MUNICIPIUL ZAI AU

CONSILIUL L.OCAIL
4500716 -~ Zalziu, Piata JTuliu dManiu nr.3, JTudetul Salaj
Telefon: (40)/260/610550 Fax. (403/260/66138%
http : /f~www, zalausj.ro e-mail: primaria@zalausj. ro

HOTARAREA nr. 176
din 28 iunie 2024
privind aprobarea Organigramei, a Statului de functii si a Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zalidu ca urmare a punerii In aplicare a misurilor
dispuse prin Legea nr. 296/2023 privind unele misuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romainiei pe termen lung

Consiliul Local al Municipiului Zalau,

Avand in vedere:

-Referatul de aprobare nr. 50213 din 26 iunie 2024 al Primarului Municipiului Zalau;

-Raportul de specialitate nr. 50214 din 26 iunie 2024 al Directiei resurse umane, monitorizare unititi de
invdtamant — CFG — Serviciul resurse umane, salarizare;

-Avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al municipiului Zalau;

-Adresa Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zaldu nr. 7312 din 25 iunie 2024, inregistrata la
Primaria municipiului Zaliu sub nr. 50015 din 25 iunie 2024 prin care a fost inaintat Referatul nr. 7311 din 25
iunie 2024 privind aprobarea noii Organigrame, a Statului de functii si a Regulamentului de organizare si
functionare a Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zalau;

-Prevederile art. XI1l, art. XIV, art. XVIII*) — XXII si ale art. XXIX, alin. (1) din Legea nr. 296/2023 privind
unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilititii financiare a Romaniei pe termen tung, cu modificirile
si completarile ulterioare si ale art. LXIX din OUG nr. 115/2023 privind unele miasuri fiscal-bugetare in domeniul
cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene;

-Prevederile art. 5, art. 129 alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢), art. 405 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, ale Art. I11*) si Anexa din OUG nr. 63/2010 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor
masuri financiare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Republicati - Codul muncii, cu modificirile ulterioare;

- In temeiul art. 139 alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare pentru Serviciul
de Administrare a Domeniului Public Zaldu ca urmare a punerii in aplicare a masurilor dispuse prin Legea
nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen
lung, cu modificérile si completarile uiterioare, conform Anexelor 1, 2 si 3 care fac parte integranta din proiect.

Art.2. La data prezentei se abroga Hotararea Consiliului Local al Municipiului Zalau nr. 416 din 09 noiembrie
2022 privind aprobarea Organigramei si a Statului de functii al Serviciului de Administrare a Domeniului Public
Zalau.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotérari se incredinteaza Serviciul de Administrare a Domeniului
Public Zalau.

Art.4. Prezenta hotdrare se comunica cu:

- Institutia Prefectului Judetul Salaj

- Primarul municipiului Zalau

- Directia administratie publica

- Directia economica

- Directia tehnici

- Directia resurse umane, monitorizare-unititi de invataimant ~ CFG
- Serviciul de Administrare a DdpentuluiRyblic Zaldu
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Anexa _[TaHCLn

Anexa mi la Hotararea
Consiliului Local a al Municipiului
Zaldu nr din '

STAT DE FUNCTII
pentru SERVICIUL DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC ZALAU

Nr. Numele si prenumele Functia contractuala
crt De conducere De executie

Grad
Gradatia
Coeficient
gradatia 0

“Y| Nivelul studiilor

| Adridan Marcel Vasile Director II

SERVICIUL EXPLOATAREA SI ADMINISTRAREA PARCARILOR

2 | Zay Stefan Sef Serviciu S Il
3 | Veres Annamaria Inspector M 1A 5
4 | Demeter Marta Inspector M IA 5
5 | Ardelean Monica-Anca Inspector M I 5
6 | Beko Judit Inspector M 1 5
7 | Ciava Marioara Cornelia Inspector M I 5
8 | Lihu Zita Inspector M I 3
9 | Dragos Cristian Petru Inspector M I 5
10 | Fechete Liliana Floare ' Inspector M | 5
11 | Galea Nicoleta Anca Inspector M 11 4
12 | Colcer Voichita Inspector M | 5
13 | Chira Carmen Mariana Inspector M | 4
SERVICIUL ADMINISTRAREA PIETELOR
14 | Ivan loana Sef Serviciu S 11
15 | Moldovan Cornelia Administrator M | 5
16 | Rus Maria Magaziner M 5
17 | Parasca Maria Magaziner M 5
18 | Pintea Ramona-Liliana Magaziner M 3
19 | Sabidu Mariana Magaziner M 5
20 | Crisan Mariana Muncitor necalificat M/G |1 5
21 | Szeredai Erzsebet Muncitor necalificat M/G |1 5
22 | Marian Maria Muncitor necalificat M/G |1 5
_ 23 | Romitan Aurora Meluzina Muncitor necalificat M/G |1 5
24 | Kovacs Crina Muncitor necalificat M/G | 1T 2
25 | Lacdtus Valeria Muncitor necalificat M/G |1 4
26 | Pop Dorina Muncitor necalificat M/G |1 4




27

Stan-Mocan Viorel Muncitor calificat M/G |1 4

28 | Lingurar Cristina Muncitor calificat M/G |1 0
SERVICIUL ECONOMIC
29 | Jula Maria | Sef Serviciu | IB |11
COMPARTIMENT FINANCIAR -~ CONTABILITATE, CONTRACTE,
ADMINISTRATIV
30 | Fazakas Anna Maria Inspector de specialitate | S 1A 4
31 | Sabou Carmen Maria Inspector de specialitate | S IA 4
32 | Pop Florica Angela Inspector de specialitate | S 1 5
33 | Almasi Maria Magdolna Inspector de specialitate | S 1A 5
34 | Lucaci Georgeta Maria Inspector de specialitate | M II 4
35 | Sandor Mariana Dorina Referent M 1A 5
36 | Turian Niculina Casier M 5
37 | Vacant Paznic M/G 5
COMPARTIMENT RESURSE UMANE, JURIDIC, ACHIZITII PUBLICE, RELATII
PUBLICE
38 | Ardelean Sanda Rodica Consilier juridic S IA 5
39 | Misinski Eniko Inspector de specialitate | S IA 5
40 | Vlaicu Marusia Inspector de specialitate | S IT 3
COMPARTIMENT MANAGEMENTUL TRAFICULUI

41 | Szollosi Tiberiu-Beniamin Inspector de specialitate | S 1A 5
42 | Porumb Vasile Sofer M/G |1 3
43 | Rus loan Sofer M/G |1 5
44 | Bobos Daniel-Marin Muncitor calificat M/G |1 5
45 | Deac Florin Muncitor calificat M/G |1 5
46 | Beko Vasile Muncitor calificat M/G |1 5
47 | Achimescu Remus-Petre Muncitor calificat M/G |1 2
48 | Ardelean Petru Functionar M/G 5
49 | Fazakas Gligore Functionar M/G 5
50 | Tamas Miklos Muncitor calificat M/G |1 5

COMPARTIMENT DE GESTIONARE A INFRASTRUCTURII FIZICE SUBTERANE PENTRU

RETELELE DE COMUNICATII ELECTRONICE

51

Codrea Raul-Andrei

Inspector de specialitate

S

II

52

But Daniel

Muncitor calificat

M/G

(9]

NUMAR TOTAL FUNCTII CONTRACTUALE DE CONDUCERE | 4

| NUMAR TOTAL FUNCTII CONTRACTUALE DE EXECUTIE

48

52

NUMAR TOTAL FUNCTII IN INSTITUTIE

Director,
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Anexa __la HCL nr. din

Anexa nr 2 [a Hotirdrea
Consiliului Loca a Municipiului

Zaldu nr @'ﬁ din 94 g, %

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A SERVICIULUI DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC ZALAU

Cap. 1. Dispozitii generale

Art.1. Serviciul de Administrare a Domeniului Public Zaliu este un serviciu public de
interes local reorganizat in baza H.C.L nr. 55 din data de 15 februarie 2018, completata prin
H.C.L nr. 60 din 27 februarie a Municipiului Zaldu cu personalitate juridicd si functioneazi
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Zaldu. Primarul Municipiului Zaliu,
coordoneazd si controleaza activitatea Serviciului de Administrare a Domeniului Public
Zalau.

Art.1*1 Definitie S.A.D.P — Serviciul de Administrare a Domeniului Public.

Art.2. S.AD.P Zaldu isi are sediul administrativ in municipiul Zaldu, b-dul Mihai
Viteazul, nr. 68, judetul Silaj.

Art.3. S.AD.P Zaldu isi desfisoara activitatea in baza prezentului Regulament si a
prevederilor legale in vigoare, detinénd cod fiscal, cont bancar si stampila proprie.

Art4. Durata de funcfionare a S.A.D.P Zaldu este pe toatd perioada gestiunii
directe a serviciului.

Art.S. Obiectul de activitate al S.A.D.P Zaldu este constituit din administrarea
domeniului public §i privat al municipiului Zaldu primit in administrare, prin desfagurarea de
activitafi si servicii publice reglementate de legislatia in vigoare.

Art.6. Conducerea S.A.D.P Zaldu va actiona in vederea indeplinirii atributiilor ce fi
revin conform legislatiei, HCL-urilor, ordinelor si dispozitiilor emise conform legii.

Art.7. Legitura functionald dintre Consiliul Local al municipiul Zaldu si S.A.D.P
Zaldu este asiguratd prin intermediul Primarului si prin executivul Primiriei municipiului
Zaldu si/sau direct prin S.A.D.P Zaliu

Art.8. S.A.D.P Zalau poate fi restructurat prin Hotérarea Consiliului Municipal Zal3u.

Art.9. S.A.D.P Zaldu colaboreaza cu directiile aflate in subordinea Consiliului Local
al Municipiului Zalau, directiile executive din cadrul Primériei municipiului Zalau, cu alte
institufii publice §i private, in vederea asiguririi bunei funcponan a activitdtii pe care o
desfagoara.

Art.10. Angajatii S.A.D.P Zalau au statut de personal contractual, angajarea facandu-
se in limita posturilor stabilite prin orgamgrama si statul de functii, aprobate de Consiliul
Local al municipiul Zalju.

Normele de conduita profesionald a personalului contractual din cadrul S. A.D.P Zaldu
sunt reglementate de O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ.



ettt

Activitatea personalului in cadrul S.A.D P Zaldu se organizeazi conform Coduluj
muncii §i a prevederilor legale privind personalul contractual din institutiile publice.

CAP. IL. Patrimoniul Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zaliu

Art.11. Patrimoniul S.A.D.P Zaliu este format din mijloace fixe si dotdrile aferente
necesare desfasurarii activititii, conform activului si pasivului evidentiat in bilantul contabil,
incheiat anual. In baza contractului de administrare incheiat cu Primiria municipiului Zaliu,
S.A.D.P Zaldu administreazi bunurile publice conform inventarului anexat la contractul de
administrare §i / sau primite ulterior.

Instréinarea bunurilor aflate in administrare se face cu aprobarea Consiliuluj Local al

municipiului Zaldu, scoaterea din folosinta a bunurilor, dezmembrarea si valorificarea
acestora se face conform legislatiei in vigoare.

CAP. 111 Finantele Serviciului de Administrare a Domeniului Public

Art.12. Finantarea cheltuielilor curente si de capital al S.A.D.P Zaliu se asigura din
veniturile obtinute din activittile proprii si subventii.

Bugetul de venituri i cheltuieli al S.A.D.P Zalau se aprobi de citre Consiliul Local al
municipiului Zalzu, odati cu bugetul autoritati publice.

Directorul Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zaldu are calitate de
ordonator terfiar de credite.

S.A.D.P Zaldu intocmeste proiectul bugetului si depune la Directia Economici a
Primériei municipiului Zalau si la alte directii ( Directia tehnica - partea de investitii, Directia
patrimoniu - reparatiile capitale).

Art.13. Trimestrial S.A.D.P Zaliu intocmeste darea de seama contabili asupra
executiei bugetului de venituri i cheltuieli, care se depune la compartimentul de specialitate
din cadrul Primiriei.

Art.14. Efectuarea cheltuielilor bugetare se face numai pe baza de documente
justificative care si confirme angajamentele contractuale, primirea bunurilor materiale,
prestarea serviciilor, executarea de lucriri, plata salariilor si a altor drepturi banesti, plata
obligatiilor bugetare si a altor obligatii.

Art.15. Angajarea si efectuarea cheltuielilor aprobate in buget se aprobi de
ordonatorul de credite si se efectueazi numai cu viza prealabild de control preventiv care
atestd respectarea dispozitiilor legale si incadrarea in creditele bugetare aprobate. in situatia
refuzului de vizi de control financiar preventiv, ordonatorul de credite poate dispune pe
propria rispundere angajarea cheltuielilor respective.

CAP. IV. Managementul Serviciului de Administare a Domeniului Public Zal:iu



Art.17. Conducerea curentdi a S.A.D.P Zaliu este asiguratd de citre director,
subordonat Consiliului Local al municipiului Zaliu si Primarului municipiului Zalau.
Art.18. Atributiile conducerii curente a S.A.D.P Zaliu sunt urmétoarele :
- administrarea domeniului public - conform contractului de administrare;
- asigurarea orientirii strategice a institutiei asupra modalitatilor de realizare a
sarcinilor ce 1i revin;
- prestarea de servicii care si corespundd nevoilor explicite si implicite ale
cetatenilor si altor pérfi interesate respectarea cerintelor legale de reglementare
in vigoare ;
- inventarierea anuald a patrimoniului administrat ;
- stabilirea in conformitate cu prevederile legislatiei a Organigramei, Statului
de functii, salariilor, indemnizatiilor, sporurilor si altor drepturi salariale
pentru personalul angajat;
- stabilirea consumurilor necesare desfagurdrii activitdtii, stabilirea masurilor
preventive necesare. pentru diminuarea consecintelor accidentelor ipotetice
asupra angajatilor, cetdfenilor si ale mediului inconjuritor ;
- luarea mdisurilor pentru imputarea pagubelor rezultate din indeplinirea
‘necorespunzatoare a obligatiilor ce revin angajatilor institutiei;
- ducerea la indeplinire a dispozitiilor Consiliului Local al municipiului Zalau
s1 ale Primarului. ,
Art.19. Conducerea curenta se intruneste ori de cte ori este nevoie, la convocarea
directorului. _
Art.20. Conducerea curenta prezinta raport asupra activitatii desfédsurate Primarului in
vederea includerii in raportul de activitate anual al acestuia.
Art.21. Salariile de bazd pentru personalul contractual din cadrul S.A.D.P Zaliu se
stabilesc prin Hotérare a Consiliului Local.

CAP. V. Organizarea Serviciului de Administrare a Domeniului Public Zaliu

Art.22. Organizarea S.A.D.P Zaldu este conform Organigramei si Statului de functii .
aprobate prin Hotéréare a Consiliului Local al municipiului Zalu.
Art.23. Directorul S.A.D.P Zaldu este angajat conform reglementirilor legale
aplicabile personalului contractual din institutiile publice.
Art.24. In executarea atributiilor ce 1i revin, directorul emite decizii, avind
urmatoarele atributii, raspunderi si competente :
1. Obiective:
- asigurarea conducerii curente a institutiei in baza legislatiei, a Regulamentului de
Organizare si Functionare, a Regulamentului Intern, a Organigramei §i a Statului
de functii;
- administrarea domeniului public si privat de o maniera eficienti si transparent;
- asigurarea implementarii §i functionérii sistemului de management;



2. Sarcini ;

- studierea variantelor de organizare a serviciilor publice prestate pentru gasirea
formei celei mai potrivite pentru realizarea obiectivelor stabile in planul de dezvoltare
pe termen scurt, mediu si indelungat;

- asigurarea dotirii tehnice corespunzatoare si specifice desfisurarii s1 imbunitatirii
activitdfii, a resurselor umane, materiale, financiare si informationale;

- urmareste mentinerea capacititii de plati a institutiei;

- obtinerea rentabilititii globale pe activitate, precum si pe tipuri de servicii
(activititi);

- prezintd Consiliului Local spre aprobare Organigrama institutiei §i statul de
functii;

- angajeazd personalul, dispune trecerea in alte functii;

- aprobad si dispune sanctionarea si stimularea personalului;

- aproba planificarea concediilor de odihni, efectuarea si plata/recompensarea
orelor suplimentare;

- dispune incetarea contractelor individuale de munca;

- aprobd planificarea pregitirii profesionale a personalului;

-sepreocupd de  imbunititirea permanenti a conditiilor de munci a

personalului, gasirea si aplicarea modalitdtilor de stimulare a acestuia, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

3. Responsabilititi:

- coordoneazi activitatile S.A.D.P Zaldu avand la bazi programul elaborat de
Priméria municipiului Zaliu privind serviciile publice;

- coordoneazi elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli pe activitati;

- urmareste realizarea veniturilor si fncadrarea in cheltuieli, prin contul de
executie trimestrial;

- prezintd periodic sau la solicitarea Primarului si/sau Consiliului Local rapoarte
de activitate;

- gestioneazi patrimoniul institutiei, raspunzind de organizarea inventarului
anual, analizeazd rezultatele inventarului si le prezintd spre aprobare
Consiliului Local;

- asigurd §i urmireste respectarea prevederilor documentatiei de organizare a
activitatii in domeniul sigurantei i sandtatii in munca si in domeniul situatiilor
de urgentd, precum si aplicarea planului de prevenire si protectiei in domeniul
sanatatii si sigurantei muncii;

- emite decizii pentru numirea comisiilor pe diverse domenii de activitate si
urmareste activitatea acestora;

- raspunde de organizarea sistemului de paz al institutiei;

- sesizeazi organele de urmirire penali in conditiile stabilite de lege in cazul in
care intervin fapte ce pot constitui infractiuni.

D



Modalititi de evaluare a indeplinirii obiectivelor:

respectarea planificarii prestatiei serviciilor conform Regulamentului de
Organizare si Functionare si Contractului de administrare cu Primiria
municipiului Zalau;

respectarea termenelor legale sau dispuse;

indeplinirea indicatorilor de venituri si a indicatorilor fizici;

menfinerea constanta a nivelului sesizirilor si reclamatiilor intemeiate;
reducerea / eliminarea accidentelor de munci si lipsa incidentelor de mediu.

STRUCTURA ORGANIZATORICA A COMPARTIMENTULUI DIN CADRUL
SERVICIULUI DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC, ATRIBUTII

SPECIFICE

Art.25. Directorul S.A.D.P Zaliu are in subordine directi:

Serviciul Exploatarea si Administrarea Parcirilor;

Serviciul Administrarea Pietelor; ,

Serviciul Economic cu compartimentele: Financiar-Contabilitate, Contracte,
Administrativ si Resurse Umane, Juridic, Achizitii Publice, Relatii Publice;
Compartiment Managementul Traficului;

Compartimentul de Gestionare a Infrastructurii Fizice Subterane pentru
Retele de Comunicatii Electronice;

Art.26. SADP Zalau este organizat in servicii si compartimente, conform Jegislatiei
aplicabile §i a Organigramei aprobate de Consiliul Local al municipiului Zaldu, atributiile
generale ale acestora fiind previzute in capitolul urmitor.

Cap.VI Structura Organizatorici

Cap.VL1 Serviciul Exploatarea si Administarea Parcirilor

Exploateazi si gestioneaza locurile de parcare primite in administrare, planificand si
executdnd activitifile necesare pentru utilizarea si inchirierea acestora, conform legislatiei
specifice si regulamentului activititii, dupa cum urmeaza:

1.

marcarea, numerotarea §i semnalizarea locurilor de parcare, cu indicatoare de
parcare si tablite aditionale ;

inchirierea locurilor de parcare de resedinti ;

vanzarea de instrumente de platd pentru utilizarea parcérilor publice cu plati
gestionate;

amplasarea automatelor de parcare, exploatarea, intretinerea acestora,
semnalizarea cu indicatoare si marcaje a parcirilor;

verificarea existentei si valabilitatii tichetelor, abonamentelor si permiselor de
parcare si a cardurilor-legitimatie pentru persoanele cu handicap expuse pe
bord la loc vizibil ;



7. constatarea contraventiilor si sanctionarea contravenientilor;

8. raportare citre Politia locald a cazurilor in care autovehicule fird stipan,
abandonate, autovehicule fird numar de Inmatriculare sau remorci stationeaza
neregulamentar in parcirile publice;

Cap.VI1.2 Serviciul Administrarea Pietelor

Administreazd si gestioneazi mijloacele proprii sau primite in administrare,
planificind si prestand activitatile necesare, conform legislatiei specifice si regulamentului
activititii dupd cum urmeaza:

l.

O AW

~

inchiriaza spatii i tarabe comerciale;

inchiririeri, rezerviri de mese si platouri;

inchirieri de céntire verificate metrologic;

asigurd verificari prin cantar etalon al pietei;

asigurarea unei cantiriri gratuite la marfa vrac (cantar peste 30 kg);

asigurarea inchirierii de echipament de protectie, tabureti, box-paleti de
depozitare;

inchirieri de boxe pentru depozitare marfa vrac,

asigurarea utilitafilor publice ( apa, canalizare menajerd §i pluviald, iluminat
public, retea gaz);

asigurarea controlului alimentelor de ori gine animala prin biroul Directiei Sanitara
Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor;

Cap.VL3 Serviciul Economic

Compartiment financiar-contabilitate, contracte, administrativ
Atributii i sarcini:

® N W

fundamentarea anuali a categoriilor de cheltuieli si venituri in vederea elaboririi
proiectului de buget;

gestionarea judicioasi si eficienti a fondurilor publice;

intocmeste si depune declaratiile privind achitarea la termen a sumelor datorate
bugetului de stat, al asiguririlor sociale de stat, sdnatate, etc. ;

intocmeste dérile de seamd trimestriale §i anuale asupra executarii bugetului
propriu;

intocmeste bilantul trimestrial si anual al bugetului propriu;

intocmeste contul de executie;

se asigurd de existenta CFP pe documente;

organizeazi §i controleazi inventarierea anuali si ocazionald a mijloacelor/

- resurselor materiale i financiare in conformitate cu prevederile legale;

organizeaza, controleazi si raspunde de modul de desfasurare a activité’;ii de
evidenti contabild pentru cheltuieli curente;



10. asigurd incasdrile In numerar a veniturilor;

11. primeste si verifici extrasele de cont ale bancilor si documentele insotitoare ale
acestora;

12. asigurd inregistrarea in sistemul informatic a tuturor operatiunilor contabile,
cronologic si conform legislatiei specifice;

13. centralizeazd zilnic operatiunile care se fac la casieriile unitdtii §i asigura
incasarea la timp a creantelor i lichidarea obligatiilor contractuale;

14. transmite periodic compartimentului juridic documentele necesare actiunilor in
instan{d, urmireste fmpreund cu acesta derularea proceselor $1 opereazi
corespunzator in evidente etapele acestora;

~ 15. réspunde impreund cu compartimentului juridic de incadrarea in termenele de

prescriere, conform legislatiei ;

16. gestioneazi contractele incheiate de institutie cu beneficiarii serviciilor prestate;

17. participa i organizeaza licitatii pentru atribuirea contractelor;

18. intocmeste contractele conform prevederilor legale si a prevederilor din
regulamentele activitatilor;

19. asigurd facturarea obligatiilor care rezulti din contracte;

20. urmareste incasarea obligatiilor beneficiarilor, prin verificarea permanenti a
soldurilor;

21. someazd impreund cu juristul, beneficiarii cu restante si urmireste returnarea
acestora,

22. inainteazd juristului documentatii pentru actionarea 1n instanti a restantierilor la
termene regulate care sé fie in perioada de prescriere (contracte, facturi, calcul de
penalitfii );

23. face propuneri pentru taxe de utilizare a domeniului public pentru proiectul de
buget;

24. comunicd modificirile prevederilor contractuale citre clienti;

25. asigura modificarea, refnnoirea, prelungirea si rezilierea contractelor gestionate;

26. asigurara pregitire documentelor create de compartiment in vederea depozitarii la
arhiva.

Compartiment Resurse Umane, Juridic, Achizitii publice, Relatii publice
Atributii si sarcini:

actioneazi in judecatd in. prima instanta;

asigurd aplicarea prevederilor legale in vigoare privind salarizarea personalului
contractual din sectorul bugetar;

asigura gestionarea dosarelor profesionale §i a documentelor de personal conform
legislatiei in vigoare;

asigurd predarea amplasamentelor din administrarea, pentru executarea de lucrari
tehnico-edilitare, interventii sau lucrari de investitii;

asigurard pregitire documentelor create de compartiment in vederea depozitarii la
arhiva,

calculeazd si intocmeste liste si situatii pentru orice alte drepturi salariale;
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.
23.

24.
25.

26.
27.
28.
29.

30.

31.

32

33.
34.

35

comunici rezultatul fiecarei proceduri ofertantilor, intocmeste contractele de achizitie
publicd cu ofertantii cstigitori; '

depune la Oficiul Postal plicurile cu procesele verbale de contraventie si réspunsurile
de la sesiziri.

elaboreazi impreuna cu conducerea S.A.D.P Zalau organigrama si statul de functii;
face apel civil si recurs in numele institutiei; '
face cereri / solicitari de chemare in judecata in cazul neachitirii sumelor stabilite prin
procese verbale de contraventie;

face cereri de stiruingi asupra executdrii silite;

face notificiri cu cereri de executare silita;

in baza planificarilor de concedii, efectueazi comunicri §i urmireste efectuarea
acestora;

inregistreaza corespondenta primits si transmisa de institutie;

intocmeste anual fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale;
intocmeste dari de seama specifice activititii - personal si salarizare;

intocmeste documentatii pentru elaborarea $i prezentatrea ofertelor pentru diferite
proceduri de achizitii de produse si servicii si lucriri;

intocmeste dosarul achizitiei publice;

intocmeste pe baza pontajelor, statele de platéd pentru salariati, le verifica sile
semneaza;

intocmeste planul anual de achizitii al S.A.D.P. Zalau, reactualizandu-1 ori de céte ori
este nevoie;

intocmeste pontajul personalului TESA ;

organizeazi aplicarea procedurii pentru atribuirea contractelor de achizitie publici,
asigurind buna desfasurare a acestuia coform legislatiei in vigoare;

participa in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor si de receptie finali;
participa la identificarea posesorilor de autovehicule care refuza plata parcirilor cu
plati;

participd la licitatiile publice organizate de citre institutie;

participd la punerea sechestrului impreund cu executorul judecatoresc;

propune spre aprobare directorului formele si metodele de instruire st perfectionare a
personalului institufiei;

redacteazi fisele de post impreuni cu sefii de compartiment si le gestioneazi
corespunzitor;

reprezintd institutia in procesele intentate tertilor sau intentate de citre acestia in toate
domeniile legislative;

ridicd corespondenta de la Directia Posti;

- stabileste proceduri de aplicare pentru atribuirea contractelor de achizitie publici in

functie de prevederile legislative in vigoare,
stabilirea de norme locale pentru activitdfi pentru care nu exista norme de deviz,

tine evidenta personalului, si se asigurd de incadrarea in numirul de posturi aprobate
conform organigramei si statului de functii;

- urmadreste derularea contractelor de achizitie publica si respectarea clauzelor din

acestea;



36. urmareste incasarea sumelor restante prin intermediul executorului judecitoresc;
37. verifica pontajele compartimentelor, privind concediile medicale, de odihna, invoiri,
nemotivate, concedii / zile libere pentru evenimente deosebite;

Cap.VI.4 Compartiment Managementul Traficului

Administreazd §i gestioneazid mijloacele de semnalizare rutiers primite in
administrare, planificind si executdnd lucrdrile necesare mentinerii acestora in conditii
corespunzatoare asigurdrii - siguranfei in circulatie, conform legislatiei specifice si
regulamentului activitatii.

Prin activitatea compartimentului trafic se va asigura:

1. identificarea i analiza, mpreuni cu politia rutiers, a punctelor/zonelor
concentratoare de accidente soldate cu victime, in vederea sistematizirii
acestora si eliminarii pericolului de accidente prin amenajari rutiere;

2. organizarea circulatiei rutierd si optimizarea traseelor in functie de fluxurile de
vehicule i pietoni, evaludrile privind calitatea aerului si zgomot, prin: lucrari
si amenajdri rutiere, instalatii de dirijare si semnalizare, amplasarea §i
montarea indicatoarelor rutiere §i a altor instalatii de avertizare si
implimentarea unor sisteme de control al traficului, executarea marcajelor;

3. realizarea, intrefinerea §i mentinerea in stare de functionare a instalatiilor de
dirijare a circulatiei, a semafoarelor, a indicatoarelor rutiere $1 marcajelor;

4. perfectionarea §i modernizarea mijloacelor de semnalizare si avertizare rutiera
st de dirijarea a circulatiei;

5. descurajarea sau interzicerea circulatiei de tranzit, in conditiile legii, prin
asigurarea unor trasee de deviere corespunzitoare, cu acordul
administratorului drumului si al politiei rutiere.

Cap.VL5 Compartimentul de Gestionare a Infrastructurii Fizice pentru Retele de
Comunicatii Electronice

Prin Legea 159/2016 privind regimul infrastructurii fizice a retelelor de comunicatii
electronice, precum si pentru stabilirea unor masuri de reducere a costurilor instalarii retelelor de
comunicatii electronice, cu modificarile si completirile ulterioare, s-au stabilit masuri pentru
facilitarea dezvoltarii retelelor de comunicatii electronice.

Conform legii, infrastructura fizica reprezintd “orice element sau parte componentd
a unei refele, precum §i orice element necesar susfinerii acesteia, cu exceptia refelelor de
comunicafii electronice, care pot fi utilizate pentru instalarea unei refele de comunicatii
electronice fird a deveni ele insele elemente ale refelei de comunicafii electronice, cum ar fi:
canalele, conductele, tevile, camerele de tragere si de vizitare, cabinetele, clidirile §i intrdrile
in clddiri, structurile de sustinere a antenelor, turnurile, stalpii, pilonii §i alte constructii
ingineresti parte a respectivei refele; cablurile, inclusiv fibra opticd neechipatd, precum i



elementele refelelor utilizate pentru furnizarea apei destinate consumului uman, astfel cum
aceasta este definitd la art 2 pct. 1 din Legea nr. 458/2002 privind calitatea apei potabile,
republicatd, cu modificdrile ulterioare; ”.

Astfel accesul pe proprietatea publicd sau la infrastructura fizici publicé detinuti de
autoritdtile administratiei publice se realizeaz in conform Legii 159/2016,
contracte de acces, ce se vor incheia la solicitarea operatorilor de retele d
electronice, cu titularul dreptului de proprietate, de administrare, de concesiune
sau folosintd, in baza unor cereri de acces.

Autoritatile administratiei publice au obligatia si stabileasci conditiile de acces, s3 le
publice si s le comunice ANCOM, cu respectarea conditiilor previzute in Legea 159/2016 si
Deciziei 274/2018 ANC.

Pentru acces pe proprietatea publica au fost publicate tarifele maximale prin Decizia
997/2018 ANCOM privind tarifele maxime care pot fi percepute pentru exercitarea dreptului de
acces pe, deasupra, in, sau sub imobilele proprietate publicd.

Pentru acces la infrastructura fizici apartinind autorititii administratiei publice locale,
conditiile de acces, tehnice si economice (tarifele), se supun aprobirii ANCOM, prin decizie.
Autoritatea publici locald are obligatia de a solicita aprobarea conditiilor de acces pentru
proiectele de infrastructurs fizic pe care le executs. Astfel, pe langi documentul care contine
propunerile privind conditiile tehnico-economice de acces si documentatia care fundamenteaz
proiectul de infrastructuri. Pentru infrastructurile fizice realizate din fonduri publice, accesul
este deschis, nediscriminatoriu obiectiv si proportional si se reglementeazi in conditiile cap.III
din Legea 159/2016 (vezi art. 25). Conform art.23 din Legea 159/2016 ANCOM are obligatia de

a publica tarife orientative pentru acces la anumite tipuri de infrastructuri, cu respectarea
cerintelor de la art. 19, alin (2).

in baza unor
€ comunicatii
, de inchiriere

Atributii si sarcini:

1. coordonarea dezvoltirii intrastructurii subterane de comunicatii electronice;
2. operarea infrastructurii;

3. mentenanta proactivi §i coordonarea §i/sau executarea mentenantei reactive a
infrastructurii;

4. asigurarea accesului operatorilor de retele de comunicatii electronice la infrastructurs
in conditiile Legii 159/2016;

5. relationarea cu autoritatea de reglementare in comunicatii in conformitate cu legea
159/2016 si documentele elaborate de ANCOM;

6. Indeplinirea intocmai §i la timp de catre detindtorul infrastructurii fizice din Mun.
Zalau a obligatiilor legale;

7. punerea pe baze noi a colaboririi unitétii administrativ teritoariale cu operatorii de
retele de comunicatii electronice;

8. accelerarea dezvoltirii infrastructurii fizice subterane de comunicatii electronice sl
migrarea in subteran a retelelor aeriene;

9. imbunititirea confortului cetdfenilor prin: imbunititirea aspectelor urbanistice,
reducerea deranjametelor la retele de comunicatii electronice, posibilitatea de migrare
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de la un operator la altul fara costuri si timpi de asteptare, servicii mai multe la preturi
mai bune, un acces generalizat la servicii de calitate;
10. aducerea de venituri la bugetul local;

11. beneficii pentru detinitorii de retele de comunicatii electronice (acces rapid, grad de
securitate crescut, reducere costuri, tarife transparente si proportionale, etc);
12. acces mai bun al mediului de afaceri la servicii de comunicatii electronice de calitate.

Cap. VIL. Dispozitii tranzitorii si finale

4.

S.A.D.P Zalau este serviciu public de interes local cu autonomie functionala.
in cazul desfiintdrii S.A.D.P Zaliu patrimoniul acestuia revine Primiriei
municipiului Zalau,
S.A.D.P Zaldu are organizatd arhivi proprie conform prevederilor legale,
gestionand:
documente de personal si salarizare;
documente financiar — contabile;
documente specifice activititilor / serviciilor prestate;
documentatii de investitii.
Personalul S.A.D.P Zalau este obligat:
sd cunoasca §i sa respecte prevederile prezentului regulament;
sd manifeste profesionalism, discipling, inifiativi si o buni colaborare in
indeplinirea sarcinilor specifice;
sd raspunda personal pentru continutul, forma si legalitatea documentelor si
materialelor pe care le intocmesc in cadrul competentelor;
sd informeze cetdtenii asupra datelor solicitate;
sd pastreze confidentialitatea informatiilor pentru actiunile aflate in faza de
conceptie si in derulare sau clasificate ca atare.

5. Masurile de rispundere disciplinari §i materiali se aplica de catre Consiliul Local
al Municipiului Zalau, la propunerea Primarului, pentru directorul S.A.D.P Zalau
si de cétre acesta pentru personalul din subordine. ,

6. Prevederile prezentului Regulament se completeazi de drept cu prevederile actelor
normative in vigoare.

Anexa nr 3 la Hqté}réreg
Consiliului Local al Municipiufut
Zaldu n_[ 26 din 28 . 0k.

S.A.D.P Zalau

Ing. Adr1d




