PROCEDURA OPERATIONALA

Privind atribuirea directa si inchirierea unor spatii aflate in domeniul public al
Comunei Vetis catre Asociatia de Dezvoltare Microregionala a Comunitatilor din Zona
Satmarului

1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurad stabileste modul de desfasurare a activitatilor privind atribuirea
directd si inchirierea spatiilor aflate in proprietatea publica a Comunei Vetis catre
Asociatia de Dezvoltare Microregionala a Comunitatilor din Zona Satmarului in vederea
desfasurarii activitatilor de interes public local si regional.

Procedura urmareste:

o utilizarea eficienta a patrimoniului public;

e asigurarea transparentei procesului decizional;

o respectarea prevederilor legale aplicabile;

o stabilirea responsabilitatilor compartimentelor implicate.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica:

e Primarului Comunei Vetis;

e Secretarului General al Comunei;

o Serviciul Buget Contabilitate si Investitii ;

e Asociatia de Dezvoltare Microregionala a Comunitatilor din Zona Satmarului care
solicitd atribuirea unor spatii.

3. DOCUMENTE DE REFERINIA

e O.U.G.nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
e Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale;



e Legeanr. 287/2009 privind Codul Civil;

e Hotérarile Consiliului Local privind administrarea patrimoniului comunei;

e Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului;

e Procedurile SCIM aprobate la nivelul institutiei.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

ADI

Asociatia de Dezvoltare Microregionala a Comunitatilor din Zona Satmarului
Locator

Comuna Vetis.

Locatar

Asociatia de Dezvoltare Microregionald a Comunitatilor din Zona Satmarului.
Contract de inchiriere

Act juridic prin care se transmite dreptul de folosinta asupra unui spatiu pentru o perioada
determinata, in schimbul unei chirii.

HCL

Hotarare a Consiliului Local.

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Initierea procedurii

Procedura se initiaza prin depunerea unei solicitdri scrise de catre Asociatia de
Dezvoltare Microregionala a Comunitatilor din Zona Satmarului

Solicitarea trebuie sa contina:

e denumirea solicitantului;



o sediul si datele de identificare;
e scopul utilizarii spatiului;

e suprafata necesard;

e perioada solicitata.

5.2 Documente anexate

Solicitantul va depune:

o certificat de inscriere;

e statut si act constitutiv;

o certificat fiscal;

e dovada reprezentarii legale;

e hotararea organului de conducere privind solicitarea spatiului.

5.3 Verificarea documentatiei

Serviciul Buget Contabilitate si Investitii
o verifica existenta spatiului disponibil;
 verificd situatia juridica a imobilului;

e identificd numarul cadastral si cartea funciara;
» intocmeste nota de constatare.

5.4 Stabilirea chiriei

Serviciul Buget Contabilitate si Investitii
o stabileste valoarea chiriei;
o verifica incadrarea in hotararile Consiliului Local;

o intocmeste fisa de calcul.

Pentru imobilul situat in localitatea Decebal, str. Parcului nr. 13, chiria este stabilita la 12
euro/mp/an conform hotararii Consiliului Local.

5.5 Intocmirea documentatiei



Compartimentul de specialitate intocmeste:

o Referatul de aprobare;

e Raportul de specialitate;

e Proiectul de hotarare;

e Proiectul contractului de inchiriere.

5.6 Aprobarea de catre Consiliul Local

Consiliul Local analizeaza documentatia si aproba:

o identificarea spatiului;

e durata contractului;

e valoarea chiriei;

e destinatia spatiului;

e imputernicirea primarului pentru semnarea contractului.

5.7 Incheierea contractului

Dupa adoptarea HCL:

¢ contractul este redactat in forma finala;

e este semnat de primar;

e este semnat de reprezentantul ADI;

o se inregistreaza in Registrul contractelor.

5.8 Predarea spatiului

Predarea se realizeazd pe baza de proces-verbal.
Procesul-verbal va cuprinde:

e suprafata;

o starea tehnica;
 utilitatile existente;
e bunurile predate.



5.9 Monitorizarea contractului

Compartimentul Investitii :
o verifica respectarea destinatiei;
o efectueaza controale periodice;
o intocmeste note de constatare.
Compartimentul Financiar:
e urmadreste plata chiriei;

e emite facturi;
e urmdreste recuperarea eventualelor debite.

5.10 Modificarea contractului

Modificarea contractului se poate face prin act aditional aprobat de parti.

5.11 incetarea contractului

Contractul inceteaza:
la expirarea termenului;
prin acordul partilor;

prin reziliere;
in alte situatii prevazute de lege.

La incetare se intocmeste proces-verbal de predare-primire.

6. RESPONSABILITATI

Primarul

e semneaza contractul;
o dispune masurile necesare aplicarii procedurii.

Secretarul General



o verifica legalitatea documentelor;
e avizeaza proiectul de hotarare.

. Serviciul Buget Contabilitate si Investitii

o gestioneaza documentatia;
e monitorizeaza executarea contractului.
o stabileste chiria;

e urmareste Incasarile.
e semneaza contractual

7. RISCURI IDENTIFICATE

Nr. Risc Masura de control
Documentatie . .

1 . - Verificare prealabila
incompleta

2 Neincasarea chiriei  Monitorizare lunara
Utilizare e e e o

3 < Verificari periodice
necorespunzatoare
Expirarea : . .

4 P Evidenta electronica

contractului

8. INDICATORI DE PERFORMANTA

e 100% contracte inregistrate;

e 100% chirii facturate;

e minim o verificare anuald a spatiului;

o 0 litigii generate de aplicarea procedurii.

9. CIRCUITUL DOCUMENTELOR

ADI — Registratura — Serviciul Buget Contabilitate si Investitii — Secretar General —
Consiliul Local — Primar — Contract — Monitorizare.

ANEXA 1



Contract de inchiriere .



