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Cap. 3 Patrimoniu
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Capitolul 1

Dispozitii generale

Art. 1

(1) Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, numit in continuare Centrul, este o
institutie publica de interes local al Municipiului Timisoara, cu personalitate juridica,
ce functioneaza sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Timisoara, finantat
din subventii de la bugetul local al Municipiului Timisoara si din venituri proprii,
precum si din sponsorizari sau donatii, in conditiile legii.

(2) Centrul a fost infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Timisoara nr.
270/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Centrul este organizat si functioneaza in baza prezentului Regulament de organizare
si functionare si a Regulamentului intern, precum si a actelor normative aplicabile in
materie:

a)

b)

e)

f)

a)

Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificérile si
completarile ulterioare

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr. 350/2006 - Legea tinerilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea educatjei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotdrdrea Guvernului nr. 884/2001 privind aprobarea Regulamentului de
punere in aplicare a dispozitiilor Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000;

Ordonanta Guvernului nr. 39/2005 privind cinematografia, cu modificérile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
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n)
0)

p)

a)

Art. 2

modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicata;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata;

Ordonanta nr. 119/1999, republicata, privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice,
institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitjile publice.

Centrul isi are sediul in Municipiul Timisoara, str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7, judetul Timis.

Capitolul 2

Scopul si obiectul de activitate

Art. 3

(1) Scopul Centrului este de a contribui la dezvoltarea unei comunitati timisorene
dinamice, creative si incluzive, prin facilitarea accesului la resurse si consolidarea
capacitatilor necesare persoanelor si organizatiilor active in cultura, educatie, tineret
sport, implicare civica si sociald, mediu si alte domenii de interes local.

(2) Obiectul activitatii Centrului il reprezinta:
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c)

k)

Art. 4

acordarea de finantari nerambursabile pentru realizarea de actiuni, proiecte si
programe in domenii de interes local;

contributia la implementarea Programului Cultural ,Timisoara 2023 - Capitala
Europeana a Culturii” si consolidarea mostenirii acestuia;

contributia la oferta de produse si programe de calitate ridicata, derulate in
beneficiul orasului si locuitorilor orasului, cum ar proiectii cinematografice de
film, spectacole de muzicé, teatru, festivaluri, programe educative si
comunitare, conferinte si orice alte programe proprii sau organizate in
parteneriat care se inscriu in strategia de programare si utilizare a Centrului;

initierea, organizarea, derularea si promovarea unor actiuni, proiecte si
programe proprii, precum formare, cercetare, documentare, burse, mobilitati,
rezidente, schimburi de experiente si alte activitati de interes, in domenii de
interes local;

contributia la valorificarea spatiilor disponibile aflate in proprietatea
Municipiului Timisoara, prin elaborarea de strategii, programe si regulamente
in domeniile de interes local aferente scopului Centrului;

realizarea de parteneriate cu organizatii de profil, precum si cu institutii
publice sau private din Timisoara, tara sau strainatate, in vederea derularii
unor programe, proiecte si actiuni de interes local;

realizarea de studii, cercetari si analize privind perceptii, tendinte si evolutii in
domeniile de interes local;

contributia la implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara in domeniile finantate;

realizarea sau participarea la programe si proiecte care urmdresc promovarea
principiilor multiculturale si antidiscriminatorii, in scopul cultivarii diversitatii
culturale;

activarea in retele europene si internationale de profil, din tard si din
strainatate si colaborarea cu orase infratite ale Municipiului Timisoara;

contributie la promovarea Timisoarei in regiune, in tara si in strainatate.

(1) Pentruindeplinirea obiectivelor sale, Centrul are urmatoarele atributii:

a)

organizeaza si desfasoara anual, in limita subventiilor din bugetul local al
Municipiului Timisoara alocate cu acest scop, sesiuni de selectie de
programe, proiecte si actiuni in cultura, educatie, tineret, sport, implicare
civica si sociala, mediu si alte domenii de interes local;
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c)

d)

e)

j)

k)

n)

0)

P)

informeaza comunitatea locald cu privire la procedurile si sesiunile de selectie
de oferte, in conditii de transparentd, acces egal si competitivitate;

ofera asistenta tehnica si sprijin de specialitate in elaborarea si dezvoltarea
de idei, actiuni proiecte si programe;

ofera asistenta in etapele de implementare, raportare, decontare si sintetizare
a rezultatelor pentru programele, proiectele si actiunile finantate;

urmareste realizarea obiectivelor propuse de cétre solicitanti prin cererile de
finantare si asumate prin contractele de finantare;

monitorizeaza si evalueaza impactul finantarilor nerambursabile acordate;

pune n aplicare cadrul de finantare nerambursabild de la bugetul local a
Programului Cultural ,Timisoara 2023 - Capitala Europeana a Culturii”;

gézduieste Echipa Curatoriald Timisoara 2023, responsabild de asigurarea
coerentei artistice si coordonarea strategica a implementarii Programului
Cultural ,Timisoara 2023 - Capitala Europeana a Culturii”;

coordoneazd elaborarea si implementarea programului transversal Power
Station din cadrul Programului Cultural ,Timisoara 2023 — Capitald Europeana
a Culturii”, cu scopul de a consolida capacitatea operatorilor culturali;

contribuie la organizarea si derularea evenimentului de deschidere din cadrul
Programului Cultural ,Timisoara 2023 - Capitald Europeana a Culturii”;

elaboreaza si implementeazd planul de monitorizare si evaluare a impactului
titlului de Capitala Europeand a Culturii asupra orasului;

contribuie la implementarea altor componente transversale ale dosarului de
candidatura, precum comunicare si marketing, productie, incluziune sociala,
voluntariat, fundraising,

dezvolta platforme digitale si baze de date accesibile si interconectabile care
sd permita inventarierea si accesul la resursele comune ale orasului,
gestionarea finantarilor nerambursabile, calendarul de evenimente,
promovarea evenimentelor finantate etc;

asigura programarea si animarea spatiilor din administrarea sa cu programe
culturale, educative, de divertisment etc, diverse si complementare intre
diferitele spatii, cu un standard calitativ ridicat, in regim constant,
selectionate si implementate de echipa Centrului;

faciliteaza accesul si sustine utilizarea spatiilor disponibile aflate in
proprietatea Municipiului Timisoara, in scopul desfasurarii de activitati si
evenimente in domenii de interes local de cétre terti;

sustine, inclusiv financiar, utilizarea si punerea in valoare a unor spatii
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a)

X)

y)

neconventionale aflate in proprietatea Municipiului Timisoara, in scopul
desfasurarii de activitati si evenimente in domenii de interes local;

deruleaza programe si proiecte proprii, in limita bugetului aprobat cu aceasta
destinatie, precum programe si proiecte de formare, cercetare, documentare,
burse, mobilitati, rezidente, schimburi de experienta si alte activitati de
interes in domenii de interes local;

faciliteaza parteneriate cu organizatii si institutii publice sau private din
Timisoara, din tara sau din strainatate, atat in sprijinul actiunilor, proiectelor si
programelor finantate, cat si pentru programele si activitatile proprii ori in
interesul Municipiului Timisoara;

organizeaza evenimente de promovare, de atragere a unor parteneriate si de
dezvoltare a domeniilor finantate, in regim propriu sau in coproductie, cu alte
entitati publice sau private din Municipiul Timisoara, din tara sau din
strainatate;

realizeaz activitati dedicate diplomatiei culturale, inclusiv n relatie cu orase
infratite si retele europene si internationale de profil;

initiazad si implementeaza proiecte cu finantare nationala si internationala
pentru dezvoltarea domeniilor de interes local;

concepe, redacteaza, editeaza si difuzeaza carti si publicatii, precum si
materiale promotionale, pe orice tip de suport;

elaboreaza rapoarte de impact, atat la nivel de progam si proiect finantate,
cat si la nivel de domenii si arii tematice de finantare;

realizeaz studii, cercetdri si analize privind perceptii, tendinte si evolutii in
domeniile finantate, la nivel de oras si regiune;

organizeaza orice alte actiuni compatibile cu obiectul sau de activitate.

(2) Potrivit obiectului de activitate, Centrul are urmatoarele atributii functionale:

a)

b)

intocmeste proiectul bugetului anual de venituri si cheltuieli, iar dupa
aprobarea acestuia conform legii asigura executia lui prin folosirea eficientd si
eficace a fondurilor alocate, precum si a celor provenite din venituri proprii,
pentru realizarea obiectului de activitate;

face propuneri pentru lucrari de investitii, reparatii curente, dotari specifice,
pe care le include in bugetul de venituri si cheltuieli propus, iar dupa
aprobarea acestuia asigura conditiile pentru realizarea achizitiilor respective,
realizarea lucrarilor si punerea in exploatare a dotarilor;
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c) intocmeste situatii financiare trimestriale si anuale, pe care le prezinta
compartimentului de specialitate din aparatul propriu al Primarului
Municipiului Timisoara;

d) asigurd executia si raportare trimestriald a bugetului de venituri si cheltuieli;

e) asigurd intocmirea si raportarea corectd a evidentelor financiar-contabile,
precum si stricta respectare a disciplinei financiare;

f) asigurd respectarea dispozitiilor legale privind angajarea, salarizarea,
promovarea, avansarea si concedierea personalului;

g) asigurd, in conformitate cu prevederile legale, pastrarea, integritatea,
protejarea si valorificarea patrimoniului public aflat in administrare, precum si
utilizarea eficienta a acestuia;

h) asigurd o programare regulata, consistenta si complementara a spatiilor
aflate in administrare cu programe si activitati calitative dedicate publicului, in
conformitate cu identitatea specifica fiecarui spatiu;

i) asigurd conservarea si utilizarea eficienta a bazei materiale;

j) transmite compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Primarului
Municipiului Timisoara la cerere sau in termenele prevazute de lege, date
operative, rapoarte, indicatori specifici de activitate si prezinta, spre
aprobare sau avizare, diverse documente potrivit reglementéarilor legale;

k) organizeaza orice alte actiuni compatibile cu obiectul sau de activitate,
stabilite in conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu actele
administrative ale Primarului Municipiului Timisoara si ale Consiliului Local al
Municipiului Timisoara.

Capitolul 3

Patrimoniu

Art.5

(1) Centrul isi desfasoard activitatea in spatii aflate in proprietatea publicd a Municipiului
Timisoara, atribuite in administrare conform legii.

(2) Patrimoniul Centrului este format din drepturi si obligatii asupra unor bunuri aflate in
proprietatea publica a Municipiului Timisoara, pe care le administreaza in conditiile
legii, sau Tn proprietatea privata a Centrului.
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(3) Patrimoniul Centrului poate fi imbogaétit si completat prin achizitii, donatii, precum si
prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partilor, de bunuri
din partea unor entitati ale administratiei publice centrale sau locale, a unor persoane
juridice de drept public si/sau privat, a unor persoane fizice din tard sau straindtate.

(4

—

Bunurile mobile si imobile aflate Tn administrarea Centrului se gestioneaza potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, conducerea Centrului fiind obligatd s& aplice masurile
prevdzute de lege in vederea protejarii acestora.

(5) Centrul tine distinct evidenta contabila a patrimoniului public si privat aflat in
administrarea sa.

(6) Centruluiii revine responsabilitatea inventarierii obligatorii anuale a patrimoniului
mobil si imobil si a transmiterii inventarului catre compartimentul de specialitate din
cadrul aparatului propriu al Primarului Municipiului Timisoara, spre luare la cunostinta,
introducere in baza de date a acestuia si pentru realizarea inventarului Municipiului
Timisoara.

Capitolul 4

Structura organizatorica

Art. 6

Centrul elaboreaza organigrama, statul de functii si nivelul salariilor de baza, care se aproba
de catre Consiliul Local al Municipiului Timisoara, la propunerea Primarului.

Art. 7

Structura organizatorica a Centrului cuprinde:

A. Functii de conducere:
- Director;
- Contabil-sef;
- Sef Serviciu Programare si Administrare Spatii;
- Sef Birou Buget, Financiar si Achizitii Publice;

B. Structuri de executie:
- Compartimentul Programe si Proiecte;
- Compartimentul Comunicare si Relatii Publice;
- Compartimentul Juridic si Resurse Umane;
- Serviciul Programare si Administrare Spatii;
- Birou Buget, Financiar si Achizitii Publice;

Pagina 8 din 37



Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287100

- Compartiment Contabilitate;

C. Consiliu de Coordonare.

Art. 8

Functionarea Centrului se asigura prin activitatea personalului salariat, precum si prin
activitatea unor terti, persoane fizice sau juridice care contribuie la realizarea obiectivelor
Centrului, in baza unor contracte sau acorduri, incheiate potrivit legislatiei in vigoare.
Ocuparea functiilor sau a posturilor vacante se realizeaza pe baza de concurs sau de
examen, organizate in conditiile legii.

Art. 9

Conducerea Centrului este asiguratad de catre director, numit in conditiile legii, si are
responsabilitatea de a duce la indeplinire atributiile stabilite prin prezentul Regulament de
organizare si functionare, in scopul realizarii obiectului de activitate.

Art. 10

(1) Directorul Centrului este angajat in conditiile legii, prin contract individual de muncé
incheiat pe perioadd nedeterminatd, in urma unui concurs sau examen, organizat in
conditiile legii.

(2) Directorul Centrului indeplineste functia de ordonator tertiar de credite, are calitatea
de angajator pentru personalul Centrului si exercitd managementul general al intregii
activitati.

Art. 11

Directorul reprezintd si angajeaza Centrul in raporturile cu persoane fizice si juridice de drept
public sau de drept privat, din tara si din straindtate, precum si in fata justitiei.

Art. 12
Principalele atributii ale directorului sunt urmatoarele:

(1) asigura cadrul de elaborare si aplicare a strategiilor specifice obiectului de activitate
al Centrului, in masura sa asigure desfasurarea in conditii de performanta a activitatii
curente si de perspectiva;

(2) aproba regulamentele de acordare a finantarilor nerambursabile in domeniile
finantate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si ale prezentului regulament;
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(3)

(4)

(6)

(7)

(8)

(14)

(15)
(16)

(17)

(18)

(19)

aproba procedura de desemnare a membrilor comisiilor de evaluare si selectie si ai
comisiilor de solutionare a contestatiilor, aferenta sesiunilor de selectie de oferte
pentru acordarea de finantari nerambursabile;

desemneazd, prin decizie, componenta comisiilor mentionate la alin. (3);

coordoneaza si supervizeaza activitatile Centrului pentru buna aplicare a
regulamentelor de acordare a finantarilor nerambursabile si a activitatilor
complementare lor;

stabileste, In conditiile legii, cuantumul indemnizatiei de care pot beneficia membrii
comisiilor mentionate la alin. (3), in limita prevederilor bugetare;

incheie contractele de finantare cu beneficiarii finantarilor nerambursabile si, prin

aparatul de specialitate, verifica derularea acestora;

urmareste calitatea si impactul actiunilor, proiectelor si programelor finantate,
precum si a proiectelor si a evenimentelor proprii;

aproba, in limitele prevazute de bugetul de venituri si cheltuieli aprobat al Centrului,
devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

aproba colaboratorii pentru proiectele Centrului;

colaboreaza cu Consiliul de coordonare al Centrului si participa la sedintele
organizate de acesta;

raspunde de integritatea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea
Centrului;

rdspunde pentru daunele produse Centrului prin orice act al sdu contrar intereselor
acesteia, prin acte de gestiune imprudentd, prin utilizarea neglijenta sau abuziva a
fondurilor Centrului;

rdspunde de organizarea controlului financiar preventiv si a controlului intern cu
privire la activitatile coordonate;

aproba componenta comisiilor de receptie, inventariere si casare;

coordoneaza si participa la procesul de elaborare a proiectului bugetului de venituri
si cheltuieli al Centrului, pe care il inainteaza spre aprobare Consiliului Local al
Municipiului Timisoara;

adopta masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri si
cheltuieli al Centrului, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri, in
conditiile reglementarilor legale in vigoare;

asigurd respectarea destinatiilor alocatiilor bugetare aprobate de ordonatorul
principal de credite;

urmadreste si asigurd buna executie a bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;
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(20) se preocupa de atragerea unor surse de venituri proprii pentru desfasurarea si
largirea activitatii specifice a Centrului;

(21) aprob& Regulamentul intern si urméareste modul de aplicare si respectare a
dispozitiilor prevazute in acesta;

(22) fundamenteaza si propune proiectul de organigrama, numérul de personal, statul de
functii, nivelul salariilor de baza si Regulamentul de organizare si functionare al
Centrului, supunéndu-le spre aprobare conform reglementarilor legale;

(23) selecteaza, angajeaza, premiaza, promoveaza, sanctioneaza sau concediaz
personalul din subordine, cu respectarea dispozitiilor legale;

(24) ia masurile organizatorice, administrative sau disciplinare in vederea desfasurarii
activitatii compartimentelor, serviciilor si birourilor din subordine, in conditii de
eficienta si eficacitate;

(25) organizeaza si urmareste modul in care masurile si deciziile privind organizarea si
functionarea Centrului sunt aduse la cunostinta salariatilor;

(26) aproba planul de participare a salariatilor la cursuri de calificare si perfectionare;

(27) aproba detasarea, delegarea, transferul sau trecerea temporara a personalului in alt3
functie, potrivit legii;

(28) aprobéd deplasarea in tara si strainatate a personalului angajat al Centrului, precum si
a colaboratorilor externi implicati in proiecte proprii ale Centrului;

(29) aproba programarea concediilor de odihna anuale pentru angajatii Centrului;

(30) intocmeste sau aprobd, dupd caz, fisele de post si fisele de evaluare si evalueaza
performantele profesionale individuale ale angajatilor Centrului;

(31) repartizeaza corespondenta Centrului compartimentelor de specialitate sau
persoanelor autorizate, dupd caz, spre analiza si pentru formularea de propuneri de
rezolvare;

(32) analizeaza, avizeaza sau aprobd, dupa caz, cererile personalului angajat;

(33) se sesizeaza cu privire la disfunctionalitatile aparute in activitatea Centrului si
solicitd, in acest sens, note explicative sefilor de compartimente si persoanelor direct
implicate;

(34) stabileste si aplicd sanctiunile disciplinare si materiale pentru intreg personalul,
conform legii;

(35) ia masuri pentru asigurarea pazei Centrului, precum si a apararii impotriva incendiilor;
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(36) dispune masuri pentru organizarea activitatii de sanatate, securitate si medicina
muncii si stabileste masuri pentru cunoasterea de catre salariati a normelor de
securitate a muncii;

(37) participa la evenimente din tara si strainatate, in interesul Centrului;
(38) asigurd pastrarea in bune conditii a documentelor Centrului si arhivarea acestora;

(39) asiguréd pastrarea secretului de serviciu, secretul datelor si a informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de
serviciu, asigura protectia datelor cu caracter personal;

(40) réaspunde potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor, masurilor stipulate in documentele intocmite in cadrul Centrului;

(41) indeplineste, in conditiile legii, si alte atributii de serviciu, stabilite prin hotarari ale
Consiliului Local al Municipiului Timisoara sau dispozitii ale Primarului Municipiului
Timisoara.

Art.13

(1) In exercitarea atributiilor ce i revin, directorul il informeaza pe Primarul Municipiului
Timisoara, anual si ori de cate ori este necesar, cu privire la activitatea Centrului,
organizarea si desfdsurarea de proiecte si programe stabilite de autoritatile
administratiei publice si, de asemenea, despre organizarea si desfasurarea propriilor
proiecte si programe; totodatd, raspunde la interpelarile din Consiliul Local al
Municipiului Timisoara.

(2) Tn realizarea obligatiilor ce i revin, directorul prezinta, anual, un raport de activitate,
Primarului Municipiului Timisoara.

Art. 14

in exercitarea atributiilor sale, directorul Centrului emite decizii, avize, instructiuni si note de
serviciu, privind buna organizare si desfasurare a activitatii Centrului.

Art. 15

Performantele profesionale individuale ale directorului sunt evaluate anual, conform legii.

Art. 16

Céand directorul absenteaza, inclusiv pe perioada concediului sdu de odihna, atributiile
acestuia sunt preluate de o alta persoana desemnata de acesta, cu instiintarea prealabild a
Primarului Municipiului Timisoara.

Pagina 12 din 37



Centrul de Proiecte Timisoara
Str. Vasile Alecsandri, nr. 1, SAD 7 | CIF 44202834

centruldeproiecte.ro
contact@centruldeproiecte.ro
+40787.287100

Art. 17

La vacantarea postului de director, Primarul Municipiului Timisoara va numi, prin dispozitie, o
persoana care sa exercite cu caracter temporar aceasta functie, pana la ocuparea sa prin
concurs.

Art.18

Directorul coordoneaza direct si rdspunde de activitatea urmatoarelor persoane si
compartimente:

1. Contabil-sef;

2. Sef Serviciu Programare si Administrare Spatii;

3. Compartimentul Programe si Proiecte;

4. Compartimentul Comunicare si Relatii Publice;

5. Compartimentul Juridic si Resurse Umane
Art. 19

Principalele atributii ale contabilului-sef sunt urmatoarele:

(1) asiguré si raspunde de conducerea si coordonarea activitatii economico-financiare,
stabilind sarcini concrete, indrumand, controland si urmarind efectuarea lor:

(2

—

raspunde, alaturi de director, pentru buna gestionare si folosire a tuturor mijloacelor
materiale si financiare ale Centrului si de respectarea prevederilor legale in adoptarea
actelor decizionale cu caracter patrimonial;

(3

—

organizeaza, indruma, conduce, controleaza si raspunde de desfdsurarea in mod
eficient a activitatii financiar-contabile a Centrului, in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare;

(4) rédspunde de respectarea normelor legale in domeniul sdu de activitate siare
obligatia de a actiona ferm pentru obtinerea unei eficiente maxime in utilizarea
fondurilor publice alocate prin bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului;

(5) colaboreaza cu directorul Centrului pentru pastrarea, asigurarea, conservarea si
dezvoltarea patrimoniului;

(6) propune si raspunde de luarea masurilor privind integritatea patrimoniului Centrului si
de recuperarea pagubelor in caz de producere a acestora;

(7) organizeaza si verifica corectitudinea inregistrarilor contabile;
(8) rédspunde de raportarea si pastrarea informatiilor privind situatia patrimoniului;
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(9) participa la evaluarea performantelor profesionale individuale anuale ale personalului
din Biroul Buget, Financiar si Achizitii Publice si ale personalului din Compartimentul
Contabilitate;

(10) avizeaza incadrarea gestionarilor, organizeaza instruirea personald sau in colectiv a
acestora;

(11) face propuneri pentru imbunatatirea activitatii economice a Centrului cu luarea de
masuri corespunzatoare;

(12) analizeaza structura cheltuielilor si propune masuri de reducere continud a acestora;

(13) propune trecerea pe cheltuieli a pierderilor, daunelor produse de calamitati sau a
altor prejudicii aduse Centrului, potrivit dispozitiilor legale, in cazul in care acestea nu
s-au produs din culpa personalului angajat al Centrului sau a altor persoane;

(14) intocmeste lunar contul de executie a bugetului de venituri si cheltuieli, pe baza
datelor din evidenta contabila si stabileste necesarul creditelor bugetare pentru luna
urmatoare pe care le transmite la termenele stabilite compartimentelor de
specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului Timisoara;

(15) se ocupd permanent de cresterea eficientei economice a activitatii financiare a
Centrului, de cunoasterea, respectarea si aplicarea tuturor legilor si actelor normative
in domeniu;

(16) controleaza gestiunea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

(17) duce la indeplinire atributiile ce decurg din méasurile si sarcinile stabilite ca urmare a
controalelor financiar-gestionare efectuate de organele abilitate de lege;

(18) elaboreaza situatia financiara si contul de executie bugetara trimestrial si anual;

(19) asigura verificarea actelor si a inregistrarilor notelor contabile atat in contabilitate,
cét siin executie;

(20) organizeaza si urmareste respectarea normelor privind inventarierea patrimoniului;

(21) urmareste, dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli, executarea acestuia
prin incadrarea cheltuielilor in limitele prevazute la fiecare articol bugetar;

(22) raspunde de intocmirea situatiilor financiar-contabile si completarea registrelor
contabile, conform legislatiei in vigoare;

(23) solicitd compartimentelor Centrului documentele si informatiile necesare pentru
exercitarea atributiilor sale;

(24) urmareste operatiunile de plati pana la finalizarea lor si raspunde de efectuarea
acestora in termen, de incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si
legale;
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(25) réspunde de respectarea obligatiilor de platd ce deriva din legile cu caracter fiscal si
de varsarea de catre Centru integral si la termenele stabilite a sumelor aferente
acestor obligatii;

(26) coordoneaza procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar, precum si activitatea presupusa de derularea operatiunilor cu caracter
economico-financiar care urmeazd acestora;

(27) exercita si raspunde de controlul financiar-preventiv propriu, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, In baza deciziei emise de catre directorul Centrului;

(28) intocmeste refuzul de viza, in scris si motivat, conform prevederilor legale;
(29) exercita controlul asupra operatiilor efectuate de casierie;

(30) colaboreaza, coordoneaza direct si raspunde de activitatea Sefului Birou Buget,
Financiar si Achizitii Publice;

(31) coordoneaza direct si raspunde de activitatea Compartimentului Contabilitate.

Art. 20

Seful Serviciului Programare si Administrare Spatii este direct subordonat directorului, si
coordoneaza activitatea de organizare si functionare a Serviciului Programare si
Administrare Spatii, rdspunzand in aceasta calitate de buna desfasurare a tuturor activitatilor
ce sunt in sarcina acestui serviciu:

(1) asigurd buna desfasurare a activitatii Centrului pe zona de programare si
administrare spatii;

(2) stabileste strategia si linia de programare pentru fiecare dintre spatiile gestionate,
avand in vedere complementaritatea, calitatea si coerenta programarii;

(3) propune calendarul de functionare si coordoneaza programarea regulat si
consistenta a spatiilor cu evenimente si programe publice sau private pe care le
selecteaza impreuna cu membrii serviciului din subordine;

(4) identifica si negociaza parteneriatele cu operatorii culturali locali si nationali si cu
agentii economici din domeniile vizate (distribuitori de film, organizatori de festivaluri,
concerte, etc) pentru administrarea si programarea spatiilor;

(5) determina prioritatile in materie de comunicare publica legate de programul spatiilor
si le transmite Departamentului Comunicare si Relatii Publice;

(6) reprezinta Centrul in contexte locale, nationale si internationale (conferinte,
festivaluri, grupuri de lucru etc) siin relatia cu institutiile de profil, in materie de
administrare si programare spatii;

(7) participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;
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(8) face propuneri privind alocarea sumelor din bugetul de programare diferitelor
manifestatii organizate;

(9) identifica si dezvolta surse proprii de venit si atrage potentiali sponsori;

(10) urmdreste atragerea unui numar cat mai mare de spectatori si maximizarea numarului
de bilete vdndute la programele desfasurate, propune si implementeaza masuri in
acest sens;

(11) gestioneaza procedura de inchiriere a spatiilor aflate in administrare, in conditiile
legii.

(12) intocmeste planul centralizat de aprovizionare cu materiale necesare bunei
desfasurari a activitatii;

(13) ia mésuri cu privire |a reabilitarea patrimoniului institutiei, facand propuneri de
reparatii curente necesare;

(14) propune, in limitele bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, cheltuielile de capital
de natura dotdrilor independente;

(15) coordoneaza programul angajatilor din subordine, traseaza prioritatile si imparte
sarcinile in functie de activitatea spatiilor;

(16) controleazd modul de aplicare si executare a dispozitiilor si atributiilor prevdzute in
Regulamentul intern pentru serviciul din subordine;

(17) propune masuri organizatorice, administrative sau disciplinare privind buna
desfasurare a activitatii serviciului din subordine;

(18) organizeaza si urmareste modul de aducere la cunostinta a salariatilor din subordine
a masurilor si deciziilor luate cu privire la organizarea si functionarea Centrului;

(19) analizeaz3 si avizeaza cererile personalului din subordine.

Directorul colaboreaza cu seful Serviciului Promovare si Administrare Spatii, coordoneaza
direct si raspunde de activitatea acestuia.

Art. 21

$eful Biroului Buget, Financiar si Achizitii Publice este subordonat contabilului-sef si
coordoneaz3 activitatea de organizare si functionare a Biroului Buget, Financiar si Achizitii
Publice, raspunzénd in aceasta calitate de buna desfédsurare a tuturor activitatilor ce sunt in
sarcina acestui serviciu:

(1) asigura arhivarea documentelor justificative in conformitate cu legislatia in vigoare;

(2) intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului si propunerile de
rectificare corespunzatoare pentru cheltuieli curente si cheltuieli de capital;
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(3) raspunde de organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
privind activitatea Centrului;

(4) verifica si supune aprobarii, in limitele prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli
aprobat al Centrului, devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

(5) repartizeaza cheltuielile bugetului pe actiuni, activitati, programe, proiecte,
obiective;

(6) urmareste debitele Centrului si rdspunde de instiintarea conducerii privind situatia
acestora;

(7) urmareste derularea contractelor de investitii din punct de vedere financiar;

(8) centralizeaza si tine evidenta executiei bugetelor programelor, proiectelor si
actiunilor derulate de céatre beneficiarii finantarilor nerambursabile prin contractele
semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare;

(9) organizeaza procesul de verificare a deconturilor de cheltuieli aferente programelor,
proiectelor si actiunilor derulate de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile prin
contractele semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare;

(10) verifica deconturile de cheltuieli din deplasari, atat sub aspect formal, cat si de fond
si, in general, actele justificative de cheltuieli;

(11) verifica toate documentele financiar-contabile care atesta miscarea obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe, precum si ale diverselor sectoare de activitate;

(12) verifica actele de casa si banca, deconturile de cheltuieli, situatiile inventarierilor,
raspunde de efectuarea eficienta si legald a tuturor cheltuielilor si veniturilor;

(13) coordoneaza, verifica si vizeaza intocmirea actelor comisiilor de receptie,
inventariere, casare si declasare, transferare a bunurilor;

(14) analizeaza si evalueaza situatia privind structura si valoarea stocurilor materiale
existente la nivelul Centrului;

(15) stabileste garantiile gestionarilor in limitele legale si propune, atunci cand este cazul,
predarea sau preluarea gestiunii de catre alte persoane din colectivul Centrului.

Art. 22

(1) Stabilirea atributiilor pe servicii, birouri si compartimente de specialitate se face cu
respectarea tuturor actelor normative in vigoare, completandu-se cu prevederile
prezentului Regulament.

(2) Atributiile stabilite conform alineatului precedent se detaliaza in fisele posturilor si se
modificd corespunzator unor acte normative aparute ulterior.
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Art. 23

Biroul Buget, Financiar si Achizitii Publice este in subordonarea contabilului-sef si are
urmatoarele atributii principale:

A.n domeniul buget si financiar:

(1) asigura, sub coordonarea directa a sefului de birou, derularea activitatii financiare a
Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite din
partea conducerii;

(2) intocmeste si supune conducerii, spre avizare/aprobare, proiectul anual al bugetului
de venituri si cheltuieli, structura cheltuielilor si stocurilor de valori materiale si
propune masuri pentru utilizarea eficientd a fondurilor;

(3) urmareste executarea integrala si intocmai a bugetului aprobat;

(4) centralizeaza propunerile de dotare cu echipamente intocmite de compartimentele
Centrului si alcatuieste planul de investitii, urmarind realizarea lui;

(5) verifica legalitatea si exactitatea documentelor de decontare a cheltuielilor;
(6) verifica legalitatea si exactitatea datelor din documentele de evident gestionard;
(7) intocmeste documentatia in relatia cu Trezoreria;

(8) intocmeste lunar necesarul de alocatii bugetare pentru luna urméatoare, pe care il
transmite compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului
Municipiului Timisoara;

(9) intocmeste lunar contul de executie bugetara, pe care il transmite compartimentului
de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului Timisoara;

(10) intocmeste si transmite orice situatie economico-financiara solicitata de conducerea
Centrului;

(11) asigurd evidenta corecta a rezultatelor activittii economico-financiare;

(12) propune méasuri necesare in vederea prevenirii deturnarilor de fonduri, degradarilor
sau sustragerii de bunuri materiale sau banesti;

(13) asigura intocmirea corecta si in termen a documentelor cu privire la depunerile si
platile in numerar, controland respectarea plafonului de casa aprobat;

(14) urmaéreste primirea la timp a extraselor de cont, verificarea acestora si a
documentelor insotitoare;

(15) asigura controlul asupra tuturor documentelor prin care se autorizeaza efectuarea de
cheltuieli in general sau din care deriva direct sau indirect angajamentele de plati;
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(16) asigura incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, ludnd masurile
necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci cand este cazul;

(17) raspunde de asigurarea fondurilor necesare, in limita creditelor bugetare aprobate,
desfasurarii in bune conditii a activitatilor administrative;

(18) raspunde de asigurarea creditelor necesare in vederea realizarii obiectivelor de
investitii aprobate de Consiliul Local al Municipiului Timisoara;

(19) controleaza si ia masuri pentru buna conservare si securitate a bunurilor materiale si
banesti, in scopul prevenirii degradarilor, distrugerilor, pierderilor si risipei;

(20) urmareste circulatia documentelor si ia masuri de imbunétatire a acesteia;

(21) asigura clasarea si pastrarea in ordine si in conditii de sigurantd a documentelor si
actelor justificative ale operatiilor financiare si evidenta pierderii sau distrugerii lor
partiale sau totale;

(22) organizeaza evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale privind
activitatea Centrului;

(23) urmareste incasarea debitelor si plata obligatiilor catre terti;

(24) participa la analiza si selectia ofertelor de achizitii publice, conform prevederilor
legale;

(25) intocmeste documentatia necesara deschiderii finantarii investitiilor la Trezoreria
Statului;

(26) asigura gestiunea obiectelor de inventar, a mijloacelor fixe si miscarea acestora;
(27) intocmeste si urméareste casarea mijloacelor fixe si declararea obiectelor de inventar;

(28) valorifica mijloacele fixe sau obiecte de inventar scoase din gestiunea Centrului,
conform legislatiei in vigoare;

(29) monitorizeaza, impreuna cu Compartimentul Programe si Proiecte, modul de
indeplinire a obligatiilor asumate de cétre beneficiarii finantarilor nerambursabile prin
contractele semnate cu Centrul, in calitate de autoritate finantatoare, dupa derularea
sesiunilor de selectie; in caz de nerespectare a acestora, face propuneri
Compartimentului Juridic si Resurse Umane in vederea reglementarii
disfunctionalitatilor aparute;

(30) raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate al
compartimentului;

(31) raspunde de inventarierea bunurilor apartinand patrimoniului Centrului, in
conformitate cu prevederile legale, la termenele stabilite; face parte din comisia
centrala de inventariere anualé;
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(32) gestioneaza si asigura evidenta biletelor de spectacole si intocmirea situatiilor
financiare;

(33) centralizeaza referatele de necesitate intocmite de compartimentele Centrului, in
vederea intocmirii propunerii de buget pentru anul urmator;

(34)indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative in vigoare.

B. in domeniul achizitii:
(1) participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al Centrului;

(2) centralizeaza referatele de necesitate privind achizitiile de produse, materiale,
obiecte de inventar, mijloace fixe, echipamente, servicii si lucrari intocmite de
compartimentele Centrului;

(3) Intocmeste documentatia specifica pentru demararea si derularea procedurilor legale
de achizitie publica cuprinse in programul anual de achizitii publice aprobat pentru
Centru;

(4) primeste si analizeaza referatele de necesitate, caietele de sarcini, temele de
proiectare, listele cu cantitati de materiale si lucrari;

(5) verifica existenta fondurilor alocate din buget pentru fiecare achizitie in parte;

(6) intocmeste impreunad cu compartimentele de specialitate Proiectul Programului Anual
al Achizitiilor Publice si Strategia Anuala a Achizitiilor Publice, pe care le supune spre
avizare contabilului-sef si spre aprobare directorului Centrului;

(7) raspunde de utilizarea vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV) pentru
clasificarea statistica a produselor, serviciilor si lucrarilor;

(8) estimeaza valoarea fiecarui contract de achizitie publica in baza solicitarilor
comunicate de celelalte compartimente si a studiului de piata efectuat si intocmeste
nota privind determinarea valorii estimate;

(9) raspunde de stabilirea procedurilor de atribuire aferente fiecarui contract de achizitie
publica si intocmeste note justificative privind alegerea procedurii de atribuire;

(10) intocmeste calendarul fiecérei proceduri de achizitie publica, stabileste perioadele
care trebuie respectate intre data transmiterii spre publicare a anunturilor si de
participare sau data transmiterii invitatiilor de participare si data limita pentru
depunerea ofertelor in functie de complexitatea contractului;

(11) intocmeste nota justificativa cu privire la impunerea unor cerinte minime de calificare
referitoare la situatia economica si financiara ori la capacitatea tehnica si
profesionald a operatorilor economici;
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(12) propune cuantumul garantiilor de participare si de buna executie, in corelatie cu
valoarea contractului de achizitie publica, conform prevederilor legale precum si
forma de constituire a acestora;

(13) raspunde de intocmirea si indeplinirea tuturor formalitatilor de publicitate/comunicare
pentru procedurile organizate, in conformitate cu prevederile legale;

(14) raspunde si asigurd comunicarea cu operatorii economici in toate fazele de
desfasurare a procedurii de atribuire;

(15) raspunde si asigura primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor pentru procedurile
organizate;

(16) urmareste derularea contractelor specifice activitatii tehnico-administrative a
Centrului, respectiv care au ca obiect prestari servicii tehnico-administrative,
furnizare de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe, echipamente, asigurarea
utilitatilor necesare pentru desfasurarea activitatii si altele asemenea;

(17) ia masuri cu privire la reabilitarea patrimoniului Centrului, faicand propuneri de
reparatii curente/capitale necesare;

(18) propune, in limitele bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, cheltuielile de capital
de natura dotarilor independente;

(19) Indeplineste orice atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.

Art. 24

Compartimentul Contabilitate este in subordonarea contabilului-sef si are urmatoarele
atributii principale:

(1) asigurad, sub coordonarea directa a contabilului-sef, derularea activitatii contabile a
Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale si delegarile de autoritate primite din
partea conducerii;

(2) asigurd efectuarea la timp a inregistrarilor in contabilitate, cronologic si sistematic,
potrivit planurilor de conturi si normelor legale, pe baza documentelor justificative ale
tuturor operatiunilor economico-financiare;

(3) intocmeste toate documentele si efectueaza toate inregistrarile contabile, in
conformitate cu prevederile legislative si cu indicatiile metodologice ale
compartimentului de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului
Timisoara;

(4) asigura intocmirea actelor justificative si a documentelor contabile cu respectarea
dispozitiilor legale si asigurd inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitate a
acestora in functie de natura lor;
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(5) intocmeste documente contabile justificative in legatura cu intrarile/iesirile de
materiale, serviciile prestate (factura, avizul de insotire a marfii, bonul de consum,
bonul de consum colectiv, pentru eliberarile de materiale din gestiune destinate
consumului Centrului);

(6) asigura inregistrarea in contabilitate a drepturilor salariale, a contributiilor si
impozitelor aferente acestora, precum si a retinerilor datorate tertilor;

(7) confrunta soldurile evidentei contabile analitice cu cele din evidenta sintetic;
(8) intocmeste balantele lunare de verificare;

(9) intocmeste si supune conducerii, spre aprobare situatiile financiare trimestriale si
anuale ale Centrului;

(10)  urmareste circulatia documentelor si ia masuri de imbunatatire a acesteia;

(11) asiguréa clasarea si pastrarea in ordine si in conditii de sigurantd a documentelor gi
actelor justificative ale operatiilor contabile si evidenta pierderii sau distrugerii lor
partiale sau totale;

(12) evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, pagubele constatate la
inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti insolvabili.
Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane
se face in baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului
de credite ierarhic superior,;

(13) verifica si confirma creantele si obligatiile fatd de terti potrivit ,Extrasului de cont”
sau punctajelor reciproce scrise;

(14) inregistreaza in contabilitate operatiunile de regularizare a diferentelor dintre datele
din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii;

(15) intocmeste si transmite compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului
Primarului Municipiului Timisoara situatiile financiare trimestriale si anuale;

(16) prezinta, spre aprobarea conducerii, situatiile financiare si raportul de analiza pe
baza datelor din bilant, urmareste aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii revin din
raportul de analiza;

(17) raspunde de realizarea masurilor si sarcinilor ce-i revin in domeniul contabil, stabilite
ca urmare a controalelor financiar-gestionare efectuate de organele in drept;

(18) raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate al
compartimentului;

Art. 25

Serviciul Programare si Administrare Spatii este in subordonarea directorului si are
urmatoarele atributii principale:
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A. in domeniul programare spatii:

(1)

(4

—

(5)

(6)

(10)

(11)

(12)

stabileste siimplementeaza strategia de programare, asigurand organizarea de
actiuni, proiecte, programe si activitati de interes local care sa contribuie la oferta
culturala, educativa si de divertisment destinata locuitorilor orasului sau turistilor si
sa valorifice cat mai bine potentialul spatiilor;

stabileste calendarul activitatilor pentru a asigura continuitatea si
complementaritatea in programarea spatiilor, din punct de vedere calitativ si
cantitativ si al adaptabilitatii la cerintele comunitatii;

analizeaza, selecteaza pe baza de criterii calitative si intocmeste raspunsuri la
solicitarile de organizare de evenimente si la sesizarile persoanelor fizice si/sau
juridice;

coordoneaza, verifica si monitorizeaza permanent activitatile desfasurate in cadrul
spatiilor;

incheie contracte cu firme de distributie a filmelor si asigura proiectia acestora la
standarde profesionale in spatiile care au si dotari cinematografice;

identifica si contacteazad operatori culturali locali sau nationali, persoane fizice sau
juridice, pentru colaborari in cadrul programarii spatiilor;

colaboreaza in mod special cu operatorii culturali din comunitatea localad pentru a
include programele dezvoltate de acestia in oferta spatiilor, sustinand astfel
dezvoltarea si profesionalizarea operatorilor si facilitand intalnirea cu publicul;

identifica si pune in aplicare masuri si strategii concrete de dezvoltare a publicului
participant la evenimentele organizate, urmarind atingerea unor cifre de participare
cat mai ridicate si atragerea unor categorii cat mai diverse, inclusiv categorii sociale
defavorizate;

asigura, in colaborare cu Departamentul Comunicare si Relatii Publice, diseminarea
cat mai larga si vizibila a programului activitatilor, sistemul de vanzare online a
biletelor si orientarea si informarea publicului participant;

propune bugetul anual pentru programarea spatiilor si decide alocarea lui diferitelor
manifestatii organizate;

verifica reclamatiile si sesizérile privind domeniul de competenta si se ingrijeste de
solutionarea acestora in termen legal;

indeplineste orice atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.

B. in domeniul administrare spatii:

(M

Pagina

asigura conditii satisfadcatoare de functionare a spatiilor si echipamentelor aflate in
administrarea Centrului;
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(2)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
(15)

Pagina

asigura si verifica conditjile de desfasurare ale evenimentelor in cadrul spatiilor
(dotari tehnice, primirea si informarea publicului, curatenie, igienizare, utilitati,
interventii in caz de avarii etc

determind orarul de functionare al spatiilor pentru activitatile private si cu public,
prezenta personalului tehnic (operatori sunet si lumini, casieri) si de paza, adapteaza
programul in functie de necesitatile zilnice;

asigurd suportul tehnic, prin personalul specializat din cadrul Departamentului, si
logistica necesara pentru realizarea in conditii optime a unor actiuni, proiecte si
programe culturale, artistice, comunitare, educationale, de divertisment si alte
activitati de interes local;

propune bugetul anual pentru administrarea spatiilor;

stabileste masuri pentru imbunatatirea serviciilor oferite de spatii, privind dotarile
tehnice, securitatea, tarifarea echitabila a serviciilor etc.;

executd operatii de montare si demontare a elementelor ce tin de evenimentele si
spectacolele desfasurate in spatiile administrate, in conformitate cu cerintele de
scenografie, design, regizorale etc. si cu conditiile negociate contractual cu
organizatorii evenimentelor;

asigurd pregatirea spatiilor sub aspectul organizarii in timp si spatiu pentru repetitii,
spectacole si alte manifestari;

ia toate masurile pentru prevenirea producerii de incendii, explozii sau alte
evenimente de naturd sa creeze pagube materiale;
asigura administrarea si intretinerea imobilelor aflate Th administrarea Centrului,

intretinerea tuturor instalatiilor de apa, caldura, lumina;

analizeaza, verifica si raporteaza asupra ofertelor si devizelor definitive intocmite de
diverse societdti pentru amenajarea, igienizarea cladirilor, pentru lucrari de reparatii,
constructii si instalatii;

raspunde de luarea tuturor masurilor care sa asigure intretinerea, modernizarea,
repararea si exploatarea instalatiilor si a altor echipamente din dotare, in conditii de
deplina siguranta;

ia masuri cu privire la reabilitarea patrimoniului Centrului, fdcand propuneri de
reparatii curente necesare;

evidentiaza stocurile faptic si scriptic;

intocmeste formele (documentele) conform legilor in vigoare, la intrarea sau
eliberarea din magazie, pentru toate bunurile;
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(16) rdspunde de aprovizionarea materiald pentru o bun functionare a tuturor
compartimentelor, serviciilor si birourilor din cadrul institutiei;

(17) executa activitati privind gestiunea si contabilitatea de gestiune: intocmirea
receptiilor, eliberdri din magazia Centrului si inregistrarea consumurilor si
transferurilor;

(18) intocmeste si preda rapoarte privind gestiunea materialelor, obiectelor de inventar si
a mijloacelor fixe;

(19) contribuie la inventarierea bunurilor aflate in administrarea Centrului;

(20) propune, in limitele bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, cheltuielile de capital
de natura dotarilor independente;

(21) indeplineste orice atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele
normative in vigoare.

Art. 26

Compartimentul Programe si Proiecte se afla in directd subordonare a directorului si are
urmatoarele atributii principale:

(1) informeazé si ofera consultanta celor interesati cu privire la oportunitatile de
finantare din fonduri publice nerambursabile de la bugetul local al Municipiului
Timisoara;

(2) asigura informarea publica, lanseaza sesiunile de selectie si ia masurile necesare in
vederea organizarii selectiilor de oferte de programe, proiecte si actiuni;

(3) organizeaza procesul de inregistrare si completare a documentatiei aferente cererilor
de finantare depuse de cétre solicitantii de finantari nerambursabile;

(4) verifica eligibilitatea administrativa, precum si modul de completare si inregistrare a
cererilor de finantare;

(5) organizeaza activitatea de selectie a expertilor independenti in vederea constituirii
comisiilor de evaluare si selectie si a comisiilor de solutionare a contestatiilor si
transmite propunerile in acest sens directorului Centrului;

(6) organizeaza cadrul de evaluare si selectie a proiectelor depuse spre finantare:
distribuirea proiectelor catre evaluatori, oferirea de asistenta evaluatorilor,
centralizarea punctajelor, centralizarea listelor cu proiectele aprobate spre finantare,
asigurarea publicarii acestora pe site-ul Centrului si prin alte surse de informare;

(7) acorda asistenta pentru beneficiarii proiectelor aprobate spre finantare, in vederea
stabilirii conditiilor de acordare a transelor;
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(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

urmareste semnarea si inregistrarea contractelor de finantare intre Centru si
beneficiari;

acord3, la cerere, sprijin si asistentd pentru beneficiarii programelor, proiectelor si
actiunilor aprobate spre finantare pe parcursul implementarii proiectelor;

asigura monitorizarea modului in care sunt indeplinite obiectivele planificate in cadrul
programelor, proiectelor si actiunilor finantate, precum si eficienta cheltuirii fondurilor
publice;

analizeaza solicitérile privind acordarea, prin atribuire directa, de finantari
nerambursabile destinate satisfacerii unor nevoi culturale prioritare sau de urgenta,
in acord cu regulamentele adoptate, si formuleaza propuneri in acest sens, inaintate
directorului Centrului;

publica rapoarte cu privire la finantarile nerambursabile acordate si programele,
proiectele si actiunile beneficiare ale finantarilor, bazate pe rezultatele acestora;

(13) urmareste derularea contractelor de finantare;

(14) coordoneaza elaborarea si implementeaza programul transversal Power Station din

cadrul Programului Cultural ,Timisoara 2023 — Capitala Europeana a Culturii”, cu
scopul de a consolida capacitatea operatorilor culturali;

(15) indeplineste orice atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din actele

Art. 27

normative in vigoare.

Compartimentul Comunicare si Relatii Publice se afla in directd subordonare a directorului
si are urmatoarele atributii principale:

(1)
(2)

(3)

(4)

elaboreaza strategia Centrului in domeniul activitatii cu publicul;

elaboreaza strategia de marketing, cautand si promovand mijloacele optime (tehnic,
financiare, organizationale) de realizare a acestora;

raspunde de relatia cu mass-media, institutiile de profil din tar3 si strainatate,
reprezentanti ai organizatiilor non-guvernamentale, sponsori si alte entitati;

redacteaza si transmite informatii vizand publicul larg, institutiile culturale, operatorii
culturali, mass-media etc., cu scopul de a promova activitatea Centrului, pe baza
materialelor furnizate de Compartimentul de Proiecte si Programe al Centrului si de
organizatorii evenimentelor finantate;

elaboreaza si editeaza brosuri, pliante, afise si alte materiale publicitare si de
comunicare, pe baza materialelor furnizate de Compartimentul Proiecte si Programe
si de organizatorii evenimentelor finantate;
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(6)
(7)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)
(16)

(19)

realizeaza studii de caz, statistici, sondaje;

asigura evidenta tuturor actiunilor, proiectelor si programelor finantate si proprii si
contribuie la corelarea si sincronizarea agendei de evenimente;

verifica si contribuie la actualizarea periodica a platformei de evenimente a orasului;

administreaza, gestioneaza si coordoneaza exploatarea, completarea si actualizarea
paginii de web a Centrului;

comunica permanent cu conducerea Centrului si cu celelalte compartimente in toate
problemele care tin de activitatea si de imaginea Centrului;

stabileste si aplica strategia si modalitétile concrete de promovare a actiunilor,
proiectelor si programelor proprii si finantate;

supervizeaza, din partea Centrului, orice initiativa de promovare a imaginii Centrului,
inclusiv in cadrul unor parteneriate, colaborari cu alte institutii, organizatii, firme etc;

se informeaza despre evenimente externe, pe plan local, national si international,
altele decét cele finantate si proprii, pentru a oferi informatii ce pot contribui la
strategia Centrului;

raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
elaboreaza instrumente specifice activitatii de relatii publice;

asigura accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere,
administreaza solicitarile de acces la informatii de interes public, intocmeste raportul
anual privind accesul la informatii de interes public, pe care il inainteaza directorului
Centrului si il da publicitatii si furnizeaza informatii de interes public catre
mass-media cu privire la activitatea Centrului, in conditiile legii;

asigurd asistenta de specialitate conducerii Centrului, Tn domeniul comunicarii;

organizeaza conferintele de presa ale conducerii Centrului, precum si alte tipuri de
activitati specifice practicii de presa si relatii publice, inclusiv intalniri cu organizatii si
parti interesate sau cu alte organizatii abilitate pentru acordarea de subventii sau
finantari din tara sau strdinatate, in vederea promovarii activitatii Centrului;

initiaza si organizeaza colocvii, dezbateri, simpozioane, mese rotunde, precum si
actiuni pe teme privind domeniile specifice de activitate;

(20) face propuneri pentru necesarul de cheltuieli al compartimentului:

(21)

indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din

actele normative in vigoare.
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Art. 28

Compartimentul Juridic si Resurse Umane este in directd subordonare a directorului si are
urmatoarele atributii principale:

A. in domeniul juridic:

(1)
(2)

(3)

(11)

(12)

(13)

(14)

acorda asistenta juridica interna personalului Centrului;

intocmeste, cu aprobarea directorului, actiuni in justitie, pe care le nainteaza

instantelor judecdtoresti competente; formuleazd aparari, redacteaza céile de atac si
a oricaror alte acte necesare solutionarii definitive a actiunilor, asigurand
reprezentarea Centrului in instanta;

asigura reprezentarea Centrului in fata altor organe de jurisdictie, in fata organelor de
cercetare penald, a notarilor publici, a oricarui organ al administratiei de stat, pe baza
de mandat acordat de conducerea Centrului, pentru actele contencioase si
necontencioase;

asigurd consultarea cronologica a publicarii noilor acte normative si informarea
personalului asupra actelor normative de interes, a modificarilor si completarilor
ulterioare ale actelor normative aflate in vigoare;

avizeaza juridic deciziile emise de directorul Centrului;

redacteaza raspunsurile la memoriile si petitiile transmise Centrului in legatura cu
respectarea legalitatii;

avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, toate contractele;

analizeaza si avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, proiectele de contracte
transmise de catre compartimentele/serviciile/birourile de specialitate;

analizeaza si avizeaza, din punct de vedere al legalitétii, a proiectelor de contracte
transmise de catre alte persoane juridice;

avizeaza proiectele oricadror acte cu caracter sau efect juridic intocmite in legatura cu
activitatea Centrului;

intocmeste regulamente, note si instructiuni, precum si orice alte acte cu caracter

normativ, care suntn legatura cu atributiile si activitatea Centrului;

la sesizarea contabilului-sef, stabileste impreuna cu conducerea Centrului modul de
recuperare a debitelor si propune masurile necesare pentru recuperarea acestora;

exprima puncte de vedere privind interpretarea actelor normative la cererea
compartimentelor si acordarea de asistenta de specialitate acestora;

formuleaza puncte de vedere cu privire la proiectele de acte normative prezentate de
alte institutii spre consultare care privesc activitatea Centrului;
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(15) tine evidenta tematica a actelor normative si intocmeste lista cu actele normative

aplicabile;

(16) indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din

actele normative in vigoare.

B. in domeniul resurselor umane:

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

intocmeste, la solicitarea conducerii, proiectul pentru modificarea Organigramei,
Statului de functii, Nivelului de salarizare precum si a Regulamentului de organizare si
functionare;

intocmeste lunar statul de personal, in conformitate cu structura organizatorica
aprobata si statele de funcitii;

organizeaza concursuri pentru ocuparea posturilor vacante si examene pentru
promovare, in conformitate cu legislatia in vigoare si asigura secretariatul comisiilor
de examinare, nominalizate de conducerea Centrului prin decizie;

intocmeste documentatia privind recrutarea, incadrarea, promovarea, suspendarea,
modificarea si incetarea activitatii pentru personalul Centrului, precum si
sanctionarea disciplinarad a acestuia (decizii, contracte individuale de munc3, acte
aditionale la contractele de munca);

asigura gestiunea curentd, actualizarea si pastrarea in bune conditii a dosarelor de
personal, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

intocmeste si actualizeaza Registrul de evidenta al salariatilor, conform legii;

intocmeste si avizeazad, din punct de vedere al legalitatii, deciziile privind problemele
de personal (organizare concursuri, incadrari in munca, incetarea contractelor de
muncad, aplicarea de sanctiuni disciplinare etc.);

gestioneaz3 activitatile privind intocmirea tuturor fiselor de post si evaluarii posturilor
din statul de functii aprobat, precum si pentru evaluarea performantelor profesionale
individuale ale salariatilor;

elibereaza adeverinte care atesta vechimea in munca, calitatea de angajat cu
contract individual de munca, drepturile salariale si alte drepturi ale angajatilor,
pentru diferite scopuri, conform legii, la solicitarea acestora;

intocmeste raportari statistice privind personalul;
programeaza si urmareste efectuarea concediilor de odihna ale salariatilor;

intocmeste regulamente, note si instructiuni, precum si orice alte acte cu caracter
normativ, care sunt in legatura cu legislatia muncii;
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(13)

(14)
(15)

(16)
(17)

(18)

(19)

participd, impreuna cu serviciile de specialitate, la determinarea si elaborarea
necesarului de personal pe structurd, functii si specializari, grade si trepte
profesionale, Tn limita numarului de personal si a creditelor aprobate;

asigura accesul la informatiile de interes public, conform legii;

asigura implementarea Standardului General de Publicare a informatiilor de interes
public, conform legii;

fundamenteaza fondul de salarizare din cadrul bugetului;

stabileste drepturile salariale si toate celelalte drepturi pentru persoanele angajate,
precum si actualizarea lor cu modificarile produse in legislatie (indexari, majorari,
promovari, atunci cand este cazul) si consemnarea in contractul individual de munca
sau acte aditionale, dupa caz;

intocmeste statele de plata ale drepturilor salariale si transmiterea lor catre Biroul

Buget, Financiar-Contabilitate si Achizitii Publice pentru efectuarea platii si virarea
obligatiilor de plata a contributiilor si impozitelor asociate drepturilor salariale;

intocmeste lunar, trimestrial, semestrial si anual, dupa caz, declaratiile privind
obligatiile de plata a contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominala
a persoanelor asigurate, a statisticilor privind numarul personalului si veniturilor
salariale si asigura depunerea acestora, la termenele stabilite, la organele abilitate;

(20) asigurd si monitorizeaza aplicarea masurilor privind protectia muncii, precum si a

(21)

Art. 29

(1

(2)

(3)

(4)

masurilor privind securitatea si sanatatea in munca;

indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Centrului sau rezultate din
actele normative in vigoare.

Consiliul de coordonare, denumit in continuare Consiliul, este in directa colaborare
cu directorul, si este format dintr-un numar impar de membri, dupa cum urmeaza:

a) reprezentanti ai Centrului;

b) specialisti cu o experientd de minimum 5 ani in domeniile aprobate prin
decizia directorului Centrului, in functie de specificul mandatului;

Specialistii prevazuti la alin. (1) lit. b) nu pot face parte din categoria personalului
angajat prin contract individual de muncé incheiat cu Centrul, iar numarul acestora
trebuie sa fie mai mare sau cel putin egal cu 2/3 din totalul membrilor;

Numirea in functia de membru al Consiliului se face prin decizie a directorului
Centrului;

Consiliul are urmatoarele atributii:
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a) coordoneaza elaborarea si/sau aplicarea, dupa caz, a strategiilor si
prioritatilor specifice obiectului de activitate al Centrului;

b) contribuie la implementarea strategiilor si politicilor publice locale ale
Municipiului Timisoara;

¢) participa la sedinte si intainiri de lucru comune, in baza unui calendar
convenit de comun acord intre membrii Consiliului si reprezentanti ai
Centrului;

d) colaboreaza cu entitati din sectorul public si privat, structuri de stat si
independente, implicate in procesul de implementare a strategiilor si
prioritatilor Centrului;

e) participd |a intalniri publice de prezentare a progresului privind dezvoltarea si
implementarea a strategiilor si prioritatilor Centrului;

f) concepe publicatii si rapoarte privind activitatea Consiliului.

Art. 30

(1) Membrii Consiliului sunt numiti pe o perioada de pana la 2 ani, prin decizie a
directorului Centrului;

(2) Tncetarea calitatii de membru al Consiliului se face prin decizie a directorului si are
loc In urmatoarele situatii:

a) revocarea mandatului, ca urmare a 3 absente nemotivate consecutive de la
sedintele Consiliului;

b) demisie;

c) sdvarsirea de fapte care determina incompatibilitatea cu calitatea de membru
al Consiliului;
d) alte situatii prevazute de lege.

(3) In situatia in care un loc din Consiliu devine vacant, va fi desemnat prin decizia
Directorului un nou membru pentru o perioada egalé cu perioada ramasa din
mandatul devenit vacant.

Art. 31

(1) Un membru al Consiliului nu poate fi remunerat in cadrul programelor, proiectelor si
actiunilor finantate de Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara, nu poate solicita
acordarea de finantari nerambursabile in calitate de aplicant sau partener, ori
beneficia de finantari nerambursabile acordate de Centru.
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(2)

(3)

(4)
(5)
(6)
(7)

(8)

(9)

Pe durata mandatului sau de membru in Consiliu, organizatiile in care respectivul
membru al Consiliului detine o functie de conducere sau face parte din organele de
conducere ale acestora nu pot fi eligibile pentru acordarea finantarilor din partea
Centrului.

inainte de inceperea activitatii, membrii Consiliului semneaza o declaratie de
interese, sub sanctiunea prevederilor legale referitoare la falsul in declaratii.
Constatarea starii de incompatibilitate de catre directorului Centrului are ca efect
revocarea persoanei respective.

Consiliul se intruneste in intalniri de lucru comune, precum si in sedinte ordinare si
extraordinare.

Sedintele sunt conduse de un presedinte ales dintre membrii Consiliului prin vot
deschis, in cadrul primei intalniri de lucru.

Convocarea sedintelor Consiliului se face de catre presedinte. Prima intélnire a unui
nou Consiliu este convocata de catre directorul Centrului.

Consiliul hotdraste prin votul majoritatii simple din totalul membrilor sai.
Fiecare membru are dreptul la un singur vot.
Dreptul la vot nu poate fi delegat.

Orice conventie privind exercitarea dreptului la vot altfel decat in mod direct este
nula.

Lucrarile Consiliului sunt confidentiale. Nu pot fi comunicate public pozitiile,
comentariile si/sau aprecierile celor prezenti. Dezvaluirile, fara drept, a unor informatii
in legaturd cu activitatea Consiliului pot atrage, dupa caz, revocarea calitatii de
membru.

Secretariatul Consiliului este asigurat de personalul desemnat din cadrul Centrului.

(10) Directorul Centrului de proiecte participa la sedintele Consiliului, fara drept de vot.

Art. 33

(1)

(2)

Pentru activitatea depusd, membrii Consiliului care nu fac parte din categoria
personalului angajat prin contract individual de munca incheiat cu Centrul de
Proiecte al Municipiului Timisoara sunt remunerati pentru activitatea depusa, pe baza
de contract incheiat in conditiile legii.

Cuantumul remuneratiei este stabilit prin decizia Directorului.
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(3) In cazul in care domiciliaza in afara Timisoarei, membrilor Consiliului li se pot deconta
cheltuielile de deplasare, in conditiile stabilite pentru salariatii institutiilor publice,
potrivit legislatiei in vigoare.

Art. 34

Personalul Centrului, precum si persoanele care fac parte din Consiliu sunt obligate s&
cunoasca si sa respecte prevederile Legii nr. 571/2004 privind protectia personalului din
autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcéri ale legii.

Capitolul 5

Bugetul de venituri si cheltuieli. Surse de finantare

Art. 35

(1) Centrul este o institutie publica de interes local al Municipiului Timisoara, cu
personalitate juridica, finantat din subventii acordate de la bugetul local, precum si
din venituri proprii, legal constituite.

(2) Veniturile proprii ale Centrului pot proveni din:

a) taxe de participare la ateliere de lucru, workshop-uri sau alte forme de
instruire sau formare profesionald, organizate si autorizate in conditiile legii;

b) inchirieri de spatii si bunuri mobile si imobile din patrimoniul propriu, in
conditiile legii;

c) onorarii si comisioane provenite din participari la festivaluri, schimburi
culturale si parteneriate cu alte institutii de gen;

d) asocierea, colaborarea si orice alte activitati comerciale realizate in legatura
directa cu scopul si obiectul de activitate al Centrului;

e) valorificarea drepturilor de autor in raport cu alte persoane fizice sau juridice,
cu respectarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
cu modificarile si completarile ulterioare;

f) incasdri realizate din vanzarea biletelor de intrare la evenimentele organizate
si/fsau gazduite, precum proiectii cinematografice, spectacole de teatru,
concerte etc;

g) incasarirealizate din vanzarea de produse si alte materiale promotionale pe
care institutia le produce (carti, albume, reviste, brosuri, afise, cataloage,
tricouri, sacose etc.)
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h) inchirierea temporara si amenajarea de spatii pentru activitati care se aliniaza
obiectului de activitate al Centrului;

i) sponsorizari sau donatii de la persoane fizice si juridice;
j) venituri obtinute din reclama si publicitate;

k) alte venituri din prestari de servicii, manifestari culturale, concursuri,
publicatii, prestatii editoriale, studii, proiecte, valorificari de produse din
activitati proprii sau anexe, si altele, conform legii.

(3) Tn vederea realizérii scopului principal, Centrul de Proiecte al Municipiului Timisoara
poate desfasura activitati economice dintre cele cu caracter accesoriu.

Art. 36

Bugetul Centrului este parte a bugetului general al unitatii administrativ-teritoriale a
Municipiului Timisoara si se aproba prin Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Timisoara,
la propunerea primarului, in baza notelor de fundamentare si a proiectului de buget intocmit
si inaintat de catre directorul Centrului.

Art. 37

(1) Centrul poate primi finantari pentru programe de interes local, national si
international, donatii si sponsorizari, in conditiile legii.

(2) Centrul poate folosi pentru desfasurarea activitatii bunuri materiale si fonduri
b&nesti, primite de la persoane juridice si/sau fizice sub forma de donatii si
sponsorizari, cu respectarea dispozitiilor legale.

(3) Bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului se rectifica cu fondurile banesti acordate
Centrului, in conditjile alin. (2), de catre persoanele juridice si/sau fizice. Centrul are
obligatia de a prezenta, in anexa la contul de executie bugetara, situatia privind
sumele primite si utilizate din donatii si sponsorizari si cu care a fost majorat bugetul
de venituri si cheltuieli.

Capitolul 6

Dispozitii finale si tranzitorii
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Art. 38

(2)

(7)

Art. 39

Centrul are capacitate juridica deplind si patrimoniu propriu.

Centrul este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de inregistrare fiscala si
ale conturilor deschise la unitatile teritoriale de trezorerie, precum si la unitatile
bancare.

Centrul este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele incheiate,
precum si din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile legii.

Centrul organizeaza si conduce contabilitatea proprie.
Centrul dispune de stampild proprie.

Centrul poate utiliza posta electronicd, ca instrument de comunicare oficiald in
relatiile cu alte autoritati si institutii publice, persoane fizice sau persoane juridice.

Centrul are arhiva proprie Tn care se pastreaza, conform prevederilor legale si
nomenclatorului arhivistic urmatoarele documente:

a) actul normativ de infiintare;

b) documentele financiar-contabile insotite de documentele justificative,
declaratiile privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe
venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate;

c) dosarele de achizitii publice;
d) deciziile emise de directorul Centrului si registrul de inregistrare a acestora;

e) rezultatele selectiilor de oferte de programe, proiecte, actiuni realizate de
comisiile de evaluare si selectie si comisiile de solutionare a contestatiilor;

f) cererile de finantare depuse de catre solicitantii de finantari nerambursabile
si contractele de finantare incheiate intre Centru si solicitantii selectati;

g) situatii statistice;
h) corespondenta;

i) alte documente, potrivit legii.

Centrul poate recurge la externalizarea, in conditiile legii, a unor servicii, inclusiv a celor
tehnice, administrative si de productie, necesare realizarii obiectivelor sale.

Art. 40
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Activitatea de audit public intern va fi asigurata de structura specializata din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Timisoara.

Art. 41

Litigiile de orice fel in care este implicat Centrul sunt de competenta instantelor
judecétoresti, potrivit legii, in cazul in care nu au putut fi solutionate pe cale amiabila.

Art. 42

(1) Personalul contractual are obligatia respectarii Codului de conduitd etica si
integritate profesionald a personalului Centrului de Proiecte al Municipiului Timigoara.

(2) Pentru consiliere etica si monitorizarea respectarii normelor de conduitad la nivelul
institutiei va fi desemnata o persoana prin decizie de catre directorul Centrului,
persoana denumitd in continuare consilier de etica.

(3) Tn scopul de a coordona, controla si monitoriza respectarea normelor de conduita de
catre personalul contractual angajat al Centrului de Proiecte al Municipiului
Timisoara, consilierul de etica indeplineste urmatoarele atributii:

a) urmareste aplicarea si respectarea in cadrul institutiei a prevederilor Codului
de conduita etica si integritate profesionala a personalului in exercitarea
functiilor detinute;

b) solutioneaza petitiile si sesizarile primite privind incélcarea prevederilor
Codului de conduita etica si integritate profesionald a personalului In
exercitarea functiilor detinute sau le transmite spre solutionare organului
competent, conform legii;

c) elaboreaza analize si rapoarte privind respectarea prevederilor Codului de
conduita eticd si integritate profesionald a personalului in exercitarea
functiilor detinute;

d) asigura informarea publicului cu privire la conduita profesionala la care este
indreptatit sa se astepte din partea personalului contractual in exercitarea
functiei;

e) asigurd informarea personalului contractual propriu cu privire la conduita ce
trebuie respectata;

f) colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale care au ca scop promovarea
si apararea intereselor legitime ale cetatenilor in relatia cu personalul din
administratia publica.
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Art. 43

(1) Prezentul Regulament de organizare si functionare se completeaza cu prevederile
legale aplicabile.

(2) Modificarile si completarile prezentului Regulament se elaboreaza de cétre Centrul
de Proiecte al Municipiului Timisoara si se aprobd prin Hotéarare a Consiliului Local al
Municipiului Timisoara, la propunerea Primarului Municipiului Timisoara.

(3) In cazul in care, dupa adoptarea prezentului regulament, vor intra in vigoare dispozitii
legale cu relevanta pentru activitatea Centrului, Regulamentul va fi pus in acord cu
acele dispozitii.

Intocmit,
Robert Fu

[

4

Director,
Alexandra-Maria Rigler

/\.. ANE r“(-'l L_,
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