Categorii de cheltuieli

Anexa 4 la HCLMT nr. din

subventionate din bugetul local, conform Legii 34/1998 pentru asociatiile, fundatiile si cultele recunoscute in Romaniaacreditate ca furnizori de servicii sociale
potrivit legii roméne, cu personalitate juridica care infiinteaza si administreaza unititi de asistenti sociali, in anul 2022

1.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :

Centru rezidential pentru persoane adulte cu dizabilitati

Locuinte protejate — 8790 CR-D-VII

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:

. personalul de conducere,

. personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,

. personalul administrativ, gospodarie,

intretinere-reparatii, deservire

* nu se va depdsi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 2 cu privire la decontarea
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezintd maxim
80% din valoarea standardului de cost;

-la locuinte maxim protejate raportul personalului de
specialitate de ingrijire si asistentd /persoana cu
handicap este 1/1,26
- la locuinte minim protejate raportul personalului de
specialitate de ingrijire si asistentd /persoana cu
handicap este 1/3,20

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017

La incheierea conventiei se solicita :
organigrama , stat de functii pentru fiecare tip
de locuinte protejate- minim i maxim
protejate (pentru fiecare serviciu social
licentiat), contract individual de munca, fisa
de post, extras din REVISAL pentru
persoanele pentru care se solicita decontarea
salariilor din subventie, daca este cazul acte
aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama.

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate 1n coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazd indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu;

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.




Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi:

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil sef , daca centru are personalitate juridica
B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);

b) asistent medical generalist (325901), sora medicala
(322102);

¢) asistent social (263501);

d) asistent social cu competenta in sanatatea mintala
(263505);

e) dietetician (226502);

f) fiziokinetoterapeut (226401);

g) fizioterapeut (226402);

h) kinetoterapeut (226405);

1) infirmierd (532103);

j) instructor de ergoterapie (223003);

k) instructor logoped (226601);

1) logoped (226603);

m) medic specialist (2212);

n) medic de medicina de familie (221108);

0) nutritionist i dietetician (226503);

p) pedagog social (341202);

r) pedagog de recuperare (235205);

s) psiholog (263411);

s) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

t) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

t) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

u) psihopedagog (263412);

v) specialist in angajare asistata (263507);




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile

X) specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);

y) tehnician asistenta sociala (341201);

z) terapeut ocupational (263419);

aa) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);

bb) ingrijitoare la unitati de ocrotire sociala si sanitara
(532104)

cc) consilier in domeniul adictiilor (263502)

dd) educator puericultor (234203)

ee) instructor —educator pentru activitati de
resocializare(263508)

C) Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciului social: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii, spalatoreasa;

¢) muncitor calificat;
f) muncitor necalificat

g) sofer
2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta, facturi, note de receptie, Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta; bonuri de consum, dovada platii; prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;
3 Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
presteaza serviciul social gi prepararea hranei pentru justificativa cu privire la suprafata destinata spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
persoanele asistate; prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;




Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa

cu furnizarea serviciului social:

apd, canal, salubrizare, telefon, internet,
comisioane bancare aferente contului de
subventie,

serviciile  medicale pentru  beneficiari
recomandate de medic(servicii care nu sunt
decontatede CNAS)

servicii de contabilitate si resurse umane,

servicii de cazare si masa (tabere)

servicii intretinere si curdtenie

servicii de spalatorie pentru obiecte de uz
personal ale beneficiarilor unitdtii de asistenta
sociala subventionate ,

servicii asistenta software

servicii deratizare si dezinsectie

servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd
sociald subventionata,

servicii de monitorizare si alarma,

servicii de paza,

servicii de PSI si SSM

Factura , dovada platii, contract daca exista;

Recomandare din partea medicului in cazul
serviciilor medicale pentru beneficiari

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicitd
subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada cé au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau Factura,notd de receptie, bon de transfer pt. Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legétura directa
scurtd duratd de folosire si echipament pentru persoanele | obiecte de inventar, proces verbal de dare in cu acordarea serviciului .
asistate: folosinta pentru echipamentul persoanelor
’ asistate,dovada platii;
Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimata a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
8 Cheltuieli de transport pentru persoanele asistate si Factura, lista de prezenta cu persoanele Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

insotitori;

transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

cu acordarea serviciului




Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

10

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curdtenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

11

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii
curente,etc)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitateareparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului




Precizari :

1.
2.

11.

12.

Pentru fiecare tip de locuite protejate (minim si maxim) se v-a intocmi si prezenta cerere §i raport separat.

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim
de 10%. Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta Incadrarea in bugetul aprobat dupd natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta
modificari numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de
asistenta sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi n legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistenta sociald subventionate
si vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016
si HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

in cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numirul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti
in unitatea de asistentd sociald. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicitd o prezentd de 100% in unitatea de asistenta sociala.
Se vor accepta absente din unitdtile de tip rezidential numai in cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, invoiri pentru vizite in familie, participari la
evenimente sportive sau de alta natura, tabere.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de
serviciu acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar dacé sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

. Orice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sé fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in

termen de 5 zile lucratoare .

Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana, se va asigura un cost minim in suma de 16,60 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pana duminicé -3 mese/zi cf HG
903/2014, care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu
depaseasca cotul serviciului / beneficiar .



2.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centru rezidential pentru persoane adulte cu dizabilitati
Centre pentre viata independenta — 8790 CR-D-IV

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale La incheierea conventiei se solicita : Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
angajatorului aferente acestora pentru: organigrama , stat de functii pentru fiecare tip | afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
. personalul de conducere, de locuinte protejate- minim i maxim eligibile;
. personalul de specialitate de ingrijire si protejate (pentru fiecare serviciu social
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar, licentiat), contract individual de munca, fisa Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
. personalul administrativ, gospodarie, de post, extras din REVISAL pentru
intretinere-reparatii, deservire persoanele pentru care se solicita decontarea Nu se deconteaza tichete cadou;
salariilor din subventie, daca este cazul acte
* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare aditionale de modificare; Nu se deconteaza al 13-lea salariu;
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara, Lunar se solicita statul de plata, situatie Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de recapitulativa, dovada platii aferente maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ | drepturilor salariale, pontaje; corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
care asigura activitatile auxiliare serviciului social. al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
Pentru fiecare fisa de post se vor detaila treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
Se vor respecta specificatiile mentionate in HG atributiile aferente structurii organizatorice personalul administrativ care asigura activitatile
426/27.05.2020 Anexa 2 cu privire la decontarea /organigrama. auxiliare serviciului social.
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezintd maxim | Orice alte documente justificative solicitate de
80% din valoarea standardului de cost; DAS-TM;

-la centrul pentru viata independenta pentru persoane
adulte cu handicapraportul personalului de specialitate de | Toate documentele vor fi certificate cu
ingrijire si asistentd /persoand cu handicap este 1/1,33 stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;
Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tinand
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:




Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

A) Personal de conducere poate fi:

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil sef , daca centru are personalitate juridica
B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);
b) asistent medical generalist (325901), sorda medicala

(322102);
¢) asistent social (263501);

d) asistent social cu competenta in sanatatea mintala

(263505);

e) dietetician (226502);

f) fiziokinetoterapeut (226401);
g) fizioterapeut (226402);

h) kinetoterapeut (226405);

1) infirmierd (532103);

j) instructor de ergoterapie (223003);

k) instructor logoped (226601);

1) logoped (226603);

m) medic specialist (2212);

n) medic de medicina de familie (221108);

0) nutritionist i dietetician (226503);
p) pedagog social (341202);

r) pedagog de recuperare (235205);

s) psiholog (263411);

s) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

t) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

t) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

u) psihopedagog (263412);

v) specialist in angajare asistata (263507);

x) specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);

y) tehnician asistenta sociala (341201);

z) terapeut ocupational (263419);
aa) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);
bb) lucrator social (532908)
cc) consilier in domeniul adictiilor (263502)




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile

dd) educator puericultor (234203)

ee) instructor —educator pentru activitati de

resocializare(263508)

C) Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare

serviciului social: aprovizionare, mentenanta, achizitii

etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii, spalatoreasa;

e) muncitor calificat;

f) muncitor necalificat

g) sofer

2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta, facturi, note de receptie, Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu

prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta; bonuri de consum, dovada platii; prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

3 Cheltuieli cu incdlzirea aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru justificativa cu privire la suprafata destinata spatiilor in care nu se presteaza serviciul social;
persoanele asistate; prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;
4 Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente

presteaza serviciul social;

justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

10




Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Factura aferentd spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
5 Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa | Factura , dovada platii, contract daca exista; Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
cu furnizarea serviciului social: angajatilor;
e apa, canal, salubrizare, telefon, internet, Recomandare din partea medicului in cazul
e comisioane bancare aferente contului de | serviciilor medicale pentru beneficiari Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e servicille medicale pentru  beneficiari | Orice alte documente justificative solicitate de | desfasoard acelasi tip de activitate
recomandate de medic (servicii care nu sunt | DAS-TM,;
decontate de CNAS) Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e servicii de contabilitate si resurse umane, Toate documentele vor fi certificate cu enumerate la cheltuieli eligibile.
e servicii de cazare si masa (tabere) stampila conform cu originalul, stampila
e  servicii intretinere si curitenie unitatii si asumate prin semnatura
e servicii de spalatorie pentru obiecte de uz
personal ale beneficiarilor unitatii de asistenta
sociala subventionate ,
e  servicii asistenta software
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd
sociala subventionata,
e servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionatd, fie cu beneficiarii unitatii de asistentd
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdturd directa
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

asistate ;

platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

cu acordarea serviciului social

Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau
scurtd duratd de folosire si echipament pentru persoanele
asistate;

Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.
obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului .

Cheltuieli de transport pentru persoanele asistate si
insotitori;

Factura, lista de prezenta cu persoanele
transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
10 Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoancle Factura, notd de receptie,bon de consum, Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de

asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

11

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii
curente,etc)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului

Precizari :

1.Subventia acordaté din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de
10%. Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
2.Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta

sociala.

3.Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directd cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitétile de asistenta sociala subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociala si utilizarea subventiei, tinandu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si

HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.
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4.Din subventia acordatd nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

5.In cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numirul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti in
unitatea de asistenta sociald. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicita o prezenta de 100% 1n unitatea de asistenta sociald. Se
vor accepta absente din unitatile de tip rezidential numai in cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, invoiri pentru vizite in familie, participari la evenimente
sportive sau de altd natura, tabere.

6.Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

7.Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

8.Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timigoara.

9.0rice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama In cursul anului s fie adusa la cunostintd In scris DAS —ului In termen
de 5 zile lucratoare .

10.Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana , se va asigura un cost minim in suma de 16,60 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pand duminica -3 mese/zi cf HG
903/2014, care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile

11.La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu
depaseasca cotul serviciului / beneficiar
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3.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centru rezidential pentru tineri in dificultate

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil-sef, daca centrul are personalitate juridica

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);

b) asistent medical generalist (325901), sord medicala

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

8790 CRT-1
Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in

afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteaza indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.

Nu se deconteaza cheltuieli de personal daca exista un
numar mai mic de 10 beneficiari/zi (cf ordinului
29/2019 ,anexa 3 -MODULUL III- S 1.2) .
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

(322102);

¢) asistent social (263501);

e) dietetician (226502);

f) instructor de ergoterapie (223003);

g) instructor educator pentru activitati de resocializare
(263508)

h) interpret In limbaj mimico-gestual (235202);

i) pedagog social (341202);

j) psiholog (263411);

k) psiholog 1n specialitatea consiliere psihologica
(263402);

1) psiholog 1n specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

m) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

n) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403)

0) psihopedagog (263412);

p) specialist in angajare asistata (263507);

q) specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);

r) tehnician asistenta sociala (341201);

s) terapeut ocupational (263419);

s) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913)

C) Personalul administrativ asigura activitatile
auxiliare serviciului social: aprovizionare, mentenanta,
achizitii etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii, spalatoresa;
e) muncitor calificat;

f) muncitor necalificat;

g)sofer.

Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

Liste de prezenta, facturi, note de receptie,
bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;
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Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor in care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legétura directa
cu furnizarea serviciului social:
e ap4, canal, salubrizare, telefon, internet,

e comisioane bancare aferente contului de
subventie,

e serviciile medicale pentru  beneficiari
recomandate de medic (servicii care nu sunt
decontatede CNAS),

e servicii de contabilitate si resurse umane,
e servicii de cazare i masa (tabere),

Factura , dovada plétii, contract daca exista,

Recomandare din partea medicului in cazul
serviciilor medicale pentru beneficiari

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
e servicii Intretinere si curatenie, Nu se deconteaza cheltuielile cu serviciile de catering
e servicii de spdlatorie pentru obiecte de uz necorelate cu prezenta beneficiarilor in baza listelor de
personal ale beneficiarilor unitatii de asistentd prezentd zilnicd;
sociala subventionate ,
e  servicii asistenta software,
e servicii deratizare si dezinsectie ,
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea In unitatea de asistentd
sociald subventionata,
e  servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM,
e servicii de verificare si ISCIR,
e servicii de catering.
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legétura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfdsoard activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mici valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.

scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului .
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli de transport pentru persoanele asistate si
insotitori;

Factura, lista de prezenta cu persoanele
transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

10

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curdtenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

11

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii
curente,etc)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piatd cu trei oferte si o

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semnéatura

1.

10.

11.

Preciziri :

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romaénia, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim
de 10%. Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta
modificari numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de
asistenta sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directé cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistenta sociala subventionate
si vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tinandu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016
si HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

in cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numérul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti
in unitatea de asistentd sociald. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicitd o prezentd de 100% in unitatea de asistenta
sociald. Se vor accepta absente din unitatile de tip rezidential numai in cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, invoiri pentru vizite in familie, participari la
evenimente sportive sau de alta natura, tabere.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dublé finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de
serviciu acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timigoara.

Orice modificare de structurd a personalului prevazuti in statul de functii, ROF, organigrama In cursul anului sa fie adusd la cunostinta in scris DAS —ului in
termen de 5 zile lucratoare

Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana si/sau a serviciilor de catering se va asigura un cost minim in suma de 16,60 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pana
duminica — 3 mese/zicf HG 903/2014, care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu
depaseasca cotul serviciului / beneficiar
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4.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centru rezidential de ingrijire si asistentd pentru victimele violentei In familie(domestice)

Centru de primire in regim de urgenta — 8790 CR — VD-I

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 5 A punctul 1,cu privire la
decontarea cheltuielilor

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil-sef , daca centrul are personalitate juridica

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii, contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detalia
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.

21




Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);

b) asistent medical generalist (325901), sord medicala
(322102);

¢) asistent social (263501);

d) educator-puericultor (234203);

e) instructor de ergoterapie (223003);

f) instructor-educator pentru activitati de resocializare
(263508);

g) interpret in limbaj mimico-gestual (235202);

h) medic specialist (2212)

i) pedagog social (341202);

j) psiholog (263411);

k) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

1) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

m) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

n) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
0) psihopedagog (263412);

p) specialist In angajare asistata (263507);

r) tehnician asistenta sociala (341201);

q) terapeut ocupational (263419);

s) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii ,spalatoreasa;
e) sofer;

f) muncitor calificat;

g) muncitor necalificat.

Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

Liste de prezenta, facturi, note de receptie,
bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;
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Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor in care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legdtura directa
cu furnizarea serviciului social:
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet,

e comisioane bancare aferente contului de
subventie,
e serviciile medicale pentru beneficiari

recomandate de medic, (servicii care nu sunt
decontatede CNAS) ; servicii de medicina legala
e servicii de contabilitate si resurse umane,
e  servicii intretinere si curdtenie
e servicii de spalatorie pentru obiecte de uz

Factura , dovada plétii, contract daca exista,

Recomandare din partea medicului in cazul
serviciilor medicale pentru beneficiari

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicitd

subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii Tnafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
personal ale beneficiarilor unitatii de asistenta
sociala subventionate ,
e  servicii asistenta software
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoard activitatea In unitatea de asistentd
sociala subventionata,
e servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e RCA pentru masinile proprietate a furnizorului
de servicii sociale si folosite pentru acordarea
serviciilor sociale catre beneficiari
e servicii de consultanta juridica pentru persoanele
asistate
e Servicii de Intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu in
comodat) care sunt alocate serviciului sociale
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legétura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionat, fie cu beneficiarii unitatii de asistentd
sociald, fie cu spatiile in care se desfasoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau Factura,notd de receptie, bon de transfer pt. Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legétura directa

scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativd (conform model primit de la

cu acordarea serviciului .
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curente,etc)

de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimata a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
8 Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate | Factura,notd de receptie, bon de consum, Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
(materiale igienico-sanitare si Ingrijire personald folosite | dovada platii; ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.
pentru beneficiari);
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
9 Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele Factura, notd de receptie,bon de consum, Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se dovada platii; curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social); presteaza serviciul social.
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
10 Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in Factura, bon fiscal cu CIF , FAZ Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
unitatii de asistenta sociald, in limita consumului normat | Orice alte documente justificative solicitate de | proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
din cartea tehnica a autovehiculelor. DAS-TM; care depdsesc 150 1 combustibil /autovehicul/luna
*Masinile folosite pentru transport vor fi proprietatea Toate documentele vor fi certificate cu
furnizorului de servicii sociale si vor fi folosite pentru stampila conform cu originalul, stampila
transportul beneficiarilor unitatii si asumate prin semnatura
11 Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitateasi
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Precizari :

1.

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romaénia, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim
de 10%. .Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate In Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta
modificari numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de
asistenta sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directé cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistenta sociala subventionate
si vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tinandu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016
si HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

in cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numarul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti
in unitatea de asistentd sociald. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicitd o prezentd de 100% in unitatea de asistenta
sociald. Se vor accepta absente din unitatile de tip rezidential numai 1n cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, Invoiri pentru vizite in familie, participari la
evenimente sportive sau de alta natura, tabere.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de
serviciu acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar dacd sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct.

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara. Ca exceptie In cazul acestui tip de serviciu se acorda
o perioadd de maxim 60 zile calendaristice pentru a prezenta un document de identitate CI/CIP cu domicilui/resedinta in municipiul Timigoara . Aceastd exceptie
se va accepta doar in cazul prezentarii dovezii ca au fost facute demersurile necesare in vederea obtinerii documnetelor precizate mai sus in maxim 10 zile de la
admiterea in serviciu.
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10.

11.

Orice modificare de structurd a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusé la cunostintd in scris DAS —ului in
termen de 5 zile lucratoare

Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana se va asigura un cost minim in suma de 16,60 lei /zi/beneficiar(7 zile din 7 de luni pana duminica- 3 mese/zi cf HG
903/2014, care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu
depaseasca cotul serviciului / beneficiar
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5.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centru rezidential de ingrijire i asistentd pentru persoanele fara adapost
Centru rezidential de asistenta si reintegrare socialid pentru persoane fiara adapost — 8790 CR —PFA -1

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,
* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Conform Anexa 4 din Ordinul 29/03.01.2019. Modulul 6
Managment si resurse umane , Standardul 2 punct 1
“Personalul de specialitate reprezinta 80 % din totalul
resurselor umane ale centrului ” .

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii ,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteaza indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil-sef , daca centrul are personalitate juridica
B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);

b) asistent medical generalist (325901), sord medicala
(322102);

¢) asistent social (263501);

d) asistent social cu competenta in sanatatea mintala
(263505);

e) consilier in domeniul adictiilor (263502);

f) instructor de ergoterapie (223003);

g) instructor-educator pentru activitati de resocializare
(263508);

h) interpret In limbaj mimico-gestual (235202);

1) lucrator social pentru persoane cu probleme de
dependentd (341203);

j) pedagog social (341202);

k) psiholog (263411);

1) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

m) psiholog in specialitatea psihologie educationald,
consiliere scolara si vocationala (263407);

n) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

0) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
p) psihopedagog (263412);

q) specialist in angajare asistata (263507);

r) specialist In evaluarea vocationala a persoanelor cu
dizabilitati (263506);

s) tehnician asistentd sociala (341201);

s) terapeut ocupational (263419);

t) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);

t) medic de medicind de familie (221108);

medic specialist

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii, spalatoreasa;
e) muncitor calificat;

f) muncitor necalificat
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Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

g) sofer.

Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

*Furnizorul de servicii sociale va opta fie pentru
decontarea cheltuielilor cu hrana din subventie, fie
pentru Incheierea unei conventii cu cantina sociala
publica in vederea asigurarii hranei beneficiarilor.

Liste de prezenta, facturi, note de receptie,
bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

*Nu este eligibild decontarea cheltuielilor cu hrana in
cazul in care furnizorul de servicii sociale a incheiat o
conventie cu cantina sociala publica.

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa
cu furnizarea serviciului social:
e  apa, canal, salubrizare, telefon, internet,

Factura , dovada plétii, contract daca exista,

Recomandare din partea medicului in cazul

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
e comisioane bancare aferente contului de | serviciilor medicale pentru beneficiari Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e servicille medicale pentru  beneficiari | Orice alte documente justificative solicitate de | desfisoara acelasi tip de activitate
recomandate de medic (servicii care nu sunt | DAS-TM;
decontatede CNAS) , Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e servicii de contabilitate si resurse umane, Toate documentele vor fi certificate cu enumerate la cheltuieli eligibile.
e servicii intretinere si curdtenie stampila conform cu originalul, stampila
e servicii de spalatorie pentru obiecte de uz unitifii si asumate prin semndtura
personal ale beneficiarilor unitatii de asistenta
sociald subventionate ,
e taxe pentru obtinerea actelor de identitate
e  servicii asistenta software
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd
sociald subventionata,
e  servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociald
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mici valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.

scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului .
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si Ingrijire personald folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

10

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente,
etc)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Precizari :

1.

10.

11.

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie In bani de minim de
10%..Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai 1n cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.
Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi In legaturd directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistenta sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.
Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.
in cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numarul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti
in unitatea de asistentd sociald. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicita o prezentd de 100% in unitatea de asistentd sociala.
Se vor accepta absente din unitatile de tip rezidential numai in cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, invoiri pentru vizite in familie, participari la evenimente
sportive sau de altd natura, tabere.
Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.
Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie, iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct.
Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara. Ca exceptie in cazul acestui tip de serviciu se acorda o
perioada de maxim 60 zile calendaristice pentru a prezenta un document de identitate CI/CIP cu domicilui/resedintd in municipiul Timigoara . Aceasta exceptie se
va accepta doar 1n cazul prezentarii dovezii ca au fost facute demersurile necesare in vederea obtinerii documnetelor precizate mai sus In maxim 10 zile de la
admiterea in serviciu.
Orice modificare de structurd a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in
termen de 5 zile lucratoare
Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana si/sau a serviciilor de catering se va asigura un cost minim in suma de 16,60 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pana
duminica — 3 mese/zi cf HG 903/2014, care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile
La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sd nu
depaseasca cotul serviciului / beneficiar
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6.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centru rezidential de ingrijire si asistenta pentru persoanele fara adépost
Adaposturi de noapte — 8790 CR —PFA -I1

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

-Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
-contabil-gsef, daca centrul are personalitate juridica

B) Personalul de specialitate poate fi:
a) art-terapeut (263504);
b) asistent medical generalist (325901), sord medicala

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou ;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

receptie,bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
(322102);
¢) asistent social (263501);
d) asistent social cu competenta in sanatatea mintala
(263505);
e) consilier In domeniul adictiilor (263502);
f) interpret In limbaj mimico-gestual (235202);
g) lucrator social pentru persoane cu probleme de
dependenta (341203);
h) medic de medicina de familie (221108);
i) medic specialist (2212)
j) psiholog (263411);
k) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);
1) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);
m) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciald
(263408);
n) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
0) psihopedagog (263412);
p) specialist In angajare asistatd (263507);
q) specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);
r) tehnician asistenta sociala (341201);
s) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);
s) lucrator social.
C)Personalul administrativ asigurd activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:
a) administrator;
b) functionar administrativ, economic;
) casier, magaziner;
d) paznic, personal pentru curatenie spatii, spalatoreasa;
e) muncitor calificat;
f) muncitor necalificat.
g) sofer
2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta , facturi, note de Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu

prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;
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Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

unitatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social gi prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legétura directa
cu furnizarea serviciului social:
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet,

e comisioane bancare aferente contului de
subventie,
e servicille medicale pentru  beneficiari

recomandate de medic(servicii care nu sunt
decontatede CNAS) ,

e servicii de contabilitate si resurse umane,

e  servicii intretinere si curdtenie

e servicii de spalatorie pentru obiecte de uz
personal ale beneficiarilor unitatii de asistentd

Factura , dovada plétii, contract daca exista,

Recomandare din partea medicului in cazul
serviciilor medicale pentru beneficiari

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicitd

subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
sociala subventionate ,
e taxe pentru obtinerea actelor de identitate la
beneficiari
e  servicii asistenta software
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfdgoard activitatea In unitatea de asistentd
sociala subventionata,
e  servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legétura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfdgoara activitatea
6 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau Factura,notd de receptie, bon de transfer pt. Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legétura directa
scurtd duratd de folosire si echipament pentru persoanele | obiecte de inventar, proces verbal de dare in cu acordarea serviciului .
asistate: folosinta pentru echipamentul persoanelor
’ asistate,dovada platii;
Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimata a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitétii si asumate prin semnétura
7 Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate | Factura,nota de receptie, bon de consum, Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de

(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele Factura, nota de receptie,bon de consum, Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se dovada platii; curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social); presteaza serviciul social.

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
curente,etc) de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor, cu acordarea serviciului
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

1.

Precizari :

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de
servicii sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de
10%. .Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se acceptd modificari
numai 1n cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.
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10.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistenta sociald subventionate si
vor fi justificate In raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociala si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

in cazul serviciilor de tip rezidential se vor deconta cheltuieli din subventie proportional cu numarul zilelor in care beneficiarii de servicii sociale au fost prezenti
in unitatea de asistentd sociala. Pentru decontarea la nivelul maxim aprobat al subventiei/beneficiar se solicitd o prezentd de 100% in unitatea de asistentd sociala.
Se vor accepta absente din unitatile de tip rezidential numai in cazuri bine motivate, cum ar fi spitalizare, invoiri pentru vizite in familie, participari la evenimente
sportive sau de alta natura, tabere.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar dacd sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara. Ca exceptie in cazul acestui tip de serviciu se acorda o
perioada de maxim 60 zile calendaristice pentru a prezenta un document de identitate CI/CIP cu domicilui/resedinta in municipiul Timigoara . Aceasta exceptie se
va accepta doar In cazul prezentarii dovezii ca au fost facute demersurile necesare in vederea obtinerii documnetelor precizate mai sus in maxim 10 zile de la
admiterea In serviciu.

Orice modificare de structurd a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostintd in scris DAS —ului in
termen de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sd nu
depéaseasca cotul serviciului / beneficiar
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7.Lista cheltuielilor aferente serviciului social

Servicii de Ingrijirela domiciliu pentru persoane varstnice, persoane cu dizabilitati, persoane aflate in situatii de dependenta
Unititi de ingrijire la domiciliu pentru persoane varstnice- 8810 ID — I

Pentru persoane varstnice grad de dependenta IIIA.

Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta,personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarire,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 4 cu privire la decontarea
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezintd maxim
80% din valoarea standardului de cost;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate In coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteaza indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzdtoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Sef centru/ Coordonator personal de specialitate

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) Asistent medical generalist (325901), sora medicala
(322102);

b) Asistent pentru ingrijirea persoanelor varstnice
(263509);

¢) Asistent social (263501);

d) Asistent social cu competentd In sdndtatea mintala

(2635050);

e) Fiziokinetoterapeut (226401);

f) Ingrijitor batrani la domiciliu (532201)

g) Ingrijitor bolnavi la domiciliu (532202)

h) Ingrijitor la domiciliu (532204);

1) Interpret In limbaj mimico-gestual (235202);

) Kinetoterapeut (226405);

k) Lucrator social pentru persoane cu probleme de

dependentd (341203);

1) Medic de medicina de familie (221108);

m) Pedagog social (341202);

n) Profesor de cultura fizica medicala (226406);

0) Psiholog (263411);

p) Psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

r) Psiholog in specialitatea psihoterapie (263403)

s) Tehnician asistenta sociald (341201);

t) Terapeut ocupational (263419);

x) Lucrator in limbajul mimico-gestual (516913);

z) Alt personal de specialitate in asistentd sociala .

C) Personalul administrativ, gospodarie, intretinere -
reparatii, deservire asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) Administrator;

b) Functionar administrativ, economic;

c¢) Casier, magaziner;

d) Personal pentru curatenie spatii, spalatoreasa;

e) Sofer

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii,

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
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Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si Ingrijire personald folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
3 Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa | Factura , dovada platii, contract daca exista; Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
cu furnizarea serviciului social: Copie dupd abonament sau bilete transport angajatilor;
e  apa, canal, salubrizare, telefon, internet, public
e comisioane bancare aferente contului de Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, Orice alte documente justificative solicitate de | subventie pentru personalul administrativ care
e servicii de contabilitate si resurse umane, DAS-TM; desfasoara acelasi tip de activitate
e  servicii intretinere si curdtenie
e servicii asistenta software Toate documentele vor fi certificate cu Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care §ta.rr1p.illa conform cu priginal}ll, stampila enumerate la cheltuieli eligibile.
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd unitatit st asumate prin semnatura
sociald subventionata,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e RCA pentru masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale si care asigura transportul
ingrijitoarelor/asistentului medical la domiciliul
beneficiarilor
e Servicii de intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu in
comodat) care sunt alocate serviciului sociale
e Servicii de transport public al
ingrijitoarelor/asistentului medical la domiciliul
beneficiarilor
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
4

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.
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etc)

de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
5 Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele Factura, nota de receptie,bon de consum, Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se dovada platii; curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social); presteaza serviciul social.
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
6 Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in Factura, bon fiscal cu CIF ;FAZ. Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
unitatii de asisten{a sociald, in limita consumului normat | Orice alte documente justificative solicitate de | proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
din carte tehnica a autovehiculelor DAS-TM; care depasesc 150 1 combustibil /autovehicul/luna.
*Numai pentrumasinile proprietatea furnizorului de Toate documentele vor fi certificate cu
serv.igii sociale 51 care asiguré t.ransportul o stampila conform cu originalul, stampila
ingrl]1t(?ar§:lor/as15tentulu1 medical la domiciliul unitdtii si asumate prin semntura
beneficiarilor T
7 Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente , | Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

cu acordarea serviciului
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Preciziri:

1.

10.

Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociald pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si II) la Cererea de solicitare a subventie. Se acceptd modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unititile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singurad natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

in cazul serviciilor de ingrijire la domiciliu se va respecta HG 978/2015 din 16 decembrie 2015privind aprobarea standardelor minime de cost pentru serviciile
sociale, anexa 4, punctele 2 si 3, privitoare la numarul de ore de ingrijire profesionald de domiciliu, dupa cum urmeaza:

- pentru persoanele varstnice incadrate in gradele de dependenta IIIA, potrivit Grilei nationale de evaluare a nevoilor persoanelorvarstnice, aprobata prin Hotararea
Guvernului nr. 886/2000 se vor presta mai putin de 10 ore de ingrijire la domiciliu/beneficiar/saptamana

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordatd se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar
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8..Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Servicii de ingrijire la domiciliu pentru persoane varstnice, persoane cu dizabilitati, persoane aflate in situatii de dependenta

Echipe mobile pentru persoane cu dizabilitati - 8810 ID — VI

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta,personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarire,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzitoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 2 cu privire la decontarea
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezintd maxim
80% din valoarea standardului de cost;

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii, contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

A) Personal de conducere poate fi :
Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
B) Personalul de specialitate poate fi:
a) Asistent medical generalist (325901);
b) Asistent social (263501);
¢)Asistent social cu competentd in sanatate mintalad
(263505)
d) Fiziokinetoterapeut (226401)
¢) Psihopedagog (263412);
f) Logoped(226603)
g) Interpret in limbaj mimico-gestual (235202);
h) Kinetoterapeut(226405) ;
i) Lucrator social pentru persoane cu probleme de
dependenta (341203);
j) Medic de medicina de familie (221108);
k) Consilier vocational (242315);
1) Maseur (325501);
m) Psiholog (263411);
n) Psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);
0) Psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
p) Specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);
r) Tehnician asistenta sociala (341201);
s) Lucrator in limbajul mimico-gestual (516913);
t) Terapeut ocupational(263419);
x) Alt personal de specialitate in asistenta sociala.

C) Personalul administrativ, gospodirie, intretinere -
reparatii, deservire asigura activitatile auxiliare
serviciului social: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) Administrator;

b) Functionar administrativ, economic;

c¢) Sofer

Cheltuieli cu incdlzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor in care nu se presteaza serviciul social;
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Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
uniatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa
cu furnizarea serviciului social:
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet,
e comisioane bancare aferente contului de
subventie,
e servicii de contabilitate si resurse umane,
e  servicii asistenta software
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd
sociala subventionata,
e servicii de PSI si SSM
e RCA pentru masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale si care asigura transportul echipei
mobile
e Servicii de intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu in
comodat) care sunt alocate serviciului social

*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu

Factura , dovada platii, contract dacd exista,
Copie dupa abonament sau bilete transport
public

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicitd
subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociald
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
5 Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in Factura, bon fiscal cu CIF ;FAZ. Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
unitatii de asistenta sociald, in limita consumului normat | Orice alte documente justificative solicitate de | proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
din carte tehnica a autovehiculelor DAS-TM; care depasesc 150 1 combustibil /autovehicul/luna.
*Numai pentru masinile proprietatea furnizorului de Toate documentele vor fi certificate cu
serv.i.c.ii sociale 51 care asiguré t}’ansportul o stampila conform cu originalul, stampila
ingrlj1tqar§lor/a51stentulu1 medical la domiciliul unitdtii si asumate prin semnatura
beneficiarilor T
6 Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente, | Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
etc) de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor, cu acordarea serviciului
dovada platii.
Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
Precizari:

1.Subventia acordata din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii sociale
potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta socialad pentru care se solicita subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%. Contributia
furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).

2.Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura cheltuielilor
pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se acceptd modificari numai in cazuri bine
intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta sociala.

3.Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directd cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si vor fi
justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistenta sociala si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de Regulamentele de
Organizare si Functionare (Intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si HG 476/2019) specifice
tipului de serviciu social acordat.
4.Din subventia acordatd nu se vor acoperi cheltuieli de o singurd natura.
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5.Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu acordat

de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.
6.Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se evidentiaza

distinct
7.1n cazul serviciilor Echipe mobile pentru persoane cu dizabilitati se vor presta cel putin 20 ore de servicii/beneficiar/luna

8.Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.
9.0rice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostintd In scris DAS —ului in termen de 5

zile lucratoare
10.La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca cotul

serviciului / beneficiar
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9.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centre de zi pentru persoane adulte cu dizabilitati

Centrede zi-8899 CZ-D -1

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de Ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timisoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 2 : ”Centre de zi in care se
asigurd minimum doua activitati de tip “abilitare si
reabilitare”si ”dezvoltarea de deprinderi de viata
independentd”;

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducerepoate fi :

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii, contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nu se deconteazd salariile altor categorii de personal in
afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Sef centru/ Coordonator personal de specialitate
B) Personalul de specialitate poate fi:
a) art-terapeut (263504);
b) asistent medical generalist (325901), sord medicala
(322102);
¢) asistent social (263501);
d) asistent social cu competenta in sanatatea mintala
(263505);
e) dietetician (226502);
f) fiziokinetoterapeut (226401);
g) infirmiera (532103);
h) instructor de ergoterapie (223003);
1) instructor logoped (226601);
) lucrdtor in limbaj mimico-gestual (516913);
k) interpret in limbaj mimico-gestual - studii superioare
(235202);
1) kinetoterapeut (226405);
m) logoped (226603);
n) medic de medicina familie (221108)
0) nutritionist si dietetician (226503);
p) pedagog social (341202);
q) psiholog (263411);
1) psiholog 1n specialitatea consiliere psihologica
(263402);
s) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);
s) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);
t) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
t) psihopedagog (263412);
u) specialist in angajare asistata (263507);
v) specialist in evaluarea vocationald a persoanelor cu
dizabilitati (263506);
x) tehnician asistenta sociala (341201);
y) terapeut ocupational (263419);
zalt personal de specialitate In asistenta sociala

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curdtenie spatii;

e) sofer;

f) muncitor calificat;

g) muncitor necalificat;

2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta , facturi, note de Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu

prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta; receptie,bonuri de consum, dovada platii; prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii $i asumate prin semnatura ;

3 Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
presteaza serviciul social gi prepararea hranei pentru justificativa cu privire la suprafata destinata spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
persoanele asistate; prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;
4 La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
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Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile

Cheltuieli neeligibile

asistate ;

Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada
platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

Crt. eligibile
5 Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa | Factura , dovada platii, contract daca exista; Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
cu furnizarea serviciului social: angajatilor;
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet, Recomandare din partea medicului in cazul
e comisioane bancare aferente contului de | serviciilor medicale pentru beneficiari Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e serviciile medicale pentru  beneficiari | Orice alte documente justificative solicitate de | desfisoara acelasi tip de activitate
recomandate de medic, DAS-TM;
e servicii de contabilitate si resurse umane, Nu se deconteaza alte tipuri de servicii Inafara celor
e servicii de cazare si masa (tabere) Toate documentele vor fi certificate cu enumerate la cheltuieli eligibile.
e  servicii Intretinere si curdtenie stampila conform cu originalul, stampila
e servicii asistenta software unitdfii si asumate prin semnatura
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfasoara activitatea in unitatea de asistentad
sociald subventionata,
e  servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e RCA la masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale si care sunt folosite la transportul
beneficiarilor
e Servicii de intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu in
comodat) care sunt alocate serviciului sociale
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului social
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau
scurtd durata de folosire si echipament pentru persoanele
asistate;

Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.
obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM 1n vederea
aprobarii un studiu de piatd cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimata a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului .

Cheltuieli de transport intern pentru persoanele asistate
si nsotitori (excursii, tabere, evenimente) care au
legdtura cu furnizarea serviciului social,

Factura,lista de prezenta cupersoanele
transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
cu acordarea serviciului

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si Ingrijire personald folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

10

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, notd de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
11 Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in Factura, bon fiscal cu CIF ;FAZ Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
unitatii de asistenta sociald, in limita consumului normat | Orice alte documente justificative solicitate de | proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
din carte tehnica a autovehiculelor DAS-TM; care depasesc150 1 combustibil /autovehicul/luna.
*Numai pentru masinile proprietatea furnizorului de Toate documentele vor fi certificate cu
servicii sociale si care sunt folosite pentru transportul stampila conform cu originalul, stampila
beneficiarilor. unitatii si asumate prin semnéatura
12 Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente, Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

etc)

de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

cu acordarea serviciului

Precizari :
Subventia acordatad din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistentd sociala pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).

Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta

1.

sociala.
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10.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate In raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Pentru a se deconta salariile personalului de specialitate, furnizorul de servicii sociale va demonstra ca s-au realizat activitati zilnice, In unitatea de asistenta sociala,
la care au participat unul sau mai multi beneficiari.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar dacd sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structurd a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar
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10.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centre de zi pentru copii in familie, copii separati sau in risc de separare de parinti
Centre de zi pentru copii aflati in situatie de risc de separare de parinti - 8891 CZ - C - 11

angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta. Personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 1 cu privire la decontarea
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezintd maxim
80% din valoarea standardului de cost;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducerepoate fi :

Sef centru/ Coordonator personal de specialitate

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) art-terapeut (263504);

b) asistent social (263501);

organigrama , stat de functii,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama.

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale La incheierea conventiei se solicita Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in

afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu ;

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

¢) educator-puericultor (234203);

d) instructor-educator pentru activitati de resocializare
(263508);

e) lucrator in limbaj mimico-gestual (516913);

f) interpret In limbaj mimico-gestual (235202);

g) pedagog social (341202);

h) psiholog (263411);

1) psiholog 1n specialitatea consiliere psihologica
(263402);

j) psiholog 1n specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

k) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

1) psiholog in specialitatea psihoterapie (263403);
m) psihopedagog (263412);

n) tehnician asistenta sociald (341201);

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ economic;

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curdtenie spatii;

e) muncitor calificat;

f) muncitor necalificat.

g) sofer

Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

*Furnizorul de servicii sociale va opta fie pentru
decontarea cheltuielilor cu hrana din subventie, fie
pentru Incheierea unei conventii cu cantina sociala
publica 1n vederea asigurarii hranei beneficiarilor

Liste de prezenta , facturi, note de
receptie,bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestérii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii,

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
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Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa
cu furnizarea serviciului social:
e apa, canal, salubrizare, telefon, internet,

e comisioane bancare aferente contului de
subventie,
e servicille medicale pentru  beneficiari

recomandate de medic,

e servicii de contabilitate si resurse umane,

e servicii de cazare si masa (tabere)

e servicii intretinere si curdtenie

e  servicii asistenta software

e servicii deratizare si dezinsectie

e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea In unitatea de asistentd
sociald subventionata,

e  servicii de monitorizare si alarma,

e servicii de paza,

e servicii de PSI si SSM

e servicii de verificare si ISCIR

Factura , dovada platii, contract dacd exista,

Recomandare din partea medicului in cazul
serviciilor medicale pentru beneficiari

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicitd
subventie pentru personalul administrativ care
desfasoara acelasi tip de activitate

Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
enumerate la cheltuieli eligibile.

Nu se deconteaza cheltuielile cu serviciile de catering
necorelate cu prezenta beneficiarilor in baza listelor de
prezenta;
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
e servicii de catering
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada cé au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt. Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legétura directa
scurtd duratd de folosire si echipament pentru persoanele | obiecte de inventar, proces verbal de dare in cu acordarea serviciului .
asistate: folosinta pentru echipamentul persoanelor
’ asistate,dovada platii;
Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimata a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
8 Cheltuieli de transport intern pentru persoanele asistate Factura, lista de prezenta cu persoanele Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

si insotitori (excursii, tabere, evenimente) care au
legatura cu furnizarea serviciului social;

transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

10

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curdtenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

11

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semnéatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului
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Preciziri :

L.

o

10.

Subventia acordatd din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistentd sociala pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).

Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta

sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Pentru a se deconta salariile personalului de specialitate, furnizorul de servicii sociale va demonstra ca s-au realizat activitati zilnice, in unitatea de asistenta sociala,
la care au participat unul sau mai multi beneficiari.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar
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11.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centre de zi pentru copii in familie, copii separati sau in risc de separare de parinti
Centre de zi de recuperare pentru copii cu dizabilitati - 8891 CZ - C - 111

angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta. Personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarie,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor respecta specificatiile mentionate in HG
426/27.05.2020 Anexa 1 cu privire la decontarea
cheltuielilor : ”Cheltuielile de personal reprezinta maxim
80% din valoarea standardului de cost;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

Sef centru/ Coordonator personal de specialitate

B) Personalul de specialitate poate fi:

) art-terapeut (263504);

b) asistent medical generalist (325901), sorda medicala

organigrama , stat de functii, contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale La incheierea conventiei se solicita Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in

afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu ;

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

(322102);

¢) asistent social (263501);

d) asistent social cu competenta in sdnatatea mintala
(263505);

e) dietetician (226502);

f) fiziokinetoterapeut (226401);

g) educator-puericultor (234203);

h) kinetoterapeut (226405);

1) infirmiera (532103);

j) instructor de ergoterapie (223003);

k) instructor logoped (226601);

1) logoped (226603);

m) instructor —educator pentru activitati de
resocializare(263508);

n) interpret in limbaj mimico-gestual (235202);

0) nutritionist si dietetician (226503);

p) pedagog social (341202);

r) profesor de cultura fizicd medicala (226406);

s) psiholog (263411);

s) psiholog in specialitatea consiliere psihologica
(263402);

t) psiholog in specialitatea psihologie educationala,
consiliere scolara si vocationala (263407);

t) psiholog in specialitatea psihopedagogie speciala
(263408);

u) psihopedagog (263412);

v) specialist In evaluarea vocationala a persoanelor cu
dizabilitati (263506);

x) tehnician asistenta sociald (341201);

y) terapeut ocupational (263419);

z ) alt personal de specialittae 1n asisitenta sociala

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciului social: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curatenie spatii;

e) muncitor calificat;

f) muncitor necalificat.
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

g) sofer

Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu
prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;

*Furnizorul de servicii sociale va opta fie pentru
decontarea cheltuielilor cu hrana din subventie, fie
pentru incheierea unei conventii cu cantina sociala
publicé 1n vederea asigurarii hranei beneficiarilor

Liste de prezenta , facturi, note de
receptie,bonuri de consum, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;

Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru
persoanele asistate;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

La prima decontare se solicita o nota
justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente
spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;

Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa
cu furnizarea serviciului social:

Factura , dovada plétii, contract daca exista,

Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
angajatilor;

65




Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
e apa, canal, salubrizare, telefon, internet, Recomandare din partea medicului in cazul
e comisioane bancare aferente contului de | serviciilor medicale pentru beneficiari Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e servicille medicale pentru  beneficiari | Orice alte documente justificative solicitate de | desfisoara acelasi tip de activitate
recomandate de medic, DAS-TM;
e servicii de contabilitate si resurse umane, Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e servicii de cazare si masi (tabere) Toate documentele vor fi certificate cu enumerate la cheltuieli eligibile.
e servicii intretinere si curdtenie stampila conform cu originalul, stampila
e  servicii asistenta software unitaii si asumate prin semnatura Nu se deconteaza cheltuielile cu serviciile de catering
e servicii deratizare si dezinsectie necorelate cu prezenta beneficiarilor in baza listelor de
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care prezentd;
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistenta
sociald subventionata,
e  servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e servicii de verificare si ISCIR
e servicii de catering
*fn cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistentd sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfdgoard activitatea
6 Cheltuieli cu materialele didactice pentru persoanele Facturi , nota receptie, bon de consum,dovada | Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directad
asistate ; platii; cu acordarea serviciului social
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
7 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mica valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.

scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piatd cu trei oferte si o

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului .
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli de transport intern pentru persoanele asistate
si Insotitori (excursii, tabere, evenimente) care au
legatura cu furnizarea serviciului social;

Factura, lista de prezenta cu persoanele
transportate, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitétii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legédtura directa
cu acordarea serviciului

Cheltuieli cu materiale sanitare pentru persoanele asistate
(materiale igienico-sanitare si ingrijire personala folosite
pentru beneficiari);

Factura,nota de receptie, bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza alte materiale igienico-sanitare si de
ingrijire personald,in afara celor de strictd necesitate.

10

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

11

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directad
cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semnéatura

Precizari :

1.

10.

Subventia acordatd din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociala pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate In raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Pentru a se deconta salariile personalului de specialitate, furnizorul de servicii sociale va demonstra ca s-au realizat activitati zilnice, in unitatea de asistentd sociala,
la care au participat unul sau mai multi beneficiari.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structurd a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar
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12.Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centre de preparare si distribuire a hranei pentru persoane in risc de saracie

Cantine sociale - 8899 CPDH -1

Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale
angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de ingrijire si
asistenta, personalul de specialitate si auxiliar,
e personalul administrativ, gospodarire,
intretinere-reparatii, deservire,

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducerepoate fi :

Sef centru/ Coordonator personal de specialitate

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) asistent social (263501);

b) dietetician (226502);

¢) nutritionist si dietetician (226503);

d) tehnician asistenta sociald (341201);

e) lucrator social.

C)Personalul administrativ asigura activitatile auxiliare
serviciuluisocial: aprovizionare, mentenanta, achizitii
etc. si poate fi:

La incheierea conventiei se solicita
organigrama , stat de functii,contract
individual de munca , fisa de post , extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in

afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu.

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;

¢) casier, magaziner;

d) paznic, personal pentru curdtenie spatii;

e) sofer;

f) muncitor calificat;

g) muncitor necalificat

2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta , facturi, note de Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu

prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta; receptie,bonuri de consum, dovada platii; prezenta beneficiarilor 1n baza listelor de prezenta;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

3 Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
presteaza serviciul social gi prepararea hranei pentru justificativa cu privire la suprafata destinata spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
persoanele asistate; prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
uniatii si asumate prin semnatura ;
4 La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
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scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
5 Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa | Factura , dovada platii, contract daca exista; Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
cu furnizarea serviciului social: angajatilor;
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet, Orice alte documente justificative solicitate de
e comisioane bancare aferente contului de | DAS-TM; Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e servicii de contabilitate si resurse umane, Toate documentele vor fi certificate cu desfasoara acelasi tip de activitate
e servicii de cazare si masa (tabere) stampila conform cu originalul, stampila
e  servicii intretinere si curdtenie unitatii si asumate prin semnatura Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e  servicii asistenta software enumerate la cheltuieli eligibile.
e servicii deratizare si dezinsectie
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistentd
sociala subventionata,
e servicii de monitorizare si alarma,
e servicii de paza,
e servicii de PSI si SSM
e RCA pentru masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale, folosite la transportul hranei
e Servicii de intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu 1in
comodat) care sunt alocate serviciului sociale
e servicii de verificare si ISCIR
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociala
subventionatd, fie cu beneficiarii unitétii de asistentd
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mici valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului .
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile

Documente justificative pentru cheltuielile
eligibile

Cheltuieli neeligibile

aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se
presteaza serviciul social);

Factura, nota de receptie,bon de consum,
dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura

Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social.

Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii
unitatii de asistenta sociald, in limita consumului normat
din carte tehnica a autovehiculelor

* Numai pentru masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale, folosite la transportul hranei

Factura, bon fiscal cu CIF ;FAZ

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semndtura

Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
care depasesc 150 1 combustibil /autovehicul/luna.

Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente,
etc)

Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon
de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului
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Nr.
Crt.

Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
eligibile

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

10.

11.

Precizari :

Subventia acordatad din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistenta sociala pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistenta sociald subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Pentru a se deconta salariile personalului de specialitate, furnizorul de servicii sociale va demonstra ca s-au realizat activitati zilnice, in unitatea de asistenta sociala,
la care au participat unul sau mai multi beneficiari.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct.

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sé fie adusa la cunostinté in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana se va asigura un cost minim in suma de 12,00 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pana duminica- 2 mese/zicf HG
903/2014) care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar
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13. Lista cheltuielilor aferente serviciului social :
Centre de preparare si distribuire a hranei pentru persoane in risc de saracie
Servicii mobile de acordare a hranei — masa pe roti - 8899 CPDH - 11

angajatorului aferente acestora pentru:
e personalul de conducere,
e personalul de specialitate de Iingrijire si
asistentd; personal de specialitate si auxiliar,
e personalul cu functii administrative,
gospodarire, intretinere-reparatii,
deservire,dupa caz

* nu se va depasi limita maxima din grila de salarizare
din sistemul bugetar corespunzatoare asistentei sociale
de la Consiliul Local al municipiului Timigoara,
raportate la functie, grad, treapta si gradatie de
salarizare, respectiv grila pentru personalul administrativ
care asigura activitatile auxiliare serviciului social.

Indemnizatia de hrana / tichete de masa proportional cu
timpul lucrat , conform art.18 din Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Concediile medicale vor fi decontate conform legislatiei
in vigoare;

Se vor deconta urmatoarele categorii de personal, tindnd
cont de regulamentul cadru de organizare si functionare a
serviciului social si standardele minime de calitate
specifice:

A) Personal de conducere poate fi :

Sef centru, etc.

B) Personalul de specialitate poate fi:

a) asistent social (263501);

b) lucrator social pentru persoane cu probleme de
dependenta (341203);

¢) tehnician asistenta sociala (341201);

d) lucrator social (532908);

¢) mediator sanitar (532901);

individual de munca , fisa de post, extras din
REVISAL pentru persoanele pentru care se
solicita decontarea salariilor din subventie,
daca este cazul acte aditionale de modificare;

Lunar se solicita statul de plata, situatie
recapitulativa, dovada platii aferente
drepturilor salariale, pontaje;

Pentru fiecare fisa de post se vor detaila
atributiile aferente structurii organizatorice
/organigrama

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitdtii si asumate prin semndtura ;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
1 Cheltuieli de personal si contributiile sociale ale La incheierea conventiei se solicita Contract Nu se deconteaza salariile altor categorii de personal in

afara celor nominalizate in coloana de cheltuieli
eligibile;

Nu se deconteazad indemnizatia de delegare;
Nu se deconteaza tichete cadou;
Nu se deconteaza al 13-lea salariu

Nu se vor deconta cheltuieli care depasesc limita
maxima din grila de salarizare din sistemul bugetar
corespunzatoare asistentei sociale de la Consiliul Local
al municipiului Timisoara ,raportate la functie, grad,
treapta si gradatie de salarizare, respectiv grila pentru
personalul administrativ care asigura activitatile
auxiliare serviciului social.
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile

f) mediator social (532902);

g) facilitator de dezvoltare comunitara (341204);

h) alt personal de specialitate in asistenta sociala.

C)Personalul cu functii administrative, gospodarire,

intretinere-reparatii, deservire dupa caz.

2 Cheltuieli cu hrana pentru persoanele asistate,corelate cu | Liste de prezenta, facturi, note de Nu se deconteaza cheltuielile cu hrana necorelate cu
semnatura beneficiarilor in baza listelor de livrare receptie,bonuri de consum, dovada platii; prezenta beneficiarilor in baza listelor de prezenta;
zilnica;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura ;

3 Cheltuieli cu incalzirea aferente spatiului unde se La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu incélzirea aferente
presteaza serviciul social si prepararea hranei pentru justificativa cu privire la suprafata destinata spatiilor 1n care nu se presteaza serviciul social;
persoanele asistate; prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
uniatii si asumate prin semnatura ;
4 La prima decontare se solicita o nota Nu se deconteaza cheltuielile cu iluminatul aferente

Cheltuieli cu iluminatul aferente spatiului unde se
presteaza serviciul social;

justificativa cu privire la suprafata destinata
prestarii serviciului social ;

Factura aferenta spatiului unde se presteaza
serviciul, dovada platii;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu

spatiilor in care nu se presteaza serviciul social;
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scurta durata de folosire §i echipament pentru persoanele
asistate;

obiecte de inventar, proces verbal de dare in
folosinta pentru echipamentul persoanelor
asistate,dovada platii;

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa (conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea,
oportunitatea si valoarea estimatd a achizitiei ,
la valori peste 500 lei ;

Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
5 Cheltuieli pentru plata serviciilor care au legatura directa | Factura, dovada platii, contract daca exista, Nu se deconteaza cursurile de perfectionare ale
cu furnizarea serviciului social: angajatilor;
e apd, canal, salubrizare, telefon, internet, Orice alte documente justificative solicitate de
e comisioane bancare aferente contului de | DAS-TM; Nu se deconteaza cheltuieli cu serviciile, daca se solicita
subventie, subventie pentru personalul administrativ care
e servicii de contabilitate si resurse umane, Toate documentele vor fi certificate cu desfisoara acelasi tip de activitate
e  servicii Intretinere si curatenie stampila conform cu originalul, stampila
e  servicii asistenta software unitifii §1 asumate prin semnaturd Nu se deconteaza alte tipuri de servicii inafara celor
e servicii deratizare si dezinsectie enumerate la cheltuieli eligibile.,
e servicii de medicina muncii pentru angajatii care
isi desfagoara activitatea in unitatea de asistenta Nu se deconteaza cheltuielile cu serviciile de catering
sociald subventionata, necorelate cu foaia de livrare zilnica a hranei semnata de
e servicii de monitorizare si alarma, beneficiari;
e servicii de PSI si SSM
e RCA pentru masinile proprietatea furnizorului de
servicii sociale, folosite la transportul hranei
e Servicii de intretinere si reparatii auto pentru
autovehiculele proprietate a fundatiei (nu in
comodat) care sunt alocate serviciului sociale
e Servicii de catering
*In cazul tuturor serviciilor solicitate pentru decontare
din subventie se va face dovada ca au legatura fie cu
personalul care deserveste unitatea de asistenta sociala
subventionata, fie cu beneficiarii unitatii de asistenta
sociald, fie cu spatiile in care se desfagoara activitatea
6 Cheltuieli cu obiecte de inventar de mici valoare sau Factura,nota de receptie, bon de transfer pt.

Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legdtura directa
cu acordarea serviciului .
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Nr. Cheltuieli eligibile Documente justificative pentru cheltuielile Cheltuieli neeligibile
Crt. eligibile
Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura
7 Cheltuieli cu materiale de curatenie pentru persoanele Factura, nota de receptie,bon de consum, Nu se deconteaza cheltuielile cu materialele de
asistate (folosite pentru curatenia spatiilor unde se dovada platii; curatenie aferente altor spatii in afara celor unde se
presteaza serviciul social); Orice alte documente justificative solicitate de | presteaza serviciul social.
DAS-TM;
Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
8 Cheltuieli pentru carburantii si lubrifiantii necesari in Factura, bon fiscal cu CIF ;FAZ Nu se deconteaza cheltuielile cu carburantii si
functionarea mijloacelor de transport specific activitatii lubrifiantii pentru autovehiculele care nu sunt in
unitatii de asistenta sociald, in limita consumului normat | Orice alte documente justificative solicitate de | proprietatea asociatiei/fundatiei, precum si cheltuielile
din carte tehnica a autovehiculelor DAS-TM; care depasesc 150 1 combustibil /autovehicul/luna.
* Nurr}gi pe‘ntru ma§ipile proprietatea furnizprului de Toate documentele vor fi certificate cu
servicii sociale, folosite la transportul hranei stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnatura
9 Alte cheltuieli (consumabile de birou, reparatii curente) Factura, nota de receptie/ proces verbal, bon Nu se deconteaza cheltuielile care nu au legatura directa

de consum, deviz, a bunurilor si serviciilor,
dovada platii.

Se va prezenta la DAS TM in vederea
aprobarii un studiu de piata cu trei oferte si o
Nota Justificativa(conform model primit de la
DAS TM) cu privire la necesitatea si
oportunitatea reparatiei si/sau a achizitiei , la
valori peste 1000 lei;

Orice alte documente justificative solicitate de
DAS-TM;

Toate documentele vor fi certificate cu
stampila conform cu originalul, stampila
unitatii si asumate prin semnéatura

cu acordarea serviciului
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Preciziri :

L.

10.

11.

Subventia acordatd din bugetul local vine in completarea resurselor proprii ale asociatiei/fundatiei/cultelor recunoscute in Romania, acreditate ca furnizor de servicii
sociale potrivit legii. Pentru fiecare unitate de asistentd sociala pentru care se solicitd subventie, furnizorul va demonstra o contributie in bani de minim de 10%.
Contributia furnizorului va fi evidentiata distinct pe documentatia depusa pentru a obtine subventia (Anexa B la Cererea de solicitare a subventiei).
Asociatia/fundatia/cultul recunoscut in Romania, acreditat ca furnizor de servicii sociale potrivit legii, va respecta incadrarea in bugetul aprobat dupa natura
cheltuielilor pentru care se va acorda subventia si conform celor mentionate in Anexa B (punctul I si IT) la Cererea de solicitare a subventie. Se accepta modificari
numai in cazuri bine intemeiate sustinute prin note justificative, caz in care se va incheia un act aditional la Conventia pentru acordarea de servicii de asistenta
sociala.

Toate cheltuielile solicitate pentru decontare, vor fi in legatura directa cu serviciile sociale acordate beneficiarilor din unitatile de asistentd sociald subventionate si
vor fi justificate in raportul privind acordarea serviciilor de asistentd sociald si utilizarea subventiei, tindndu-se cont de standardele minime de calitate si de
Regulamentele de Organizare si Functionare (intocmit conform anexelor de la HG nr. 867/2015 care include modificarile si completarile aduse de HG584/2016 si
HG 476/2019) specifice tipului de serviciu social acordat.

Din subventia acordata nu se vor acoperi cheltuieli de o singura natura.

Nu se vor finanta cazurile identificate cu dubla finantare. Prin dubla finantare se intelege finantarea din bugetul local a unui beneficiar pentru acelasi tip de serviciu
acordat de mai multi furnizori fie ei publici sau privati.

Pentru a se deconta salariile personalului de specialitate, furnizorul de servicii sociale va demonstra ca s-au realizat activitati zilnice, in unitatea de asistenta sociala,
la care au participat unul sau mai multi beneficiari.

Cheltuielile vor fi considerate eligibile doar daca sunt evidentiate in contul bancar deschis special pentru subventie , iar cheltuielile din subventia acordata se
evidentiaza distinct.

Sunt considerati beneficiari eligibili doar persoanele care au domiciliu/resedinta in Municipiul Timisoara.

Orice modificare de structura a personalului prevazuta in statul de functii, ROF, organigrama in cursul anului sa fie adusa la cunostinta in scris DAS —ului in termen
de 5 zile lucratoare

La stabilirea costului mediu calculat/beneficiar se va avea in vedere ca subventia + contributia beneficiarului + finantarea proprie (de minim 10%) sa nu depaseasca
cotul serviciului / beneficiar

Pentru decontarea cheltuielilor cu hrana si/sau a serviciilor de catering se va asigura un cost minim in suma de 12,00 lei /zi/beneficiar (7 zile din 7 de luni pana
duminica — 2 mese/zi cf HG 903/2014) care se va actualiza daca va fi cazul in functie de prevederile legislative aplicabile
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