
   Anexa nr. 2 la HCL nr. 

 

Calendarul procedurii de selecție 

            Etapele principale ale procesului de selecție și recrutare cuprind termene limită, 
documente necesare precum și părțile implicate. Datele si termenele sunt orientative. Tabelul 
de mai jos rezumă aceste elemente: 

NR ETAPA TERMEN RESPONSABIL 

1.  Declanșarea 
procedurii de selecţie 

La data emiterii hotărârii 
consiliului local 

Autoritatea publică 
tutelară 

2.  Publicarea scrisorii de 
așteptări pe pagina de 
internet a autorității 
publice tutelare  

Cel târziu o dată cu 
stabilirea listei scurte a 
candidaţilor 

Autoritatea publică 
tutelară 

3.  Elaborarea 
componentei inițiale a 
planului de selecție 

10 zile de la declanșarea 
procedurii 

Comisia de selecție  

4.  Publicarea anunțului 
privind selecția 

Cu cel puțin 30 de zile 
înainte de data limită pt. 
depunerea candidaturilor 

Autoritatea publică 
tutelară (Comisia de 
selecție) 

5.  Depunerea 
candidaturilor 

30 de zile de la data 
publicării anunțului  

Candidații 

6.  Evaluarea dosarelor 
de candidatură  

4 zile de la data limită 
pentru depunerea 
candidaturilor 

Comisia de selecție 

7.  Solicitare de 
clarificări privitoare la 
candidatura 

2 zile de la evaluare Comisia de selecție 

8.  Definitivarea listei 
scurte, afişarea 
rezultatelor și 
comunicarea acestora 
către candidații de pe 
lista lungă 

2 zile de la solicitare 
clarificări 

Comisia de selecție 

9.  Depunerea declarației 
de intenție  

15 zile de la data emiterii 
sau stabilirii listei scurte 

Candidații de pe  lista 
scurtă 

10.  Analiza declarației de 
intenție si integrarea 
rezultatelor în 
matricea profilului de 
candidat 

2 zile de la depunerea 
declarației 

Comisia de selecție 



11.  Selecția finală a 
candidaților pe baza 
de interviu  

Maximum 4 zile de la 
analiza declaraţiei de 
intenţie 

Comisia de selecție  

12.  Întocmirea raportului 
pentru numirile  finale 
și transmiterea 
acestuia  

2 zi de la selecția finală 
 

Comisia de selecție 

13.  Transmiterea 
raportului către 
autoritatea publică 
tutelară 

Maximum 2 zile de la 
întocmire 

Comisia de selecție 

14.  Finalizarea procedurii 
de selecție 

150 de zile de la declanșarea 
selecției 

Comisia de selecție 

 


