Anexa nr.13

Nr.crt. Cheltuieli eligibile Subcategorie cheltuieli eligibile Documente solicitate Reguli de decontare
1 Cheltuieli salariale cu | Salarii pentru personalul direct Pentru cheltuielile de personal aferente | Cheltuielile se acopera in
personalul direct implicatin | implicat in implementarea proiectului | specialistilor implicati direct in implementarea | limita unui procent de maxim
implementarea proiectului altele decat management de proiect si | proiectului se solicitd: Contract individual de | 20% din totalul finantarii
personal administrativ; muncd incheiat pentru perioada de derulare a | nerambursabile acordate.
La stabilirea salariilor nu se va depasi proiectului, fisa de post, extras din REVISAL,
limita maxima din grila de salarizare documente legale de atestare | Nu se deconteazd salariile
din sistemul bugetar raportat la functie, | profesionald(diplome, certificate,etc),dacd este | altor categorii de personal in
grad, treapta si gradatie de salarizare cazul si acte aditionale de modificare. afara celor implicate direct in
conform Legii 153/2017 actualizata. Pentru plata salariului net: statul de platd | implementarea proiectului
semnat de fiecare salariat in parte pentru plata
prin casierie sau statul de platd fara semnaturi | Ny se deconteazi tichete de
insotit de dovada platii pe card a salariilor, | masa, tichete de vacanta,
extras de cont, OP, centralizator, pontaj semnat | tichete cadou sau al 13-lea
de managerul de proiect; salariu.
Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii. o | Nu se vor deconta cheltuieli
Toate documente_le. vor fi cenlﬁcgte cu §tflr.1}p1lg care depisesc limita maxima
conform cu orlgjnalul, stampila unitatii si | 3;, grila de salarizare din
— — — asumate prin semnatu?a. - sistemul bugetar raportate la
Contributii angajati si angajatori pentru Peptm plata c.ontrlbutnlonr la bllgetul. de stat functie, grad, treapta si
personalul implicat in implementarea | (angajat si angajator): copii dupa ordinele de gradélti ¢ de salarizare.
proiectului altele decat management de | plata. ’
proiect Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.
Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura .
2 Cheltuieli de  deplasare | Cheltuieli pentru cazare Pentru decontarea cheltuielilor de cazare | Clasificarea structurii  de
pentru  personalul  direct personalul direct implicat in implementarea | primire turistica trebuie sa fie
implicat in implementarea proiectului se vor anexa : contractul (dupa caz), | de maximum 3 stele sau

proiectului:cazare,masa/diurn
a,transport.

factura fiscala, chitanta sau ordinul de plata,
diagrama de cazare cu semnatura si stampila

margarete. In cazul In care
cazarea s-a facut Intr-o




structurii de primire turistica,tabel de prezentd
conform Anexei nr.15 precum si un raport de

structurd de primire turistica
de confort superior celei de 3

activitate privind deplasarea in vederea | stele, se deconteazd numai
implementarii proiectului. 50% din tariful de cazare
Orice alte documente justificative solicitate ptr | perceput.

dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila

conform cu originalul, stampila unitatii si

asumate prin semnatura ;

Cheltuieli cu masa/diurna Pentru decontarea cheltuielilor de masd ale | Cheltuiala cu masa este
personalului direct implicat in implementarea | decontatd din  finantarea
proiectului se vor anexa: contractul (dupa caz), | acordatd personalului direct
factura fiscald, chitanta sau ordinul de platd si | implicat in implementarea

tabel de prezenta conform Anexei nr.15;

Se pot achizitiona alimente, cu
respectarea sumei limita de 17 lei per
Zi/per persoana. Orice alte documente
justificative solicitate ptr dovada cheltuielii.
Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

proiectului.

Nu se deconteaza cheltuielile
pentru alcool si tutun.

Nu sunt eligibile cheltuielile
cu masd pentru persoancle

care  presteaza  diverse
servicii in cadrul proiectului,
altele decat cele direct

implicate in implementarea
proiectului (de ex. instalator,
tehnician)

Cheltuieli cu transportul persoanelor
direct implicate in implementarea
proiectului(inclusiv transportul efectuat
cu mijloacele de transport In comun sau
taxi, gard, autogara)

Pentru cheltuielile de transport ale persoanelor
direct implicate in implementarea proiectului se
vor anexa: contractul (dupa caz), factura fiscald,
tabel de prezenta conform Anexei nr.15, chitanta
sau ordinul de plata, biletele de caldtorie,
ordinele de deplasare, bonuri/taxe autostrada,
bonuri trecere poduri, bonuri fiscale contindnd
codul de identificare fiscala al Beneficiarului,
foi de parcurs.

Dupa caz, se vor deconta gi urmatoarele
cheltuieli de transport:

-combustibil (7,5 1/ 100 km) pentru mijoacele de
transport aflate in proprietatea Beneficiarului
si/sau inchiriate de Beneficiar, utilizate pentru

Nu sunt eligibile cheltuielile
efectuate pentru transportul
persoanelor care presteaza
diverse servicii, altele decat
personalul direct implicat in
implementarea  proiectului
(de ex. instalator, tehnician
etc.)




realizarea proiectului.

La deplasarile intrajudetene si interne se vor
deconta 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe
distanta cea mai scurta.

-cheltuieli conexe transportului: taxe pentru
trecerea podurilor, taxe privind circulatia pe
drumurile publice, etc. prevazute de dispozitiile
legale in vigoare;

-bilete de calatorie pentru transportul in comun
intrajudetean si  urban: tramvai, autobuz,
microbuz si tren;

-bilete de avion, care se vor deconta in conditiile
legislatiei aplicabile in vigoare.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Cheltuieli de prestari servicii
direct legate de implementa-
rea proiectului:
Consultanta/expertiza,
organizare evenimente, studii
si cercetari, medicina muncii,
utilitati, administrare cladiri,
intretinere/reparatii
echipamente si mijloace de
transport.

Cheltuieli pentru consultanta  si
expertiza aferente diverselor achizitii
de servicii specializate(IT,
contabilitate, resurse umane, juridice
studii.  si  cercetdri)pentru  care
beneficiarul nu are expertiza necesara,
care au legdturd  directa cu
implementarea proiectului.

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat.

Orice alte documente justificative solicitate
ptr.dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Cheltuieli cu servicii pentru
organizarea de evenimente si cursuri de
formare:

-Pachete complete continand transport,

cazarea si/sau hrana personalului direct
implicat in implementarea proiectului;

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat.
-decont de cheltuieli:

In cazul in care suma
ordinului de platd este mai
mare  decatcea  aferentd
serviciului prestat ,fie se
completeazd un ordin de
plata distinct, fie se ataseaza
o nota explicativa, in care se
detaliaza componenta
sumelor achitate.

Nu se deconteaza cheltuielile
cu serviciile privind utilitatile
aferente spatiilor in care nu
se desfagoara activitati
necesare implementarii
proiectului.




-Organizarea de evenimente;
-Editarea si tiparirea de materiale
pentru sesiuni de instruire/formare

-lista de prezenta;
-raport de activitate ;

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Serviciide medicina muncii pentru
personalul direct  implicat  in
implementarea proiectului.

Dupa caz ,se vor deconta si servicii
pentru  prevenirea  §i  stingerea
incendiilor, sanitatea si securitatea in
munca pentru personalul direct implicat
in implementarea proiectului..

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat.
-tabel cu persoanele care au beneficiat
de serviciile mentionate.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Servicii cu utilitati aferente spatiilor In
care se desfasoara activitti necesare
implementdrii proiectului:

a) apd si canalizare

b) servicii de salubrizare

¢) energie electrica

d) energie termica si/sau gaze naturale
e) telefoane, fax, internet

f) servicii postale si/sau servicii curierat

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat.
-nota justificativa cu privire la suprafata
destinata  desfasurarii activitatilor necesare
implementarii proiectului conform Anexei nr.14.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si

Nu se deconteaza alte tipuri
de servicii 1inafara celor
enumerate la  cheltuieli
eligibile.

In cazul tuturor serviciilor
solicitate pentru decontare
se va face dovada ca au
legatura fie cu personalul
direct implicat in
implementarea  proiectului,
fie cu spatiile in care se

desfagoard activitatile
necesare implementarii
proiectului.




asumate prin semnatura.

Servicii de administrare a cladirilor in
care se deruleaza activititi necesare
implementdrii proiectului:

a) intretinere si curatenie

b) salubrizare si igienizare

¢) servicii de monitorizare si alarma
d)servicii de paza.

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat
-nota justificativa cu privire la serviciul prestat
pentru suprafata  destinata  desfasurarii
activitatilor necesare implementarii proiectului
conform Anexei nr.14.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Servicii de intretinere s§i reparare
echipamente si mijloace de transport
direct implicate in activitatile necesare
implementarii proiectului:

a) intretinere echipamente

b) reparatii echipamente

¢) intretinere mijloace de transport

d) reparatii mijloace de transport

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat

- notd justificativa cu privire la serviciul prestat
pentru Intretinerea si repararea echipamentelor si
mijloacelor de transport direct implicate in
activitatile necesare implementarii
proiectuluiconform Anexei nr.14.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada serviciilor.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Cheltuieli cu taxe(inclusiv
TVA)/abonamente/
cotizatii/acorduri/autorizatii/c
are au legatura directd cu
implementarea proiectului.

-Achizitionare de publicatii, carti,
reviste de specialitate, materiale
educationale relevante pentru

operatiune, in format tiparit, audio si/
sau electronic;

Documente atasate:

- contract sau comanda;

- factura;

- chitanta/bon fiscal sau ordin de plata;

- proces verbal de receptie a serviciul prestat.




-Taxe notariale ;

-Obtinerea acordului de mediu;
-Obtinerea avizului PSI;
-Obtinerea  avizelor
functionare;

sanitare  de

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Cheltuieli cu dotéari(altele
decat  mijloacele  fixe):
obiecte de inventar, materiale
consumabile,

echipament si alte produse
necesare deruldrii proiectului.

Cheltuieli cu achizitia de obiecte de
inventar, materiale consumabile si alte
produse similare necesare derularii
proiectului:

-Obiecte de inventar

-Materiale consumabile

-Materiale direct atribuibile sustinerii
activitatilor de derulare a
proiectului(didactice, igienico sanitare,
curatenie, etc)

-Papetarie si birotica

Documente atasate:

-contract cu furnizorul sau comanda;

-factura;

-chitanta sau ordin de platé;

-borderou de achiztie(pentru achizitia de la
persoane fizice care este i document deplata si
de receptionare)

-proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-
receptie)

-proces verbal de dare in folosinta a
echipamentelor;

-notd justificativa cu privire la necesitatea
achizitiei pentru derularea proiectului si valoarea
estimatd a achizitiei conform Anexei nr.14;

In cazul in care achizitionarea materialelor
consumabile este Tnsotita i de o prestare de
servicii accesorii, costurile vor fi evidentiate
separat pe contract/comandd, plata putind fi
facutd unitar (cu un singur document de plata).
Costurile respective vor fi decontate separat pe
categorii de cheltuieli.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

-In categoria obiectelor de
inventar necesare derularii
proiectului intra bunurile
cu o durata de uutilizare
mai mare de 1 an dar a

caror valoare de
achizitionare este sub
limita mijloacelor fixe,
conform  legislatiei in

vigoare. Va fi justificata
temeinic utilitatea dotarii in
cadrul proiectului.
-Materialele consumabile
reprezintd bunurile care vor
fi ,,consumate” total incadrul
derularii proiectului si sunt n
general bunurile cu valoare
de achizitie mica care se
consuma total cu ocazia
proiectului.

In cazul in care utilitatea

materialelor nu  rezulta
implicit, este  necesard
completarea dosarului de

decont cu o nota justificativa,
prin care sa fie explicata

utilitatea bunurilor
achizitionate.
-Bunurile care permit o

utilizare mai indelungata de 1




an vor fi considerate obiecte
de inventar.

Cheltuieli cu inchirierea,
direct legata de
implementarea proiectului

-Inchiriere sedii;

-Inchiriere spatii pentru desfasurarea
diverselor activitati direct legate de
implementarea proiectului;

-Inchiriere echipamente;

-Inchiriere vehicule;

-Inchiriere diverse bunuri;

-Leasing fara achizitie(rate de leasing
platite de utilizatorul de leasing pentru:
echipamente, vehicule, diverse bunuri
mobile si imobile),care au legatura
directa cu implementarea proiectului.
-Inchirierea de rampe de acces pentru
persoanele cu dizabilitati in situatia in
care se impune si spatiile in care se
desfagoara activitatile direct legate de
implementarea proiectului nu sunt
dotate.

Documente atasate:

-contractul de Inchiriere/leasing (dupa caz);
-factura fiscala;

-chitanta sau ordinul de plata;

-proces verbal de predare primire;

-nota justificativa cu privire la suprafata
spatiului Inchiriat si/sau bunurilor care fac
obiectul inchirierii necesare derularii
proiectuluiconform Anexei nr.14.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Este obligatorie intocmirea
unui  proces verbal de
predare-primire a spatiului
inchiriat si/sau bunurilor care

fac obiectul inchirierii
necesare derularii
proiectului.

In contracte va fi precizati
obligatoriu durata de
inchiriere, care trebuie sa se
raporteze la durata derulérii
proiectului.

Bunurile pot fi inchiriate
doar de catre proprietarul
acestora.

Nu se deconteaza cheltuielile
de leasing care nu au legatura

directa cu activitatile
necesare derularii
proiectului.

In cazul in care, alaturi de
inchiriere se contracteaza

si un serviciu conex
(intretinere, transport,
manipulare etc),

decontarea se va face
distinct.

Cheltuieli de promovare si
publicitate care au legaturd
directd cu implementarea
proiectului

Cheltuielile de promovare si publicitate
includ achizitionarea de: afise, invitatii,
anunturi, bannere publicitare, pliante,
mape, agende, cheltuieli de organizare
a seminariilor/conferintelor de presd in
vederea promovarii proiectului,etc.

Documente atasate:

-contractul (dupa caz),

-factura fiscala,

-chitanta sau ordinul de plata

-un exemplar din fiecare produs;

-notd justificativd/raport de activitate privind

Actiunile de promovare sau
publicitate se vor raporta
direct la activitatile necesare
derularii proiectului.




necesitatea activitatii de promovare a
proiectuluiconform Anexei nr.14.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Cheltuieli realizare tiparituri
care au legaturd directd cu
implementarea proiectului

Cheltuielile privind realizarea de
tiparituri includ achizitionarea de:carti,
brosuri,reviste, cataloage, albume etc.

Documente atasate:
-contractul (dupa caz),
-factura fiscala,

-chitanta sau ordinul de plata.

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Tipariturile achizitionate se
vor raporta direct la
activitatile necesare derularii
proiectului

Alte cheltuieli care au
legatura directa cu
implementarea proiectului

Cheluielile care nu intra 1n categoriile
mai sus mentionate dar care se justificd
pentru activitatile proiectului.

Costuri derivand direct din cerintele
contractului cum ar fi: traducere,
copiere, tehnoredactare,multiplicare,
etc

Documente atasate:
-contractul (dupa caz),
-factura fiscala,

-chitanta sau ordinul de plata

Orice alte documente justificative solicitate ptr
dovada cheltuielii.

Toate documentele vor fi certificate cu stampila
conform cu originalul, stampila unitatii si
asumate prin semnatura.

Toate cheltuielile se vor
raporta direct la activitatile
necesare derularii
proiectului.







