CONSILIUL LOCAL TATARUIE]
JUDETUL TASE
Tel. /fax: 0232/714500
E-mail:primaria_tatarusi@yahoo.com

HOTARAREA Nr. 45
Uil £4.U3.2024
privind aprobarea Normelor procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea Procedurii simplificate
proprii pentru atribuirea contractelor de achiziztie publica/acorduri-cadru ce au ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice cuprinse in Anexa nl.2 din Legea 98/2016,a catol valoale estimata esle mal mica
decat pragurile corespunzatoare prevazute in art.7,alin.1,lit.d din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI TATARUSI,JUDETUL IASI;

Luand in discutie proiectul de hotarare initiat de primarul comunei , inregistrat sub nr.1852/2024;

Ludnd act de raportul de aprobare al primarului comunei Tatarusi inregistrat sub nr .1853/2024, avizul
pentru legalitate dat de secretarul general al comunei Tatarusi,inregistrat sub nr.1855/2024 si Raportul
compartimentului de specialitate inregistrat sub nr.1854/2024,precum si Rapoartele de avizare ale Comisiei
de prognoze economico-sociale, buget, finante, industrie si IMM-uri nr.2851/2024 si ale Comisiei juridice,
ordine publica, drepturile omului si libertati cetatenesti nr.2852/2024 :

Avand in vedere Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completdrile ulterioare;
Avand in vedere Legea nr.101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contracteloi
de achizitiee publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de
servicii, precum gi pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor ;
Avand in vedere Legea 500/ 2002 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completérile ulterioare;
Avand in vedere H.G. nr. 385/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicid/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Avand in vedere art. 5811 alin. (2) lit. “¢" din Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atacin
materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si furictionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare,

Avénd in vedere prevederile HGR nr.24/2024 privind instituirea Programului national ,Masa Sanatoasa”;
-Avand in vedere prevederile art. 129 ,alin. (2) lit. ,d" si alin. (7) lit. “a" si “b" din QUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 136, alin. (1), art. 139, alin. (1), art. 196, alin. (1), lit. &), art. 197, alin (4) si art. 199 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Normele procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea Procedurii simplificate
proprii a comunei Tatarusi,judetul Iasi,privind atribuirea contractelor achizitiile publice/acarduri cadru ce au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,cuprinse in Anexa nr.2 din Legea 98/2016 ,a caror valoare
estimata este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute in art.7,alin.1,lit.d din Legea 98/2016
privind achizitiile publice,conform Anexei I,anexa ce face parte integranta din prezenta hotarare.
Art.2. Salariatii compartimentelor de specialitate, vor duce la indeplinire prezenta hotarare.
Art.3. Secretarul Comunei Tatarusi va aduce la cunostinta publica prezenta dispazitie prin afisare la avizierul
primariei comunei Tatarusi precum si pe pagina de internet a institutiei si 0 va comunica in mod obligatoriu
in termenul legal, institutiilor si persoanelor interesate precum si Institutiei Prefectului Judetului 1asi,
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PROCEDURA PROPRIE

pentru atribuirea contractelor de achizitie publici ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016, a céror valoare estimati este mai mica decit pragurile
corespunzatoare prevazute la Art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

L INFORMATII GENERALE

(1) Scopul prezentei proceduri proprii, numita in continuare §i ,,Norma interna”, il constituie asigurarea
cadrului legal necesar pentru atribuirea contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice, cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016, a ciror valoare estimati este mai mici
decét pragurile corespunzitoare previzute la Art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

(2) Autoritatea contractanta poate aplica prezenta proceduré proprie ori de céte ori intentioneaza si atribuie
contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016, a ciror valoare estimati este mai mica de 3 701 850 lei:

(3) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-
pret sau cel mai bun raport calitate-cost, previzute la art. 187 alin. (3) lit. a) si b), tinindu-se seama de
criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale;

(4) In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractant va asigura cu prioritate respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publici §i a organizirii concursurilor de
solutii: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproci, transparenta, proportionalitatea,
asumarea raspunderii.

(5) Prezenta norma interna reglementeazi, in principal, aspecte precum:

Anuntul de participare la procedura proprie;
Documentatia de atribuire;

Cerintele minime de calificare — unde este cazul;
Dreptul de a solicita clarificari;

Data limitd pentru depunerea ofertelor;

Regulile de participare la procedur;

Criteriul de atribuire;

Comisia de evaluare;

Deschiderea si evaluarea ofertelor;

Incheierea si executarea contractului — unde este cazul;
Anularea procedurii — daci este cazul;

Modul de solutionare a contestatiilor;

Dosarul achizitiei publice.
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(6) Aplicarea prezentei norme interne se va face in scopul achizitionarii de servicii sociale i alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, anexatd prezentei, efectuate de citre
Directiile/Compartimentele de specialitate ale Primériei Tatirusi, precum si de institutiile subordonate
(scoli, etc.), care au prevederi bugetare n acest sens (fonduri de la bugetul local sau alte fonduri atrase,
inclusiv fonduri europene), in conditii de eficienta economica si sociald, cu respectarea tuturor dispozitiilor




legale aplicabile, pe baza principiilor nediscrimindrii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce,
transparentei, proportionalitatii si asumarii rispunderii.

(7) Pe parcursul aplicirii procedurii proprii se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor
situatii de naturd sa determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. in
cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-
o astfel de imprejurare, adoptdndu-se potrivit competentelor, dupd caz, misuri corective de modificare,
incetare, revocare, anulare si altele asemenea, ale actelor care au afectat aplicarea corecti a procedurii de
atribuire sau ale activititilor care au legatura cu acestea;

(8) Prezenta normd internd asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
desfasurarea procedurii proprii, pentru achizitionarea de servicii sociale i alte servicii specifice previzute
in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, efectuate de citre Directiile/Compartimentele de specialitate ale
Primdriei Tatarusi, precum si de institutiile subordonate, care au prevederi bugetare in acest sens;

(9) In cazul achizitiilor mixte care au ca obiect atit servicii sociale s1 alte servicii specifice, prevazute in
Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cit si alte servicii, precum si in cazul achizitiilor mixte care au ca obiect
atdt servicii, cdt si produse, obiectul principal se determind in functie de cea mai mare dintre valorile
estimate ale serviciilor sau produselor respective.

1L BAZA LEGALA
(1) Legea 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

(2) Legea 101 din 19 mai 2016 privind remediile §i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

(3) Hotarére nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

III. PROCEDURA PROPRIE
SECTIUNEA 1. DOCUMENTE CARE STAU LA BAZA INITIERII PROCEDURII PROPRII

(1) Referat de necesitate, aprobat de ordonatorul principal de credite, care va cuprinde in mod
obligatoriu inclusiv informatii cu privire la Specificatiile tehnice ale serviciilor necesare aprobate de
conducitorul directiei/compartimentului solicitant;

(2) Nota justificativd privind determinarea valorii estimate a achizitiei, semnati de conducitorul
directiei/compartimentului solicitant;

(3) Nota justificativa privind alegerea tipului de procedurd, semnata de responsabilul pentru achizitii
publice, in care se va face referire la incadrarea serviciilor achizitionate in categoria celor enumerate in
Anexa 2 la Legea 98/2016;

(4) Draft contract, unde este cazul, incluzind clauze contractuale in care vor fi mentionate informatii cu
privire la mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, garanfia de bunid executie, stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau
indeplinirea defectuoasd a obligatiilor contractuale (dupi caz).



SECTIUNEA 2. DERULAREA PROCEDURII PROPRII

2.1.1 Anuntul de participare la procedura proprie

(1) Comuna Tatdrusi are obligatia de a publica pe site-ul propriu https://www.tatarusi.ro/ , in sectiunea
dedicata informirii publice, un anunt de participare care va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

v"  denumirea, adresa, numarul de telefon, numirul de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
v" modalitatea de atribuire prin: comanda §i factura/contract i, daca este cazul, se precizeazi daca
urmeaza si fie incheiat un acord-cadru;

denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV:

valoarea estimati;

cantitatea de servicii care trebuie prestati, dacd este cazul;

sursa de finantare;

termenul limiti de solicitare de clarificiri;

termenul limit3 de depunere a ofertelor;

adresa la care se transmit ofertele;

limba in care trebuie redactate ofertele;

perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabila;

criteriul de atribuire;

adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii proprii.
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(2) Suplimentar, autoritatea contractanti poate publica anuntul de participare si la alte adrese de internet la
care are acces, precizind acest lucru in anuntul de participare.

2.1.2 Dreptul de a solicita clarificiri
(1) Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la documentatia de atribuire;

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a rispunde oricérei solicitari de clarificiri, intr-o perioadi ce
nu trebuie sd depiseasca, de reguld, 2 zile de la primirea solicitirii, dar numai in cazul solicitirilor
primite cu cel putin 4 zile inainte de data limitd pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificari cu cel putin 2 zile inainte de data limiti pentru
depunerea ofertelor §i de a-1 publica in acelasi termen la adresele de internet la care sunt disponibile
documentele procedurii proprii;

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativi, in vederea clarificirii,
documentatia de atribuire, avind, dupa caz, obligatia de a prelungi corespunzitor termenul limiti de
depunere a ofertelor.

2.1.3 Termenul limiti pentru depunerea ofertelor

(1) Termenul limita pentru depunerea ofertelor se stabileste in anuntul de participare, in functie de
complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi prestate si de cerintele specifice, astfel incit operatorii economici
interesati s beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru
pregatirea documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate prin Documentatia de atribuire;




(2) Termenul limita pentru depunerea ofertelor nu poate fi mai mic de 10 zile de la data publicirii anuntului
de participare la procedura proprie;

(3) In cazul in care se decide prelungirea termenului limitd pentru depunerea ofertelor, autoritatea
contractantd are obligatia de a comunica noua datd de depunere. in scris, pe site-ul propriu. cu cel putin 1
zi inainte de data limita stabilita initial.

2.1.4 Documentatia de atribuire

(1) Autoritatea contractantd arc obligatia de a preciza, in cadrul documentatiei de atribuire. cerintele,
criteriile. regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa,
corectd si explicitd cu privire la cerinte sau clemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse. formatele de prezentare a documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile;

(2) Documentatia de atribuire trebuie si cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeazi, cel putin:

a) Reguli de participare la procedura proprie;

b) Daca sunt solicitate, cerinte minime de calificare. precum si documentele care urmeaza si fie
prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte;

c) Stabilirea garantici de participare;

d) Stabilirea garantici de buna executie;

e) Caietul de sarcini;

f) Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite
in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii estimate;

¢) Informatii privind criteriul de atribuire;

h) Instructiuni privind modul de utilizare a ciilor de atac;

i) Informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, unde este cazul.

a) Reguli de participare la procedura proprie

i. Orice prestator carc presteaza serviciile solicitate are dreptul de a depune oferta si de a primi un exemplar
din procesul verbal de deschidere a ofertelor in maximum o zi lucratoare de la deschiderca acestora.
Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat:

ii. Ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, s depund doud sau mai multe oferte individuale
si/sau comune. si depund oferta individuald/comund si sa fie subcontractant in cadrul altei oferte.

b) Cerinte minime de calificare
1. Autoritatea contractantd poate stabili, unde este cazul, cerinte minime de calificare referitoare la:

- Motivele de excludere, in conformitate cu Art. 164, Art. 165. Art. 167, respectiv in conformitate cu
Art. 59 si Art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale. conform certificatului constatator emis de
Registrul Comertului:

- Listd a principalelor servicii prestate in cursul unei perioade care acoperi cel mult ultimii 3 ani. cu
indicarca valorilor. datclor si a beneficiarilor publici sau privati. cu posibilitatca solicitirii
indeplinirii unei experiente similare a carei valoare reprezinta maximum valoarea estimata.

1i. Atribuirea contractelor se poate face si tard a fi solicitate una sau toate cerintele minime de calificare.




¢) Stabilirea garantiei de participare

i. Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
scop protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzator al ofertantului pe
toatd perioada implicarii sale in procedura de atribuire;

ii. Autoritatea contractantd poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare. Daci se solicita
constituirea garantiei de participare, prevederile Art. 35 — 37 din H.G. nr. 395/2016 se aplici in mod
corespunzator;

iil. Atribuirea contractelor se poate face si fara a fi solicitatd garantic de participare.
d) Stabilirea garantiei de buna executie

i. Garantia de bund cxccutic a contractului se constituie de ciitre contractant in scopul asigurarii autoritatii
contractante de indeplinirea cantitativd, calitativd si in perioada convenitd a contractului de achizitic
publica;

ii. Dacd sc solicita constituirea garantici de buna executic, prevederile Art. 39 —41 din H.G. nr. 395/2016
se aplica In mod corespunzitor;

il Atribuirea contractelor se poate face i fara a fi solicitatd garantie de buni executie.

e) Caietul de sarcini

i. Autoritatea contractantd intocmeste specificatiile tehnice conform celor anexate Referatului de necesitate.
f) Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare

1. Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indicd, motivat,
in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea financiarid sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile:

ii. Propunerea tehnicd se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini, in asa fel
incat sd asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice;

iii. Propuncrea financiara sc claborcaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaludrii financiare:

iv. Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punctul de vedere al continutului. pe toatd perioada de
valabilitate stabilita de cdtre autoritatea contractanta si trebuie s fie semnata si stampilata pe fiecare pagina,
pe propria raspundere, de citre ofertant sau de citre o persoana imputernicit legal de acesta:

v. Prestatorul are obligatia de a depunde oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire. la adresa sl
péand la data i ora limitad pentru depunere, stabilite in anuntul de participare, si isi asuma riscul transmiterii
ofertei. inclusiv forta majora:

vi. Oferta care este transmisa la o altd adresa a autoritdtii contractante, decit cea stabilitd de citre acesta sau

depusi dupa expirarea termenului limita pentru depunere. va fi respinsa.

¢) Criteriul de atribuire




i. Autoritatea contractantd stabileste In cadrul Documentatiei de atribuire criteriul de desemnare a ofertei
cele mai avantajoase din punct de vedere economic, utilizind urmitoarele criterii de atribuire: ,.cel mai bun
raport calitate-pret” sau ,, cel mai bun raport calitate-cost™;

ii. In cazul in care atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru se face pe baza criteriului
"cel mai bun raport calitate-pret" sau "cel mai bun raport calitate-cost"”, evaluarea ofertelor se realizeazi
prin acordarca, pentru fiecare oferta in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de
calcul stabilit in documentatia de atribuire.

iii. In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje cgale, departajarea se
va face avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescitoare a ponderilor
acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractantd are dreptul si solicite noi
propuneri financiare, si oferta castigatoare va fi desemnata cea cu propunerea financiara cea mai mica.

h) Ciile de atac

i. Orice persoand care se considerd vatimatd intr-un drept al sdu ori Intr-un interes legitim printr-un act al
unei autoritdti contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal. a unei cereri poate solicita anularea
actului, obligarca autoritatii contractante la emiterca unui act sau la adoptarea de masuri de remediere.
recunoasterea dreptului pretins sau a intercsului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionald sau judiciara:

ii. Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici. fard personalitate juridica, poate
formula orice cale de atac reglementata de legislatia in vigoare;

iii. Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica a serviciilor sociale si alte
servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, avand
valoarea estimatd, farda TVA, mai micd decit pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, se
solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
conccesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarca Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

i) Clauze contractuale, unde este cazul

I. Autoritatca contractantd Intocmeste modelul de contract carc va fi pus la dispozitia operatorilor
cconomici.

(3) Documentatia de atribuire va fi publicata integral. in format electronic, pe site-ul propriu al autoritatii
contractante precum si la alte adrese de internet la care are acces si care au fost utilizate pentru publicarea
anuntului de participare.

2.2.1 Comisia de evaluare

(1) Dispozitia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor se intocmeste de ciitre compartimentele de
specialitate si va fi supusi aprobdrii ordonatorului principal de credite:

(2) Comisia de evaluare este compusi din cel putin 3 (trei) membri;

(3) Prevederile Art. 126-131 din H.G. nr. 395/2016 se aplica in mod corespunzitor:




(4) Comisia de evaluare va avea ca atributii, dupa caz, urmatoarele:

a) Deschiderea ofertelor si. dupi caz. a altor documente care insotesc oferta:

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti:

c) Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini:

d) Evaluarea propuncrilor tehnice ale ofertantilor;

¢) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;

) Elaborarea solicitdrilor de clarificari si/sau completéari necesare in vederea evaluirii solicitarilor de
participare gi/sau ofertelor;

g) Stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza Tncadririi
acestora in fiecare din aceste categorii;

h) Stabilirea ofertelor admisibile;

1) Aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare. astfcl cum a fost prevazut in
documentatia de atribuire;

j) Stabilirca ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupd caz, formularca propunerii de anulare a
procedurii;

k) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte si a raportului procedurii de atribuire;

1) TInainteaza raportul procedurii proprii primarului. spre aprobare;

m) Completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate.

(5) In comisia de evaluare pot activa si experti cooptati.
2.2.2 Analiza ofertelor

(1) Comisia de cvaluare va intocmi un proces verbal de deschidere care va fi semnat de membrii comisici
si care va include urmatoarele informatii:

a) Denumirca ofertantilor;

b) Modificérile si retragerile de oferte;

c¢) Structura propunerii tehnice si elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;
d) Orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considerii necesare:

e) Precizarea documentelor depuse in cadrul ofertei.

(2) Comisia de evaluare intocmeste procesele verbale de analiza si elaboreaza, inainte de lansarea comenzii
sau semnarea contractului/acordului-cadru. raportul de atribuire a achizitiei de servicii sociale sau alte
servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

(3) Nu este permisa participarea. in cadrul sedintelor de evaluare ale comisiei, a reprezentantilor desemnati
de catre operatorii economici care au depus ofcrta;

4)in procesul de evaluare a ofertelor. comisia de evaluare va solicita operatorilor economici care au depus
ofertd, clarificari de confirmare/completare dupd caz, acordandu-se un termen pentru rispuns considerat
suficient. In situatia in care operatorii economici care au depus oferta nu raspund la clarificari in termenul
stabilit, oferta acestora va fi respinsa.

(5) Raportul de atribuire va fi semnat de toti membrii comisiei de evaluare si va fi inaintat primarului spre
aprobare;

(6) Dupd finalizarea evaludrii ofertelor, autoritatea contractantd are obligatia de a transmite tuturor
ofertantilor, in termen de maximum 5 zile de la emiterea deciziilor luate in ceea ce priveste rezultatul
procedurii, o comunicare n scris referitoare la rezultatul procedurii:




(7) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme:

(8) Conform Art. 137, alin. (2) din H.G. 395/2016. in conditiile Art. 215, alin. (4) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, oferta este considerata inacceptabild in urmitoarele situatii:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

o
o

h)
i)
)

k)

Abrogata

a fost depusi de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite
de autoritatea contractanta;

constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate i luatd in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si de
protectic a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Lege;
pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimati comunicati prin
anuntul de participare si nu cxistd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirca contractului de achizitic publica respectiv;

pretul. fard TVA, inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimatd comunicati prin
anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizrii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, se constatd ca acceptarea unei astfel de
oferte ar conduce la modificarea substantiala in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1)
lit. f) pct. ii) din Lege;

Abrogata.

Abrogati.

ofertantul refuza sa prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;
oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura electronica extinsi. bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat:

in cazul in care unei oferte 1i lipseste una din cele doud componente. asa cum sunt precizate Ia art.
3 alin. (1) lit. hh) din Lege.

(9) Conform Art. 137, alin. (3) din H.G. 395/2016, in conditiile Art. 215, alin. (5) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, oferta este consideratd neconforma in urmitoarcle situatii:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

nu satisface in mod corespunzitor cerintele caictului de sarcini;

confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd In cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru
aceasta din urmd, iar ofertantul. desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta
renuntarea la clauzele respective.

contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot f1 justificate;

propunerca financiard nu este corclatd cu clementele propunerii tchnice ceea ce ar putea conduce
la exccutarea defectuoasa a contractului, sau constituic o abatere de la legislatia incidentd, alta decat
cea in domeniul achizitiilor publice:

in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarca criteriului de atribuire pentru ficcare lot in parte.

oferta este depusa cu nerespectarca prevederilor art. 60 alin. (1) Iit. d) si ¢) din Lege, raportat la
data-limita stabilitd pentru depunerca solicitdrilor de participarc/ofertelor si‘sau oricand pe
parcursul evaluarii acestora;




in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constatd c3 propunerea financiard are un pret
sau contine costuri neobignuit de scizute Tn raport cu lucrdrile, produsele sau serviciile, astfel incat
nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin
caictul de sarcini.

i+

(10) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaluirii reprezinta oferte
admisibile;

(11) Comisia de cvaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile:

(12) Tn cazul in care atribuirea contractului de achizitic publicd/acordului-cadru se face pe baza criteriului
"cel mai bun raport calitate-pret” sau "cel mai bun raport calitate-cost", evaluarea ofertelor se realizeaza
prin acordarea, pentru fiecare oferta in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicirii algoritmului de
calcul stabilit in documentatia de atribuire.

(13) In cazul in care doui sau mai multe oferte sunt clasate pe primul Joc, cu punctaje egale. departajarea
se va face avind in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescitoare a ponderilor
acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractanti are dreptul sa solicite noi
propuncri financiarc, si oferta castigitoarc va fi desemnati cca cu propuncrea financiara cea mai mica.

(14) in cazul in carc la sclectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata
daci este admisibild.

SUBSECTIUNFA 2 TFINALIZAREA PROCEFDURII PROPRIT
2.3.1 Anularea procedurii

(1) Circumstantele in carc autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura propric sunt limitativ
previzute de prezenta Norma interna, astfel:

a) Nu a fost depusd nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio oferta
admisibila;

b) Au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare
a solutiilor tehnice si/sau financiare:

¢) Incilcdri ale prezentei Norme interne. care atecteazi procedura proprie sau daca este imposibila
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionarec a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune anularca
procedurii proprii;

e) Comanda/contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat/a cu ofertantul a cirui oferta a fost stabilita
cagtigdtoare din cauza faptului ¢ ofertantul in cauza nu mai are disponibilitate:

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1), lit. ¢). prin incilciri ale prezenter Norme interne se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii proprii, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afld in
imposibilitatea de a adopta mésuri corective fara ca aceasta sa conduci la incdlcarea principiilor previzute
la Art. 2, alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

(3) In situatia anularii procedurii de atribuire. autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris
tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 5 zile de la data anularii. motivul care a
determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin depunerea ofertelor
sau a solicitdrilor de participare:




(4) In situatia descris la art. (1) lit. e), autoritatea contractanta poate decide, in locul anularii procedurii,
atribuirea cétre ofertantul clasat pe locul urmitor In urma evaludrii, daca acest ofertant existd, iar oferta a
fost declaratd admisibila.

2.3.2 Lansarea comenzii/incheierii contractului/acordului-cadru

(1) Comuna Tatarusi va emite comanda sau va incheia, dupd caz. contractul/acordul-cadru de prestiri
servicii avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016,
cu ofertantul declarat cstigitor, dupd minimum 5 zile de la data transmiterii comunicirii rezultatului
aplicarii proceduril in cazul participrii la procedura propric a minimum 2 operatori economici. in cazul in
care in cadrul procedurii a fost depusa o singura oferta, comanda sau contractul se pot Incheia imediat dupa
finalizarea procedurii;

(2) Termenul exprimat in zile incepe $a curgé de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se
incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul cireia a avut loc un eveniment
sau s-a realizat un act al autoritatii contractante nu este luatd in calculul termenului. Daca ultima zi a unui
termen cxprimat astfel decdt in ore este o zi de sarbatoare legala, o duminica sau o sambiti, termenul s
incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

(3) In situatia in carc ofertantul declarat cstigitor nu accepti/nu semneaza comanda/contractul/acordul-
cadru, fic va fi invitat in vederca contractdrii ofertantului clasat pe locul al doilea, cu respectarca
dispozitiilor Art. 143, alin. (2) din H.G. nr. 395/2016, fie se va anula si repeta procedura de atribuire a
contractului/acordului-cadru de prestiri servicii;

(4) In cazul in care autoritatea contractanti a stabilit prin documentatia de atribuire finalizarea procedurii
proprii prin contract/acord-cadru, acestea vor fi intocmite in 2 exemplare originale;

(5) Comenzile/contractele/acordurile-cadru care intra in sfera de aplicare a prezentei Norme interne pot fi
incheiate Inainte de Implinirea termenelor prevazute la alin. (2), numai in cazul in care
comanda/contractul/acordul-cadru respectiv urmeaza sa fic lansat/perfectat cu un operator economic carc a
fost singurul ofertant la respectiva procedurd simplificatd proprie si nu cxistd alti operatori economici
implicati in procedura propric sau in care toti ceilalti operatori economici participanti la procedura propric
renuntd la dreptul de a depune o contestatie printr-o adresa scrisd transmisd autoritétii contractante care a
organizat-o;

(6) In cazul achizitiilor a caror valoare estimati este egald sau mai mare decat pragul valoric previzut la
art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractantd are
urmatoarele obligatii suplimentare:

a) dc a-gi face cunoscutad intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fic prin intermediul unui anunt de intentic valabil in mod continuu:

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului:

(7) Anunturile prevazute la alin. (6) se publica cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului Europcan si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si contin
informatiile prevazute in anexa V, respectiv in partea H. I sau J din respectiva directiva;

(8) Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractantd are dreptul de a
grupa trimestrial anunturile de atribuire prevazute la alin. (6) lit. b). caz in care autoritatea contractantd are




obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la
incheierea fiecdrui trimestru.

(9) Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificiri legislative sau au
fost emise de citre autorititile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe/impozite locale al caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea costurilor pe
baza carora s-a fundamentat pretul contractului. In orice situatie, preul contractului poate fi ajustat doar in
madsura strict necesard pentru acoperirea costurilor de bazi in functie de care s-a fundamentat pretul
contractului.

2.3.3 Dosarul achizitiei publice
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindé cel putin urmatoarele documente:

a) Referatul de necesitate a achizitiei si specificatiile tehnice (caietul de sarcini);

b) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei;

c) Nota justificativa privind alegerea tipului de procedura;

d) Anuntul de participare la procedura proprie;

¢) Documentatia de atribuire si dovada publicirii pe site-ul propriu si, daci e cazul, dovada publicarii
pe alte pagini de internet;

f) Solicitarile de clarificari si rispunsurile la acestea;

g) Dispozitia de numire a comisiei de evaluare;

h) Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

1) Procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

j) Documentele depuse de ofertanti in cadrul procedurii de atribuire;

k) Raportul procedurii de atribuire;

1) Decizia de anulare a procedurii de atribuire, daca este cazul;

m) Comunicarile privind rezultatul procedurii proprii si dovada transmiterii acestora;

n) Anuntul de atribuire, dacd este cazul, si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

o) Daci este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau de hotaréri ale
instantelor de judecati referitoare la procedura proprie;

p) Comanda/contractul/acordul-cadru semnat/a.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra dosarul atit timp cit comanda/contractul/acordul-cadru
produce efecte juridice, dar nu mai putin de 2 ani de la data finalizarii serviciului prestat.

Iv. DISPOZITII FINALE
(1) Forme de comunicare:

a) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se transmiti sub
forma de document scris;
b) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii;
¢) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmétoarele forme:
- Prin posti/curier;
- Prin fax;
- Prin e-mail;
- Prin orice combinatie a celor previzute la lit. a) — ¢).




(2) Autoritatea contractantd, prin serviciile si celelalte compartimente functionale din structura
organizatoricd a Primériei. vor duce la indeplinire prevederile prezentei Norme interne;

(3) Prezenta Norma interna este obligatorie tuturor serviciilor/compartimentelor functionale din
structura organizatorica din cadrul Primariei Comunei Tatarusi, judetul lasi;

(4) Prezenta Norma internd va fi comunicati celor interesali prin publicarea pe site-ul propriu

https://www tatarusi.ro




