ROMANIA
JUDETUL IASI
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SIPOTE

PROIECT DE HOTARARE NR . 129 din 26 noiembrie 2021
privind aprobarea cuantumului si numirului de burse care se acordid elevilor din

inviatimantul preuniversitar de stat din comuna Sipote pentru semestrul I al anului
scolar 2021-2022

Avind in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:
a)art. 120 si art. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia Roméniei, republicati;
bart. 8 si 9 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie
1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;
c)art. 20 51 21 din Legea cadru a descentralizirii nr. 195/2006;
d)art. art. 8, art.129 alin. (2) lit. a si alin. 6 lit. b art.139 aliniat(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
f) prevederile art.6 din Legea nr. 52/2003 privind transparent decizionala in administratia publica
locala ;
g) art. 9, alin. (7), art. 82, alin. (1), alin. (2) si art. 105, alin. (2), lit. d) din Legea nr. 1/2011 —
Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
h) prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

Luind act de:

Referatul de aprobare (ca instrument de prezentare si motivare a proiectului de hotarare)
semnat de catre initiatorul proiectului -Domnul Puiu Constantin ,inregistrat sub numarul 949 din
26/11/2021 , potrivit careia se propune Consiliului Local Sipote aprobarea privind aprobarea
cuantumului §i numarului de burse care se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat
din comuna Sipote pentru semestrul I al anului scolar 2021-2022 ;

Raportul de specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului , care propune aprobarea privind aprobarea cuantumului i numarului
de burse care se acordd elevilor din invatamantul preuniversitar de stat din comuna Sipote
pentru semestrul I al anului scolar 2021-2022, inregistrat sub numarul 950 din 26/11/2021;

Tinind cont de :
a)dispozitiile art. 3 —art. 15 si art. 17 — art. 19 din Anexa la Ordinul nr. 5576/07.10.2011 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de
stat, emis de Ministerul educatiei, cercetarii, tineretului si sportului, cu modificarile si
completdrile ulterioare, respectiv. O.M.E.C.T.S. nr. 3470/2012, O.M.E.N. nr. 3480/2018 si
O.M.E.N. nr. 5085/2019, si prevederile O.M.EN.C.S. nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului
elevului;
b)Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetdrii nr. 5599/2020 pentru aprobarea Metodologiei
privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatamantul preuniversitar de stat, evidenta
efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitatile de invatdmant particular, precum si



H.C.L. nr. 45 din 29.01.2021 privind aprobarea retelei unitatilor de invatamant preuniversitar din
comuna Sipote, judetul lasi pentru anul scolar 2021-2022;
¢)Ordinul nr 3470/2012 al Ministrului Educatiei , cercetrii,tineretului si sportului pentru
modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei,cercetarii,tineretului nr 5576/2011 privind
aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de
stat;

In temeiul prevederilor art. 129, alin. (1) si alin (2), lit. ,,d” si ale alin. (7), lit. ,,a”, ale art.
139, ale art. 140, precum si ale art. 196, alin. 1, lit. ,,2” din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ;

_ Consiliul Local al comunei Sipote , Judetul Iasi,
Intrunit in sedinti ordinara din data 16 decembrie 2021
HOTARASC:

Art.1. Se aproba, conform fondurilor bugetare alocate in anul bugetar 2021, pentru
semestrul 1 al anului scolar 2021-2022 ,elevilor cuprinsi in invatimantul preuniversitar de stat,
din institutiile de invatimant din cadrul Scolii Gimnaziale Sipote , un numar total de 229 burse
scolare, dupa cum urmeaza:
burse de merit in cuantum lunar de 100 lei x 60 burse pentru perioada cursurilor scolare;
burse de boald in cuantum lunar de 100 lei x 2 burse pentru perioada cursurilor scolare;
bursa venituri mici (burse sociale)in cuantum lunar de 100 lei x 155 burse , pentru perioada
cursurilor scolare;
burse de orfani in cuantum lunar de 100 lei x12 burse cu plata integrald atdt pe perioada
cursurilor scolare cét si a vacantelor.

Art.2 Criteriile specifice de acordare a burselor de merit,a burselor de studiu si a celor de
ajutor social se stabilesc anual in consiliile de administratie ale Scolii Gimnaziale Sipote , in
limitele fondurilor repartizate si in raport cu integralitatea efectuarii de catre elevi a activitatilor
scolare.

Art.3.In conformitate cu dispozitiile Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.57 din 3
julie 2019 privind Codul administrativ , Primarul comunei Sipote cu aparatul de specialitate pe
care il conduce va asigura in conditiile previzute de lege punerea in aplicare a prevederilor
prezentei hotarari.

Art.4.Secretarul comunei Sipote va face cunoscut public prin afisare prevederile
prezentei hotarari, un exemplar il va inainta Primarului Comunei Sipote , Institutiei Prefectului
Judetul Iasituturor persoanelor interesate, compartimentului financiar contabil , Scoala
Gimnaziala Sipote si se va aduce la cunostinta publica prin afisare pe pagina de internet a
Primariei comunei Sipote, wwwprimariasipote.ro,eticheta ,,Monitorul oficial local, ,, Sectiune-
.Hotararile Autoritatii deliberative ,,

Initiator proiect de hotirire , Vizat pentru legalitate
Primar; = Secretar al Comunei Sip
Constantin— PUIU - Mariana URSU
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Citre

Consiliul Local al Comunei Sipote,

Avand in vedere:
- Art. 82 privind acordarea burselor scolare din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 10.01.2011;
- Ordinul nr. 5576 din 7 octombrie 2011 al ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si
sportului privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatdmantul
preuniversitar de stat;
- Ordinul nr. 3470/2012 al ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului pentru
modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului nr. 5576/2011 privind
aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invdtaméntul preuniversitar
de stat;

Comisia de acordare a burselor scolare de la nivelul §colii Gimnaziale Sipote, com.

Sipote, a stabilit situatia burselor in anul scolar 2021-2022, dupéd cum urmeaza:

1. Burse de merit-60
Bursa de boala-2

Bursi venituri mici-155

el L

Bursi orfan-12

Bursele au fost validate in Consiliul de Administratie in data de 09.11.2021.

Vi rugam s stabiliti cuantumul pentru fiecare fel de bursi si sa ni-l transmiteti pentru
a le putea acorda.

Vi multumim!

Director, Adm. financiar,
Prof. PARALESTE MARIANA CHISCA ANU MIHAELA

[M.f,ﬂ-t—



ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA SIPOTE
PRIMAR
NR. 949 DIN 26 noiembrie 2021

REFERAT DE APROBARE

la proiectul de hotirare privind aprobarea cuantumului si numirului de burse care se
acorda elevilor din inviatimantul preuniversitar de stat din comuna Sipote pentru
semestrul I al anului scolar 2021-2022

Proiectul privind aprobarea cuantumului unei burse aferente anului scolar 2021-2022 a
fost intocmit in baza Legii educatiei nationale nr.l/ 2011, cu modificédrile si completarile
ulterioare si ale Ordinului nr. 5576/ 2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a
burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat cu modificarile si completarile
ulterioare.

in conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile
ulterioare finantarea unitétilor de Invdtdmant preuniversitar de stat cuprinde finantarea de baza,
finantarea complementara si finantarea suplimentara.

Finantarea complementarad asigurd cheltuieli de capital, cheltuieli sociale, burse si alte
cheltuieli asociate procesului de invatdmant preuniversitar de stat.

Elevii de la cursurile cu frecventd din Invatdmantul preuniversitar de stat pot beneficia
de: burse de merit, burse de performanta, burse de studiu si burse de ajutor social. Criteriile
generale de acordare a burselor elevilor din Invatamantul preuniversitar de stat, sunt stabilite de
citre Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului prin Ordinul nr. 5576/07.10.2011.

Bursele se acordd din bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale de care
apartin unitatile de invatdmant preuniversitar de stat si de la bugetul de stat din sume defalcate
din taxa pe valoare adaugata, potrivit prevederilor art. 105 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare.

Bursele se acorda in limita fondurilor aprobate cu aceastd destinatie.

Bursele se acorda pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul sustinerii evaludrilor
nationale, iar bursele de ajutor social se acorda si pe perioada vacantelor scolare in anumite
conditii. '

Cuantumul unei burse si numarul acestora se stabilesc prin hotérare a consiliului local.
in anul scolar 2021-2022 numarul de burse aprobate a fost de 229 pentru semestrul 1.



Luénd act de:

Raportul de specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului , care propune aprobarea privind aprobarea cuantumului §i numarului
de burse care se acordd elevilor din invatamantul preuniversitar de stat din comuna Sipote
pentru semestrul I al anului scolar 2021-2022, inregistrat sub numarul 950 din 26/11/2021;

Tinind cont de :
a)dispozitiile art. 3 —art. 15 si art. 17 — art. 19 din Anexa la Ordinul nr. 5576/07.10.2011 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de
stat, emis de Ministerul educatiei, cercetarii, tineretului si sportului, cu modificirile si
completdrile ulterioare, respectiv O.M.E.C.T.S. nr. 3470/2012, O.M.E.N. nr. 3480/2018 si
O.M.E.N. nr. 5085/2019, si prevederile O.M.E.N.C.S. nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului
elevului;
b)Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5599/2020 pentru aprobarea Metodologiei
privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmantul preuniversitar de stat, evidenta
efectivelor de prescolari §i elevi scolarizati in unitdfile de invatdmant particular, precum si
H.C.L. nr. 45 din 29.01.2021 privind aprobarea retelei unitatilor de invatdmant preuniversitar din
comuna Sipote, judetul Iagi pentru anul scolar 2021-2022;

in temeiul prevederilor art. 136 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, imi exprim initiativa de promovare a proiectului de hotarére privind
privind aprobarea cuantumului unei burse aferente anului scolar 2021-2022, pentru elevii din
invatamantul preuniversitar de stat.

Initiator al proiectului de hotirare
Primar,
Constantin PUIU




 ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA SIPOTE
SECRETAR
NR. 950 DIN 26 noiembrie 2021

RAPORT DE SPECIALITATE

la proiectul de hotarare privind aprobarea cuantumului $i numirului de burse care se
acordd elevilor din invidtimantul preuniversitar de stat din comuna Sipote pentru
semestrul I al anului scolar 2021-2022

Ludnd act de:

Raportul de specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului , care propune aprobarea privind aprobarea cuantumului si numaérului
de burse care se acorda elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat din comuna Sipote
pentru semestrul I al anului scolar 2021-2022, inregistrat sub numéarul 950 din 26/11/2021;

Tinind cont de :
a)dispozitiile art. 3 —art. 15 si art. 17 — art. 19 din Anexa la Ordinul nr. 5576/07.10.2011 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de
stat, emis de Ministerul educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului, cu modificarile si
completdrile ulterioare, respectiv O.ML.E.C.T.S. nr. 3470/2012, O.M.E.N. nr. 3480/2018 si
O.M.E.N. nr. 5085/2019, si prevederile O.M.E.N.C.S. nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului
elevului;
b)Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5599/2020 pentru aprobarea Metodologiei
privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmantul preuniversitar de stat, evidenta
efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitatile de invatdmaént particular, precum si
H.C.L. nr. 45 din 29.01.2021 privind aprobarea retelei unitétilor de invatdmant preuniversitar din
comuna Sipote, judetul lasi pentru anul scolar 2021-2022;
¢)Ordinul nr 3470/2012 al Ministrului Educatiei , cercetarii,tineretului si sportului pentru
modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei,cercetarii,tineretului nr 5576/2011 privind
“aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invédtdmantul preuniversitar de
stat;

In temeiul prevederilor art. 129, alin. (1) si alin (2), lit. ,,d” si ale alin. (7), lit. ,,a”, ale art.

139, ale art. 140, precum si ale art. 196, alin. 1, lit. ,,a” din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ; -

Din perspectiva juridica sunt incidente si aplicabile urmatoarele prevederi legale:
Art. 105 alin. 2 lit d) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, potrivit caruia:
., Finantarea complementard se asigurd din bugetele locale ale unitatilor administrativ- teritoriale de care
apartin unititile de invatimant preuniversitar si din sume defalcate din taxa pe valoarea adaugata,
aprobate anual prin legea bugetului de stat cu aceastd destinatie, pentru urmatoarele categorii de
cheltuieli”:
"d) cheltuieli cu bursele elevilor™;



Art. 4 alin.l si alin 2 din Ordinul nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor
_generale de acordare a burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de stat, potrivit
cirora:

s (1) cuantumul minim al bursei de performantd, al bursei de merit, al bursei de studiu si al

bursei de ajutor social se stabileste anual prin hotarare a Guvernului;

(2) cuantumul unei burse acordate din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si
~numdrul acestora se stabilesc anual prin hotdrdre a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean/ consiliilor locale ale sectoarelor municipiului Bucuresti. ™.

Art. 129 alin. 2 lit d) din Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul

Administrativ, potrivit caruia:,, Consiliul local exercitd urmatoarele categorii de atributii:

lit d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local™.

Art. 129 alin.7 lit a) din Ordonanta de Urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
Administrativ, potrivit cdruia:,,in exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. d), consiliul
local asigurd, potrivit competentei sale si in conditiile legii, cadnd necesar pentru furnizarea
serviciilor publice de interes local privind:

- educatia .

Din punct de vedere juridic raportat la dispozitiile art. 105, alin.2 din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, dispozitiile art. 4 alin. 1 si alin. 2 din Ordinul nr. 5576/2011 privind
aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de
stat si la dispozitiile art. 129, alin. 2, lit d) si art. 129 alin. 7, lit a) din Ordonanta de Urgenta nr.
57 din 3 iulie 2019 privind Codul Administrativ, proiectul de hotirare indeplineste conditiile
legale pentru a fi supus dezbaterii si aprobarii plenului Consiliului Local.

Proiectul de hotérare privind privind aprobarea cuantumului unei burse aferente anului

scolar 2021-2022, pentru elevii din invatdmantul preuniversitar de stat a urmat procedura de
transparentd decizionala in conformitate cu Legea nr. 52/2003, iar in etapa de consultare nu au
fost formulate propuneri, recomandari si obsevatii si nu a fost solicitatd dezbatere publica.

Avand in vedere prevederile legale expuse in prezentul raport, proiectul de hotérare
privind aprobarea cuantumului unei burse aferente anului scolar 2021-2022, pentru elevii din
invataméantul preuniversitar de stat, apreciem ca poate fi supus dezbaterii §i aprobdrii plenului

Secretar general,
Mariana URSU



ROMANIA
COMUNA SIPOTE
PRIMARIA COMUNEI SIPOTE
JUDETUL IASI
SECRETAR
Nr.951 din 26 noiembrie 2021

AVIZ
Pentru legalitate privind aprobarea cuantumului $i numéirului de burse care se acorda
elevilor din invatimantul preuniversitar de stat din comuna Sipote pentru semestrul I al
anului scolar 2021-2022

Conform prevederilor art 243 alin (1) litera a) din OUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ , Ursu Mariana secretarul general al UAT Sipote , inaintez catre Consiliul Local
prezentul aviz ,

Analizand prin prisma actelor normative si administrative proiectul de hotdrare initiat de
primarul comunei $ipote , am constatat cd sunt indeplinite conditiile de fond si de forma ale
proiectului de hotarare, respectiv :

-S-au respectat normele de tehnica legislativd pentru elaborarea proiectului de hotarare , respectiv
prevederile

Legii nr.24/2000 , republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare ;

- Este insotit de rapoartele de specialitate conform art 136 alin (8) din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019
privind Codul administrativ ;

- Este initiat de domnul Primar conform art 136 alin (1)din O.U.G. n r. 57 din 3 iulie 2019 privind
Codul administrativ ;

Prin urmare , AVIZEZ FAVORABIL proiectul de hotardre privind aprobarea
cuantumului $i numarului de burse care se acorda elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat
din comuna Sipote pentru semestrul I al anului scolar 2021-2022 , a motivat de prevederile:
a)dispozitiile art. 3 —art. 15 si art. 17 — art. 19 din Anexa la Ordinul nr. 5576/07.10.2011 privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invatidmantul preuniversitar de
stat, emis de Ministerul educatiei, cercetdrii, tineretului $i sportului, cu modificarile si
completdrile ulterioare, respectiv O.M.E.C.T.S. nr. 3470/2012, O.M.E.N. nr. 3480/2018 si
O.M.E.N. nr. 5085/2019, si prevederile O.M.E.N.C.S. nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului
elevului;
b)Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5599/2020 pentru aprobarea Metodologiei
privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmaéntul preuniversitar de stat, evidenta
efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitatile de invatdgmaént particular, precum si
H.C.L. nr. 45 din 29.01.2021 privind aprobarea retelei unitatilor de invatdmant preuniversitar din
comuna Sipote, judetul lasi pentru anul scolar 2021-2022;
¢)Ordinul nr 3470/2012 al Ministrului Educatiei , cercetdrii,tineretului si sportului pentru
modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei,cercetarii,tineretului nr 5576/2011 privind
aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invdtdgmantul preuniversitar de
stat;Autoritatea publicd locald emitentd, in spetd Consiliul local, poate reveni asupra actelor
adoptate in sensul completarii, modificérii, suspendarii, dupi caz.

Secretar al UAT Sip
Mariana URSU '
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SCOALA GIMNAZIALA

SIPOTE

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: Il-a

STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR

Revizia 1

Cod: P.O. 51

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semndatura
: operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Stratula Oana Membru CEAC 26.10.2020
1.2 | Verificat Rusu Ghinita Responsabil CEAC 26.10.2020
1.3 | Aprobat P&raleste Mariana Director 26.10.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplic3 prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2] Editia Il-a 26.10.2020
2.2 Revizia 0
23 Revizia 1 12.03.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
crt nr. primirii | Semndtura
1 2 ] 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Stratula Cana 12.03.2021

3.2 | Informare / Aplicare Secretariat Secretar Sef Iftode Dumitru Catalin 12.03.2021

3.3 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Chiscareanu Mihaela 12.03.2021

financiar

3.4 | Aprobare Director Director Paraleste Mariana 12.03.2021

3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Rusu Ghinita 12.03.2021

3.6 | Arhivare CEAC Secretar CEAC Iftimiciuc Alexandra Maria | 26.10.2020
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SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a
SIPOTE

STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR Revizia 1

Cod: P.O. 51 Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate in intocmirea
Statelor de burse, avandu-se in vedere informarea continud cu privire la legislatie, la majorarea
cuantumului bursei, la modificarile care intervin, din cadrul unitatii; Se are in vedere informarea
permanenta a elevilor, parintilor, invatatorilor si dirigintilor cu privire la conditiile de acordare a burselor.

4.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

3418



SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: ll-a

SIPOTE
STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR

Revizia 1

Cod: P.O. 51

Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Intocmirea Statelor de burse.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate Tn cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:

Toate etapele vor fi parcurse privind verificarea si documentarea modului Tn care se acordd bursele si

ajutoarele sociale;

Procedura se aplica de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei pentru acordarea

burselor si ai comisiilor pentru alte ajutoare sociale, nominalizati prin Decizii, de cdtre directorul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate structurile.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
CEAC.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordin nr.5576 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat;

- Legea nr.1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Hotararea nr. 1.064 din 4 decembrie 2020 pentru aprobarea cuantumului minim al burselor de
performanta, de merit, de studiu si de ajutor social pentru elevii din Tnvatamantul preuniversitar de stat, cu
frecventa, care se acorda in anul scolar 2020-2021;

- OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative;

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

il | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitagi sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

72 Procedurd de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

general) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedurd operationald (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

716 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationals

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 v Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CS Compartiment de specialitate
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8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de catre salariafii entitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea
procedurata.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate n elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Acte necesare pentru dosar bursa de performanta:

- Cerere prin care se solicita bursa de performanta;

- Copie certificat de nastere elev;

- Copie diploma, locurile |, II, sau Il la etapele nationale ale olimpiadelor sau concursurilor nationale,
organizate de MEC, sau calificarea in loturile de pregdtire organizate de MEC pentru competitiile
internationale.

Acte necesare pentru dosar bursa de studiu

7/15



SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a
SIPOTE

STABILIREA S| ACORDAREA BURSELOR Revizia 1

Cod: P.0O. 51 Exemplar nr. 1

- Cerere prin care se solicitd bursa de studiu;

- Adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele trei luni, (venitul mediu lunar maxim, pe membru de
familie, s& fie mai mic sau egal cu salariul minim pe economie);

- Anchet3 sociala, de la primarie, pentru familiile fara venituri;

- Copii certificate de nastere, pentru elevul care solicita bursa si pentru fratii sai;

- Copii carti identitate parinti;

- Copie certificat de cdsatorie sau hotdrare de divort, dupa caz,

- Adeverinte de elev sau student, pentru frati;

- Elevii care solicitd aceasta burs3, trebuie sa fi avut in anul precedent, media anuala peste 7,00 si media
10,00 la purtare.

Acte necesare pentru dosar bursa de ajutor social - orfani
- Cerere prin care se solicitd bursa de orfan;

- Copie certificat de nastere, pentru eley;

- Copii certificate de deces, pentru pdrinti.

Acte necesare pentru dosar bursa de ajutor social -bursa boala

- Cerere prin care se solicitd bursa de bolnav;

- Copie certificat de nastere, pentru eley;

- Certificat eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie si medicul de la cabinetul scolar.

Acte necesare pentru dosar bursd de ajutor social - venituri mici

- Cerere prin care se solicitd bursa de ajutor social;

- Adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele 12 luni, (venitul mediu lunar maxim, pe membru de
familie, s& fie mai mic sau egal cu 50% din salariul minim net pe economie);

- Ancheta socialad de la primarie, pentru familiile fara venituri;

- Copii certificate de nastere, pentru elevul care solicitd bursa si pentru fratii sdi;

- Copii carti identitate parinti;

- Copie certificat de casatorie sau hotérare de divort, dupa caz;

- Adeverinte de elev sau student, pentru frati;

- Adeverinta de la primarie din care sa reiasa daca familia detine sau nu, teren agricol;
- Cupon de alocatie suplimentara, daca e cazul.

n anul scolar 2020-2021, cuantumul minim al burselor de performanta, de merit, de studiu si de ajutor
social, de care pot beneficia elevii din invatdmantul preuniversitar de stat, cu frecventd, este de 100 lei.
Bursele se asigura din bugetul local ale unitatii administrativ-teritoriale de care apartine unitatea de
fnvatamant preuniversitar si din sume defalcate din taxa pe valoarea addugata, aprobate anual prin
legea bugetului de stat cu aceasta destinatie.

Autoritatile deliberative ale administratiei publice locale pot stabili un cuantum mai mare al burselor, in
functie de posibilitatile financiare ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale.

Mod de lucru burse si ajutoare sociale

- Desemnarea Comisiei - La nivelul fiecarei unitagi de invatamant preuniversitar se constituie o comisie,
numitd de directorul unitatii de Tnvatadmant, prin decizie, care va fi adusa la cunostinta tuturor
membrilor din comisie.

- Atributiile comisiei - Comisia desemnatd, care se intruneste semestrial (bursele se revizuiesc
semestrial), Tn baza documentelor legale (legi, ordonante, etc), calculeaza plafonul de acordare a
burselor sociale, intocmeste documentatia si instiinteaza elevii, parintii, Tnvatatorii gi dirigintii cu privire
la conditiile care trebuie indeplinite pentru a beneficia de acordarea bursei sociale gi termenul limita
pentru depunerea dosarelor. Tnvatatorii si dirigintii prezinta parintilor conditiile, actele necesare si
cuantumul burselor sociale. Indruma parintii pentru intocmirea dosarelor care vor fi depuse in timpul
stabilit de catre comisie.

Comisia pentru burse sociale analizeazd dosarele depuse si intocmeste lista beneficiarilor pe care o
Tnainteaza catre Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant, pentru aprobare.
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Criteriile specifice de acordare a burselor de performantg, a burselor de merit, a burselor de studiu si a
celor de ajutor social se stabilesc anual, in consilille de administratie ale unitatilor de fnvatdmant, in
limitele fondurilor repartizate si in raport cu integralitatea efectudrii de catre elevi a activitatilor scolare.
Nu pot constitui criterii de acordare/neacordare a burselor: religia, rasa, sexul, apartenenta politica a
elevului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite, studiile efectuate n
strainatate, precum si accesul la burse din alte surse.

Comisia va raspunde de intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea dosarelor
de bursa, intocmirea procesului verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei .Criteriile
specifice si metodologia de acordare a burselor scolare se afiseaza de catre comisia desemnata la
avizierul elevilor.

- Felul burselor - Bursele de care pot beneficia elevii in Tnvatamantul preuniversitar de stat, sunt:

- Burse de performanta;

- Burse de merit;

- Burse de studiu;;

- Burse de ajutor social.

Elevii de la cursurile cu frecventd din Tnvatdmantul preuniversitar de stat pot beneficia de burse
acordate din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat. Acordarea burselor reprezinta o
forma de sprijin material, vizdnd atat protectia sociald, cat si stimularea elevilor care obtin rezultate
foarte bune la invatatura si disciplind. Bursele se acorda din bugetele locale ale unitatilor administrativ-
teritoriale de care apartin unitatile de nvatdmant preuniversitar, potrivit prevederilor art. 105 al. 2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 si se acorda in limita fondurilor aprobate cu aceasta destinatie.
Pentru obtinerea bursei de ajutor social, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali ai elevilor minori depun la comisia de atribuire a burselor din unitatea de fnvatamant, in termenul
stabilit de aceasta, o cerere insotitd de acte ce dovedesc dreptul de acordare a bursei de ajutor social.

Dosar bursa de performanta - Bursele de performanta se acorda elevilor care se incadreaza in cel putin
unul din cazurile urmatoare:

- Au obtinut locurile |, Il sau lll la etapele nationale ale olimpiadelor si concursurilor scolare nationale
organizate de Ministerul Educatiei si Cercetarii:

- S-au calificat in loturile de pregétire organizate de MEC pentru competitiile internationale;

- Au obtinut locurile I, Il sau Il la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-artistice, cu
caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiingific, de nivel national, organizate de MEC. Lista olimpiadelor
si concursurilor nationale, precum si lista competitiilor/concursurilor pentru care se acorda bursele de
performanta va fi actualizata si va fi facuta publicd de MEC, anual, pana la data de 1 octombrie.

Bursele de performantd se acordd pe perioada anului scolar urmator celui in care s-au obtinut
rezultatele mentionate.In perioada de acordare a bursei, elevii pot pierde bursa daca nota la purtare intr-
un semestru este mai mica de 10.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de performanta sunt urmatoarele:

- Copie certificat de nastere elev;

- Cerere prin care se solicitd bursa de performantg;

- Copie diploma, locurile I, Il, sau Il la etapele nationale ale olimpiadelor sau concursurilor nationale,
organizate de MEC, sau calificarea in loturile de pregatire organizate de MEC pentru competitiile
internationale.

Dosar bursa de merit - Bursele de merit si bursele de studiu se acorda elevilor de la cursurile cu
frecventa din invatdmantul preuniversitar de stat, in functie de rezultatele obtinute la Tnvatdturd.Bursele
de merit se acorda elevilor care se Tncadreaza in cel putin unul din cazurile urmatoarele:

- Au rezultate deosebite la nvatatura: au obtinut media generala de cel putin 8,50 si nota 10 la purtare
fn anul scolar anterior, respectiv in primul semestru al anului scolar, pentru elevii aflati In clasele de
Tnceput ale invatdmantului gimnazial, liceal sau profesional;

- Au obtinut locurile |, Il sau Ill la etapele judetene ale olimpiadelor si concursurilor scolare nationale
organizate de MEC;
- Au obtinut locurile |, Il sau Il la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-artistice, cu

caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de MEC.
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Bursele de merit se acordd Tncepdnd cu semestrul al Il-lea pentru elevii aflati in clasele de inceput ale
invatamantului gimnazial, liceal sau profesional, respectiv incepand cu semestrul |, pentru elevii aflati in
celel3lte clase ale Tnvatamantului gimnazial, liceal sau profesional.

Lista elevilor care beneficiazd de bursele de merit este revizuitd semestrial, in functie de modificarile
intervenite Tn situatia scolara a elevilor.

Lista olimpiadelor si concursurilor nationale, precum si a competitiilor/concursurilor cultural-artistice, cu
caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, pentru care se acorda bursele de merit va fi actualizata
si va fi facuta publica de MEC, anual, pana la data de 1 octombrie.

Bursele de merit obtinute se acorda pe perioada anului scolar care urmeaza anului in care s-au obtinut
rezultatele mentionate.

Acordarea bursei de merit nu necesitd depunerea dosarului ludndu-se in calcul media anuald, din anul
scolar precedent.

Dosar bursa de studiu - Bursa de studiu se acorda elevilor care provin din familii cu un venit lunar mediu
pe membru de familie, pe ultimele 3 luni, cel mult egal cu salariul minim pe economie si care indeplinesc
simultan conditiile:

- Au media generala peste 7,00 si nota 10 la purtare in semestrul anterior celui in care se acorda bursa.
Bursele de studiu sunt revizuite semestrial, in functie de modificarile intervenite n veniturile nete lunare
ale familiei si in situatia scolara a elevilor.

Bursele de studiu se acorda incepand cu semestrul al ll-lea, pentru elevii aflati in clasele de Tnceput ale
invatamantului gimnazial, liceal sau profesional, respectiv incepand cu semestrul |, pentru elevii aflati in
celelalte clase ale invatdamantului gimnazial, liceal sau profesional.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de studiu sunt urmatoarele:

- Cerere prin care se solicita bursa de studiu;

- Adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele trei luni, (venitul mediu lunar maxim, pe membru de
familie, sa fie mai mic sau egal cu salariul minim pe economie);

- Ancheta sociald, de la primarie, pentru familiile fara venituri,

- Copii certificate de nastere, pentru elevul care solicita bursa si pentru fratii sai;

- Copii carti identitate parinti;

- Copie certificat de casatorie sau hotdrare de divort, dupa caz;

- Adeverinte de elev sau student, pentru frati;

Elevii care solicitd aceastd bursa, trebuie sa fi avut In anul precedent, media anuala peste 7,00 si media
10,00 la purtare.

Dosar bursa de ajutor social - Bursele de ajutor social se acorda elevilor, la cerere, in functie de situatia
materiala a familiei sau a sustinatorilor legali.Bursele de ajutor social se acorda la inceputul anului scolar
si sunt revizuite semestrial, in functie de modificarile intervenite in veniturile nete lunare ale familiei. Pot
pastra bursa elevii promovati si cu nota 10 la purtare. Bursele de ajutor social se acorda urmatoarelor
categorii de elevi inscrisi la cursurile cu frecventa din invatamantul preuniversitar de stat:

- Orfani sau bolnavi de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor scolare ori bolnavi de diabet, boli
maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficiente renale cronice, astm brongsic, epilepsie,
cardiopatii congenitale, hepatita cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice sau infestati

cu virusul HIV ori bolnavi de SIDA, sau care sufera de poliartritd juvenild, spondilita anchilozanta ori
reumatism articular, handicap locomotor;

Burselor pentru motive medicale se acorda pe baza certificatului eliberat de medicul specialist si avizat
de medicul de familie/medicul de la cabinetul scolar;

- Elevi din mediul rural, care sunt scolarizati intr-o alta localitate, Tntrucat nu au posibilitatea sa studieze
intr-o unitate de Tnvatamant din localitatea de domiciliu;

- Elevi proveniti din familii care indeplinesc in mod cumulat urmatoarele conditii:

1. nu realizeaza un venit net mediu lunar, pe ultimele 12 luni, pe membru de familie, mai mare de 50%
din salariul minim net pe economie,

2. nu detin terenuri agricole cu o suprafatad mai mare de 20.000 mp, in zonele colinare si de ses, si de
40.000 mp, in zonele montane.

Bursele de ajutor social se acorda si pe perioada vacantelor scolare pentru elevii orfani de ambii parinti
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sau bolnavii prevazuti de lege, elevilor din mediul rural, care sunt scolarizati intr-o alta localitate, elevilor
proveniti din familii care nu realizeazd un venit net mediu lunar, pe ultimele 12 luni, pe membru de
familie, mai mare de 50% din salariul minim net pe economie si care nu detin terenuri agricole cu o
suprafatd mai mare de 20.000 mp, in zonele colinare si de ses, si de 40.000 mp, in zonele montane.
Precum si in urmatoarele situatii:

- Elevii care au promovat anul scolar sau celor care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la o singura
disciplind de invatamant si au media anuala 10 la purtare, dupa caz, calificativul Foarte bine la purtare;

- Elevilor declarati repetenti din motive medicale, dovedite prin documente medicale.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - burse de orfan, sunt urmatoarele:

- Cerere prin care se solicitd bursa de orfan;

- Copie certificat de nastere, pentru eley;

- Copii certificate de deces, pentru parinti.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - burse de boala sunt urmatoarele:

- Cerere prin care se solicita bursa de boala;

- Copie certificat de nastere, pentru eley;

- Certificat eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie sau medicul de la cabinetul
scolar.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social - burse de de ajutor social - venituri
mici sunt urmatoarele:

- Cerere prin care se solicita bursa de ajutor social;

- Adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele 12 luni, (venitul mediu lunar maxim, pe membru de
familie, sa fie mai mic sau egal cu 50% din salariul minim net pe economie);

- Ancheta sociala de la primarie, pentru familiile fara venituri;

- Copii certificate de nastere, pentru elevul care solicita bursa si pentru fratii sai;

- Copii carti identitate parinti;

- Copie certificat de casatorie sau hotdrare de divort, dupa caz;

- Adeverinte de elev sau student, pentru frati;

- Adeverinta de la primarie din care sa reiasa daca familia detine sau nu teren agricol;

- Cupon de alocatie suplimentara, daca e cazul.

Bursa de ajutor social se poate acorda ocazional, o datd pe an, si elevilor ale caror venituri nete lunare
pe membru de familie nu depasesc 75% din salariul minim net pe economie.

Acordarea bursei de ajutor social ocazional se face pe baza documentelor doveditoare ale veniturilor
prezentate mai sus.

Cuantumul bursei de ajutor social ocazional trebuie s fie cel putin egal cu cuantumul lunar al bursei de
ajutor social.

Pentru determinarea venitului mediu net lunar pe membru de familie se vor depune acte doveditoare,
n primele 10 zile lucratoare ale fiecarui semestru. La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de
familie, se iau n calcul toate veniturile cu caracter permanent realizate de membrii familiei, inclusiv
alocatia suplimentara pentru copii. Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare,
inclusiv pe timpul pregatirii si sustinerii examenului de bacalaureat, examenului de certificare a calificarii
profesionale si pe perioada pregatirii practice. Un elev nu poate primi doud burse simultan dar are
dreptul s& opteze pentru cea cu valoare mai mare sau care se acorda pentru o mai mare perioada de
timp. Elevii care beneficiazd de burse de studiu pot primi si bursé de performanta sau bursa de merit.
Elevii care au bursd de performanta, cat si bursa de merit, trebuie sa opteze pentru una din acestea,
putand sa o aleagd pe cea cu valoare mai mare sau acordata pentru o perioada de timp mai mare. Pot
pastra bursa elevii promovati si cu nota 10 sau, dupa caz, calificativul Foarte bine la purtare.

-Stabilirea cuantumului bursei - Cuantumul unei burse acordate din sumele defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat si numarul acestora se stabilesc anual prin hotdrare a consiliului local. Bursele se
acorda din bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale de care apartin unitdtile de nvatamant
preuniversitar, potrivit prevederilor art. 105 al. (2) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011.

- Aprobarea si afisarea listei elevilor beneficiari - Comisia numita de directorul unitatii de fnvatdmant
prin decizie,dupa analizarea si verificarea dosarelor va Tnainta Consiliului de administratie lista

beneficiarilor pentru a fi aprobata si afisata la avizierul elevilor, apoi va fi predatd cétre compartimentul
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secretariat in vederea Intocmirii statului de plata.

- Tntocmirea statului de plata a burselor - Compartimentul secretariat va Tntocmi statele de plata a
burselor (semestrial) pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse sociale, Thainténdu-le catre
compartimentul contabilitate pentru a emite documentele de plata catre trezorerie pentru plata
burselor. Tn cazul in care achitarea burselor se face prin numerar casierul unititii de nvatdmant va
efectua plata predand apoi statele de plata, semnate de cdtre beneficiari sau tutorele legal,catre
compartimentul contabilitate. Daca plata burselor se va face pe card, atunci compartimentul
contabilitate va face virament in contul fiecarui elev beneficiar. Directorul unitatii verificd si aproba
statele de plata a burselor intocmite in urma analizarii si centralizérii dosarelor de catre comisie.

- Achitarea burselor - Plata In numerar: beneficiari burselor semneaza statele de plata in momentul
fncasdrii contravaloarii burselor acordate. Aceasta platd va fi efectuatd de catre casierul unitatii de
Tnvdtdmant sau persoana desemnatd din unitate pentru efectuarea platilor. Beneficiarii burselor au
obligatia de a ridica Tn decurs de 3 zile lucratoare sumele de bani care le revin. In caz contrar, aceste
sume vor fi depuse la trezorerie.

- Arhivarea dosarelor beneficiarilor - Dosarele beneficiarilor se arhiveazd de cdtre compartimentul
secretariat.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Desemnarea Comisiei - Directorul unitatii de Tnvatamant numeste prin decizie comisia pentru
acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevi.

- Afisarea normele metodologice si lista documentelor necesare pentru intocmirea dosarului -
Presedintele comisiei desemnat prin decizie Tmpreund cu comisia desemnatd va afisa la loc vizibil in
unitatea de Tnvdtdmant normele metodologice si lista documentelor necesare pentru Tntocmirea
dosarului si va comunica dirigintilor si invatatorilor data limitd de depunere a dosarelor.

- Primirea si Tnregistrarea dosarelor - Se vor inregistra dosarele primite cuprinzdnd cererile si
documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numadr si data.

- Aprobarea de catre Consiliul de Adminstratie a listei elevilor - Dupa verificarea si analiza dosarelor
comisia va Tnainta catre Consiliul de Adminstratie al unitatii de invatamant lista elevilor care au Intrunit
cerintele de acordare a unui tip de bursa.

Consiliul de Adminstratie al unitatii de invatamant aproba lista depusa de catre comisia de burse.

- Afisarea listei elevilor - Presedintele comisiei va afisa la avizierul elevilor lista aprobata.

- Tntocmirea statului de platd a burselor - Compartimentul secretariat va intocmi statele de plata a
burselor (semestrial) pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse sociale, respectdnd cuantumul
bursei stabilit de catre Consiliul Local pentru anul in curs.

- Aprobarea si semnarea statelor de plata a burselor - Directorul unitatii verifica si aproba statele de
plata a burselor intocmite.

- Predarea statelor de plata a burselor catre compartimentul contabilitate - Statele de plata vot fi
Tnaintate cdtre contabilitate pentru a emite documentele de plata in trezorerie.

- Achitarea statelor de platd a burselor prin numerar - In cazul in care achitarea burselor se face prin
numerar casierul unitatii de invatamant va efectua plata predand apoi statele de plata, semnate de citre
beneficiari sau tutorele legal, catre compartimentul contabilitate.

- Achitarea statelor de plata a burselor prin virament - Daca plata burselor se va face pe card, atunci
compartimentul contabilitate va face virament in contul fiecarui elev beneficiar.

- Arhivarea dosarelor - Compartimentul secretariat va arhiva dosarele elevilor beneficiari de bursa.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Verifica si supune spre aprobare in Consiliul de administratie listele intocmite in urma analizarii si
centralizdrii dosarelor de catre comisie;

- Aproba statele de burse.

9.2. Comisia de burse
- Raspunde de Tntocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea dosarelor de burs3,
intocmirea Procesului Verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei sociale.

9.3. Consiliul de administratie
- Aproba listele cu elevii beneficiari ai burselor.

9.4. Compartiment secretariat

- Secretarul sef intocmeste statele de bursa (semestrial) pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse
sociale;

- Persoana cu atributii de casier efectueaza plata in numerar, predand apoi statele de platd a burselor la
contabilitate.

9.5. Compartimentul contabilitate
- Emite documentele de plata cdtre trezorerie pentru plata burselor sociale;
- Tine sub control contul privind cheltuielile cu bursele.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Editia Data Revizia Data Nr. Semndtura conducatorului
editiei reviziei pag. Descriere departamentului
a
modificar
ii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 26.10.2020
10.2 Il-a 1 12.03.2021 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Rusu Ghinita 12.03.2021
2, Secretariat Iftode Dumitru 12.03.2021
Catalin
3. Contabilitate Chiscareanu 12.03.2021
Mihaela
4. Director Paraleste 12.03.2021
Mariana
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnitura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6

131

Fisa cerere bursa -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii  ..........coo i
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
ProCeUURIi -« v vttt ettt e
4. Scopul Procedurii = ... ..ot
5.Domeniuldeaplicare .. ... ... ...
6. Documente de referintd ... ... oottt
7.Definitiisiabrevieri . ...
8. Descrierere ProCedurii - .. ...t
9. Responsabilitdti ... ..ot
10. Formular de evidentd a modificarilor .............. ... i
11. Formularde analizd a procedurii = - ... ..o i e
12. Lista de difuzare @ procedurii = - -« -« oot

A3 ANBXE v v e v v vt e et e e e

15715



Hotarire 1064 04-12-2020 Guvernul * Scos din evidenta * Monitorul Oficial 1195 08-Dec-2020
se aplica de la: 08-Dec-2020 - pana la: 12-Oct-2021 - Text mestesugit de UltraTech Group

GUVERNUL ROMANIEI
HOTARARE
pentru aprobarea cuantumului minim al burselor de performanta, de merit, de studiu si de ajutor
social pentru elevii din invatimantul preuniversitar de stat, cu frecventi, care se acorda in anul

scolar 2020 - 2021

In temeiul art. 108 din Constitufia Romaniei, republicat, si al art. 82 alin. (1!) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Guvernul Roméniei adoptd prezenta hotarare.

Articol unic. - (1) In anul scolar 2020 - 2021, cuantumul minim al burselor de performanta, de merit, de
studiu si de ajutor social, de care pot beneficia elevii din Invatdmantul preuniversitar de stat, cu frecventa,
este de 100 lei.

(2) Bursele se asigura din bugetele locale ale unitétilor administrativ - teritoriale de care apartin unitatile
de Invatdmant preuniversitar si din sume defalcate din taxa pe valoarea adaugatd, aprobate anual prin
legea bugetului de stat cu aceasta destinaie.

(3) Autoritatile deliberative ale administratiei publice locale pét stabili un cuantum mai mare al burselor,
in functie de posibilitatile financiare ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ - teritoriale.

PRIM - MINISTRU
LUDOVIC ORBAN

Contrasemneazi:

Ministrul educatiei si cercetarii,

Cristina Monica Anisie

Ministrul finantelor publice,

Vasile - Florin Citu

Ministrul lucrarilor publice, dezvoltarii i administratiei,
Ion Stefan

Bucuresti, 4 decembrie 2020.
Nr. 1.064.
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