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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
prlvmd. o Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 5

1.1. | Elaborat Sopca Danut Sef birou
1.2. | Verificat Sopca Danut Sef birou
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se N .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prca compartimentului
editiei/ > s . prevederile | . ..
S .. revizuita reviziei pe s in cadrul caruia
reviziei editiei sau
... s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data Data
Scopul | Ex. . . Numele si Data « retra.ger.l.l < m.traru m
p e Compartiment | Functia . . .. | Semnatura versiunii Semnétura | vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii . .
procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura reglementeaza activitatile privind regularizarea taxei aferente autorizatiei de construire
eliberatd de administratia publicd, la cererea solicitantului (beneficiar/investitor).

4.2.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1.Procedura se aplica de catre urmatoarele persoane responsabile/compartimente:

5.1.1. Functionar responsabil constatare, impunere si executare persoane fizice, prin luarea in
evidentd a constructiilor autorizate si finalizate, la expirarea autorizatiei de construire in vederea
impozitarii, la solicitarea detinatorului autorizatiei de construire.

5.1.2. Functionar responsabil constatare, impunere §i executare persoane juridice, prin luarea in
evidentd a constructiilor autorizate si finalizate, la expirarea autorizatiei de construire in vederea
impozitarii, la solicitarea detinatorului autorizatiei de construire.

5.1.3. Responsabil Urbanism are obligatia de a regulariza taxele legale, in functie de valoarea finala
(rezultata a investitiei, sustinuta cu documentele furnizate de investitor/beneficiar).

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicatd (12), cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.3.2. Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu modificarile ulterioare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni.

6.4.2.Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Autorizatia de construire = Actul de autoritate al administratiei publice locale - consilii judetene
si consilii locale municipale, ordagenesti i comunale, pe baza cdruia se pot realiza lucrari de construire.
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7.1.2. Editie procedurd — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.3. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.4. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.5. Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.6. Procedura operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

7.1.7. Receptia lucrarilor - componentd a sistemului calitatii Tn constructii si este actul prin care se
certifica finalizarea lucrarilor executate in conformitate cu prevederile proiectului tehnic si cu detaliile de
executie. Receptia lucrarilor de constructii de orice categorie si de instalatii se efectueaza atat la lucrari
noi, cat si la interventii in timp asupra constructiilor existente, conform legii.

7.1.8. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.1 = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Dupa realizarea lucrarilor de construire, in conformitate cu autorizatia de construire, pentru a se
putea pune in functiune obiectivul de investii, investitorul / beneficiarul este obligat sa regularizeze taxele
si cotele legale, in cel mult 15 zile de la data finalizarii lucrarilor de construire.

8.1.2 Sunt supuse procedurii de regularizare a acestei taxe, toate autorizatiile de construire, cu exceptia
autorizatiilor pentru lucrari de bransamente (racorduri) la retele tehnico-edilitare (apd, canalizare, energie
electricd, gaze naturale, telefonie etc.), deoarece aceste lucrdri sunt executate in conformitate cu un deviz
de lucrari, in preturi ferme si intr-un timp foarte scurt (maxim 60 de zile), valoarea finala a acestor lucrari
fiind egala cu valoarea declarata la solicitarea eliberarii autorizatiei de construire.
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8.2. Modul de lucru

8.2.1. Solicitantul (beneficiar/investitor) se adreseazdi Compartimentului/Responsabilului
Urbanism, 1n vederea declararii valorii finale a lucrarilor autorizate, completand formularul ITL 064 —
“Declaratia privind valoarea reald a lucrarilor executate in baza autorizatiei de construire”, servicii care
iau in evidenta si verifica valoarea declarata de acesta.

8.2.2. Solicitantul (beneficiar/investitor) se adreseazd Responsabilului Urbanism, prin intermediul
unei comunicari cu privire la incheierea executiei lucrarilor autorizate si solicitarea de participare a unui
delegat, Tmputernicit, al administratie publice locale la efectuarea receptiei la terminarea lucrarilor
autorizate.

8.2.3. Solicitantul (beneficiar/investitor) se adreseazd Responsabilului Urbanism in vederea
calcularii regularizarii taxei aferente autorizatiei de construire, anexand formularul ITL 064, verificat de
catre Compartimentul Impozite si taxe si procesul verbal de receptie la terminarea lucrarilor (in trei
exemplare).

8.2.4. Functionarul public (responsabil activitate urbanism), in cadrul activitdtii de regularizare,
parcurge urmatoarele etape:

a) Verifica existenta documentelor, conform procedurii;

b) Verifica daca aceste documente au fost completate conform procedurii;

c) Calculeaza diferenta de achitat/incasat, ca urmare a actiunii de regularizare a taxei pentru
autorizatia de construire, luand in calcul, in cazul cladirilor:

e pentru persoane fizice: valoarea de impunere evidentiatd si calculatd de catre inspector/ consilier
din cadrul Compartimentului Impozite si taxe, in baza punctului nr. 145 din HG nr. 44/22.01.2001
privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 571/2003 pentru Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare;

epentru persoane juridice: valoarea reald declaratd a lucrdrilor evidentiatd de caitre inspector/
consilier din cadrul Compartimentului Impozite si taxe, in baza punctului nr. 144 din HG nr.
44/22.01.2001 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 571/2003 pentru Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

epentru lucrari de retele tehnico-edilitare valoarea finald, de calcul, este valoarea lucrarilor de
C+M, declarata pe propria raspundere si sustinutd de documente, de cétre investitor/beneficiar.

d) Completeaza in formularul ITL 064, la pct. 9, valoarea rezultata;

e) Redacteazd adresa de instiintare catre solicitant (investitor), spre stiinta Compartimentului
Impozite si taxe si Inspectoratului Teritorial in Constructii, cu privire la conditiile de incheiere a
procesului de regularizare a taxei pentru autorizatia de construire;

f) Dupd semnarea adresei de instiintare, se difuzeaza trei exemplare in vederea transmiterii catre
solicitant si spre stiinta Biroului Contabilitate si Inspectoratului Teritorial in Constructii;

g) Inscrie in programul electronic, la numirul autorizatie supusa procedurii de regularizare, valoarea
rezultata ca efect al acestei proceduri si numarul/data adresei de instiintare;

8.2.5. Actiunea de regularizare a taxelor aferente autorizatiei de construire se considera incheiata odata
cu achitarea/ incasarea diferentei rezultate ca urmare a procedurii de regularizare §i inregistrarea dovezii
de plata, la compartimentele de specialitate din cadrul Compartimentului Impozite si taxe.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.
8.3.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) m | o | v \% VI
0 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
| -Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate ,
pentru aplicarea procedurii. A%
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 : N < Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor A
descrise in prezenta procedura;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Personalul din cadrul compartimentului
4 . . - . Ap
-Aplica prevederile prezentei proceduri
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . | Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 1 - ITL 064 Comp
Declaratia privind Urbanism/
valoarea reala a . Responsabil Inspectoratul Resp.
! lucrarilor executate Beneficiar activitate 3 de Stat in Urbanism Permanent
in baza autorizatiei Constructii /
de construire. Beneficiar
Anexa 2 — Proces-
’ Verbgl de receptie la Beneficiar Comlslq de 3 Comp. Resp. Permanent
terminarea receptie Urbanism | Urbanism
lucrarilor.
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Nr. . | Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Adresa de instiintare Comp.
privind valoarea de Impozite si
rezultatd I urma Responsabil Primar / taxe / Resp.
3 procedurii de . 3 Inspectoratul . Permanent
regularizare a taxei activitate Secretar de Stat in Urbanism
pentru autorizatia de Constructii /
construire. Beneficiar
11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10 Anexe, inregistréri, arhivari 7
11 Cuprins 8




