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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd' . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Rusu Cristina Secretar general U.A.T.
1.2. | Verificat Rusu Cristina Secretar general U.A.T.
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentad modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piica compartimentului
editiei/ ., . .. . prevederile | ..
Sl reviziei revizuita reviziei ee . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
e e s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii « in vigoare a
e Compartiment | Functia ... | Semnitura . Semniitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Prezenta procedurd are ca scop reglementarea categoriilor de salariati care, conform legislatiei in
vigoare, au obligatia de a completa declaratia de avere si declaratia de interese si modul in care acestea
trebuie Tntocmite si transmise.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Prezenta procedura se aplicd de catre responsabilul cu resursele umane din cadrul primaériei,
precum si de persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
conform legislatiei in vigoare.

5.2. Procedura reglementeaza etapele necesare intocmirii si transmiterii catre Agentia Nationalad de
Integritate a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 115/1996 privind declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor,
functionarilor publici si a unor persoane cu functii de conducere, cu modificarile ulterioare

6.2.2. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei

6.2.3. Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, republicata (r1), cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.4. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu
modificarile ulterioare

6.2.5. Legea 105/2020 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative

6.2.6. O.U.G. 24/2004 privind cresterea transparentei in exercitarea demnitdtilor publice si a
functiilor publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire si combatere a coruptiei

6.2.7. O.U.G. 127/2021 pentru modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea
si completarea altor acte normative si a art. III din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative

6.3. Legislatie secundara
6.3.1.Hotararea nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese
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6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.Manual de utilizare pentru depunerea DAI — deponent, Agentia Nationald pentru Integritate,
decembrie 2021

6.3.4.Manual de utilizare pentru depunerea DAI — persoand responsabild, Agensia Nasionald pentru
Integritate, decembrie 2021

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Avere dobdnditd supusd verificarii — totalitatea bunurilor, precum si a drepturilor si
obligatiilor cu valoare economica ce apartin unei persoane, care trebuie cuprinse in declaratia de avere,
potrivit legii.

7.1.2. Conflict de interese — situatia in care persona ce exercitd o demnitate publicd sau o functie
publicd are un interes personal de naturd patrimoniald care ar putea influenta indeplinirea cu
obiectivitate a atributiilor care 1i revin potrivit actelor normative in vigoare.

7.1.3. Copii aflati in intretinere — copii In véarstd de pana la 18 ani sau, dacd isi continud studiile,
pana la terminarea acestora, fara a depdti 26 de ani, precum si copiii majori, incapabili de munca.

7.1.4. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Numadr editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.6. Numadr revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.7. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.8. Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.9. Revizie procedura - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala
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7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare
7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AN.L = Agentia Nationala de Integritate

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese sunt:

- Alesii locali

- Persoanele cu functii de conducere si control, precum si functionarii publici, inclusive cei cu
statut special, care isi desfdsoara activitatea in cadrul tuturor autoritatilor publice central ori locale, sau,
dupa caz, in cadrul tuturor institutiilor publice

- Personalul institutiilor publice, inclusiv personalul angajat cu contract individual de munca,
implicat in realizarea procesului de privatizare, precum si personalul institutiilor si autoritatilor publice,
inclusiv personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreazd sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare

8.1.2. Pana la date de 31 decembrie 2022 persoanele prevazute la 8.1.1. completeaza si depun
declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatad
sau cu semnaturd olografa, si le trimit Agentiei exclusiv prin intermediul e-DAI.

8.1.3. Incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute la 8.1.1., au obligatia de a completa si
depune declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica
calificatd, prin intermediul e-DAI

8.1.4. Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea sa
indeplineasca procedurile prevazute de lege.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Desemnarea persoanelor responsabile care asigura respectarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

8.2.1.1. Desemnarea persoanelor responsabile care asigurd resppectarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese se realizeaza prin dispozitie a primarului.

8.2.1.2. Dupa aprobare, Dispozitia primarului se comunica A.N.IL., in termen de 3 zile de la aprobarea
dispozitiei sau de la incetarea/modificarea raportului de serviciu ale persoanei desemnate.

8.2.1.3. Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese au obligatia sd se inregistreze in aceasta calitate pe e-DAI si au urmaétoarele
atributii:

a) primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

b) indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor prevazute la 8.1.1.;

c) verificd evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese In registre speciale, cu
caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor
de interese, ale caror modele au fost stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;
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d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, prevazute in
anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei institutiei
care administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnéturii olografe.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a institutiei si a
Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora si se
arhiveaza potrivit legii;

e) 1n vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 2”1 alin. (2) din
Legea 176/2010, trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI 1n termen de
cel mult 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata
aceste persoane, solicitandu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

g) acordd consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

8.2.2. Termenul de depunere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese

8.2.2.1. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegerii 1n functie ori de la data Inceperii activitatii.

8.2.2.2. Persoanele prevazute la 8.1.1. au obligatia sd depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere
si declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie.

Declaratiile de avere se intocmesc dupa cum urmeazd: pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din
declaratie, potrivit anexei nr. 1.

Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce acopera
integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii.

8.2.2.3. In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii,
persoanele prevazute la 8.1.1. au obligatia sa depuna noi declaratii de avere si declaratii de interese.

8.2.3. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii declaratiilor de avere si
de interese la termenele limita ale acestora

8.2.3.1. Aceasta informare se realizeazd de Responsabilul Resurse Umane pana la sfarsitul lunii
martie a anului urmator pentru care se completeaza declaratiile de avere si de interese.

8.2.3.2. Informarea se realizeaza prin adrese scrise care se elaboreaza de catre responsabilul cu
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese si care transmit structurilor
organizatorice nsotite de modelele standard ale celor doua declaratii.

8.2.4. Acordarea consultantei cu privire la completarea corecta a declaratiilor

8.2.4.1. Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
de interese acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea si
sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese

8.2.4.2. Modelele standard ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese se publica si pe
pagina de internet a primariei.
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8.2.5. intocmirea declaratiilor de avere si de interese de citre persoanele care au aceasti
obligatie

8.2.5.1. Declaratiile de avere se Intocmesc pe propria raspundere si cuprind drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in Intretinere, potrivit Anexei nr. 1.

Pentru declararea veniturilor datele se completeaza pentru anul fiscal anterior.

Celelalte capitole ale declaratiei de avere se completeaza cu date valabile la data completarii.

8.2.5.2. Declaratiile de interese se intocmesc pe propria raspundere si cuprind functiile si activitatile
prevazute in Anexa nr. 2, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.5.3. Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile, putand fi
rectificate numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

8.2.5.4. Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistem de cétre persoana responsabila
din cadrul institutiei din care face parte. Ulterior, acesta va primi un e-mail care va contine numele
utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.

Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu, va introduce
userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul " Autentificare".

Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatie va deschide o pagina ce contine
campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De asemenea, in partea stanga
a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul formularului, cu un indicator
dinamic ce face referire la cdmpurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte.

8.2.5.5. Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.

Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii.

Necompletarea lor va duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu ”Necesar”.

8.2.5.6. Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge
la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date.

Anonimizarea datelor din declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat
declaratiei cu ajutorul butonului "Document justificativ anonimizare”.

8.2.5.7. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului ”Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai
departe in vederea verificarii si validarii catre persoana responsabild sau va putea previzualiza declaratia
completatd inainte de finalizare prin actionarea butonului ,,Previzualizare”.

8.2.5.8. Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul ”Salvata”.

Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al dosarului pentru a
putea incarca declaratia semnata, butonul ,,sdgeatd sus” va deschide o fereastra in care deponentul va
putea incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa incarcarea semnéturii declaratia va ajunge
in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”.

8.2.6. Depunerea declaratiilor de avere si de interese

8.2.6.1. Incepand cu data de 1 ianuarie 2022 persoanele previzute la art. 1 alin. (1), cu exceptia celor
prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese exclusiv in
format electronic, certificate cu semnétura electronica calificata, acestea urmand a fi transmise Agentiei
Nationale de Integritate prin mijloace electronice de transmitere la distanta, exclusiv prin intermediul
platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumitd in continuare e-DAI, gestionatd de
Agentie., In termenul prevazut la pet. 8.2.2.
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8.2.6.2. Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea sa
indeplineasca procedurile prevazute de lege.

8.2.6.3. Primarul este responsabil cu asigurarea certificatelor digitale pentru semnétura electronica,
pentru fiecare deponent in parte, persoane care au obligatia completarii si depunerii declaratiilor de
avere si interese prevazute la 8.1.1.

8.2.6.4. Persoana desemnata care are responsabilitati privind respectarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese are obligatia de a se inrola (inregistra) in platform e-DAI,
obtinand astfel un cont specific in cadrul caruia isi va putea indeplini obligatiile stabilite prin lege.

8.2.6.5. Totodatd persoana desemnatd va face demersurile obtinerii certificatelor digitale pentru
semndtura electronicd, pentru toate persoanele care au obligativitatea depunerii declaratiilor de avere si
de interese.

Dupéa obtinerea certificatelor digitale pentru semnatura electronica, persoana desemnata va inrola
(inregistra) in platform e-DAI, toti deponentii si va transmite conturile cu username si parolad pe care le
vor utiliza la depunerea declaratiilor de avere si de interese.

8.2.6.6. inrolarea in platform e-DAI, atat a persoanei responsabile cat si a deponentilor, se va face
conform manualului de utilizare a platformei disponibil la adresa:
https://dai.integritate.eu/docs/manual_pr.pdf

8.2.7. Verificarea completirii corespunzitoare a rubricilor declaratiilor de avere si de interese

8.2.7.1. Responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese are obligatia de a verifica corectitudinea completarii acestora.

8.2.7.2. Operatiunea de verificare presupune verificarea formei in care s-au completat rubricile,
respective verificarea modului de completare a datelor.

8.2.7.3. Responsabilitatea continutului datelor completate apartine persoanei care are obligativitatea
completarii declaratiilor.

8.2.7.4. Dupa completarea cu succes a declaratiei $i semnarea acesteia de catre deponent, aplicatia va
trimite automat un semn de avertizare “ ! “ in dreptul sectiunii “Declaratii Institutie”, catre persoana
responsabild (PR) din cadrul institutiei in cauza, in care se va mentiona faptul ca s-a depus o declaratie
noud de avere sau interese care necesitd verificare.

In aceasta faza a fluxului de lucru, declaratia se afla in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”.

Persoana responsabila identifica declaratia conform notificarii, o verifica si in functie de rezultatul
obtinut, realizeaza una din urmatoarele actiuni:

* “Descarca documentul” care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea de a
descarca documentul completat de cétre deponent in format PDF, pentru a putea fi verificat si validat.

* “Vizualizare” care 1i oferd utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea de vizualizare
a declaratiei completata de catre deponent.

* “Descarca document justificativ_anonimizare” unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descarca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii declaratiei.

* “Descarca declaratia semnata” unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila poate descarca si
verifica daca declaratia a fost semnatd olograf sau electronic de catre deponent.

* “Accepta” daca declaratia este completatd corect, fard probleme de continut sau erori sesizabile, o
trimite citre Agentia Nationala de Integritate, declaratia ajungand in statusul “Trimisa catre ANI".

* “Respinge” daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme sesizabile,
PR-ul trimite declaratia napoi catre deponent cu statusul “Semnatd respinsa de citre PR” si cu
observatiile rezultate in urma analizei.
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8.2.8. Transmiterea recomandarilor de rectificare a declaratiilor

8.2.8.1. Daca in termen de 10 zile de la primirea declaratiilor de avere si de interese, persoanele
responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor respinge declaratia trimitand-o inapoi
deponentului, cu observatiile rezultate in urma analizei, in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii.

8.2.8.2. Declaratia cu erori se va regasi in statusul ”Semnata respinsd de citre PR”, iar persoana
responsabild va Instiinta deponentul cu privire la rectificarile ce trebuie facute si termenul limitd pana la
care se vor retransmite declaratiile modificate.

8.2.9. Rectificare declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

8.2.9.1. Rectifcarea declaratiilor de avere si de interese se face in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii.

8.2.9.2. Rectificarea declaratiilor de avere si de interese presupune completarea unor noi declaratii cu
acordarea unei atentii deosebite aspectelor semnalate in adresa de rectificare.

8.2.9.3. Declaratia rectificata se incarca in platforma e-DAI conform pasilor prevazuti la pct. 8.2.6.6.
cu mentiunea ca la tipul de declarative se va alege domeniul ”Rectificativa”, dupa care va selecta
butonul ”Salvare”.

8.2.9.4. Declaratia rectificata poate fi insotita de documente justificative.

8.2.10. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de internet a
primariei

8.2.10.1. Responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese, inainte de publicarea declaratiilor pe pagina de internet a primariei, anonimeaza urmatoarele
date:

- adresa imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate

- adresa institutiei care administreaza activele financiare

- codul numeric personal

- semnatura

8.2.10.2. Responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese asigura afisarea declaratiilor pe pagina de internet a primariei, in termen de 30 de zile de la
primire.

8.2.10.3. Declaratiile de avere si de interese se mentin afisate pe pagina de internet a primariei in
permanenta.

8.2.10.4. In cazul incetirii raportului de munci/mandatului declaratiile sementin afisate inc 3 ani.

Dupa expirarea celor 3 ani de la Incetarea raportului de munca, declaratiile se arhiveaza electronic pe
pagina de internet a primariei.

8.2.11. Generarea rapoartelor, a declaratiilor depuse si a registrului cu declaratiile de avere si
interese din Platforma e-DAI

8.2.11.1. Utilizatorul cu rolul de persoana responsabila poate genera rapoarte cu declaratiile de la
nivelul institutiei.

Aceste rapoarte pot fi:

* Declaratii de avere — interval (se alege un interval predefinit -data start si data stop- si persoana
responsabild poate descarca un centralizator care sd cuprinda toate declaratiile de avere depuse in
intervalul respectiv)

* Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaratiile de avere noi depuse fatd de ultima rulare
a raportului)
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* Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop-si persoana
responsabild poate descarca un centralizator care sa cuprindad toate declaratiile de interese depuse in
intervalul respectiv)

* Declaratii de interese — noi se vor aduce toate declaratiile de interese noi depuse fatd de ultima
rulare a raportului)

8.2.11.2. Dupa ce utilizatorul selecteaza raportul dorit, acesta va apasa pe butonul "Genereaza”, iar
aplicatia va genera un document PDF cu raportul dorit.

8.2.11.3. Utilizatorul cu rol de persoana responsabila (PR) va avea posibilitatea de a descarca un
registru cu declaratiile de avere sau interese depuse in cadrul institutiei.

Cu ajutorul registrului de declaratii el va putea tine o evidentd a declaratiilor noi introduse de la
ultima verificare dar si declaratiilor care se afla deja in sistem prin selectarea intervalului de timp.

8.2.11.4. Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul va trebui sa detind certificatul de semnatura
electronica emis de CertSign, fara acest certificat utilizatorul nu poate apela generarea rapoartelor.

8.2.12. intocmirea listei cu persoanele care nu au depus sau care au depus cu intirziere
declaratiile de avere sau de interese

8.2.12.1. Péna la 1 august a anului in curs, Responsabilul cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si de interese, intocmeste lista definitiva cu persoanele care nu au depus sau
au depus cu Intarziere declaratiile de avere si de interese.

Aceasta listd se transmitre catre A.N.L.

8.2.12.2. Adresa si Lista Intocmita se transmit catre A.N.L., prin Posta Roména cu confirmare de
primire sau prin alte mijloace de curierat.

8.2.13. Atasarea declaratiilor de avere si de interese la dosarul personal

8.2.13.1. Dupa incércarea pe Platforma e-DAI, declaratiile de avere si declaratiile de interese se vor
atasa la dosarul personal.

8.2.13.2. Persoana desemnatd cu responsabilitati privind implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese are posibilitatea de a descirca din Platforma e-DAI, declaratiile de
avere si de interese depuse, din contul sdu, accesand meniul “Dosarele mele”, unde poate realiza
urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:

* Vizualizare declaratie

* Descarca declaratie semnata

* Descarca declaratie in format pdf

* Descarca declaratie anonimizata

8.2.13.3. Astfel, oricare din declaratiile deponentilor vor putea fi descércate, sub formele prezentate
mai sus, iar dupa descarcare se vor lista si depune la dosarul de personal al fiecarui deponent.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
ZI; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I II Inmr | Iv \% VI
0 1 2 3 4 5 6
1 Responsabil Resurse Umane E
-Elaboreaza si verificd prezenta procedura \
Responsabilul numit cu respectarea prevederilor legale
--Inroleaza (inregistreazi) deponentii pe Platforma e-DAI
- intocmeste notele de informare
- Verifica declaratiile de avere si de interese depuse de deponenti pe
2 Platforma e-DAI Ap
- Genereaza Registrele declaratiilor de avere si de interese din Platforma
e-DAI
- Publicd pe pagina de internet a primariei toate declaratiile de avere si
de interese
Presedintele Comisiei de monitorizare
3 : < < Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
4 -Asigura cadrul legislativ i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aprobé/reaproba prezenta procedura
Nota:
E - elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr.v Denumn:ea Elaborator | Aprobda | Nrdeex Difuzare Arhivare . Alte
anexa anexei Loc Perioada | elemente
Declaratia de Responsabil RU | Responsabil
1 avere ’ Deponent 1 P JANL pRU permanent
Declaratia de Responsabil RU | Responsabil
2 interese Deponent ! p/A.N.I. pRU permanent
3 dReecgllasrt;tliliIM de Responsabil 1 Responsabil RU | Responsabil permanent
’ activitate /AN.IL RU
avere
4 dR:;glfrteTililor de Respopsabil 1 Responsabil RU | Responsabil permanent
in teresé activitate /AN.IL RU




COMUNA COMPLETAREA SI DEPUNEREA | Editial

SCOBINTI | DECLARATIILOR DE AVERE SI DE | Revizia 0

PRIMARIFE INTERESE

Exemplar nr.

RESURSE UMANE Cod: PO-RU-13 Pagina 13 din 13

11. CUPRINS

Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupé caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii 12
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 12
11 Cuprins 13




