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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind | Nymele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Cojocariu Costica Consilier
1.2. | Verificat Cojocariu Costica Consilier
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari
Data de la Avizul
care se < .
. conducatorului
Nr. cpe s . aplica . .
e s Data editiei/ Componenta Modalitatea . compartimentului
editiei/ oL, s . prevederile | < .
[ reviziei revizuita reviziei e s in cadrul caruia
reviziei editiei sau
o .. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
Editia | X X
Revizia
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
JPRO Compartiment | Functia .. .. | Semnitura . Semnétura .
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura urmareste asigurarea unui procedeu corect, eficient, operativ si legal de inregistrare a
gospodariilor populatiei, a terenurilor si a animalelor din gospodariile populatiei.

4.2. Constituirea unei baze de date cu privire la informatii legate de strdzi, inventarierea si
atribuirea de numere postale.

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, 1n luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1 Procedura se aplicade catre Responsabilul Agricol.

5.2. Deschiderea de noi pozitii in registrul agricol, pe baza actelor oficiale prezentate.

5.3.0perarea modificarilor intervenite in gospodariile populatiei, pe baza actelor oficiale prezentate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 98/2009 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 28/2008 privind registrul
agricol

6.2.2. Ordonanta nr. 63/2002 privind atribuirea sau schimbarea de denumiri, cu modificarile ti
completarile ulterioare.

6.2.3. O.U.G nr. 28/2008- ordonanta privind registrul agricol, cu modificarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1. Hotararea nr. 985/2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020-2024

6.3.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.3.3. Ordinul nr. 32/2020 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 619/2015 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, conditiilor specifice si a
modului de implementare a schemelor de plati prevazute la art. 1 alin. (2) si (3) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 3/2015 pentru aprobarea schemelor de plati care se aplica 1n agricultura in
perioada 2015-2020 si pentru modificarea art. 2 din Legea nr. 36/1991 privind societatile agricole si alte
forme de asociere in agriculturd, precum si a conditiilor specifice de implementare pentru masurile
compensatorii de dezvoltare rurald aplicabile pe terenurile agricole, prevazute in Programul National de
Dezvoltare Rurald 2014-2020

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3. Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Gospodarie - totalitatea membrilor de familie, rudelor sau a altor persoane care locuiesc si
gospodaresc impreund, avand buget comun, si care, dupd caz, lucreazd Tmpreuna terenul sau intretin
animalele, consuma si valorifica In mod comun produsele agricole obtinute.

7.1.3. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.4. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.5. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.6. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.7. Registrul Agricol constituie documentul oficial de evidentd primara unitara, in care se inscriu
date cu privire la gospodariile populatiei si la societatile/asociatiile agricole, precum si la orice alte
persoane fizice si/sau juridice care au teren in proprietatea/folosintd si/sau animale, si anume:

e a) capul gospodariei si membrii acesteia, dupa caz; reprezentantul legal al societatii/asociatiei
agricole sau al persoanei juridice care are teren in proprietate/folosinta;

e b) terenurile pe care le detin in proprietate sau folosinta, pe categorii de folosintd, suprafete
cultivate cu principalele culturi si numarul de pomi, pe specii, pentru terenurile inscrise in cartea
funciara se va mentiona numarul cadastral sau topografic si numarul de carte funciara, dupa caz;

e ¢) cfectivele de animale, pe specii §i categorii, existente la inceputul fiecarui an; evolutia
anuald a efectivelor de bovine, porcine, ovine, caprine, cabaline, magari, catari, iepuri de casa, animale
de blana, pasari, familii de albine, precum si alte animale domestice sau sélbatice crescute in captivitate,
in conditiile legii, ce fac si obiectul inscrierii in Registrul Agricol;

e d) cladirile cu destinatia de locuinta i constructii-anexe;

e ¢) mijloacele de transport cu tractiune animalg;

o f) mijloacele de transport cu tractiune mecanica, respectiv: tractoarele, autovehicule pentru
transportat marfuri, masinile si utilajele pentru agricultura si silvicultura;

e 2) orice instalatii pentru agricultura si silvicultura.

7.1.8. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare
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7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala
7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.Registrul agricol constituie documentul oficial de evidentd primara unitara, in care se inscriu
date cu privire la gospodariile populatiei, si anume:

a) capul gospodariei si membrii acesteia;

b)terenurile pe care le detin, indiferent de titlu, pe categorii de folosinta, suprafetele cultivate cu
principalele culturi $i numarul de pomi pe specii;

c)efectivele de animale, pe specii §i categorii, existente la inceputul anului; evolutia anuald a
efectivelor de bovine, porcine, ovine si caprine;

d)cladirile de locuit si celelalte constructii gospodaresti;

e) mijloacele de transport cu tractiune animald si mecanica;

f) tractoarele si masinile agricole;

8.1.2.Pe baza datelor cuprinse in registrul agricol, pe gospodarii ale populatiei, se organizeaza
evidenta centralizara pe U.A.T privind:

a) numarul de gospodarii ale populatiei, de cladiri de locuit si constructii gospodaresti, de mijloace
de transport cu tractiune mecanica sau animald, de tractoare §i masini agricole;

b) modul de folosintd a terenurilor, suprafata cultivatd cu principalele culturi; numarul de pomi
fructiferi pe specii;

c) efectivele de animale pe specii si categorii la inceputul anului, evolutia anuald a efectivelor de
bovine, porcine, ovine §i caprine.

8.2. Documente utilizate

8.2.1.Lista si provenienta documentelor utilizate

a) Registrul Agricol — tipizat intr-un anumit numar de volume;
b) Cerere tip de Inscriere in Registrul Agricol;

c) Diferite tipuri de adeverinte tipizate.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor
8.2.2.1. Adeverinte privind Registru Agricol (anexa 1)
Documente necesare:
a) Cerere;
b) copie act de identitate;
¢) copie acte de proprictate dacd au intervenit modificari la suprafata de teren si numarul de
animale.

8.2.2.2.Adeverinte privind numairul de familii de albine (anexa 2).
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

¢) carnetul apicultorului cu numaérul de familii de albine existente.
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8.2.2.3.Adeverinte pentru obtinerea bursei la scoala,somaj,ajutor incalzire (anexa 3)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.4.Adeverinte pentru obtinerea ajutorului social,alocatii (anexa 4)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.5.Adeverinte pentru obtinerea subventiei APIA (anexa 5)
Documente necesare:
a) Cerere;
b) act de identitate;

8.2.2.6.Adeverinte pentriu eliberarea cartii de identitate ( anexa 6)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.7.Adeverinte pentru inregistrarea la plata serviciilor de salubritate ASA(anexa 7)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.8.Adeverinte pentru inregistrare la plata energiei electrice (ENEL), apa potabila etc.
(anexa 8)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.9 .Adeverinte pentru OCPI (anexa 9)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.10.Adeverinte doveditoare a arendarii terenului pentru actele notariale (anexal0)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.2.2.11.Adeverinte doveditoare a terenului intravilan care face obiectul Legii 18 (anexall)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

¢) copie si original al titlului de proprietate
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8.2.2.12.Adeverinte pentru eliberarea certificatului fiscal (anexa 12)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

c) titlul de proprietate

8.2.2.13.Adeverinte pentru obtinerea subventiilor pentru pamant si animale (anexa 13)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

c¢) extras din registrul agricol (anexa 15)

d) copie a registrului agricol corespunzatoare pozitiei solicitantului;

8.2.2.14 .Adeverinte pentru solicitari diverse (anexa 14)
Documente necesare:

a) Cerere;

b) act de identitate;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. In Registrul agricol se inscriu gospodariile populatiei, cu tot terenul in proprietate si cel pe care
il utilizeaza in arenda, in parte, in asociere sau sub alte forme, dupad caz, cladirile cu destinatia de
locuinta si constructiile-anexe, animalele pe care le detin pe raza unei localitati, indiferent de domiciliul
proprietarului.

8.4.2. Se inscriu in registrul agricol toate gospodariile populatiei, chiar dacd nu detin terenuri
agricole si silvice, animale sau cladiri cu destinatia de locuinta si constructii anexe.

8.4.3. Persoanele care nu au domiciliul in localitate, inclusiv persoanele cu domiciliul in alta tara, dar
care au pe raza localitatii terenuri, animale sau cladiri cu destinatia de locuintd si constructii-anexe vor
fi nscrise 1n registrul agricol dupd gospodariile persoanelor care au domiciliul in localitate si dupa ce s-
au lasat file libere pentru gospodariile care se vor forma ulterior datei Intocmirii registrului.

8.4.4. Cu privire la situatia juridica a terenului, se vor ldsa file libere pentru inscrierea modificarilor
care intervin pe parcursul unui an ulterior datei Intocmirii registrului agricol, ca efect al
dobandirii/transmiterii dreptului de proprietate/folosinta ori al schimbarii categoriei de folosinta; pentru
imobilele intabulate, actualizarea situatiei juridice se va face in baza extrasului de carte funciard de
informare eliberat partilor dupa inscrierea in cartea funciara a actelor 1n cauza.
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8.4.5. Organizarea, intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol pe suport de héartie si in format
electronic se realizeazd de catre functionarii responsabili, conform formularelor registrului agricol
prevazute in anexele la H.G. nr. 985/2019.

8.4.6. Registrul agricol pe suport hartie, avand caracterul unui document oficial care constituie o
sursd importantd de informatii, va fi numerotat, parafat, sigilat, paginile sunt legate corespunzator,
evitandu-se desprinderea filelor datorita utilizarii Indelungate a registrului agricol, si va fi inregistrat in
registrul de intrare-iesire de la nivelul autoritatii executive a administratiei publice locale respective.

8.4.7. Modificarea datelor inscrise in Registrul agricol se face numai cu acordul si semnatura
Secretarului general al U.A.T., Inscrise in rosu.

8.4.8. Se interzice introducerea de noi rubrici in Registrul agricol si in documentele de raportari
statistice stabilite prin acte normative.

8.4.9. Inscrierea in Registrul agricol se face numai cu cerneald/pasta.

8.4.10. Orice modificare de date inscrise se face prin tiierea cu o linie orizontald cu cerneala / pasta
rosie si inscrierea datelor corecte de asemenea cu cerneald/pastd rosie, lasdndu-se vizibila cifra
anterioard.

8.4.11. Registrul agricol gestionat in format electronic conform formularelor registrului agricol
aprobate prin hotarare a Guvernului se fine in baza unui program informatic contractat de fiecare unitate
administrativ-teritoriala, cu respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice.

Modul de utilizare a aplicatiei este prezentat in Manualul de utilizare disponibil la nivelul
compartimentului Registrul Agricol.

8.4.12. Registrul agricol, atat cel pe suport hartie, cat si cel in format electronic, se reinnoieste o data
la 5 ani, realizandu-se in mod obligatoriu corespondentd la nivelul acelor autorititi a administratiei
publice locale atat cu pozitia din registrul agricol pentru perioada anterioara, cat si cu numarul din rolul
nominal unic ce il priveste pe contribuabilul respectiv; in situatia in care in perioadd anterioara
gospodaria in cauza nu a avut deschisa pozitie in registrul agricol, se face mentiunea «pozitie nouay.

8.4.13. U.A.T. face obiectul inscrierii in registrul agricol si are obligatoriu mentiunea privind codul
de identificare fiscala, atribut potrivit legii.

8.4.14. Registrul agricol constituie:

a) sursa de date pentru infaptuirea pe plan local a unor politici in domeniile: fiscal, agrar, al protectiei
sociale, edilitar —urbanistic, sanitar, scolar etc.

b) baza de date pentru satisfacerea unor solicitari ale cetatenilor, cum ar fi: eliberarea documentelor
doveditoare privind proprietatea asupra animalelor si pasarilor, in vederea vanzarii in targuri si oboare,
privind calitatea de producdtor agricol, in vederea vanzarii produselor la piatd, privind starea materiala
pentru situatii de protectie sociald, pentru obtinerea unor drepturi materiale si/sau banesti si altele
asemenea;

c) sursa administrativdi de date pentru sistemul informational statistic, pentru pregitirea si
organizarea recensamintelor, pentru organizarea unui sistem de anchete prin sondaj si altele asemenea.

8.4.15. Furnizarea datelor cu caracter personal in cazul persoanelor fizice care fac obiectul
inregistrarii in registrul agricol se asigura prin grija serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, la cererea primarilor, in scopul exercitarii atributiilor legale, fara plata vreunei taxe sau a
vreunui tarif, organizarea registrului agricol avand caracterul unei actiuni de interes public.

8.4.16. Inscrierea datelor in registrul agricol in a cirui raza administrativ-teritoriala isi are domiciliul
capul gospodariei se face pe baza declaratiei date pe propria raspundere de capul gospodariei sau, in
lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei care dispune de capacitate deplind de exercitiu;
pentru persoanele juridice datele se inscriu in registrul agricol pe baza declaratiilor date de
reprezentantul legal.
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8.4.17. Persoanele care nu au domiciliul in localitate au obligatia sa trimita declaratia prin posta, cu
confirmare de primire, pe cheltuiala lor, sau vor putea face declaratii prin procura iar in cazul
indiviziunii, oricare dintre coindivizari va putea da o declaratie pe proprie raspundere sau o declaratie
trimisd prin posta.

8.4.18. La completarea registrului agricol cu datele privind efectivele de animale va participa un
medic veterinar Tmputernicit de circumscriptia sanitar-veterinara si/sau un zootehnist de la centrele
agricole.

8.4.19. In prezenta celor care fac declaratia privind patrimoniul agricol, medicul veterinar
imputernicit va verifica, prin confruntarea cu evidenta tehnico-operativd de care dispun, exactitatea
datelor inscrise in registrul agricol si va raspunde Tmpreuna cu functionarul insarcinat cu completarea
registrului agricol de realitatea datelor inregistrate.

8.4.20. Perioadele la care persoancle fizice si juridice au obligatia sa declare datele pentru inscrierea
in registrul agricol sunt urmatoarele:

a) 5 ianuarie - 1 martie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul aflat in proprietate
si cel pe care 1l utilizeaza, cladirile cu destinatia de locuinta, constructiile-anexe si mijloacele de
transport cu tractiune animald si mecanicd, masinile, utilajele si instalatiile pentru agricultura si
silvicultura, efectivele de animale existente in gospodarie/unitatea cu personalitate juridica la inceputul
fiecarui an, precum si modificarile intervenite in cursul anului precedent in efectivele de animale pe care
le detin, ca urmare a vanzarii-cumpararii, a produsilor obtinuti, a mortii sau sacrificarii animalelor ori a
altor intrari-iesiri;

b) 1-31 mai, pentru datele privind modul de folosintd a terenului, suprafetele cuvenite, numarul
pomilor in anul agricol respectiv;

c) persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare date pentru a fi Inscrise 1n registrul agricol si in
afara acestor intervale de timp, in cazul in care au intervenit modificari in proprietate, in termen de 30
de zile de la aparitia modificarii.

8.4.21. Centralizarea datelor se va face in urmatoarele perioade :

a) pana la 1 martie, pentru datele privind evolutia efectivelor de animale pe intregul an precedent;

b) pana la 31 mai, pentru datele privind constructiile noi (cladiri cu destinatia de locuinta si

constructii-anexe), mijloacele de transport, utilajele si instalatiile pentru agriculturd si silvicultura;

c¢) pand la 30 iunie, pentru datele privind modul de folosintd a terenului, suprafetele cultivate si
numarul pomilor pentru anul agricol respectiv.

8.4.22. Datele centralizate se comunica atdt directiilor teritoriale de statistica, cat si directiilor
judetene pentru agricultura si dezvoltare rurald, la termenele prevazute in normele tehnice de completare
a registrului agricol, atat pe suport hartie, cat si in format electronic, conform formularelor elaborate de
Institutul National de Statistica, dupa caz.

8.4.23. Registrul agricol se elaboreaza pentru o perioada de 5 ani, datele completandu-se anual.

8.4.24. Deschiderea de noi pozitii in registrul agricol

8.4.24.1. Deschiderea de noi pozitii in registrul agricol se face la solicitarea cetateanului care se
adreseazd Responsabilului Agricol, cu o cerere scrisd prin care solicitd inregistrarea in Registrul
Agricol a terenurilor, animalelor sau familiilor de albine, cererea va fi insotita de copii dupa actele de
proprietate care pot fi:

a) contract de vanzare- cumparare,

b) certificat de mostenitor;

c) contract de donatie;
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d) contract de intretinere;

e) act de partaj;

f) titlu de proprietate;

g) Hotarare judecatoreasca;

h) extras din cartea funciara;

i) pentru locuinte nou construite se poate prezenta copie de pe procesul verbal de receptie a

lucrarii;

j) copie act de identitate.

8.4.24.2 Cererea se inregistreaza in registratura generald, se avizeaza de catre Secretarul general al
U.A.T., dupa care se repartizeaza Responsabilului Agricol care va proceda la deschiderea unei noi
poziti in registrul agricol, in volumul, strada corespunzatoare domiciliului cetateanului, in volumul
strainagi dacd cetateanul are domiciliul in alta localitate sau in volumul TIP III daca terenurile sunt
detinute de persoane juridice.

8.4.25. Operarea modificarilor intervenite in gospodariile populatiei.

8.4.25.1. In urma contractelor de vanzare — cumparare, intretinere, donatie, interventie intre persoane
fizice sau juridice, acestia se adreseazd cu o cerere Responsabilului Agricol, prin care solicita
modificarea pozitiei in registrul agricol conform acteler intervenite intre parti, cererea va fi insotita de
actele de proprietate doveditoare.

8.4.25.2. Cererea se inregistreaza in registratura generald, se avizeaza de catre Secretarul general al
U.A.T., dupa care se repartizeazd Responsabilului Agricol care va proceda la modificarea pozitiei in
registrul agricol prin tdierea cu o linie oblica a Inscrisului vechi si se va scrie din nou cu pix sau cerneala
rosie.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.

ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I I I v

0 1 2 3 4

Responsabil Registrul agricol
-Réspunde de corectitudinea inregistrarilor din Registrul agricol.
- Desfagoara activitate de inscriere si actualizare a datelor privind gospodariile
populatiei, terenurile si animalele in Registrul Agricol
-Elibereaza adeverinte din registrul agricol conform legii si intocmeste
centralizatoare referitoare la numarul gospodariilor populatiei, terenurile din
proprietate pe categorii de folosinta, suprafetele cultivate si productia obtinuta,
efectivele de animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de
albine, mijloace de transport si magini agricole.
Documentele eliberate pe baza inregistrarilor din registrul agricol sunt urmatoarele: E
a) atestate de producator agricol; Ap
b) carnete de comercializare;
b) adeverinte privind evidentele din Registrul Agricol pentru:
- adeverinte privind proprietatea animalelor; A13
- adeverinte pentru deduceri salariale; A3
- adeverinte care sa ateste numarul de stupi inscrisi In Registrul Agricol;A2
- adeverinte pentru agentia judeteand pentru ocuparea fortei de munca;A3
- adeverinte pentru obtinerea burselor gcolare;A3
- adeverinta pentru obtinerea venitului minim garantat;A4
- adeverinte pentru subventii de incélzire:A3
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ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I I I

0 1 2 3

- intocmire subventii acordate de U.E.;A13

- adeverinte pentru obtinerea alocatiei monoparentare;A4

- adeverinte pentru obtinerea alocatiei familiale complementare; A4

- adeverinte care sa ateste suprafata de teren agricol inscrisd in Registrul Agricol
pentru obtinerea subventilor agricole de la A.P.I.A.;AS

- adeverinte care atesta proprietatea cetateanului pentru eliberarea actului de
identitate. A6

- adeverinte pentru plata energie electrica, apa potabila; A8

-adeverinta pentru confirmarea terenului in UAT necesara OCPI;A9

-adeverinta confirmare arendarea terenului pentru notar;A10

-adeverinta pentru obtinerea certificatului fiscal;A12

-adeverinta confirmarea face/nu face obiectul Legii 18 necesara la notar; A1l

-adeverinta pentru inregistrarea platii serviciilor de salubritate; A7
-Informeaza cetatenii despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol.
- Raspunde de efectuarea rapoartelor statistice pe baza datelor din Registrul Agricol.
- Intocmeste rapoarte de specialitate si colaboreazi cu celelalte servicii in vederea
elaborarii proiectelor de dispozitii ale primarului si de hotérari ale Consiliului Local
specifice activitatii.
- Intocmeste diferite situatii statistice specifice obiectului de activitate.
- Colaboreaza cu Directia Judeteana Agricola, asigura transmiterea de informatii
referitoare la subventiile si primele din agriculturd, precum si legislatia agricola in
vigoare.
- Centralizeaza cererile pentru subventii in baza legislatiei agricole in vigoare,
precum si cererile pentru inscrierea in registrul exploatatiilor agricole si viticole.
- intocmeste si gestioneazi o bazi de date cuprinzitoare cu privire la toate
informatiile legate de imobile, strazi, inclusiv cele situate in zone nou infiintate, care
cuprind parcelari ce s-au format ca urmare a aplicarii Legilor fondului funciar,
propune denumiri (schimbarea denumirii) de strazi si atribuie numere postale noi.
- Are acces la baza de date si informatii urbane (harti, schite, planuri cadastrale,
documentatii si planuri de urbanism si amenajarea teritoriului) si contribuie la
actualizarea periodica a acestor date.

Presedintele Comisiei de monitorizare

; - - Av
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedura;

-Aproba/reaproba prezenta procedura

- Aproba adeverintele privind suprafata de teren si constructiile existente si
raportarile statistice anuale si trimestriale.

Secretarul general al U.A.T.
5 -Réspunde de coordonarea activitatii de inregistrare in Registrul agricol si de
efectuarea corecta a modificarilor.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr', Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr Difuzare Arhlvare. Alte
anexa de ex Loc Perioada | elemente
Registrul Agricol pe Responsabil Secretar
N . Comp.
1 suport hartie si Registrul general al 1 Acricol
electronic, Agricol UA.T. &r
Responsabil }S)?é?;rai Solicitant/
2 Adeverinte Agricole Registrul 2 Comp.
Agricol general al Agricol
£ UAT.
Adeverinte pentru plata | Responsabil }s)?élrl;rai Solicitant/

3 energie electrica, apa Registrul 2 Comp.

potabila; A8 Agricol general al Agricol
’ U.A.T.
Adeverinta pentru .. Responsabil Primar / Solicitant/
confirmarea terenului in . Secretar

4 Registrul 2 Comp.
UAT necesara Aericol general al Agricol
OCPIL;A9 & UAT. &
Adeverinta confirmare Responsabil Primar / Solicitant/

. . Secretar
5 arendarea terenului Registrul 2 Comp.
entru notar;A10 Agricol general al Agricol
P : UAT.
Adeverinta pentru Responsabil Is)mili; Solicitant/

6 obtinerea certificatului Registrul eere 2 Comp.

fiscal;A12 Agricol general al Agricol
’ U.A.T.
Adeverinta confirmarea . Primar / Solicitant/
. Responsabil
face/nu face obiectul . Secretar Comp.

7 .. Registrul 2 .
Legii 18 necesara la Aericol general al Registru
notar; All gne U.A.T. Agricol
Adeverinta pentru . Primar / Solicitant/
. . . Responsabil
inregistrarea platii . Secretar Comp.

8 T . Registrul 2 .
serviciilor de Aaricol general al Registru
salubritate; A7 g U.A.T. Agricol

. Primar / Solicitant/
Responsabil Secretar Com;
9 Atestate de producator Registrul lal 1 p-
Agricol general a Regl‘stru
U.A.T. Agricol
Procese-verbale privind Resp qnsabll
: Registrul Comp.
10 eliberarea atestatelor de . .
roducitor Agricol / Agricol
P Solicitant
11 . Registrul 1 Solicitant
produselor din sectorul .
. Agricol
agricol,
Formulare aferente Resp qnsabll Comp.

12 < A S Registrul .

recesamantului agricol, . Agricol
Agricol
Cererile aferente Com
13 subventiilor acordate P
s . Agricol
producitorilor agricoli,
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Nr.' Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr Difuzare Arhlvare- Alte
anexa de ex Loc Perioada | elemente
Declaratii pentru
stabilirea impozitului pe
terenurile situate n Responsabil
. . . Comp.
14 intravilanul sau Registrul Aoricol
extravilanul localitatii Agricol grieo
inscrise in Registrul
Agricol,
Procese-verbale de Responsabil
15 punere in posesie, Registrul Comp.
transcrierea proprietatii Agricol / Agricol
animalelor. Solicitant
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinté (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10 Anexe, inregistrari, arhivari 13
11 Cuprins 14




