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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
prlvmd- . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Procovanu loan Sef serviciu
1.2. | Verificat Procovanu loan Sef serviciu

1.3. | Avizat

Rusu Cristina

PC

1.4. | Aprobat

Hritcu Gheorghe

Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ .. s .. prevederile | < .
S, reviziei revizuita reviziei oo in cadrul caruia
reviziei editiei sau
C . s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
e o Compartiment | Functia . . .. | Semnitura " Semnitura in vigoare a
difuzarii | nor. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura are scopul de reducere a riscurilor de incendii/situatii de urgentd si asigurarca
conditiilor pentru limitarea propagarii si dezvoltarii incendiilor, a dezastrelor prin masuri tehnice si
organizatorice, pentru protectia utilizatorilor, a fortelor care actioneaza la interventie, a bunurilor si
mediului impotriva efectelor situatiilor de urgenta determinate de incendii sau alte dezastre.

4.2. Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele
implicate, stabileste activitatile caracteristice, compartimentele si persoanele implicate in prevenirea si
stingerea incendiilor, precum si cele referitoare la protectia civild si in situatii de urgenta, pe teritoriul
administrativ In sensul asigurdrii unei activitati optime intocmind acte de autoritate.
situatiilor de urgenta.

4.4. Initierea activitatii procedurate conform Legii nr. 307/2006, republicata (r1) - privind apararea
impotriva incendiilor, Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 - Norme generale de prevenire a
incendiilor, presupune existenta unei documentatii adecvate privind desfasurarea activitatii.

4.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, iar pe primar,
in luarea dispozitiilor sau HCL necesare 1n acest scop.

4.6. intrecaga documentatic realizatd pentru protectia impotriva incendiilor si de protectie civila
constituie bazi legald pentru a se evita orice inceput de incendiu sau situatie dificila. in cazul ci aceasta
totusi se Intdmpla, sunt stabilite regulile dupa care se va actiona.

4.7. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Definirea activitatii la care se refera procedurd operationald conform Legii nr. 307/2006,
republicatad (r1) -privind apararea impotriva incendiilor, Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 -
Norme generale de prevenire a incendiilor, a Legii nr. 481/2004 privind protectia civila, republicata (r1).

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica - activitatea procedurald este initiatd de conducerea institutiei si are la baza necesitatea
protejarii personalului si a bunurilor materiale ale institutiei impotriva actiunii distructive a unui incendiu
sau a unor situatii de urgenta.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata -
activitatea din toate locatiile administrative ale U.A.T.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 132/1997 privind rechizitiile de bunuri si prestarile de servicii in interes public,
republicata (r1), cu modificarile ulterioare.

6.2.2.Legea nr. 477/2003 privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru aparare,
republicata (rl).

6.2.3.Legea nr. 481/2004 - privind protectia civila, republicata (r1).

6.2.4.Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata (r1).

6.2.5.Ordonanta de urgentd nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de
Urgenta, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.6.0.U.G. nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta aprobata
prin Legea nr. 15/2005.

6.2.7.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
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6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1491/2004 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind structura
organizatorica, atributiile, functionarea si dotarea comitetelor si centrelor operative pentru situatii de
urgenta

6.3.2.Hotararea nr. 547/2005 pentru aprobarea Strategiei nationale de protectie civila

6.3.3.0rdinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.3.4.0rdinul nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in
domeniul situatiilor de urgenta

6.3.5.0rdin nr. 1184/2006 al Ministerului Administratiei si Internelor pentru aprobarea “Normelor
privind organizarea si asigurarea activitatii de evacuare 1n situatii de urgenta”.

6.3.6.0rdinul nr. 1259/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si asigurarea activitatii de
ingtiintare, avertizare, prealarmare si alarmare in situatii de protectie civila

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.4. Hotarari ale Consiliului Local privind situatiile de urgenta.

6.4.5.Regulamentul Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.3. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei sectiun/
pagini).

7.1.4. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.5. Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la
nivelul Intregii entitéti publice.

7.1.6. Revizie procedurad - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50% din continutul
procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial
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7.2.4. Comisie = Comisia de monitorizare
7.2.5. P.O. = Procedura operationala
7.2.6. PC = Presedintele Comisiei
7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala
7.2.8. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.9. RO.L = Regulament de Ordine Interioara
7.2.10. P.S.I. = Prevenirea i stingerea incendiilor.
7.2.11.1J.S.U. = Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta
7.2.12. CLSU = Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta;

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Protectia civila reprezintd un ansamblu de activitdti specifice, masuri si sarcini organizatorice,
tehnice, operative cu caracter umanitar si de informare publica, planificate, organizate si realizate in
scopul prevenirii §i reducerii riscurilor de producere a dezastrelor, protejarii populatiei, bunurilor si
mediului impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgenta.

8.1.2. In cadrul primiriei este numit Responsabilul pentru Protectie Civild aflat in subordinea
primarului, care desfagoara urmatoarele activitati principale:

1.

2.

Intocmeste si actualizeaza periodic:
e Planurile operative si de evidenta;
e Planul de analiza si acoperire a riscurilor pe teritoriul localitatii;
e Planul de analiza in caz de accident chimic pe timpul transportului;
e Planul de evacuare in situatii de urgenta;
e Planul de aparare impotriva inundatiilor;
e Planul de aparare in cazul producerii unei situatii de urgenta specifice (cutremur si alunecari de
teren);
e Schema cu organizarea asigurarea Instiintarii si alarmarii in localitate;
e Planul de pregétire pentru situatii de urgenta;
e Programul de aprovizionare a populatiei in caz de producere a situatiilor de urgenta;
e Planul de evacuare in caz de conflict armat;
¢ Evidenta bunurilor rechizitionabile;
e Planul de mobilizare la locul de munca;
e Carnetul de mobilizare;
¢ Evidenta agentilor economici sursa de risc chimic;
¢ Evidenta constructiilor expertizate tehnic incadrate in clasele I, II, II1, de risc seismic;
¢ Evidenta sistemelor de instiintare alarmare;
¢ Evidenta mijloacelor de protectie;
e Evidenta colectivitatilor de animale;
¢ Evidenta agentilor economici sursa de risc, explozii i incendii.
Asigurd identificarea, monitorizarea §i evaluarea factorilor de risc specifici, generatori de

evenimente periculoase, pe teritoriul localitatii, prin intocmirea “Planului de analizd si acoperire a
riscurilor pe teritoriul U.A.T.”.

Revizuirea documentului se face dupd producerea unei situatii de urgentd, sau ori de cate ori se
impune.
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3. Stabileste si urmareste Indeplinirea masurilor §i a actiunilor de prevenire si de pregitire a
interventiei, in functie de incadrarea in clasificarea de protectie civila.

Modul de desfasurare a activitatilor este prezentat in ’Planul de analiza si acoperire a riscurilor pe
teritoriul U.A.T.”.

4. Organizeaza si conduce exercitiile si aplicatiile de protectie civild. Organizarea activitatilor de
protectie civila este prezentatd in dosarele privind Conceptia de organizare si desfasurare a exercitiilor si
aplicatiilor de protectie civila.

5. Conduce nemijlocit actiunile de alarmare, evacuare, interventie, limitare si inlaturare a urmarilor
situatiilor de urgenta.

6. Organizeazi instruirea si pregitirea personalului incadrat in munci privind protectia civili. In urma
instruirii se completeaza ,,Fisa de instruire in domeniul situatiilor de urgenta”.

7. Asigurd alarmarea populatiei localitatii, prin sistemul de instiintare alarmare.

8. Instiinteazd persoanele si organismele competente asupra factorilor de risc si le semnalizeazi, de
indata cu privire la iminenta producerii unei situatii de urgenta.

9. Mentine in stare de functionare mijloacele de transmisiuni — alarmare, spatiile de adapostire si
mijloacele tehnice proprii destinate adadpostirii sau interventiei si le verificd periodic conform ,,Fisei
tehnice de verificare”.

10. Coordoneaza secretariatul tehnic al Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta.

8.1.3. Revizuirea documentelor specifice se face anual sau ori de cate ori se impune.
Dupa revizuire, Responsabilul pentru Protectie Civila are responsabilitatea distrugerii documentelor
perimate, la locul pastrarii aflandu-se numai documentele actualizate.

8.2. Obiective

8.2.1. Obiectivul fundamental al protectiei civile il constituie realizarea capacitatii de raspuns,
necesard pentru asigurarea prevenirii populatiei in cazul producerii atacurilor executate de un eventual
agresor si in cazul iminentei producerii unor dezastre naturale, pregatirea administratiei publice locale
pentru planificarea, pregatirea organizarea si conducerea eficientd a actiunilor de interventie pentru
inldturarea efectelor acestora.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
Nr. . . .
ert. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I m|II | Iv
0 1 2 3 4
Responsabil Protectie Civila
-Intocmeste si actualizeaza periodic:,,Planurile operative si de evidenta’’.
-Coordoneaza secretariatul tehnic al Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta.
-Asigura convocarea comitetului local pentru situatii de urgenta si transmite ordinea de
zi.
-Pregateste materialele pentru sedintele CLSU si le prezintd presedintelui si membrilor
acestuia.
-Executa lucrarile si operatiunile de secretariat pe timpul sedintelor CLSU.
-Redacteaza hotararile adoptate precum si proiectele de ordine sau dispozitie pe care le
prezinta spre aprobare CLSU.
-Difuzeazd la autoritatile interesate documentele emise de CLSU privind activitatea
preventiva si de interventie.
-Informeaza periodic CLSU privind situatia operativa si stadiul indeplinirii hotararilor
adoptate.
-Gestioneaza documentele CLSU.

1 -Urmareste realizarea suportului logistic pentru desfagurarea sedintelor CLSU. E
-Asigura punctul de contact cu Centrul Operational al Inspectoratului Judetean pentru
Situatii de Urgenta.

-Anual intocmeste ,,Bilantul activitatii de protectie civila’’ pentru a fi analizat in sedinta
CLSU.

-Verifica lunar functionarea Sistemului de instiintare alarmare din dotare.

-Verifica periodic starea fondului de adapostire a populatiei.

-Planifica exercitiile si aplicatiile de protectie civila.

-Organizeaza si conduce desfagurarea exercitiilor de protectie civila.

-Participa lunar la instructajul de pregatire organizat de Inspectoratul Judetean pentru
Situatii de Urgenta.

-Transmite rapoarte operative Centrului operational al Inspectoratului pentru Situatii de
Urgenta privind urmarile produse de dezastre pe teritoriul localitatii.

-Executa evaluarea pagubelor produse de dezastre si inainteazd la Inspectoratul Judetean
pentru Situatii de Urgenta ,,Raportul de sinteza’’ pentru acordarea de despagubiri.
-Editeaza materiale informative cu reguli de comportare si actiune in caz de dezastre si le
difuzeaza pentru pregatirea populatiei.

Presedintele Comisiei de monitorizare

2 : < N Av
-Avizeaza prezenta procedurd
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedura;

-Aproba/reaproba prezenta procedura
3 -Aproba ,,Planurile operative si de evidenta’’. A

-Conduce Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta.

-Aproba hotararile Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta si emite dispozitii
privind situatiile de urgenta.

-Aproba ,,Bilantul activitatii de protectie civila’’.




COMUNA Editia I

Revizia 0

SCOBINTI PROTECTIE CIVILA

PRIMARIE

Exemplar nr.

Cod: PO-PC-01

PROTECTIE CIVILA Pagina 9 din 11

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.v Denumirea anexei Elaborator Aproba Numir de Difuzare Arhlvare_ Alte
anexa exemplare Loc Perioada | elemente
Planul de analiza si Responsabil
1. acoperire a riscurilor Protectie Primar CLSU
pe teritoriul localitatii. Civila
Planul de analiza in .
caz de accident Responsabil
2. . . Protectie Primar CLSU
chimic pe timpul L
. Civila
transportului.
Responsabil

3. P.lanu¥ de ana liza a Protectie Primar CLSU
riscurilor la incendiu. ;

Civila
. Responsabil
4, P.l a.m.ﬂ de protectie Protectie Primar CLSU
civila. A
Civila
Responsabil

5. P'lanull . de evacuafe n Protectie Primar CLSU
situatii de urgenta. ;

Civila
Planul de aparare Responsabil
6. impotriva Protectie Primar CLSU
inundatiilor. Civila
Planul de apéarare in
cazul producerii unei Responsabil
7. situatii de urgenta Protectie Primar CLSU
specifice (cutremur si Civila
aluneciri de teren).
Schema cu Responsabil
8. organizarea Protectie Primar CLSU
asigurarea insgtuntari e
. - .. Civila
si alarmarii.
Planul de pregatire Responsabil
9. pentru situatii de Protectie Primar CLSU
urgentd. Civila
Responsabil

10. Planul de evacuare in Protectie Primar CLSU
caz de conflict armat. ;

Civila
Programul de
aprovizionare a Responsabil
11. populatiei in caz de Protectie Primar CLSU
producere a situatiilor Civila
de urgenta.
Responsabil

. Planul de moblhgare Protectic Primar CLSU
la locul de munca. N

Civila
Responsabil
13. Carn.e'tul de Protectie Primar CLSU
mobilizare. R
Civila
. . Responsabil
14. Evidenta bunurilor Protectie Primar CLSU

rechizitionabile.

Civila
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Nr._ Denumirea anexei Elaborator Aproba Numir de Difuzare Arhlvare. Alte
anexa exemplare Loc Perioada | elemente
Evidenta agentilor Responsabil
15. economici sursa de Protectie Primar CLSU
risc chimic. Civila
Evidenta
constructiilor Responsabil
16. expertizate tehnic Protectie Primar CLSU
incadrate in clasele I, Civila
11, III, de risc seismic.
Evidenta sistemelor Responsabil
17. de instiintare Protectie Primar CLSU
alarmare. Civila
Evidenta mijloacelor Responsabil
18. m Protectie Primar CLSU
de protectie. .l
Civila
Evidenta Responsabil
19. colectivitatilor de Protectie Primar CLSU
animale. Civila
coonomcisarside | Responsabil
20. . e Protectie Primar CLSU
risc, explozii si L
. . Civila
incendii.
Conceptia de
organizare si Responsabil
21. desfég}rare a Protectie Primar CLSU
exercitiilor si .
L Civila
aplicatiilor de
protectie civila.
Responsabil
22. Raport de sinteza. Protectie Primar Lsu/
A CLSU
Civila
Fisa de instruire in Responsabil
23. domeniul situatiilor Protectie Primar CLSU
de urgenta. Civila
Responsabil
24. Raport operativ. Protectie Primar CLSU/
A JSu
Civila
. . Responsabil
25. FIS? tehnicd de Protectie Primar CLSU
verificare. .l
Civila
Responsabil
26. Convocator. Protectie Primar CLSU
Civila
. e Responsabil
g7, | Bilanlactivitagiide | p oo Primar CLSU
protectie civila. Civil;i




COMUNA Editia I

SCOBINTI PROTECTIE CIVILA
PRIMARIE

PROTECTIE CIVILA

Revizia 0

Cod: PO-PC-01

Exemplar nr.

Pagina 11 din 11

11. CUPRINS
Numiirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8

10 Anexe, Inregistrdri, arhivari 9

11 Cuprins 11




