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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd_ . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se o .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ .., A .. . prevederile | ..
[ reviziei revizuita reviziei L. . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia0




COMUNA
SCOBINTI
PRIMARIE

IMPOZITE SI TAXE - PJ

URMARIREA SI
EXECUTAREA SILITA

Cod: PO -ITLPJ -29

Editia I

Revizia 0

Exemplar nr.

Pagina 3 din 12

3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PN Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnitura In vigoare a
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Reglementeazd raporturile juridice fiscale privind stingerea creantelor fiscale provenite din
impozite, taxe, accesorii creantd, amenzi i alte sume ce constituie venituri ale bugetului local.

4.2. Procedura are ca scop asigurarea continuitatii activitatii pentru luarea masurilor de administrare a
creantelor fiscale inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3. Procedura sprijind activitatile de audit si/sau control exercitate de catre organisme abilitate in
domeniu ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile si activitatile desfasurate.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura de urmarire si executare silitd se aplica in toate situatiile ce presupun colectarea taxelor,
amenzilor si a altor sume datorate bugetului local de catre debitorii persoane fizice sau juridice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.4. Ordonanta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentand impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de cétre organele fiscale locale
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6.3.9.0rdinul nr. 2632/2016 pentru dezvoltarea serviciilor Ministerului Finantelor Publice puse la
dispozitia autoritatilor si institutiilor publice prin sistemul informatic propriu, cu modificarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit intern - Activitate functional independentd si obiectiva, care da unei organizatii o
asigurare in ceea ce priveste gradul de control asupra operatiunilor, o Indruma pentru a-i imbunatati
operatiunile si contribuie la adaugarea de plus valoare. Ajuta organizatia sa isi indeplineasca obiectivele,
evaluand printr-o abordare sistematica si metodica, procesele sale de management bazate pe riscuri,
sisteme de control si de administrare, facand propuneri pentru a le consolida eficacitatea.

7.1.2. Autoritate fiscald competentad - organul fiscal din cadrul MFP si serviciile de specialitate ale
autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, care au responsabilitati fiscale.

7.1.3. Colectare - exercitarea actiunilor care au ca scop stingerea creantelor fiscale

7.1.4. Control intern - Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de céatre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru:
atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor
externe §i a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si
depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

7.1.5. Debitor - orice persoana fizica sau juridica titularul unei obligatii de plata corelativd unui drept
de creanta fiscala.

7.1.6.Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depésesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.7. Executare silita - o procedura reglementata de lege prin care se asigura, cu ajutorul fortei de
constrangere a statului, realizarea drepturilor creditorului in cazul neindeplinirii de buna voie a
obligatiilor corelative in sarcina debitorului.

7.1.8. Licitatie - vanzare a unui bun facutd in public, dupd reguli speciale, avand drept rezultat
atribuirea obiectului de vanzare persoanei care a oferit pretul cel mai mare.

7.1.9. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.10. Numar revizie - numdr de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.11. Poprire - procedura prin care creditorul urmareste orice sume urmaribile reprezentand venituri
si/ sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane sau pe care acestea le vor datora
debitorului i/ sau le vor detine tertii in viitor, in temeiul unor raporturi juridice existente.
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7.1.12. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.13. Procedura operationald (procedura de Ilucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.14. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii.

7.1.15. Sechestru - masura de asigurare dispusd de creditor in cazurile de neplatd a unei datorii,
constand in sigilarea bunurilor debitorului sau in darea lor in pastrarea unei a treia persoane.

7.1.16. Standarde de control intern - Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de
control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un sistem de referintd, in
raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.1.17. Titlu de creantd - actul prin care, potrivit legii, se stabileste si se individualizeaza obligatia de
plata privind creantele fiscale, intocmit de organele competente sau de alte persoane indreptatite potrivit
legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. AN.AF. = Administratia Nationala a Finantelor Publice
7.2.10. L.T.M. = Inspectoratul Teritorial de Munca

7.2.11. AE.GRM. = Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare
7212.A Z = dosare de executare care contin creante fiscale
7.2.13. AN.CP.L = Arhiva Nationald de Cadastru si Publicitate Mobiliara
7.2.14.C.L.T. = Compartiment Impozite si taxe
7.2.15.O.N.R.C. = Oficiul National al Registrului Comertului

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI
8.1. RECUPERAREA DEBITELOR PRIN APLICAREA PROCEDURII DE EXECUTARE
SILITA
8.1.1.0n scopul declansarii procedurii de urmirire si executare siliti, compartimentele autoritatii
publice locale/alte organe emitente, trimit catre CIT, in termen de 90 zile de la comunicarea proceselor
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor, de la data la care a luat nastere obligatia de plata a
creantei, titlurile executorii ( sentinte civile, decizii civile dispozitii Presedinte, procese verbale de
constatare §i sanctionare a contraventiei), care trebuie sa cuprindd urmatoarele elemente:
a)denumirea completa a organului emitent;
b)temeiul legal al transmiterii titlului executoriu spre executare;
c)denumirea, sediul si codul unic de inregistrare al debitorului persoana juridica;
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d)natura debitului si suma de plata, inclusiv accesoriile;
e)alte informatii necesare incasarii creantelor fiscale prin executare.

8.1.2.Conducétorul CIT, in termen de 1 zi de la primire, verifica corectitudinea si legalitatea titlului
executoriu, precum §i daca transmiterea catre CIT s-a facut in termen legal.

8.1.3.Dupa analizarea titlului executoriu, in aceeasi zi, Conducatorul CIT poate dispune returnarea
acestuia catre organul emitent, in cazul in care titlul nu indeplineste conditiile de legalitate si temeinicie
necesare inceperii procedurii de executare silita.

8.1.4.Conducatorul CIT repartizeaza titlul executoriu angajatilor din subordine, in aceeasi zi, In
vederea recuperarii sumelor consemnate.

8.1.5.1n termen de 1 zi de la repartizare, persoana responsabild din cadrul CIT deschide, in baza
titlului executoriu, dosarul de executare si va proceda la aplicarea masurilor de executare silitd asupra
juridica. Valorificarea bunurilor se efectueaza numai in masura necesara realizarii incasarii sumei Inscrise
in titlul executoriu cu accesoriile aferente, precum si a cheltuielilor de executare.

8.1.6. Persoana responsabild emite, in termen de o zi de la deschiderea dosarului de executare, somatia
de plata, pe care o comunicd debitorului prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire.
Comunicarea somatiei este, potrivit dispozitiilor legale, primul act de executare.

8.1.7.Debitorul urmeaza, ca in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei, sa achite suma
mentionatd in somatie sau sa faca dovada platii acesteia.

8.1.8.1n caz contrar va trece la aplicarea urmitoarei masuri de executare.

8.1.9. Somatia, cat si confirmarea de primire aferenta, vor fi tinute la dosarul debitorului.

juridice, bunurile mobile si imobile detinute de persoanele juridice sau va solicita institutiilor abilitate
prin adrese informatiile necesare.

8.1.11. Se instituie poprirea asupra veniturilor debitorului, printr-o adresa de infiintare a popririi, care
va fi transmisa tertului poprit, impreund cu o copie certificata de pe titlul executoriu.
respectiv, angajatorul nu retine §i nu vireaza catre organul de executare suma inscrisa in titlul executoriu,
se va emite decizie de raspundere solidara pentru tertul poprit.

8.1.13. Daca debitul mentionat 1n adresa de infiintare a popririi este achitat integral, angajatul CIT va
emite, in termen de 2 zile, adresd de ridicare a popririi. In caz contrar, se va continua procedura de
urmarire $i executare silita.

8.1.14. Poprirea cat si confirmarea de primire a acesteia vor fi {inute la dosarul debitorului.

8.1.15.1n cazul in care constati ci prin poprire s-au incasat sume mai mari decat debitul existent,
angajatul CIT intocmeste Referat de Restituire anexand copii ale documentelor justificative din care
rezultd incasdrile, trimite spre aprobare conducdtorului structurii si primarului, dupd aprobare prezinta
copia referatului angajatului de la contabilitate care se ocupa de plata sumei. Restituirea se efectueaza in
maxim 5 zile de la data Tncasarii.

8.1.16. Daca creanta nu a putut fi recuperatd (din lipsa sumelor din conturi si daca nu figureaza ca
angajat sau pensionar), se instituie de catre persoana responsabilda din CIT sechestrul asupra bunurilor
mobile i imobile ale debitorului, printr-un Proces verbal de sechestru asupra bunurilor mobile, caz in
care vor individualiza bunurile mobile sechestrate in Anexa la procesul verbal sau, dupa caz, printr-un
Proces verbal de sechestru asupra bunurilor imobile. In ambele situatii, angajatul va desemna un custode
sau administrator sechestru, caruia i se vor incredinta bunurile mobile sau imobile sechestrate, spre
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pastrare, pand la momentul stingerii creantei fatd de bugetul local sau cel al adjudecéarii bunurilor, in
cazul valorificarii acestora.

8.1.17. Prin sechestrul asupra bunurilor mobile si imobile, organul de executare silitd dobandeste un
drept de gaj sau de ipotecd, drept ce se va Inscrie de catre angajat, printr-o adresd, in evidentele AEGRM
sau ANCPI, sub sanctiunea inopozabilitatii dreptului.

8.1.18. Dreptul de gaj sau ipoteca inceteaza numai daca debitul, in legadturd cu care s-a ndscut acesta,
se stinge in intregime, caz in care angajatul va incheia executarea prin ridicarea masurilor de executare
silita.

8.1.19. Daca debitul nu a fost stins, evaluatorul desemnat va proceda la stabilirea valorii bunurilor
mobile sau imobile sechestrate, Intocmind in acest sens un raport de evaluare. Pe baza raportului de
evaluare, angajatul din CIT procedeaza la valorificarea bunurilor mobile sau imobile sechestrate, prin una
din modalitatile prevazute de lege.

8.1.20. Angajatul va realiza publicitatea vanzarii cu cel putin 10 zile Tnainte de data stabilitd pentru
licitatie, prin intocmirea Anunfului privind vinzarea bunurilor mobile/imobile. In vederea valorificarii
bunurilor prin licitatie publicd, se va constitui comisia de licitatie formata din 3 membri.

8.1.21. Dupad 1incheierea licitatiei, angajatul CIT va incheia un Proces verbal de licitatie in care va
consemna modul de desfasurare a acesteia. Daca sumele obtinute in urma valorificarii bunurilor nu sting
creanta, angajatulul va trece la identificarea altor bunuri ale debitorului in vederea evaluarii acestora i va
relua procedura de valorificare.

8.1.22.1n cazul in care pe parcursul procedurii de urmirire si executare angajatul CIT constati ca
debitorul, persoana fizica sau juridica, nu detine venituri sau bunuri urmaribile, acesta va Intocmi un
declararea starii de insolvabilitate, scoaterea creantei bugetare din evidenta curentd §i trecerea intr-o
evidenta separata, anexa care se supune aprobarii Consiliului local..

8.1.23. (23) Dupa aprobarea Anexei privind constatarea si declararea starii de insolvabilitate, angajatul
CIT are obligatia sd urmareasca situatia debitorului declarat insolvabil cel putin o data pe an, repetand,
cand este necesar, investigatiile, pand la implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere
executarea.

8.1.24. Dacda sumele obtinute in urma valorificarii bunurilor sting creanta, inclusiv cheltuielile
ocazionate cu executarea, cheltuieli ce se vor consemna intr-un proces verbal de cheltuieli de executare,
dosarul de executare se va inchide automat.

8.1.25. Toate actele de executare vor fi salvate in "Arhiva electronica". Dosarele de executare 1n care
s-a aplicat masura sechestrului se vor pastra si in suport de hartie. Pentru arhivarea electronica, persoana
responsabila creaza un dosar de arhiva electronicd cu denumirea dosarului de executare in care au fost
emise respectivele documente. Toate documentele ulterioare emise in respectivul dosar de executare, vor
fi arhivate 1n acelasi dosar de arhiva electronica.

8.1.26. Nu se vor crea mai multe dosare de arhiva electronica pentru documentele emise in acelasi
dosar de executare. Exceptie in modalitatea de arhivarea electronica o fac documentele care contin mai
multi debitori (ex. : Adrese ITM, ANAF, CASA DE PENSII etc.), acestea fiind arhivate creand un dosar
de arhiva electronicd cu denumirea debitorului si introducand toate persoanele din adresd in respectivul
dosar de arhiva electronica.
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8.2. RECUPERAREA DEBITELOR PRIN INSCRIEREA LA MASA CREDITORILO

8.2.1. Executorii judecdtoresti sau fiscali instiinteaza autoritatea publica localad cu privire la vanzarea
prin licitatie publica a bunurilor apartinand diversilor debitori in scopul Inscrierii la masa creditorilor.

Publicatia de vanzare sau informarea cu privire la distribuirea de pret se inregistreaza la secretariatul
entitatii si se transmite spre solutionare catre CIT.

8.2.2. Persoana responabila verifica daca debitorul are dosar de urmarire, ce contin amenzi sau debite
curente. in cazul in care debitorul nu figureazi cu debite, responsabilul arhiveazi intr-un dosar distinct
publicatiile de vanzare fara debite, faicand aceastd mentiune in nota numarului de nregistrare, iar in cazul
in care figureaza cu debite, comunica adresele pentru inscriere la masa credala.

8.2.3. Angajatul CIT verificda Buletinul Procedurilor de Insolventd 1 datd pe sdptdmana pentru a
verifica dacd persoanele juridice pe care le are in evidenta ca debitori au intrat n insolventa, iar in caz
afirmativ trimite citre DGAPJ o adresd de inscriere la masa credald anexand 3 copii conform cu
originalul ale documentelor din dosarul de executare silita.

8.2.4. In urma vanzarii bunului la licitatie publica, executorii care au organizat licitatia transmit citre
CIT citatiile pentru participarea la distribuirea de pret, indicand locul si ora unde se desfasoara aceasta
procedura.

8.3. INCHIDEREA DOSARELOR DE EXECUTARE SILITA PENTRU FIRMELE RADIATE

8.3.1. Angajatul CIT interogheaza aplicatia ONRC cu privire la starea societatii.

8.3.2. Angajatul CITEC verificd dacd societatea este radiatd, in situaia in care nu este, continua
masurile de executare silitd. Cand aceasta figureaza radiatd, intocmeste Anexa de scadere din evidentd a
obligatiilor fiscale atasand Fisa RECOM, trimite pentru avizare Conducatorului CIT si Ordonatorului
Principal de Credite in vederea supunerii aprobarii Consiliului local.. Dupa aprobare, procedeaza la
scaderea debitului din evidenta contabila.

8.3.3. Toate actele de executare vor fi salvate in "Arhiva electronicd" si vor fi arhivate fizic in dosarele
sale.

8.4. INCETAREA EXECUTARII SILITE SI RIDICAREA MASURILOR DE EXECUTARE
SILITA

8.4.1. Executarea silita inceteaza daca:

a)s-au stins integral obligatiile fiscale prevazute in titlul executoriu, inclusiv obligatiile de plata
accesorii, cheltuielile de executare si orice alte sume stabilite in sarcina debitorului, potrivit legii;

b)a fost desfiintat titlul executoriu;

¢) in alte cazuri prevazute de lege.

8.4.2. (Masurile de executare silita aplicate in conditiile prezentului cod se ridicd prin decizie
intocmitd in cel mult doua zile de la data la care a incetat executarea silita, de catre organul de executare
silitd. Nerespectarea termenului atrage raspunderea potrivit art. 341 alin. (2) din Codul de procedura
fiscala.

8.4.3. In masura in care creantele fiscale inscrise in titluri executorii se sting prin platd, prin poprire
sau prin alte modalitati prevazute de prezentul cod, sechestrele aplicate pe acele titluri asupra bunurilor,
cu valoare mai mica ori egald cu suma creantelor fiscale astfel stinse, se ridica, prin decizie Intocmita de
organul de executare silitd, in cel mult doua zile de la data stingerii.

8.4.4. Organul de executare silitd ridicd poprirea bancard pentru sumele care depdsesc cuantumul
creantelor Inscrise in adresa de infiintare a popririi In situatia in care, din informatiile comunicate de
banci, rezultd cd sumele indisponibilizate in favoarea organului de executare silitd acoperd creantele
fiscale nscrise in adresa de Infiintare a popririi si sunt indeplinite conditiile pentru realizarea creantei.
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8.4.5. Poprirea bancara se ridica si 1n situatia n care organul de executare silita constatd ca poprirea a
ramas fara obiect.

8.5. Resurse necesare

8.5.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,
posibilitati de stocare a informatiilor.

8.5.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.5.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) 1 Imiml|iv| v | Vvl
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil CIT

-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate pentru
aplicarea procedurii.

-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.

1| -Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor procedurii. Vv

-Contrasemneaza actele executarii silite;

fes!

-Decide numirea Comisiei de licitatie pentru valorificare prin vanzare la licitatie
publica a bunurilor mobile si imobile.

Presedintele Comisiei de monitorizare

2 -Avizeaza prezenta procedura Av
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfisurarea activitdtilor A

descrise in prezenta procedurd;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

Personalul responsabil Impozite si Taxe

-Aplica prevederile prezentei proceduri

-Elaboreaza actele de executare;

-Instrumenteaza dosarele de urmadrire si executare silita si colaboreaza, solicita
relatii, cere nformatii,

-Sesizeaza:

1. Directia Generala a Finantelor Publice, Inspectoratul Teritorial de Munca si
Casa Judeteana de Pensii pentru identificarea veniturilor debitorului;

4 | 2. Organele de Politie pentru identificarea domiciliului debitorului si a altor date Ap
inscrise in evidentele acestora;

3. primarii, Autoritatea Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliard, Arhiva
Electronicad de Garantii Reale Mobiliare, Politia Rutiera si Autoritatea Navala
Romaéna, pentru identificarea bunurilor debitorului.

-Solicita unitatilor bancare, respectand normele privind secretul bancar, informatii
necesare urmdririi debitelor prin poprire;

-Procedeaza la stingerea efectelor procedurii de executare silita, in cazul in care,
pe parcursul acesteia debitul a fost achitat;
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chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I Im|mxr|I1v | v Vvl
0 1 2 3 4 5 6

-Instiinteaza institutiile bancare pentru sistarea blocarii conturilor dupi
indestularea creantei bugetare;
-Efectueaza operatiuni de compensare, instiintand 1n scris pe plititor despre
efectuarea operatiunii, in termenul prevazut de catre prevederile legale in vigoare;
-Efectueaza restituiri, conform procedurii in vigoare;
-Scade debite pentru cauze de insolvabilitate, intocmind referat in acest sens; -
Sesizeaza organele competente ale statului in cazul in care constata nereguli ca:
1.fals in declaratii si acte;
2.parasirea domiciliului cu scopul sustragerii de la primirea solicitarii de
prezentare a documentelor necesare demararii procedurilor executarii silite;
3.refuzul debitorului supus executarii silite de a preda bunurile organului de
executare spre a fi sechestrate sau de a le pune la dispozitie acestuia pentru a fi
identificate si evaluate;
4.ruperea de sigilii;
S.sustragerea de sub sechestru;
-Formuleaz3 si transmite ,,inscrierea la masa creditorilor";
-Participa la distribuirea de pret, la licitatiile organizate de catre alti creditori

Nota:

E - elaborat

V — verificat

A — aprobat

Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr Nr Arhivare Alte
‘. | Denumirea anexei | Elaborator Aproba de Difuzare .
anexa ex Loc Perioada | elemente

ANEXA 22 - model Ordonator Dosarul de Birou

1 2016 ITL 037 MFP principal de 2 executare/ C bili
Somatia credite Contribuabil ontabilitate
ANEXA 70 —
model 2016 ITL 058 Ordonator Dosarul de Birou

2 Proces-verbal MFP principal de 2 executare/ Contabilitat
cheltuieli de credite Contribuabil ontabilitate
executare silita
Anexa 13 - Anunt Ordonator Dosarul de Birou

3 colectiv model 2016 MFP principal de 2 executare/ Contabilitat
ITL 028 credite Contribuabil ontabilitate
ANEXA 29 - model Ord D ld
2016 ITL 044 rdonator osaru’ ce Birou

4 1 g MFP principal de 2 executare/ o
Adresa de infiintare a credite Contribuabil Contabilitate
popririi
ANEXA 54 —
model 2009 ITL 079 Ordonat b 1d

- ~ . rdonator osarul de .

5 Adre.sz.a,‘ de infiinfare a MFP principal de 2 executare/ Blrc?q
popririi asupra credite Terti popriti Contabilitate
disponibilitatilor
banesti
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11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10

10 Anexe, Inregistréri, arhivari 11

11 Cuprins 12




