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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd_ o Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari
Data de la Avizul
care se < .
. conducatorului
Nr. e s . aplica . .
editiei/ Data editiei/ Componenta Modalitatea prevederile compartimentului
g revizuita reviziei e . in cadrul ciruia
reviziei editiei sau
P s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Asigura continuitatea activitdtii in luarea masurilor de administrare a creantelor fiscale inclusiv in
conditii de fluctuatie a personalului.

4.2. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, ajutd
managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate.

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de administrare a
creantelor la bugetul local.

4.4. Stabilirea modului de calcul a impozitului/taxei pe terenul aflat in proprietatea persoanelor
juridice.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1.Prezenta procedura se aplica de citre Responsabilul Impozite si taxe.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare
6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitdti agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale
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6.3.9.0rdin M.L.P.D.A. nr. 4.201/2020 pentru pentru modificarea Ordinului viceprimministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale,
precum si pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si
administratiei publice, nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele
fiscale locale si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Autoritate fiscald competentd - organul fiscal din cadrul Ministerului Finantelor Publice si
serviciile de specialitate ale autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, care au responsabilitati
fiscale.

7.1.2. Editie procedurd — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.3.Impozit pe teren — orice persoand care are in proprietate teren situat in Romania datoreaza pentru
acesta un impozit anual, exceptand cazurile in care prezentul titlu se prevede altfel; impozitul pe teren se
datoreaza bugetului local al comunei, al orasului sau al municipiului in care este amplasat terenul.

7.1.4. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.5. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.6. Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.7. Procedura operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

7.1.8. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii.

7.1.9. Zone din cadrul localitatii - zone stabilite de consiliul local, in functie de pozitia terenului fata
de centrul localitatii, de retelele edilitare, precum si de alte elemente specifice fiecarei unitati
administrativ-teritoriale, conform documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, registrelor
agricole, evidentelor specifice cadastrului imobiliar-edilitar sau altor evidente agricole sau cadastrale care
pot afecta valoarea terenului.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.Orice persoana care are in proprietate teren situat in Romania datoreaza pentru acesta un impozit
anual, exceptand cazurile in care in prezentul titlu se prevede altfel.

8.1.2.Pentru terenurile proprietate publica sau privatd a statului ori a unitdtilor administrativ-
teritoriale, concesionate, inchiriate, date in administrare ori in folosinta, dupa caz, oricaror entitati, altele
decat cele de drept public, se stabileste taxa pe teren, care se datoreaza de concesionari, locatari, titulari ai
dreptului de administrare sau de folosinta, dupa caz, in conditii similare impozitului pe teren. In cazul
transmiterii ulterioare altor entitati a dreptului de concesiune, Inchiriere, administrare sau folosintd asupra
terenului, taxa se datoreaza de persoana care are relatia contractuala cu persoana de drept public.

8.1.3.Impozitul prevazut la alin. 8.1.1., denumit in continuare impozit pe teren, precum si taxa pe teren
prevazuta la alin. 8.1.2. se datoreaza catre bugetul local al comunei, al orasului sau al municipiului in care
este amplasat terenul.

8.1.4.In cazul terenurilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se refera la perioade mai mari de o lund, taxa pe teren se stabileste proportional cu numarul
de luni pentru care este constituit dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta. Pentru
fractiunile mai mici de o luna, taxa se calculeaza proportional cu numarul de zile din luna respectiva.

8.1.5.1n cazul terenurilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se refera la perioade mai mici de o lund, taxa pe teren se datoreaza proportional cu numarul
de zile sau de ore prevazute in contract.

8.1.6.Pe perioada 1n care pentru un teren se plateste taxa pe teren, nu se datoreaza impozitul pe teren.

8.1.7.1n cazul in care pentru o suprafati de teren proprietate publica sau privata a statului ori a unitatii
administrativ-teritoriale se datoreazd impozit pe teren, iar in cursul unui an apar situatii care determina
datorarea taxei pe teren, diferenta de impozit pentru perioada pe care se datoreaza taxa se compenseaza
sau se restituie contribuabilului 1n anul fiscal urmator.

8.1.8.1n cazul terenului care este detinut in comun de doud sau mai multe persoane, fiecare proprietar
datoreazi impozit pentru partea din teren aflati in proprietatea sa. In cazul in care nu se pot stabili partile
individuale ale proprietarilor in comun, fiecare proprietar in comun datoreaza o parte egala din impozitul
pentru terenul respectiv.
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8.2. Modul de lucru

8.2.1. Calculul impozitului/taxei pe cladirile detinute de persoanele juridice

8.2.1.1. Impozitul/Taxa pe teren se stabileste luand in calcul suprafata terenului, rangul localitatii in
care este amplasat terenul, zona si categoria de folosintd a terenului, conform incadrarii facute de
consiliul local.

8.2.1.2. In cazul unui teren amplasat in intravilan, inregistrat in registrul agricol la categoria de
folosinta terenuri cu constructii, precum si terenul inregistrat in registrul agricol la altd categorie de
folosintd decat cea de terenuri cu constructii in suprafati de pani la 400 m? , inclusiv, impozitul/taxa pe
teren se stabileste prin Tnmultirea suprafetei terenului, exprimatd in hectare, cu suma corespunzétoare
prevazuta in urmatorul tabel:

Zo;(;lrd;n Nivelurile impozitului/taxei, pe ranguri de localitati

cacra - lei/ha -

localitatii

o I II I v A%

A 8282-20706] 6878-17194| 6042-15106| 5236-13090| 711-1788 569-1422
B 6878-17194] 5199-12998| 4215-10538| 3558-8894 | 569-1422 427-1068
C 5199-12998| 3558-8894 | 2668-6670 | 1690-4226 | 427-1068 284-710
D 3558-8894 | 1690-4226 | 1410-3526 | 984-2439 | 278-696 142-356

In cazul unui contribuabil care detine mai multe terenuri situate in intravilanul aceleiasi
unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale, suprafata de 400 mA? previzuti la alin. 8.2.1.1. se
calculeaza o singura data, prin insumarea suprafetelor terenurilor, in ordine descrescatoare.

8.2.1.3. In cazul unui teren amplasat in intravilan, inregistrat in registrul agricol la altd categorie de
folosintd decat cea de terenuri cu constructii, pentru suprafata care depiseste 400 m? , impozitul/taxa pe
teren se stabileste prin Tnmultirea suprafetei terenului, exprimatd in hectare, cu suma corespunzétoare
prevazutd la alin. 8.2.1.4, iar acest rezultat se inmulteste cu coeficientul de corectie corespunzator
prevazut la alin. 8.2.1.5.

8.2.1.4. Pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren, potrivit alin. 8.2.1.3., se folosesc sumele din
tabelul urmator, exprimate in lei pe hectar:

Nr. Zona

crt. Categoria de folosinta A B & D
1 |Teren arabil 28 21 19 15
2 |Pasune 21 19 15 13
3 |Fineata 21 19 15 13
4 |Vie 46 35 28 19
5 |Livada 53 46 35 28
o | BEREREIE
7 |Teren cu ape 15 13 8 0
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Nr. Zona
crt. Categoria de folosinta A B s D
8 |Drumuri si cai ferate 0 0 0 0
9 |Teren neproductiv 0 0 0 0

8.2.1.5. Suma stabilitd conform alin. 8.2.1.4. se iInmulteste cu coeficientul de corectie corespunzator
prevazut in urmatorul tabel:

Rangul localitatii |Coeficientul de corectie
0 8,00
I 5,00
II 4,00
I 3,00
v 1,10
A% 1,00

8.2.1.6. Ca exceptie de la prevederile alin. 8.2.1.2. - 8.2.1.5., in cazul contribuabililor persoane
juridice, pentru terenul amplasat in intravilan, inregistrat in registrul agricol la alta categorie de folosinta
decat cea de terenuri cu constructii, impozitul/taxa pe teren se calculeazd conform prevederilor alin.
8.2.1.7. numai daca indeplinesc, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) au prevazut in statut, ca obiect de activitate, agricultura;

b) au inregistrate In evidenta contabila, pentru anul fiscal respectiv, venituri si cheltuieli din
desfasurarea obiectului de activitate prevazut la lit. a).

8.2.1.7. In cazul unui teren amplasat in extravilan, impozitul/taxa pe teren se stabileste prin inmultirea
suprafetei terenului, exprimatd in hectare, cu suma corespunzatoare prevazutd in urmatorul tabel,
inmultita cu coeficientul de corectie corespunzator prevazut la art. 457 alin. (6)din Legea 227/2015:

chlt' Categoria de folosinta In;lll (:)Z it
1 | Teren cu constructii 22 -31
2 |Teren arabil 42 -50
3 [Pasune 20 - 28
4  |Fineata 20-28
5 | Vie perod, alta decit cea prevazuta la nr. crt. 5.1 48 - 55
5.1 |Vie pina la intrarea pe rod 0
6 |Livada pe rod, alta decit cea prevazuta la nr. crt. 6.1 48 - 56
6.1 |Livada pina la intrarea pe rod 0
7 Péduvre sau alt teren cu vegetatie forestiera, cu exceptia celui ’-16
prevazut la nr. crt. 7.1
71 Pédure'in virstd de pina la 20 de ani si padure cu rol de 0
protectie
8 | Teren cu apa, altul decit cel cu amenajari piscicole 1-6
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chl; Categoria de folosinta In(lli (l))z s

8.1 |Teren cu amenajari piscicole 26 - 34

9  |Drumuri si cdi ferate 0

10 |Teren neproductiv 0

8.2.1.8. Inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului dreptului
de proprietate asupra acestora, precum si schimbarea categoriei de folosintd se pot face numai pe baza de
documente, anexate la declaratia facutd sub semndtura proprie a capului de gospodarie sau, in lipsa
acestuia, a unui membru major al gospodariei. Procedura de inregistrare si categoriile de documente se
vor stabili prin norme metodologice.

8.2.1.9 Nivelul impozitului pe teren prevazut la alin. 8.2.1.2. si 8.2.1.7. se stabileste prin hotarare a
consiliului local.

8.2.2. Declararea si datorarea impozitului si a taxei pe teren

8.2.2.1. Impozitul pe teren este datorat pentru intregul an fiscal de persoana care are in proprietate
terenul la data de 31 decembrie a anului fiscal anterior.

8.2.2.2. In cazul dobandirii unui teren in cursul anului, proprietarul acestuia are obligatia si depuni o
noud declaratie de impunere (model 2016 I'TL-004) la organul fiscal local in a carui raza teritoriala de
competentd se afla terenul, in termen de 30 de zile de la data dobandirii, si datoreaza impozit pe teren
incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.2.3. In cazul in care dreptul de proprietate asupra unui teren este transmis in cursul unui an fiscal,
impozitul este datorat de persoana care detine dreptul de proprietate asupra terenului la data de 31
decembrie a anului fiscal anterior anului in care se instraineaza.

8.2.2.4. Daca incadrarea terenului in functie de rangul localitatii i zona se modificd in cursul unui an
sau in cursul anului intervine un eveniment care conduce la modificarea impozitului pe teren, impozitul
se calculeaza conform noii situatii Incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.2.5. In cazul modificarii categoriei de folosintd a terenului, proprietarul acestuia are obligatia s
depuna o noua declaratie de impunere la organul fiscal local in a carui raza teritoriala de competenta se
afla terenul, in termen de 30 de zile de la data modificarii folosintei, si datoreaza impozitul pe teren
conform noii situatii incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.2.6. In cazul terenurilor la care se constatd diferente intre suprafetele inscrise in actele de
proprietate si situatia reald rezultatd din masuratorile executate in conditiile Legii nr. 7/1996, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, pentru determinarea sarcinii fiscale se au in vedere suprafetele
care corespund situatiei reale, dovedite prin lucrdri de cadastru. Datele rezultate din lucrarile de cadastru
se Inscriu In evidentele fiscale, in registrul agricol, precum si in cartea funciard, iar impozitul se
calculeazd conform noii situatii incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmaitor celui in care se
inregistreaza la organul fiscal local lucrarea respectiva, ca anexa la declaratia fiscala.

8.2.2.7. In cazul unui teren care face obiectul unui contract de leasing financiar, pe intreaga durati a
acestuia se aplicd urmatoarele reguli:

a) impozitul pe teren se datoreaza de locatar, incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator celui in
care a fost incheiat contractul;

b) in cazul in care contractul de leasing financiar inceteazad altfel decét prin ajungerea la scadenta,
impozitul pe teren se datoreazd de locator, incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmaétor celui in care
terenul a fost predat locatorului prin incheierea procesului-verbal de predare-primire a bunului sau a altor
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documente similare care atestd intrarea bunului in posesia locatorului ca urmare a rezilierii contractului
de leasing;

c) atat locatorul, cat si locatarul au obligatia depunerii declaratiei fiscale la organul fiscal local in a
carui razd de competentd se afld terenul, in termen de 30 de zile de la data finalizarii contractului de
leasing sau a Incheierii procesului-verbal de predare a bunului sau a altor documente similare care atesta
intrarea bunului n posesia locatorului ca urmare a rezilierii contractului de leasing insotitd de o copie a
acestor documente.

8.2.2.8. In cazul terenurilor pentru care se datoreazi taxa pe teren, in temeiul unui contract de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd care se refera la perioade mai mari de o luna, titularul
dreptului de concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd are obligatia depunerii unei declaratii la
organul fiscal local pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare intrarii in vigoare a contractului.

8.2.2.9. In cazul terenurilor pentru care se datoreazi taxa pe teren, in temeiul unor contracte de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd care se referd la perioade mai mici de o luna, persoana
de drept public care transmite dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta are obligatia sa
depuna o declaratie la organul fiscal local, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare intrarii in vigoare
a contractelor, la care anexeaza o situatie centralizatoare a acestor contracte.

8.2.2.10.in cazul unei situatii care determini modificarea taxei pe teren datorate, persoana care
datoreazd taxa pe teren are obligatia sd depund o declaratie la organul fiscal local in a cérui raza
teritoriald de competentd se afld terenul, pand la data de 25 a lunii urmatoare celei in care s-a Inregistrat
situatia respectiva.

8.2.2.11.Declararea terenurilor in scop fiscal nu este conditionatd de inregistrarea acestor terenuri la
oficiile de cadastru si publicitate imobiliara.

8.2.2.12.Depunerea declaratiilor fiscale reprezintd o obligatie si in cazul persoanelor care beneficiaza
de scutiri sau reduceri de la plata impozitului sau a taxei pe teren.

8.2.3. Plata impozitului si a taxei pe teren

8.2.3.1. Impozitul pe teren se plateste anual, in doud rate egale, pand la datele de 31 martie si 30
septembrie inclusiv, in baza unei decizii de impunere (model 2020 I'TL-009).

8.2.3.2. Pentru plata cu anticipatie a impozitului pe teren, datorat pentru intregul an de catre
contribuabili, pana la data de 31 martie inclusiv, a anului respectiv, se acordd o bonificatie de pana la
10%, stabilita prin hotdrare a consiliului local.

8.2.3.3. Impozitul pe teren, datorat aceluiasi buget local de catre contribuabili, persoane fizice si
juridice, de pana la 50 lei inclusiv, se plateste integral pana la primul termen de plata.

8.2.3.4. In cazul in care contribuabilul detine in proprietate mai multe terenuri amplasate pe raza
aceleiasi unitdti administrativ-teritoriale, prevederile alin. 8.2.3.2. si 8.2.3.3. se referd la impozitul pe
teren cumulat.

8.2.3.5. In cazul contractelor de concesiune, inchiriere, administrare sau folosinti, care se refera la
perioade mai mari de o lund, taxa pe teren se plateste lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
fiecarei luni din perioada de valabilitate a contractului, de catre concesionar, locatar, titularul dreptului de
administrare sau de folosinta.

8.2.3.6. In cazul contractelor care se refera la perioade mai mici de o luna, persoana juridica de drept
public care transmite dreptul de concesiune, inchiriere, administrare sau folosinta colecteaza taxa pe teren
de la concesionari, locatari, titularii dreptului de administrare sau de folosintd si o varsa lunar, pana la
data de 25 inclusiv a lunii urmatoare fiecarei luni din perioada de valabilitate a contractului.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I II m | Iv \% VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
1 implementate pentru aplicarea procedurii. EV
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea. ’
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor
procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 : < - Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Angajatii responsabili Impozite si Taxe
4 Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru Ap
aplicare.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr._ Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nrde Difuzare Arhivare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 4 -
Declaratie fiscala
pentru stabilirea . Contribuabil/
impozitului/taxei MmlSteml Ordonatorul Birou Birou
1 n Finantelor o 1 oy )
pe teren in cazul Publice principal de Contabilitate Contabilitate
persoanelor credite
juridice, model
2016 ITL-004
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Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 9 - Decizie
de impunere
pentru stabilirea . Contribuabil/
impozitelor/taxelor MImSterul Ordonatorul Birou Birou
2 Finantelor S 1 oy )
datorate de Publice principal de Contabilitate Contabilitate
persoanele credite
juridice, model
2020 ITL-009
11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10 Anexe, inregistréri, arhivari 11
11 Cuprins 12




