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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd_ o Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la

Avizul
care se » .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prea compartimentului
editiei/ s s o oL prevederile | < .
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
N s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei p
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

1.1. Asigura continuitatea activitatii in luarea masurilor de administrare a creantelor fiscale inclusiv in
conditii de fluctuatie a personalului.

1.2. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, ajutd
managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate.

1.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de administrare a
creantelor la bugetul local.

4.1. Stabilirea modului de calcul a impozitului/taxei pe cladirile aflate in proprietatea persoanelor
juridice.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1.Prezenta procedura se aplica de catre Responsabilul Impozite si Taxe.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare
6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanitate a sumelor incasate in numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de cétre organele fiscale locale
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6.3.9.0rdin M.L.P.D.A. nr. 4.201/2020 pentru pentru modificarea Ordinului viceprimministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale,
precum si pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si
administratiei publice, nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele
fiscale locale si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Activitate economicd - orice activitate care constd in furnizarea de bunuri, servicii si lucrari pe o
piata.

7.1.2. Cladire - orice constructie situatd deasupra solului si/sau sub nivelul acestuia, indiferent de
denumirea ori de folosinta sa, si care are una sau mai multe incaperi ce pot servi la addpostirea de
oameni, animale, obiecte, produse, materiale, instalatii, echipamente si altele asemenea, iar elementele
structurale de baza ale acesteia sunt peretii si acoperisul, indiferent de materialele din care sunt
construite;

7.1.3. Cladire-anexa - cladiri situate in afara cladirii de locuit, precum: bucétarii, grajduri, pivnite,
camari, patule, magazii, depozite, garaje si altele asemenea;

7.1.4. Cladire cu destinatie mixtd - cladire folosita atat in scop rezidential, cat si nerezidential;

7.1.5. Cladire nerezidentiala - orice cladire care nu este rezidentiala;

7.1.6. Cladire rezidentiala - constructie alcatuitd din una sau mai multe camere folosite pentru locuit,
cu dependintele, dotarile si utilitatile necesare, care satisface cerintele de locuit ale unei persoane sau
familii;

7.1.7. Editie procedurd — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.8. Nomenclatura stradalad - lista care contine denumirile tuturor strazilor dintr-o unitate
administrativ-teritoriald, numerele de identificare a imobilelor pe fiecare strada in parte, precum si
titularul dreptului de proprietate al fiecdrui imobil; nomenclatura stradald se organizeazd pe fiecare
localitate rurald si urband si reprezintd evidenta primard unitard care serveste la atribuirea adresei
domiciliului/resedintei persoanei fizice, a sediului persoanei juridice, precum si a fiecarui imobil, teren
si/sau cladire

7.1.9. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.10. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).
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7.1.11. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.12. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.13. Rangul unei localitati - rangul atribuit unei localitati conform legii;

7.1.14. Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.1.15. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.16. Zone din cadrul localitatii - zone stabilite de consiliul local, in functie de pozitia terenului fata
de centrul localitatii, de retelele edilitare, precum si de alte elemente specifice fiecarei unitati
administrativ-teritoriale, conform documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, registrelor
agricole, evidentelor specifice cadastrului imobiliar-edilitar sau altor evidente agricole sau cadastrale care
pot afecta valoarea terenului.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publicad Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCEDURII

8.1. Generalitati

8.1.1.Orice persoand care are in proprietate o cladire situatd in Roméania datoreaza anual impozit
pentru acea cladire, exceptand cazul in care in prezentul titlu se prevede diferit.

8.1.2.Pentru cladirile proprietate publica sau privata a statului ori a unitatilor administrativ-teritoriale,
concesionate, inchiriate, date in administrare ori in folosintd, dupa caz, oricaror entitati, altele decat cele
de drept public, se stabileste taxa pe cladiri, care se datoreaza de concesionari, locatari, titularii dreptului
de administrare sau de folosintd, dupi caz, in conditii similare impozitului pe cladiri. In cazul transmiterii
ulterioare altor entitéti a dreptului de concesiune, inchiriere, administrare sau folosintd asupra cladirii,
taxa se datoreaza de persoana care are relatia contractuala cu persoana de drept public.

8.1.3.Impozitul prevazut la alin. 8.1.1, denumit in continuare impozit pe cladiri, precum si taxa pe
cladiri prevazuta la alin. 8.1.2. se datoreaza catre bugetul local al comunei, al orasului sau al municipiului
in care este amplasata cladirea.
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8.1.4.In cazul cladirilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se refera la perioade mai mari de o lund, taxa pe cladiri se stabileste proportional cu numarul
de luni pentru care este constituit dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta.

Pentru fractiunile mai mici de o lund, taxa se calculeazd proportional cu numarul de zile din luna
respectiva.

8.1.5.In cazul cladirilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se refera la perioade mai mici de o lund, taxa pe cladiri se datoreaza proportional cu numarul
de zile sau de ore prevazute in contract.

8.1.6.Pe perioada in care pentru o cladire se plateste taxa pe cladiri, nu se datoreazd impozitul pe
cladiri.

8.1.7.In cazul in care pentru o clidire proprietate publici sau privati a statului ori a unitatii
administrativ-teritoriale se datoreaza impozit pe cladiri, iar in cursul unui an apar situatii care determina
datorarea taxei pe cladiri, diferenta de impozit pentru perioada pe care se datoreazd taxa pe cladiri se
compenseaza sau se restituie contribuabilului in anul fiscal urmator.

8.1.8.1n cazul in care o cladire se afld in proprietatea comuni a doud sau mai multe persoane, fiecare
dintre proprietarii comuni ai cladirii datoreaza impozitul pentru spatiile situate n partea din cladire aflata
in proprietatea sa. In cazul in care nu se pot stabili partile individuale ale proprietarilor in comun, fiecare
proprietar in comun datoreaza o parte egala din impozitul pentru cladirea respectiva.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Calculul impozitului/taxei pe cladirile detinute de persoanele juridice

8.2.1.1. Pentru cladirile rezidentiale aflate in proprietatea sau detinute de persoanele juridice,
impozitul/taxa pe clddiri se calculeaza prin aplicarea unei cote cuprinse intre 0,08% - 0,2% asupra valorii
impozabile a cladirii.

8.2.1.2. Pentru cladirile nerezidentiale aflate in proprietatea sau detinute de persoanele juridice,
impozitul/taxa pe cladiri se calculeaza prin aplicarea unei cote cuprinse intre 0,2% - 1,3%, inclusiv,
asupra valorii impozabile a cladirii.

8.2.1.3. Pentru cladirile nerezidentiale aflate in proprietatea sau detinute de persoanele juridice,
utilizate pentru activitati din domeniul agricol, impozitul/taxa pe cladiri se calculeaza prin aplicarea unei
cote de 0,4% asupra valorii impozabile a cladirii.

8.2.1.4. In cazul cladirilor cu destinatie mixta aflate in proprietatea persoanelor juridice, impozitul se
determina prin insumarea impozitului calculat pentru suprafata folosita in scop rezidential conform alin.
8.2.1.1., cu impozitul calculat pentru suprafata folositd in scop nerezidential, conform alin. 8.2.1.2.sau
8.2.1.3.

8.2.1.5. Pentru stabilirea impozitului/taxei pe cladiri, valoarea impozabild a cladirilor aflate in
proprietatea persoanelor juridice este valoarea de la 31 decembrie a anului anterior celui pentru care se
datoreaza impozitul/taxa si poate fi:

a. ultima valoare impozabila inregistrata in evidentele organului fiscal;

b. valoarea rezultatd dintr-un raport de evaluare intocmit de un evaluator autorizat in conformitate cu
standardele de evaluare a bunurilor aflate in vigoare la data evaluarii;

c. valoarea finala a lucrarilor de constructii, in cazul cladirilor noi, construite in cursul anului fiscal
anterior;

d. valoarea cladirilor care rezultd din actul prin care se transferd dreptul de proprietate, in cazul
cladirilor dobandite in cursul anului fiscal anterior;
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e. 1n cazul cladirilor care sunt finantate in baza unui contract de leasing financiar, valoarea rezultata
dintr-un raport de evaluare intocmit de un evaluator autorizat in conformitate cu standardele de evaluare a
bunurilor aflate in vigoare la data evaluarii;

f. in cazul cladirilor pentru care se datoreaza taxa pe cladiri, valoarea inscrisd in contabilitatea
proprietarului cladirii si comunicatd concesionarului, locatarului, titularului dreptului de administrare sau
de folosintd, dupa caz.

8.2.1.6. Valoarea impozabild a cladirii se actualizeaza o data la 3 ani pe baza unui raport de evaluare a
cladirii intocmit de un evaluator autorizat in conformitate cu standardele de evaluare a bunurilor aflate in
vigoare la data evaludrii, depus la organul fiscal local pana la primul termen de plata din anul de referinta.

8.2.1.7. Prevederile alin. 8.2.1.6. nu se aplica in cazul cladirilor care apartin persoanelor fatd de care a
fost pronuntata o hotarare definitivd de declangare a procedurii falimentului.

8.2.1.8. In cazul in care proprietarul cladirii nu a actualizat valoarea impozabild a cladirii in ultimii 3
ani anteriori anului de referinta, cota impozitului/taxei pe cladiri este 5%.

8.2.1.9. In cazul in care proprietarul cladirii pentru care se datoreazi taxa pe cladiri nu a actualizat
valoarea impozabila in ultimii 3 ani anteriori anului de referinta, diferenta de taxa fatd de cea stabilita
conform alin. 8.2.1.1. sau 8.2.1.2., dupa caz, va fi datorata de proprietarul cladirii.

8.2.1.10.Cota impozitului/taxei pe cladiri prevdzuta la alin. 8.2.1.1. si 8.2.1.2. se stabileste prin
hotarare a consiliului local.

8.2.2. Declararea, dobandirea, instrainarea si modificarea cladirilor

8.2.2.1. Impozitul pe cladiri este datorat pentru intregul an fiscal de persoana care are in proprietate
cladirea la data de 31 decembrie a anului fiscal anterior.

8.2.2.2. In cazul dobéndirii sau construirii unei clidiri in cursul anului, proprietarul acesteia are
obligatia sa depuna o declaratic (model 2016 ITL-002) la organul fiscal local 1n a carui raza teritoriald de
competenta se afla cladirea, in termen de 30 de zile de la data dobandirii si datoreaza impozit pe cladiri
incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator .

8.2.2.3. Pentru cladirile nou-construite, data dobandirii cladirii se considerd dupa cum urmeaza:

a. pentru cladirile executate integral inainte de expirarea termenului prevazut in autorizatia de
construire, data intocmirii procesului-verbal de receptie, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data terminarii
efective a lucrarilor;

b. pentru cladirile executate integral la termenul prevazut in autorizatia de construire, data din aceasta,
cu obligativitatea intocmirii procesului-verbal de receptie In termenul prevazut de lege;

c. pentru cladirile ale caror lucrdri de constructii nu au fost finalizate la termenul prevazut in
autorizatia de construire §i pentru care nu s-a solicitat prelungirea valabilitatii autorizatiei, in conditiile
legii, la data expirdrii acestui termen si numai pentru suprafata construitd desfasurata care are elementele
structurale de baza ale unei cladiri, in speta pereti si acoperis. Procesul-verbal de receptie se intocmeste la
data expirarii termenului prevazut in autorizatia de construire, consemnandu-se stadiul lucrarilor, precum
si suprafata construitd desfasurata in raport cu care se stabileste impozitul pe cladiri.

8.2.2.4. Declararea cladirilor in vederea impunerii §i Inscrierea acestora in evidentele autoritatilor
administratiei publice locale reprezinta o obligatie legala a contribuabililor care detin in proprietate aceste
imobile, chiar daca ele au fost executate fara autorizatie de construire.

8.2.2.5. In cazul in care dreptul de proprietate asupra unei cladiri este transmis in cursul unui an fiscal,
impozitul va fi datorat de persoana care detine dreptul de proprietate asupra cladirii la data de 31
decembrie a anului fiscal anterior anului in care se instraineaza.
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8.2.2.6. in cazul extinderii, imbunatatirii, desfiintarii partiale sau al altor modificari aduse unei cladiri
existente, inclusiv schimbarea integrald sau partiala a folosintei, care determina cresterea sau diminuarea
valorii impozabile a cladirii cu mai mult de 25%, proprietarul are obligatia sd depund o noua declaratie de
impunere la organul fiscal local in a carui raza teritoriald de competenta se afla cladirea, in termen de 30
de zile de la data modificarii respective, si datoreaza impozitul pe cladiri determinat in noile conditii
incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.2.7. In cazul desfiintarii unei cladiri, proprietarul are obligatia si depuni o noua declaratie de
impunere la organul fiscal local in a cérui raza teritoriala de competenta se afla cladirea, in termen de 30
de zile de la data demolarii sau distrugerii §i inceteazd sa datoreze impozitul Incepand cu data de 1
ianuarie a anului urmator, inclusiv in cazul cladirilor pentru care nu s-a eliberat autorizatie de desfiintare.

8.2.2.8. Daca incadrarea cladirii in functie de rangul localittii si zond se modificd in cursul unui an
sau in cursul anului intervine un eveniment care conduce la modificarea impozitului pe cladiri, impozitul
se calculeaza conform noii situatii incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.2.9. In cazul cladirilor la care se constati diferente intre suprafetele inscrise in actele de
proprietate si situatia reald rezultatd din masurdtorile executate in conditiile Legii cadastrului si a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, pentru
determinarea sarcinii fiscale se au in vedere suprafetele care corespund situatiei reale, dovedite prin
lucrari de cadastru. Datele rezultate din lucrarile de cadastru se Inscriu in evidentele fiscale, in registrul
agricol, precum si in cartea funciara, iar impozitul se calculeaza conform noii situatii incepand cu data de
1 ianuarie a anului urmator celui in care se inregistreaza la organul fiscal local lucrarea de cadastru, ca
anexa la declaratia fiscala.

8.2.2.10.in cazul unei cladiri care face obiectul unui contract de leasing financiar, pe intreaga durati a
acestuia se aplica urmatoarele reguli:

a. impozitul pe cladiri se datoreaza de locatar, incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmétor celui in
care a fost incheiat contractul;

b. in cazul incetarii contractului de leasing, impozitul pe cladiri se datoreaza de locator, incepand cu
data de 1 ianuarie a anului urmator incheierii procesului-verbal de predare a bunului sau a altor
documente similare care atestd intrarea bunului in posesia locatorului ca urmare a rezilierii contractului
de leasing;

c. atat locatorul, cat si locatarul au obligatia depunerii declaratiei fiscale la organul fiscal local in a
carui raza de competentd se afld cladirea, in termen de 30 de zile de la data finalizarii contractului de
leasing sau a Incheierii procesului-verbal de predare a bunului sau a altor documente similare care atesta
intrarea bunului 1n posesia locatorului ca urmare a rezilierii contractului de leasing insotitd de o copie a
acestor documente.

8.2.2.11.In cazul cladirilor pentru care se datoreazi taxa pe cladiri, in temeiul unui contract de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd care se refera la perioade mai mari de o luna, titularul
dreptului de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta are obligatia depunerii unei declaratii la
organul fiscal local pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare intrarii in vigoare a contractului.

8.2.2.12.In cazul cladirilor pentru care se datoreazi taxa pe cladiri, in temeiul unor contracte de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta care se refera la perioade mai mici de o lund, persoana
de drept public care transmite dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta are obligatia sa
depuna o declaratie la organul fiscal local, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare intrarii in vigoare
a contractelor, la care anexeaza o situatie centralizatoare a acestor contracte.
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8.2.2.13.In cazul unei situatii care determinid modificarea taxei pe cladiri datorate, persoana care
datoreazd taxa pe cladiri are obligatia sd depund o declaratie la organul fiscal local in a carui raza
teritoriald de competenta se afla cladirea, pana la data de 25 a lunii urmatoare celei in care s-a inregistrat
situatia respectiva.

8.2.2.14.Declararea cladirilor in scop fiscal nu este conditionatd de inregistrarea acestor imobile la
oficiile de cadastru si publicitate imobiliara.

8.2.2.15.Depunerea declaratiilor fiscale reprezinta o obligatie si in cazul persoanelor care beneficiaza
de scutiri sau reduceri de la plata impozitului sau a taxei pe cladiri.

8.2.3. Plata impozitului/taxei

8.2.3.1. Impozitul pe cladiri se plateste anual, in doud rate egale, pana la datele de 31 martie si 30
septembrie, inclusiv, in baza unei decizii de impunere (model 2020 ITL-009).

8.2.3.2. Pentru plata cu anticipatie a impozitului pe cladiri, datorat pentru intregul an de catre
contribuabili, pand la data de 31 martie a anului respectiv, se acordd o bonificatie de pand la 10%,
stabilitd prin hotarare a consiliului local.

8.2.3.3. Impozitul pe cladiri, datorat aceluiasi buget local de catre contribuabili, de pana la 50 lei
inclusiv, se plateste integral pana la primul termen de plata.

8.2.3.4. In cazul in care contribuabilul detine in proprietate mai multe cladiri amplasate pe raza
aceleiagi unitati administrativ-teritoriale, prevederile alin. 8.2.3.2. si 8.2.3.3 se referd la impozitul pe
cladiri cumulat.

8.2.3.5. In cazul contractelor de concesiune, inchiriere, administrare sau folosinti, care se refera la
perioade mai mari de o luna, taxa pe cladiri se plateste lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
fiecarei luni din perioada de valabilitate a contractului, de catre concesionar, locatar, titularul dreptului de
administrare sau de folosinta.

8.2.3.6. In cazul contractelor care se refera la perioade mai mici de o luna, persoana juridica de drept
public care transmite dreptul de concesiune, inchiriere, administrare sau folosintd colecteaza taxa pe
cladiri de la concesionari, locatari, titularii dreptului de administrare sau de folosinta si o varsa lunar,
pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare fiecéarei luni din perioada de valabilitate a contractului.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I m | o |I1v | Vv | VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate E
1 pentru aplicarea procedurii. V’
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 : < - Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor A
descrise in prezenta procedura;
-Aprobéa/reaproba prezenta procedura
Angajatii responsabili Impozite si Taxe
4 N . . . oo . Ap
Pun 1n aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru aplicare.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . . < Nr . Arhivare Alte
< Denumirea anexei Elaborator | Aproba de Difuzare .
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 2 - Declaratie fiscala
pentru stabilirea
1m9021tglu1/taxe1 pe clgdlrlle Ministerul | Ordonatorul . .
1 rezidentiale/nerezidentiale/cu Finantelor rincial de | 1 Birou Birou
destinatie mixta aflate in . prineip: Contabilitate | Contabilitate
. Publice credite
proprietatea persoanelor
juridice, model 2016 ITL-
002
Anexa 9 - Decizie de
impunere pentru stabilirea Ministerul | Ordonatorul Birou Birou
2 impozitelor/taxelor datorate Finantelor | principalde | 1 Contabilitate | Contabilitate
de persoanele juridice, Publice credite
model 2020 ITL-009
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11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10

10 Anexe, Inregistrdri, arhivari 11

11 Cuprins 12




