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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd_ o Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la

Avizul
care se » .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prea compartimentului
editiei/ s s o oL prevederile | < .
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
N s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei p
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii Data intririi

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura are aplicare directd in activitatea de executare silita, in conditiile In care nu s-a realizat
recuperarea creantelor in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei.

4.2. Procedura stabileste in mod unitar modul de vanzare a bunurilor sechestrate in cadrul procedurilor
de executare silita, In scopul valorificdrii acestora pentru recuperarea creantelor la bugetul local.

4.3. Procedura are ca scop asigurarea continuitatii activitatii pentru luarea masurilor de administrare a
creantelor fiscale inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Procedura sprijind activitatile de audit si/sau control exercitate de catre organisme abilitate 1n
domeniu ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile si activitatile desfasurate.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Compartimentele implicate in procesul activitatii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare
6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitdti agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit intern - Activitate functional independentd si obiectiva, care da unei organizatii o
asigurare in ceea ce priveste gradul de control asupra operatiunilor, o Indruma pentru a-i imbunatati
operatiunile si contribuie la adaugarea de plus valoare. Ajuta organizatia sa isi indeplineasca obiectivele,
evaluand printr-o abordare sistematica si metodica, procesele sale de management bazate pe riscuri,
sisteme de control si de administrare, facand propuneri pentru a le consolida eficacitatea.

7.1.2. Autoritate fiscald competenta - organul fiscal din cadrul Ministerului Finantelor Publice si
serviciile de specialitate ale autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, care au responsabilitati
fiscale.

7.1.3. Control intern - Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de cétre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru:
atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor
externe §i a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si
depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

7.1.4.Editie procedurd — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificérile din structura procedurii
depésesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Executare silita - reprezintd o procedura reglementata de lege prin care se asigura, cu ajutorul
fortei de constrangere a statului, realizarea drepturilor creditorului in cazul neindeplinirii de buna voie a
obligatiilor corelative in sarcina debitorului.

7.1.6. Licitatie - vanzare a unui bun facutd in public, dupd reguli speciale, avand drept rezultat
atribuirea obiectului de vanzare persoanei care a oferit pretul cel mai mare.

7.1.7. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.8. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialdi a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.9. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.10. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.11. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de regulad sub 50% din
continutul procedurii.
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7.1.12. Standarde de control intern - Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de
control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un sistem de referintd, in
raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.1 = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.1n cazul in care creanta fiscala nu este stinsi in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-
verbal de sechestru, se procedeaza, fard efectuarea altei formalitati, la valorificarea bunurilor sechestrate,
cu exceptia situatiilor in care, potrivit legii, s-a dispus desfiintarea sechestrului sau suspendarea executarii
silite.

8.1.2. Vanzarea bunurilor sechestrate se face numai catre persoane fizice sau juridice care nu au

obligatii fiscale restante.

.8.2 Mod de lucru
8.2.1.Scoaterea la vanzare a bunurilor mobile/imobile se efectueazd numai dupa parcurgerea etapelor
prevazute prin PO-ITLPJ-06 si/sau PO ITLPJ-09.
8.2.2.0In vederea valorificarii bunurilor sechestrate, organul de executare va proceda la evaluarea
bunurilor supuse vanzarii.
8.2.3.In acest sens, executorul fiscal va intocmi un referat (cod PO-ITLPJ-15/F3) pe care il
inainteaza catre ordonatorul principal de credite In vederea aprobarii evaluarii bunurilor sechestrate.
8.2.4.Dupa aprobarea referatului (cod PO-ITLPJ-15/F3), executorul fiscal va intocmi adresa de
inaintare (cod PO-ITLPJ-15/F4) citre evaluatorul agreat, la care anexeaza:
a) in cazul bunurilor imobile:
- un exemplar (in copie) al procesului verbal de sechestru asiguratoriu bunuri imobile (model
2016 ITL-066);
- dovada publicitatii (Incheierea O.C.P.L).
b) in cazul bunurilor mobile:
- un exemplar (in copie) al procesului verbal de sechestru asiguratoriu pentru bunuri mobile si
anexa la acesta (model 2016 ITL-065);
- Avizul de ipotecd initial (cod PO-ITLPJ-09/F3, anexa la procedura “Sechestru bunuri
mobile”, PO-ITLPJ-09).
8.2.5.Dupa prestarea serviciilor de catre evaluator, acesta trimite Raportul de evaluare, in doua
exemplare, impreund cu facturile pentru serviciile prestate.
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Raportul de evaluare se inregistreaza in registratura si se distribuie dupa cum urmeaza:
a) un exemplar se atageaza la dosarul de executare;
b) un exemplar se Tnainteaza debitorului.

8.2.6.Executorul fiscal va intocmi ordonantari pentru platd (cod PO-ITLPJ-15/F2) in conturile
indicate de beneficiari (evaluator);

8.2.7.Dupa primirea evaluarilor, executorul fiscal va efectua publicitatea vanzarii, in vederea
valorificarii bunurilor sechestrate. Aceasta se va efectua cu cel putin 10 zile inainte de data fixata pentru
desfagurarea licitatiei.

8.2.8. Publicitatea vanzarii se realizeaza prin afisarea anuntului privind vanzarea (model 2009 ITL-
090 sau model 2009 ITL-091, dupa caz) la sediul organului de executare silitd al primariei in a carei raza
teritoriala se afla bunurile sechestrate, la sediul si domiciliul debitorului, la locul vanzarii, daca acesta
este altul decat cel unde se afla bunurile sechestrate, pe imobilul scos la vanzare, in cazul vanzarii
bunurilor imobile §i prin anunturi intr-un cotidian national de larga circulatie, intr-un cotidian local, in
pagina de internet sau, dupa caz, in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a [V-a, precum si prin alte
modalitdti prevazute de lege.

8.2.9. Anuntul privind vanzarea cuprinde urmatoarele elemente:

a) denumirea organului fiscal emitent;

b) data la care a fost emis;

c) numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, si stampila

organului fiscal emitent;

d) numarul dosarului de executare silita;

e) bunurile care se ofera spre vanzare si descrierea lor sumara;

f) pretul de evaluare ori pretul de pornire a licitatiei, in cazul vanzarii la licitatie, pentru fiecare bun

oferit spre vanzare;

g) indicarea, daca este cazul, a drepturilor reale si a privilegiilor care greveaza bunurile;

h) data, ora si locul vanzarii;

1) invitatia, pentru toti cei care pretind vreun drept asupra bunurilor, sa instiinteze despre aceasta

organul de executare silitd Tnainte de data stabilitd pentru vanzare;

j) invitatia cétre toti cei interesati in cumpararea bunurilor sa se prezinte la termenul de vanzare la

locul fixat in acest scop si pana la acel termen sa prezinte oferte de cumparare;

k) mentiunea ca ofertantii sunt obligati s depuna In cazul vanzarii la licitatie, pana la termenul

prevazut la alin. 8.2.17, o taxa de participare ori o scrisoare de garantie, reprezentand 10% din pretul

de pornire a licitatiei;

1) mentiunea ca toti cei interesati in cumpararea bunurilor trebuie sa prezinte dovada emisa de organele

fiscale cd nu au obligatii fiscale restante;

m) data afisarii publicatiei de vanzare;

n) obligatii ce revin cumparatorului potrivit prevederilor legale speciale, cum ar fi obligatiile de

mediu, obligatiile de conservare a patrimoniului national sau altele asemenea;

0) alte informatii de interes pentru cumparator, daca sunt cunoscute de organul fiscal.

8.2.10. Pentru afisarea anuntului executorul fiscal va intocmi proces-verbal de afisare — cod PO-
ITLPJ-15/F7.

8.2.11. Procesul-verbal de afisare — cod PO-ITLPJ-15/F7 este semnat atat de catre executorul fiscal
cat si de o persoand imputernicita de la unitatea unde se afigeazd documentul.
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8.2.12. In momentul sosirii facturilor pentru serviciile prestate (afisare/publicare), executorul fiscal va
intocmi ordonantare de platd (cod PO-ITLPJ-15/F2) in contul indicat de societitile prestatoare
(ordonantarea este insotitd de facturd cu mentiunea “bun de platd” pe spate si cu referatul aprobat de
Primar).

8.2.13. Ulterior o copie dupa ordonantare va fi arhivata in dosarul de executare.

8.2.14. Inainte de momentul vanzirii, executorul fiscal va intocmi un proces-verbal privind cheltuielile
de executare (model 2016 ITL- 058) care va fi comunicat debitorului.

8.2.15. Despre data, ora si locul licitatiei trebuie ingtiintati si debitorul, custodele, administratorul-
sechestru, precum si titularii drepturilor reale si ai sarcinilor care greveaza bunul urmarit .

Comunicarea se efectueaza prin transmiterea adresei de comunicare a publicatiei de vanzare ( cod PO-
ITLPJ-15/F8).

8.2.16. Licitatia se tine, dupa caz, la sediul Primariei sau la locul stabilit de organul de executare.

8.2.17. Pentru participarea la licitatie ofertantii depun, cu cel putin o zi Tnainte de data licitatiei,
urmatoarele documente prevazute in instructiunile pentru licitatie (cod PO-ITLPJ-15/F6), elaborate de
catre executorul fiscal:

a) oferta de cumparare;

b) dovada platii taxei de participare sau a constituirii garantiei sub forma scrisorii de garantie;

c¢) imputernicirea persoanei care il reprezintd pe ofertant;

d) pentru persoanele juridice romane, copie de pe certificatul unic de inregistrare eliberat de oficiul

registrului comertului;

e) pentru persoanele juridice strdine, actul de inmatriculare tradus in limba roméana;

f) pentru persoanele fizice roméane, copie de pe actul de identitate;

g) pentru persoanele fizice strdine, copie de pe actul de identitate/pasaport.

8.2.18. Pretul de pornire a licitatiei este pretul de evaluare pentru prima licitatie, diminuat cu 25%
pentru a doua licitatie si cu 50% pentru urmatoarele licitatii.

8.2.19. Licitatia incepe de la cel mai mare pret din ofertele de cumparare scrise, daca acesta este
superior celui prevazut la alin. 8.2.18., iar in caz contrar incepe de la acest din urma pret.

8.2.20. Adjudecarea se face in favoarea participantului care a oferit cel mai mare pret, dar nu mai putin
decat pretul de pornire. In cazul prezentarii unui singur ofertant la licitatie, comisia poate sa il declare
adjudecatar daca acesta ofera cel putin pretul de pornire a licitatiei.

8.2.21. In situatia in care nici la a treia licitatie nu se vinde bunul se organizeaza o noua licitatie. In
acest caz bunul poate fi vandut la cel mai mare pret oferit, chiar daca acesta este inferior pretului de
pornire a licitatiei.

8.2.22. Termenele intre licitatii sunt de maxim 30 de zile.

8.2.23. Pentru fiecare termen de licitatie se va face o noua publicitate a vanzarii.

8.2.24. Vanzarea la licitatie a bunurilor sechestrate este organizatd de o comisie constituitd din 3
persoane, numite prin dispozitie a primarului, si este condusa de un presedinte de comisie.

8.2.25. Dupa adjudecarea bunului, adjudecatarul (castigatorul licitatiei), este obligat sa plateasca pretul
de adjudecare, in cel mult 5 zile de la data adjudecarii, diminuat cu contravaloarea taxei de participare,
acesta se va achita in lei, in numerar, 1n contul indicat de organul de executare, deschis la Trezorerie.

8.2.26. Dupa incheierea licitatiei, procesul verbal de licitatie (bunuri mobile — model 2016 ITL- 067;
bunuri imobile — model 2016 ITL- 068), intocmit de cétre comisie si semnat de cétre toti participantii, se
inainteaza catre:

a) un exemplar catre organul de executare;
b) cate un exemplar din procesul verbal de licitatie se inainteaza catre participanti;
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8.2.27. In procesul-verbal previzut la alin. 8.2.26. se mentioneazi, urmitoarele: datele de identificare
ale cumparatorului; numarul dosarului de executare silitd; indicarea bunurilor adjudecate, a pretului la
care bunul a fost adjudecat si a taxei pe valoarea adaugata, daca este cazul; toti cei care au participat la
licitatie si sumele oferite de fiecare participant, precum si, daca este cazul, mentionarea situatiilor in care
vanzarea nu s-a realizat.

8.2.28. Toate ofertele prezentate raiman ca parte a documentatiei in dosarul de executare.

8.2.29. In cazul vanzirii la licitatie a bunurilor imobile, cumpdritorii pot solicita plata pretului in rate
(cel mult 12 rate), cu un avans de minimum 50 % din pretul de adjudecare si cu plata unei dobanzi
stabilite conform legii.

8.2.30. Cumpariatorul nu va putea Instrdina bunul imobil decat dupa plata pretului in intregime si a
dobanzii stabilite.

8.2.31. Organul de executare va incheia procesul-verbal privind valorificarea bunurilor (model 2016
ITL-069), in termen de cel mult 5 zile, de la plata in intregime a pretului sau a avansului (daca bunul a
fost vandut in rate).

8.2.32. Daca adjudecatarul nu plateste pretul, licitatia se reia in termen de 10 zile de la data
adjudecirii. In acest caz, adjudecatarul este obligat s pliteascd cheltuielile prilejuite de noua licitatie si,
in cazul in care pretul obtinut la noua licitatie este mai mic, diferenta de pret. Adjudecatarul poate sa
achite pretul oferit initial si sa facd dovada achitarii acestuia pana la termenul prevazut la art. 250 alin. (7)
din Codul de procedura fiscala, caz in care este obligat numai la plata cheltuielilor cauzate de noua
licitatie.

8.2.33. In cazul vanzirii bunurilor imobile, organul de executare silitd incheie procesul-verbal de
adjudecare, in termen de cel mult 5 zile de la plata in intregime a pretului sau a avansului, dacd bunul a
fost vandut cu plata in rate. Procesul-verbal de adjudecare constituie titlu de proprietate, transferul
dreptului de proprietate operand la data incheierii acestuia. Un exemplar al procesului-verbal de
adjudecare a bunului imobil se transmite, in cazul vanzarii cu plata in rate, biroului de carte funciara
pentru a inscrie interdictia de instrdinare §i grevare a bunului pana la plata integrald a pretului si a
dobanzii sau majorarii de intarziere, dupa caz, stabilite pentru imobilul transmis, pe baza caruia se face
inscrierea in cartea funciara.

8.2.34. Procesul-verbal de adjudecare cuprinde urmatoarele mentiuni:

a) numarul dosarului de executare silita;

b) numarul si data procesului-verbal de desfasurare a licitatiei;

c) datele de identificare ale cumparatorului;

d) datele de identificare ale debitorului;

e) pretul la care s-a adjudecat bunul si taxa pe valoarea adaugata, daca este cazul;

f) modalitatea de plata a diferentei de pret in cazul in care vanzarea s-a facut cu plata in rate;

g) datele de identificare a bunului;

h) mentiunea cd acest document constituie titlu de proprietate si ca poate fi inscris in cartea funciara;

1) mentiunea ca pentru creditor procesul-verbal de adjudecare constituie documentul pe baza céruia se
emite titlu executoriu Tmpotriva cumparatorului care nu plateste diferenta de pret, In cazul in care
vanzarea s-a facut cu plata pretului in rate;

j) semndtura cumparatorului sau a reprezentantului sau legal, dupa caz.

8.2.35. Procesul verbal privind valorificarea bunurilor (model 2016 ITL-069) constituie titlu de
proprietate si se Intocmeste in doua (2) exemplare si se va transmite:

a) un exemplar cétre organul de executare;

b) un exemplar cumparatorului,
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c) iar in cazul vanzarii in rate, un exemplar al acestuia (model 2016 ITL- 069) va fi trimis si catre
biroul de carte funciara in vederea inscrierii interdictiei de Instrdinare §i grevare a bunului pana la plata
integrala a pretului;

d) o copie dupd acesta catre responsabil impunere persoane juridice, in vederea operarii
modificarilor patrimoniale ale debitorului.

8.2.36. Dupa ce bunul a fost adjudecat, organul fiscal emite factura de executare silitd, in trei
exemplare. Exemplarul verde ramane la organul de executare, exemplarul albastru pentru adjudecatar si
exemplarul rosu se inmaneaza debitorului.

8.2.37. In vederea restituirii de T.V.A., executorul fiscal parcurge urmitorii pasi:

a) introduce datele obtinute in urma licitatiei, in programul informatic al M.F., si va emite
decontul pentru T.V.A_;

b) inregistreaza factura de executare silitd in Jurnalul pentru Vanzari (registru);

c) intocmeste ordonantarea de plata (cod PO-ITLPJ-15/F2);

d) in cazul in care adjudecatarul este platitor de T.V.A., se procedeaza la taxarea inversa

conform prevederilor legale, inscriind pe factura de executare silitd mentiunea «cu taxare inversa»
(pentru terenuri de orice fel sau cladiri) precum si in paginile jurnalelor de vanzari si cumparari — in acest
caz adjudecatarul va plati suma fara T.V.A. in contul indicat de organul de executare.

8.2.38. Ordonantarea, impreuna cu fisa decontului pentru T.V.A. si copie dupd pagina din Jurnalul
pentru Vanzari (in care a fost Inregistratd factura de executare silitd), se trimite la inspectorul care se
ocupa de contul de T.V.A. va proceda 1n consecinta.

8.2.39.1n cazul in care executarea silitd a fost pornitd de mai multi creditori, executorul fiscal va
proceda la distribuirea sumei potrivit ordinii de preferinta stabilita de lege.

8.2.40. In acest sens, executorul fiscal va intocmi procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea
sumelor realizate prin executare silitd (model 2009 ITL -096), numai dupa trecerea unui termen de 15
zile de la data depunerii sumei in contul indicat de organul de executare.

8.2.41. Creditorii/creditorul nemultumiti/nemultumit de modul in care se face distribuirea sumelor
rezultate din executarea silitd, poate cere executorului fiscal sa consemneze in procesul-verbal (model
2009 ITL-096) obiectiile sale.

8.2.42. Dupa intocmirea procesului-verbal, nici un alt creditor nu mai este in drept sd ceara
participarea la distribuirea sumelor rezultate din executare silita.

8.2.43. Executorul fiscal va intocmi ordonantéri (cod PO-ITLPJ-15/F2) pentru distribuirea sumelor
din contul entititii in conturile in care societatea debitoare figureazd cu creante conform titlurilor
executorii din actul de sechestru.

8.2.44. Totodata, executorul fiscal emite ordonantéri pentru distribuirea sumelor din contul entitatii in
conturile indicate de ceilalti creditori care au drept de gaj sau ipotecd asupra bunurilor.

8.2.45. Ofertantii necastigatori vor completa cererea de restituire a taxei de participare la licitatie (cod
PO-ITLPJ-15/F1) si o vor inregistra la registratura.

8.2.46. Executorul fiscal va intocmi un referat (cod PO-ITLPJ-15/F9), la care se anexeaza:

a) ordonantare (cod PO-ITLPJ-15/F2);

b) dovada achitéarii taxei de participare la licitatie (copie dupa chitanta sau O.P.);

c) cererea de restituire (cod PO-ITLPJ-15/F1), pe baza caruia, dupd aprobare, se restituie taxa
de participare la licitatie.

8.2.47. Eliberarea taxei de participare, se face de catre Responsabilul Impozite si Taxe, In baza
documentelor inaintate de executorul fiscal.
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8.2.48. Executorul fiscal retrage din evidentele de publicitate imobiliard (pentru bunuri imobile) si
publicitate mobiliard (pentru bunuri mobile) dreptul de ipotecd, respectiv gaj, dupa distribuirea sumelor
din procesul verbal de distribuire (model 2009 ITL -096) si dupa creditarea contului organului fiscal,
dupa caz.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 1I 111 v A% VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil
-Verificd conformitatea cu prevederile legale si standardele
implementate pentru aplicarea procedurii.
1 N . . E,V
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.
Réspunde de monitorizarea i aplicarea integrald a prevederilor
procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 ; - - Av
-Avizeaza prezenta procedurd
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedurd;
-Aproba/reaproba prezenta procedurd
Personalul responsabili Impozite si Taxe
4 . . . - Ap
-Aplicé prevederile prezentei proceduri
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Arhivare
Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nrde Difuzare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
ANEXA 22 - model Ministerul Ordonator Dosarul de Birou
1 2016 ITL 037 Finantelor principal de 2 executare/ C bili
Somatia Publice credite Contribuabil ontabilitate
ANEXA 34 - 1
2016 ITE mode Ministerul Ordonator Dosarul de Bi
2 Finantelor principal de 3 exeCL'ltare / lr(?l}
065Proces verbal de Publi . Contribuabil Contabilitate
X ublice 1 credite
sechestru bunuri Jexemplar la
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Arhivare
Nr.' Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nrde Difuzare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
mobile AEGRM
Dosarul de
executare/
Debitorului;
ANEXA 65 - model copie se
2009 ITL 090 Ministerul Ordonator afiseazd la .
A . . Sediul Birou
3 Anuntul de vanzare Finantelor principal de 2 debitorului o
b i Publice credite ebitorulu, Contabilitate
pentm unur locul unde se
mobile afla bunul,
sediul
Primariei;
ziare; creditori
Dosarul de
executare/
Debitorului;
ANEXA 66 - model copie se
2009 ITL 091 Ministerul Ordonator aﬁseaga la .
n . . Sediul Birou
4 Anuntul de vanzare Finantelor principal de 2 . . o
b . Publice credite debitorului, Contabilitate
Pentrg unur locul unde se
imobile afla bunul,
sediul
Primariei;
ziare; creditori
ANEXA 35 - model Dosarul de
2016 ITL 066 Ministerul Ordonator executare / Birou
5 Proces verbal de Finantelor principal de 3 Contribuabil / Contabilitat
sechestru bunuri Publice credite 1 exemplar la ontabilitate
imobile OCPI/AEGRM
Cerere restituire, . Ordonator Dosarul de 4
Participantul . executare/ Birou
6 formular cod PO- la licitatie prm:lgie;l de 2 Participantul la | Contabilitate
ITLPJ-15/F1 credite licitatie
ANEXA 67 - model Dosarltll d;f
. executare
2016 ITL 067 Mmlsteml Comisia de comisia de Birou
7 Proces-verbal de Finantelor licitati 2 licitatic/ .
licitatie bunuri Publice icitatie 1c1te'1;1e Contabilitate
leita Copie la
mobile creditori
ANEXA 36 - model D L
2016 ITL 069 Ministerul Ordonator osarut de -
. . executare/ Birou
8 Proces-verbal de Finantelor principal de 3 diud " .
lorifi bunuri Publice credite Adjudecatar Contabilitate
va 01:1 1care punu OCPI/AEGRM
mobile
ANEXA 71 - model Dosarul de
2009 ITL 096 . executare/
Proces-verbal de Ministerul Ordonator Copie la Birou
9 lib Jdistribui Finantelor principal de 1 reditorii car C bili
eliberare 1str1. uire Publice credite creditorii care ontabilitate
a sumelor realizate si-au depus
din executare silita titlurile
Ordonantare, Ministerul Ordonator Dosarul de Birou
10 formular cod PO- Finantelor principal de 2 executare/ Contabilitat
ITLPJ-15/F2 Publice credite Contribuabil ontabilrtate
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Arhivare
Nr._ Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nrde Difuzare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Referat pentru o i d i
11 evaluare, formular %L?S:zﬂjr p?iilc?}r)l:lt(zire 2 l:fsgll;iarif Birou
i(;;lFl; O-ITLPJ- Publice credite Contribuabil Contabilitate
Adresa evaluator, Ministerul Ordonator ]Z:: sgilltlzirif Bi
. o irou
12 formular cod PO- Finantelor principal de 2 Evaluatorul | Contabilitat
ITLPJ-15/F4 Publice credite ontabilitate
agreat
Referat publicitate, Ministerul Ordonator Dosarul de Birou
13 formular cod PO- Finantelor principal de 1 executare Contabilitat
ITLPJ-15/F5 Publice credite ontabilitate
ANEXA 70 - model
2016 ITL 058 Ministerul Ordonator Dosarul de Bi
. o irou
14 Proces-verbal Finantelor principal de 2 executare/ Contabilitat
cheltuieli de Publice credite Contribuabil ontabilrtate
executare silita
Instructiuni licitatie, Ministerul Ordonator Dosarul de Birou
15 formular cod PO- Finantelor principal de 1 executare/ Contabilitat
ITLPJ-15/F6 Publice credite Contribuabil ontabilitate
Executor
Proces verbal de fiscal /
af:lsare anunt Ministerul | Persoana Dosarul de Birou
16 vanzare, formular Finantelor | imputernicita 2 executare/ Contabilitat
cod PO-ITLPJ- Publice de la sediul ontabilitate
15/F7 unde se
afiseaza
Adresa comunicare
publicatie de Ministerul Ordonator Dosarul de Bi
A . o irou
17 vanzare, formular Finantelor principal de executare/ Contabilitat
cod PO-ITLPJ- Publice credite Contribuabil ontabilrtate
15/F8
Referat restituire Ministerul Ordonat b 1d
taxa participare, ustery raona‘or osarut ée Birou
18 f 1 4 PO Finantelor principal de 2 executare/ Contabilitat
I‘ﬁ“;ﬁg;’” - Publice credite Contribuabil ontabritate
ANEXA 37 -
model 2016 ITL Ministerul Ordonator Dosarul de Bi
19 069 proces verbal Finantelor principal de 3 exe;cutare/ rou
de adiud Publ’ice credite Adjudecatar/ | Contabilitate
¢ adjudecarc OCPI/AEGRM
bunuri imobile
ANEXA 68 — Dosarul de
model 2016 ITL Ministerul . executare/ .
. Comisia de comisia de Birou
20 068 proces verbal Finantelor licitati 2 S -
R . . icitatie licitatie/ Contabilitate
de licitatie bunuri Publice .
. . Copie la
imobile creditori
ANEXA 25 -
model 2016 ITL Mini i Ord b ld
040 Proces verbal linisteru rdonator osarul de Birou
21 ivind calculul Finantelor principal de 2 executare/ C bili
privind ca cuvu Publice credite Contribuabil ontabilitate
sumelor prevazute
in titlul executoriu
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Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Adresa pentru
ridicare sechestru
bunuri imobile —
cod PO-ITLPJ- Ministerul Dosarul de .
22 06/F1, anexa la Finantelor Primar 2 exe;utare/ Blr(?q
Publice Cert Contabilitate
procedura . poprit/OCPIL
“Sechestru bunuri
imobile”, PO-
ITLPJ-06.
Avizul de garantie
initial — cod PO-
ITLPJ-09/F3, Ministerul Dosarul de Bi
< . irou
23 anexa la procedura Flnang_elor 2 executare/ Contabilitate
“Sechestru bunuri Publice AEGRM
mobile”, PO-
ITLPJ-09.
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10 Anexe, Inregistrdri, arhivari 11
11 Cuprins 14




