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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentd modificari

Data de la Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
T Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ o . . prevederile | < .
C .. reviziei revizuita reviziei e in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

re:::;irii Data intrarii
S.COPVUI.. Ex. Compartiment | Functia Numele si I?at'a .. | Semnitura versiunii Semnitura | " Vig0area
difuzarii | nr. prenumele | primirii .. noii
procedurii .
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1.Asigura continuitatea activitatii in luarea masurilor de administrare a creantelor fiscale inclusiv
in conditii de fluctuatie a personalului.

4.2.Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, ajutd
managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate.

4.3.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de administrare a
creantelor la bugetul local.

4.4.Stabilirea modului de calcul a impozitului/taxei pe cladirile aflate in proprietatea persoanelor
fizice.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura se aplica de catre Responsabilul Impozite si taxe.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (r2), cu modificarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate In numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire
a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de citre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a
formularului tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare
a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale
locale, si pentru modificarea i completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire
a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale
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6.3.9.0rdin M.L.P.D.A. nr. 4.201/2020 pentru pentru modificarea Ordinului viceprimministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor
formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale, precum si pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si
administratiei publice, nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre
organele fiscale locale si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul
dezvoltérii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.3.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.3.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i
indrumare metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.4.H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale si a altor sume care se fac venit al
bugetului local

7. DEFINITII S1 ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit public intern - activitate functional independenta si obiectiva de asigurare si consiliere,
conceputa sa adauge valoare §i sa imbunatateasca activitatile entitdtii publice; ajuta entitatea publica
sd 1si indeplineasca obiectivele, printr-o abordare sistematica si metodica, evalueaza si Tmbunatateste
eficienta si eficacitatea managementului riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

7.1.2. Activitate economicd - orice activitate care constd in furnizarea de bunuri, servicii i lucrari
pe o piatd

7.1.3. Controlul intern/managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementdrile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor publice in mod economic, eficient
si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.

7.1.4. Cladire - orice constructie situata deasupra solului si/sau sub nivelul acestuia, indiferent de
denumirea ori de folosinta sa, §i care are una sau mai multe incaperi ce pot servi la adapostirea de
oameni, animale, obiecte, produse, materiale, instalatii, echipamente si altele asemenea, iar elementele
structurale de baza ale acesteia sunt peretii §i acoperisul, indiferent de materialele din care sunt
construite;

7.1.5. Cladire-anexa - cladiri situate 1n afara cladirii de locuit, precum: bucatarii, grajduri, pivnite,
camari, patule, magazii, depozite, garaje si altele asemenea;

7.1.6. Cladire cu destinatie mixta - cladire folosita atat in scop rezidential, cat si nerezidential;

7.1.7. Cladire nerezidentiala - orice cladire care nu este rezidentiala;

7.1.8. Cladire rezidentiala - constructie alcatuitd din una sau mai multe camere folosite pentru
locuit, cu dependintele, dotérile si utilitatile necesare, care satisface cerintele de locuit ale unei
persoane sau familii;

7.1.9. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
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7.1.10. Impozit — suma de bani ce trebuie achitata, anual, catre bugetul de stat sau bugetul local, de
persoanele care detin o forma de proprietate (casa, teren, masina).

7.1.11. Nomenclatura stradala - lista care contine denumirile tuturor strazilor dintr-o unitate
administrativ-teritorialad, numerele de identificare a imobilelor pe fiecare strada in parte, precum si
titularul dreptului de proprietate al fiecarui imobil; nomenclatura stradala se organizeaza pe fiecare
localitate rurald si urbana si reprezinta evidenta primara unitard care serveste la atribuirea adresei
domiciliului/resedintei persoanei fizice, a sediului persoanei juridice, precum si a fiecarui imobil,
teren si/sau cladire.

7.1.12. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.13. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.14. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale.

7.1.15. Procedura operationala (procedurd de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.16. Rangul unei localitati - rangul atribuit unei localitati conform legii;

7.1.17. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de regula sub
50% din continutul procedurii.

7.1.18. Standardele de control intern/managerial - definesc un minimum de reguli de management
pe care toate entitatile publice trebuie sd le urmeze.Scopul standardelor este de a crea un model de
control intern/managerial uniform si coerent care sa permitd comparatii intre entitati de acelasi fel sau
in cadrul aceleiasi entitati, la momente diferite, si sa faca posibila evidentierea rezultatelor entitatii si a
evolutiei sale. Standardele constituie un sistem de referintd in raport cu care se evalueaza sistemele de
control intern/managerial, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.1.19. Zone din cadrul localitdtii - zone stabilite de consiliul local, in functie de pozitia terenului
fatd de centrul localitatii, de retelele edilitare, precum si de alte elemente specifice fiecarei unitati
administrativ-teritoriale, conform documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism,
registrelor agricole, evidentelor specifice cadastrului imobiliar-edilitar sau altor evidente agricole sau
cadastrale care pot afecta valoarea terenului.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.29. ROF. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara




COMUNA CALCULUL IMPOZITULUITAXEI | Editial

SCOBINTI PE CLADIRILE DETINUTE DE | Revizia 0
PRIMARIE PERSOANELE FIZICE

Exemplar nr.
Il\ﬁ())él_Tll}FSI Cod: PO - ITLPF - 14 Pagina 7 din 14

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.2.1.Orice persoanad care are in proprietate o cladire situatd in Romania datoreazd anual impozit
pentru acea cladire, exceptand cazul in care in prezentul titlu se prevede diferit.

8.2.2.Pentru cladirile proprietate publicd sau privatd a statului ori a unitatilor administrativ-
teritoriale, concesionate, inchiriate, date in administrare ori in folosinta, dupa caz, oricdror entitati,
altele decat cele de drept public, se stabileste taxa pe cladiri, care se datoreazd de concesionari,
locatari, titularii dreptului de administrare sau de folosinta, dupa caz, in conditii similare impozitului
pe cladiri. in cazul transmiterii ulterioare altor entititi a dreptului de concesiune, inchiriere,
administrare sau folosinta asupra cladirii, taxa se datoreaza de persoana care are relatia contractuala cu
persoana de drept public.

8.2.3. Impozitul prevazut la alin. 8.2.1., denumit in continuare impozit pe cladiri, precum i taxa pe
cladiri prevazuta la alin. 8.2.2. se datoreazd catre bugetul local al comunei, al orasului sau al
municipiului in care este amplasata cladirea.

8.2.4.1n cazul cladirilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se referd la perioade mai mari de o lund, taxa pe cladiri se stabileste proportional cu
numarul de luni pentru care este constituit dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta.
Pentru fractiunile mai mici de o luna, taxa se calculeaza proportional cu numarul de zile din luna
respectiva.

8.2.5.1n cazul cladirilor care fac obiectul unor contracte de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosinta ce se refera la perioade mai mici de o luna, taxa pe cladiri se datoreaza proportional cu
numarul de zile sau de ore prevazute in contract.

8.2.6.Pe perioada in care pentru o cladire se plateste taxa pe cladiri, nu se datoreaza impozitul pe
cladiri.

8.2.7.In cazul in care pentru o clidire proprietate publici sau privati a statului ori a unitatii
administrativ-teritoriale se datoreaza impozit pe cladiri, iar in cursul unui an apar situatii care
determind datorarea taxei pe cladiri, diferenta de impozit pentru perioada pe care se datoreaza taxa pe
cladiri se compenseaza sau se restituie contribuabilului in anul fiscal urmator.

8.2.8.0n cazul in care o cladire se afld in proprietatea comuni a doud sau mai multe persoane,
fiecare dintre proprietarii comuni ai cladirii datoreaza impozitul pentru spatiile situate in partea din
cladire aflati in proprietatea sa. In cazul in care nu se pot stabili partile individuale ale proprietarilor in
comun, fiecare proprietar iIn comun datoreaza o parte egald din impozitul pentru cladirea respectiva.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Calculul impozitului pe cladirile rezidentiale aflate in proprietatea persoanelor fizice

8.2.1.1. Pentru cladirile rezidentiale si cladirile-anexa, aflate in proprietatea persoanelor fizice,
impozitul pe cladiri se calculeazd prin aplicarea unei cote cuprinse intre 0,08% - 0,2%, asupra valorii
impozabile a cladirii. Cota impozitului pe cladiri se stabileste prin hotarare a consiliului local.
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8.2.1.2. Valoarea impozabila a cladirii, exprimatd in lei, se determind prin inmultirea suprafetei
construite desfasurate a acesteia, exprimata in metri patrati, cu valoarea impozabila corespunzatoare,

exprimati in lei/m? , din tabelul urmdtor:

Valoarea impozabila
- lei/m? -

Tipul cladirii

Cu instalatii de apa,

canalizare, electrice

si incalzire (conditii
cumulative)

Fara instalatii de
apa, canalizare,
electrice sau
incilzire

A. Cladire cu cadre din beton armat sau cu pereti
exteriori din caramida arsa sau din orice alte materiale
rezultate In urma unui tratament termic si/sau chimic

1.000

600

B. Cladire cu peretii exteriori din lemn, din piatra
naturald, din caramida nearsa, din valatuci sau din|
orice alte materiale nesupuse unui tratament termic
si/sau chimic

300

200

C. Cladire-anexa cu cadre din beton armat sau cu
pereti exteriori din caramidd arsd sau din orice alte
materiale rezultate In urma unui tratament termic si/sau
chimic

200

175

D. Cladire-anexa cu peretii exteriori din lemn, din|
piatra naturald, din caramida nearsd, din valatuci sau
din orice alte materiale nesupuse unui tratament termic
si/sau chimic

125

75

E. in cazul contribuabilului care detine la aceeasi
adresd incaperi amplasate la subsol, demisol si/sau la
mansarda, utilizate ca locuintd, in oricare dintre
tipurile de cladiri prevazute la lit. A - D

75% din suma care
s-ar aplica cladirii

75% din suma care
s-ar aplica cladirii

F. in cazul contribuabilului care detine la aceeasi
adresd incaperi amplasate la subsol, la demisol si/sau
la mansardd, utilizate in alte scopuri decit cel de
locuintd, in oricare dintre tipurile de cladiri prevazute
lalit. A-D

50% din suma care
s-ar aplica cladirii

50% din suma care
s-ar aplica cladirii

8.2.1.3. In cazul unei cladiri care are peretii exteriori din materiale diferite, pentru stabilirea valorii
impozabile a cladirii se identificd in tabelul prevdzut la alin. 8.2.1.2. valoarea impozabila

corespunzatoare materialului cu ponderea cea mai mare.

8.2.1.4. Suprafata construitd desfasuratd a unei cladiri se determind prin insumarea suprafetelor
sectiunilor tuturor nivelurilor clddirii, inclusiv ale balcoanelor, logiilor sau ale celor situate la subsol
sau la mansardd, exceptind suprafetele podurilor neutilizate ca locuinta, ale scarilor si teraselor

neacoperite.
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8.2.1.5. Daca dimensiunile exterioare ale unei cladiri nu pot fi efectiv masurate pe conturul
exterior, atunci suprafata construitd desfasurata a cladirii se determina prin inmultirea suprafetei utile
a cladirii cu un coeficient de transformare de 1,4.

8.2.1.6. Valoarea impozabila a cladirii se ajusteaza in functie de rangul localitatii si zona in care
este amplasatd cladirea, prin Tnmultirea valorii determinate conform alin. 8.2.1.2. - 8.2.1.5. cu
coeficientul de corectie corespunzator, prevazut in tabelul urmator:

Zona in
cadrul Rangul localitatii
localitatii
0 I I 111 v v
A 2,60 [ 2,50 2,40 2,30 1,10 1,05
B 2,50 | 2,40 2,30 2,20 1,05 1,00
C 2,40 | 2,30 2,20 2,10 1,00 0,95
D 2,30 | 2,20 2,10 2,00 0,95 0,90

8.2.1.7. In cazul unui apartament amplasat intr-un bloc cu mai mult de 3 niveluri si 8 apartamente,
coeficientul de corectie prevazut la alin. 8.2.1.6. se reduce cu 0,10.
8.2.1.8. Valoarea impozabilad a cladirii, determinatd in urma aplicarii prevederilor alin. 8.2.1.1. -
8.2.1.7., se reduce 1n functie de anul termindrii acesteia, dupa cum urmeaza:
a) cu 50%, pentru cladirea care are o vechime de peste 100 de ani la data de 1 ianuarie a anului
fiscal de referinta;
b) cu 30%, pentru cladirea care are o vechime cuprinsa intre 50 de ani §i 100 de ani inclusiv, la
data de 1 ianuarie a anului fiscal de referinta;
c) cu 10%, pentru clddirea care are o vechime cuprinsad intre 30 de ani si 50 de ani inclusiv, la
data de 1 ianuarie a anului fiscal de referinta.
8.2.1.9. in cazul cladirii la care au fost executate lucrdri de renovare majora, din punct de vedere
fiscal, anul termindrii se actualizeaza, astfel cad acesta se considera ca fiind cel in care a fost efectuata
receptia la terminarea lucrdrilor. Renovarea majord reprezintd actiunea complexd care cuprinde
obligatoriu lucrari de interventie la structura de rezistentd a cladirii, pentru asigurarea cerintei
fundamentale de rezistentd mecanica si stabilitate, prin actiuni de reconstruire, consolidare,
modernizare, modificare sau extindere, precum si, dupad caz, alte lucrari de interventie pentru
mentinerea, pe intreaga duratd de exploatare a cladirii, a celorlalte cerinte fundamentale aplicabile
constructiilor, conform legii, vizadnd, in principal, cresterea performantei energetice si a calitatii
arhitectural-ambientale gi functionale a cladirii. Anul terminarii se actualizeaza in conditiile in care, la
terminarea lucrarilor de renovare majora, valoarea cladirii creste cu cel putin 50% fatd de valoarea
acesteia la data inceperii executarii lucrarilor.

8.2.2. Calculul impozitului pe clidirile nerezidentiale aflate in proprietatea persoanelor fizice
8.2.2.1. Pentru cladirile nerezidentiale aflate in proprietatea persoanelor fizice, impozitul pe cladiri
se calculeaza prin aplicarea unei cote cuprinse intre 0,2 - 1,3% asupra valorii care poate fi:
e valoarea rezultatd dintr-un raport de evaluare intocmit de un evaluator autorizat in ultimii
5 ani anteriori anului de referintd, depus la organul fiscal local pana la primul termen de platd din anul
de referinta;
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¢ valoarea finala a lucrarilor de constructii, in cazul cladirilor noi, construite in ultimii 5 ani
anteriori anului de referinta;
e valoarea cladirilor care rezulta din actul prin care se transfera dreptul de proprietate, in
cazul cladirilor dobandite in ultimii 5 ani anteriori anului de referinta.
8.2.2.2. Cota impozitului pe cladiri se stabileste prin hotarare a consiliului local.
8.2.2.3. Pentru cladirile nerezidentiale aflate in proprietatea persoanelor fizice, utilizate pentru
activitati din domeniul agricol, impozitul pe cladiri se calculeazd prin aplicarea unei cote de 0,4%
asupra valorii impozabile a cladirii.
8.2.2.4. In cazul in care valoarea cladirii nu poate fi calculati conform prevederilor alin. 8.2.2.1.,
impozitul se calculeaza prin aplicarea cotei de 2% asupra valorii impozabile determinate conform art.
457 din Legea 227/2015.

8.2.3. Calculul impozitului pe clidirile cu destinatie mixta aflate in proprietatea persoanelor
fizice
8.2.3.1. in cazul cladirilor cu destinatie mixta aflate in proprietatea persoanelor fizice, impozitul se
calculeaza prin insumarea impozitului calculat pentru suprafata folositd in scop rezidential conform
art. 457 din Legea 227/2015 cu impozitul determinat pentru suprafata folosita in scop nerezidential,
conform art. 458 din Legea 227/2015.
8.2.3.2. In cazul in care la adresa cladirii este inregistrat un domiciliu fiscal la care nu se
desfasoara nicio activitate economica, impozitul se calculeaza conform art. 457 din Legea 227/2015.
8.2.3.3. Daca suprafetele folosite in scop rezidential si cele folosite in scop nerezidential nu pot fi
evidentiate distinct, se aplica urmétoarele reguli:
a) in cazul in care la adresa cladirii este inregistrat un domiciliu fiscal la care nu se
desfasoara nici o activitate economicd, impozitul se calculeaza conform art. 457 din Legea 227/2015;
b) 1n cazul in care la adresa cladirii este Inregistrat un domiciliu fiscal la care se desfasoara
activitatea economicd, iar cheltuielile cu utilitatile sunt inregistrate in sarcina persoanei care
desfasoara activitatea economicd, impozitul pe cladiri se calculeaza conform prevederilor art. 458 din
Legea 227/2015.

8.2.4. Declararea, dobandirea, instriinarea si modificarea cliadirilor

8.2.4.1. Impozitul pe cladiri este datorat pentru intregul an fiscal de persoana care are in
proprietate cladirea la data de 31 decembrie a anului fiscal anterior.

8.2.4.2. In cazul dobandirii sau construirii unei cladiri in cursul anului, proprietarul acesteia are
obligatia sa depuna o declaratie (Model 2016 ITL — 001) la organul fiscal local in a carui raza
teritoriald de competentd se afld cladirea, in termen de 30 de zile de la data dobandirii si datoreaza
impozit pe cladiri incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.4.3. Pentru cladirile nou-construite, data dobandirii cladirii se considera dupa cum urmeaza:

a. pentru cladirile executate integral inainte de expirarea termenului prevazut in autorizatia de
construire, data intocmirii procesului-verbal de receptie, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data
terminarii efective a lucrarilor;

b. pentru cladirile executate integral la termenul prevazut in autorizatia de construire, data din
aceasta, cu obligativitatea Intocmirii procesului-verbal de receptie in termenul prevazut de lege;

c. pentru cladirile ale caror lucrari de constructii nu au fost finalizate la termenul prevazut in
autorizatia de construire §i pentru care nu s-a solicitat prelungirea valabilitatii autorizatiei, in conditiile
legii, la data expirarii acestui termen $i numai pentru suprafata construitd desfasuratd care are
elementele structurale de baza ale unei cladiri, in speta pereti si acoperis.
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Procesul-verbal de receptie se intocmeste la data expirarii termenului prevazut in autorizatia de
construire, consemnandu-se stadiul lucrarilor, precum si suprafata construitd desfasurata in raport cu
care se stabileste impozitul pe cladiri.

8.2.4.4. Declararea cladirilor in vederea impunerii si inscrierea acestora in evidentele autoritatilor
administratiei publice locale reprezintd o obligatie legald a contribuabililor care detin in proprietate
aceste imobile, chiar daca ele au fost executate fara autorizatie de construire.

8.2.4.5. In cazul in care dreptul de proprietate asupra unei cladiri este transmis in cursul unui an
fiscal, impozitul va fi datorat de persoana care detine dreptul de proprietate asupra cladirii la data de
31 decembrie a anului fiscal anterior anului in care se instraineaza.

8.2.4.6. In cazul extinderii, imbunatatirii, desfiintarii partiale sau al altor modificari aduse unei
cladiri existente, inclusiv schimbarea integrala sau partiald a folosintei, care determina cresterea sau
diminuarea valorii impozabile a cladirii cu mai mult de 25%, proprietarul are obligatia sa depuna o
noud declaratie de impunere la organul fiscal local in a carui raza teritoriala de competenta se afla
cladirea, in termen de 30 de zile de la data modificarii respective, si datoreaza impozitul pe cladiri
determinat Tn noile conditii Incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.4.7. In cazul desfiintarii unei cladiri, proprietarul are obligatia si depuni o noui declaratie de
impunere la organul fiscal local in a carui raza teritoriald de competenta se afla cladirea, in termen de
30 de zile de la data demolarii sau distrugerii i Inceteaza sa datoreze impozitul incepand cu data de 1
ianuarie a anului urmdtor, inclusiv in cazul cladirilor pentru care nu s-a eliberat autorizatiec de
desfiintare.

8.2.4.8. Daca incadrarea cladirii in functie de rangul localitatii si zond se modificd in cursul unui
an sau in cursul anului intervine un eveniment care conduce la modificarea impozitului pe cladiri,
impozitul se calculeaza conform noii situatii incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator.

8.2.4.9. In cazul cladirilor la care se constatd diferente intre suprafetele inscrise in actele de
proprietate si situatia reald rezultatd din masuratorile executate in conditiile Legii cadastrului i a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, pentru
determinarea sarcinii fiscale se au in vedere suprafetele care corespund situatiei reale, dovedite prin
lucrari de cadastru. Datele rezultate din lucrarile de cadastru se inscriu in evidentele fiscale, in
registrul agricol, precum si in cartea funciard, iar impozitul se calculeazd conform noii situatii
incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care se inregistreaza la organul fiscal local
lucrarea de cadastru, ca anexa la declaratia fiscala.

8.2.4.10.in cazul unei cladiri care face obiectul unui contract de leasing financiar, pe intreaga
durata a acestuia se aplicd urmatoarele reguli:

a. impozitul pe cladiri se datoreaza de locatar, incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator
celui 1n care a fost incheiat contractul;

b. in cazul incetérii contractului de leasing, impozitul pe cladiri se datoreaza de locator,
incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator incheierii procesului-verbal de predare a bunului sau a
altor documente similare care atestd intrarea bunului in posesia locatorului ca urmare a rezilierii
contractului de leasing;

c. atat locatorul, cat si locatarul au obligatia depunerii declaratiei fiscale la organul fiscal local
in a carui razd de competenta se afla cladirea, in termen de 30 de zile de la data finalizarii contractului
de leasing sau a incheierii procesului-verbal de predare a bunului sau a altor documente similare care
atestd intrarea bunului n posesia locatorului ca urmare a rezilierii contractului de leasing insotita de o
copie a acestor documente.
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8.2.4.11.0n cazul cladirilor pentru care se datoreazi taxa pe cladiri, in temeiul unui contract de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta care se refera la perioade mai mari de o luna, titularul
dreptului de concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd are obligatia depunerii unei declaratii la
organul fiscal local pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare intrarii in vigoare a contractului.

8.2.4.12.In cazul cladirilor pentru care se datoreazi taxa pe cladiri, in temeiul unor contracte de
concesiune, inchiriere, administrare ori folosintd care se referd la perioade mai mici de o luna,
persoana de drept public care transmite dreptul de concesiune, inchiriere, administrare ori folosinta are
obligatia sa depund o declaratie la organul fiscal local, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
intrarii In vigoare a contractelor, la care anexeaza o situatie centralizatoare a acestor contracte.

8.2.4.13. In cazul unei situatii care determind modificarea taxei pe cladiri datorate, persoana care
datoreaza taxa pe cladiri are obligatia sd depund o declaratie la organul fiscal local in a carui raza
teritoriald de competentd se afla cladirea, pand la data de 25 a lunii urmatoare celei in care s-a
inregistrat situatia respectiva.

8.2.4.14. Declararea cladirilor in scop fiscal nu este conditionatd de inregistrarea acestor imobile
la oficiile de cadastru si publicitate imobiliara.

8.2.4.15. Depunerea declaratiilor fiscale reprezintd o obligatie si in cazul persoanelor care
beneficiaza de scutiri sau reduceri de la plata impozitului sau a taxei pe cladiri.

8.2.5. Plata impozitului/taxei
8.2.5.1. Impozitul pe cladiri se plateste anual, in douad rate egale, pana la datele de 31 martie si 30

septembrie, inclusiv, in baza unei decizii de impunere (Model 2020 ITL-0008).

8.2.5.2. Pentru plata cu anticipatie a impozitului pe cladiri, datorat pentru intregul an de catre
contribuabili, pand la data de 31 martie a anului respectiv, se acordd o bonificatie de pana la 10%,
stabilitd prin hotarare a consiliului local.

8.2.5.3. Impozitul pe cladiri, datorat aceluiasi buget local de catre contribuabili, de pana la 50 lei
inclusiv, se plateste integral pana la primul termen de plata.

8.2.5.4. In cazul in care contribuabilul detine in proprietate mai multe cladiri amplasate pe raza
aceleiagi unitati administrativ-teritoriale, prevederile alin. 8.2.5.2. si 8.2.5.3. se referd la impozitul pe
cladiri cumulat.

8.2.5.5. In cazul contractelor de concesiune, inchiriere, administrare sau folosinta, care se refera la
perioade mai mari de o lund, taxa pe cladiri se plateste lunar, pand la data de 25 inclusiv a lunii
urmatoare fiecarei luni din perioada de valabilitate a contractului, de catre concesionar, locatar,
titularul dreptului de administrare sau de folosinta.

8.2.5.6. In cazul contractelor care se referi la perioade mai mici de o lund, persoana juridica de
drept public care transmite dreptul de concesiune, Inchiriere, administrare sau folosinta colecteaza
taxa pe cladiri de la concesionari, locatari, titularii dreptului de administrare sau de folosinta si o varsa
lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare fiecarei luni din perioada de valabilitate a
contractului.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,
8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.
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8.3.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
g‘l; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 11 I v A\ VI
0 1 2 3 4 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
| implementate pentru aplicarea procedurii. E
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor
procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 L N Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigurda cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aproba/reaprobd prezenta procedura
Angajatii responsabilii Impozite si taxe
4 -Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru Ap
aplicare.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
N. . . N Arhivare Alte
< Denumirea anexei Elaborator | Aproba de Difuzare .
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 2- Declaratie fiscald
pentru stabilirea
impozitului/taxei pe cladirile .
rezidentiale/nerezidentiale/cu Ministerul -\ Ordonatorul Birou Birou
1 . o A Finantelor principal de | 1 o o
desthagle mixta aflate in Publice credite Contabilitate | Contabilitate
proprietatea persoanelor
fizice, Model 2016 ITL -
001
Anexa 8- Decizie de
impunere pentru stabilirea Ministerul | Ordonatorul Bi .
. . . o irou Birou
2 impozitelor/taxelor datorate Finantelor | principal de | 1 Contabilitate | Contabilitate
de persoanele fizice, Model Publice credite
2020 ITL-0008




COMUNA

CALCULUL IMPOZITULUI/TAXE] |Editial

SCOBINTI PE CLADIRILE DETINUTE DE | Revizia 0

PRIMARIE PERSOANELE FIZICE

Exemplar nr.

IMPOZITE SI .
TAXE - PF’ Cod: PO-ITLPF -14 Pagina 14 din 14
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 3
cadrul editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 5
8 Descrierea procedurii operationale 7
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 13
11 Cuprins 14




