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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd_ o Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar




COMUNA
SCOBINTI
PRIMARIE

IMPOZITE SI
TAXE - PJ

EFECTUAREA INSPECTIEI

FISCALE

Cod: PO-ITLPJ-10

Editia I

Revizia 0

Exemplar nr.

Pagina 2 din 11

2. Formular evidenta modificari

Data de la

Avizul
care se » .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prea compartimentului
editiei/ s s o oL prevederile | < .
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
N s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei p
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Prezenta procedura stabileste modul de efectuare a inspectiei fiscale.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura se aplicd de Responsabilul Impozite si Taxe si se realizeaza prin activitatea
de efectuare a Inspectiei Fiscale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare
6.2.2.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentand impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitara a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale
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6.3.9.0rdin M.L.P.D.A. nr. 4.201/2020 pentru pentru modificarea Ordinului viceprimministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale,
precum si pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si
administratiei publice, nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele
fiscale locale si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.3.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.3.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1.Control intern - ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru:
atingerea obiectivelor entitdtii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor
externe si a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si
depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

7.1.2. Editie procedurad — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depésesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.3. Inspectie fiscala — reprezintd activitatea ce are ca obiect verificarea legalitatii si conformitétii
declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor
fiscale de citre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau
stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea diferentelor de
obligatii fiscale principale.

7.1.4. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.5. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialda a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.6. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.7. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

7.1.8. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de regulad sub 50% din
continutul procedurii.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.Inspectia fiscald reprezintd activitatea ce are ca obiect verificarea legalitatii si conformitatii
declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor 1n legatura cu stabilirea obligatiilor
fiscale de cdtre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau
stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea diferentelor de
obligatii fiscale principale.

8.1.2.Nu intra in atributiile inspectiei fiscale efectuarea de constatari tehnico-stiintifice sau orice alte
verificari solicitate de organele de urmarire penald in vederea lamuririi unor fapte ori imprejurari ale
cauzelor aflate in lucru la aceste institutii.

8.2. Modul de lucru

8.2.1.Inaintea desfasurarii inspectiei fiscale, organul de inspectie fiscald are obligatia sa instiinteze, in
scris, contribuabilul/platitorul in legdturd cu actiunea care urmeaza sa se desfasoare, prin transmiterea
unui aviz de inspectie fiscala.

8.2.2.Avizul de inspectie fiscald se comunicd contribuabilului/platitorului, inainte de Inceperea
inspectiei fiscale, astfel:

a) cu 30 de zile pentru marii contribuabili;

b) cu 15 zile pentru ceilalti contribuabili/platitori.

8.2.3. In situatia in care data de incepere a inspectiei fiscale inscrisd in aviz este ulterioard implinirii
termenului prevazut la alin. 8.2.2., inspectia fiscald nu poate incepe inainte de data inscrisa in aviz.

8.2.4. Data Inceperii inspectiei fiscale este data mentionata in registrul unic de control ori de cate ori
existd obligatia tinerii acestuia. In cazul contribuabilului/platitorului care nu tine sau nu prezinti
organului de inspectie fiscald registrul unic de control, aceastd datd se inscrie intr-un proces-verbal de
constatare. Procesul-verbal se semneaza de catre organul de inspectie fiscala si contribuabil/platitor si se
inregistreaza la registratura contribuabilului/platitorului ori de cate ori existd o astfel de registratura.

8.2.5. Daca inspectia fiscald nu poate incepe In termen de cel mult 5 zile lucrdtoare de la data
prevazuta in aviz, contribuabilul/platitorul este instiintat, in scris, asupra noii date de Incepere a inspectiei
fiscale.

8.2.6.Functionarii responsabili de Impozite si Taxe, intocmesc «Ordinul de serviciu» (model 2016
ITL-031)-1 exemplar.

8.2.7. Ordinul de serviciu este semnat de cétre conducatorul organului fiscal.

8.2.8. Dupa semnare acesta se inregistreaza si este luat de cétre echipa de inspectori care efectueaza
inspectia fiscala.
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8.2.9. Inspectorii care efectueaza inspectia fiscald se deplaseaza la contribuabil, unde prezinta
legitimatiile de serviciu si Ordinul de serviciu (model 2016 ITL-031).

8.2.10. La inceperea inspectiei fiscale, contribuabilul/platitorul trebuie informat cd poate numi
persoane care sa dea informatii. Daca informatiile furnizate de contribuabil/platitor sau de catre persoana
numitd de acesta sunt insuficiente, atunci organul de inspectie fiscald se poate adresa si altor persoane
pentru obtinerea de informatii necesare realizarii inspectiei fiscale.

8.2.11. Contribuabilul/Plétitorul are obligatia sa colaboreze la constatarea starilor de fapt fiscale.
Acesta este obligat sa dea informatii, sa prezinte la locul de desfasurare a inspectiei fiscale toate
documentele, precum si orice alte date necesare clarificarii situatiilor de fapt relevante din punct de
vedere fiscal.

8.2.12. Pe toatd durata exercitdrii inspectiei fiscale contribuabilul/platitorul are dreptul de a beneficia
de asistentd de specialitate sau juridica.

8.2.13. In scopul efecturii inspectiei fiscale, organul de inspectie fiscali procedeazi la:

a) examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului;

b) verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale (model 2016 ITL-002, ITL-004,
ITL-005, ITL-006, ITL-007, ITL-009, ITL-014, ITL-015) cu cele din evidenta contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

c) analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru
aplicarea legislatiei fiscale;

d) verificarea, constatarea si investigarea fiscald a actelor si faptelor rezultdnd din activitatea
contribuabilului/platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea
declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si
contabila;

e) solicitarea de informatii de la terti;

f) verificarea locurilor unde se realizeaza activitati generatoare de venituri impozabile ori unde se
afla bunurile impozabile;

g) solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau
imputernicitul acestuia ori de la persoanele prevazute la art. 124 alin. (1) din Codul de procedura fiscala,
dupa caz, ori de cite ori acestea sunt necesare 1n timpul inspectiei fiscale, pentru clarificarea si
definitivarea constatarilor;

h) informarea reprezentantului legal al contribuabilului/platitorului sau a imputernicitului acestuia,
dupa caz, cu privire la constatérile inspectiei fiscale, precum si discutarea acestora;

i) stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata
de obligatia fiscala principala declarata de citre contribuabil/plétitor si/sau stabilitd, dupa caz, de organul
fiscal,

j) sanctionarea potrivit legii a faptelor reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile
constatate si dispunerea de masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei
fiscale si contabile;

k) dispunerea masurilor asiguratorii in conditiile legii;

1) aplicarea de sigilii asupra bunurilor, intocmind 1n acest sens proces-verbal.
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8.2.14. Documentele verificate sunt urmatoarele:

a) balante de verificare analitice;

b) liste de inventar;

c¢) fisele bunurilor imobile;

d) contracte de vanzare-cumparare ;

e) certificate de atestare a dreptului de proprietate asupra terenului;
f) alte documente ce atesta dreptul de proprietate;

g) procese verbale de receptie a lucrarilor de constructie;

h) procese verbale de demolare si scoatere din functiune;

i) rapoarte de reevaluare a mijloacelor fixe;

j) autorizatii de construire eliberate;

k) autorizatii privind lucrarile de racorduri si branasamente eliberate;
1) declaratii privind valoarea reala a lucrarilor executate in baza autorizatiilor de construire.

8.2.15. Solicitarea documentelor sus mentionate prin adresa (model 2016 ITL-033) la sediul organului
fiscal,

8.2.16. Discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali sau
imputernicitii acestora, dupa caz - Nota explicativa (model 2009 ITL-050).

8.2.17. Solicitarea de informatii de la terti, adresa solicitare informatii.

8.2.18. Stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plati si a accesoriilor acestora.

8.2.19. Solicitarea punctului de vedere (model 2009 I'TL-052) al contribuabilului daca este/ nu este de
acord cu constatarile organului fiscal.

8.2.20. Solicitarea declaratiei (model 2009 ITL-051) prin care au fost puse la dispozitia organului
fiscal toate documentele si informatiile solicitate pentru desfasurarea inspectiei fiscale.

8.2.21. intocmirea Raportului de Inspectie fiscald (model 2016 ITL-056).

8.2.22. Emiterea Dispozitiei privind masurile stabilite de organele de inspectie fiscald (model 2009
ITL-054);

8.2.23. Emiterea Deciziei de Impunere (model 20202 ITL-035/ model 2016 ITL-036).

8.2.24. Durata efectuarii inspectiei fiscale este stabilitd de organul de inspectie fiscald, in functie de
obiectivele inspectiei, §i nu poate fi mai mare de:

a) 180 de zile pentru contribuabilii mari, precum si pentru contribuabilii/platitorii care au sedii
secundare, indiferent de marime;

b) 90 de zile pentru contribuabilii mijlocii;

c) 45 de zile pentru ceilalti contribuabili.

8.2.25. In cazul in care inspectia fiscaldi nu se finalizeaza intr-o perioadd reprezentand dublul
perioadei prevazute la alin. 8.2.24., inspectia fiscald inceteaza, fard a se emite raport de inspectie fiscala
si decizie de impunere sau decizie de nemodificare a bazei de impunere. In acest caz, organul de inspectie
fiscald poate relua inspectia, cu aprobarea organului ierarhic superior celui care a aprobat inspectia fiscala
initiala, o singura data pentru aceeasi perioada si aceleasi obligatii fiscal.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,
8.2.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.
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8.2.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile

necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) Im | oar | 1v V | VI
0 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
1 -Verifica conformitatea si standardele din cadrul procedurii.
- Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 . < < Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor A
descrise in prezenta procedura;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Persoanele nominalizate pentru efectuarea diferitelor comunicari/
4 < . e .. Ap
- Réspund de aplicarea directa a procedurii.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. < Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa calcul rilslsgfl‘;:‘)brﬂ Comp.
1 impozit, formular cod inI; ectic 3 Contribuabil | Impozite si
PO-ITLPJ-10/F1 Pess taxe
fiscald
Anexa calcul Insp ectorA Comp.
o responsabil . . S
2 majorari, formlar cod inspectic 3 Contribuabil | Impozite si
PO-ITLPJ-10/F2 pect taxe
fiscala
Anexa stingere rilslsgi‘;:i)rﬂ Comp.
3 creante, formular cod inz cctie 3 Contribuabil | Impozite si
PO-ITLPJ-10/F3 pect taxe
fiscala
Inspector
Anexa 16 — Ordin de Ministerul responsabil Comp.
4 serviciu, model 2016 Finantelor inspectie Contribuabil | Impozite si
ITL-031 Publice fiscald / taxe
Primar
Anexa 18 — Adresa de . Inspector.
. Ministerul responsabil Comp.
solicitare a . . . Dosar fiscal/ o
5 Finantelor inspectie 2 . . Impozite si
documentelor , model Publice fiscald / Contribuabil tax
2016 ITL-033 ead ¢
Primar
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TAXE - PJ
. . . < . Arhi
Nr . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare fvare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 25 — Nota Ministerul Contrikiuabil:;:el Comp.

6 explicativa, model Finantelor Clzr;if:ggglee 1 Contribuabil | Impozite si
2009 ITL-050 Publice organului fiscal taxe
Anexa 27 — Punct de . InspectorA

Ministerul responsabil Comp.
vedre al . . . . . S
7 contribuabilului Finantelor inspectie 2 Contribuabil | Impozite si
> Publice 3
model 2009 ITL-052 fiscala / taxe
Primar
Anexa 26 — Ministerul Comp
- misteru .
8 Bﬁiﬁgﬁin model Finantelor Contribuabil 1 Dosar fiscal | Impozite si
> Publice
2009 ITL-051 taxe
Anexa 28 — Raport de . Insp ector
. . = Ministerul responsabil Comp.
inspectie fiscala, . ; . . . S

9 Finantelor inspectie 3 Contribuabil | Impozite si

model 2016 ITL- .
056 Publice fiscals / taxe
Primar
Anexa 29 — I ¢
Dispozitie privind . nspector
D o Ministerul responsabil Comp.

10 masurile stabilite de Finantelor . " 5 Dosar fiscal/ Impozite si
organele de inspectie Publice 1?sp elc:1/e Contribuabil ptaxe ?
fiscala, model 2009 i
ITL-054

Inspector
Anexa 20 — Decizie Ministerul responsabil Dosar fiscal/ Comp.
11 de impunere, model Finantelor inspectie 2 Contribuabil | Impozite si
2020 ITL-035 Publice fiscald / taxe
Primar
Inspector
responsabil
Anexa 21 — Decizie . inspectie Compartiment

12 privind nemodificarea Ilz/ﬂlr;ﬁ::lrgrl fiscala / 3 Impzoite si Imcgrzr;fé .
bazei de impunere, Publice Primar taxe / P 3
model 2016 ITL-036 (conducétor Contribuabil taxe

activitate
impozite si
taxe)
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TAXE - PJ
11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei 1
in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9

10 Anexe, Inregistrdri, arhivari 9

11 Cuprins 11




