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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e . Data editiei/ Componenta Modalitatea P . compartimentului
editiei/ X . . prevederile | . .
D revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PN Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnitura In vigoare a
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura stabileste iIn mod unitar in cadrul organizatiei modul de executare silitd a bunurilor
mobile pentru debitorii care inregistreaza obligatii fiscale restante la bugetul local si pentru care a fost
indeplinita procedura comunicarii actului administrativ (somatii, titluri executorii).

4.2. Procedura reglementeaza modul de realizare a activitatii de administrare a creantelor fiscale de
catre persoanele responsabile de Impozite si Taxe in vederea realizarii programului de incasari.

4.3. Procedura are ca scop asigurarea continuitdtii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

4.4. Procedura sprijind activitatile de audit si/sdu control exercitate de citre organisme abilitate 1n
domeniu si ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile si activitatile desfasurate.

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Compartimentele implicate In procesul activitatii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 31/2006 privind securitizarea creantelor

6.2.2.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (r2), cu modificarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.4.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentand impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitara a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale
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6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.4. Program informatic.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit intern - Activitate functional independenta si obiectiva, care da unei organizatii o asigurare
in ceea ce priveste gradul de control asupra operatiunilor, o indruma pentru a-i imbunatati operatiunile si
contribuie la adaugarea de plus valoare. Ajutd organizatia sa isi indeplineasca obiectivele, evaluand
printr-o abordare sistematicd si metodica, procesele sale de management bazate pe riscuri, sisteme de
control si de administrare, ficand propuneri pentru a le consolida eficacitatea.

7.1.2. Autoritate fiscald competenta - organul fiscal din cadrul Ministerului Finantelor Publice si
serviciile de specialitate ale autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, care au responsabilitati
fiscale.

7.1.3. Bunuri mobile - sunt acelea care nu au o agezare fixa, stabild, care poate fi migcat dintr-un loc in
altul prin forta proprie sau cu concursul unei energii straine, fara sa-si piarda valoarea economica. Un bun
poate fi mobil prin natura lui, prin anticipatie sau prin determinarea legii

7.1.4.Control intern - Ansamblul politicilor §i procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entititii publice, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru:
atingerea obiectivelor entitdtii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor
externe si a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si
depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

7.1.5. Editie procedurad — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificérile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.6. Executarea silita - reprezintd o procedurd reglementata de lege prin care se asigura, cu ajutorul
fortei de constrangere a statului, realizarea drepturilor creditorului in cazul neindeplinirii de bund voie a
obligatiilor corelative in sarcina debitorului.

7.1.7. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.8. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.9. Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.
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7.1.10. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.11. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii.

7.1.12. Sechestru - masurd pe care o stabilesc organele judiciare sau fiscale in cazul neplatii unei
datorii sau cand se prevede ca la scadentd debitorul nu va putea plati suma datorata.

7.1.13. Standarde de control intern - Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de
control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un sistem de referintd, in
raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.1 = Regulament de Ordine Interioara

7.2.11. AE.GRM. = Arhiva Electronica a Garantiilor Reale Imobiliare

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Prezenta procedura are aplicare directa in activitatea de executare silita, in conditiile in care nu s-
a realizat recuperarea creantelor, in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei.

8.2. Mod de lucru

8.2.1. Organul de executare, prin executorul fiscal responsabil de Impozite si taxe identifica bunul
mobil in vederea instituirii sechestrului.

8.2.2. Executorul fiscal verifica pe site-ul http://www.co.romarhiva.ro existenta unor sarcini care
greveaza bunul mobil urmarit precum si titularii acestora.

8.2.3. Sunt supuse executarii silite bunurile mobile proprietate a debitorului, cu exceptiile prevazute
de lege.

8.2.4. Executarea silitd a bunurilor mobile se face prin sechestrarea si valorificarea acestora, chiar
dacd acestea se afla la un tert. Sechestrul se instituie prin incheierea in trei exemplare a unui proces-
verbal de sechestru asigurator pentru bunuri mobile (model 2016 1TL-065).

8.2.5. Pentru bunurile mobile anterior sechestrate ca masurd asiguratorie nu este necesard o noud
sechestrare.
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8.2.6.Executorul fiscal, la inceperea executdrii silite, este obligat sa verifice daca bunurile prevazute la
alin. 8.2.5. se gasesc la locul aplicarii sechestrului si daca nu au fost substituite sau degradate, precum si
sa sechestreze alte bunuri ale debitorului, in cazul in care cele gésite la verificare nu sunt suficiente
pentru stingerea creantei.

8.2.7.Bunurile nu se sechestreazd dacd prin valorificarea acestora nu s-ar putea acoperi decat
cheltuielile executarii silite.

8.2.8.Prin sechestrul infiintat asupra bunurilor mobile, creditorul fiscal dobandeste un drept de gaj
care conferd acestuia in raport cu alti creditori aceleasi drepturi ca si dreptul de gaj in sensul prevederilor
dreptului comun.

8.2.9.De la data intocmirii procesului-verbal de sechestru, bunurile sechestrate sunt indisponibilizate.
Cat timp dureaza executarea silitd debitorul nu poate dispune de aceste bunuri decat cu aprobarea data,
potrivit legii, de organul competent. Nerespectarea acestei interdictii atrage raspunderea, potrivit legii, a
celui in culpa.

8.2.10. Actele de dispozitie care ar interveni ulterior indisponibilizarii prevazute la alin. 8.2.9. sunt
lovite de nulitate absoluta.

8.2.11.1n cazurile in care nu au fost luate masuri asiguratorii pentru realizarea integrald a creantei
fiscale si la Inceperea executarii silite se constatd ca exista pericolul evident de instrdinare, substituire sau
sustragere de la urmarire a bunurilor urmaribile ale debitorului, sechestrarea lor va fi aplicatd odata cu
comunicarea somatiei.

8.2.12. In cazul mijloacelor de transport auto, executorul fiscal va solicita debitorului actul in original
al cartii de identitate (dupa care se face o copie).

8.2.13. In cazul masinilor si utilajelor se solicitd actul doveditor al provenintei bunului respectiv (ex.:
in cazul motostivuitoarelor de ex. se poate solicita avizul [.S.C.I.R.; Fisa U; Fisa de inventar, etc.).

8.2.14. Bunurile mobile sechestrate pot fi lasate in custodia debitorului, a creditorului sau a altei
persoane desemnate de organul de executare silitd ori de executorul fiscal, dupa caz, ori pot fi ridicate i
depozitate de catre acesta. Atunci cand bunurile sunt lasate in custodia debitorului sau a altei persoane
desemnate conform legii si cand se constata cd exista pericol de substituire ori de degradare, executorul
fiscal poate aplica sigiliul asupra bunurilor.

8.2.15.1n cazul in care bunurile sechestrate constau in sume de bani in lei sau in valutd, titluri de
valoare, obiecte de metale pretioase, pietre pretioase, obiecte de artd, colectii de valoare, acestea se ridica
si se depun, cel tarziu a doua zi lucratoare, la unitatile specializate. Bunurile care constau in sume de bani
in lei, titluri de valoare, obiecte de metale pretioase, pietre pretioase sechestrate pot fi depozitate de
organul de executare silitd sau de executorul fiscal dupa caz, si la unitatile teritoriale ale Trezoreriei
Statului, care au calitatea de depozitar al acestora. Unitétile teritoriale ale Trezoreriei Statului depozitare,
precum si procedura de depunere, manipulare si depozitare se stabilesc prin ordin al ministrului finantelor
publice.

8.2.16. Cel care primeste bunurile in custodie semneaza procesul-verbal de sechestru.

8.2.17.1In cazul in care custodele este o altd persoani decat debitorul sau creditorul, organul de
executare silita 1i stabileste acestuia o remuneratie tindnd seama de activitatea depusa.

8.2.18. Atunci cand bunurile sunt depuse la custodele agreat, executorul fiscal incheie un proces-verbal
de predare-primire formular cod PO-ITLPJ-09/FS5.

8.2.19.De la data intocmirii procesului verbal de sechestru, bunurile sechestrate sunt considerate
indisponibilizate, conform legislatiei in vigoare.
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8.2.20. Exemplarele Procesului Verbal de sechestru asupra bunurilor mobile se distribuie dupa cum
urmeaza:

a) un exemplar se comunica debitorului sub semnatura;

b) al doilea exemplar se comunica la Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare (A.E.G.R.M.);

c) al treilea exemplar rdmane la dosarul de executare, in cadrul Compartimentului Impozite ti

taxe.

8.2.21. Dupa instituirea sechestrului, executorul fiscal inscrie sechestrul in Arhiva Electronica de
Garantii Reale Mobiliare, parcurgand urmatorii pasi:

a) completeaza avizul de garantie initial formular cod PO-ITLPJ-09/F3;

b) intocmeste adresa de inaintare formular cod PO-ITLPJ-09/F1, cétre operatorul agreat de catre
Responsabilul Impozite si Taxe, pentru a efectua inscrierea in Arhiva Electronicd de Garantii Reale
Mobiliare.

8.2.22. Cele doud formulare, avizul de garantie initial cod formular PO ITLPJ-09/F3 si adresa de
inaintare formular cod PO-ITLPJ-09/F1, la care se anexeazd un exemplar din Procesul Verbal de
sechestru aasigurator asupra bunurilor mobile (model 2016 ITL-065) se¢ transmit (sub semnaturd) catre
operatorul agreat, pentru a efectua inscrierea in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare.

8.2.23.In cazul in care, se constati ci, pe perioada instituirii sechestrului, pana la scoaterea la vanzare,
pentru bunurile sechestrate, s-au savarsit fapte care pot constitui infractiuni, executorul fiscal va
consemna infractiunile savarsite de catre debitor In procesul-verbal de sechestru asigurator pentru bunuri
mobile (model 2016 ITL-065) si va sesiza de indata organele de urmarire penald competente.

8.2.24. Se considera infractiuni cazurile de:

a. Instrainare prin vanzare pe timpul sechestrului;

b. substituire a bunurilor aflate sub sechestru;

c. utilizarea bunurilor sechestrate;

d. ruperea sigiliilor;

e. degradarea voita, de catre custode, a bunurilor aflate sub sechestru.

8.2.25. Daca, in momentul scoaterii la vanzare, se constatd cd bunurile au fost degradate de cauze
naturale, executorul fiscal incheie nota de constatare formular cod PO-ITLPJ-09/F4 si solicita
evaluatorului de a proceda la 0 noud evaluare a bunurilor aflate sub sechestru.

8.2.26. Cand bunurile sechestrate gasite cu ocazia verificarii nu sunt suficiente pentru realizarea
creantei fiscale, organul de executare va face investigatiile necesare pentru identificarea si urmarirea altor
bunuri ale debitorului.

8.2.27. Dupa inscrierea in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare, se trece la procedura PO-
ITLPJ-15 ,,Vanzarea bunurilor la licitatie”.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) II m | Iv \% VI
0 2 3 4 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
1 implementate pentru aplicarea procedurii. EV
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea. ’
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor
procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 . < . Av
- Avizeaza prezenta procedura
Primarul /
3 -Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Angajatii responsabili Impozite si Taxe
4 -Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si rdspund pentru Ap
aplicare.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Ordonator
Anexa 12 - Anunt Ministerul principal de Birou
1 individual, (model Finantelor credite/ 2 Dosar fiscal Contabilitate
2016 ITL-027) Publice Executorul
fiscal
Ordonator
Anexa 13 - Anunt Ministerul principal de Birou
2 colectiv, (model Finantelor credite/ 2 Dosar fiscal Contabilitate
2016 ITL-028) Publice Executorul
fiscal
Anexa 14 - Proces
verbal privind Ordonator
indeplinirea Ministerul principal de .
3 procedurii de Finantelor credite/ 1 Dosar fiscal B1rqg
: . Contabilitate
comunicare, Publice Executorul
(model 2016 ITL- fiscal
029)
Ordonator
Anexa 22 — Ministerul principal de Dosarul de .
. . . Birou
4 Somatia, (model Finantelor credite/ 2 executare/ Contabilitat
2016 ITL-037) Publice | Executorul Contribuabil | MDA
fiscal
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Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhivare " Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Ordonator
Anexa 23 - Titlul Ministerul principal de Dosarul de Birou
5 executoriu, (model Finantelor credite/ 2 executare/ Contabilitate
2016 ITL-038) Publice Executorul Contribuabil
fiscal
Anexa 34 - Proces
verbal de sechestru Ordonator Dosarul de
asigurator pentru Ministerul principal de executare / Birou
6 bunuri mobile si Finantelor credite/ 3 Contribuabil Contabilitate
anexa la acesta, Publice Executorul /exemplar la
(model 2016 ITL- fiscal AEGRM
065)
Adresa de inaintare
Acatre.agentul care Ordonator
inscrie sechestrul .. .
N . Ministerul principal de Dosarul de .
in Arhiva . . Birou
7 Electronicd de Finantelor credite/ 2 executare/ Contabilitate
. Publice Executorul Agent AEGRM
Garantii Reale fiscal
Mobiliare,- cod
PO-ITLPJ-09/F1
o Qrdqnator Dosarul de
¢ | PVsigiarecod | RENEE | PSR |3 | commany |, BiRow
PO-ITLPJ-09/F2 Publ,ice Executorul 1 exemplar la Contabilitate
fiscal AEGRM
o | Avizipoteci,cod | L LIAT 2| e | Birow
PO-ITLPJ-09/F3 Publ’ice AEGRM Contabilitate
Ordonator
Nota constatare, Ministerul principal de D ld Birou
10 cod PO-ITLPJ- Finantelor credite/ 1 ei;iﬂiar: Contabilitate
09/F4 Publice Executorul
fiscal
Ordonator
PV de predare Ministerul | principal de Dosarul de .
. . . executare/ Birou
11 primire, cod PO- Finantelor credite/ 3 Adiud y o
ITLPJ-09/F5 Publice | Executorul judecatar/ | Contabilitate
: JAEGRM
fiscal
Proces verbal Ordonator
privind cheltuielile Ministerul principal de Dosarul de .
. . Birou
12 de executare, Finantelor credite/ 2 executare/ Contabilitate
(model 2016 ITL- Publice Executorul Contribuabil
058) fiscal
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11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii 9

10 Anexe, inregistrari, arhivari 9

11 Cuprins 11




