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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea pica compartimentului
editiei/ .. . .. prevederile | . < .
g reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PN Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnétura In vigoare a
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Procedura are aplicare directd in activitatea de executare silita, in conditiile in care nu s-a realizat
stingerea creantelor dupa expirarea termenului in care exista dreptul de a executa silit, respectiv 5 ani de
la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat nastere dreptul de a cere executarea silitd a
creantelor fiscale, sau 5 ani din momentul in care s-a Inregistrat o Intrerupere a termenului de prescriptie
plus eventualele perioade de suspendare.

4.2. Procedura stabileste in mod unitar in cadrul organizatiei, prescrierea dreptului de a cere
executarea silitd, suspendarea, intreruperea si efectele implinirii termenului de prescriptie.

4.3. Procedura are ca scop asigurarea continuitatii activitatii pentru luarea masurilor de administrare a
creantelor fiscale inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Procedura sprijind activitatile de audit si/sau control exercitate de citre organisme abilitate in
domeniu ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile si activitatile desfasurate.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Compartimentele implicate in procesul activitatii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (12), cu modificarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd, cu modificarile
si completarile ulterioare

6.2.3.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.4.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanitate a sumelor incasate in numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001
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6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale, cu modific[rile
ulterioare.

6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale

6.3.9.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit intern - Activitate functional independentd si obiectiva, care dd unei organizatii o
asigurare in ceea ce priveste gradul de control asupra operatiunilor, o indruma pentru a-i imbunatati
operatiunile si contribuie la adaugarea de plus valoare. Ajuta organizatia sa isi indeplineasca obiectivele,
evaluand printr-o abordare sistematica si metodica, procesele sale de management bazate pe riscuri,
sisteme de control si de administrare, facand propuneri pentru a le consolida eficacitatea.

7.1.2. Autoritate fiscald competenta - organul fiscal din cadrul Ministerului Finantelor Publice si
serviciile de specialitate ale autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, care au responsabilitati
fiscale.

7.1.3. Control intern - Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de citre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru:
atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor
externe si a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si
depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

7.1.4. Editie procedurd — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Executare silita - reprezintd o procedurd reglementata de lege prin care se asigura, cu ajutorul
fortei de constrangere a statului, realizarea drepturilor creditorului in cazul neindeplinirii de bund voie a
obligatiilor corelative in sarcina debitorului.

7.1.6. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.7. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).
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7.1.8. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.9. Procedura operationald (procedurd de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.10. Prescriptia - intervalul de timp stabilit de legiuitor, in interiorul caruia trebuie exercitat dreptul
la actiune in sens material, sub sanctiunea pierderii acestui drept

7.1.11. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

7.1.12. Standarde de control intern - Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de
control managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un sistem de referintd, in
raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10. R.O.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Dreptul organului de executare silitd de a cere executarea silitd a creantelor fiscale se prescrie n
termen de 5 ani de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat nastere acest drept.

8.1.2.Termenul de prescriptie prevazut la alin. 8.1.1. se aplicd si creantelor provenind din amenzi
contraventionale.

8.2 Mod de lucru

8.2.1. Situatiile si documentele care intrerup termenul de prescriptie a dreptului de a cere
executarea silita

8.2.1.1. Orice forma de recunoastere a obligatiei fiscale:

e Incasare efectuatd in interiorul termenului dreptului in care avem dreptul de a cere executarea silita a
creantelor fiscale (acest drept este de 5 ani si curge de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care
a luat nastere creanta fiscald). Se intrerupe termenul (perioadd) de prescriptie pentru toate creantele
incluse in titlul executoriu stins partial prin incasarea respectiva.

¢ Angajamentul de platd — 1n acest caz perioada de prescriptie se reia de la data actului, pentru toate
sumele datorate existente la momentul respectiv.
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e Compensarea datoriilor cerutd de catre contribuabil intrerupe termenul de prescriptie (model 2009
ITL -058). Se intrerupe termenul de prescriptie pentru toate creantele incluse in titlul executoriu.

e Decizia de impunere emisa ca urmare a inspectiei fiscale (model 2020 ITL -035) care nu este
aceeasi cu decizia de impunere emisd ca urmare a declaratiei fiscale — In acest caz perioada de prescriptie
se Intrerupe pentru toate debitele existente la finele anului precedent - conform conform Codului de
procedura fiscala.

8.2.1.2. Orice act de executare silitd indeplinit in cursul executarii silite — conform Codului de
procedura fiscala, anume:

e Somatie confirmata in interiorul termenului in care am dreptul sd cer executarea silitd a creantelor
fiscale (acest drept este de 5 ani si curge de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat
nastere creanta fiscald), perioada de prescriptie se reia de la data confirmarii somatiei, pentru debitele de
pe somatia respectiva (model 2016 ITL -037);

e Poprire confirmatd in interiorul termenului In care am dreptul s cer executarea silitd a creantelor
fiscale — in acest caz perioada de prescriptie se reia de la data confirmarii popririi, pentru debitele de pe
respectiva poprire.
si pentru cele emise catre terti (model 2016 ITL -044);

e Sechestrul instituit asupra bunurilor mobile sau imobile (model 2016 ITL -065/ITL -066) — 1n acest
caz perioada de prescriptie se reia de la data instituirii sechestrului, pentru debitele inscrise in procesele
verbale de sechestru aferente titlurilor executorii respective;

e Valorificarea bunurilor prin diverse modalitati:

a) Intelegerea partilor

b) vanzare directa

c¢) vanzare la licitatie (PO-ITLPF-23). Termenul de prescriptie se intrerupe prin stingerea creantelor
fiscale din titlurile executorii pentru care s-a Inceput executarea silita.

8.2.1.3. Stingerea creantelor fiscale prin alte modalitati:

e Darea in plata, formulare model 2016 ITL -070;

8.2.2.Situatiile si documentele care suspendi termenul de prescriptie a dreptului de a cere
executarea silita

8.2.2.1. In cazurile si in conditiile stabilite de lege pentru suspendarea termenului de prescriptie a
dreptului la actiune.

8.2.2.2. In cazurile si in conditiile in care suspendarea executirii este previzuti de lege ori a fost
dispusa de instanta judecatoreasca sau de alt organ competent, potrivit legii, cdnd procesul este declansat
de citre organul fiscal. In acest caz, termenul de prescriptie se prelungeste cu durata litigiului pana la
solutionare, pentru debitele si accesoriile cuprinse in titlul executoriu pentru care s-a declansat litigiul
pentru taxe si impozite.

8.2.2.3. Perioada valabilitatii inlesnirilor acordate potrivit legii (facilitatilor la platd, esalonari,
reduceri sau scutiri);

8.2.2.4. Cat timp debitorul isi sustrage veniturile si bunurile de la executarea silitd;

8.2.2.5. Reorganizarea judiciara suspenda (prelungeste) termenul de prescriptie, de la data deschiderii
procedurii insolventei (L85/2014), pana cand contribuabilul isi revine in starea de functiune (prin
hotarare judecatoreasca, irevocabild) - conform Codului de procedura fiscala.
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8.2.3.Dacid organul de executare silitd constatd implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a
cere executarea silitd a creantelor fiscale, acesta va proceda la incetarea masurilor de realizare si la
scaderea acestora din evidenta creantelor fiscale.
8.2.4.Sumele achitate de debitor in contul unor creante fiscale, dupa Implinirea termenului de
prescriptie, nu se restituie.
8.2.5. Dreptul contribuabilului/platitorului de a cere restituirea creantelor fiscale se prescrie in termen
de 5 ani de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat nastere dreptul la restituire.
8.2.6.Dupa aplicarea tuturor modalitdtilor de executare silitd, pentru sumele prescrise, executorul
fiscal intocmeste procesul verbal de prescriere a dreptului de a cere executarea silitd; in prealabil
executorul fiscal procedeazd la verificarea dosarului de executare in ceea ce priveste existenfa
urmatoarelor documente:
a) adrese la Cartea Funciard (pentru bunuri imobile), la Politie (masini), solicitarea ultimului
bilant/balanta de la contribuabil sau ANAF;

b) adrese de infiintare a popririi (banci sau terti), neconfirmate sau raspunsul de la ANAF precum ca
acesta nu detine conturi bancare;

c) nota de constatare intocmitd de catre executorul fiscal, dupa cercetari asupra domiciliului fiscal
(anexa la procedura ,,Emiterea somatiei. Titlul executoriu™);

d) listarea de la Arhiva Electronica de garantii Reale Mobiliare — http://www.mj.romarhiva.ro — in
ceea ce privesc gajurile pentru bunurile mobile;

e) adresa la Politie pentru ultimul domiciliu de resedintd a administratorilor, asociatilor, actionarilor;

f) adresa la Autoritatea Navala Romana — daca este cazul,

g) alte documente care sa ateste indeplinirea tuturor masurilor de executare silita in scopul realizarii
sumelor prescrise.

8.2.7.Se scade pe baza de borderou de debite/scaderi, formular model 2016 I'TL-025, sumele cuprinse
in procesul verbal de constatare a implinirii termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea
silitd, si se specifica trecerea acestora pe pierderi;

8.2.8.Dupad scaderea (contul «Pierderi din creante si debitori diversi») debitelor si accesoriilor
prescrise (conform Ordinului M.F. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

executorul fiscal predd dosarul, persoanei din cadrul compartimentului care are atributii in tfinerea
evidentei societatilor pentru care s-a constatat Implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere
executarea silita si care o arhiveaza.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite Tn acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
Nr. . . .
ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I m|uar(1v | v
0 1 2 3 4 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate pentru E
1 aplicarea procedurii. V’
-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 : < < Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in A
prezenta procedurd;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Angajatii responsabili Impozite si Taxe
4 M ; . o , Ap
-Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru aplicare.
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr Arhivare
Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator | Aproba de Difuzare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 33 - Cerere Ministerul Ordonat C
misteru rdonator . . omp.
1 Eomp elnsare, del 2009 Finantelor principal de 1 Comp. tI;l(pOthe 3 Buget,Finante,
ormu’ar mode Publice credite ¢ Contabilitate
ITL -058
Anexa 34 - Proces
verbal de sechestru . Dosarul de
asupra bunurilor Ministerul Ordonator executare/ Resp.
2 bile. f ) Finantelor | principal de 3 Contribuabil si 1 executari
mobrle, Tormuiar Publice credite exemplar la silite
model 2016 ITL - OCPI/AEGRM
065
Anexa 35 - Proces
verbal de sechestru . Dosarul de
asupra bunurilor Ministerul Ordonator executare/ Resp.
3 imobile. f 1 Finantelor | principal de 3 Contribuabil si 1 executari
Imoble, tormuiar Publice credite exemplar la silite
066
Anexa 29 - Adresa de Ministerul Ordonat D ld Resp
A o inisteru rdonator osarul de .
4 lfnﬁmtiire ap ?lp lr 1;1(;’1 6 Finantelor | principal de 2 executare/ executari
IOTrinuOZamo ¢ Publice credite Terti popriti silite
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Nr

Arhivare

Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator | Aproba de Difuzare . Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Anexa 54 - Adresa de
infiintare a popririi
asupra Ministerul Ordonator Dosarul de Resp.

5 disponibilitatilor Finantelor | principal de 2 executare/ executari
banesti, formular Publice credite Terti popriti silite
model 2009 ITL -

079

Anexa 72 - Cerere

pentru trecerea in

proprietatea publica a .

statului a bunurilor | Ministerul | Ordonator Dosarul de Resp.

6 imobil Finantelor principal de 1 executare executari
1mobl ? Supuse Publice credite silite
executdrii silite,
formular model 2009
ITL -097
Anexa 73 - Proces
verbal pentru trecerea
in proprietatea Dosarul de
publicd a statului a Ministerul Ordonator executare/ Resp.

7 bunurilor imobile Finantelor | principal de 3 Contribuabil i 1 executari
supuse executarii Publice credite exemplar la silite
silite, formular OCPI/AEGRM
model 2016 ITL -

070
Anexa 75 - Proces
verbal de declarare a o
< et Ministerul Ordonator Dosarul de Resp.
starii de . o .
8 . - Finantelor principal de 3 executare/ executari
insolvabilitate, . . . . .
Publice credite debitorului silite
formular model 2016
ITL -075
Anexa 10 - Borderou .
. <1 Ministerul Ordonator Resp.
debite/scaderi, . o Dosarul de L.
9 f 1 del 2016 Finantelor principal de 2 executare/ operator executari
ormu’ar mode Publice credite P silite
ITL -025
Anexa 10 - Adresa
tipizata de executare Mini i Ord Res
— valorificare prin linisteru rdonator Dosarul de b

10 intel il Finantelor | principal de 2 executare executari
infelegerea parfilor, Publice credite silite
cod PO-ITLPF -
27/F1
Anexa 11 - Adresa de
comunicare a Mici i Ord Res
aprobarii vanzarii linisteru rdonator Dosarul de P
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