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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
Perlnd_ . Numele si prenumele Functia Data Semniétura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se 9 .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea priea compartimentului
editiei/ . . c o . prevederile | . < .
D reviziei revizuita reviziei e e in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nor. prenumele | primirii procedurii . .

A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informar:

€




INLOCUIREA AMENZII CU Editia I

COMUNA SANCTIUNEA OBLIGARII
SCOBINTI CONTRAVENIENTULUI LA Revizia 0
PRIMARIE PRESTAREA UNEI ACTIVITATI IN
FOLOSUL COMUNITATII Exemplar nr.
IMPOZITE SI ?
TAXE-PE Cod: PO — ITLPF - 25 Pagina 4 din 15
4. SCOP

4.1.Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitdti in folosul comunitatii.

4.2.Procedura asigura continuitatea activititii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activititi in folosul comunitatii.

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4.Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica de cétre responsabilul de Taxe si impozite.

5.2. Procedura descrie/stabileste activitatea privind inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:
Activitdtile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

activitatea de Incasare a creantelor fiscale;

activitatea de urmarire §i executare silita;
Activitdtile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:

. activitatea de Incasare a creantelor fiscale;

. activitatea de urmarire §i executare silita;

. activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
. activitatea de evidenta si gestionare a amenzilor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt:

e  Compartimentul Registratura.

e Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatd ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii;

e Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea §i inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea termenului de platd a
obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definitad prin prezenta procedura sunt:

e Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatd ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii,

e  Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de urmarire si executare silita.

Compartimentele implicate n procesul activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

e  Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatd ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii;

e  Compartimentul Registratura.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (r2), cu modificarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutiondrii proceselor, cu
modificarile si completarile ulterioare

6.2.3.Legea nr. 253/2013 privind executarea pedepselor, a masurilor educative si a altor masuri
neprivative de libertate dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.5.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.6.Legea 203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale

6.2.7.Legile bugetare anuale

6.2.8.Ordonanta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2.9.Odonanta nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in folosul
comunitatii

6.2.10. O.U.G. nr. 16/2002 pentru reglementarea unor masuri fiscale

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.Hotararea nr. 159/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1/2016

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.3.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.3.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Avertismentul - atentionarea verbald sau scrisa a contravenientului asupra pericolului social al
faptei savarsite, insotitd de recomandarea de a respecta dispozitiile legale.

7.1.2. Amenda - sanctiune constand in obligatia de a pliti o suma de bani.

7.1.3. Contraventie - incalcare a dispozitiilor unei legi, a unui regulament, care, avand un grad redus de
pericol social, este sanctionatd cu o pedeapsa usoara (avertisment, amenda contraventionald sau prestarea
unei activitati in folosul comunitatii — numai prin hotarare judecatoreasca).

7.1.4. Contravenient — persoand care savarseste o contraventie.
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7.1.5. Editie procedurad — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.6. Infractiune - faptd care prezintd pericol social, constdnd in incilcarea unei legi penale, in
sdvarsirea, cu vinovatie, a unei abateri de la legea penald, si care este sanctionata de lege.

7.1.7.Mandat de executare - act prin intermediul caruia se pune In executare pedeapsa stabilita de
instanta.

7.1.8. Munca in folosul comunitdtii - actvitate neremunerata si desfasuratd ca urmare a stabilirii unei
sanctiuni.

7.1.9. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.10. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.11. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.12. Procedura operationald (procedura de Ilucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.13. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publicad Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

Sanctiunea prestarii unei activititi in folosul comunitatii poate fi prevazutd numai in legi sau in
ordonante ale Guvernului, prin care se stabilesc si se sanctioneazd anumite fapte ce constituie
contraventii.

Sanctiunea contraventionald se stabileste Intotdeauna alternativ cu amenda si poate fi aplicatd numai
de instanta de judecata.

Activitatea in folosul comunitatii se presteazd in domeniul serviciilor publice, pentru intretinerea
locurilor de agrement, a parcurilor si a drumurilor, pastrarea curiteniei si igienizarea localitatilor,
desfasurarea de activititi in folosul cdminelor pentru copii si batrani, al orfelinatelor, creselor,
gradinitelor, scolilor, spitalelor si al altor asezaminte social-culturale.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunititii se executd dupd programul de munca ori,
dupa caz, programul scolar al contravenientului, pe o duratd cuprinsa intre 50 de ore si 300 de ore, de
maximum 3 ore pe zi, iar 1n zilele nelucratoare de 6-8 ore pe zi.

In cazul in care contravenientul are posibilitatea si execute sanctiunea in fiecare zi din cursul
sdptamanii, iar autoritdtile publice locale, prin persoanele imputernicite, pot asigura supravegherea
activitatii contravenientului, durata maxima de lucru nu poate depasi 8 ore pe zi.

Sanctiunea prestarii unei activitdti in folosul comunitatii poate fi aplicatd si minorilor, daci la data
savarsirii faptei au implinit varsta de 16 ani. Activitatea se presteaza pe o duratd cuprinsa intre 25 de ore
si 150 de ore.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitdtii se aplicd numai contravenientilor persoane
fizice.

in cazul in care contravenientul persoani fizici nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la
ramanerea definitivd a sanctiunii si nu existd posibilitatea executarii silite, organul de specialitate al
U.A.T. 1n a carui raza teritoriald domiciliazd contravenientul va sesiza instanta judecatoreasca in a carei
circumscriptie domiciliaza acesta, in vederea inlocuirii amenzii cu sanctiunea obligérii contravenientului
la prestarea unei activitdti in folosul comunitatii, tinandu-se seama de partea din amendd care a fost
achitata.

La primul termen de judecata, instanta, cu citarea contravenientului, poate acorda acestuia, la cerere,
un termen de 30 de zile, in vederea achitarii integrale a amenzii.

in cazul in care contravenientul nu achitd amenda in termenul de 30 de zile, instanta procedeaza la
inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

8.2. Documente utilizate

1. Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizic la data de
elaborat de responsabilul Impozite si Taxe.
responsabilul Impozite si Taxe

3. Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-a Inceput procedura de inlocuire a amenzii
cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, elaborat de
catre Responsabilul de Impozite si Taxe

4. Registrul de evidenta al dosarclor de executare ale persoanelor fizice, elaborat de cétre
Responsabilul de Impozite si Taxe

5. Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare al persoanelor fizice,
elaborat de cétre Responsabilul de Impozite si Taxe
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6. Referatul privind incheierea procedurii de 1inlocuire a amenzii cu sanctiune obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, elaborat de catre Responsabilul de
Impozite si Taxe

7. Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, intocmit si gestionat

de catre Responsabilul de Impozite si Taxe

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite Tn acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Stabilirea contribuabilior care sunt obligati pentru efectuarea muncii in folosul
comunitatii

In cazul in care contravenientul nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la rimanerea definitiva
a sanctiunii §i nu exista posibilitatea executarii silite, organul din care face parte agentul constatator va
sesiza instanta de judecatd pe a carei raza teritoriald s-a savarsit contraventia, in vederea inlocuirii
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii,
tinandu-se seama de partea din amenda care a fost achitata.

La primul termen de judecatd, instanta, cu citarea contravenientului, poate acorda acestuia, la cerere,
un termen de 30 de zile, in vederea achitarii integrale a amenzii.

In cazul in care contravenientul nu achitd amenda in termenul prevazut la alineatul precedent, instanta
procedeaza la inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligdrii la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

Urmarirea punerii In executare a sentintelor se realizeaza de catre serviciul de executari civile de pe
langa judecatoria in a carei razd s-a savarsit contraventia, in colaborare cu serviciile specializate din
primarii.

Sanctiunea prestarii unei activititi in folosul comunitétii se aplicd numai contravenientilor persoane
fizice.

Hotdrarea prin care s-a aplicat sanctiunea prestarii unei activitdti in folosul comunitatii este
irevocabila.

In toate situatiile, instanta stabileste prin hotirare natura activitatilor ce vor fi prestate de acesta in
folosul comunititii, pe baza datelor comunicate de primarul localitdtii in care contravenientul isi are
domiciliul sau resedinta, tinand seama de aptitudinile sale fizice si psihice, precum si de nivelul pregatirii
profesionale.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se pune in executare de catre prima instantad
de judecatd prin emiterea unui mandat de executare.

Cate o copie de pe dispozitivul hotararii, Insotitd de mandatul de executare, se comunicd primarului
unitatii administrativ-teritoriale §i unitdtii de polifiec in a caror raza teritoriala igi are domiciliul sau
resedinta contravenientul, precum si contravenientului.
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Sanctiunea prestarii unei activitdti in folosul comunitdtii se executd in raza unitatii
administrativteritoriale in care contravenientul isi are domiciliul sau resedinta. Consiliul local stabileste
prin hotdrare, domeniile serviciilor publice si locurile in care contravenientii vor presta activititi in
folosul comunitatii.

Supravegherea executarii sanctiunii prestarii unei activitati in folosul comunitatii se asigura de céatre
primarul localitatii, prin persoane Tmputernicite in acest sens, cu sprijinul unitatii de politie, in a céror
raza teritoriala se executa sanctiunea.

In cazul in care contravenientul, cu reavointi, nu se prezinti la primar pentru luarea in evidenti si
executarea sanctiunii, se sustrage de la executarea sanctiunii dupd inceperea activitatii sau nu isi
indeplineste indatoririle ce i revin la locul de munca, judecatoria, la sesizarea primarului, a unitatii de
politie sau a conducerii unittii la care contravenientul avea obligatia sd se prezinte si sd presteze
activitatea in folosul comunitatii, poate inlocui aceastd sanctiune cu sanctiunea amenzii.

Amenda se executd potrivit dispozitiilor legale privind executarea creantelor bugetare. Sumele ce
reprezintd venituri banesti ale debitorului persoana fizica, realizate ca angajat, pensiile de orice fel,
precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie speciald sunt supuse urmadririi numai in conditiile
prevazute de Codul de procedura civila.

Sunt supuse executdrii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile prevazute de lege.

In cazul debitorului persoana fizici nu pot fi supuse executdrii silite, fiind necesare vietii si muncii
debitorului, precum si familiei sale:

a) bunurile mobile de orice fel care servesc la continuarea studiilor si la formarea profesionald, precum
si cele strict necesare exercitarii profesiei sau a altei ocupatii cu caracter permanent, inclusiv cele
necesare desfasurdrii activitatii agricole, cum sunt uneltele, semintele, Ingrasamintele, furajele si
animalele de productie si de lucru.

b) bunurile strict necesare uzului personal sau casnic al debitorului i familiei sale, precum si obiectele
de cult religios, daca nu sunt mai multe de acelasi fel.

c) alimentele necesare debitorului si familiei sale pe timp de doud luni, iar daca debitorul se ocupa
exclusiv cu agricultura, alimentele strict necesare pana la noua recolta.

d) combustibilul necesar debitorului si familiei sale pentru incalzit si pentru prepararea hranei, socotit
pentru 3 luni de iarna.

f) bunurile declarate neurmaribile prin alte dispozitii legale. In cazul debitorului persoana fizici nu
poate fi supus executdrii silite spatiul minim locuit de debitor si familia sa, stabilit In conformitate cu
normele legale in vigoare.

Activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii se desfagoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza :

1) Functionarul public cu atributii de urmarire si executare silitd analizeaza fiecare rol nominal unic
care nregistreaza obligatii de platd de natura amenzilor din Situatie privind obligatiile fiscale restante
catre bugetul local ale persoanelor fizice la datade

Se analizeaza doar acele roluri nominale unice la care nu sunt inregistrate bunuri impozabile
urmadribile.

2) Dupa selectarea rolului nominal unic care indeplineste conditiile mai sus mentionate, functionarul

lipsa veniturilor urmaribile.
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3) Pentru verificarea surselor de venituri urmaribile ale titularului rolului nominal unic analizat,
functionarul public va intocmi urmatoarele adrese :

a) adresa catre Administratia Finantelor Publice, prin care va solicita informatii in legatura cu unitatile
bancare la care titularul rolului nominal analizat are deschise conturi, precum si informatii referitoare la
eventuale fise fiscale in care acesta este inregistrat cu activitati aducatoare de venit.

b) adresd catre Casa Judeteana de Pensii , prin care va solicita informatii In legaturd cu eventuale
mentiuni operate in declaratii privind contributia la bugetul asigurarilor de stat depuse de angajatori ai
titularului rolului nominal unic analizat.

De asemenea, o data cu intocmirea adreselor mai sus mentionate, functionarul public va intocmi si o
adresa catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, prin care va solicita
informatii in legaturd cu datele de identitate si de stare civila ale titularului rolului nominal unic analizat.

Dupa intocmire, adresele vor fi transmise catre compartimentul Registratura in vederea comunicarii
catre destinatari.

4) In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca fiind titular al unuia sau mai
multor conturi bancare sau ca fiind salariat, functionarul public va suspenda procedura de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii si va
proceda la iInfiintarea popririi, in conformitate cu prevederile procedurii operationale PO — ITL - 10
Operarea titlurilor executorii.

Daca, dupa infiintarea popririi, tertul poprit ne instiinteaza ca titularul rolului nominal unic analizat nu
are cont activ sau are cont dar nu are inregistrate sume urmadribile n acel cont sau cad acesta nu este
salariat, se continud procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat are domiciliul fiscal in aria de competenta a altui
organ de executare, o xerocopie dupd adresa-rispuns comunicatd de Serviciul Public Comunitar
Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei va fi transmisa cétre compartimentul Impozite si taxe- transfer
amenzi in vederea transferarii obligatiilor de platd de natura amenzilor si a titlurilor executorii aferente
catre organul de executare in aria caruia se afla domiciliul fiscal al titularului rolului nominal unic
analizat.

Dupa efectuarea transferului, functionarul public va anula procedura de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

5) In cazul in care, urmare a adreselor transmise si a adreselor-rispuns primite, titularul rolului
nominal unic analizat este identificat ca neavand surse de venituri urmaribile si neavand in proprietate
executare silitd, prin care va certifica starea de fapt si va propune inlocuirea amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

Referatul va fi semnat gi stampilat cu stampila personala si va fi transmis catre responsabilul I.T.L.

In paralel, functionarul public se va adresa functionarului public din cadrul compartimentului Arhivare
si va solicita acestuia accesul la dosarul de executare al titularului rolului nominal analizat.

Va consulta dosarul si va face xerocopii dupa toate titlurile executorii de natura proceselor-verbale de
constatare a contraventiei §i a hotararilor judecatoresti irevocabile aferente tuturor amenzilor neachitate
aflate la rolul nominal unic analizat.

Pe fiecare xerocopie va inscrie mentiunea “Conform cu originalul” si va transmite xerocopiile catre
compartimentul Registratura in vederea semnarii de catre primar si stampilarii.

Xerocopiile vor fi sortate si grupate in functie de institutia din care face parte agentul constatator.
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6) Dupa sortarea si gruparea xerocopiilor dupa titlurile executorii, functionarul public va intocmi o
adresd pentru fiecare din institutiile din care fac parte agentii constatatori, prin care va solicita fiecareia
sesizarea instantei de judecatd in vederea Inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la
prestarea unei activititi in folosul comunitatii. Adresa va fi semnatd de Intocmire §i transmisa citre
responsabilul I.T.L.

7) Adresa semnata, stampilatd si inregistratd, impreund cu xerocopiile conforme cu originalul dupa
titlurile executorii, documentele ce atestd inexistenta posibilitatii de executare silita a titluarului rolului
executare silitd vor fi transmise catre compartimentul Registratura in vederea comunicarii catre
destinatar.

8) Dupa primirea unei xerocopii conforme cu originalul dupa hotararea judecatoreasca de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii si dupa
mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti, functionarul public va face mentiune despre
aceasta stare de fapt in Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-a inceput procedura de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitdtii §i va transmite xerocopiile anterior amintite, Tmpreuna cu toate documentele aferente
procedurii catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare
/Remitere amenzi, in vederea darii la scadere a amenzilor mentionate in hotararea judecatoreasca.

Dupa darea la scadere a amenzilor, va intocmi Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, pe
care 1l va transmite catre responsabilul L.T.L.

9) In cazul in care instanta de judecati respinge actiunea inaintati de institutia din care face parte
agentul constatator, hotararea judecatoreasca respectiva va fi anexatd la celelalte documente aferente
procedurii.

In aceastd situatie, ca si finalitate a procedurii, functionarul public va face mentiune despre aceasta
stare de fapt in Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-a Inceput procedura de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

10) In cazul in care debitorul analizat nu se prezinti s presteze orele de munci in folosul comunititii,
instanta va transforma sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii in amenda.

In aceast situatie, compartimentul Registraturd va transmite hotdrarea judecitoreasca de transformare
a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunititii in sanctiunea
amenzii catre responsabilul de Impozite si Taxe cu atributii de Urmarire si executare silita, in vederea
debitarii la rolul nominal unic analizat a amenzii.

11) La final, functionarul public va indexa exemplarul 2 al adresei catre Administratia Finantelor
Publice , impreuna cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Casa Judeteana de Pensii impreuna cu
adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta
executare silitd, exemplarul 2 al adresei cétre institutia din care face parte agentul constatator, hotararea
judecidtoreascad de nlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitagi
in folosul comunitatii, mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti, hotararea judecatoreasca
prin care se respinge actiunea inaintatd de institutia din care face parte agentul constatator, hotararea
judecdtoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii In sanctiunea amenzii si Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii
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cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitagi in folosul comunitatii si le va
transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.

8.4.2. Urmairirea executirii muncii in folosul comunitatii

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se pune in executare de catre prima instanta
de judecata prin emiterea unui mandat de executare.

Cate o copie de pe dispozitivul hotararii, Insotitd de mandatul de executare, se comunicd primarului
unitatii administrativ-teritoriale §i unitdtii de polifiec in a caror raza teritoriala igi are domiciliul sau
resedinta contravenientul, precum si contravenientului.

Mandatul de executare se Intocmeste in 4 exemplare si cuprinde: denumirea instantei care l-a emis,
data emiterii, numarul §i data hotararii care se executd, datele privitoare la persoana contravenientului:
numele, prenumele, data si locul nasterii, domiciliul si resedinta, daca este cazul, si codul numeric
personal, precum si durata si natura activitatii ce urmeaza sa fie prestata de contravenient.

Sanctiunea prestarii unei activitafi in folosul comunitatii se executd in raza unitatii administrativ-
teritoriale in care contravenientul isi are domiciliul sau resedinta.

Consiliul local stabileste, prin hotarare, domeniile serviciilor publice si locurile in care contravenientii
vor presta activitati in folosul comunitatii.

Primarul are obligatia s& aduca la indeplinire mandatul de executare.

In executarea mandatului primarul stabileste de indata continutul activitatii ce urmeaza sa fie prestata
de contravenient, conditiile in care acesta executd sanctiunea, precum si programul de lucru,
incunostintand despre masurile luate unitatea la care se va presta activitatea.

La stabilirea continutului activitatii ce urmeaza sa fie prestatd de contravenient primarul va avea in
vedere pregitirea profesionald si starea sanatatii acestuia, atestate prin acte eliberate in conditiile legii.

Este interzisa stabilirea pentru contravenient a prestarii de activitati in subteran, in mine, metrou ori in
alte asemenea locuri cu un grad ridicat de risc in prestarea activitatii, precum si in locuri periculoase ori
care, prin natura lor, pot pricinui suferinte fizice sau pot produce daune sanéatatii persoanei.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se executd cu respectarea normelor de
protectie a muncii.

Daca serviciul public in cadrul céruia contravenientul presteaza activitatea a fost concesionat unei
societati comerciale cu capital integral sau partial privat, contravaloarea prestatiilor efectuate se vireaza la
bugetul U.A.T. pe raza céreia se executa sanctiunea.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii poate fi aplicatd si minorilor, daca la data
savarsirii faptei au implinit varsta de 16 ani.

Activitatea se presteaza pe o duratd cuprinsa intre 25 de ore si 150 de ore.

Supravegherea executarii sanctiunii prestarii unei activitati in folosul comunitatii se asigura de catre
primarul localitatii, prin persoane Tmputernicite in acest sens, cu sprijinul unitatii de politie, in a céror
raza teritoriala se executa sanctiunea.

Repartizarea sarcinilor §i coordonarea actiunilor intreprinse de persoanele Tmputernicite de primar,
precum si modalititile de acordare a sprijinului de citre unitatile de politie in vederea supravegherii
executarii sanctiunii prestarii unei activitai in folosul comunitatii se realizeaza in baza unui program de
supraveghere si control intocmit de primar, cu acordul unitatii de politie in a carei raza teritoriala 1si are
domiciliul sau resedinta contravenientul.

Cate un exemplar al programului ramane in evidenta autoritatii locale si a unitdtii de politie
competente teritorial.
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Prestarea activitatii in folosul comunitatii se executa pe baza unor norme orientative de munca stabilite
de primar, care sd facd posibild exercitarea controlului, la diferite intervale de timp, de céitre cei
imputerniciti cu supravegherea executarii sanctiunii.

Unitatea din domeniul serviciului public la care contravenientul executd sanctiunea este obligata, la
cererea primarului, sd comunice datele si informatiile solicitate cu privire la executarea sanctiunii.

Contravenientul se prezintd de indatd, dar nu mai tarziu de 3 zile de la primirea mandatului de
executare, la primarul unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza 1si are domiciliul sau resedinta,
pentru luarea in evidenta si executarea sanctiunii.

inceperea executarii sanctiunii constand in prestarea unei activitati in folosul comunitatii se face in cel
mult 5 zile de la primirea mandatului de executare. Primarul are obligatia sa asigure evidenta sanctiunilor
aplicate contravenientilor si a executdrii sanctiunilor, in conditiile legii.

In cazul in care contravenientul, cu reavointi, nu se prezintd la primar pentru luarea in evidenta si
executarea sanctiunii, se sustrage de la executarea sanctiunii dupd inceperea activitatii sau nu isi
indeplineste indatoririle ce 1i revin la locul de munca, judecatoria, la sesizarea primarului, a unitatii de
politie sau a conducerii unitatii la care contravenientul avea obligatia sd se prezinte §i sd presteze
activitatea 1n folosul comunitdtii, poate inlocui aceastd sanctiune cu sanctiunea Iinchisorii
contraventionale, daca actul normativ de stabilire a contraventiei prevede aceasta sanctiune.

Impotriva masurilor luate cu privire la continutul activitatii, la conditiile in care se realizeazi, precum
si la modul 1n care se exercitd supravegherea contravenientul poate face plangere, care se depune la
primar sau, dupa caz, la unitatea de politie de care apartine agentul Insdrcinat cu supravegherea activitatii.

Plangerea impreuna cu actul de verificare a aspectelor sesizate se Tnainteaza, in termen de 5 zile de la
inregistrare, judecatoriei in a carei circumscriptie se executd sanctiunea.

Plangerea se solutioneaza in termen de 10 zile de la primirea acesteia.

In cazul in care instanta constati ci plangerea este intemeiata, dispune, dupa caz, schimbarea activitatii
sau a masurilor de supraveghere. Hotararea instantei de judecatd este irevocabild si se comunica
primarului sau unitatii de politie la care contravenientul a depus plangerea, precum si contravenientului.

8.4.3. Circuitul documentelor si compartimentele/persoanele implicate

1. Compartimentul Registratura — primeste diverse adrese din partea responsabilului I.T.L., le
inregistreaza, le transmite cétre primar in vederea semndrii, le stampileaza si le remite cétre functionarul
cu atributii de urmarire si executare silitd, primeste adresa-raspuns/hotararea judecatoreasca de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii
/mandatul de punere in executare a hotararii judecétoresti/hotararea judecatoreasca prin care se respinge
actiunea inaintatd de institutia din care face parte agentul constatator/hotirdrea judecatoreasca de
transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitagii
in sanctiunea amenzii, le inregistreaza si le transmite responsabilului I.T.L. cu atributii de inlocuire
amenzi cu munca in folosul comunitatii, primeste din partea functionarului cu atributii de urmarire si
executare silitd adresa inregistratd, semnatd si stampilatd, impreund cu xerocopii dupa titlurile executorii
si toate documentele anexate si comunicd tot fasciculul catre destinatar, primeste din partea
responsabilului I.T.L.

procedurii de Tnlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii, le inregistreaza, le transmite catre primar in vederea aprobarii si semndrii, il
stampileaza si 1l remite catre functionarul cu atributii de urmarire si executare silita.
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2. Functionarul cu atributii de urmaérire si executare siliti — analizeazd rolul nominal unic,
intocmeste adrese si le transmite cétre responsabilul I.T.L., transmite cétre compartimentul Registratura
adresa inregistratd, semnatd si stampilatd, impreund cu xerocopii dupa titlurile executorii §i toate
documentele anexate in vederea comunicdrii catre destinatar, primeste adrese-rdspuns de la
compartimentul Registratura, intocmeste

procedurii de Tnlocuire a amenzii cu sanctiunea obligérii contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii §i le transmite catre responsabilul I.T.L., face xerocopii dupa titlurile executorii si le
certificd de conformitate cu originalul, primeste din partea compartimentului Registratura hotararea
judecdtoreascd prin care s-a solutionat actiunea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii /hotararea judecitoreasca de
transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii
in sanctiunea amenzii si le transmite catre functionarul cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-
a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii, indexeaza documentele si le transmite cétre responsabilul de Arhivare.

3. Primarul- primeste din partea compartimentului Registraturd diverse adrese, le semneaza si le
remite citre acelasi compartiment.

4. Responsabil I.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de urmarire
Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitdti in folosul comunitdtii, le verifica si le transmite catre compartimentul
Registraturd, coordoneaza si verificd activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

5. Functionarul cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi — primeste
din partea functionarului cu atributii de urmarire si executare silitd hotararea judecatoreasca prin care s-a
solutionat actiunea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii si da la scadere amenda, primeste din partea functionarului cu atributii de
urmdrire §i executare silitd hotararea judecatoreascd de transformare a sanctiunii de obligare a
contravenientului la prestarea unei activititi in folosul comunitatii in sanciunea amenzii §i debiteaza
amenda la rolul nominal unic.

6. Responsabilul Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni in Registrul de
evidentd al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale persoanelor fizice, primeste
exemplarul 2 al adresei catre Administratia Finantelor Publice, impreuna cu adresa-raspuns, exemplarul 2
al adresei catre Casa Judeteana de Pensii impreund cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei cétre
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, impreund cu adresa-raspuns,
institutia din care face parte agentul constatator, hotdrarea judecatoreasca de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitétii, mandatul de
punere in executare a hotdrarii judecatoresti, hotararea judecatoreasca prin care se respinge actiunea
inaintata de institutia din care face parte agentul constatator, hotararea judecatoreasca de transformare a
sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea
amenzii §i Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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9. RESPONSABILITATI

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

m|or|mv | v

0

Responsabil activitate

-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate pentru
aplicarea procedurii.

-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor procedurii.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedurd;

-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

Angajatii responsabili Taxe si Impozite
-Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru aplicare.

Ap

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Nr de Arhivare Alte

anexa

Denumirea anexei | Elaborator Aproba ex Difuzare Loc

Perioada | elemente

11. CUPRINS

componentei in

operationale

Numarul

cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
procedurii
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Coperta

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Formular evidenta modificari

Formular distribuire procedura

Scop

Domeniu de aplicare

Documente de referintd (reglementari)

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
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