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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.
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responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la

Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prea compartimentului
editiei/ s s o oL prevederile | < .
S reviziei revizuita reviziei oo . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
C . s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editia I X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1.Procedura prezintd modul de organizare si functionare a inregistrarii, urmaririi $i incasarii
amenzilor contraventionale.

4.2.Procedura urmaéreste asigurarea unui procedeu corect, efectiv, operativ si legal de indentificare si
verificare a proceselor verbale de contraventie in conformitate cu prevederile O.G. nr. 2 /2001 privind
regimul juridic al contraventiilor, modificata.

4.2.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica de catre responsabilul de Taxe si impozite.

5.2. Procedura descrie/stabileste activitatea privind inregistrarea, indentificarea si verificarea
proceselor verbale de contraventie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat (r2), cu modificarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutiondrii proceselor, cu
modificarile si completarile ulterioare

6.2.3.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.4.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.5.Legea 203/2018privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale

6.2.6. Legile bugetare anuale

6.2.7.Ordonanta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2.8. Odonanta nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in folosul
comunitatii

6.2.9.0.U.G. nr. 16/2002 pentru reglementarea unor masuri fiscale

6.2.10. O.U.G. 80/2013 privind taxele judiciare de timbru, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.Hotararea nr. 159/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1/2016

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.
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6.3.4.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate a sumelor incasate in numerar
reprezentdnd impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.5.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.6.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.7.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitard a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.8.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.9.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale

6.3.10. Ordin M.L.P.D.A. nr. 4.201/2020 pentru pentru modificarea Ordinului viceprimministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de cétre organele fiscale locale,
precum si pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si
administratiei publice, nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele
fiscale locale si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.3.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.3.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Avertismentul - atentionarea verbald sau scrisa a contravenientului asupra pericolului social al
faptei savarsite, insotitd de recomandarea de a respecta dispozitiile legale.

7.1.2. Amenda - sanctiune constand in obligatia de a pliti o suma de bani.

7.1.3. Contraventie - fapta savarsitd cu vinovdtie, stabilitd si sanctionatd prin lege, ordonantd, prin
hotarare a Guvernului sau, dupa caz, prin hotarare a consiliului local al comunei, oragului, municipiului
sau al sectorului municipiului Bucuresti, a consiliului judetean ori a Consiliului General al Municipiului
Bucuresti.
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7.1.4. Editie procedurd — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Infractiune - faptd care prezintd pericol social, constdnd in incédlcarea unei legi penale, in
savarsirea, cu vinovatie, a unei abateri de la legea penala, si care este sanctionata de lege.

7.1.6. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.7. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.8. Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.9. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii entitéti publice.

7.1.10. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica de regula sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publicad Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

Legea contraventionala apara valorile sociale, care nu sunt ocrotite prin legea penala.

Constituie contraventie fapta savarsita cu vinovatie, stabilitd si sanctionatd prin lege, ordonanta, prin
hotarare a Guvernului sau, dupa caz, prin hotarare a consiliului local al comunei, orasului, municipiului
sau al sectorului municipiului Bucuresti, a consiliului judetean ori a Consiliului General al Municipiului
Bucuresti.

Prin legi, ordonante sau hotarari ale Guvernului se pot stabili si sanctiona contraventii in toate
domeniile de activitate.

Prin hotarari ale autoritatilor administratiei publice locale sau judetene se stabilesc si se sanctioneaza
contraventii in toate domeniile de activitate pentru care acestora le sunt stabilite atributii prin lege, n
masura in care in domeniile respective nu sunt stabilite contraventii prin legi, ordonante sau hotarari ale
Guvernului.
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Hotaréarile consiliilor locale sau judetene ori, dupa caz, ale sectoarelor municipiului Bucuresti, prin
care s-au stabilit contraventii cu nesocotirea principiilor prevazute la alin. (2)-(4) din 0.G.2/2001 cu
modificarile si completarile ulterioare, sunt nule de drept.

Nulitatea se constatd de instanta de contencios administrativ competenta, la cererea oricarei persoane
interesate.

Actele normative prin care se stabilesc contraventii vor cuprinde descrierea faptelor ce constituie
contraventii si sanctiunea ce urmeazad sa se aplice pentru fiecare dintre acestea; In cazul sanctiunii cu
amenda se vor stabili limita minima si maxima a acesteia sau, dupa caz, cote procentuale din anumite
valori; se pot stabili si tarife de determinare a despagubirilor pentru pagubele pricinuite prin savarsirea
contraventiilor.

Dispozitiile din actele normative prin care se stabilesc si se sanctioneaza contraventiile intra in vigoare
in termen de 30 de zile de la data publicarii, iar In cazul hotararilor consiliilor locale sau judetene,
punerea in aplicare se face si cu respectarea conditiilor prevazute la art. 198, alin. (1) din 0.U.G.57/2019.

In cazuri urgente se poate prevedea intrarea in vigoare intr-un termen mai scurt, dar nu mai putin de 10
zile.

Hotararile autoritatilor administratiei publice locale sau judetene, prin care se stabilesc si se
sanctioneaza contraventii, pot fi aduse la cunostinta publica prin afisare sau prin orice alta forma de
publicitate In conditiile legii.

Sanctiunile contraventionale sunt principale si complementare.

Sanctiunile contraventionale principale sunt:
a) avertismentul;

b) amenda contraventionala;

c) prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

Sanctiunile contraventionale complementare sunt:

a) confiscarea bunurilor destinate, folosite sau rezultate din contraventii;

b) suspendarea sau anularea, dupa caz, a avizului, acordului sau a autorizatiei de exercitare a unei
activitati;

¢) inchiderea unitatii;

d) blocarea contului bancar;

e) suspendarea activitatii agentului economic;

f) retragerea licentei sau a avizului pentru anumite operatiuni ori pentru activititi de comert exterior,
temporar sau definitiv;

g) desfiintarea lucrdrilor si aducerea terenului in starea initiala.

Prin legi speciale se pot stabili si alte sanctiuni principale sau complementare.

Sanctiunea stabilitd trebuie sa fie proportionald cu gradul de pericol social al faptei savarsite

Sanctiunile complementare se aplica in functie de natura si de gravitatea faptei.

Pentru una si aceeasi contraventie se poate aplica numai o sanctiune contraventionald principala si una
sau mai multe sanctiuni complementare.

Avertismentul si amenda contraventionald se pot aplica oricdrui contravenient persoana fizica sau
juridica.

Prestarea unei activitati in folosul comunititii se poate aplica numai contravenientilor persoane fizice.
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Avertismentul consta in atentionarea verbald sau scrisd a contravenientului asupra pericolului social
al faptei savarsite, Insotitd de recomandarea de a respecta dispozitiile legale.

Avertismentul se aplica in cazul in care fapta este de gravitate redusa.

Avertismentul se poate aplica si in cazul In care actul normativ de stabilire si sanctionare a
contraventiei nu prevede aceasta sanctiune.

Amenda contraventionala are caracter administrativ.

Limita minima a amenzii contraventionale este de 25 lei*), iar limita maxima nu poate depasi:

a) 100.000 lei*), in cazul contraventiilor stabilite prin lege si ordonanta;

b) 50.000*) lei, in cazul contraventiilor stabilite prin hotarari ale Guvernului;

¢) 5.000 lei*), in cazul contraventiilor stabilite prin hotarari ale consiliilor judetene ori ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti,

d) 2.500 lei*), in cazul contraventiilor stabilite prin hotdrari ale consiliilor locale ale comunelor,
oraselor, municipiilor si ale sectoarelor municipiului Bucuresti.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor juridice in conformitate cu legislatia in vigoare se
fac venit integral la bugetul de stat, cu exceptia celor aplicate, potrivit legii, de autoritdtile administratiei
publice locale si amenzilor privind circulatia pe drumurile publice, care se fac venit integral la bugetele
locale ale unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale in care contravenientul isi are domiciliul sau
sediul, dupa caz.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor fizice in conformitate cu legislatia in vigoare se
fac venit integral la bugetele locale ale unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale in care
contravenientul isi are domiciliul.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor fizice fard domiciliu in Roméania si persoanelor
juridice fara sediu Tn Romania se fac venit la bugetul de stat.

Prestarea unei activitati in folosul comunitatii poate fi stabilitd numai prin lege si numai pe o durata
ce nu poate depasi 300 de ore.

Prestarea unei activitati in folosul comunitatii se stabileste alternativ cu amenda.

In cazul in care contravenientul persoani fizici nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la
ramanerea definitivd a sanctiunii si nu exista posibilitatea executdrii silite, organul de specialitate al
U.A.T. prevazut la art. 39 alin. (2) lit. a) din 0.G.2/2001, cu modificarile si completarile ulterioare in a
carui razd teritoriala domiciliazd contravenientul va sesiza instanta judecatoreascd in a cérei
circumscriptie domiciliaza acesta, in vederea Inlocuirii amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului
la prestarea unei activitdti in folosul comunitatii, tinandu-se seama de partea din amendd care a fost
achitata.

La primul termen de judecatd, instanta, cu citarea contravenientului, poate acorda acestuia, la cerere,
un termen de 30 de zile, in vederea achitarii integrale a amenzii.

in cazul in care contravenientul nu achiti amenda in termenul previzut, instanta procedeazi la
inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

Hotararea prin care s-a aplicat sanctiunea prestdrii unei activitati in folosul comunitatii este supusa
numai apelului.

Daca aceeasi persoana a savarsit mai multe contraventii sanctiunea se aplica pentru fiecare

contraventie.
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Cand contraventiile au fost constatate prin acelasi proces-verbal, sanctiunile contraventionale se
cumuleaza fara a putea depasi dublul maximului amenzii prevazut pentru contraventia cea mai grava sau,
dupa caz, maximul general stabilit iIn ordonanta 2/2001 pentru prestarea unei activititi in folosul
comunitatii.

In cazul in care la sivarsirea unei contraventii au participat mai multe persoane, sanctiunea se va
aplica fiecareia separat.

Caracterul contraventional al faptei este inldturat in cazul legitimei aparari, starii de necesitate,
constrangerii fizice sau morale, cazului fortuit, iresponsabilitatii, betiei involuntare complete, erorii de
fapt, precum si infirmitatii, daca are legatura cu fapta savarsita.

Minorul sub 14 ani nu raspunde contraventional.

Pentru contraventiile savarsite de minorii care au implinit 14 ani minimul si maximul amenzii stabilite
in actul normativ pentru fapta savarsita se reduc la jumatate.

Minorul care nu a implinit varsta de 16 ani nu poate fi sanctionat cu prestarea unei activitati in folosul
comunitatii.

Cauzele care inlaturd caracterul contraventional al faptei se constatd numai de instanta de judecata.

Daca printr-un act normativ fapta nu mai este considerata contraventie, ea nu se mai sanctioneaza*),
chiar dacd a fost savarsitd inainte de data intrdrii in vigoare a noului act normativ.

Daca sanctiunea prevazuta in noul act normativ este mai usoara se va aplica aceasta.

in cazul in care noul act normativ prevede o sanctiune mai grava, contraventia savArsita anterior va fi
sanctionatd conform dispozitiilor actului normativ in vigoare la data savarsirii acesteia.

Aplicarea sanctiunii amenzii contraventionale se prescrie in termen de 6 luni de la data sdvarsirii
faptei.

In cazul contraventiilor continue, termenul previzut curge de la data incetarii savarsirii faptei.

Contraventia este continua 1n situatia In care incalcarea obligatiei legale dureaza in timp.

Cand fapta a fost urmarita ca infractiune si ulterior s-a stabilit ca ea constituie contraventie, prescriptia
aplicarii sanctiunii nu curge pe tot timpul in care cauza s-a aflat in fata organelor de cercetare sau de
urmarire penald ori in fata instantei de judecata, daca sesizarea s-a facut inauntrul termenului prevazut.

Prescriptia opereaza totusi daca sanctiunea nu a fost aplicata in termen de un an de la data savarsirii,
respectiv constatarii faptei, daca prin lege nu se dispune altfel.

Prin legi speciale pot fi prevazute si alte termene de prescriptie pentru aplicarea sanctiunilor
contraventionale.

Executarea sanctiunilor contraventionale se prescrie daca procesul-verbal de constatare a contraventiei
nu a fost comunicat contravenientului in termen de cel mult doud luni de la data aplicarii sanctiunii.

Prescriptia executarii sanctiunilor contraventionale poate fi constatatd chiar si de instanta investita cu
solutionarea plangerii contraventionale.
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8.2. Constatarea contraventiei

Contraventia se constatd printr-un proces-verbal Incheiat de persoanele anume previdzute in actul
normativ care stabileste si sanctioneaza contraventia, denumite Tn mod generic agenti constatatori.

Pot fi agenti constatatori: primarii, ofiterii si subofiterii din cadrul Ministerului Administratiei si
Internelor, special abilitati, persoanele imputernicite in acest scop de ministri si de alti conducétori ai
autoritatilor administratiei publice centrale, de prefecti, presedinti ai consiliilor judetene, primari, de
primarul general al municipiului Bucuresti, precum si de alte persoane prevazute in legi speciale.

Ofiterii si subofiterii din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor constatd contraventii privind:
apararea ordinii publice; circulatia pe drumurile publice; regulile generale de comert; vanzarea, circulatia
si transportul produselor alimentare si nealimentare, tigarilor si bauturilor alcoolice; alte domenii de
activitate stabilite prin lege sau prin hotarare a Guvernului.

Procesul-verbal de constatare a contraventiei va cuprinde in mod obligatoriu: data si locul unde este
incheiat; numele, prenumele, calitatea si institutia din care face parte agentul constatator; numele,
prenumele, domiciliul si codul numeric personal ale contravenientului, descrierea faptei contraventionale
cu indicarea datei, orei si locului in care a fost sdvarsita, precum si ardtarea imprejurarilor care pot servi
la aprecierea gravitatii faptei si la evaluarea eventualelor pagube pricinuite; indicarea actului normativ
prin care se stabileste si se sanctioneaza contraventia; indicarea societitii de asigurari, 1n situatia in care
fapta a avut ca urmare producerea unui accident de circulatie; posibilitatea achitarii, in termen de 15 zile
de la data inmandrii sau comunicarii procesului-verbal, a jumatate din minimul amenzii prevazute de
actul normativ; termenul de exercitare a caii de atac si instanta la care se depune plangerea.

In cazul contravenientilor cetdteni straini, persoane fard cetdtenie sau cetateni romani cu domiciliul in
straindtate, in procesul-verbal vor fi cuprinse §i urmatoarele date: seria si numarul pasaportului ori ale
altui document de trecere a frontierei de stat, data eliberarii acestuia si statul emitent.

In cazul in care contravenientul este minor procesul-verbal va cuprinde si numele, prenumele si
domiciliul parintilor sau ale altor reprezentanti ori ocrotitori legali ai acestuia.

In situatia in care contravenientul este persoani juridica in procesul-verbal se vor face mentiuni cu
privire la denumirea, sediul, numarul de inmatriculare in registrul comertului si codul fiscal ale acesteia,
precum si datele de identificare a persoanei care o reprezinta.

in momentul incheierii procesului-verbal agentul constatator este obligat si aducd la cunostintd
contravenientului dreptul de a face obiectiuni cu privire la continutul actului de constatare. Obiectiunile
sunt consemnate distinct in procesul-verbal la rubrica "Alte mentiuni", sub sanctiunea nulitatii
procesului-verbal.

Lipsa uneia dintre mentiunile privind numele si prenumele agentului constatator, numele si prenumele
contravenientului, codul numeric personal pentru persoanele care au atribuit un asemenea cod, iar, in
cazul persoanei juridice, lipsa denumirii si a sediului acesteia, a faptei sdvarsite si a datei comiterii
acesteia sau a semnaturii agentului constatator atrage nulitatea procesului-verbal.

Nulitatea se constata si din oficiu.

Contravenientul este obligat sd prezinte agentului constatator, la cerere, actul de identitate ori
documentele in baza carora se fac mentiunile prevazute la art. 16 alin. (1) si (1"1), din 0.G.2/2001, cu
modificirile ulterioare. In caz de refuz, pentru legitimarea contravenientului, agentul constatator poate
apela la politisti, jandarmi sau politisti locali.

Procesul-verbal se semneaza pe fiecare pagini de agentul constatator si de contravenient. In cazul in
care contravenientul nu se afla de fata, refuzd sau nu poate sd semneze, agentul constatator va face
mentiune despre aceste imprejurari, care trebuie s fie confirmate de cel putin un martor. in acest caz
procesul-verbal va cuprinde si datele personale din actul de identitate al martorului i semnéatura acestuia.
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Nu poate avea calitatea de martor un alt agent constatator.

in lipsa unui martor agentul constatator va preciza motivele care au condus la incheierea procesului-
verbal in acest mod.

Daca o persoana savarseste mai multe contraventii constatate in acelasi timp de acelasi agent
constatator, se Incheie un singur proces-verbal.

8.3. Aplicarea sanctiunilor contraventionale

in cazul in care prin actul normativ de stabilire si sanctionare a contraventiilor nu se prevede altfel,
agentul constatator, prin procesul-verbal de constatare, aplica si sanctiunea.

Daca, potrivit actului normativ de stabilire si sanctionare a contraventiei, agentul constatator nu are
dreptul sa aplice si sanctiunea, procesul-verbal de constatare se trimite de indata organului sau persoanei
competente sd aplice sanctiunea.

In acest caz sanctiunea se aplica prin rezolutie scrisi pe procesul-verbal.

Sanctiunea se aplica in limitele prevazute de actul normativ si trebuie sa fie proportionald cu gradul de
pericol social al faptei savarsite, tindndu-se seama de imprejurarile in care a fost sdvarsita fapta, de modul
si mijloacele de savarsire a acesteia, de scopul urmarit, de urmarea produsa, precum si de circumstantele
personale ale contravenientului si de celelalte date inscrise in procesul-verbal.

In cazul in care prin sdvérsirea contraventiei s-a cauzat o paguba si exista tarife de evaluare a acesteia,
persoana imputernicitd sd aplice sanctiunea stabileste si despagubirea, cu acordul expres al persoanei
vatamate, faicind mentiunea corespunzatoare in procesulverbal.

Daca nu exista tarif de evaluare a pagubei persoana vatamata isi va putea valorifica pretentiile potrivit
dreptului comun.

Persoana Tmputernicitd sd aplice sanctiunea dispune si confiscarea bunurilor destinate, folosite sau
rezultate din contraventii.

In toate situatiile agentul constatator va descrie in procesul-verbal bunurile supuse confiscarii si va lua
in privinta lor masurile de conservare sau de valorificare prevdzute de lege, facind mentiunile
corespunzatoare in procesul-verbal.

In cazul in care bunurile nu se gisesc contravenientul este obligat la plata contravalorii lor in lei.

Agentul constatator are obligatia sd stabileasca cine este proprietarul bunurilor confiscate si, daca
acestea apartin unei alte persoane decat contravenientul, in procesul-verbal se vor mentiona, daca este
posibil, datele de identificare a proprietarului sau se vor preciza motivele pentru care identificarea nu a
fost posibila.

Procesul-verbal se va Tnméana sau, dupa caz, se va comunica, In copie, contravenientului si, daca este
cazul, partii vataimate si proprietarului bunurilor confiscate.

Comunicarea se face de catre organul care a aplicat sanctiunea, In termen de cel mult doua luni de la
data aplicarii acesteia.

Procesul-verbal de constatare a contraventiei este titlu de creanta si instiintare de plata.

Daca agentul constatator aplica si sanctiunea, iar contravenientul este prezent la incheierea procesului-
verbal, copia de pe acesta se iInmaneaza contravenientului, facandu-se mentiune in acest sens in procesul-
verbal.

Contravenientul va semna de primire.

Dispozitiile art.26, alin. (1) din O.G. 2/2001se aplica si fata de celelalte persoane carora trebuie sa li se
comunice copia de pe procesul-verbal, daca sunt prezente la incheierea acestuia.
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In cazul in care contravenientul nu este prezent sau, desi prezent, refuzi si semneze procesul-verbal,
comunicarea acestuia se face de catre agentul constatator, in termen de cel mult doua luni de la data
incheierii.

Comunicarea procesului-verbal se face prin posta, cu aviz de primire, sau prin afisare la domiciliul sau
la sediul contravenientului.

Operatiunea de afigare se consemneaza intr-un proces-verbal, semnat de cel putin un martor.

Contravenientul poate achita, in termen de cel mult 15 zile de la data inmandrii sau comunicarii
procesului-verbal, jumatate din minimul amenzii prevdzute de actul normativ, agentul constatator facand
mentiune despre aceasta posibilitate in procesul-verbal.

Amenzile care se cuvin bugetului de stat pot fi achitate, prin mijloace de platd online, in conturile
dedicate, la institutiile de credit autorizate cu care existd incheiate conventii sau la unitatile Trezoreriei
Statului, iar amenzile cuvenite bugetelor locale se achita, prin mijloace de plata online, prin institutii de
credit autorizate cu care existd incheiate conventii sau la casieriile autoritatilor administratiei publice
locale ori ale altor institutii publice abilitate s administreze veniturile bugetelor locale indiferent de
localitatea pe a cdrei razd acestea functioneaza, de cetatenia, domiciliul sau de resedinta contravenientului
ori de locul savarsirii contraventiei, precum si la ghiseul unic din punctele de trecere a frontierei de stat a
Romaniei.

O copie de pe chitantd se preda de catre contravenient agentului constatator sau se trimite prin posta
sau electronic, prin e-mail, organului din care acesta face parte.

Plata amenzilor contraventionale achitate prin intermediul sistemelor electronice de plata prevazute de
lege se dovedeste prin prezentarea extrasului de cont al platitorului sau a dovezii de platd emise de catre
sistemele de plati, aceasta specificand data si ora efectuarii pldtii; in aceste situatii se elimina
obligativitatea pentru platitor de a preda o copie de pe extrasul de cont sau de pe dovada de platd emisa
de sistemul de plati cétre agentul constatator sau organul din care acesta face parte.

Dispozitiile art. 28 din O.G. 2/2001 se aplica si in cazurile prevazute la art. 10, alin. (2) din O.G.
2/2001, daca contravenientul achitd jumatate din minimul amenzii prevazute de actul normativ pentru
fiecare dintre contraventiile constatate, fara ca prin totalizare sa se depdseascd maximul prevazut pentru
contraventia cea mai grava.

Daca persoana Tmputernicita sa aplice sanctiunea apreciaza ca fapta a fost savarsita in astfel de conditii
incat, potrivit legii penale, constituie infractiune, sesizeaza organul de urmarire penald competent.

In cazul in care fapta a fost urmdrita ca infractiune si ulterior s-a stabilit de citre procuror sau de catre
instantd ca ea ar putea constitui contraventie, actul de sesizare sau de constatare a faptei, impreuna cu o
copie de pe rezolutia, ordonanta sau, dupad caz, de pe hotararea judecatoreascd, se trimite de indata
organului in drept sa constate contraventia, pentru a lua masurile ce se impun conform legii.

Termenul de 6 luni pentru aplicarea sanctiunii in cazul prevazut la art. 30 alin. (2) din O.G. 2/2001
curge de la data sesizarii organului in drept sa aplice sanctiunea.

8.4. Executarea sanctiunilor contraventionale

Procesul-verbal neatacat in termenul prevdzut la art. 31 din O.G. 2/2001, precum si hotararea
judecdtoreascd definitivd prin care s-a solutionat plangerea constituie titlu executoriu, fard vreo alta
formalitate.

Avertismentul se adreseaza oral atunci cand contravenientul este prezent la constatarea contraventiei si
sanctiunea este aplicatd de agentul constatator.

In celelalte cazuri avertismentul se socoteste executat prin comunicarea procesului-verbal de
constatare a contraventiei, cu rezolutia corespunzatoare.
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Daca sanctiunea a fost aplicatd de instantd prin inlocuirea amenzii contraventionale cu avertisment,
comunicarea acesteia se face prin Incunostintare scrisa.

Punerea in executare a sanctiunii amenzii contraventionale se face astfel:

a) de catre organul din care face parte agentul constatator, ori de cate ori nu se exercitd calea de atac
impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei in termenul prevazut de lege;

b) de cétre instanta judecatoreasca, in celelalte cazuri.

In vederea executirii amenzii, organele previzute la lit a) vor comunica din oficiu procesul-verbal de
constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii, neatacat cu plangere in termenul legal, in termen de
30 de zile de la data expirarii acestui termen, ori, dupa caz, dispozitivul hotararii judecatoresti irevocabile
prin care s-a solutionat plangerea, in termen de 30 de zile de la data la care hotirarea a devenit
irevocabila, astfel:

a) pentru sumele care se fac venit integral la bugetele locale, organelor de specialitate ale unitatilor
administrativ-teritoriale in a caror raza teritoriald domiciliazd contravenientul persoana fizica sau, dupa
caz, 1si are domiciliul fiscal contravenientul persoana juridica;

b) pentru sumele care se fac venit integral la bugetul de stat, organelor de specialitate ale unitatilor
subordonate Ministerului Finantelor Publice - Agentia Nationala de Administrare Fiscald, in a caror raza
teritoriala 1si are domiciliul fiscal contravenientul persoana juridica.

Executarea se face in conditiile prevazute de dispozitiile legale privind executarea silita a creantelor
fiscale.

In cazul in care contravenientul isi schimba domiciliul fiscal, organul fiscal local de la domiciliul
anterior transferd organului fiscal local de la noul domiciliu dosarul fiscal al contravenientului cuprinzand
titlurile executorii provenite din sanctiuni contraventionale, neincasate sau incasate partial pentru
diferentd, precum si orice alte acte de executare silitd intocmite cu respectarea prevederilor legale.

Organul fiscal local de la noul domiciliu continud procedura de executare silitd in baza actelor
administrative fiscale emise de organul fiscal local de la domiciliul fiscal anterior al contravenientului.

Sumele incasate in cursul procedurii de executare silita prevazute la art. 39, alin. (3”2) se fac venit la
bugetul local al unitétii administrativ-teritoriale de la noul domiciliu fiscal al contravenientului.

Impotriva actelor de executare se poate face contestatie la executare, in conditiile legii.

In cazul in care contravenientul nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la rimanerea definitiva
a sanctiunii $i nu exista posibilitatea executarii silite, acesta va sesiza instanta in circumscriptia careia s-a
sdvarsit contraventia, in vederea inlocuirii amenzii cu sanctiunea prestarii unei activitti in folosul
comunitdtii, tindndu-se seama, dupa caz, si de partea din amenda care a fost achitata.

In cazul in care contravenientul, citat de instantd, nu a achitat amenda In termenul prevazut la art.39,
alin. (1) din O.G. 2/2001, instanta procedeaza la inlocuirea amenzii cu sanctiunea prestarii unei activitati
in folosul comunitatii pe o duratd maxima de 50 de ore, iar pentru minori incepand cu varsta de 16 ani, de
25 de ore.

Hotararea prin care s-a aplicat sanctiunea prestdrii unei activitati in folosul comunitatii este supusa
recursului.

Urmarirea punerii In executare a sentintelor se realizeaza de catre serviciul de executéri civile de pe
langa judecatoria in a carei razd s-a savarsit contraventia, in colaborare cu serviciile specializate din
primarii.

Executarea sanctiunilor contraventionale complementare se face potrivit dispozitiilor legale.

Confiscarea se aduce la indeplinire de organul care a dispus aceastd masura, in conditiile legii.
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In caz de anulare sau de constatare a nulititii procesului-verbal bunurile confiscate, cu exceptia celor a
caror detinere sau circulatie este interzisa prin lege, se restituie de indata celui in drept.

Daca bunurile prevazute la art. 41, alin. (2) din O.G.2/2001 au fost valorificate, instanta va dispune sa
se achite celui in drept o despagubire care se stabileste in raport cu valoarea de circulatie a bunurilor.

In scopul executarii despagubirii stabilite pe baza de tarif actele prevazute la art. 39, alin. (2) din
0.G.2/2001 se comunica si partii vatamate, care va proceda potrivit dispozitiilor legale referitoare la
executarea silitd a creantelor.

8.5. Modul de lucru

8.5.1. Primirea si verificarea proceselor verbale de contraventie

Primirea §i verificarea proceselor-verbale de contraventie, se face in conformitate cu prevederile O. G.
nr. 2 /2001, modificata si completata.

Verificarea titlurilor de creanta (procese-verbale de constatare a contraventie sau hotarari judecatoresti
irevocabile) sub urmatoarele aspecte:

a) Legalitatea sursei de venit - dacd amenzile se fac sau nu venit la bugetul local;

b) Domiciliul/sediul contravenientului - daca titularul titlului de creanta are sau nu domiciliul fiscal
sau sediul social in localitate;

¢) Codul Numeric Personal (CNP) si Codul Unic de Identificare (CUI) - daca titlul de creanta contine
sau nu CNP sau CUI corect;

d) Confirmarea de primire din partea contravenientului - daca titlul de creantd este confirmat de
primire prin una din modalitatile prevazute de lege;

e) Verificarea efectuarea platilor debitelor aflate in evidenta;

f) Intocmirea de referate privind procesele-verbale de contraventie anulate din diverse motive si le
supune spre aprobare conducatorului structurii ITL; dupa aprobare, efectueaza scaderea din baza de date;

g) Arhivarea si tinerea unei evidente stricte a proceselor-verbale de contraventie introduse in evidenta
informatizata;

h) Informarea contribuabililor interesati cu privire la procesele-verbale de contraventie ale caror
titulari sunt i comunicarea la cerere a copiilor xerox ale proceselor verbale;

i) Raspunderea pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

j) Confidentialitatea informatiilor In conformitate cu prevederile legale privitoare la pastrarea
secretului profesional;

k) Indeplinirea in conditiile legii, a altor atributii repartizate de conducerea Serviciului.

8.5.2. Luarea in evidenta a amenzilor contraventionale.

In vederea luarii in debit a proceselor verbale de contraventie se verifica urmitoarele aspecte:

- Procesul-verbal de constatare a contraventiei va cuprinde in mod obligatoriu: data si locul unde este
incheiat; numele, prenumele, calitatea i institugia din care face parte agentul constatator; numele,
prenumele, domiciliul si codul numeric personal ale contravenientului, descrierea faptei contraventionale
cu indicarea datei, orei si locului in care a fost savarsita, precum si aratarea tuturor imprejurarilor ce pot
servi la aprecierea gravitatii faptei si la evaluarea eventualelor pagube pricinuite; indicarea actului
normativ prin care se stabileste si se sanctioneaza contraventia; indicarea societatii de asiguréri, in situatia
in care fapta a avut ca urmare producerea unui accident de circulatie; posibilitatea achitarii in termen de
15 zile de la data inmanarii sau comunicarii procesului verbal, a jumatate din minimul amenzii prevazute
de actul normativ, dacd acesta prevede o asemenea posibilitate; termenul de exercitare a caii de atac si
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organul la care se depune plangerea si suma corecta in cifre si litere si totodata legalitatea sursei de venit,
(daca amenzile se fac sau nu venit la bugetul local).

Se verifica totodata daca domiciliul/sediul contravenientului - titularul titlului de creantd are sau nu
domiciliul fiscal sau sediul social in localitate.

Dupa preluarea in debit, se face confirmarea luarii in debit catre unitatea emitenta si totodata se incepe
urmdrirea contravenientului prin emiterea de somatii cu titlu executoriu.

Confirmarea primirii din partea contraveniantului (debitorului) - daca titlul de creantd este confirmat
de primire prin una din modalitatile prevazute de lege.

Verificarea/efectuarea platiilor debitelor aflate in evidentd. Proceselor-verbale de contraventie
introduse 1n evidenta informatizata, se arhiveaza tinindu-se o evidenta stricta.

Se oferd contribuabililor interesati orice relatii in legatura cu procesele-verbale de contraventie ale
caror titulari sunt si comunica la cerere, copii xerox ale proceselor verbale.

8.5.3. Executarea silitd a amenzilor contraventionale.

Executarea silitd a amenzilor contraventionale se face in conditiile prevazute de dispozitiile legale
privind executarea silitd a creantelor fiscale.

Executarea silitd a creantelor fiscale se realizeaza in conformitate cu dispozitiile legale din codul de
procedura fiscala.

Se va verifica periodic in baza de date lista de ramasitd in vederea indentificarii persoanelor fizice
si/sau juridice 1n functie de repartizare, care figureaza in evidenta fiscald cu amenzi contraventionale
restante Tmpotriva carora se poate incepe executatrea silita.

Programul informatic ofera posibilitatea cautarii/verificarii dupd mai multi parametri (ex: Data, Nume,
Adresa, CNP, nr. Procesului Verbal), astfel incét sa se evite prescrierea debitelor, pe de o parte, cét si
incasarea intr-un ritm cat mai eficient a debitelor amenzilor restante datorate de catre contribuabili, pe de
alta parte.

Emiterea somatiei si a titlului executoriu se va face respectdnd codul de procedurd fiscald cu
modificarile si completarile ulterioare.

Comunicarea somatiei si a titlului executoriu se va face prin una dintre modalitatile prevazute in codul
de procedura fiscald cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul neachitarii obligatiilor restante dupa 15 zile de la comunicarea somatiei si titlului executoriu,
procedura de executare silitd continua prin: verificarea prin mijloace specific a debitorului: domiciliu,
venituri sau bunuri urmaribile.

In cazul in care se constatd cd debitorul are venituri urmaribile se va proceda la poprirea veniturilor

eqe eyt

acestuia.

8.5.4. Prescrierea amenzilor contraventionale
Dreptul de a cere executarea silitd a amenzilor contraventionale se prescrie in termen de 5 ani de la
data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat nastere acest drept.

8.6. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,
8.6.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.
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8.6.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitiondrii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 1I I v A\ VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
| implementate pentru aplicarea procedurii. E
- Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor
procedurii.
2 Presedintele Comisiei de monitorizare Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedurd;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Angajatii responsabili Taxe si Impozite
4 -Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru Ap
aplicare.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
5 . . . . Arhi
Nr . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba AT Difuzare Ihivare 5 Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Registrul electronic | Resp. Impozite O.rdo.n ator Dosarul de Birou
1 SR . pricncipal de 1 executare/ e
intrari/iesiri. sl taxe credite Contribuabil Contabilitate
Adresa de
. . Ordonator Dosarul de .
notificare sau Resp. Impozite . Birou
2 . N . pricncipal de 1 executare/ i
sesizare ce insoteste sl taxe credite Contribuabil Contabilitate
procesul verbal.
Adresa constituind Ord b 1d
raspuns la Resp. Impozite Jrdonator osarut ce Birou
3 . . pricncipal de 1 executare/ o
notificarea sau si taxe credite Contribuabil | Contabilitate
sesizarea primita.
Formulare ITL .
< Ministerul Ordonator Dosarul de .
4 prev.azute (?e. . Finantelor pricncipal de 2 executare/ Bqug
O.rdlnul Mlnlstmlul Publice credite Contribuabil Contabilitate
Finantelor Publice.
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: . . < . Arhiva
Nr . | Denumirea anexei | Elaborator Aproba AT Difuzare are . —
anexa ex Loc Perioada | elemente
Inspector/
. Orclijonator Dosarul de Birou
5 Somatie IT1-071. Executor fiscal . 2 executare/ S
principal de Contribuabil Contabilitate
credite
Inspector/ b ld
Titlu executoriu Ordonator osarut de Birou
6 ITL-069 Executor fiscal incinal d 2 executare/ Contabilitat
-069. principal de Contribuabil ontabilitate
credite
R Dosar fiscal
7 Instiintari, Resp. Impozite 1 Dosar Birou
confirmari de plata. si taxe registraturd/ | Contabilitate
Contribuabil
Ordonator Dosar fiscal
Procese verbale de | Resp. Impozite e Dosar Birou
8 . . pricncipal de 3 . . o
contraventie si taxe - registraturd/ | Contabilitate
credite . .
Contribuabil
Document de iesire
constituind raspuns fiscal
la adresele ce fac . Ordonator Dosar fisca .
. Resp. Impozite S Dosar Birou
9 referire la procesele . pricncipal de . 5/ .
bale de si taxe eredite registraturd, Contabilitate
verbale de Contribuabil
contraventie sau
sentinte civile
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 16
10 Anexe, Inregistrdri, arhivari 16
11 Cuprins 17




