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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.
Elemente
resgzllrsl:l()iilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentad modificari

Data de la

Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ s, . .. prevederile | - .
s reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
ol s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0




COMUNA
SCOBINTI
PRIMARIE

IMPOZITE SI

TAXE - PF

DEPUNEREA SI VERIFICAREA
CERERII PRIVIND SCUTIREA LA

PLATA IMPOZITELOR $I

TAXELOR LOCALE

Cod: PO -1ITLPF -02

Editia I

Revizia 0

Exemplar nr.

Pagina 3 din 10

3. Formular distribuire procedura

Scopul

Ex.

Numele si

Data

Data retragerii
versiunii

Data intrarii
in vigoare a

[P Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1.Asigura continuitatea activitatii in luarea masurilor de administrare a creantelor fiscale inclusiv in
conditii de fluctuatie a personalului.

4.2.Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, ajutad
managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile referitoare la aceasta activitate.

4.3.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de administrare a
creantelor la bugetul local.

4.4.Stabilirea modului de realizare a activitatii de administrare a creantelor fiscale de catre
persoanele responsabile de Impozite si taxe in vederea realizarii programului de incasari.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1.Prezenta procedura stabileste modul depunerii de catre contribuabili si a verificarii de catre
inspectori a cererii privind scutirea sau facilitatile acordate la plata impozitelor si taxelor locale pentru
persoane fizice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.2.2.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile ulterioare

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.3.0rdinul nr. 4032/2066/2015 pentru aprobarea Procedurii de incasare si de virare la bugetul de
stat si bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sdnatate a sumelor Incasate in numerar
reprezentand impozit si contributii sociale aferente veniturilor din activitati agricole, de catre organele
fiscale locale, precum si modul de colaborare si de realizare a schimbului de informatii dintre organele
fiscale centrale si organele fiscale local

6.3.4.0rdinul nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale locale

6.3.5.0rdinul nr. 4087/2069/2015 privind aprobarea unui formular tipizat pentru activitatea de
colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratd de catre organele fiscale locale, privind Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal

6.3.6.0rdinul nr. 2123/2015 privind aprobarea instructiunilor pentru emiterea unitara a formularului
tipizat Model 2016 ITL Regim special — 001

6.3.7.0rdinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de cétre organele fiscale
locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltarii
regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale locale.
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6.3.8.0rdinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a
impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Audit public intern - activitate functional independenta si obiectiva de asigurare si consiliere,
conceputa sa adauge valoare i sd imbunatateasca activitatile entitatii publice; ajuta entitatea publica sa
isi indeplineasca obiectivele, printr-o abordare sistematicd si metodicd, evalueazd si Tmbunatateste
eficienta si eficacitatea managementului riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

7.1.2. Controlul intern/managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor publice in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.

7.1.3. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.4. Impozitul — contributie baneascad obligatorie si cu titlu nerambursabil, datorata, conform legii,
statului, de catre persoanele fizice si juridice pentru veniturile care le obtin sau pentru averea pe care o
poseda; este o prelevare obligatorie si gratuita, efectuatd de cétre stat asupra resurselor sau bunurilor
individuale sau ale colectivitatii si platita in bani.

7.1.5. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.6. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialda a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.7. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.8. Procedurd operationald (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.9. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.10. Standardele de control intern/managerial - definesc un minimum de reguli de management
pe care toate entitdtile publice trebuie sd le urmeze.Scopul standardelor este de a crea un model de
control intern/managerial uniform si coerent care sa permitd comparatii intre entitati de acelasi fel sau in
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cadrul aceleiasi entitati, la momente diferite, si sd facad posibild evidentierea rezultatelor entitatii si a
evolutiei sale.

Standardele constituie un sistem de referintd in raport cu care se evalueaza sistemele de control
intern/managerial, se identifica zonele si directiile de schimbare.

7.1.11. Taxa — plata efectuatd de persoanele fizice sau juridice pentru serviciile prestate acestora de
institutii publice. Prin urmare taxele sunt reglementate ca obligatii bugetare datorate de persoanele fizice
sau juridice, reprezentand platd neechivalenta pentru servicii solicitate de acestea unor institutii de stat
dupa principiul recompensarii speciale.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.8. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.9. RO.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI
8.1. Generalitati
8.1.1. Prezenta procedura se aplica de Responsabilul Impozite si taxe si se realizeaza
prin activitatea de verificare a cererii privind stabilirea scutirilor sau facilitatilor ori de cate ori intervin
modificari in baza de impozitare.

8.2. Mod de lucru

8.2.1. Autoritatile deliberative pot acorda reduceri sau scutiri de la plata impozitelor si taxelor locale
pentru persoane fizice sau juridice

8.2.2. Scutirile de la plata impozitelor si taxelor locale se aplica la solicitarea contribuabilului.

In vederea stabilirii scutirilor de la plata impozitelor si taxelor locale, contribuabilul completeaza si
depune cererea la personalul de specialitate din cadrul Biroului Contabilitate, la care anexecaza
documentele justificative (in copie).

8.2.3. Pentru a putea beneficia de scutire, contribuabilul prezintd o copie dupa actele care atesta
situatia respectiva ori de céte ori apar modificari.

8.2.4. Functionarul responsabil verificd in aplicatia informatica rolul fiscal al contribuabilului si 1i
comunica daca figureaza cu obligatii fiscale.

8.2.5. Dupa comunicarea informatiilor de catre functionar, cererea insotita de documentele care
justifica acordarea scutirii, se depun la Registratura, de catre contribuabil, in vederea Inregistrarii.

8.2.6. Dupa inregistrarea documentelor, acestea se inainteaza conducerii spre aprobare.

8.2.7. Cererea aprobatd revine la personalul de specialitate, care va opera informatiile n aplicatia
informatica si implicit in evidentele fiscale.

8.2.8. Dupa introducerea informatiilor, personalul de specialitate arhiveaza documentele primite la
dosarul fiscal al contribuabilului.

8.2.9. Scutirea de la plata impozitelor si taxelor locale se acordd incepand cu data de intai a lunii
urmadtoare celei in care contribuabilii au depus cererea si documentele justificative.
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8.3. Scutiri de la plata impozitelor si taxelor locale

8.3.1. Consiliile locale pot hotiri s acorde scutirea sau reducerea impozitului/taxei pe cladiri
datorate pentru urmatoarele cladiri:

a) cladirile care, potrivit legii, sunt clasate ca monumente istorice, de arhitecturd sau arheologice,
muzee ori case memoriale;

b) cladiri pentru care s-a instituit un regim de protectie, altele decat monumentele istorice, amplasate
in zone de protectie ale monumentelor istorice si in zonele construite protejate;

c¢) cladirile utilizate pentru furnizarea de servicii sociale de catre organizatii neguvernamentale si
intreprinderi sociale ca furnizori de servicii sociale;

d) cladirile utilizate de organizatii nonprofit folosite exclusiv pentru activitatile fara scop lucrativ;

e) cladirile restituite potrivit art. 16 din Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru perioada pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

f) cladirile retrocedate potrivit art. 1 alin. (10) din O.U.G. nr. 94/2000 privind retrocedarea unor
bunuri imobile care au apartinut cultelor religioase din Romania, republicatid, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru perioada pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

g) cladirile restituite potrivit art. 1 alin. (5) din O.U.G. nr. 83/1999 privind restituirea unor bunuri
imobile care au apartinut comunitatilor cetatenilor apartinand minoritatilor nationale din Romania,
republicatd, pentru perioada pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

h) cladirea noud cu destinatie de locuintd, realizatd in conditiile Legii locuintei nr. 114/1996,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cladirea cu destinatie de locuinta,
realizatd pe baza de credite, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 19/1994 privind stimularea
investitiilor pentru realizarea unor lucrari publice si constructii de locuinte, aprobatd cu modificari si
completiri prin Legea nr. 82/1995, cu modificirile si completirile ulterioare. In cazul instrainarii
cladirii, scutirea de impozit nu se aplica noului proprietar al acesteia;

1) cladirile afectate de calamitati naturale, pentru o perioada de pana la 5 ani, Incepand cu 1 ianuarie a
anului in care s-a produs evenimentul;

j) cladirea folosita ca domiciliu si/sau alte cladiri aflate in proprietatea sau coproprietatea persoanelor
prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b) si art. 4 alin. (1) din Legea nr. 341/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare;

k) cladirea folositd ca domiciliu, aflatd in proprietatea sau coproprietatea persoanelor ale caror
venituri lunare sunt mai mici decat salariul minim brut pe tard ori constau in exclusivitate din
indemnizatie de somaj sau ajutor social;

1) cladirile aflate in proprietatea operatorilor economici, in conditiile elaborarii unor scheme de ajutor
de stat/de minimis avand un obiectiv prevazut de legislatia in domeniul ajutorului de stat;

m) cladirile la care proprietarii au executat pe cheltuiala proprie lucrari de interventie pentru cresterea
performantei energetice, pe baza procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor, intocmit in
conditiile legii, prin care se constata realizarea masurilor de interventie recomandate de catre auditorul
energetic in certificatul de performantd energeticd sau, dupa caz, in raportul de audit energetic, astfel
cum este prevazut In O.U.G. nr. 18/2009 privind cresterea performantei energetice a blocurilor de
locuinte, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 158/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

n) cladirile unde au fost executate lucrari in conditiile Legii nr. 153/2011 privind mésuri de crestere a
calitdtii arhitectural-ambientale a clddirilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
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0) cladirile persoanelor care domiciliaza si locuiesc efectiv in unele localitati din Muntii Apuseni si in
Rezervatia Biosferei "Delta Dunarii", In conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/1996 privind
acordarea unor facilitati persoanelor care domiciliaza sau lucreaza in unele localitati din Muntii Apuseni
si in Rezervatia Biosferei "Delta Dunarii", republicatd, cu modificarile ulterioare;

p) cladirile detinute de cooperatiile de consum sau mestesugaresti si de societatile cooperative
agricole, in conditiile elaborarii unor scheme de ajutor de stat/de minimis avand un obiectiv prevazut de
legislatia in domeniul ajutorului de stat;

r) cladirile detinute de asociatiile de dezvoltare intercomunitara.

8.3.2. Impozitul pe cladirile aflate in proprietatea persoanelor fizice si juridice care sunt utilizate
pentru prestarea de servicii turistice cu caracter sezonier, pe o duratd de cel mult 6 luni in cursul unui an
calendaristic, se reduce cu 50%. Reducerea se aplica in anul fiscal urmator celui in care este indeplinita
aceasta conditie.

8.3.3. Consiliile locale pot hotéri si acorde scutirea sau reducerea impozitului/taxei pe teren
datorate pentru:

a) terenul aferent cladirilor restituite potrivit art. 16 din Legea nr. 10/2001, republicatd, cu
modificarile §i completarile ulterioare, pe durata pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes
public;

b) terenul aferent cladirilor retrocedate potrivit art. 1 alin. (10) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 94/2000, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, pe durata pentru care
proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

c) terenul aferent cladirilor restituite potrivit art. 1 alin. (5) din O.U.G. nr. 83/1999, republicata, pe
durata pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

d) terenurile utilizate pentru furnizarea de servicii sociale de citre organizatii neguvernamentale si
intreprinderi sociale ca furnizori de servicii sociale;

e) terenurile utilizate de organizatii nonprofit folosite exclusiv pentru activitatile fara scop lucrativ;

f) terenurile apartindnd asociatiilor si fundatiilor folosite exclusiv pentru activitatile fara scop
lucrativ;

g) terenurile afectate de calamitati naturale, pentru o perioada de pana la 5 ani;

h) terenurile aferente cladirii de domiciliu si/sau alte terenuri aflate in proprietatea sau coproprietatea
persoanelor prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b) si art. 4 alin. (1) din Legea nr. 341/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare;

1) suprafetele neconstruite ale terenurilor cu regim de monument istoric;

j) terenurile aflate in proprietatea persoanelor ale cdror venituri lunare sunt mai mici decat salariul
minim brut pe tara ori constau in exclusivitate din indemnizatie de somaj sau ajutor social;

k) terenurile aflate In proprietatea operatorilor economici, in conditiile elaborarii unor scheme de
ajutor de stat/de minimis avand un obiectiv prevazut de legislatia in domeniul ajutorului de stat;

1) terenurile din extravilan situate in situri arheologice inscrise in Repertoriul Arheologic National
folosite pentru pasunat;

m) terenurile persoanelor care domiciliaza si locuiesc efectiv in unele localitati din Muntii Apuseni si
in Rezervatia Biosferei "Delta Dundrii", in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/1996,
republicatd, cu modificérile ulterioare;

n) terenurile extravilane situate in arii naturale protejate supuse unor restrictii de utilizare;
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o) terenul situat in extravilanul localitatilor, pe o perioada de 5 ani ulteriori celui in care proprietarul
efectueaza intabularea in cartea funciara pe cheltuiald proprie;

p) suprafetele neconstruite ale terenurilor cu regim de monument istoric §i protejate;

q) terenurile, situate In zonele de protectie ale monumentelor istorice si in zonele protejate;

r) suprafetele terenurilor afectate de cercetarile arheologice, pe intreaga duratd a efectuarii
cercetarilor.

8.3.4. Scutirea sau reducerea de la plata impozitului/taxei, se aplica Incepand cu data de 1 ianuarie a
anului urmator celui in care persoana depune documentele justificative.

8.3.5. Impozitul pe terenurile aflate in proprietatea persoanelor fizice si juridice care sunt utilizate
pentru prestarea de servicii turistice cu caracter sezonier, pe o duratd de cel mult 6 luni in cursul unui an
calendaristic, se reduce cu 50% . Reducerea se aplica in anul fiscal urmator celui in care este indeplinita
aceasta conditie.

8.3.6. Consiliile locale pot hotari sd acorde scutirea sau reducerea impozitului pe mijloacele de
transport agricole utilizate efectiv in domeniul agricol .

8.3.7. Persoanele care supravegheaza, au in ingrijire sau in intretinere persoane cu handicap grav sau
accentuat, respectiv gradul I de invaliditate sunt scutite de la plata impozitului pe cladirea folositd ca
domiciliu; scutirea se acorda pe perioada in care se exercitd aceasta Ingrijire.

8.3.8. Scutirea sau reducerea de la plata impozitului pe mijloacele de transport agricole utilizate
efectiv In domeniul agricol, se aplicd incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care
persoana depune documentele justificative.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.4.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.4.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.

ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I I I v \% VI

0 1 2 3 4 5 6

Responsabil activitate

-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
implementate pentru aplicarea procedurii.

-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.

-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor
procedurii.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ i organizatoric pentru desfisurarea
activitatilor descrise in prezenta procedura;

-Aprobé/reaproba prezenta procedura
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