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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Niculescu Vlad Inspector
1.2. | Verificat Niculescu Vlad Inspector
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se y .
Nr aplici conducatorului
cpe Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ s . oo prevederile | < .
.. reviziei revizuita reviziei A in cadrul caruia
reviziei editiei sau
e .. s-a elaborat
revizie rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
e e Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnétura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura descrie activitatile desfasurate in cursul primirii, verificarii, documentatiei aferente
Titlului de Proprietate solicitat spre modificare/corectare.

4.2. Prezenta procedura stabileste fluxul de lucru parcurs la primirea Titlului de proprietate supus
spre modificare/corectare, intocmirea, transmiterea adresei de 1naintare si a documentelor aferente
titlului catre O.C.P.1., in vederea modificarii/corectarii si eliberarii lui.

4.3. Procedura urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ.

4.4. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.5. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.6. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica de catre personalul cu responsabilitéti privind fondul funciar.

5.2. La procedura pot participa si alte compartimente de specialitate, conform cu atributiile care le
revin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata (r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2.Legea cadastrului si a publicititii imobiliare nr. 7/1996, republicatd (3), cu modificarile
ulterioare.

6.2.3.Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente*), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.5. Codul civil din 2009, republicat (r1).

6.2.6.Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau
prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist In Roménia, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor,
a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3.2.Hotararea nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013 privind
masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in
mod abuziv 1n perioada regimului comunist in Romania.

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitétile publice.

6.3.4.0rdinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.3. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.4. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.5. Procedurd operationald (procedurda de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.6. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.11.0.C.P.I = Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara.
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Responsabilul Agricol primeste, verifica toate actele ce au legitura cu procedura si elibereaza
in final, Titlurile de Proprietate modificate/corectate ce au legatura cu teritoriul unitdtii administrativ-
teritoriale. Circuitul acestora trebuie sé fie unul bine planificat.

8.2. Responsabilul Agricol procedeaza la modificarea/corectarea titlurilor de proprietate care nu au
intrat 1n circuitul civil si nu au fost Inscrise in cartea funciard, care contin erori materiale provenite din
documentatiile intocmite de comisiile locale de fond funciar sau de transcrierea eronati a datelor din
procesele-verbale de punere in posesie aflate in arhiva O.C.P.1., dupa cum urmeaza:

A. Erori de scriere a numelui §i prenumelui ori a initialei tatdlui titularului/titularilor sau defunctului,
mentionarea gresitd a codurilor numerice personale ale titularilor / mostenitorilor, precum si erori cu
privire la inversarea mostenitorului / mostenitorilor cu defunctul / defunctii.

B. Erori cu privire la numarul de tarla/parceld, numar unitate amenajisticd/unitate de productie

C. Erori cu privire la vecinatati, fard afectarea amplasamentului

D. Erori ale suprafetelor parcelelor, fard modificarea suprafetei total atribuite.

E. Alte modificari care nu afecteaza calitatea persoanelor indreptétite ale titularilor si nici suprafata
totald atribuita

8.3. Evidenta documentelor utilizate.
Registrul de evidenta al Titlurilor de proprietate modificate.

8.4. Date de intrare ale procesului.

Acte necesare pentru modificarea/corectarea Titlurilor de proprietate.

8.4.1. In cazul A, ,Erori de scriere a numelui si prenumelui ori a initialei tatalui
titularului/titularilor sau defunctului, mentionarea gresita a codurilor numerice personale ale
titularilor/mostenitorilor, precum si erori cu privire la inversarea mostenitorului/mostenitorilor
cu defunctul/defunctii”, modificarea/corectarea titlurilor de proprietate se efectueaza in baza
urmatoarelor documente:

a) cererea solicitantului depusa la comisia locald de fond funciar;

b) titlul de proprietate in original;

c) copii de pe actele de stare civila (certificat de deces autor, certificat de nastere, certificat de
casatorie, carte de identitate/buletin de identitate, certificat de mostenitor);

d) adresd de inaintare cu propunerea de modificare/corectare spre O.C.P.I., argumentatd privind
eroarea si continutul modificarii/corectarii, semnata si stampilatd de citre presedintele i secretarul
comisiei locale de fond funciar;

e¢) hotararea comisiei judetene de validare a propunerii de modificare/corectare.

8.4.2. In cazul B, ,Erori cu privire la numirul de tarla/parceld”, modificarea/corectarea titlurilor
de proprietate se efectueaza in baza urmatoarelor documente:

a) cererea solicitantului depusa la comisia locala de fond funciar;

b) titlul de proprietate in original;

c) fila din Registrul Cadastral intravilan/extravilan ce contine tarlaua/parcela in cauza;

d) documentatia tehnicad realizatd in coordonate STEREO 1970, insotitd de plan parcelar (format
analogic sau digital) pentru fiecare parcelda supusd modificarii, semnatd si stampilatd de catre
presedintele si specialistul Tn masuratori topografice al comisiei locale, respectiv de catre reprezentantul
ocolului silvic, dupa caz, precum si de cétre solicitant;
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e) adresa de inaintare cu propunerea de modificare/corectare spre O.C.P.I., argumentatd privind
eroarea si continutul modificarii/corectarii, semnatd si stampilatd de catre presedintele si secretarul
comisiei locale de fond funciar;

f) hotararea comisiei judetene de validare a propunerii de modificare/corectare.

8.4.3. In cazul C, ,Erori cu privire la vecinititi”, modificarea/corectarea titlurilor de proprietate se
efectueaza in baza urmatoarelor documente:

a) cererea solicitantului depusa la comisia localad de fond funciar;

b) titlul de proprietate in original;

c) fila din Registrul Cadastral intravilan/extravilan ce contine tarlaua/parcela in cauza;

d) documentatia tehnicd intocmita de specialistul in masuratori topografice din cadrul comisiei locale
(plan parcelar si schita terenului), semnata si stampilata de catre presedintele comisiei locale, respectiv
de catre solicitant;

e) declaratie/declaratiile pe propria raspundere a vecinului/vecinilor de pe latura/laturile parcelei in
cauza privind recunoasterea limitelor imobilului;

f) adresa de inaintare cu propunerea de modificare/corectare spre O.C.P.I., argumentatd privind
eroarea si continutul modificarii/corectarii, semnata si stampilatd de citre presedintele i secretarul
comisiei locale de fond funciar, respectiv dupa caz de cétre reprezentantii ocolului silvic;

g) hotérarea comisiei judetene de validare a propunerii de modificare/corectare.

8.4.4. In cazul D, ,Erori ale suprafetelor parcelelor, firi modificarea suprafetei total
atribuite”, modificarea/corectarea titlurilor de proprietate se efectueaza in baza urmatoarelor
documente:

a) cererea solicitantului depusa la comisia locald de fond funciar;

b) titlul de proprietate in original;

c) fila din Registrul Cadastral intravilan/extravilan ce contine tarlaua/parcela in cauza;

d) documentatia tehnicad realizatd in coordonate STEREO 1970, insotitd de plan parcelar (format
analogic sau digital) pentru fiecare parceld supusd modificarii, semnatd si stampilatd de céatre
presedintele si specialistul Tn méasuratori topografice al comisiei locale, respectiv de catre reprezentantul
ocolului silvic, dupa caz, precum si de catre solicitant;

e) declaratie/declaratiile pe propria raspundere a vecinului/vecinilor de pe latura /laturile parcelei in
cauza privind recunoasterea limitelor imobilului;

f) adresa de inaintare cu propunerea de modificare/corectare spre O.C.P.I., argumentatd privind
eroarea si continutul modificarii/corectarii, semnatd si stampilatd de catre presedintele si secretarul
comisiei locale de fond funciar, respectiv dupa caz de cétre reprezentantii ocolului silvic;

g) hotérarea comisiei judetene de validare a propunerii de modificare/corectare.

8.4.5. In cazul erorilor cu privire la transcrierea eronati in titlul de proprietate a informatiilor
cuprinse in procesul-verbal de punere in posesie, modoficarea/corectarea titlurilor de proprietate se
efectueaza in baza urmatoarelor documente:

a) cererea solicitantului depusa la comisia localad de fond funciar;

b) titlul de proprietate in original;

c) declaratie autenticd notariala a titularului/titularilor sau a mostenitorului/mostenitorilor
acestuia/acestora care sa ateste ca terenurile din titlul de proprietate a carui modificare/corectare se
solicitd, nu au fost Instrdinate in nici un mod i nu au fost inscrise in cartea funciara;

d) adresd de inaintare cu propunerea de modificare/corectare spre OC.P.I., argumentatd privind
eroarea si continutul modificarii/corectarii, semnata si stampilatd de citre presedintele i secretarul
comisiei locale de fond funciar, respectiv dupa caz de cétre reprezentantii ocolului silvic;

e) referatul functionarului public, ce detine arhiva titlurilor de proprietate, care va cuprinde eroarea
constatatd, propunerea de modificare/corectare, numarul si data emiterii titlului de proprietate supus
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modificarii/corectarii, numarul si pozitia din anexa de validare, respectiv datele din procesul-verbal de
punere in posesie care a stat la baza scrierii titlului de proprietate;
f) hotararea comisiei judetene de validare a propunerii de modificare/corectare.

8.5. Date de iesire ale procesului.

Circuitul documentatiei care std la baza modificarii/corectarii titlurilor de proprietate in cazurile
prezentate este urmatorul:

a) cererea privind modificarea titlului de proprietate si actele justificative se depun de catre persoana
interesatd la sediul unitatii administrativ-teritoriale sau dupa caz, a primariei localitatii in raza céreia
este situat terenul;

b) comisia locala de fond funciar analizeaza cererea si inscrisurile depuse §i procedeaza dupa cum
urmeaza:

- in cazul in care documentatia de modificare/corectare a titlului de proprietate este completa,
comisia locald de fond funciar propune intocmirea §i transmiterea adresei de inaintare si a Intregii
documentatii la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard, in termen de 20 de zile de la data
depunerii cererii;

- 1n cazul in care documentatia de modificare/corectare a titlului de proprietate nu este completa,
comisia locald de fond funciar va solicita petentului, in termenul prevazut mai sus actele necesare
solutiondrii favorabile a cererii. In acest caz termenul privind transmiterea documentatiei la OC.P.I. se
prelungeste cu 20 de zile;

- 1n cazul in care solicitarea petentului nu se afla intr-una dintre situatiile sus mentionate, comisia
locala va raspunde in scris petentului in termenul prevazut de lege cu privire la imposibilitatea
solutionarii favorabile a cererii lui, motivand cauzele.

8.6. Modificarea/corectarea titlului de proprietate se va face de citre Oficiul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara, in cuprinsul acestuia, cu tus rosu, atat pe titlul de proprietate cat si pe cotor si va
purta semnatura celui care a efectuat-o si stampila OC.P.I., cu mentionarea datei la care s-a efectuat
modificarea/corectarea, respectiv numarul hotararii comisiei judetene de validare a propunerii de
modificare/corectare.

O.C.P.L. va proceda la modificarea/corectarea titlurilor de proprietate in termen de maxim 30 de zile.

8.7. Inregistrarea documentelor

a) Titlul de proprietate modificat/corectat de catre O.C.P.I. va fi ridicat, sub semnéturd de cétre un
reprezentat al comisiei locale de fond funciar, desemnat in acest sens, in vederea Inmandrii acestuia
persoanelor indreptatite sau imputernicitilor acestora.

b) Documentatiile se inregistreazd de catre Responsabilul Agricol in Registrul de Evidentd al
Titlurilor de Proprietate Modificate/Corectate.

c) Documentele se Inregistreaza cronologic, incepand cu 1 ianuarie si terminand cu 31 decembrie al
fiecarui an.

d) Dupa rezolvarea lor, titlurile de proprietate modificate/corectate se pastreaza de -catre
Responsabilul Agricol in vederea ridicarii acestora de cétre beneficiari, iar un exemplar (copie xerox)
se indosariaza.

e) Predarea documentelor la Arhiva se face pe baza de liste de inventariere.

f) Responsabilul Agricol raspunde personal de evidenta, pastrarea si folosirea actelor aferente.

g) Este interzisa circulatia actelor neinregistrate.

h) Actele se primesc, se inregistreaza si li se aplica in coltul din dreapta sus, numarul de inregistrare
comunicandu-se solicitantului numarul de Inregistrare.
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i) In cazul corespondentei trimise, se parcurge treseul invers.
Toate documentele si Inregistrarile acestei proceduri se arhiveaza conform normelor legale.

8.8. Resurse necesare
8.8.1. Resurse materiale
Logistica:_mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

eqe, w

8.8.2. Resurse umane
Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.
8.8.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

1T

m | 1Iv \4 VI

0

Responsabil activitate

-Repartizeaza catre Comisia de aplicare a legilor fondului funciar cererile
privind reconstituirea dreptului de proprietate privatd sau orice alte
solicitdri care se refera la constituirea, modificarea sau contestarea unui
drept de proprietate sau care necesita solutionare de catre Comisia de fond
funciar.

-Pregiteste lucrarile Comisiei de aplicare a legilor fondului funciar prin
prezentarea dosarelor si lucrdrilor ce urmeazd a fi analizate, pune la
dispozitia comisiei orice alte documente existente in arhiva avand legatura
cu dosarele 1n discutie.

-Pune in aplicare hotararile Comisiei de fond funciar, intocmeste intreaga
documentatie care se inainteaza Comisiei de fond funciar catre Comisia
judeteana de aplicare a legilor fondului funciar.

-Aduce la cunostintd Comisiei de fond funciar sentintele judecatoresti
transmise de catre Responsabil activitate juridica care ii sunt opozabile
sau in care a fost parte si inainteazd Comisiei Judetene contestatiile cu
privire la modul de aplicare a legilor fondului funciar.

-Prezinta Comisiei Locale Hotdrarile Comisiei Judetene de aplicare a
Legilor fondului Funciar.

-Are acces la baza de date si informatii urbane (harti, schite, planuri
cadastrale, documentatii si planuri de urbanism si amenajarea teritoriului)
si contribuie la actualizarea periodica a acestor date.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura.

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfagurarea activitatilor
descrise in prezenta procedurd;

-Aprobé/reaproba prezenta procedura

4

Comisia de aplicare a legilor fondului funciar a unitatii
administrativ-teritoriale /
-Raspunde de legalitatea hotararii.

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
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| Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. « Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhlvart? Alte
anexa ex Loc Perioada elemente
. Comisie
1 An.exa .1 - Diagrama flux aplicare Fond Primar 1 Permanent
— circuit documente .
Funciar
Anexa 2 - proces verbal Comme
. . aplicare Fond .
2 de punere in posesie . Primar 2 Permanent
. Funciar /
teren forestier .
proprietar
Anexa 3 - proces verbal Comisie
3 de punere in posesie aphcarej Fond Primar ) Permanent
teren extravilan / Funciar /
intravilan proprietar
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei 1
in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementri) aplicabile activitdtii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9
10 Anexe, inregistrari, arhivari 10
11 Cuprins 10




