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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Niculescu Vlad Inspector
1.2. | Verificat Niculescu Vlad Inspector
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
cpe Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ X s e oo prevederile | < .
DL revizuita reviziei \e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
e e Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnétura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Procedura descrie activitdtile desfasurate in cursul primirii, verificarii, intocmirii §i eliberarii
Titlurilor de proprietate.

4.2. Prezenta procedura stabileste fluxul de lucru parcurs la primirea, intocmirea §i eliberarea
Titlurilor de Proprietate.

4.3. Prin Procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ.

4.4. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.5. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.6. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica in de catre personalul cu responsabilitati privind fondul funciar.

5.2. Procedura se aplica si in Comisia de aplicare a Legilor fondului funciar.

5.3. La procedura pot participa si alte compartimente de specialitate, conform cu atributiile care le
revin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata (r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2.Legea cadastrului si a publicititii imobiliare nr. 7/1996, republicatd (3), cu modificarile
ulterioare.

6.2.3.Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente*), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.5. Codul civil din 2009, republicat (r1).

6.2.6.Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau
prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romaénia, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor,
a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3.2.Hotararea nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013 privind
masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in
mod abuziv 1n perioada regimului comunist in Romania.

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitétile publice.

6.3.4.0rdinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.3. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.4. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.5. Procedurd operationald (procedurda de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.6. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
7.2.11.0.C.P.I = Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara.

7.2.12. ADS = Agentia Domeniilor Statului
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. In cadrul Compartimentului Fond funciar se primesc, se verifici si se emit Titluri de
Proprietate persoanelor ce au legatura cu teritoriul administrativ al U.A.T.. Circuitul acestora trebuie sa
fie unul bine planificat.

8.1.2. in cadrul Compartimentului Funciar se primesc si se verificd cererile persoanelor ce au
legatura cu teritoriul administrativ al U.A.T. si se emit procesele-verbale de punere in posesie a
terenurilor. Circuitul acestora trebuie sa fie unul bine planificat.

8.1.3. Dreptul de proprietate stabilit prin Legile fondului funciar atribuit posesorilor detinétori de
terenuri situate in intravilan sau extravilan, validat prin emiterea unei adeverinte, trebuie sa aiba ca
finalitate emiterea Titlului de Proprietate.

8.1.4. Procesul de intocmire a titlului de proprietate este in responsabilitatea Comisiei locale de fond
funciar a U.A.T. intrucat aceasta are atributii de punere in posesie, de intocmire a documentatiei
prealabile emiterii titlului de proprietate si de inaintare a acesteia Comisiei judetene de fond funciar.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.2.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.2.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.3. Modul de lucru

8.3.1. Persoanele indreptitite a primi dreptul de proprietate

8.3.1.1. Sunt indreptatite a cere dreptul de proprietate daca nu l-au avut sau reconstituirea dreptului
de proprietate asupra unui teren, persoaele care se afld in urmatoarele situatii pe care legea le prevede:

- este membru cooperator si ati adus pamant In cooperative agricole de productie sau i s-a preluat in
orice mod teren de cdtre acestea

- este mostenitor al fostilor membri cooperatori care au adus padmant in cooperative agricole de
productie sau carora li s-a preluat in orice mod teren de cétre acestea;

- este membru cooperator care nu a adus teren in cooperativele agricole de productie sau a adus
teren in suprafatd mai mica de 5000 mp;

- nu a avut calitatea de cooperator, dar a lucrat in orice mod ca angajat in ultimii 3 ani de dinainte
de 1991 in cooperative agricole de productie;

- au fost deportati si nu beneficiaza de teren 1n conditiile de mai sus;

- face parte dintr-o familie cu domiciliul intr-o localitate cu excedent de teren agricol, situatie in
care poate primi teren agricol in limita de 10 ha (cererea se face in scris si cu obligatia de a lucra aceasta
suprafatd);

- a fost membru cooperator care, dupa caz, a parasit cooperativa agricola de productie, nu a muncit
in cooperativa agricold de productie sau nu locuieste in localitatea respectiva si formuleaza cerere
pentru terenurile ce au fost aduse sau preluate in orice mod in patrimoniul cooperativei;
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- este mostenitor al fostilor membri cooperatori care, dupa caz, au pardsit cooperativa agricola de
productie, nu au muncit in cooperativa agricola de productie sau nu au locuit in localitatea respectiva si
formuleaza cererea pentru terenurile care le-au fost aduse sau preluate in orice mod in patrimoniul
cooperativei,

- aavut teren trecut, cu sau fara titlu, in patrimoniul cooperativelor agricole deproductie, fara sa fi
fost membri cooperatori;

- este mostenitor al persoanelor carora li s-a preluat teren, cu sau fard titlu, in patrimoniul
cooperativelor agricole de productie fara sa fi fost membri cooperatori;

- este detindtor al titlului Cavaler al Ordinului ,,Mihai Viteazul” sau ,,Mihai Viteazul Cu Spada”,
care a optat si i s-a atribuit, la data improprietaririi, teren arabil si nu 1-a Instrainat;

- este mostenitor al unei persoane care a detinut titlul de Cavaler al Ordinului ,,Mihai Viteazul” sau
»Mihai Viteazul Cu Spada” care a optat si i s-a atribuit, la data improprietaririi, teren arabil si nu 1-a
instrainat;

- 1 se poate atribui teren in suprafatd de 10000 mp in echivalent arabil daca a pierdut total sau
partial capacitatea de munca drept urmare a participarii la lupta pentru victoria Revolutiei din decembrie
1989;

- 1se poate atribui teren In suprafatd de 10000 mp in echivalent arabil dacd sunt mostenitori al celor
decedati ca urmare a participarii la lupta pentru victoria Revolutiei din decembrie 1989;

- daci i-au fost comasate In perimetrul unor cooperative agricole de productie terenuri agricole, ca
proprietar particular, si nu a preluat in compensatie alte terenuri;

- este mostenitor al unor persoane carora li s-au comasat in perimetrul unor cooperative agricole de
productie terenuri agricole, ca proprietari particulari, i nu au preluat in compensatie alte terenuri;

- aavut terenuri cu vegetatie forestiera, paduri, zavoaie, tufarisuri, pasuni si fAnete impadurite ce au
trecut in proprietatea statului prin efectul unor acte normative speciale;

- sunt mostenitori ai unor persoane ce au avut terenuri cu vegetatie forestierda, paduri, zadvoaie,
tufarisuri, pasuni si fanete impadurite ce au trecut in proprietatea statului prin efectul unor acte
normative speciale;

- este cetatean roman cu domiciliul in strdinatate sau ati fost cetitean roman si a redobandit
cetdtenia romand, indiferent daca si-a stabilit sau nu domiciliul in tara.

8.3.2. Cererea solicitantului

8.3.2.1. Cererea se depune la primaria localitatii sau, dupa caz, la primariile localitatilor in raza
carora se afla terenul pentru care urmeaza sa se reconstituie dreptul de proprietate, personal sau prin
posta cu confirmare de primire.

8.3.2.2. Cererea trebuie sa cuprinda urmatoarele:

- numele si prenumele solicitantului si domiciliul pe care 1l are,

- calitatea de titular sau mostenitor al dreptului de proprietate pentru care s-a reconstituit sau
urmeaza a se reconstituie acest drept, potrivit Legii 18/1991, cu modificarile ulterioare,

- suprafata de teren care s-a reconstituit i diferenta pe care o solicita.

8.3.2.3. La cerere se vor anexa urmatoarele acte:

- copie xerox de pe titlul de proprietate care s-a emis sau, dupa caz, de pe procesul verbal ori fisa de
punere in posesie;

- copii xerox de pe actele doveditoare ale dreptului de proprietate pentru suprafetele de teren
solicitate 1n plus;
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- declaratie in care se va mentiona, pe proprie raspundere, suprafata totald de teren atribuitd in
proprietate, prin constituire sau reconstituire, pentru familie, potrivit Legii 18/1991, chiar dacad aceasta
s-a facut in mai multe localitdti sau de la mai multi autori (mai multe cooperative agricole de productie,
de exemplu).

8.3.2.4. Cererea solicitantului se face in termenul prevazut de legile fondului funciar si se depune la
primdria localitatii sau, dupa caz, la primariile localitatilor in raza carora se afld terenul pentru care
urmeaza sa se reconstituie dreptul de proprietate, la Compartimentul Fond funciar.

8.3.2.5. Compartimentul Fond funciar infiinteazd registru special, parafat, numerotat si sigilat
unde se inregistreaza, in ordine cronologica, cererile depuse de persoanele indreptatite.

8.3.2.6. Secretarul general al U.A.T. este obligat sd primeasca cererea si sd o inregistreze, indiferent
dacd aceasta nu cuprinde toate mentiunile prezentate mai sus, cu obligatia solicitantului de a depune
toate actele mentionate in termenul prevazut de lege, sub sanctiunea decaderii din termen.

8.3.2.7. Nerespectarea acestor obligatii atrage dupa sine raspunderea administrativa si disciplinara.

8.3.3. Dovada suprafetei solicitate

8.3.3.1. Dovada acestei suprafete solicitate se poate face prin urmatoarele categorii de acte:

- actele de proprietate (contracte de vanzare-cumparare, chitante de mana, certificat de mostenitor,
acte de donatie, stingerea de datorie, etc.);

- cartea funciara;

- cadastru;

- cererile de inscriere in cooperativa;

- registrul agricol de la data intrarii in cooperativa;

- evidentele cooperativei;

- extrase de la arhivele statului;
declaratii cu martori.

8.3.4. Dovada calitatii de mostenitor

8.3.4.1. Dovada calitatii de mostenitor se face pe baza certificatului de mostenitor sau a hotararii
judecatoresti definitive ori, in lipsa acestora, prin orice probe din care rezultd acceptarea mostenirii.

8.3.4.2. Mostenitorii care nu-si pot dovedi aceastd calitate, intrucét terenurile nu s-au gasit in
circuitul civil, sunt socotiti repusi de drept in termenul de acceptare cu privire la cota ce li se cuvine din
terenurile ce au apartinut autorului lor.

Ei sunt considerati ca au acceptat mostenirea prin cererea pe care o fac comisiei.

8.3.5. Stabilirea dreptului de proprietate
8.3.5.1. Stabilirea terenului disponibil retrocedarii
Lucrarile privind stabilirea dreptului de proprietate se fac de catre comisia locald de fond funciar,
luandu-se 1n considerare suprafata terenurilor aduse la intrarea in cooperativa la data de 1 ianuarie 1990.
Stabilirea dreptului de proprietate se face parcurgdnd urmatorii pasi:
a) se identifica terenul ce urmeaza a fi pus in posesie;
b) se mdsoara in teren conturul tarlalei;
c) se proceseaza datele masuratorii si se parceleaza conturul in sistemul de referinta STEREO 70;
d) se intocmeste Registrul parcelar (cadastral) care contine categoria de folosintd a terenului,
numdr tarla, numar parcela, suprafata si numele persoanei careia i se atribuie terenul;
e) lucrarea de identificare a terenului se face in doud exemplare, unul predandu-se cu adresa de
inaintare la O.C.P.I..




COMUNA ELIBERAREA TITLURILOR DE | F%%2!
SCOBINTI PROPRIETATE Revizia 0
PRIMARIE Exemplar nr.
FOND FUNCIAR Cod: PO - FF - 01 Pagina 9 din 13

Lucrarile nu pot avea loc pana cand nu s-au facut in teren delimitarile necesare pentru masuratori,
stabilirea vecindtatilor pe temeiul schitei, amplasamentului stabilit si Intocmirea documentelor
constatatoare prealabile.

In toate cazurile in care reconstituirea dreptului de proprietate se face pe vechile amplasamente, cu
ocazia masuratorilor, comisia ia act de recunoasterea reciproca a limitelor proprietatii de cétre vecini si
le consemneaza in documentele constatatoare.

Delimitarea si parcelarea pe proprietari se fac pe baza hartilor si planurilor de situatie la zi din cadrul
actualei unitati administrativ-teritoriale.

8.3.5.2. Stabilirea dreptului de proprietate a persoanei/lor care beneficiaza de prevederile legilor
fondului funciar:

a) cererea si actele depuse de solicitant se analizeaza in Comisia locald de aplicare a legilor fondului
funciar, unde se stabileste suprafata ce urmeaza a fi reconstituita si amplasamentul terenului;

b) se Intocmeste situatia privind categoriile de persoane si terenuri solicitate in vederea reconstituirii
(Anexele de validare);

c¢) dosarul complet (cererea solicitantului, actele necesare, precum si Anexa de validare) se transmit
prefectului — Comisiei judetene de aplicarea legilor fondului funciar — de catre Primar cu adresd de
inaintare;

d) institutia prefectului va transmite Hotararea de validare a dreptului de proprietate a dosarului
inaintat de primar.

8.3.5.3. Punerea in posesie a terenului solicitat:

Punerea in posesie se face prin intocmirea procesului-verbal, conform machetelor, si prin semnarea
acestuia.

Un exemplar al procesului-verbal se inmaneaza proprietarului impreuna cu schita terenului.

Punerea 1n posesie se face cu participarea beneficiarului, parcurgandu-se urmatorii pasi:

a) autoritatile administratiei publice locale vor Incunostiinta in scris, cu confirmare de primire,
persoanele care au domiciliul in alte localitati si carora li s-a stabilit dreptul de proprietate, asupra datei
la care va avea loc punerea in posesie. Pentru persoanele care au domiciliul sau resedinta in localitate
autoritatile administratiei publice locale vor afisa la sediul lor data punerii in posesie, utilizdnd totodata
orice alte mijloace de comunicare.

b) se Intaruseaza terenul stabilit prin marcarea cu tarusi a limitei parcelei;

c) se semneaza procesul-verbal de punere in posesie de catre proprietar, inginerul topograf,
secretarul general si primarul unitatii administrativ-teritoriale.

Persoanele care, din diferite motive, sunt in imposibilitatea de a se prezenta la data punerii in posesie
pot, imputernici prin procura speciald si autentica, cu mentiunea expresd ,,Pentru punere in posesie”,
alte persoane, care vor semna procesul-verbal de luare in primire a terenului.

in cazul in care persoanele cirora li s-a facut comunicarea sau imputernicitii acestora nu se prezinta
la data si locul stabilite, punerea in posesie si intocmirea proceselor — verbale pentru terenurile agricole
se face in prezenta unor martori, de reguld, proprietarii vecini.

Dacé datele din anexa validata de Comisiile Judetene (categoria de folosintd, destinatie, etc) nu
corespund cu datele din procesul — verbal de punere in posesie, atunci Comisia Locald va intocmi un
referat care sa cuprinda motive justificative in acest sens.

Dupa punerea in posesie, concretizata prin semnarea procesului verbal de punere in posesie (Anexa 2
si/sau Anexa 3), acesta Tmpreuna cu toate celelalte acte necesare se vor transmite cétre Prefectura, in
vederea emiterii Titlului de proprietate.
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8.3.6. Emiterea Titlurilor de proprietate

8.3.6.1. In vederea emiterii titlurilor de proprietate pentru terenurile agricole si forestiere identificate
pe vechile amplasamente ale autorilor deposedati comisia locala va Tnainta catre OCPI o documentatie
care va cuprinde:

a) hotararea de validare a dreptului de proprietate adoptatd de Comisia judeteana de aplicare a legilor
fondului funciar, in copie

b) anexa validatd cuprinzdnd persoanele indreptitite si suprafata aprobatd, in copie conform cu
originalul

c) planul parcelar si schita terenului, semnate de primar, specialistul Tn masuratori topografice si,
dupa caz, de catre reprezentantul Ocolului Silvic

d) procesul — verbal de punere in posesie, semnat de primar, Secretar general al U.A.T. si Specialistul
in masuratori topografice, precum si de reprezentantul Ocolului Silvic, dupa caz, respectiv Proprietar
sau imputernicitul acestuia

e) referatul comisiei locale privind situatia juridicd actuald a terenului propus spre atribuire, care sa
ateste faptul cd punerea in posesie se face pe vechiul amplasament si cd nu exista nici un litigiu cu
privire la terenul in cauza

f)in situatia in care suprafata propusa spre atribuire nu se identificd in perimetrul reprezentat cu
culoarea rosie din Anexa 9 — graficd prevazutd in HG 401/2013 privind Normele de aplicare a Legii
165/2013, referatul comisiei locale prevazut la litera e) va cuprinde si motivele pentru care aceste
suprafete nu au fost reprezentate grafic.

g) adresa de inaintare in care se va mentiona obligatoriu numarul filelor transmise

h) opisul documentelor inaintate

i)memoriu justificativ prin care comisiile locale iti fundamenteaza propunerile inaintate

j)cererea persoanei solicitante (pentru emiterea titlurilor de proprietate partiale sau
modificarea/rescrierea titlurilor de proprietate)

k) copii dupa actele de stare civild doveditoare

8.3.6.2. In situatia in care restituirea terenurilor agricole si forestiere pe vechiul amplasament nu
este posibild, iar atribuirea terenului se realizeazd pe alt amplasament, precum si in cazurile de
constituire a dreptului de proprietate, comisia locala va inainta catre OCPI o documentatie care va
cuprinde inscrisurile prevazute la punctul 8.3.6.1. lit. a), b), c), d), la cere se va anexa si acceptul
proprietarului pentru amplasamentul propus, precum si referatul Comisiei Locale in care se vor preciza
cauzele care impiedicd punerea in posesie pe vechiul amplasament. Dacd suprafata propusad spre
atribuire nu este identificatd In perimetrele reprezentate de culoarea rosie din Anexa nr. 9 — grafica,
referatul Comisiei locale va cuprinde si informatii privind amplasamentul propus sau motivele pentru
care aceste suprafete nu au fost reprezentate grafic.

8.3.6.3. In cazul punerii in executare a unei hotirdiri Judecdtoresti definitive si/sau irevocabile prin
care s-a stabilit un anumit amplasament pentru a fi restituit, comisia locala Tnainteaza cite OCPI,
documentele prevazute la punctul 8.3.6.1. lit. a), b), c), d), Insotite de hotararea judecatoreasca precum
si expertiza tehnica judiciara sau extrajudiciara care face parte integrantd din hotararea judecétoreasca
(In masura 1n care exista).

8.3.6.4. In cazul punerii in posesie a terenurilor aflate in intravilanul localititilor, Comisia locald va
inainta catre OCPI documentele prevazute la punctul 8.3.6.1. lit. a), b), ¢), d), e).

In situatia in care terenurile nu se regisesc in perimetrul poligoanelor reprezentate grafic, referatul
Comisiei locale va cuprinde si motivele pentru care acestea nu au fost reprezentate grafic.
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8.3.6.5. In cazul terenurilor aflate in zonele necooperativizate si care au fost predate sau preluate
de stat, Comisia locala va inainta catre OCPI documentele prevazute la punctul 8.3.6.1. lit. a), b), ¢), d),
e), precum si o adeverintd eliberatd de primdrie care sd ateste cd suprafata se afld in zona
necooperativizatd si In care se va preciza destinatia imobilului ca fiind situat in intravilan, conform PUG
aprobat prin HCL, dupa caz.

8.3.5.6. In cazul terenurilor aflate in administrarea Agentiei Domeniilor Statului (ADS), Comisia
locala va inainta cdtre OCPI urmatoarele documente:

a) anexele intocmite conform HG 890/2005, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si
hotararea Comisiei judetene cu privire la validarea intinderii dreptului de proprietate si a
amplasamentului terenurilor agricole retrocedabile, semnate si stampilate pe fiecare pagina de catre
reprezentantii teritoriali ai ADS si OCPI

b) anexa nr. 10 la HG nr. 401/2013, in cazul in care restituirea pe vechiul amplasament nu este
posibila si restituirea se face pe un amplasament din terenurile aflate in administrarea ADS, semnata si
stampilata pe fiecare pagina de cétre reprezentantii teritoriali ai ADS si OCPI

c) procesul — verbal de punere in posesie, semnat de primar, secretarul general al U.A.T. si
specialistul in masuratori topografice, respectiv Proprietar sau iimputernicitul acestuia

d) planul parcelar si schita terenului, semnate de primar si specialistul Tn masuratori topografice

e) protocol de predare — preluare a terenurilor agricole incheiat intre ADS si Comisia locala

f) referatul Comisiei locale care sa ateste faptul ca punerea in posesie se face pe vechiul amplasament
sau ca amplasamentul se atribuie in compensare.

8.3.7. Transmiterea documentatiei citre OCPI si eliberarea Titlurilor de Proprietate

8.3.7.1. Documentatia se va intocmi in doua exemplare, din care unul se va depune la OCPI si se va
pastra in arhiva OCPI, iar al doilea exemplar se va pastra in arhiva primaériei.

8.3.7.2. OCPI va efectua verificari cu privire la planurile parcelare, suprafatd, amplasament si
schitele terenului, persoane indreptatite, din documentatia naintatd catre Comisia locald/Comisia
judeteana, care va scrie titlul de proprietate.

8.3.7.3. Titlurile de proprietate scrise de OCPI, vor fi transmise cu adresd de inaintare, spre semnare
Institutiei Prefectului.

Dupa semnarea titlurilor de proprietate de catre prefect si subprefect, acestea vor fi ridicate de catre
reprezentantul OCPI, sub semnatura.

8.3.7.4. Cotorul titlului de proprietate se retine si se depoziteaza in arhiva OCPI, iar partea detasabila
a titlului de proprietate va fi inmanatd imputernicitului Comisiei locale, pe baza de semnatura, Comisia
locala urmand sa inscrie datele din titlu In Registrul Agricol si sa inmaneze titlul sub semnatura
proprietarilor sau imputernicitilor acestora.

8.3.8. Eliberarea Duplicatelor Titlurilor de proprietate

8.3.8.1. Documentatia necesard aprobarii solicitarilor de eliberare a duplicatelor titlurilor de
proprietate, In cazul pierderii sau distrugerii acestora, va cuprinde:

a) cerere adresatda Comisiei judetene, care contine motivele pentru care se solicitd eliberarea
duplicatului si calitatea persoanei solicitante

b) dovada publicarii in M.O., partea a III — a, a declaratiei de pierdere sau distrugere a titlului de
proprietate

c) copie de pe actul de identitate al solicitantului persoana fizicd sau imputernicit al acestuia, iar in
cazul mostenitorilor, copie dupa actul de stare civild din care sa rezulte calitatea de succesibil si/sau
certificat de mostenitor, daca exista
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d) copie dupa actul de identitate al reprezentantului legal/imputernicitului persoanei juridice si
dovada certa ca este reprezentant legal/imputernicitul acesteia

8.3.8.2. procedura eliberarii si arhivarii duplicatului titlului de proprietate se va realiza de catre OCPI
in conformitate cu prevederile paragrafului 8.3.7.

Inménarea duplicatului se face de citre Comisia locala in raza cireia este situat terenul, conform
prevederilor paragrafului 8.3.7.

9. RESPONSABILITATI

Nr.

ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 11| oI | 1Iv

0 1 2 3 4

Responsabil activitate

-Repartizeaza catre Comisia de aplicare a legilor fondului funciar cererile privind
reconstituirea dreptului de proprietate privata sau orice alte solicitari care se referd la
constituirea, modificarea sau contestarea unui drept de proprietate sau care necesitd
solutionare de catre Comisia de fond funciar.

-Pregateste lucrarile Comisiei de aplicare a legilor fondului funciar prin prezentarea
dosarelor si lucrarilor ce urmeaza a fi analizate, pune la dispozitia Comisiei orice alte
documente existente in arhiva avand legaturd cu dosarele in discutie.

-Pune in aplicare hotararile Comisiei de fond funciar, intocmeste intreaga documentatie
1 care se inainteazd Comisiei de fond funciar catre Comisia judeteanad de aplicare a legilor
fondului funciar.

-Aduce la cunostinta Comisiei de fond funciar sentintele judecatoresti transmise de catre
Responsabil activitate juridica care 1i sunt opozabile sau in care a fost parte si Inainteaza
Comisiei Judetene contestatiile cu privire la modul de aplicare a legilor fondului funciar.
-Prezinta Comisiei locale Hotararile Comisiei judetene de aplicare a Legilor fondului
Funciar.

-Are acces la baza de date si informatii urbane (harti, schite, planuri cadastrale,
documentatii si planuri de urbanism si amenajarea teritoriului) si contribuie la actualizarea
periodica a acestor date.

Ap

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedurd;

-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

Comisia de aplicare a legilor fondului funciar a unititii administrativ-teritoriale /

4 -Raspunde de legalitatea hotararii.

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr', Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhlval:e Alte
anexa ex Loc | Perioada | elemente
Lista documentelor utilizate, .. .
. . . Comisie aplicare .
1 continutul provenienta si . Primar 1 Permanent
S Fond Funciar
circuitul acestora
5 Anex.a 1 - Diagrama flux — Comisie apli.care Primar 1 Permanent
circuit documente Fond Funciar
Anexa 2 - proces verbal de Comisie aplicare
3 punere in posesie teren Fond Funciar / Primar 2 Permanent
forestier proprietar
Anexa 3 - proces verbal de Comisie aplicare
4 punere in posesie teren Fond Funciar / Primar 2 Permanent
extravilan / intravilan proprietar
11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinté (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii 10
10 Anexe, inregistrari, arhivari 13
11 Cuprins 13




