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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
P“V“‘d. . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeleg Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentd modificari

Data de la

Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
e s Data editiei/ Componenta Modalitatea . compartimentului
editiei/ o s oo . prevederile | <
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. .. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
[P Compartiment | Functia . . .. | Semnitura " Semnitura o
difuzirii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura descrie activitatile desfasurate privind gestionarea acordurilor de cooperare, in
conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1 Procedura se aplica de cétre Biroul Contabilitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale
6.1.1. Carta Europeana a autonomiei locale din 15 octombrie 1985 adoptata la Strasbourg

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata (r4), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2.Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea Cartei europene a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985

6.2.3. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.5. Ordonanta nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.2.6. Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.2.0rdin comun nr. 232/2.477/2010 privind aprobarea modelului-cadru al Acordului de cooperare
pentru organizarea si exercitarea unor activititi in scopul realizarii unor atributii stabilite prin lege
autoritatilor administratiei publice locale

6.3.3.0rdinul nr. 25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unitatii administrativ-
teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de organizare si functionare a consiliului
local

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.4. Hotarari ale Consiliului local.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Acord - intelegere intre doud sau mai multe persoane fizice sau juridice pentru incheierea,
modificarea sau stingerea unui act juridic.

7.1.2. Asociatiile de dezvoltare intercomunitara - structurile de cooperare cu personalitate juridica,
de drept privat si de utilitate publica, infiintate, in conditiile legii, de ..."1 pentru realizarea in comun a
unor proiecte de dezvoltare de interes zonal sau regional ori pentru furnizarea in comun a unor servicii
publice;

7.1.3. Cooperarea - procesul unor grupuri de organisme, entititi, institutii care lucreazd sau
actioneaza impreuna pentru beneficiul comun

1 Se completeaza cu tipul i denumirea unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

7.1.4. Editie procedura — forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Hotardre - act administrativ adoptat de Consiliul Local al ......(denumirea unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale)......... ;

7.1.6. Hotardre cu caracter normativ - manifestare unilaterald de vointa, ce creeazd drepturi sau
obligatii pentru un numar nedeterminat de persoane, au un caracter de actualitate si este obligatorie pe
intreg teritoriul unitatii adiministrativ- teritoriale.

7.1.7. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.8.Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiali a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.9. Procedura documentatda — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.10. Procedura operationald (procedurda de Ilucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.11. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implicd, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare.

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1.1. Autoritatile administratiei publice locale au dreptul, in exercitarea competentelor lor, de a
coopera si de a se asocia, in conditiile legii, cu alte autoritati ale administratiei publice locale, pentru
realizarea de sarcini de interes comun.

8.1.2. Institutiile publice locale, inclusiv institutiile publice la care compartimentul financiar-contabil
are un numar de personal mai mic de 5 persoane, precum si cele care nu dispun de resurse financiare
suficiente pentru asigurarea integrald a cheltuielilor sectiunii de functionare coopereaza pentru
organizarea si exercitarea unor activitati in scopul realizarii unor atributii stabilite prin lege autoritatilor
administratiei publice locale, cu precadere in domeniile ce privesc activititile de control, audit,
inspectie, pe principii de eficientd, eficacitate si economicitate, la nivelul structurilor judetene cu
personalitate juridicd ale structurilor asociative ale autoritatilor administratiei publice locale
recunoscute ca fiind de utilitate publica sau prin asociatii de dezvoltare intercomunitara Infiintate
potrivit legii.

8.1.3. Optiunea pentru organizarea si exercitarea unor activitdti in scopul realizarii unor atributii
stabilite prin lege autoritdtilor administratiei publice locale, prin acorduri de cooperare, revine in
exclusivitate autoritatilor administratiei publice locale si trebuie s aiba la baza principiile de eficienta,
eficacitate si economicitate coroborate cu principiul autonomiei locale.

8.1.4. Activitdtile prevazute la 8.1.2. se organizeaza si se exercitd in baza hotararilor consiliilor
locale interesate prin care se aproba acordurile de cooperare, care cuprind:

a) partile semnatare;

b) obiectul acordului de cooperare;

¢) drepturile si obligatiile partilor in organizarea si exercitarea activitatii respective, inclusiv cele
financiare;

d) atributiile exercitate;

e) durata si desfiintarea acordului de cooperare;

f) alte clauze;

g) dispozitii finale.

8.1.5. Prin ordin comun al ministrului administratiei si internelor si al ministrului finantelor publice
se stabileste modelul-cadru al acordului de cooperare (Anexa 1).

Prin adaptarea In mod corespunzitor, modelul-cadru prevazut in anexa poate fi utilizat pentru orice
activitate care urmeaza a fi organizata si exercitatd prin cooperare Intre institutiile publice locale.

8.1.6. Obligatiile financiare rezultate din acorduri de cooperare, de infritire sau de aderare a
unitatilor administrativ-teritoriale la asociatii interne organizate la nivel national ori la organizatii
internationale cu personalitate juridica, hotarate de autoritatile deliberative, In conditiile legii, se suporta
din bugetele locale ale acestora.

8.1.7. Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, n toate problemele de interes local,
cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice locale
sau centrale.

8.1.8. Consiliul local exercita atributii privind cooperarea interinstitutionala pe plan intern si extern.

Hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte unitati administrativ-teritoriale din tara
sau din strdinatate, precum si aderarea la asociatii nationale si internationale ale autoritatilor
administratiei publice locale, In vederea promovarii unor interese comune.

Pentru realizarea acestor atributii consiliul local poate solicita informari si rapoarte de la primar,
viceprimar si de la conducatorii organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de
interes local.
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8.1.9. Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de cetdteni. Elaborarea
proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului.

Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in conformitate cu normele
de tehnica legislativa.

Proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale acestora si de alte
documente de prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale:

a) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea analizarii
si Intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si Intocmirii avizelor.

Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate carora li se transmit
proiectele de hotarari ale consiliului local, precum si celelalte documente, se face de catre primar
impreuna cu secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de depunere a rapoartelor si a
avizelor, avandu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de
specialitate inainte de pronuntarea acestora.

Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a consiliului local emite un aviz cu
privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

Avizul comisiei se transmite secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale,
care dispune masurile corespunzatoare inaintarii lui cétre consilierii locali si citre initiatori, dupa caz,
cel mai tarziu In ziua sedintei.

Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este supus dezbaterii
numai daca este Insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

¢) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

8.1.10. in exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopta hotaréri, cu majoritate absoluta
sau simpla, dupa caz.

Se adoptda cu majoritatea absolutd, conform prevederilor legale,a consilierilor locali hotararile
privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritdti publice, cu persoane juridice roméane sau straine.

8.1.11. Resurse necesare

8.1.11.1 Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.1.11.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite Tn acest sens.

8.1.11.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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8.1.12. Valorificarea rezultatelor activitatii

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au Intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate.

9. RESPONSABILITATI

Nr.

crt Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea)

Im |Imir|iv | v | vl

0

Responsabil activitate
1 - Elaboreaza prezenta procedura
- Verifica corectitudinea aplicarii procedurii.

e

-

Presedintele Comisiei de monitorizare

2 -Avizeaza prezenta proceduri AV
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfigurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Nota:
E — elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap — aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Arhivare
Nr. . | Denumirea anexei | Elaborator | Aproba Nr Difuzare Perioa Alte
anexa de ex Loc elemente

da

Anexa 1 — ACORD
DE COOPERARE
pentru organizarea
si exercitarea
activitdtii de
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11. CUPRINS
Numérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, !
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2 Formular evidenta modificari 2
3 Formular distribuire procedura 3
4 Scop 4
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referintd (reglementri) 4
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii sau procesului 6
9 Responsabilitati 8
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 8
11 Cuprins 9




