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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
P“V“‘d_ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentd modificari

Data de la

Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
e s Data editiei/ Componenta Modalitatea . compartimentului
editiei/ o s oo . prevederile | <
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. .. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia | X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
[P Compartiment | Functia . . .. | Semnitura " Semnitura o
difuzirii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare




COMUNA INREGISTRAREA SI Editia I
SCOBINTI RAPORTAREA DATORIEI |-
PRIMARIE PUBLICE LOCALE
Exemplar nr.
FINANCIAR
CONTABILITATE Cod: PO -FCB - 41 Pagina 4 din 14
4. SCOP

4.1. Procedura descrie activitatile desfasurate privind inregistrarea si raportarea datoriei publice
locale, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitatein actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica de cétre Biroul Contabilitate.

5.2. Procedura este intocmitd in scopul prezentérii circuitului documentelor, atit pentru cele intrate
din exterior, cit i pentru cele din oficiu.

5.3. Prin procedura este documentat si modul cum este inregistrata si raportatd datoria publica locala.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata (r4), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4. Ordonanta de urgentd nr. 64/2007 privind datoria publicd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2.5. Ordonanta de urgentd nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
bugetar, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 9/2007 privind constituirea, componenta si functionarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale, cu modificarile ulterioare.

6.3.2.Hotararea nr. 1470/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 64/2007 privind datoria publica

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.4.0rdinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

6.3.5.0rdinul nr. 1059/2008 privind aprobarea Normelor metodologice pentru inregistrarea si
raportarea datoriei publice

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Avansuri de trezorerie - sume platite din casierie angajatilor care efectueaza deplasari in
interesul serviciului, pe baza ordinului de deplasare si a dispozitiei de plata din casierie.

7.1.2. Datorie publica locald - totalitatea obligatiilor unitdtilor administrativ-teritoriale, la un
moment dat, provenind din finantarile rambursabile angajate pe baze contractuale sau garantate de catre
autoritatile administratiei publice locale, conform dispozitiilor OUG 64/2007 si ale Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu completarile ulterioare.

7.1.3. Editie procedurd — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.4. Executie de casa a bugetului — complexul de operatiuni care se referd la incasarea veniturilor
si la plata cheltuielilor bugetare.

7.1.5. Fond de risc - fondul constituit la MFP si la nivelul UAT de catre autoritatile administratiei
publice locale, din comisioanele incasate de la subimprumutati/garantati de Guvern, respectiv de la
garantatii de catre autoritatile administratiei publice locale, precum si din alte surse prevazute de lege;

7.1.6. Garantie - angajamentul asumat in numele si in contul statului de catre Guvern, prin MFP, sau
de catre UAT, prin autoritatile administratiei publice locale, in calitate de garant, de a plati la scadenta
obligatiile neonorate ale garantatului, in conditiile prezentei ordonante de urgenta;

7.1.7. Garantat - persoana juridica pentru care se prevede ca rambursarea finantarii garantate de stat
sa se faca din veniturile proprii, fard a afecta bugetul de stat, sau, in cazul garantiilor acordate unitatilor
administrativ-teritoriale, se prevede ca rambursarea sd se faca din bugetele locale, precum si din
veniturile operatorilor economici si ale serviciilor publice din subordinea unitétilor administrativ-
teritoriale care beneficiazd de garantiile acordate de catre acestea, pentru care se prevede ca

rambursarea s se faca din surse proprii
7.1.8.

7.1.9. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare gi/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.10. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.11. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitti sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.12. Procedura operationald (procedurd de Ilucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.13. Registrul datoriei publice - Registrul datoriei publice reprezintd baza de date in format
electronic, care evidentiaza situatia datoriei publice 1n ordine cronologica si cuprinde informatii privind
datoria contractata direct utilizdnd instrumentele datoriei publice guvernamentale si locale, precum si
garantiile acordate. Registrul datoriei publice include date privind valoarea aferenta fiecarui instrument
de datorie publicid contractat direct sau garantat, nivelul ratelor dobanzilor, comisioanelor, precum si
alte informatii.

7.1.14. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.
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7.1.185. Trezoreria statului - un sistem unitar §i integrat prin care statul asigurd efectuarea
operatiunilor de incasari si plati privind fonduri publice, inclusiv cele privind datoria publica, si a altor
operatiuni ale statului, in conditii de siguranta si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare.

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Pregedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. APL. = Administratie Publicad Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.O.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.11.BVC = Buget de venituri si cheltuieli

7.2.12.D.G.F.P = Directia Generala a Finantelor Publice

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Unitatile administrativ-teritoriale pot beneficia si de imprumuturi externe contractate sau
garantate de stat, in conditiile legii, ce constituie datorie publica locala.

8.1.2. Consiliile locale pot aproba contractarea sau garantarea de imprumuturi interne ori externe pe
termen scurt, mediu si lung, pentru realizarea de investitii publice de interes local, precum si pentru
refinantarea datoriei publice locale.

8.1.3. Consiliile locale, hotarasc, la propunerea ordonatorului principal de credite, contractarea sau
garantarea de imprumuturi, cu votul a cel putin jumatate plus unu din numarul consilierilor in functie.

8.1.4. Datoria publica locala reprezinta o obligatie generala care trebuie rambursata, conform
acordurilor incheiate, din veniturile proprii ale unitatii administrativ-teritoriale imprumutate, precum si
din veniturile beneficiarilor de imprumuturi garantate de autoritatile administratiei publice locale, dupa
caz.

8.1.5. Instrumentele datoriei publice locale sunt:

a) titluri de valoare;

b) imprumuturi de la bancile comerciale sau de la alte institutii de credit;
¢) credite furnizor;

d) leasing financiar;

e) garantie locala.

8.1.6. Datoria publica locala este alcatuitd din datoria publica locala directa si datoria publica localad
garantata.

8.1.6.1. Datoria publici locala directa reprezintd totalitatea obligatiilor unitatilor administrativ-
teritoriale la un moment dat, provenind din finantérile rambursabile angajate direct de cétre acestea, pe
baze contractuale.

8.1.6.2. Datoria publica locald garantati reprezinta totalitatea obligatiilor unitatilor administrativ-
teritoriale la un moment dat, provenind din finantérile rambursabile garantate de catre acestea.
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8.1.7. Avalizarea de catre autoritatile administratiei publice locale a biletelor la ordin emise de
operatorii economici si serviciile publice din subordinea acestora reprezinta datorie publica locala.

8.1.8. Emiterea si lansarea titlurilor de valoare se pot face direct de catre autoritatile administratiei
publice locale sau prin intermediul unor agentii ori al altor institutii specializate.

8.1.9. Valoarea totala a datoriei contractate de autoritatea administratiei publice locale va fi inscrisa
in registrul de evidenta a datoriei publice locale al acestei autoritati si se raporteaza anual prin situatiile
financiare.

8.1.10. Registrul datoriei publice reprezintd baza de date in format electronic, care evidentiaza
situatia datoriei publice in ordine cronologica si cuprinde informatii privind datoria contractata direct
utilizand instrumentele datoriei publice guvernamentale si locale.

8.1.11. Registrul datoriei publice include date privind valoarea aferentd fiecdrui instrument de
datorie publicd contractat direct sau garantat, nivelul ratelor dobanzilor, comisioanelor, precum si alte
informatii.

Registrul datoriei publice are urmatoarele componente, prevdazute in Anexa nr. 1, dupa cum
urmeaza:

a) Subregistrul datoriei publice guvernamentale directe;
b) Subregistrul datoriei publice guvernamentale garantate:
c¢) Subregistrul datoriei publice locale directe;

d) Subregistrul datoriei publice locale garantate.

8.1.12. Subregistrul datoriei publice locale directe evidentiaza, in ordine cronologicd, situatia
tuturor obligatiilor financiare ale U.A.T.-ului provenind din finantarile rambursabile angajate direct de
catre acestea, pe baze contractuale, in conditiile legii.

8.1.13. Subregistrul datoriei publice locale garantate evidentiaza, in ordine cronologica, situatia
tuturor obligatiilor financiare ale U.A.T.-ului provenind din garantarea de cétre acestea, in conditiile
legii, a Tmprumuturilor contractate de operatorii economici ori de serviciile publice din subordinea
respectivelor U.A.T.-uri, precum si din avalizarea de catre acestea a biletelor la ordin emise de
operatorii economici ori de serviciile publice din subordinea acestora.

8.2.Documente utilizate

8.2.1. In scopul inregistririi si raportirii Datoriei Publice Locale, sunt utilizate urmitoarele
documente:

8.2.1.1. Registrul datoriei publice (Anexa 1) in care se inregistreaza informatii privind:

- valoarea finantarii rambursabile care formeaza datorie publica;

- valuta de contract a finantarii rambursabile;

- denumirea creditorului/finantatorului si a Tmprumutatului/beneficiarului finantarii rambursabile,
precum si cea a garantului, in cazul garantiilor;

- numarul acordului sau contractului aferent finantarii rambursabile, numéarul acordului sau
contractului de garantare, in cazul garantiilor, precum si numarul acordului de subimprumut/conventiei
de garantare;

- nivelul ratelor dobanzilor si al comisioanelor;

- perioada de gratie si perioada de rambursare;

- alte informatii considerate utile pentru identificarea si individualizarea finantarilor rambursabile
respective.

8.2.1.2. SITUATIA privind finantarea rambursabild contractata direct, fara garantia statului, sau
garantatd de unitatea administrativ-teritoriald (Anexa 2)
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8.2.1.3. CONTUL datoriei publice locale directe la data de 31 decembrie ....... (Anexa 3) cuprinde
inregistrarile contabile ce rezulta din activitatea de Inregistrare a datoriei publice

8.2.1.4. SITUATIA garantiilor locale la data de 31 decembrie ...... (Anexa 4), cuprinde toate
garantiile locale Inregistrate in anul calendarictic curent

8.2.1.5. REGISTRUL DE EVIDENTA a datoriei publice locale (Anexa 5) a unititii administrativ-
teritoriale evidentiaza, din punct de vedere informativ, in ordine cronologica, situatia tuturor obligatiilor
financiare ale unitatii administrativ-teritoriale provenind din finantarile rambursabile angajate direct de
aceasta, pe baze contractuale, in conditiile legilor in vigoare.

8.2.1.6. REGISTRUL DE EVIDENTA a garantiilor locale (Anexa 6) a unititii administrativ-
teritoriale, cuprinde informatii care sa specifice suma totala a garantiilor emise de autoritatea
administratiei publice locale, precum si detalierea garantiilor si alte informatii stabilite prin norme
metodologice privind registrul de evidenta a garantiilor locale

8.2.2. Biroul Contabilitate si Responsabilul Resurse Umane au obligatia de a infiinta si de a mentine,
pe suport héartie si/sau in format electronic, Registrul de evidentd a datoriei publice locale a U.A.T.-ului
si Registrul de evidenta a garantiilor locale a U.A.T.-ului.

8.2.3. Registrele datoriei publice locale, tinute la nivel local, pe suport hartie, se tiparesc In format
A3 si se leagd in registre de 200 de file. In aceste registre nu se admit stersaturi, corecturi si/sau
completari fard confirmarea prin numele i prenumele in clar, precum s§i prin semnéitura persoanei sau
persoanelor care opereaza modificarea si fara precizarea datei la care s-au efectuat stersatura, corectura
si/sau completarea.

8.2.4. Persoana care va tine Registrul de evidenta a datoriei publice locale si Registrul de evidenta a
garantiilor locale ale U.A.T.-ului se numeste si se inlocuieste, dupa caz, prin hotarare a consiliului local.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite Tn acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.4. Mod de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

8.4.1.1. Dupa contractarea sau garantarea finantarii rambursabile de catre U.A.T., in termen de 10
zile de la data intrarii in vigoare a contractului respectiv, autorititile executive ale administratiei
publice locale au obligatia de a transmite Ministerului Finantelor Publice copii de pe fiecare document
care atestd, dupa caz, contractarea sau garantarea finantarii rambursabile, si anume:

a) contractul/acordul aferent angajarii directe a finantarii rambursabile, insotit de toate anexele la
acesta;

b) contractul/acordul de garantare sau alte documente care atestd garantarea, doar in cazul garantarii
imprumuturilor contractate de operatorii economici sau de serviciile publice din subordinea unitatii
administrativ-teritoriale;

¢) actul/actele aditional/aditionale, daca au fost aduse modificari la contractul / contractele / acordul /
acordurile prevazute la lit. a) si b), cu respectarea clauzelor contractuale.
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8.4.1.2. Autoritatile executive ale administratiei publice locale vor transmite Ministerului Finantelor
Publice, in copie, si Inregistrarea documentelor mentionate in Registrul de evidenta a datoriei publice
locale a unitdtii administrativ-teritoriale sau in Registrul de evidentd a garantiilor locale a unitatii
administrativ-teritoriale, dupa caz.

8.4.1.3. Inregistrarile in subregistrele datoriei publice locale se efectueaza in ordine cronologica, pe
baza raportarilor transmise Ministerului Finantelor Publice de autoritatile executive ale administratiei
publice locale, in conformitate cu prevederile

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
8.4.2.1. Inregistrarea in contablitate a datoriei publice locale
8.4.2.1.1. Contul general al datoriei publice locale cuprinde Contul datoriei publice locale directe

si Situatia garantiilor locale pentru finantirile rambursabile contractate direct de operatorii economici
si/sau de serviciile publice din subordinea U.A.T.-urilor.

8.4.2.1.2. Contul datoriei publice locale directe cuprinde finantarile rambursabile contractate direct
de unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale si se intocmeste in structura prevazutd in Anexa nr.
3, la prezenta procedura.

Datele din Contul datoriei publice locale directe se completeaza astfel:

- coloana 1 se completeaza cu denumirea judetului, a tipului de instrument de datorie publica locala
directa (titluri de valoare - obligatiuni municipale, ITmprumuturi de la institutii financiare si de credit,
alte tipuri de finantare constand in credite furnizor gi/sau contracte de leasing financiar), valutele 1n care
s-au contractat instrumentele de datorie;

- 1n coloana 2 se inscrie valuta tranzactiei;

- coloanele 3 si 4 cuprind soldul finantarilor rambursabile la inceputul anului, in valutele tranzactiilor
si, respectiv, in lei. Aceste date trebuie sd corespunda cu soldul la finele anului al finantarilor raportate
in Contul datoriei publice locale directe din anul precedent celui de raportare;

- in coloana 5 se inscriu tragerile din finantarile rambursabile, in valutele tranzactiilor;

- in coloana 6 se 1inscriu rambursdrile de capital din finantdrile rambursabile, in valutele
tranzactiilor;

- In coloana 7 se stabileste soldul la finele anului de raportare in valutele tranzactiilor, pentru
finantarile rambursabile aferente fiecarui instrument de datorie publica locala directd, ca diferenta intre
suma soldului la inceputul anului (coloana 3) cu tragerile (coloana 5) si rambursarile de capital (coloana
6);

- in coloana 8 se inscrie soldul, reevaluat in lei, al finantarilor rambursabile aferente fiecarui
instrument de datorie publica locala directa la finele anului de raportare.

Finantarile rambursabile 1n valuta se reevalueaza la cursul valutar comunicat de B.N.R., valabil in
ultima zi a anului de raportare.

8.4.2.1.3. Situatia garantiilor locale se intocmeste in structura prezentatd in Anexa nr. 4 la prezenta
procedura.

Datele din Situatia garantiilor locale se completeaza astfel:

- coloana 1 se completeaza cu denumirea judetului, a tipului de instrument de datorie pentru care s-a
emis garantia (imprumuturi contractate, bilete la ordin avalizate), valutele in care s-au contractat
instrumentele de datorie;

- in coloana 2 se inscrie valuta tranzactiei;

- coloanele 3 si 4 cuprind valoarea garantiei emise in valuta de contract si, respectiv, in lei.

Echivalentul in lei se calculeaza la cursul valutar comunicat de B.N.R. valabil in ultima zi a anului
de raportare;
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- coloanele 5 - 10 se completeaza cu informatii referitoare la finantarile rambursabile garantate,
astfel:

- coloanele 5 si 6 cuprind soldul finantarilor rambursabile garantate la inceputul anului, in valutele
tranzactiilor si, respectiv, 1n lei.

Aceste date trebuie sd corespunda cu soldul la finele anului al finantdrilor raportate in Situatia
garantiilor locale din anul precedent celui de raportare;

- in coloana 7 se inscriu tragerile din finantarile rambursabile garantate, in valutele tranzactiilor;

- in coloana 8 se inscriu rambursarile de capital din finantarile rambursabile garantate, in valutele
tranzactiilor;

- 1n coloana 9 se stabileste soldul la finele anului de raportare in valutele tranzactiilor, pentru
finantarile rambursabile aferente fiecarui instrument de datorie publica locala garantata, ca diferenta
intre suma soldului la inceputul anului (coloana 5) cu tragerile (coloana 7) si rambursarile de capital
(coloana 8);

- 1n coloana 10 se inscrie soldul, reevaluat in lei, al finantarilor rambursabile aferente fiecarui
instrument de datorie publica locald garantata la finele anului de raportare.

Finantarile rambursabile in valuta se reevalueaza la cursul valutar comunicat de B.N.R. valabil in
ultima zi a anului de raportare.

8.4.2.1.4. Biroul Contabilitate are obligatia de a infiinta si de a mentine, pe suport hartie si/sau in
format electronic, Registrul de evidentd a datoriei publice locale a U.A.T.-ului, conform Anexei nr. S,
la prezenta rocedura si Registrul de evidenta a garantiilor locale a U.A.T.-ului, conform Anexei nr. 6 la
prezenta procedura.

8.4.2.2. Raportarea datoriei publice locale
8.4.2.2.1. Pentru raportarea citre MFP a finantarilor rambursabile angajate direct de unitatile
administrativ-teritoriale, fara garantia statului, precum s§i a garantiilor emise de acestea, cu autorizarea
prealabild a Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale, se intocmeste Situatia privind finantarea
rambursabild contractatd direct, fara garantia statului, sau garantatd de U.A.T., pe baza inregistrarilor
efectuate de functionarul desemnat in propriul Registru de evidentd a datoriei publice locale sau in
Registrul de evidenta a garantiilor locale, dupa caz.
8.4.2.2.2. In conformitate cu prevederile legale, pe perioada utilizarii si rambursarii finantdrii
contractate direct sau garantate, autoritatile executive ale administratiei publice locale vor transmite
MFP, lunar, pana la data de 15 a lunii, informatii pentru luna anterioard prin formularul "Situatia
privind finantarea rambursabild contractatd direct, fard garantia statului, sau garantatd de U.A.T.”
(Anexa nr. 2).
8.4.2.2.2. Situatia garantiilor locale (Anexa nr. 4) se raporteaza in urmatoarea structura:
lit. A "Imprumuturi garantate", din care:
- in lei, in coloanele 4, 6 si 10 se inscrie totalul in lei, rezultat din adunarea datelor respective;
- in valuta, in coloanele 5 si 9 se inscrie soldul imprumuturilor garantate, totalizat pe feluri de valute
ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;
lit. B "Bilete la ordin avalizate", din care:
- in lei, in coloanele 4, 6 si 10 se inscrie totalul in lei, rezultat din adunarea datelor respective;
- 1n valuta, in coloanele 5 si 9 se inscrie soldul biletelor la ordin avalizate, totalizat pe feluri de
valute ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;
lit. C "Totalul 1n valutele tranzactiilor" se completeaza astfel:
- in coloana 3 se inscrie valoarea garantiilor emise, totalizata pe feluri de valute, si anume: euro,
dolari SUA etc.;
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- in coloana 4 se inscrie totalul in lei, rezultat din adunarea datelor respective;

- In coloanele 5 si 9 se inscrie soldul finantarilor rambursabile garantate, totalizat pe feluri de valute
ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

- 1n coloanele 7 si 8 se inscriu rulajele finantarilor rambursabile garantate, totalizate pe feluri de
valute ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

- in coloanele 6 si 10 se inscrie totalul in lei, rezultat din adunarea datelor respective;

lit. D "Totalul in euro si in lei" se completeaza in coloanele 3, 5, 7, 8 si 9 in euro, iar in coloanele 4,
6 s1 10 in lei, astfel:

- totalul n euro se stabileste astfel: pentru coloanele 3, 5 si 9, valutele, cu exceptia euro, se
transformd in euro la cursul valutar comunicat de B.N.R. valabil in ultima zi a anului de raportare,
reprezentdnd raporturile de schimb dintre valutele respective si euro, iar pentru coloanele 7 si 8§,
valutele, cu exceptia euro, se transforma in euro utilizdnd raportul de schimb dintre cursul valutar
mediu anual calculat ca medie aritmetica simpld a cursurilor valutare medii lunare, calculate pe baza
cursurilor valutare zilnice comunicate de B.N.R. pentru valutele respective, si cursul mediu anual
pentru euro comunicat de B.N.R.;

- totalul 1n lei se va calcula utilizdndu-se cursul valutar leu/euro comunicat de B.N.R. si valabil
pentru ultima zi a anului de raportare.

8.4.2.2.3. Contul datoriei publice locale directe (Anexa nr. 3) se raporteazd in urmatoarea
structura:

lit. A "Titluri de valoare - obligatiuni municipale", din care:

- in lei, in coloanele 4 si 8§ se inscrie totalul 1n lei, rezultat din adunarea datelor respective;

- in valutd, in coloanele 3 si 7 se inscrie soldul imprumuturilor obligatare, totalizat pe feluri de
valute ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

lit. B "Imprumuturi de la banci comerciale sau alte institutii de credit", din care:

- in lei, in coloanele 4 si 8§ se inscrie totalul 1n lei, rezultat din adunarea datelor respective;

- in valutd, in coloanele 3 si 7 se inscrie soldul imprumuturilor, totalizat pe feluri de valute ale
tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

lit. C "Alte tipuri de finantare", din care:

- in lei, in coloanele 4 si § se inscrie totalul 1n lei, rezultat din adunarea datelor respective;

- in valuta, in coloanele 3 si 7 se inscrie soldul finantarilor rambursabile (credite furnizor, leasing
financiar), totalizat pe feluri de valute ale tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

lit. D "Totalul 1n valutele tranzactiilor" se completeaza astfel:

- in coloanele 3 si 7 se inscrie soldul finantarilor rambursabile, totalizat pe feluri de valute ale
tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

- In coloanele 5 si 6 se inscriu rulajele finantarilor rambursabile, totalizate pe feluri de valute ale
tranzactiilor, si anume: euro, dolari SUA etc.;

- in coloanele 4 si 8§ se inscrie totalul in lei, rezultat din adunarea datelor respective;

lit. E "Total in euro si in lei" se completeaza la coloanele 3, 5, 6 si 7 in euro, iar la coloanele 4 si 8
in lei, astfel:

- totalul in euro se stabileste astfel: pentru coloanele 3 si 7, valutele, cu exceptia euro, se transforma
in euro la cursul valutar comunicat de B.N.R si valabil in ultima zi a anului de raportare, reprezentand
raporturile de schimb dintre valutele respective si euro, iar pentru coloanele 5 si 6, valutele, cu exceptia
euro, se transforma in euro utilizand raportul de schimb dintre cursul valutar mediu anual calculat ca
medie aritmeticd simpla a cursurilor valutare medii lunare, calculate pe baza cursurilor valutare zilnice
comunicate de B.N.R. pentru valutele respective, si cursul mediu anual pentru euro comunicat de
B.N.R;
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- totalul in lei se va calcula utilizandu-se cursul valutar leu/euro comunicat de B.N.R. valabil pentru
ultima zi a anului de raportare.

8.4.2.2.4. Nerespectarea obligatiilor de obtinere a avizului prealabil al Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale de catre autoritatile administratiei publice locale pentru contractarea sau
garantarea finantarilor rambursabile care constituie datorie publica locald constituie contraventie si se
sanctioneaza cu amenzile prevazute pentru respectiva contraventie in legislatie.

Raspunderea pentru realitatea, corectitudinea si exactitatea datelor privind datoria publica
guvernamentala si localda, care stau la baza inregistrarilor facute de MFP, revine furnizorilor de
informatii.

8.4.2.2.5. Pe perioada utilizarii si rambursarii imprumutului contractat/garantat, raportarea la MFP a
datelor privind datoria publica locala se efectueaza lunar, in termen de 15 zile de la sfarsitul
perioadei de raportare.

8.4.2.2.6. In scopul evaluarii datoriei publice locale, orice obligatie de plata, exprimata in alta
moneda decat cea nationala, este calculata in moneda nationala, utilizandu-se cursul de schimb valutar
comunicat de BNR pentru ultima zi din perioada la care se face raportarea.

8.4.2.2.7. Serviciul datoriei publice locale nu reprezinta obligatii sau raspunderi ale Guvernului si va
fi platit din bugetele locale si din bugetele beneficiarilor de imprumuturi garantate de autoritatile
administratiei publice locale, precum si din sumele obtinute din contractarea de imprumuturi pentru
refinantarea datoriei publice locale directe.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au Intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate.

9. RESPONSABILITATI

Nr.

crt. Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea) I |II | |IV |V | VI
0 1 2 |3 14 ]5]6
1 Responsabil activitate E,
- Elaboreaza procedura si verifica corectitudinea aplicarii procedurii. \
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 ; N Av
-Avizeaza prezenta procedur|
Primarul
3 -Asigurd cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea A

activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aprobéa/reaproba prezenta procedura

Personalul din cadrul Biroului

- Raspunde de inregistrarea in contabilitate a Datoriei Publice.
4 - Raspunde de completarea Registrelor Datoriei Publice Locale si a Ap
Situatiilor privind Datoria Publicd Locala si tine evidenta acestora

- Transmite MFP Situatiile Datriei Publice Locale, in termenele stabilite

Nota:

E — elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap — aplicat
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Arhivare

Nr. < Denumn:ea Elaborator | Aproba Nr Difuzare Perioa Alte
anexa anexei de ex Loc da elemente

Anexa 1 — . Birou .

1 Registrul datoriei chs:{)i(\)zriltigﬂ - 1 Contabilitate Con]?;gi)ﬁtate
Publice /MFP
Anexa 2 -
SITUATIA
privind finantarea Bi

) rambursabila Responsabil i 1 Con t;;?llil tate Birou
contractata direct, activitate /MFP Contabilitate
fara garantia
statului, sau
garantatd de UAT
Anexa 3 -
CONTUL Bi

3 datoriei publice Responsabil i 1 Cont;{)(i)ﬁtate Birou
locale directe la activitate /MFP Contabilitate
data de 31
decembrie .......
Anexa 4 -

4 SITUA.TIA Responsabil | Primar/ Bquq Birou
garantiilor locale .. . 1 Contabilitate i
la data de 31 activitate Contabil /MFP Contabilitate
decembrie .......
Anexa 5 -
REGISTRUL DE Responsabil Birou Bi

5 | EVIDENTA a por - 1 Contabilitate rou
datoriei publice activitate /MFP Contabilitate
locale UAT
Anexa 6 -
REGISTRUL DE Responsabil Birou Bi

6 | EVIDENTA a por - 1 Contabilitate rou
garantiilor locale activitate /MFP Contabilitate
a UAT
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11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii 12

10 Anexe, inregistrari, arhivari 13

11 Cuprins 14




