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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
P“V“‘d_ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la

Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea pica compartimentului
editiei/ s, ..o .. prevederile | - .
[ reviziei revizuita reviziei e. . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
ol s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii « in vigoare a
el Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semniitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura stabileste modul in care se desfdgoara Activitatea de investitii, al carei scop final
este Elaborarea Programului de Investitii Publice, concretizat in Lista Obiectivelor de Investitii si
acopera intreaga activitate din cadrul primériei referitoare la investitii, incepand cu evaluarea
cerintelor formulate de citre compartimentele functionale, continuand cu transpunerea acestora in
realitate si terminand cu punerea lor in functiune si Incheierea documentelor.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica de citre Biroul Contabilitate.
5.2. Alte structuri funtionale cu atributii in domeniu.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
6.2.2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2.3.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.4. Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

6.3.2.Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.4.0MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

6.3.5.0MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

6.3.6.OMFP nr. 529/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.917/2005
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6.3.7.0MFP nr. 547/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002

6.3.8.0rdinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat (r1)

6.3.9.0rdinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Analiza cost-beneficiu - instrument de evaluare a avantajelor investitiilor din punctul de vedere
al tuturor grupurilor de factori interesati, pe baza valorilor monetare atribuite tuturor consecintelor
pozitive si negative ale investitiei;

7.1.2.An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul calendaristic
care incepe la data de 1 ianuarie si se Incheie la data de 31 decembrie;

7.1.3. Angajament bugetar - actul prin care o autoritate publica competentd, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

7.1.4. Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in functie de
caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referd;

7.1.5. Autoritati ale administratiei publice locale - consiliile locale ale comunelor, oraselor,
municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti, consiliile judetene si Consiliul General al Municipiului
Bucuresti, ca autoritdti deliberative, primarii, primarii de sectoare si primarul general al municipiului
Bucuresti, ca autoritati executive;

7.1.6. Beneficiar de investitie - subiectul de drept care raspunde de promovarea si realizarea
investitiei;

7.1.7. Buget - documentul prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile
sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

7.1.8. Buget local - documentul prin care sunt prevdzute si aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile unitatilor administrativ-teritoriale;

7.1.9. Caiet de sarcini — contine, Tn mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descis, in
mod obiectiv, astfel incat sd corespunda necesitatii autorititii contractante.

7.1.10. Cheltuieli bugetare - sumele aprobate in bugetul local, in limitele §i potrivit destinatiilor
stabilite;
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7.1.11. Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie
si dupa criterii unitare;

7.1.12. Cheltuieli de investitii publice - cheltuiclile publice de capital destinate finantarii unor
obiective/proiecte de investitii publice;

7.1.13. Cheltuieli asimilate investiiilor - cheltuieli pentru realizarea de lucrari de artd, monumente,
fresce etc; demolari exclusiv cele aferente obiectivelor de investitii; prospectiuni; modernizari effectuate
tehnicii de calcul si aplicatiilor aferente etc;

7.1.14. Consultant - persoand juridicd sau fizicd autorizatd, desemnatd de catre beneficiar conform
legii §i care actioneazd ca reprezentant al beneficiarului in toate sau in unele din fazele de
fundamentare.contractare, proiectare, achizitii §i executie, receptie si punere in functiune a obiectivelor
de investitii;

7.1.15. Consultanta - activitate calificatd de asistare de specialitate acordatd beneficiarului/titularului de
investitie prin contract atribuit potrivit prevederilor legale in vigoare;

7.1.16. Consolidari la constructii - acele lucrari de constructii prin care se repara, se reface si/sau se
suplimenteaza structura de rezistentd a unei constructii pentru a fi adusa la un nivel de asigurare potrivit
normativelor tehnice 1n vigoare la data efectuarii acestor lucrari, inclusiv refacerea instalatiilor aferente
constructiilor afectate de consolidare;

7.1.17. Contract de achizitie publica — contract cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scis Intre unul sau mai multi operatori economici si una, ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

7.1.18. Documentatie de fezabilitate - documentatie tehnico-economica pentru aprobarea lucrarilor
de interventii constand 1n consolidare, reparatii capitale, reabilitare termicd, demolare, interventii la
constructii pentru prevenirea sau inlaturarea efectelor produse de actiunile accidentale si calamitati
naturale, documentatie Intocmita pe baza concluziilor raportului de expertiza specifica domeniului.

7.1.19. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.20. Fonduri publice locale - sumele alocate din bugetele locale, precum si cele gestionate in afara
bugetului local;

7.1.21. Investitii publice - cheltuielile de investitii pentru active fixe corporale si necorporale de
natura domeniului public si/sau privat al statului, ca parte a cheltuielilor de capital, total sau partial
efectuate din bugetele definite si destinate realizarii, dupa caz, a urmatoarelor:

a. Lucrari de constructii i capacitati de productie noi, de toate categoriile, inclusiv instalatiile
aferente acestora;

b. Retehnologizari, modernizari, transformari i extinderi la constructiile existente si instalatiile
aferente acestora, care conduc la modificari ale capacitatilor initiale sau la imbunatatirea parametrilor
initiali;

c. Consolidari, inclusiv interventii la constructii pentru prevenirea sau inlaturarea efectelor
produse de actiuni accidentale si calamitati naturale (cutremure, inundatii, prabusiri si alunecari de
teren, incendii) accidente tehnice si alte asemenea;
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d. Alte activitdti legate de realizarea obiectivelor de investitii publice /interventiilor Ia
constructiile existente, respectiv elaborarea studiilor si a documentatiilor dc urbanism §i amenajarea
teritoriului, a studiilor de prefezabilitate si fezabilitate, a proiectelor de executie (inclusiv caietele de
sarcini si detaliile de executie), a studiilor privind forarea si cartarea terenului, de geodezie,
fotogramctrie, telcdctectie, cartografie si cadastru, de determinari seismologice, activitati de consultanta
si asistenta tehnica, precum si alte asemenea activitati;

e. Alte activitati aferente cheltuielilor asimilate investitiilor;

7.1.22. Investitia publica majora - investitia publica a carei valoare depaseste 25 milioane euro;

7.1.23. Institutii publice locale - denumirea genericd, incluzand comunele, orasele, municipiile,
sectoarele municipiului Bucuresti, judetele, municipiul Bucuresti, institutiile si serviciile publice din
subordinea acestora, cu personalitate juridica, indiferent de modul de finantare a activitatii acestora;

7.1.24. Lucrari de constructii-montaj - totalitatea lucrarilor de constructii i instalatii aferente
obiectelor de constructii i organizarii de santier, precum $i montajul echipamentelor, utilajelor si
instalatiilor tehnologice;

7.1.25. Lucrari de interventii - lucrdri asimilate obiectivelor de investitii, care constau in: reparatii
capitale,extinderi, transformari, modificari, modernizari, consolidari, reabilitari la constructii si instalatii
existente, efectuate in scopul asigurdrii cerintelor de calitate si functionale ale constructiilor, potrivit
destinatiei lor;

7.1.26. Modernizari de obiective de investitii - lucrari de retehnologizare, care conduc la modificarea
indicatorilor tehnico-economici aprobati;

7.1.27. Obiectiv de investitii publice - rezultatul scontat la realizarea unei investitii publice prin
investire de capital pe timp limitat, ca urmare a realizarii unuia sau mai multor obiecte situate pe un
amplasament distinct delimitat, care asigura satisfacerea n totalitate a necesitatilor preliminate;

7.1.28. Program - actiunea sau ansamblul coerent de actiuni ce se referd la acelasi ordonator principal
de credite, proiectat pentru a realiza un obiectiv sau un set de obiective definite si pentru care sunt
stabiliti indicatori de program care sd evalueze rezultatele ce vor fi obtinute, in limitele de finantare
aprobate;

7.1.29. Program de investitii publice - un ansamblu coerent de actiuni, proiecte/obiective de investitii
ale unui titular de investitie, care se desfagoara pe o perioada mai mare de un an, evaluate si selectate, in
limita de finantare aprobata, pe baza criteriilor de prioritizare;

7.1.30. Program sectorial de investitii publice - un program de investitii publice prioritizate, elaborat
in limitele de finantare aprobate, pe un anumit sector de activitate;

7.1.31. Program multisectorial de investitii publice - un program de investitii publice elaborat, in
limita totald de finantare aprobata, pe mai multe sectoare de activitate;

7.1.32. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.33. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.34. Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.35. Procedura operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.




ELABORAREA Editia I
COMUNA PROGRAMULUI DE
SCOBINTI INVESTITII PUBLICE - LISTA | Revizia 0
PRIMARIE OBIECTIVELOR DE
FINANCIAR INVESTITII PUBLICE fxemplarnr.
CONTABILITATE . .
Cod: PO - FCB - 23 Pagina 8 din 17

7.1.36. Reabilitari de obiective de investitii - interventii asupra obiectivelor de investitii care aduc
constructia respectiva la parametrii prevazuti in reglementarile tehnice in domeniu la data aprobarii
documentatiei de fezabilitate pentru interventia respectiva.

Categoriile de reabilitari sunt:

a. structurald (consolidare);
b. termica;
¢. functionala;

7.1.37. Rectificare bugetara locala - operatiunea prin care se modifica, in cursul exercitiului bugetar,
bugetul local, cu obligativitatea mentinerii echilibrului bugetar;

7.1.38. Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni ce au fost aprobate si difuzate

7.1.39. Sectiune de dezvoltare - partea complementard a bugetului local cu exceptia bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, care cuprinde veniturile si cheltuielile de capital aferente
implementarii politicilor de dezvoltare la nivel local.

7.1.40. Studiu de fezabilitate - documentatia tehnico-economica care stabileste principalii indicatori
tehnico economici aferenti obiectivului de investitii pe baza fundamentarilor facute in studiul de
prefezabilitate sau intr-un plan detaliat de investitii pe termen lung, in care sunt incluse elementele
componente ale studiului de prefezabilitate, asupra necesitatii si oportunitatii realizarii acestuia si
cuprinde solutiile functionale, tehnologice, constructive si economice ce urmeaza a fi supuse aprobarii;

7.1.41. Studiu de prefezabilitate - documentatia tehnico-economica care fundamenteaza necesitatea si
oportunitatea investitiei pe baza de date tehnice si economice;

7.1.42. Titular de investitie - ordonatorul de credite care asigurd finantarea obiectivelor/proiectelor de
investitii cuprinse in programele de investitii publice, anexe la buget si exercita toate atributiile legate
de aceasta activitate;

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial
7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare
7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.8. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.9. R.O.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.10. LI = Lista de Investitii,

7.2.11. SF = Studiu de Fezabilitate;

7.2.12.P.Th = Proiect Tehnic;

7.2.13.PE = Proiect de executie;

7.2.14. DE = Directia Economica;

7.2.15.DL = Documentatie de Licitatie;

7.2.16. CU = Certificat de Urbanism;

7.2.17. AC = Autorizatie de Construire;
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7.2.18. PAC = Proiect pentru Autorizatie de Construire;
7.2.19.BVC = Bugetul de Venituri si Cheltuieli;
7.2.20. DAA = Documentatie pentru avize si acorduri.

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Activitatea In domeniul investitiilor constituie un amplu si complex proces de transformare
calitativa a resurselor materiale, financiare i umane, in fonduri fixe, prin realizarea de noi capacitati si
obiective 1n toate ramurile economiei, prin modernizarea, dezvoltarea, reconstructia §i reinnoirea
fondurilor existente:

8.1.2. Programul de Investitii Publice este un ansamblu coerent de actiuni, proiecte/obiective de
investitii ale unui titular de investitie, care se desfasoarad pe o perioada de un an, evaluate si selectate, in
limita de finantare aprobata, pe baza criteriilor de prioritizare.

Péana la aprobarea sa de catre organul deliberativ-Consiliul Local, Programul de Investitii Publice se
afla in faza de Proiect.

8.1.3. In cursul exercitiului bugetar, Programul de Investitii Publice poate si fie rectificat in functie
de oportunitatile survenite.

Obiectivele de investitii si celelalte cheltuieli asimilate investitiilor se cuprind in Programele de
Investitii Publice anuale, anexe la buget, numai daca, in prealabil, documentatiile tehnico-economice,
respectiv notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate
investitiilor, au fost elaborate si aprobate potrivit dispozitiilor legale.

8.1.4. Ministerul Finantelor Publice este imputernicit:

e  sa stabileasca continutul, forma si informatiile referitoare la Programele de Investitii necesare n
procesul de elaborare a bugetului;

e sa stabileasca prin norme metodologice criteriile de evaluare si selectie a obiectivelor de
investitii publice;

e i analizeze Programul de Investitii din punct de vedere al incadrarii in limitele de cheltuieli
stabilite, al respectarii criteriilor de selectie si prioritizare si a esalondrii creditelor bugetare in functie de
durata de executie a obiectivelor;

e sda coordoneze monitorizarea intregului Program de Investitii, scop in care va solicita
ordonatorilor principali de credite toate informatiile necesare;

8.1.5. Ordonatorii principali de credite stabilesc prioritatile in repartizarea sumelor pe fiecare obiectiv
inscris in Programul de Investitii, In limita fondurilor cuprinse in proiectul de buget cu aceastd
destinatie, asigurand totodatd realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de executie
aprobate.

8.1.6. Ordonatorii principali de credite, pe propria raspundere, actualizeazd si aprobd valoarea
fiecarui obiectiv de investitii nou sau In continuare, indiferent de sursele de finantare ori de competenta
de aprobare a acestora, in functie de evolutia indicilor de preturi. Aceasta operatiune este supusa
controlului financiar preventiv propriu.
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8.2. Reguli privind structura Programului de Investitii Publice
8.2.1. Prin Programul de Investitii Publice, titularul de investitii, respectiv primaria, cuprinde in
bugetul de venituri si cheltuieli toate cheltuielile pentru investitii publice, finantate din fonduri publice.
8.2.2.Cheltuielile de investitii se prezintd grupate pe urmatoarele pozitii:
A. Obiective/proiecte de investitii In continuare;
B.Obiective/proiecte de investitii noi;
C.Alte Cheltuieli de Investitii.
8.2.3. Pozitia C ,,Alte cheltuieli de investitii” se detaliaza pe urmatoarele categorii de investitii:
a)achizitii de imobile, inclusiv terenuri;
b)dotari independente;
c¢)cheltuieli pentru elaborarea studiilor de prefczabilitatc, a studiilor dc fezabilitate, a
proiectelor si a altor studii aferente obiectivelor de investitii;
d)cheltuieli de expertiza, proiectare si de executie privind consolidarile §i interventiile pentru
prevenirea sau inldturarea efectelor produse de actiuni accidentale si calamitéti naturale - cutremure,
inundatii, alunecdri, prabusiri §i tasari de teren, incendii, accidente tehnice, precum si cheltuielile legate
de realizarea acestor investitii;
e)e)lucrari de foraj, cartarea terenului, fotogrametrie, determindri seismologice, consultanta,
asistentd tehnica si alte cheltuieli asimilate investitiilor, potrivit legii.
8.2.4.Cheltuielile de investitii prevazute la punctele a)-e) se detaliazd in Anexa distincta de cétre
ordonatorul principal de credite, pe bazd de note de fundamentare, care vor cuprinde elemente
referitoare la necesitatea, oportunitatea si alti indicatori caracteristici unor asemenea investitii si se
aproba de autoritatile deliberative odata cu bugetul local.

8.3. Reguli privind continutul Programului de Investitii Publice

8.3.1. Pentru fiecare obiectiv inclus in Programul de Investitii Publice sunt prezentate
informatii financiare si nefinanciare.

8.3.2. Informatiile financiare vor include:

1. valoarea totald a proiectului;

. creditele de angajament;
. creditele bugetare;
. graficul de finantare, pe surse si ani, corelat cu graficul de executie;
. analiza cost-beneficiu, care va fi realizata si in cazul obiectivelor in derulare;
. costurile de functionare §i de Intretinere dupa punerea in functiune.

8.3.3. Informatiile nefinanciare vor include:

1. strategia in domeniul investitiilor, care va cuprinde in mod obligatoriu prioritatile investitionale
si legatura dintre diferite proiecte, criteriile de analizd care determind introducerea in programul de
investitii a obiectivelor noi, in detrimentul celor in derulare;

2. descrierea proiectului;

3. stadiul fizic al obiectivelor.

W AN AW
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8.4. Reguli privind aprobarea documentatiei Proiectelor de Investitii Publice

8.4.1. Aprobarea in functie de valoarea proiectului

8.4.1.1. Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii noi,
documentatiile de avizare a lucrdrilor de interventii, respectiv notele de fundamentare privind
necesitatea §i oportunitatea efectudrii cheltuielilor aferente celorlalte categorii de investitii incluse la
pozitia C «Alte cheltuieli de investitii» care se finanteaza, potrivit legii, din fonduri publice, se aproba
de catre:

a) Guvern, pentru valori mai mari de 40 milioane lei;

b) ordonatorii principali de credite, pentru valori cuprinse intre 7 milioane lei si 40 milioane lei;

c) ceilalti ordonatori de credite, pentru valori panda la 7 milioane lei, cu acordul prealabil al
ordonatorului principal de credite, cu privire la necesitatea §i oportunitatea investitiei.

8.4.1.2. Reaprobarea documentatiei tehnico-economice a unui obiectiv/proiect de investitii, a
documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii, respectiv a notelor de fundamentare privind
necesitatea §i oportunitatea efectudrii cheltuielilor aferente celorlalte categorii de investitii incluse la
pozitia C «Alte cheltuieli de investitii» se face potrivit prevederilor legale.

8.4.1.3. Aprobarea sistarii executiei unui obiectiv/proiect de investitii sau a lucrarilor de interventii,
precum si a unor obiecte sau capacitati din cadrul acestora se face de catre autoritatea care a
aprobat/reaprobat documentatia tehnico-economica.

8.4.1.4. Limitele valorice privind competentele de aprobare se pot modifica prin Hotéarare a
Guvernului, in functie de evolutia indicilor de preturi.

8.4.2. Aprobare in functie de sursa de finantare

8.4.2.1. Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, a cdror finantare se
asigurd integral sau in completare din bugetele locale, precum si ale celor finantate din imprumuturi
interne §i externe, contractate direct sau garantate de autoritatile administratiei publice locale, se aproba
de catre autoritatea deliberativa - Consiliul Local al U.A.T.

8.4.2.2. Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, care se finanteaza din
imprumuturi externe si, In completare, din transferuri de la bugetul de stat si din alte surse, precum si
ale celor finantate integral sau in completare din Tmprumuturi externe contractate ori garantate de stat,
indiferent de valoarea acestora, se supun spre aprobare Guvernului.

8.4.2.3.Pentru investitiile destinate prevenirii sau inlaturarii efectelor produse de actiuni accidentale
si de calamitati naturale, documentatiile tehnico-economice, precum si notele de fundamentare privind
celelalte cheltuieli de investitii cuprinse in pozitia globala alte cheltuieli de investitii, elaborate si
avizate potrivit dispozitiilor legale, se aproba de ordonatorii principali de credite, cu informarea
imediata a autoritatilor deliberative.
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8.5. Reguli privind conditiile necesare pentru includerea obiectivelor in Proiectul Programului
de Investitii Publice

8.5.1. Reguli pentru obiectivele/proiectele in continuare

8.5.1.1. Pentru ca obiectivele de investitii aflate in curs de executie, sa fie cuprinse in Programul de
Investitii al anului urmator, trebuie sa indeplineasca cumulativ urmétorele conditii:

1. sd existe prevedere bugetard alocatd pentru acesta destinatie; pot fi cuprinse in programul de
investitii publice numai acele obiective de investitii pentru care sunt asigurate integral surse de finantare
prin proiectul de buget multianual, potrivit art.43 din L273/2006;

2. autorizatia de construire precum si avizele si acordurile sa fie in termenele de valabilitate;

3. sd fie actualizata documentatia tehnico- economica;

4. indicatorii tehnico-economici aprobati initial prin HCL sd@ nu suporte modificari, in caz
contrar, se vor aproba noii indicatori tehnico-economici tot prin HCL;

5. sa fie analizat stadiul fizic si valoric al obiectivului; in functie de rezultatele obtinute, valorea
obiectivului se calculeaza ca diferenta intre valoarea contractata si valoarea lucrarilor executate.

8.5.2. Reguli pentru obiectivele/proiectele noi

8.5.2.1. Obiectivele de investitii -Constructii noi, vor fi cuprinse in Proiectul Programului de
Investitii Publice daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

1. Elaborarea Studiului de Fezabilitate/Memoriului Justificativ

a) Studiul de Fezabilitate analizeaza potentialul investitiei din punctul de vedere al utilizarii rationale
si eficiente a resurselor financiare, umane i materiale si determind modul In care sunt satisfacute
cerintele tehnice si economice impuse de sectorul de activitate al proiectului de investitii.

2. Studiul de Fezabilitate se elaboreaza de catre proiectanti autorizati si contractati de catre primaria
U.A.T. si cuprinde urmatoarele clemente:

a) Parti scrise:
(a)Date generale;
(b)Informatii despre entitatea responsabild cu implementarea proiectului;
(c)Descrierea investitiei;
(d)Date tehnice ale investitiei;
(e)Durata de realizare si etapele principale;
(f) Costurile estimative ale investitiei;
(g)Analiza cost-beneficiu;
(h)Sursele de finantare a investitiei;
(i)Estimari privind forta de munca ocupata prin realizarea investitiei;
(j) Principalii indicatori tehnico-economici ai investitiei;
(k) vize si acorduri de principiu.

b) Parti desenate:
(a) Plan de amplasare in zona;
(b)Planuri si sectiuni generale de arhitecturd, rezistentd, instalatii, inclusiv planuri de
coordonare a tuturor specialitatilor ce concura la realizarea proiectului;
(c) Planuri speciale, profile longitudinale, profile transversale, dupa caz.
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8.5.2.2. Pentru obiective de investitii cu grad de complexitate redus (interventii la cladiri existente,
reabilitari etc) se elaboreazd Memoriul tehnic justificativ, care trebuie sa cuprindd urmatoarele
elemente:
1. Date generale;
2. Denumirea/Numele solicitantului (denumire, adresa);
3. Denumirea investitiei;
4. Elaborator (coordonate de identificare);
5. Amplasamentul (judetul, localitatea, strada, numarul, descrierea amplasamentului);
6. Tema, cu descrierea obiectivelor propuse, fundamentarea necesitatii si oportunitatii investitiei;
7. Descrierea functionald si tehnologica;
8. Date privind forta de munca si managementul proiectului;
9. Devizele investitiei, in conformitate cu preverile HG 28/09.01.2008;
10.Finantarea investitiei;
11.Principalii indicatori tehnico-economici ai investitiei.
8.5.2.3. Aprobarea Studiului de Fezabilitate si a Indicatorilor Tehnico-Economici mentionati in
Studiul de Fezabilitate se face:
1. prin Hotarare a Consiliului Local;
2. aprobarea Studiului de Fezabilitate se face conform prevederilor Legii nr.500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile ulterioare si a Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale;
3.Documentul de aprobare a Studiului de Fezabilitate, trebuie sd cuprinda principalii indicatori
tehnico-economici in baza cdrora ordonatorul principal de credite include respectivul obiectiv de
investitii in Programul de Investitii Publice anual, anexe la buget, conditie obligatorie pentru trecerea la
elaborarea proiectului de executie;
4.Cheltuielile pentru elaborarea Studiului de Fezabilitate aferente obiectivelor de investitii care se
finanteaza potrivit legii din fondurile publice, se cuprind in bugetul cheltuielilor de capital la pozitia ,,C”
- Alte cheltuieli de investitii, punctul ,,c”.
Dupa finalizarea investitiei, cheltuielile pentru elaborarea studiului de fezabilitate se transfera in
bugetul cheltuielilor de capital la pozitia ,,B”- Obiective noi de investitii.
8.5.2.4.Existenta surselor de finantare (buget local, bugetul de stat, alte surse legale); pot fi cuprinse
in programul de investitii publice numai acele obiective de investitii pentru care sunt asigurate integral
surse de finantare prin proiectul de buget multianual, potrivit art.43 din Legea nr. 273/2006.

8.6. Reguli privind etapele si termenele de elaborare a Programului de Investitii Publice

8.6.1. Proiectul Programului de Investitii Publice

8.6.1.1. Se intocmeste anual, pe clasificatie bugetara, odatd cu intocmirea Proiectului Bugetului de
Venituri si Cheltuieli, pentru anul bugetar urmator §i constituie Anexa a acestuia.

8.6.1.2. Deoarece Ordonatorul Principal de Credite - primarul, are obligatia ca pana la data de 15
iulie a fiecarui an, sa depund la Ministerul Finantelor Publice propunerile pentru Proiectul de Buget si
anexele la acesta, pentru anul bugetar urmaétor, cu incadrarea in limitele de cheltuieli, si estimarile pe
urmatorii 3 ani, insotite de documentatii si fundamentari detaliate.

Camera Deputatilor si Senatul, cu consultarea Guvernului isi aproba bugetele proprii si le Tnainteaza
Guvernului, in vederea includerii lor in proiectul bugetului de stat.

Ministerul Finatelor Publice examineazd proiectele de buget si poartd discutii cu ordonatorii
principali de credite asupra acestora (in caz de divergenta hotaraste Guvernul).
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Propunerile de buget si anexele la acesta se depun la Ministerul Finantelor Publice péana la data de 01
august a fiecdrui an.

1. Ministerul Finantelor Publice, pe baza proiectelor de buget ale ordonatorilor principali de credite
si a bugetului propeiu, intocmeste proiectele legilor bugetare si proiectele bugetelor, pe care le depune
la Guvern pana pe data de 30 septembrie a fiecarui an.

Dupa insusirea de ciatre Guvern a proiectelor legilor bugetare si de buget, acesta le supune spre
adoptare Parlamentului pana cel mai tarziu la data de 15 octombrie a fiecérui an.

2. Pand la aparitia Legii Bugetului de Stat, Proiectul Bugetului Local de Venituri si
Cheltuieli inclusiv Proiectul Programului de Investitii - Anexd la BVC, avand ca sursa veniturile
proprii, se supune aprobarii Consiliului Local pina cel tarziu in luna decembrie.

3. Anterior supunerii spre aprobarea Consiliului Local, conducerea primariei, respectiv primarul,
viceprimarii, administratorul public, reanalizeazd Proiectul Programului de Investitii, urméand ca
ordonatorul principal de credite - primarul, sd aprobe obiectivele de investitii care indeplinesc conditiile
de oportunitate, legalitate si de asigurare a surselor de finantare.

Cu acest prilej se aproba sau se resping Notele de fundamentare intocmite de compartimentele
functionale.

4. In baza Notelor de Fundamentare aprobate, Responsabilul Achizitii Publice elaboreaza Proiectul
Listei Obiectivelor de Investitii - Anexa la proiectul Bugetului de Venituri si Cheltuieli care, va fi
transmisa Compartimentului Contabilitate.

5. Biroul Contabilitate va supune aprobarii Consiliului Local Proiectul Bugetului de Venituri si
Cheltuieli cu anexele respective, inclusiv Anexa reprezentand Lista Obiectivelor de Investitii.

In forma aprobata prin HCL, Proiectul Bugetului Local de Venituri si Cheltuieli devine Bugetul de
Venituri si Cheltuieli cu sume din bugetul local, iar Proiectul Programului de Investitii Publice devine
Program de Investitii Publice, cu denumirea uzualad de Lista Obiectivelor de Investitii Publice, finantate
din bugetul local.

7. Forma definitivd a Programului de Investitii Publice va fi transmis Responsabilului Achizitii
Publice in vederea elaborarii formei definitive a Programului Anual de Achizitii Publice.

8. Orice modificare si completare a Programului de Investitii Publice se face tot prin aprobarea
Consiliului Local; o astfel de modificare este posibila odata cu repartizarea din bugetul de stat catre
unitatile administrativ-teritoriale, a sumelor pentru echilibrarea bugetelor locale, cu urmaétoarele
termene:

a)in termen de 5 zile de la publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, a legii bugetului
de stat, Ministerul Finantelor Publice transmite administratiilor generale ale finantelor publice sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si transferurile consolidabile, aprobate prin legea
bugetului de stat;

b)Administratiile generale ale finantelor publice judetene, respectiv Administratia Generala a
Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti, precum si consiliile judetene si Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, in conditiile legii, repartizeaza pe unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale,
in termen de 5 zile de la comunicare, sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, precum si
transferurile prevazute, in vederea definitivarii proiectelor bugetelor locale de cétre ordonatorii
principali de credite;




ELABORAREA Editia I
COMUNA PROGRAMULUI DE
SCOBINTI INVESTITII PUBLICE - LISTA | Revizia 0
PRIMARIE OBIECTIVELOR DE
FINANCIAR INVESTITII PUBLICE fxemplarnr.
CONTABILITATE . .
Cod: PO - FCB -23 Pagina 15 din 17

¢)in acelasi termen, administatiile generale ale finantelor publice judetene, respectiv Administratia
Generald a Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti, comunica unitatilor administrativ-teritoriale,
respectiv subdiviziunilor acestora, dupa caz, si o estimare a veniturilor din cotele defalcate din impozitul
pe venit;

Pe baza veniturilor proprii si a sumelor repartizate, ordonatorii principali de credite, in termen de
15 zile de la publicarea legii bugetului de stat In Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, definitiveaza
Proiectul Bugetului Local, inclusiv anexele, care se publicd in presa locala sau se afiseaza la sediul
unitatii administrativ-teritoriale;

e) Locuitorii unitatii administrativ-teritoriale pot depune contestatii privind proiectul de buget, in
termen de 15 zile de la data publicarii sau afisarii acestuia;

f)in 5 zile de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor, proiectul bugetului local, insotit
de raportul ordonatorului principal de credite si de contestatiile depuse de locuitori, este supus aprobarii
autoritatilor deliberative, de catre ordonatorii principali de credite;

g)Autoritdtile deliberative, in termen de maximum 10 zile de la data supunerii spre aprobare a
proiectului de buget, se pronunta asupra contestatiilor si adopta proiectul bugetului local, dupa ce acesta
a fost votat pe capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, dupa caz, si pe anexe;

h) Proiectele de buget, se aproba de autoritatile deliberative in termen de maximum 45 de zile de
la data publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I;

1) Dupa aprobare prin HCL, Proiectul BVC, inclusiv Proiectul Programului de Investitii Publice se
definitiveaza si ia forma de BVC, respectiv Program de Investitii Publice.

8.7. Resurse necesare

8.7.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.7.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.7.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
E}; Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea) 1 Im | I v Vv VI

0 1 2 3 4 5 6

Sef Birou Contabilitate

-Verifica si avizeazd Notele de Fundamentare si Proiectul Listei
Obiectivelor de Investitii intocmite de compartimentele responsabile.
-Supune aprobarii Consiliului Local Proiectul Bugetului de Venituri si
Cheltuieli, impreuna cu anexele respective, inclusiv Anexa - Lista
Obiectivelor de Investitii Publice.

-Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspunde pentru
aplicare.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura
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E}; Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea) I Im | oI |1v | v | VI
0 1 2 3 4 5 6
Primarul
-Asigurda cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea
3 activitatilor descrise in prezenta procedurd; A

-Aproba/reaproba prezenta procedura
-Aproba Notele de Fundamentare si Proiectul Programului de Investitii.
-Aproba Expunerea de Motive.

Personal Birou

-Asigura Elaborarea Studiilor de Fezabilitate pentru obiectivele noi.
-Elaboreaza documentatia de specialitate si supune aproborii in Sedinta
Consiliului Local a Studiilor de Fezabilitate si a Indicatorilor Tehnico-
Economici pentru obiectivele de Investitii noi.

-Estimeaza cantitativ si valoric, lucrarile de interventie asupra bunurilor
din domeniul public propuse in Programul de Investitii Publice.
-Estimeaza cantitativ si valoric obiectivele de investitii- in continuare.
-Verifica valabilitatea autorizatiilor §i avizelor pentru lucrarile in
continuare §i ia masuri de prelungire sau de reautorizare.

4 -Asigurda dupa caz actualizarea documentatiei tehnice §i economice Ap
pentru obiectivele de investititii in continuare.

-Centralizeaza Notele de Fundamentare ale compartimentelor
functionale.

-Intocmeste Proiectul Programului de Investitii Publice, il supune
avizarii i aprobdrii, il transmite Directiei Economice.

-Cuprinde Proiectul Programului de Investitii Publice in prima forma a
Programului Anual de Achizitii publice.

-Cuprinde forma definitivi a Programului de Investitii Publice, in
Programul Anual de Achizitii Publice.

Compartimentele responsabile
-Intocmesc Notele de Fundamentare privind propunerile obiectivelor de
investitii din domeniul de activitate.

3 -Intocmesc Notele de Fundamentare privind necesitatea si oportunitatea E

dotarii cu mijloace fixe din domeniul administrativ, a structurilor
functionale din cadrul primériei.

Nota:

E - elaborat

V — verificat

A — aprobat

Ap — aplicat

Av - avizat
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

. Nr Arhivare
Nr. Denumirea < . Alte
< . Elaborator | Aproba de Difuzare .
anexa anexei ex Loc Perioada | elemente
An.exa. I - Lista Responsabil o . .
| leect.lyleor de Achizitii Consiliul ’ B1r(?g Blrc.n} 3 ani
investitii L Local Contabilitate Contabilitate
publice. Publice
Anexa 2 - Nota
de
Fundamentare
) pentru . Comp. . Prime}r/ 5 Birqq Birc?q 3 ani
propunerea si responsabile | Viceprimar Contabilitate | Contabilitate
aprobarea
obiectivelor de
investitii.
11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, 1
a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 3
cadrul editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 9
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 15
10 Anexe, inregistrari, arhivari 17
11 Cuprins 17




