COMUNA Editia I
SC OBINTI REEVALUAREA o0
PRIMARIE PATRIMONIULUI
Exemplar nr.
FINANCIAR Cod: PO-FCB-20
CONTABILITATE Pagina 1 din 20
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd‘ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentad modificari
Da::; de la Avizul
Nr ; lc;:; conducitorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ ., A ... prevederile | ..
[ reviziei revizuita reviziei L. in cadrul caruia
reviziei editiei sau
reviziei s-a elaborat
editiei procedura
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
[P Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Reevaluarea activelor fixe corporale se efectueaza cu scopul determinarii valorii juste a acestora
la data bilantului, tindndu-se seama de inflatie, utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul pietei,
atunci cand valoarea contabild difera semnificativ de valoarea justa.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:

Prin actiunea de reevaluare a activelor fixe corporale existente In patrimoniul priméariei U.A.T se
realizeaza actualizarea valorii elementelor patrimoniale respective in situatiile financiare anuale ale
anului in care s-a efectuat reevaluarea.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de primarie.

a) activitatea procedurata este initiatd de personalul Biroului Contabilitate si are la baza
documentele in baza carora s-a efectuat inventarierea patrimoniului.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a) contabilitatea activelor fixe

b) gestiunea patrimoniului

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate n procesul activitatii.

-compartimentele furnizoare de date sunt: toate compartimentele

-beneficiarul rezultatelor acestei activitati procedurate: primarul

- compartimentele implicate sunt: Biroul Contabilitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata (r4), cu modificarile si completéarile ulterioare.

6.2.2.Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicata (12),
cu modificdrile ulterioare.

6.2.3.Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata (r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 79/2008 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 103/2007 pentru
modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe aflate n patrimoniul institutiilor publice

6.2.5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.6. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.7.0Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice

6.2.8.0rdonanta nr. 3/2005 pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr. 81/2003 privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice
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6.2.9.Ordonanta de urgentd nr. 103/2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului
nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

6.2.10. Ordonanta de urgenta nr. 37/2011 pentru modificarea si completarea Legii contabilitatii nr.
82/1991 si pentru modificarea altor acte normative incidente

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitétile publice.

6.3.3.0MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

6.3.4.0rdinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate 1n patrimoniul institutiilor publice

6.3.5.0MFP nr. 529/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.917/2005

6.3.6.0rdinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

6.3.7.0rdinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat (r1), cu modificarile
ulterioare.

6.3.8.0rdinul nr. 1802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile financiare
anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate.

6.3.9.0rdinul nr. 221/2015 pentru completarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate In patrimoniul institutiilor publice, aprobate prin Ordinul
ministrului economiei si finantelor nr. 3.471/2008.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Active fixe - active detinute de catre institutiile publice in scopul utilizarii lor pe termen lung.
Activele fixe includ activele fixe corporale si necorporale.

7.1.2. Active fixe necorporale - active fixe fard substanta fizica, care se utilizeaza pe o perioada mai
mare de un an.
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7.1.3. Active fixe corporale - active fixe care indeplinesc cumulativ doud conditii: au valoarea de
intrare mai mare decat limita stabilita prin hotdrare a Guvernului si durata normala de utilizare mai mare
de un an.

7.1.4. Active fixe necorporale in curs - active fixe necorporale neterminate panda la sfarsitul
perioadei, evaluate la costul de achizitie, respectiv la costul de productie.

7.1.5. Active fixe corporale in curs - active fixe corporale neterminate pana la sfarsitul perioadei,
evaluate la costul de achizitie, respectiv la costul de productie.

7.1.6. Amenajari la terenuri - lucrari cum ar fi: racordarea la sistemul de alimentare cu energie
electrica, lucrarile de acces, imprejmuirile si altele asemenea.

7.1.7. Conservare - scoaterea temporara din functiune a activelor fixe corporale in situatia in care nu
pot fi utilizate in scopul pentru care au fost achizitionate sau in alte scopuri si care nu justifica
efectuarea de cheltuieli de functionare.

7.1.8. Diferente din reevaluare - plusul de valoare rezultat din reevaluarea activelor fixe corporale si
activelor fixe corporale in curs, care depaseste valoarea contabila.

7.1.9. Durata de viata utila - perioada pe parcursul careia se estimeaza ca se va utiliza activul supus
amortizarii.

7.1.10. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.11. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.12. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.13. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.14. Procedura operationalda (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.15. Reevaluare - operatiunea de actualizare a valorii contabile a activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice.

7.1.16. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.17. Valoare amortizabila - valoarea contabild a activului fix ce trebuie Inregistratd in mod
sistematic pe parcursul duratei de viata utile.

7.1.18. Valoare contabila - valoarea de inregistrare in contabilitate a activului fix la data intrarii in
institutia publica

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.
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7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare
7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala
7.2.9. ROF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

In cadrul primariei U.A.T. reevaluarea activelor fixe corporale se efectueaza astfel:

a. potrivit prevederilor art. 21 din OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor
fixe aflate In patrimoniul institutiilor publice, aprobatd prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare, conform céruia: "Reevaluarea activelor fixe corporale se efectueaza cu scopul
determinarii valorii juste a acestora, tinandu-se seama de inflatie, utilitatea bunului, starea acestuia si de
pretul pietei, atunci cand valoarea contabila diferd semnificativ de valoarea justa";

b. potrivit prevederilor art. 272, din OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor
fixe aflate 1n patrimoniul institutiilor publice, aprobatd prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si
completirile ulterioare, conform caruia : "Incepand cu data de 1 ianuarie 2008, activele fixe corporale
de natura constructiilor si terenurilor aflate in patrimoniul institutiilor publice vor fi reevaluate cel putin
o data la 3 ani, 1n conditiile prevazute la art. 2*1, de o comisie numitd de conducatorul institutiei publice
sau de evaluatori autorizati conform reglementarilor legale in vigoare, rezultatele reevaludrii urmand a fi
inregistrate 1n contabilitate pana la finele anului in care s-a efectuat reevaluarea."

8.2. Modul de lucru
8.2.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

In cadrul primariei, reevaluarea se efectueaz, astfel:

a) Valoarea justa se determina pe baza unor evaluari efectuate, de reguld, de evaluatori autorizati
conform reglementarilor legale in vigoare;

b) In situatia in care valoarea justd nu se determind in baza evaludrilor efectuate de evaluatori
autorizati, valoarea justa la data bilantului se determina de o comisie numita de conducatorul institutiei
publice.

¢) Daca primarul U.A.T. stabileste necesitatea utilizarii unor evaluatori autorizati, procedura de
selectare a acestora trebuie sa respecte prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile publice (si
Hotérarea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice), evaluatorii autorizati fiind selectati din cadrul evaluatorilor acreditati de catre organismele
profesionale de profil.

d) In cazul reevaluirii efectuate de specialisti din cadrul primdriei, componenta comisiilor de
reevaluare va fi astfel stabilitd incat sa asigure un numar corespunzator de cadre cu pregatire tehnici in
domeniu, care sa poatd aprecia starea acestora, respectiv gradul de uzura fizica si morald a bunurilor
inventariate supuse reevaludrii, utilitatea sau valoarea de piata, dupa caz.

e) Conform Legii nr. 79/2008 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, art.
1471, instituttile publice au obligatia de a prevedea in bugetul de venituri si cheltuieli sumele necesare
efectudrii evaludrii/reevaludrii activelor fixe corporale in anul in care aceasta are loc.
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8.2.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Primaria, indiferent de sursa de finantare a cheltuielilor si de subordonare inventariaza activele fixe
corporale aflate in patrimoniul lor, care urmeaza sa fie reevaluate, in conformitate cu prevederile OMFP
2.861/2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile ulterioare. Activele fixe corporale de
natura constructtilor si terenurilor aflate in patrimoniul institutiilor publice vor fi reevaluate cel putin o
data la 3 ani. Pentru elementele de active fixe corporale la care s-au constatat deprecieri, comisia de
inventariere face propuneri pentru inregistrarea ajustarilor pentru depreciere in formularul "Lista de
inventariere". In vederea realizarii in bune conditii a operatiunilor de reevaluare, ordonatorii de credite
superiori pot sprijini cu specialisti institutiile subordonate.

8.2.2.1. Reevaluarea activelor fixe corporale

Se reevalueaza urmatoarele active fixe corporale, separat pentru valoarea de inregistrare de la data
intrdrii in patrimoniu sau data ultimei reevaludri si separat pentru valoarea investittei, prin aplicarea
indicilor de pret corespunzatori perioadelor cand acestea au intrat in patrimoniu sau au fost reevaluate si
cand au fost efectuate investitiile, iar valoarea actualizatd a activelor fixe corporale modernizate se
determind prin Insumarea valorilor actualizate ale valorii de inregistrare in contabilitate cu valoarea
actualizata a Investitiilor:

a) activele fixe corporale aflate in patrimoniu: terenuri si amenajari la terenuri, constructii, instalatii
tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii, mobilier, aparatura biroticd, echipamente de
protectie a valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale;

b) activele fixe corporale date in concesiune, cu chirie, in folosinta gratuitd persoanelor juridice fara
scop patrimonial, precum si cele date in administrarea regiilor autonome;

c) capacitatile puse in functiune partial, de natura activelor fixe corporale pentru care inca nu s-au
intocmit formele de inregistrare ca active fixe corporale;

d) activele fixe corporale la care s-au efectuat lucrari de investitii (modernizari, reparatii capitale,
reabilitari, consolidari etc.) care au majorat valoarea de inregistrare in contabilitate a acestora, indiferent
de sursa de finantare a investitiilor.

e) activele fixe corporale achizitionate de institutiile publice in cadrul contractelor de leasing
financiar;

f) activele fixe corporale aflate la reprezentantele diplomatice, comerciale, militare din strainatate, in
zonele de conflict - se inventariaza si se reevalueaza de institutiile publice in patrimoniul carora sunt
inregistrate.

g) Investitiile efectuate la activele fixe corporale inchiriate de institutiile publice se reevalueaza de
operatorii economici/institutiile publice care au efectuat investitiile.

Nu sunt considerate active fixe corporale:

» motoarele, aparatele si alte subansambluri ale activelor fixe corporale, procurate in scopul
inlocuirii componentelor uzate cu ocazia reparatiilor de orice fel, care nu modificd parametrii tehnici
initiali ai activului fix corporal;

» sculele, instrumentele si dispozitivele speciale, indiferent de valoarea si de durata lor normala
de utilizare;

» constructiile si instalatiile provizorii;

» animalele care nu au indeplinit conditiile pentru a fi trecute la animale adulte, animalele de
ingrasat, coloniile de albine, pasarile, cu exceptia celor pentru reproducere;

» padurile;
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» prototipurile, atata timp cat servesc ca model la executarea productiei de serie, inclusiv seria
zero, sau care sunt supuse incercarilor in vederea omologarii la producator;

» echipamentul de protectie si de lucru, imbracamintea speciald, precum si accesoriile de pat,
indiferent de valoarea si de durata lor de utilizare.

Nu se reevalueaza:

a) activele fixe corporale care au intrat in patrimoniul institutiilor publice in cursul anului in care se
efectueaza reevaluarea si au fost inregistrate in contabilitate la costul de achizitie, de productie sau la
valoarea justa, dupa caz;

b) activele fixe corporale care la data reevaluarii au durata normald de functionare expirata;

c) activele fixe corporale aflate in conservare, precum i rezervele de mobilizare care sunt evidentiate
in contabilitate ca active fixe corporale;

d) activele fixe corporale pentru care au fost intocmite documentele, dar nu s-au obtinut aprobarile
legale de scoatere din functiune, si care nu au fost demontate, demolate sau dezmembrate.

e) activele fixe corporale in curs de executie.

Determinarea diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, respectiv a valorii ramase actualizate, va avea in vedere urmatoarele:
a) valoarea de inregistrare in contabilitate a activelor fixe corporale care se reevalueaza;
b) data intrarii in patrimoniu, care se considera a fi:
e data Inscrisa In documentele de achizitie intocmite pentru activele fixe corporale procurate cu
titlu oneros, care nu au mai fost reevaluate;
e data inscrisd in documentele intocmite pentru activele fixe corporale construite sau produse de
institutiile publice, care nu au mai fost reevaluate;
e data inscrisd In documentele transmise de donator, pentru activele fixe corporale dobandite cu
titlu gratuit, care nu au mai fost reevaluate;
e data inscrisd in documentele de intrare in patrimoniu prin alte modalitati de dobandire (transfer,
expropriere, hotarare judecatoreasca etc.), care nu au mai fost reevaluate;
c) data ultimei reevaludri, pentru activele fixe corporale care au fost reevaluate anterior;
d) amortizarea calculatda pand la finele lunii cand se efectueazd reevaluarea evidentiatd in
contabilitate in creditul contului 281 "Amortizari privind activele fixe corporale";
e) rata inflatiei (indicele preturilor de consum) comunicata de Institutul National de Statistica.
Indicii preturilor de consum pot fi accesati de pe site-ul Institutului National de Statistica, la adresa:
WWW.Insse.ro.
f) valoarea de inregistrare in contabilitate actualizatd (valoarea reevaluata la data cand se efectueaza
reevaluarea), determinata prin inmultirea valorii de inregistrare n contabilitate cu rata inflatiei (indicele
preturilor de consum).

Stabilirea diferentelor din reevaluare aferente activelor fixe corporale — acestea se stabilesc ca
diferentd intre valoarea de Inregistrare in contabilitate actualizatd (valoarea reevaluatd) si valoarea de
inregistrare in contabilitate, astfel:

a) in cazul reevaluarii efectuate cu ajutorul indicelui preturilor de consum, pe baza datelor din:

e Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat care se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. 1a);
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« Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul public care nu se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. 1b);

« Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat care nu se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. 1c);

b) in cazul reevaluarii efectuate de evaluatori autorizati, pe baza datelor din:

o Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat care se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. 1d);

« Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul public care nu se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. le);

« Situatia diferentelor din reevaluarea activelor fixe corporale din domeniul privat care nu se
amortizeaza, al carei model este prevazut la cap 10 al procedurii, in anexa nr. 1f).

In situatia in care institutiile publice au in patrimoniu bunuri apartindnd atat statului, cit si
unitatilor administrativ-teritoriale, vor intocmi situatii distincte pentru bunurile apartinand statului si
pentru bunurile apartinand unitatilor administrativ-teritoriale.

In cazul in care, ulterior recunoasterii initiale ca activ, valoarea unui activ fix corporal este
determinatd pe baza reevaludrii activului respectiv, valoarea rezultatd din reevaluare va fi atribuita
activului, in locul costului de achizitie/costului de productie sau al oricérei alte valori atribuite inainte
acelui activ. In astfel de cazuri, regulile privind amortizarea se vor aplica activului avand in vedere noua
valoare a acestuia, determinata in urma reevaluarii.

Diferenta dintre valoarea rezultatd in urma reevaluarii si valoarea de inregistrare in contabilitate
conduce la cresterea sau descresterea rezervelor din reevaluare.

Evidenta rezervelor din reevaluare se tine cu ajutorul contului 105 "Rezerve din reevaluare".

Cresterea sau descresterea de valoare a activului fix corporal amortizabil rezultatd in urma
operatiunii de reevaluare se inscrie in coloanele "Debit" sau "Credit", dupa caz, din formularul "Fisa
mijlocului fix" (cod 14-2-2). Dupa fiecare reevaluare, rezervele din reevaluare aferente activelor fixe
amortizabile (preluate din soldul contului 105 "Rezerve din reevaluare") se inscriu intr-o coloana
distincta, in fisa mijlocului fix respectiv.

Reevaluarea activelor fixe corporale trebuie facutd cu suficientd regularitate, astfel incat valoarea
contabila sd nu difere semnificativ de cea care ar fi determinatd folosind valoarea justd la data
bilantului.

a) Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale neamortizabile este o crestere a valorii
contabile, aceasta se trateaza ca o crestere a rezervei din reevaluare care se transferd concomitent in
creditul conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104, dupa caz).

b) Dacé rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale neamortizabile este o descrestere a valorii
contabile, aceasta se trateaza ca o diminuare a rezervei din reevaluare care se transferd concomitent in
debitul conturilor de fonduri (conturile 101, 102, 103, 104, dupa caz).

c¢) Daca rezultatul reevaludrii activelor fixe corporale amortizabile este o crestere a valorii contabile
nete (valoarea contabild, mai putin amortizarea cumulatd), aceasta se trateaza astfel:

e ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentata in cadrul capitalurilor proprii, daca nu a existat
o descrestere anterioard, recunoscuta ca o cheltuiald aferenta acelui activ (contul 105);

e ca un venit care sd compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta anterior la acel activ
(contul 7813).
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d) Daca rezultatul reevaluarii activelor fixe corporale amortizabile este o descrestere a valorii
contabile nete (valoarea contabild, mai putin amortizarea cumulatd), aceasta se trateaza astfel:

e ca o scadere a rezervei din reevaluare, prezentatd in cadrul capitalurilor proprii, cu valoarea
minima dintre valoarea acelei rezerve si valoarea descresterii (contul 105); eventuala diferentd ramasa
neacoperitd din rezervele din reevaluare existente se inregistreaza ca o cheltuiala (contul 6813);

e ca 0 cheltuiald cu intreaga valoare a descresterii, dacd in rezerva din reevaluare nu este
inregistratd o suma aferenta acelui activ (contul 6813).

La reevaluarea activelor fixe amortizabile, amortizarea cumulata la data reevaluarii se trateaza intr-
unul din urmatoarele moduri:

a) recalculata proportional cu schimbarea valorii contabile a activului fix (inregistrata in contul 2xx),
astfel incat valoarea contabila a activului fix, dupa reevaluare, sa fie egala cu valoarea sa reevaluata.
Aceasta metoda este folosita deseori in cazul in care activul fix este reevaluat prin aplicarea unui indice
(de exemplu, indicele preturilor de consum - total);

b) eliminata din valoarea contabila a activului fix (inregistratd in contul 2xx), iar valoarea neta astfel
obtinutd devine valoarea reevaluatd a activului fix. Metoda de reevaluare este bazatd pe valori nete,
respectiv la fiecare reevaluare amortizarea calculata este eliminata din valoarea contabila a activului fix.
Aceasta metoda este folosita deseori pentru cladiri care sunt reevaluate la valoarea lor de piata.

Diferentele din reevaluare evidentiate in contul 105 "Rezerve din reevaluare" urmeaza sa fie trecute
asupra contului 117.15 "Rezultatul reportat reprezentand surplusul realizat din reevaluare" in situatia in
care activele fixe sunt amortizate integral, scoase din functiune, transferate cu titlu gratuit, vandute etc.
prin inregistrarea: 105 = 117.15.

Functiunea contului 105 "Rezerve din reevaluare":

Contul 105 "Rezerve din reevaluare" este un cont de pasiv. In creditul contului se inregistreazi
cresterea de valoare rezultatd din reevaluarea activelor fixe corporale, iar in debit, descresterea de
valoare rezultata din reevaluarea activelor fixe corporale.

Soldul creditor al contului reprezintd valoarea rezervelor din reevaluarea activelor fixe corporale
existente in institutie, neamortizate integral.

Contul 105 "Rezerve din reevaluare" se detaliaza pe urmatoarele conturi sintetice de gradul II:

1051 "Rezerve din reevaluarea terenurilor si amenajarilor la terenuri";

1052 "Rezerve din reevaluarea constructiilor";

1053 "Rezerve din reevaluarea instalatiilor tehnice, mijloacelor de transport, animalelor si
plantatiilor";

1054 "Rezerve din reevaluarea mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de protectie a
valorilor umane si materiale si a altor active fixe corporale";

1055 "Rezerve din reevaluarea altor active ale statului".

Contul 105 "Rezerve din reevaluare" se crediteaza prin debitul conturilor:

101 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului".

-cu descresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul
public al statului care nu se amortizeaza.

102 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al statului"

-cu descresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul
privat al statului care nu se amortizeaza.

103 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatilor administrativ-teritoriale"

-cu descresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul
public al unitatilor administrative-teritoriale care nu se amortizeaza.
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104 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale"

-cu descresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul
privat al unitatilor administrativ-teritoriale care nu se amortizeaza.

211 "Terenuri si amenajari la terenuri”

-cu cresterea de valoare rezultata din reevaluarea terenurilor si a amenajarilor la terenuri.

212 "Constructii"

-cu cresterea de valoare rezultata din reevaluarea constructiilor.

213 "Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii"

-cu cresterea de valoare rezultatd din reevaluarea instalatiilor tehnice, mijloacelor de transport,
animalelor si plantatiilor.

214 "Mobilier, aparaturd birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale"

-cu cresterea de valoare rezultatd din reevaluarea mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de
protectie a valorilor umane si materiale si a altor active fixe corporale.

215 "Alte active ale statului"

-cu cresterea de valoare rezultata din reevaluarea altor active ale statului.

Contul 105 "Rezerve din reevaluare" se debiteaza prin creditul conturilor:

101 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului"

-cu cresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul public
al statului care nu se amortizeaza.

102 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al statului"

-cu cresterea rezervei din reevaluare transferata asupra fondului, pentru bunurile din domeniul privat
al statului care nu se amortizeaza.

103 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatilor administrativ-teritoriale"

-cu cresterea rezervei din reevaluare transferatd asupra fondului, pentru bunurile din domeniul public
al unitatilor administrativ-teritoriale care nu se amortizeaza.

104 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale"

-cu cresterea rezervei din reevaluare transferata asupra fondului, pentru bunurile din domeniul privat
al unitatilor administrativ-teritoriale care nu se amortizeaza.

117. 15 "Rezultatul reportat reprezentand surplusul realizat din reevaluare"

-cu rezerva din reevaluare transferata asupra rezultatului reportat in situatia in care activele fixe sunt
amortizate integral, scoase din functiune, transferate cu titlu gratuit, vandute, etc.

211 "Terenuri si amenajari la terenuri”

-cu descresterea de valoare rezultatd din reevaluarea terenurilor si a amenajarilor la terenuri.

212 "Constructii"

-cu descresterea de valoare rezultatd din reevaluarea constructiilor.

213 "Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii"

-cu descresterea de valoare rezultatd din reevaluarea instalatiilor tehnice, mijloacelor de transport,
animalelor si plantatiilor.

214 "Mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale"

-cu descresterea de valoare rezultatd din reevaluarea mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor
de protectie a valorilor umane si materiale si a altor active fixe corporale.

215 "Alte active ale statului"

-cu cresterea de valoare rezultata din reevaluarea altor active ale statului.
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281 "Amortizari privind activele fixe corporale"
-cu rezerva din reevaluare aferenta duratei normale de utilizare consumata a activului la momentul
reevaluarii, transferata asupra contului de amortizare.

8.2.2.2. Reevaluarea bunurilor din patrimoniul cultural national

Bunurile din patrimoniul cultural national, cu exceptia acelora care nu pot fi reevaluate potrivit
standardelor internationale de evaluare, vor fi reevaluate de catre evaluatori autorizati conform
reglementarilor legale in vigoare, rezultatele reevaluarii urméand a fi inregistrate in contabilitate pana la
finele anului.

Patrimoniul cultural national mobil este alcdtuit din bunuri cu valoare istorica, arheologica,
documentara, etnografica, artistica, stiintificd si tehnica, literara, cinematograficd, numismatica,
filatelica, heraldica, bibliofila, cartografica si epigrafica, reprezentand marturii materiale ale evolutiei
mediului natural si ale relatiilor omului cu acesta, ale potentialului creator uman si ale contributiei
romanesti, precum si a minoritdtilor nationale la civilizatia universala.

Bunurile care alcatuiesc patrimoniul cultural national mobil sunt:

1. bunuri arheologice si istorico-documentare, precum:

a) descoperirile arheologice terestre si subacvatice, unelte, ceramica, inscriptii, monede, sigilii,
bijuterii, piese de vestimentatie si harnasament, arme, insemne funerare, cu exceptia esantioanelor de
materiale de constructie, materiale din situri, care constituie probe arheologice pentru analize de
specialitate;

b) elemente provenite din dezmembrarea monumentelor istorice;

¢) marturii materiale si documentare privind istoria politicd, economica, sociald, militara, religioasa,
stiintifica, artistica, sportiva sau din alte domenii;

d) manuscrise, incunabule, carti rare si carti vechi, carti cu valoare bibliofila;

e) documente si tiparituri de interes social: documente de arhiva, harti si alte materiale cartografice;

f) obiecte cu valoare memorialistica;

g) obiecte si documente cu valoare numismaticd, filatelica, heraldicd: monede, ponduri, decoratii,
insigne, sigilii, brevete, marci postale, drapele si stindarde;

h) piese epigrafice;

1) fotografii, clisee fotografice, filme, inregistrari audio si video;

Jj) instrumente muzicale;

k) uniforme militare si accesorii ale acestora;

1) obiecte cu valoare tehnica;

2. bunuri cu semnificatie artisticd, precum:

a) opere de arta plastica: pictura, sculptura, grafica, desen, gravurd, fotografie si altele;

b) opere de artd decorativa si aplicata din sticla, ceramicd, metal, lemn, textile si alte materiale,
podoabe;

c) obiecte de cult: icoane, broderii, orfevrarie, mobilier si altele;

d) proiecte si prototipuri de design;

) materiale primare ale filmelor artistice, documentare si de animatie;

f) monumente de for public, componente artistice expuse in aer liber;
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3. bunuri cu semnificatie etnograficd, precum:
a) unelte, obiecte de uz casnic si gospodaresc;

b) piese de mobilier;

) ceramica;

d) textile, piese de port, pielarie;

e) alte obiecte din metal, lemn, os, piatra, sticla;

f) obiecte de cult;

g) podoabe;

h) ansambluri de obiecte etnografice;

1) monumente din muzeele etnografice in aer liber;

4. bunuri de importantd stiintifica, precum:
a) specimene rare si colectii de zoologie, botanica, mineralogie si anatomie;
b) trofee de vanat;

5. bunuri de importanta tehnicd, precum:

a) creatii tehnice unicat;

b) raritati, indiferent de marca;

c) prototipurile aparatelor, dispozitivelor si masinilor din creatia curenta;
d) creatii tehnice cu valoare memoriala;

e) realizari ale tehnicii populare;

f) matrite de compact-discuri, de CD-ROM, de DVD si altele asemenea.

Patrimoniul bibliotecilor este alcatuit din documentele prevazute la art. 39 din Legea bibliotecilor
nr. 334/2002, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si anume:

a) carti;

b) publicatii seriale;

C) manuscrise;

d) microformate;

¢) documente cartografice;

f) documente de muzica tiparite;

g) documente audiovizuale;

h) documente grafice;

i) documente electronice;

j) documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice;

k) documente arhivistice;

1) alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

Documentele aflate In colectiile bibliotecilor, care au statut de bunuri culturale comune sau care
au fost clasate in categoria bunurilor culturale ce fac parte din patrimoniul cultural national mobil, nu
sunt active fixe. Acestea sunt evidentiate, gestionate si inventariate in conditiile legii si nu se
reevalueaza. In contabilitate sunt evidentiate ca materiale de natura obiectelor de inventar aflate in
depozit sau in folosinta, dupa caz, pentru organizarea contabilitatii analitice a cartilor se poate utiliza
metoda global-valorica.
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8.2.2.3 Reevaluarea activelor fixe corporale apartinind domeniului public al statului sau al
unitatii administrativ-teritoriale, date in administrare regiilor autonome

Se supun reevaluarii activele fixe corporale apartinand domeniului public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale, date in administrare regiilor autonome, care nu au fost reevaluate.

Reevaluarea se efectueazd de o comisie numitd de conducatorul institutiei publice care are in
coordonare sau sub autoritate regia autonomd sau de evaluatori autorizati conform reglementarilor
legale in vigoare, rezultatele reevaludrii urmand a fi inregistrate in contabilitate pana la finele anului.

inregistrarea in contabilitate a rezultatelor reevaluirii activelor fixe corporale se efectucazi
prin reflectarea in contabiltate diferentele din reevaluare respective, astfel:

1. In cazul activelor fixe neamortizabile (bunuri apartinand domeniului public si privat al statului si
al unitatilor administrativ-teritoriale, bunuri din patrimoniul cultural national, armament si tehnica de
lupta etc.):

a) Daca rezultatul reevaluarii este o crestere a valorii contabile, aceasta se trateaza astfel:

a.1) ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentatad in cadrul capitalurilor proprii:

% = 105 "Rezerve din reevaluare"
2111 "Terenuri"
2112 "Amenajari la terenuri"
212 "Constructii"
213 "Instalatii tehnice, mijloace
de transport, animale si plantatii"
214 "Mobilier, aparatura birotica,
echipamente de protectie a valorilor
umane si materiale si alte active
fixe corporale"
215 "Alte active ale statului"

a.2) transferul diferentelor din reevaluare asupra fondurilor bunurilor apartinand domeniului public
sau privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale, concomitent cu inregistrarea cresterii de
valoare:

105 "Rezerve din reevaluare" =

oe

101 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc domeniul
public al statului"

102 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc domeniul
privat al statului"

103 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc domeniul
public al unitdtilor
administrativ-teritoriale"

104 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc domeniul
privat al unitdatilor
administrativ-teritoriale"
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b) Daca rezultatul reevaludrii este o descrestere a valorii contabile, aceasta se trateaza astfel:
b.1) ca o scadere a rezervei din reevaluare prezentata in cadrul capitalurilor proprii:
105 "Rezerve din reevaluare" = %

2111 "Terenuri"

2112 "Amenajari la terenuri"

212 "Constructii"

213 "Instalatii tehnice, mijloace de transport,
animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparaturd birotica, echipamente de
protectie a valorilor umane si materiale si
alte active fixe corporale"

215 "Alte active ale statului"

b.2) transferul diferentelor din reevaluare asupra fondurilor bunurilor apartinand domeniului public
sau privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale, concomitent cu inregistrarea descresterii

de valoare:
% = 105 "Rezerve din reevaluare"

101 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul public al statului"
102 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul privat al statului"
103 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul public al unitatilor
administrativ-teritoriale"
104 "Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul privat al unitdtilor
administrativ-teritoriale"

2. In cazul activelor fixe amortizabile:

a) Daca rezultatul reevaluarii este o crestere a valorii contabile nete, aceasta se trateaza astfel:

a.l) In situatia In care nu a existat o descrestere de valoare la reevaluarea anterioard recunoscuta ca o
cheltuiald aferenta acelui activ:

NOTA: Reevaluarea efectuati in anul 2003 nu a condus la diminuarea valorii de inregistrare in
contabilitate a activelor fixe reevaluate si inregistrarea pe cheltuieli a descresterii de valoare:

-transferul rezervei din reevaluare aferente duratei normale de functionare consumate la momentul
reevaluarii asupra contului de amortizare:

105 "Rezerve din reevaluare" = 281 "Amortizdri privind
activele fixe corporale"

-ca o crestere a rezervei din reevaluare, prezentatd in cadrul capitalurilor proprii:
% = 105 "Rezerve din reevaluare"
2112 "Amenajari la terenuri"
212 "Constructii"
213 "Instalatii tehnice, mijloace de
transport, animale si plantatii"
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214 "Mobilier, aparatura birotica,
echipamente de protectie a
valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale"

a.2) 1n situatia in care a existat o descrestere de valoare la reevaluarea anterioara recunoscutd ca o
cheltuiald aferenta acelui activ:

-ca un venit care sd compenseze cheltuiala cu descresterea recunoscuta la reevaluarea anterioara la
acel activ:

o\©

7813 "Venituri din ajustadri
privind deprecierea
activelor fixe"

2112 "Amenajari la terenuri"

212 "Constructii"

213 "Instalatii tehnice, mijloace de
transport, animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparaturd birotica
echipamente de protectie a
valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale"

-diferenta ramasa dupa acoperirea descresterii de valoare recunoscuta la reevaluarea anterioard la
acel activ se Inregistreazad pe seama rezervelor din reevaluare:

% = 105 "Rezerve din reevaluare"
2112 "Amenajdri la terenuri"
212 "Constructii"
213 "Instalatii tehnice, mijloace de

transport, animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparatura birotica,
echipamente de protectie a
valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale"

b) Daca rezultatul reevaludrii este o descrestere a valorii contabile nete, aceasta se trateaza astfel:
-transferul rezervei din reevaluare aferente duratei normale de functionare consumate la momentul
reevaluarii asupra contului de amortizare:
281 "Amortizari privind activele fixe corporale" = 105 "Rezerve din reevaluare"
-ca o scadere a rezervei din reevaluare, prezentatd in cadrul capitalurilor proprii, in limita rezervelor
existente:
105 "Rezerve din reevaluare" = %

2112"Amenajari la terenuri"

212 "Constructii"

213 "Instalatii tehnice,
mijloace de transport,
animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparatura
biroticad, echipamente de
protectie a valorilor umane
si materiale si alte active
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fixe corporale"

-diferenta ramasa neacoperitd din rezervele din reevaluare existente se Inregistreazi ca o cheltuiala:

6813 "Cheltuieli operationale privind = %
ajustdrile pentru deprecierea 2112 "Amenajari la terenuri"
activelor fixe" 212 "Constructii"

213 "Instalatii tehnice,
mijloace de transport,
animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparatura
biroticad, echipamente de
protectie a valorilor umane
si materiale si alte
active fixe corporale"

-ca o cheltuiala cu intreaga valoare a descresterii de valoare, dacd nu au fost constituite rezerve din
reevaluare aferente acelui activ la reevaluarea anterioara:

6813 "Cheltuieli operationale privind = %
ajustdrile pentru deprecierea 2112 "Amenajari la terenuri"
activelor fixe" 212 "Constructii"

213 "Instalatii tehnice,
mijloace de transport,
animale si plantatii"

214 "Mobilier, aparatura
biroticad, echipamente de
protectie a valorilor umane
si materiale si alte
active fixe corporale"

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Ordonatorii principali de credite pot aproba norme proprii pentru reevaluarea bunurilor de natura
armamentului si tehnicii de lupta.

In situatiile financiare anuale ale institutiilor publice rezervele din reevaluare se reflecta astfel:

-in formularul "Bilant" (cod 01), la capitaluri proprii, grupa "Rezerve si fonduri";

-in formularul "Situatia activelor fixe amortizabile" (anexa nr. 35a);

-in formularul "Situatia activelor neamortizabile" (anexa nr. 35b).

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,
posibilitati de stocare a informatiilor.

8.4.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.4.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI

Nr.

ert Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea)

11I

v

\4 VI

0

Responsabil activitate
1 -Elaboreaza prezenta procedura
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a procedurii.

fesi

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedurd

Av

Primarul

-Asigura cadrul legislativ i organizatoric pentru desfisurarea
activitatilor descrise in prezenta procedura;

-Aprobéa/reaproba prezenta procedura

Persoanele nominalizate pentru efectuarea diferitelor comunicari
4 - Raspund de aplicarea directa a procedurii salariatii din cadrul
compartimentului

Ap

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea < Nr de .
< . Elaborator | Aproba Difuzare
anexa anexei ex

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

Anexa 1 - Situatia
diferentelor din
reevaluarea

activelor fixe Ordonator Birou

! corporale din MEP gglgfégii 2 Contabilitate
domeniul privat
care se

amortizeaza

Birou
Contabilitate

10 ani

Anexa 2 - Situatia
diferentelor din

reevaluarea
. Ordonator .
activelor fixe Birou

2 . MFP principal 2 o
corporale din de credite Contabilitate

domeniu public
care nu se
amortizeaza

10 ani

Anexa 3 - Situatia
diferentelor din

reevaluarea
. Ordonator .
activelor fixe Birou

3 corporale din MEP principa ! 2 Contabilitate
. . de credite

domeniul privat

care nu se

amortizeaza

10 ani
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N r. Denumn:ea Elaborator | Aprobi Nr de Difuzare Arhivare : Alte
anexa anexei ex Loc Perioada | elemente
Anexa 4 - Situatia
diferentelor din
reevaluarea Ordonator
activelor fixe .. Birou .
4 . MFP principal 2 o 10 ani
corporale din de credite Contabilitate
domeniul privat
care se
amortizeaza
Anexa 5 - Situatia
diferentelor din
reevaluarea
activelor fixe Or@oqator Birou .
5 . MFP principal 2 o 10 ani
corporale din de credite Contabilitate
domeniul public
care nu se
amortizeaza
Anexa 6 - Situatia
diferentelor din
reevaluarea
activelor fixe Orfiongtor Birou .
6 . MFP principal 2 o 10 ani
corporale din de credite Contabilitate
domeniul privat
care nu se
amortizeaza
Anexa 7 - Situatia
7 | privind calculul MFP ?ﬁ?ﬁﬁiﬁr 2 Birou 10 ani
amortizarii pe luna de credite Contabilitate
....... anul ..........
11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei 1
in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 7
9 Responsabilitati si raspunderi 1n derularea activitatii 19
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 19
11 Cuprins 20




