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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
P“V“‘d. . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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Data de la Avizul
care se < .
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editiei/ L, . ... prevederile | ..
[ reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
o s-a elaborat
r:(;liltzile? procedura
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Scopul Ex.

Numele si

Data

Data retragerii
versiunii

Data intrarii
in vigoare a

e s ee Compartiment | Functia . . .. | Semnitura . Semnitura .

difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Prezenta procedura stabileste in mod unitar gésirea unor forme de sprijin financiar pentru
unitatile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania.

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de contabilitate a bugetului local.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 489/2006 privind libertatea religioasa si regimul general al cultelor, republicata (r1)

6.2.2. Ordonanta nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult
apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania, republicata (r1), cu completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 1470/2002 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru
unitatile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania, republicata (r1), cu modificarile
ulterioare.

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Asociatia religioasd — este persoana juridicd de drept privat, constituitd in conditiile prezentei
legi, format din persoane fizice care adopta, impartasesc si practica aceeasi credinta religioasa.

7.1.2. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.3. Grupare religioasa — este forma de asociere fard personalitate juridica a unor persoane fizice
care, fard fard nicio procedura prealabild si In mod liber, adoptd, impartasesc si practicd o credinta
religioasa.
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7.1.4.Lacas de cult - imobil in care se oficiaza servicii religioase sau care deserveste acestui scop,
respectiv: bisericd, casd de rugdciune, templu, moschee, geamie, sinagogd, casd de adunare, capela,
ansamblu monahal, clopotnita, arhondaric, trapeza, paraclis, chilie si alte cladiri si dependinte asimilate
acestora,

7.1.5. Libertate religioasa — cuprinde dreptul oricarei persoane de a avea sau de a adopta o religie, de
a si-o manifesta in mod individual sau colectiv, in public sau in particular, prin practicile specific
cultului, inclusive prin educatie religioasa, precum si libertatea de a a-si pastra sau schimba credinta
religioasa.

7.1.6. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.7. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.8. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.9. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.10. Protocol de finantare - protocol incheiat intre Secretariatul de Stat pentru Culte si cultele
religioase sau, dupa caz, unitatea centrala de cult;

7.1.11. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.12. Sprijin financiar - sume alocate de la bugetul de stat sau de la bugetele locale, in conditiile
legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.24. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Acordarea sprijinului financiar sub forma de contributii

8.1.1. Din bugetul local se pot aloca sume pentru completarea fondurilor proprii ale unitatilor de cult
destinate:

a) Intretinerii si functiondrii unitatilor de cult fara venituri sau cu venituri mici;

b) construirii, In conditiile aprobarii documentatiilor tehnicoeconomice potrivit reglementarilor in
vigoare, precum si repardrii lacasurilor de cult;

c) conservarii si Intretinerii bunurilor de patrimoniu apartinand cultelor religioase;

d) desfasurarii unor activitati de asistenta sociala si medicala ale unitatilor de cult;

e) amenajarii si Intretinerii muzeelor cultural-religioase;

f) construirii, amenajarii si repararii cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistenta sociald si
medicala ale unitatilor de cult;

g) construirii si repararii sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult;

h) construirii si repararii sediilor unitatilor de invatamant teologic, proprietate a cultelor recunoscute.

8.1.2. Alocarea sumelor prevazute la 8.1.1. se realizeaza prin hotarare a Consiliului local, la
solicitarea unitatii centrale de cult, formulata pe baza cererilor primite de la unitatile locale de cult, care
contin documentele prevazute la 8.2.1.

8.2. Documentele pe baza carora se acorda sprijinul financiar

8.2.1. Sprijinul financiar alocat de la bugetele locale, se acorda pe baza urmatoarelor documente:

a. cerere-tip;

b. devizul de lucrari, la preturi actualizate si potrivit reglementarilor in vigoare privind taxa pe
valoarea adaugata, pentru lucrarile ramase de executat, datat pe anul in curs;

c. copie de pe autorizatia de construire pentru reparatii capitale si constructii noi, eliberata potrivit
Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

d. in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural national, se va prezenta si
o copie a avizului eliberat de institutiile specializate In domeniul patrimoniului cultural national, potrivit
legislatiei in vigoare privind restaurarea si conservarea monumentelor istorice si a bunurilor din
patrimoniul cultural national;

e. in cazul lucrarilor de picturd a lacasurilor de cult apartindnd Bisericii Ortodoxe Romane, se va
prezenta si copia avizului eliberat de catre Comisia pentru pictura bisericeasca;

f. in cazul solicitarilor privind asistenta sociald, se va depune proiectul actiunii respective, inclusiv
devizul aferent;

g. pentru celelalte necesitati ale unitatilor de cult, cererea de sprijin financiar va fi insotitd de
documente specifice tipului de activitate in care se incadreaza solicitarea;

h. avizul cultului sau al unitatii centrale de cult pentru obtinerea sprijinului financiar de la
Secretariatul de Stat pentru Culte;

i. copia certificatului de inregistrare fiscala;

j. adeverinta certificatd de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin care este
precizat codul IBAN al unitatii de cult solicitante;

k. copia autorizatiei din partea institutiei de specialitate ca firma constructoare este abilitatd sa
efectueze astfel de lucrari, in cazul lacasurilor de cult care sunt monumente istorice din clasa A;

I. documente care sd ateste dreptul de a desfasura activitati sociale sau medicale, dupa caz;
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m.declaratie pe propria raspundere a solicitantului ca va folosi sprijinul financiar solicitat exclusiv
pentru realizarea lucrarilor mentionate In documentatia atasata cererii-tip;

n. acte care sa ateste proprietatea asupra imobilelor in care se desfasoara activititi sociale, medicale
si de invatamant teologic pentru care se solicita sprijin financiar;

o. fotografii ce atestd stadiul existent al obiectivului ce impune executarea de lucrari pentru care se
solicita sprijin financiar.

8.2.2. Documentatiile incomplete vor putea fi completate in termen de maximum 30 de zile de la data
depunerii cererii; in caz contrar, acestea nu vor fi propuse pentru alocarea fondurilor solicitate.

8.2.3. O noua cerere de alocare a unui sprijin financiar va mai putea fi depusa numai in anul
calendaristic urmator.

8.3. Justificarea sprijinului financiar

8.3.1. La intocmirea deconturilor justificative pentru sprijinul financiar acordat se vor avea in vedere
urmatoarele:

a. toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor fi certificate prin aplicarea stampilei
si a semnaturii beneficiarului ajutorului financiar;

b. nu se vor admite la justificare documente care contin achizitii de materiale sau servicii, altele
decét cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar, care nu sunt cuprinse in devizul Tnaintat pentru
obtinerea sprijinului financiar;

c. documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sa nu prezinte stersaturi; nu se admit documente
trimise prin fax;

d. facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de platd, ordine de platd, chitante, bonuri de casa,
extrase privind viramente bancare, dupa caz;

e. chitantele care atestd plati trebuie sd cuprindd In mod obligatoriu urmatoarele: scopul platii,
operatiunea pentru care se face plata, numarul si data eliberarii.

Chitantele care atesta plati vor fi utilizate doar In cazurile in care nu se intocmesc facturi fiscale;

f. chitantele de mana prin care se atestd anumite plati — pentru pictura si procurari de materiale de
la particulari — trebuie sd cuprindd in mod obligatoriu numele si prenumele vanzatorului, in clar,
precum si seria si numarul actului de identitate al acestuia.

Chitantele vor fi certificate de primarul localitatii pe raza cireia se afld unitatea de cult solicitantd sau
de un imputernicit al acestuia;

g. actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin care se
face dovada primirii banilor sau chitanta de Inregistrare in evidenta contabild a unitatii de cult
beneficiare a sprijinului financiar alocat;

h. pentru lucrarile de picturd bisericeasca se vor trimite o copie a documentului de plata si o copie a
ordinului de plata prin care s-au virat impozitul pe venit, contributiile individuale de asigurdri sociale,
asigurdri sociale de sanatate si asigurdri de somaj, conform legii, in cazul in care lucrarile de pictura
sunt executate ca activitate dependenta, de un pictor angajat de unitatea de cult, prin contract de prestari
de servicii incheiat in baza Codului civil.

Pentru lucrarile de pictura de restaurare bisericeasca executate de catre o persoana fizica autorizata se
vor trimite documentele justificative prevazute la lit. d);

i. documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a fiecarui
an. In cazul primirii sprijinului financiar in cursul trimestrului IV, justificarea se va face in cel mult 180
de zile de la primirea acestuia;

j. Situatia de lucrari, acolo unde este cazul;
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k. pentru sprijinul financiar alocat, indiferent pentru care dintre categoriile lucrarilor prevazute la art.
3 din ordonanta, solicitantul va depune aldturi de documentele justificative si un raport de justificare a
utilizarii sprijinului primit.

8.3.2. Nu se admit la justificare facturi platite inainte de primirea sprijinului financiar sau emise in
anii precedenti acordarii sprijinului financiar, chiar daca acestea au fost platite dupa primirea acestuia.

8.3.3. Sumele alocate ca sprijin financiar vor fi transmise direct solicitantului, integral ori esalonat,
cu informarea unitdtii centrale de cult, sau vor fi transmise direct unitatii centrale de cult, dupa caz.

8.3.4. Pentru acordarea transei a doua si a urmaitoarelor transe este obligatorie justificarea sumei
primite anterior.

8.3.5. In cazul in care sumele alocate se transmit unititii centrale de cult pentru a fi transmise
solicitantului, unitatea centrald de cult are obligatia ca in termen de 5 zile lucrdtoare de la data intrarii in
cont s transmita solicitantului suma alocata.

8.3.6. Modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate, precum si justificarea utilizarii acestora de
catre unitatea centrala de cult care reprezinta cultul sau, dupa caz, de catre unitatea de cult beneficiara a
sprijinului financiar alocat, care se face pe baza documentelor specifice, sunt supuse controlului
organelor abilitate potrivit legii.

8.3.7. Statul promoveaza sprijinul acordat de cetdteni cultelor prin deduceri din impozitul pe venit si
incurajeaza sponsorizarile catre culte, in conditiile legii; de asemenea, sprijind, la cerere, prin
contributii, n raport cu numarul credinciosilor cetiteni romani si cu nevoile reale de subzistenta si
activitate, salarizarea personalului clerical si neclerical, apartinand cultelor recunoscute.

Statul sprijnd activitatea cultelor recunoscute si in calitate de furnizori de servicii sociale.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.4.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.4.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 11

m | Iv \% VI

0 1 2

Responsabil activitate
-Elaboreaza prezenta procedura
-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a procedurii.

fes!

Presedintele Comisiei de monitorizare

; N - Av
-Avizeazi prezenta proceduri

Primarul

-Asigura cadrul legislativ i organizatoric pentru desfisurarea
activitatilor descrise in prezenta procedura;

-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

4

Persoanele nominalizate pentru efectuarea diferitelor comunicari
-Raspund de aplicarea directa a procedurii salariatii din cadrul
compartimentului

Ap

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
anexa

Numar de

Arhivare Alte

Denumirea anexei Elaborator Aproba Difuzare

exemplare Loc Perioada | elemente

11. CUPRINS

Numarul
componentei in

cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

procedurii
operationale

Pagina

Coperta

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

—

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

editiei procedurii operationale.

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

SR N (R W (N -

Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii

Anexe, inregistrari, arhivari

k| ek
-

Cuprins

ololola|s|a|n[n] v o




