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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd‘ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent

1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentad modificari

Data de la .
Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ ’ ..o . prevederile | < .
.. revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
e .. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
[P Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Scopul procedurii: stabileste pasii necesari pentru efectuarea plétilor pentru obiective de
investitii, in cadrul primariei.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Procedura are scopul de a realiza:

- respectarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea si administrarea eficientd a bunurilor
materiale si a fondurilor publice;

- utilizarea cu eficientd a alocatiilor bugetare si a bunurilor materiale aflate in folosinta, intarirea
ordinii In gestionarea acestora, precum $i apararea patrimoniului public aflat in administrare;

- angajarea raspunderii tuturor persoanelor care administreaza sau folosesc alocatii bugetare sau
bunuri materiale, dupa caz.

4.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care 1l inlocuieste pe cel in
functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe
manager in luarea deciziei. Operatiunea atentd de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru
audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziei pentru
asigurarea bunei desfasurari a activitatii primériei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationald;
Efectuarea platilor pentru obiective de investitii, la primarie.
- activitatea procedurata este initiatda de Biroul Contabilitate.
- are la baza documentele de plata a lucrdrilor de investitii.
5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
primarie.
S-au procedurat urmatoarele activitati:
» Componenta Dosarului pentru finantarea investitiilor:
- listele de investitii,
- cererea de admitere la finantare (anexa nr. 2),
- comunicarea dispunerii de plati (anexa nr. 3),
- nota de fundamentare (anexa nr. 4)
- corespondenta in legatura cu finantarea investitiilor.
* Evidenta platilor pe obiective.
5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata -
plata lucrarilor de investitii.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
-compartimentele furnizoare de date sunt: Biroul Contabilitate
-beneficiarul rezultatelor acestei activitati procedurate: ordonatorul de credite
- compartimentele implicate sunt: Biroul Contabilitate




COMUNA EFECTUAREA PLATILOR Editia I

SCOB!NTI PENTRU OBIECTIVE DE Revizia 0
PRIMARIE INVESTITII
Exemplar nr.
FINANCIAR
CONTABILITATE Cod: PO-FCB - 18 Pagina 5 din 11

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata (r4), cu modificarile si completéarile ulterioare.

6.2.2. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare

6.2.3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.5.Ordonanta de urgentd nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, republicata (rl), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.6. Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice.

6.3.2.0MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

6.3.3.0rdinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003

6.3.4.0MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

6.3.5.0MFP nr. 529/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.917/2005

6.3.6.OMFP nr. 547/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002

6.3.7.Normele metodologice de aplicare a prevederilor art. 42 din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale din 14.05.2013, cu modificarile ulterioare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Analiza cost-beneficiu - instrument de evaluare a avantajelor investitiilor din punctul de
vedere al tuturor grupurilor de factori interesati, pe baza valorilor monetare atribuite tuturor
consecintelor pozitive §i negative ale investitiei.

7.1.2. Beneficiar de investifie - subiectul de drept care riaspunde de promovarea si realizarea
investitiei.

7.1.3. Cheltuieli de investitii publice - cheltuiclile publice de capital destinate finantdrii unor
obiective/proiecte de investitii publice

7.1.4. Cheltuieli asimilate investitiilor - cheltuieli pentru realizarea de lucrdri de artd, monumente,
fresce etc.; demolari exclusiv cele aferente obiectivelor de investitii; prospectiuni; modernizari efectuate
tehnicii de calcul si aplicatiilor aferente etc.

7.1.5. Consultant — persoana juridicd sau fizica autorizatd, desemnata de catre beneficiar conform
legii si care actioneaza ca reprezentant al beneficiarului in toate sau in unele din fazele de fundamentare,
contractare, proiectare, achizitii si executie, receptie si punere in functiune a obiectivelor de investitii;

7.1.6. Consultanta - activitate calificata de asistare de specialitate acordata beneficiarului/titularului
de investitie prin contract atribuit potrivit prevederilor legale in vigoare;

7.1.7. Consolidari la constructii - acele lucrdri de constructii prin care se repara, se vpace si/sau se
suplimenteaza structura de rezistentd a unei constructii pentru a fi adusa la un nivel de asigurare potrivit
normativelor tehnice in vigoare la data efectuarii acestor lucrari, inclusiv vpacerea instalatiilor aferente
constructiilor afectate de consolidare.

7.1.8. Documentatie de fezabilitate - documentatie tehnico-e onomica pentru aprobarea lucrarilor de
interventii constdnd in consolidare, reparatii capitale, reabilitare termica, demolare, interventii la
constructii pentru prevenirea sau inlaturarea efectelor produse de actiunile accidentale si calamitati
naturale, documentatie Intocmita pe baza concluziilor raportului de expertiza specifica domeniului.

7.1.9. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.10. Investitii publice - cheltuielile de investitii pentru active fixe corporale si necorporale de
natura domeniului public si/sau privat al statului, ca parte a cheltuielilor de capital, total sau partial
efectuate din bugetele de stat, local sau altele.

7.1.11. Investitia publica majora - investitia publica a carei valoare depaseste 25 milioane euro;

7.1.12. Lucrari de constructii-montaj - totalitatea lucrarilor de constructii si instalatii aferente
obiectelor de constructii si organizdrii de santier, precum si montajul echipament elor, utilajelor si
instalatiilor tehnologice;

7.1.13. Lucrari de interventii - lucrari asimilate obiectivelor de investitii, care constau in: reparatii
capitale, extinderi, transformari, modificari, modernizari, consolidari, reabilitari la constructii si
instalatii existente, efectuate in scopul asigurarii cerintelor de calitate si functionale ale constructiilor,
potrivit destinatiei lor;

7.1.14. Modernizari de obiective de investitii - lucrari de retehnologizare, care conduc la modificarea
indicatorilor tehnico-economici aprobati.

7.1.15. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.16. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).
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7.1.17. Obiectiv de investitii publice - rezultatul scontat la realizarea unei investitii publice prin
investire de capital pe timp limitat, ca urmare a realizarii unuia sau mai multor obiecte situate pe un
amplasament distinct delimitat, care asigura satisfacerea in totalitate a necesitatilor preliminate.

7.1.18. Program de investitii publice - un ansamblu coerent de actiuni, proiecte/obiective de investitii
ale unui titular de investitie, care se desfasoarad pe o perioadd mai mare de un an, evaluate si selectate, in
limita de finantare aprobata, pe baza criteriilor de prioritizare.

7.1.19. Program sectorial de investitii publice - un program de investitii publice prioritizate, elaborat
in limitele de finantare aprobate, pe un anumit sector de activitat.

7.1.20. Program multisectorial de investitii publice - un program de investitii publice elaborat, in
limita totald de finantare aprobatd, pe mai multe sectoare de activitate.

7.1.21. Proiect de executie - documentatia ce confine parti scrise si desenate privind realizarea
obiectivului de investitii (executia lucrarilor, montajul echipamentelor, utilajelor sau instalatiilor
tehnologice, actiunile de asigurare si certificare a calitatii, actiunile de punere in functiune si teste
precum si actiunile de predare a obiectivului de investitii catre beneficiar);

7.1.22. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.23. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.24. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.25. Reabilitari de obiective de investitii - interventii asupra obiectivelor de investitii care aduc
constructia respectiva la parametrii prevazuti in reglementarile tehnice in domeniu la data aprobarii
documentatiei de fezabilitate pentru interventia respectiva.

7.1.26. Reparatii capitale - interventii asupra activelor fixe corporale, care se realizeaza in durata
normald de exploatare a activelor, la termenele prevazute de proiectant in documentatia cu privire la
exploatarea constructiei, interventii care odatd realizate aduc activele respective la un nivel de
exploatare corespunzator normelor tehnice in vigoare la data executarii activelor respective.

7.1.27. Studiu de fezabilitate - documentatia tehnico-economica care stabileste principalii indicatori
tehnicoeconomici aferenti obiectivului de investitii pe baza fundamentarilor facute in studiul de
pvpezabilitate sau Intr-un plan detaliat de investitii pe termen lung in care sunt incluse elementele
componente ale studiului de pvpezabilitate, asupra necesitatii $i oportunitatii realizérii acestuia si
cuprinde solutiile functionale, tehnologice, constructive si economice ce urmeaza a fi supuse aprobarii;

7.1.28. Studiu de prefezabilitate - documentatia tehnico-economica care fundamenteaza necesitatea si
oportunitatea investitiei pe baza de date tehnice si economice.

7.1.29. Titular de investitie - ordonatorul de credite care asigura finantarea obiectivelor/proiectelor de
investitii cuprinse in programele de investitii publice, anexe la buget si exercita toate atributiile legate
de aceastd activitate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial
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7.2.4. CM = Comisia de monitorizare
7.2.5. P.O. = Procedura operationala.
7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare
7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala
7.2.9. ROF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

Finantarea investitiilor din cadrul primariei se va efectua prin trezorerie.

Pentru plata investitiilor executate, primaria are obligatia sa respecte procedurile privind parcurgerea
celor 4 faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si s organizeze, sa conduca evidenta si sd raporteze angajamentele bugetare si
legale. Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de
ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.

8.2. Modul de lucru
8.2.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Nu se poate efectua plata:

insuficiente;

b. cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de
platd";

c. cand beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

d. cand nu existd viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de plata §i nici autorizarea
prevazuta de lege. Se supun aprobarii ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care
respecta intru totul cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele angajamentelor bugetare
aprobate, care poartd viza de control financiar preventiv propriu.

Viza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semndtura persoanelor in drept si prin
aplicarea de catre acestea a sigiliului personal. Institutia publica are obligatia de a Intocmi dosarul
controlului preventiv propriu, stabilind, prin decizie a conducatorului, persoanele implicate in controlul
financiar preventiv, delimitarea competentelor, specimene de semnaturi.

8.2.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Platile pentru investitii vor fi prezentate la trezorerie numai in limita fondurilor aprobate cu aceasta
destinatie si cu respectarea documentatiei prevazute in normele legale.(Proiect de angajament)

Platile vor fi evidentiate in conturile corespunzatoare surselor de finantare.

Finantarea investitiilor institutiilor publice se asigurd in cadrul trezoreriilor statului de catre serviciul
de control si evidenta cheltuieli, prin salariatul care administreaza contul de finantare bugetara si de
disponibil al institutiei respective.
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Listele de investitii prezentate la trezorerie vor avea:

a. aprobarea ordonatorului principal de credite,

b. existenta surselor de finantare,

c. denumirea obiectivelor de investitii distribuite In cadrul fiecarui capitol bugetar.
Dosarul pentru finantarea investttiilor cuprinde:

lista de investitii,

Proiectul de angajament (anexa nr. 2),

Contractul incheiat cu furnizorul/prestatorul/executantul lucrarii,

Factura mentionata ca element in cadrul Ordinului de Plata.

/o o

8.2.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Documentele privind <Situatia angajamentelor legale din care rezultd cheltuieli pentru investitii
publice si a creditelor bugetare aferente la data de....>, <Proiectul de angajament legal din care rezulta
cheltuieli pentru investitii publice aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii......la data
de....>, contractul incheiat, factura si ordinul de platd, se verifica si se analizeaza de cétre trezorerie,
astfel:

a. Situatia angajamentelor legale....se mentioneaza denumirea obiectivului de investitii/proiect, sursa
de finantare, capitolul bugetar, credite bugetare aprobate pentru anul curent, credite de angajament
aferente anului curent, valoarea angajamentelor legale incheiat in anul curent pana la data depunerii,
credite bugetare destinate stingerii obligastiilor de platd rezultate din angajamente legale incheiate,
totalcredite bugetare destinate platii obliagtiilor rezultate din angajamente legale incheiate.

b. Proiectul de angajament legal...sd fie depus cu numar de inregistrare depus la secretariatul
trezoreriei. In cadrul documentului se mentioneazi, sursa de finantare (buget local, imprumut, etc),
capitolul bugetar unde a fost prins obiectivul de investitii si de pe care se efectueaza plata, numarul
contractului Incheiat de unitate cu furnizorul de investitii, valoarea totald a proiectului de angajament
legal (valoarea totald a contractului) si valoarea creditelor bugetare destinate platii obligatiilor care
deriva din angajamentul legal pentru anul curent (suma rezervata a fi platitd in anul curent furnizorului
de investitii).

c. In cadrul Contractului incheiat intre institutie si furnizorul de investitii, se verifici daci suma
totald din contract este aceeasi cu cea mentionatd in Proictul de angajament, datele furnizorului si
obiectivul de investitii sa fie identic cu cel mentionat in Lista de investitii.

d. Factura trebuie sd cuprinde informatii minimale referitoare la beneficiar si la furnizor, dnumirea
obiectivului de investitii, suma care poate fi mai mica sau egald cu cea din contract, etc.

e. Ordinul de platd trebuie sd cuprindd numarul de ordine al acstuia, suma, denumirea
platitorului,codul de identificare fiscald, adresa acestuia, contul de trezorerie din care se efectucaza
plata, codul de angajament bugetar, indicatorul bugetar, denumirea beneficiarului, codul de identificare
fiscald, contul IBAN 1n care se vireaza banii, natura platii (obiectivul de investitii), data si semnaturile
persoanelor autorizate.

f.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.
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8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
Nr. . . . .
ert. Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea) I 1I oI | 1Iv \% VI
0 1 2 3 4 5 6
Birou Contabilitate (Responsabil activitate, responsabil CFP, conform
1 organigramei si atributiilor specifice din fisa postului) / ]\5/’
-Raspund de aplicarea cerintelor procedurii.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 ; N N Av
-Avizeaza prezenta procedurd
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfagurarea activitatilor
descrise in prezenta procedurd;
3 -Aprobé/reaproba prezenta procedura A
-Aproba Listele de investitii.
-Dispune platile pentru obiectivele de investitii in conformitate cu
prevederile legale.
4 Personalul din cadrul Biroului Ap
-Aplicé prevederile prezentei proceduri
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
N r. Denumn:ea Elaborator Aprobi Nr de Difuzare Arhivare : Alte
anexa anexei ex Loc Perioada | elemente
Ministerul Primar / Sef Trezoreria/ Birou
1 Lista de investitii Finantelor Birou 2 Birou Contabilitate 10 ani
Publice Contabilitate Contabilitate
. Ministerul Ordonator Trezoreria/ .
Proiectul de . . . Birou .
2 angajament F 1nan§elor pr1nc1pfil de 2 Blrgq Contabilitate 10 ani
Publice credite Contabilitate
Situatia Ministerul Ordontor Trezoreria/ .
N . L. . Birou .
3 angajamentelor Finantelor principal de 2 Birou Contabilitate 10 ani
legale Publice credite Contabilitate
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11. CUPRINS

Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupé caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 6
8 Descrierea procedurii operationale 8
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10
10 Anexe, inregistrari, arhivari 10
11 Cuprins 11




