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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
pl‘lVlIld- . Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentad modificari

Data de la .
Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ ’ ..o . prevederile | < .
.. revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
e .. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
[P Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Prezenta procedura are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd
conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor
bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile
publice.

4.2. Procedura se referd la intreaga activitate Buget, Finante, Contabilitate a primariei, orice act
financiar privind platile avand nevoie de viza privind Controlul Financiar Preventiv.

4.3. Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in
continuare operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament §i prin a caror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

4.4. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.5. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.6. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica in cadrul Biroului Contabilitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil

6.2.4. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitétile publice.

6.3.2.0MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

6.3.3.0rdinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice.

6.3.4.0MFP nr. 547/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002

6.3.5.0rdinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat (r1).
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6.3.6.0rdinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

6.3.7.0rdinul nr. 2616/2018 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

6.3.8.0rdinul nr. 103/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoancle care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu

6.3.9.0rdinul nr. 555/2021 privind modificarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

6.3.10. Ordinul nr. 17/2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard
activitatea de control financiar preventiv propriu

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.3.Regulament de organizare §i functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Angajament bugetar - actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal, conform art. 2 alin. (1) pct. 2
din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

—deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

—modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,

inclusiv prin virari de credite;

—ordonantarea cheltuielilor;

—constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;

—concesionarea sau Inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al statului sau al unitatilor

administrativ-teritoriale;

—vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat al statului

sau al unitdtilor administrativ-teritoriale;

—alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

7.1.2. Angajament legal — orice act cu efect juridic din care rezulta, sau ar putea rezulta o obligatie
pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public.
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7.1.3. Conformitate — caracteristica unor operatiuni sau acte administrative produse in cadrul unei
entitati publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de catre entitatea
in cauza sau de catre o autoritate superioara acesteia, potrivit legii.

7.1.4. Control financiar preventiv - activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, Tnainte de aprobarea
acestora,

7.1.5. Control intern/managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia §i cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;

7.1.6. Controlor delegat — functionarul public al Ministerului Finantelor Publice , care exercita
atributii de control financiar preventiv delegat, in mod independent, potrivit legii;

7.1.7. Credit de angajament — limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate n timpul exercitiului
bugetar, in limitele aprobate;

7.1.8. Credit bugetar - suma aprobatd prin buget, reprezenttnd limita maxima pana la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni;

7.1.9. Economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor
estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

7.1.10. Eficacitate - gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati si
raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;

7.1.11. Eficienta - maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate;

7.1.12. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.13. Fonduri publice - sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice
autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institutiilor publice
finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite externe contractate sau
garantate de stat si ale caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din fonduri publice, bugetul
fondurilor externe nerambursabile, credite externe contractate sau garantate de autoritatile
administratiei publice locale, imprumuturi interne contractate de autoritatile administratiei publice
locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetele locale;

7.1.14. Inspectie - verificarea efectuata la fata locului, in scopul constatarii unor eventuale abateri de
la legalitate si al ludrii de masuri pentru protejarea fondurilor publice si a patrimoniului public si pentru
repararea prejudiciului produs, dupa caz;

7.1.15. Entitate publica - autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate comerciala la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar
majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazi/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

7.1.16. Institutie publica - Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte organe de
specialitate ale administratiei publice, alte autoritati publice, institutiile publice autonome, precum si
institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a acestora;
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7.1.17. Legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia;

7.1.18. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.19. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.20. Operatiune - orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia;

7.1.21. Oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in circumstante date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

7.1.22. Ordonator de credite - persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
dispuna si sa aprobe operatiuni;

7.1.23. Patrimoniu public - totalitatea drepturilor i obligatiilor statului, unitdtilor administrativ-
teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat la bunurile din domeniul
public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

7.1.24. Persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu - persoana din
cadrul compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul entitatii publice pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de
contract, in conditiile legii;

7.1.25. Proiect de operatiune - orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in
forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea competenta, potrivit legii;

7.1.26. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.27. Procedura operationald (procedurda de lucru) — procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.28. Regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din
care face parte.

7.1.29. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. PC = Presedintele Comisiei

7.2.6. A.P.L. = Administratie Publica Locala

7.2.7. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.8. R.O.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.9.C.F.P. = Control Financiar Preventiv
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Obiectul controlului financiar preventiv

8.1.1.Fac obiectul controlului financiar preventiv proiectele de operatiuni care vizeaza, in principal:

a) angajamentele legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;

b) deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

c) modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor

aprobate, inclusiv prin virari de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

e) efectuarea incasarilor de numerar;

f) constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de Incasare;

g) concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al statului sau al unitatilor

administrativ-teritoriale;

h) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului privat al

statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

1) alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

8.1.2. Entitatile publice prin care se realizeaza veniturile statului sau ale unitatilor administrativ-
teritoriale organizeaza controlul financiar preventiv conform normelor specifice elaborate in functie de
modalitatile prevazute de legislatia fiscald pentru stabilirea titlurilor de incasare si pentru reducerea,
esalonarea sau anularea acestora.

Regiile autonome, companiile/societatile nationale, precum si societatile la care statul sau unitatile
administrativ-teritoriale detin capitalul majoritar elaboreazi, de asemenea, norme specifice de control
financiar preventiv, tinand cont de legislatia aplicabild entitatilor care sunt organizate si functioneaza in
regim comercial.

8.1.3. Institutiilor publice care administreaza patrimoniul public si gestioneaza fonduri publice le
sunt aplicabile cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv (cadrul general),
precum si listele de verificare, prevazute in anexa nr. 1.1.

8.1.4. In raport cu specificul entititilor publice, conducitorii acestora dispun particularizarea,
dezvoltarea si actualizarea cadrului general, precum si detalierea prin liste de verificare a obiectivelor
verificdrii, pentru fiecare operatiune cuprinsa in cadrul specific al entitatii publice.

8.1.5. Listele de verificare constituie un ghid in exercitarea controlului financiar preventiv de catre
persoancle desemnate, aceste persoane avand totodatd si obligatia de a formula propuneri de
perfectionare a listelor respective. in functie de propunerile primite, de modificarile legislative sau de
alte conditii aparute, conducatorii entitdtilor publice aprobd modificari ale listelor de verificare,
asigurand astfel actualizarea acest.

8.1.6. Controlul financiar preventiv asupra operatiunilor care reprezinta recuperari de sume utilizate
si constatate ulterior ca necuvenite - atat pentru fonduri interne, cat si pentru cele aferente finantarilor de
la Uniunea Europeana - se organizeaza, la structurile responsabile pentru recuperarea unor astfel de
sume, conform normelor metodologice specifice.

8.1.7. In toate cazurile in care entitatile publice gestioneazi fonduri provenite din finantari externe,
in normele de exercitare a controlului financiar preventiv se integreazd si procedurile prevazute de
regulamentele organismelor finantatoare.

8.2. Continutul controlului financiar preventiv
8.2.1.Controlul financiar preventiv se exercitd asupra tuturor operatiunilor care afecteazd fondurile
publice si/sau patrimoniul public.
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8.2.2.Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiunile patrimoniale, Tnainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul
de drept al competentei sau de citre titularul unei competente delegate in conditiile legii. Nu intrd in
sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale si
nici verificarea operatiunilor deja efectuate.

8.2.3. Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punctul de vedere al:

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

c¢) incadrdrii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control
bugetar).

8.2.4. Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor
justificative certificate in privinta realitagii, regularitatii si legalitdtii, de cdatre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

8.2.5. Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd patrimonial entitatea publicd se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridica
si financiar-contabild. La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de specialitate
juridica si/sau financiar-contabild, controlul financiar preventiv se exercita exclusiv prin viza persoanei
desemnate de conducatorul entitatii publice.

8.2.6. Conducitorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale cdror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente
justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu
exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul
acestora.

8.3. Organizarea controlului financiar preventiv

8.3.1. Controlul financiar preventiv este organizat, in cadrul Biroului Contabilitate.

8.3.2.1n raport cu natura operatiunilor, conducitorul entititii publice poate decide extinderea acestuia
si la nivelul altor compartimente de specialitate in care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata
obligatii de plata sau alte obligatii de natura patrimoniala.

8.3.3. Controlul financiar preventiv se exercitd, prin vizd, de persoane din cadrul Biroului
Contabilitate desemnate in acest sens de catre primar.

Actul de numire, intocmit conform modelului din anexa nr. 1.2, cuprinde limitele de competenta in
exercitarea acestuia.

Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza
operatiunea supusa vizei.

8.3.4.Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semnatura persoanelor in drept, competente
in acest sens, si prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal.
Viza de control financiar preventiv se exercita olograf sau electronic.
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8.3.5.In cazul exercitarii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampild, care cuprinde
urmatoarele informatii: denumirea entitatii publice; mentiunea «vizat pentru control financiar
preventiv»; numarul stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia); data acordarii vizei (an,
luna, zi).

8.3.6.In cazul vizei de control financiar preventiv exercitate in forma electronicd, semnitura si
sigiliul personal sunt reprezentate de semndtura electronica calificatd a persoanei desemnate, care
trebuie sa contina si toate informatiile cuprinse 1n sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei,
respectiv stampila.

8.3.7.Controlul financiar preventiv propriu in forma electronica se exercitd numai asupra acelor
proiecte de operatiuni stabilite expres prin normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu si care nu contravin reglementarilor legale in vigoare.
In acest caz, conducitorii entitatilor publice stabilesc prin proceduri proprii documentele care vor fi
semnate cu semnatura electronica calificata, care pot include si formularele din anexele nr. 1a),1b),2 si 3
la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare, asupra carora se exercitd viza de control financiar preventiv propriu.

8.3.8. Entitatile publice la care controlul financiar preventiv se exercita in forma electronica introduc
in normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu prevederi corespunzatoare in acest sens, astfel incat proiectele de operatiuni si documentele
justificative sa indeplineasca cel putin urmatoarele conditii:

— sd fie prezentate integral in forma electronica, prin canale electronice de comunicare al caror mod
de utilizare este securizat, procedurat si aprobat de conducatorul entitatii publice;

— sd fie semnate de catre toate persoanele stabilite prin acte interne care au competenta in emiterea,

semnarea, avizarea, certificarea si aprobarea documentelor cu semnatura electronica calificata, bazata pe
un certificat calificat pentru semnatura electronica eliberat potrivit legii de un prestator de servicii de
incredere;
— sd respecte un circuit electronic de semnare, avizare, certificare, aprobare si arhivare, aprobat printr-o
procedura internd, care sa permita oricand efectuarea de auditari/verificari/ controale si s contind, cel
putin: modalitatile de transmitere, circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea exacta a canalului
electronic de comunicare etc.;

— sd permitd arhivarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si documentelor
justificative aferente in formd electronica, conform cerintelor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica, republicata;

— sa respecte cerintele prevazute de legislatia financiar-contabild, legislatia generald si specifica
aplicabila entitatii publice.

8.3.9.Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (denumit in continuare registru).
Datele minime care se inscriu in registru sunt cuprinse 1n anexa nr. 1.3 la normele metodologice.

8.3.10. Registrul trebuie sd asigure: numerotarea in ordine cronologicd, incepand de la numarul 1
pentru fiecare an; interzicerea inserdrilor, intercaldrilor, precum si a oricdror eliminari sau adaugiri
ulterioare; inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8,
de catre persoana care exercitd controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de catre persoana care
prezintd operatiunile pentru viza de control financiar preventiv. Registrul se poate completa in forma
integral olografa, integral electronica sau combinata.
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8.3.11. Registrul in forma electronicd se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care
sd asigure Inregistrarea cronologicd a operatiunilor prezentate la vizd si sd nu permitd inserari,
intercaldri, precum si orice eliminari sau adaugiri ulterioare completarii.

8.3.12. Registrul in formad combinatd se completeaza numai in cazul in care datele pentru coloana 7
«Data restituirii operatiunii, numele si prenumele/semnatura» nu pot fi Inscrise in sistem electronic,
fiind necesard obtinerea acestora pe format hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu
operatiunea pe care o reprezinta.

8.3.13. Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveazd/se pastreazd pe o
perioada de 10 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost
intocmit.

8.3.14. Entitatile publice la care registrul se completeaza in forma integral electronica sau combinata
actualizeazd normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu cu prevederi corespunzatoare in acest sens.

8.3.15. Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie internd, de
catre primar in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general gi/sau specific
al operatiunilor supuse controlului preventiv.

8.4. Procedura de control

8.4.1.Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de catre compartimentele
de specialitate care initiaza operatiunea.

8.4.2. Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul
public sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de acte si/sau
documente justificative si, dupd caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament", o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare" si/sau de un
"Angajament bugetar individual/global", intocmite conform anexei nr. 1a), anexei nr. 1b) si, respectiv,
anexei nr. 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8.4.3.Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le
inregistreaza in registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare
specifice operatiunii primite la vizd, cu privire la: completarea documentelor in concordantd cu
continutul acestora, existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate, precum si existenta actelor justificative specifice operatiunii.

In cazul documentelor electronice se verifici si daci semniturile electronice ale persoanelor
autorizate sunt valide. In efectuarea controlului de citre persoana desemnatd, parcurgerea listei de
verificare specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si limitativa.

Aceasta poate extinde verificdrile ori de cate ori este necesar.

8.4.4. Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu
este ndeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicadndu-se in scris
motivele restituirii, potrivit anexei nr. 1.4, si se mentioneazd 1n coloana 8 din registru: "valoarea
operatiunii restituite..."
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8.4.5. Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnatd sd exercite controlul financiar
preventiv continud parcurgerea listei de verificare si efectueazd controlul operatiunii din punctul de
vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament.

8.4.6. Daca necesitatile o impun, 1n vederea exercitdrii unui control financiar preventiv cat mai
complet, se pot solicita si alte acte justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate
juridica. Actele justificative solicitate se prezintd in regim de urgenta, pentru a nu intarzia sau impiedica
realizarea operatiunii. Intarzierea sau refuzul furnizirii actelor justificative ori avizelor solicitate se
aduce la cunostinta conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale.

8.4.7.Daca 1n urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare 1n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza
prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.
Prin normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu, in situatii determinate de specificul operatiunilor supuse vizei de control financiar preventiv
propriu, conducatorii entitatilor publice pot dispune ca, atunci cand sunt indeplinite conditiile de
legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare/de angajament, viza sa fie acordata
prin aplicarea sigiliului personal si semnaturii pe toate exemplarele operatiunii in care sunt consemnate
vizele, avizele si semnaturile persoanelor abilitate din cadrul entitatii publice.

8.4.8.Prin acordarea vizei se certificd implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de
verificare.

8.4.9. Documentele vizate si actele justificative ce le-au Insotit sunt restituite, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continudrii circuitului acestora, consemnanduse
acest fapt in registru. In cazul documentelor electronice, continuarea circuitului administrativ se
realizeaza potrivit normelor specifice, aprobate de conducatorul entitatii publice.

8.5. Refuzul de viza

8.5.1.Daca in urma controlului se constatd cd cel putin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este indeplinit, in esentd, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana
desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de
control financiar preventiv, potrivit anexei nr. 1.5, consemnand acest fapt in registru.

8.5.2.La refuzul de vizd se anexeazd si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceasta lista a cdarui/ale caror cerintd/cerinte nu este/nu sunt
indeplinita/indeplinite.

8.5.3. Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducatorului entitatii publice, iar celelalte documente se restituie, sub semnaturd, compartimentelor
de specialitate care au initiat operatiunea. In cazul documentelor electronice, modalitatea de comunicare
a refuzului de viza si restituirea documentelor se realizeaza potrivit normelor metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu aprobate de conducatorul
entitatii publice.

8.5.4. Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare si/sau
de angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a primarului.
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8.5.5. Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se
face printr-un act de decizie internd emis de primar (Dispozitia primarului). O copie de pe actul de
decizie internd se transmite persoanei care a refuzat viza, compartimentului de audit public intern
primariei, precum si, dupa caz, controlorului delegat.

8.5.6.Dupa primirea actului de decizie internd emis de primar persoana desemnatd cu exercitarea
controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organele de inspectie economico-financiarda din
cadrul Ministerului Finantelor Publice si, dupa caz, organul ierarhic superior al entitatii publice asupra
operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul
de decizie internd si de pe refuzul de viza. Conducatorul organului ierarhic superior are obligatia de a
lua masurile legale pentru restabilirea situatiei de drept.

8.5.7.De asemenea, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in
scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor dispuse de aceasta.

8.6. Raportari privind controlul financiar preventiv

8.6.1. Entitatile publice care administreaza patrimoniul public si/sau fonduri publice prin bugetele
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002, cu modificérile si completarile ulterioare, au
obligatia Intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv
propriu, care cuprind situatia statistica a operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si sinteza
motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportatd, completate conform
machetei cuprinse in anexa nr. 1.8.

8.6.2. Entitatile publice ai caror conducitori au calitatea de ordonatori secundari sau tertiari de
credite depun rapoartele la organul ierarhic superior, la termenele fixate de acesta.

8.6.3. Ordonatorii principali de credite ai bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat sau
ai bugetului oricarui fond special, intocmesc rapoarte pentru activitatea proprie si centralizeaza
rapoartele primite de la ordonatorii secundari de credite sau, dupd caz, tertiari de credite din
subordinea/coordonarea acestora. Acestea se transmit la Ministerul Finantelor Publice - Directia
generala de control financiar preventiv la termenele fixate de acesta pentru situatiile financiare
trimestriale si anuale prevazute de lege.

8.6.4. Controlorii delegati intocmesc rapoarte lunare cu privire la situatia curentd a angajamentelor
efectuate, vizele acordate si situatia intentiilor si refuzurilor de viza, avizele consultative, precum si alte
aspecte cu privire la derularea operatiunilor financiare, pe care le transmit controlorului financiar sef,
conform anexelor nr. 1.8 si 1.9.

8.6.5. Controlorul financiar sef prezintd ministrului finantelor publice informari cu privire la
intentiile si refuzurile de viza pentru care ordonatorul de credite a dispus efectuarea operatiunilor prin
acte de decizie internd, precum si cu privire la aspectele importante ale administrarii fondurilor publice
rezultate din activitatea de control financiar preventiv delegat/monitorizare.

8.7. Resurse necesare

8.7.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,
8.7.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.7.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
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necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
g}; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I II m | IV \% VI
0 1 2 3 4 5 6
Sef Birou
1 ’ o o E
-Elaboreaza prezenta proceura
Elaboratori documente
-Raspund de nesolicitarea vizei CFP pentru documentele emise, care se
incadreaza in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
2 preventiv al entitatii. A
-Raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale P
caror documente justificative le-au vizat / verificat / intocmit. Obtinerea
vizei de control financiar preventiv pe documente care cuprind date nereale
si/sau care se dovedesc ulterior nelegale, nu 1i exonereaza de raspundere.
Contabilul
-Raspunde de organizarea activitatii de CFP.
3 -Raspunde de verificarea respectdrii procedurii de catre cei care acorda viza R
CFP.
-Raspunde de efectuarea inregistrarilor contabile aferente operatiunilor care
nu au obtinut viza CFP.
Responsabil cu acordarea vizei CFP
4 | -Réspunde de respectarea prezentei proceduri. R
-Raspunde de verificarea operatiunilor pentru care au acordat viza de CFP.
Presedintele Comisiei de monitorizare
5 : < N Av
-Avizeaza prezenta procedurd
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor
6 descrise in prezenta procedura; A
-Aproba/reaproba prezenta procedura
-Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au
obtinut viza CFP.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr', Denumu:ea Elaborator Aproba Nr Difuzare Arhivare : Alte
anexa anexei de ex Loc Perioada elemente
ANEXA 1.1-
CADRUL Termen
GENE.RAL al Ministerul Ministerul . nelimitat,
1 operatiunlor Finantelor Finantelor 1 Blrc?q actualizat
supuse . . Contabilitate
controlului Publice Publice copform.
. legislatiei
financiar ’
preventiv
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Nr', Denumu:ea Elaborator Aproba Nr Difuzare Arhivare - Alte
anexa anexei de ex Loc Perioada elemente
Conducitorul | Conducatorul Pe toata
) ANEXA 1.2 - unitattii/ unitatii/ 1 Birou perioada
DECIZIE/ORDIN | ordonatorul ordonatorul Contabilitate | desfasurdrii
de credite de credite controlului
ANEXA 13 - Persoana care
REGISTRUL prezintd | o qucitorul Pe toata
- operatiunile e . .

3 privind entru viza de unitatii/ 1 Birou perioada
operatiunile p CFP si ordonatorul Contabilitate | desfasurdrii
prezentate la viza ’ de credite controlului
de CFP persoana care

exercitd CFP
Persoana Conducatorul Pe toata
ANEXA Nr. 1.4 - desemnata cu unitatii/ Birou perioada
4 NOTA DE . ; 1 o .
RESTITUIRE exercitarea ordonatorul Contabilitate | desfasurarii
CFP de credite controlului
ANEXA 15 - Persoana Conducitorul Pe toata
: desemnata cu unitatii/ Birou perioada

5 REFUZ DE . ; 1 -~ .

VIZA exercitarea ordonatorul Contabilitate | desfasurarii
CFP de credite controlului
ANEXA 1.6 - Ministerul Conducatorul Pe toata

6 INTENTIE DE Finantelo unitatii/ 1 Birou perioada
REFUZ DE Publice f ordonatorul Contabilitate | desfasurarii
VIZA de credite controlului
ANEXA 1.8 - Conducitorul | Conducitorul 5
RAPORT privind s e . Pe toata

.. unitatii/ unitatii/ Birou .
7 activitatea de CFP ; ; 1 i~ perioada
. ordonatorul ordonatorul Contabilitate .
pe luna/trimestrul . . anului
anul de credite de credite
ANEXA 19 -
SITUATIA
privind intentiile
de refuz de viza,
refuzurile de viza,
avizele
consultative si .. <
notele de M1n1steru1 Controlul Birou Pe t oata

8 - Finantelor 1 e perioada
restituire . delegat Contabilitate .
referitoare la Publice anului
activitatea de CFP
delegat, pe
luna.../anul....., la
......... (denumirea
institutiei
publice).....

ANEXA 2 - COD

SPECIFIC de

norme Termen
. Ministerul Ministerul . nelimitat,

profesionale . . Birou .

9 entru persoancle Finantelor Finantelor 1 Contabilitate actualizat
Eare P exerciti Publice Publice conform
activitatea de legislatiei
CFPP




COMUNA Editia I

SCOBINTI
PRIMARIE

FINANCIAR Cod: PO-FCB-03
CONTABILITATE

CONTROL FINANCIAR —
PREVENTIV PROPRIU Revizia 0

Exemplar nr.

Pagina 16 din 16

11. CUPRINS

Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 5
8 Descrierea procedurii operationale 8
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14
10 Anexe, inregistrari, arhivari 14
11 Cuprins 16




