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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Cojocariu Cristina Consilier

1.2. | Verificat Cojocariu Cristina Consilier

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
fpe Data editiei/ Componenta Modalitatea piica compartimentului
editiei/ .., s o ... prevederile | ..
g reviziei revizuita reviziei P in cadrul caruia
reviziei editiei sau
oo s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii Data intrarii
scopvul" Ex. Compartiment | Functia Numele si I?at.a .. | Semnitura versmuni Semnitura | " V80area
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Stabileste modul de organizare si desfidsurare a operatiunilor si activitdtilor privind
sistarea/incetarea acordarii unor drepturi de asistentd sociald: ajutoare sociale, venitul minim garantat,
alocatii sociale, indemnizatii persoane cu handicap, prestatii si beneficii sociale.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru acordarea si plata ajutoarelor
sociale acordate persoanelor singure/familiilor, in conditiile legii in vigoare.

4.3. Asigura continuitatea activiatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
ordonatorul principal de credite, in luarea deciziilor.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1 Procedura se aplicd in cadrul Compartimentului Asistenta Sociala.

5.2 Activitatea de monitorizare a activitatii de acordare a ajutoarelor sociale, intocmirea
documentelor necesare pentru sistarea platilor aferente drepturilor sociale, conform legislatiei in
vigoare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr.61/1993 — privind alocatia de stat pentru copii, actualizatd cu modificarille si
completarile ulterioare.

6.2.2.Legea nr. 17/2000 — privind privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, republicatd in
2007, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3.Legea nr. 416/2001- privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 272/2004- privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata (rl), cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2.5.Legea nr.448/2006- privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2.6.Legea nr.277/2010- privind alocatia pentru sustinerea familiei cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2.7.Legea nr. 292/2011 - Legea asistentei sociale.

6.2.8.Legea 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabil de energie

6.2.9.0.U.G. nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

6.2.10. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.H.G. nr. 268/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.448/2006- privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile si
completarile ulterioare

6.3.2.H.G. nr. 577/2008 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 272/2004- privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile
ulterioare
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6.3.3.H.G nr.38/2011- privind normelor de aplicare a legii nr.277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3.4.H.G nr.50/2011 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3.5.H.G. 1073/2021 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie

6.3.6.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Ajutor social - prestatie sociald acordatd lunar, in completarea veniturilor nete lunare ale
familiei sau ale persoanei singure, pentru asigurarea venitului minim garantat, la nivelul prevazut de
lege (indexat anual prin H.G.).

7.1.2.Ancheta sociala - datele referitoare la familia sau persoana singurd se inregistreaza in
formularul de ancheta sociald, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 2 din H.G. nr.50/2011.

La definitivarea anchetei sociale se pot utiliza si informatii de la cel putin doua persoane care cunosc
situatia materiala, sociald si civild a persoanelor din gospodaria solicitantului de ajutor social. In acest
caz, declaratiile persoanelor se consemneaza de catre inspector si se semneaza de persoanele in cauza.

La efectuarea anchetei sociale pot participa si reprezentanti ai institutiilor publice sau ai
organizatiilor nonguvernamentale care au ca obiect de activitate acest domeniu §i care isi desfasoara
activitatea pe teritoriul unitatii administrativ-teritoriale respective.

In cazul persoanelor fard domiciliu sau resedintd si fard locuintd, ancheta sociala se efectueaza la
locul desemnat de solicitant.

In cazul gospodariilor definite la art. 8 alin.(8) din Legea nr.276/2010, ancheta sociald se va
completa pentru fiecare familie sau persoand singura.

Réspunderea asupra continutului anchetei sociale revine si persoanelor care au efectuat si au semnat
ancheta sociala.

In cazul in care solicitantul refuzi si furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea anchetei
sociale se considera ca familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a ajutorului social.

7.1.3. Beneficiari - familiile si persoanele singure care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in
Romania, cu ori farad cetitenie romana, precum si apatrizii.

Familiile si persoanele singure care nu au cetdtenie romana beneficiaza de prevederile legii daca se
afld In una dintre urmatoarele situatii:

a) sunt cetateni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spatiului Economic European, ai
Confederatiei Elvetiene sau strdini, denumiti in continuare cetiteni strdini, pe perioada in care au
domiciliul ori, dupa caz, resedinta in Romaénia, in conditiile legislatiei romane;

b) sunt cetateni straini sau apatrizi carora li s-a acordat, in conditiile legii, o forma de protectie;

¢) sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in Romania, in conditiile legii.
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7.1.4. Bunuri considerate de stricta necesitate - acele bunuri destinate uzului personal sau pentru
necesitatile gospodaresti, proviziile pentru gospoddrie corespunzatoare unei aproviziondri familiale
normale, animalele de casa si cele de tractiune, precum si instrumentele portabile pentru exercitarea
profesiunilor libere.

Bunurile de stricta necesitate nu trebuie sa permita, prin natura sau prin cantitatea lor, desfasurarea
unei activitati cu caracter comercial.

7.1.5. Copiii aflati in intrefinere:

a) copiii pana la varsta de 18 ani sau, daca urmeaza o forma de invatimant la cursuri de zi, prevazuta
de lege, pana la finalizarea acestor cursuri, fara a depdsi varsta de 26 de ani;

b) tinerii in varsta de peste 18 ani care, in conditiile legii, sunt declarati persoane cu handicap grav
sau accentuat.

7.1.6. Dosar solicitant/beneficiar ajutor social - pentru fiecare solicitant se Intocmeste o
documentatie distincta, pastrandu-se actele care au stat la baza stabilirii dreptului la ajutor social, cele
emise ulterior de primar, precum si cele depuse ulterior de solicitant.

Datele cuprinse in formularul de cerere si declaratia pe propria raspundere privind componenta
familiei si veniturile acesteia sunt supuse confidentialitatii; acestea vor putea fi folosite numai in scopul
stabilirii dreptului la ajutor social si al intocmirii unor situatii statistice, precum si in eventualitatea
solicitarii de catre organele de ancheta.

7.1.7. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.8. Familie - desemneaza sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor necdsatoriti, aflati in
intretinerea acestora, care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Se considera familie si persoana care locuieste si gospodareste Tmpreund cu copiii aflati in
intretinerea sa si se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) este necasatorita;

b) este vaduva;

¢) este divortata;

d) al carei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare judecitoreasca;

e) nu a Implinit varsta de 18 ani si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a) - d).

f) fratii fara copii, care gospodaresc impreund si care nu au domiciliul sau resedinta comuna cu
parintii.

Se asimileaza termenului familie barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor §i ai fiecaruia dintre ei,
aflati in Intretinerea acestora, care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Sunt considerati familie, parintele/parintii care locuieste/locuiesc cu copiii lui/lor necasatoriti si care
nu se afla in situatia prevazuta la alin.(1) lit. b).( din lege).

Situatia 1n care parintele/parintii locuieste/locuiesc cu copiii lui/lor casatoriti ori care au copii la
randul lor vor fi considerate familii separate.

7.1.9. Gospodarie - unitatea formatd din mai multe familii si/sau persoane care locuiesc impreuna,
contribuie Tmpreund la achizitionarea ori realizarea unor bunuri si a unor venituri din valorificarea
acestora ori la consumul lor.

7.1.10. Locuinta de domiciliu - constructia inchiriatd ori aflatd in proprietate personald, cu
dependintele, dotarile si utilitdtile necesare, formatd din una sau mai multe camere, care acopera
conditiile minimale de odihna, preparare a hranei, educatie si igiena ale persoanei singure sau familiei,
conform anexei nr. 1 la Legea nr. 114/1996.

Se asimileaza locuintei de domiciliu si locuinta de necesitate, precum si locuinta sociala, astfel cum
sunt acestea definite potrivit prevederilor Legii nr. 114/1996.
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7.1.11. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.12. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.13. Persoana aptd de munca - persoana care indeplineste urmatoarele conditii-

a) are varsta cuprinsa intre 16 ani si varsta standard de pensionare;

b) nu urmeaza o forma de invatdmant cursuri de zi, prevazuta de lege;

c) are starea de sdndtate §i capacitatea fizica si psihica corespunzitoare, care o fac apta pentru
prestarea unei munci.

7.1.14. Persoana singura - persoana care a implinit varsta de 18 ani, care locuieste singura si nu se
mai afld 1n intretinerea parintilor.

7.1.15. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.16. Procedura operationald (procedurd de lucru) — procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.17. Reprezentant al familiei - poate fi, dupa caz, unul dintre membrii familiei care are capacitate
deplina de exercitiu ori, in cazurile prevazute de lege, tutorele sau curatorul persoanei indreptatite sa
beneficieze de ajutor social.

Reprezentantul familiei este persoana care asigura cresterea si Ingrijirea copiilor, dacd aceasta are
capacitate deplina de exercitiu, sau, dupa caz, reprezentantul legal al acesteia.

7.1.18. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implicd, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.19. Sintagma ,locuiesc §i gospoddresc impreund” - persoanele care indeplinesc cumulativ
urmatoarele conditii:

a) locuiesc impreund in acelasi imobil/locuinta si/sau, dupa caz, au domiciliul ori resedinta comuna,
inscrisa in actele de identitate;

b) contribuie Tmpreund la achizitionarea sau la realizarea unor bunuri $i a unor venituri din
valorificarea acestora ori la consumul acestora;

c) constituie o familie, asa cum este definita aceasta la art. 2 din lege.

7.1.20. Sintagma ,,persoane fara domiciliu sau resedintd si fard locuintd” - persoancle care nu
detin o locuinta principala sau, dupa caz, o locuintd secundara, in conditiile legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. P.O. = Procedura operationala.

7.2.5. PC = Pregedintele Comisiei de monitorizare

7.2.6. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.8. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.9. RO.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.10. AJPS = Agentia Judeteana pentru Prestatii Sociale

7.2.11. AJOFM = Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1 Procedura urmareste definirea pasilor ce trebuie urmati atunci cand se constata ca este necesara
intreruperea acordarii unor drepturi sociale, conform legislatiei specifice si a principiilor care stau la
baza sistemului de asistenta sociala:

a) Respectarea demnititii umane, potrivit careia fiecarei persoane ii este garantatd dezvoltarea
libera si deplina a personalitatii;

b) Solidaritatea sociala, potrivit caruia societatea participd la sprijinirea persoanelor care nu isi pot
asigura nevoile sociale, pentru mentinerea si intarirea coeziunii sociale;

c) Parteneriatul, potrivit caruia autoritdtile administratiei publice centrale si locale, institutiile de
drept public si privat, structurile asociative, precum si institutiile de cult recunoscute de lege coopereaza
in vederea acordarii serviciilor sociale;

d) Subsidiaritatea, potrivit caruia, in situatia In care persoana sau familia nu-si poate asigura
integral nevoile sociale, intervin colectivitatea locala si structurile asociative si, complementar, statul;

¢) Participarea beneficiarilor, potrivit caruia beneficiarii masurilor si actiunilor de asistenta sociala
contribuie activ la procesul de decizie si de acordare a acestora;

f) Transparenta, potrivit caruia se asigura cresterea gradului de responsabilitate a administratiei
publice centrale si locale fatd de cetatean, precum si stimularea participarii active a beneficiarilor la
procesul de luare a deciziilor;

g) Nediscriminarea, potrivit caruia accesul la drepturile de asistentd sociala se realizeaza fara
restrictie sau preferinta fata de rasa, nationalitate, origine etnica, limba, religie, categorie sociald, opinie,
sex ori orientare sexuald, varsta, apartenenta politica, dizabilitate, boald cronicd contagioasa, infectare
HIV sau apartenenta la o categorie defavorizata, precum si orice alt criteriu care are ca scop ori ca efect
restrangerea folosintei sau exercitarii, in conditii de egalitate, a drepturilor omului si a libertatilor
fundamentale.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Compartiment Asistentd socialad

8.2.2 Continutul si rolul documentelor
- Referatul Compartimentului Asistenta sociala cu privire la incetarea acordarii drepturilor sociale
- Dispozitia Primarului de sistare a acordarii drepturilor sociale

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. incetarea acordirii drepturilor la alocatia de stat pentru copii

8.4.1.1. Dreptul la alocatia de stat pentru copii inceteaza incepand cu luna urmatoare celei in care nu
mai sunt Indeplinite conditiile de acordare prevazute la art. 1 din Legea nr. 61/1993 privind alocatia de
stat pentru copii.

8.4.1.2. Lunar, responsabilul de stare civila comunicd agentiei pentru plati si inspectie sociala
judetene, situatia privind copiii care au decedat.

8.4.1.3. Pentru tinerii prevazuti la art. 1 alin. (3) din Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru
copii, inspectoratul scolar judetean, respectiv al municipiului Bucuresti, denumit in continuare
inspectorat scolar, transmite agentiilor teritoriale pand la data de 1 octombrie a fiecdrui an situatia
centralizatoare privind elevii inscrisi In anul scolar. Situatia va cuprinde si elevii Inscrisi n unitatile de
invatdmant private acreditate ori autorizate in conditiile legii.

8.4.1.4. Pe parcursul anului scolar, inspectoratele scolare transmit lunar agentiilor teritoriale situatia
privind tinerii care au implinit varsta de 18 ani si care nu mai urmeaza cursurile Invatamantului liceal
sau profesional organizate in conditiile legii.

8.4.1.5. In cazul in care achitarea drepturilor de alocatie de stat pentru copii se face prin mandat
postal, plata acesteia se suspenda daca timp de 3 luni reprezentantul legal al copilului nu a incasat
drepturile cu titlu de alocatie de stat; reluarea in plata, inclusiv cu plata drepturilor restante, facandu-se
pe baza de cerere scrisa, intocmitd de reprezentantul legal al copilului, care se inregistreaza la directia
teritoriala.

8.4.1.6. Persoanele carora li se face plata alocatiei de stat pentru copii sunt obligate sd comunice
imprejurarile care au determinat incetarea conditiilor de acordare, in termen de 15 zile de la aparitia
acestora.

8.4.1.7. Sumele plitite necuvenit cu titlu de alocatie de stat pentru copii se recupereaza pe baza
dispozitiei emise de Primaria care a efectuat plata alocatiei de stat pentru copii sau prin angajamentul de
plata scris al persoanei care le-a incasat in mod necuvenit.

8.4.1.8. Decizia prin care se recupereaza sumele incasate necuvenit se comunica celui obligat la plata
in termen de 154 zile de la emitere.

8.4.19. Decizia de recuperare si angajamentul de platd constituie titlu executoriu de la data
comunicdrii, respectiv de la data semnarii.

8.4.2. incetarea acordirii drepturilor la venitul minim garantat

8.4.2.1. Dreptul la ajutorul social, respectiv plata acestuia se suspendia pentru intreaga familie sau,
dupa caz, pentru persoana singurd, in urmatoarele situatii:

a) dacd nu prezintd adeverinta eliberatd de agentia teritoriald pentru ocuparea fortei de munca,
prevazuta la art. 11 alin. (4);

b) daca refuzd nejustificat efectuarea actiunilor sau lucrarilor de interes local prevazute la art. 28
alin. (1);

c¢) cand se constatd cd dreptul la ajutorul social a fost stabilit pe baza unor date eronate privind
componenta familiei sau veniturile realizate ori pe parcursul acordarii au intervenit modificari ale
acestora,

d) dacd nu depune, din 3 in 3 luni, declaratia prevazuta la art. 27 alin. (1) lit. b);

e) cand agentia teritoriala constatd, pe baza documentelor transmise de primar prevazute la art. 131
alin. (3) din lege, ca s-a stabilit un cuantum eronat al ajutorului social;

f) in situatia 1n care timp de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate pentru
titularul ajutorului social;
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g) in situatia in care, in urma verificarilor efectuate conform art. 14”1 alin. (2) si (3) din lege, se
constata ca nu sunt respectate conditiile de acordare a dreptului la ajutorul social.

h) in situatia in care familiile beneficiare nu respecta obligatia prevazuta la art. 16*1 alin. (1) din
lege.

i) 1n situatia in care, In urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai Curtii
de Conturi a Romaniei s-au constatat date eronate cu privire la componenta familiei ori a veniturilor
beneficiarilor.

8.4.2.2. Suspendarea dreptului de ajutor social se face prin dispozitie scrisa a primarului, incepand cu
luna urmatoare celei in care s-au constatat de catre Compartimentul Asistentd sociald motivele
prevazute la alin. (1) lit. a)-d) si g), respectiv cu luna aprilie a fiecarui an in situatia prevazuta la lit. h),
si se comunica titularului in termen de 15 zile de la data emiterii acesteia.

8.4.2.3. Pe perioada suspendarii dreptului la ajutor social in conditiile prevazute la art. 16™1 alin. (4)
din lege, beneficiarii nu au obligatia de a efectua actiunile sau lucrarile de interes local

8.4.2.4. Dreptul la ajutorul social, respectiv plata acestuia inceteazi incepand cu luna urmatoare
celei in care a fost constatatd una dintre urmatoarele situatii:

a) dacd veniturile nete lunare ale familiei sau ale persoanei singure depasesc nivelurile prevazute la
art. 4 alin. (1) din lege, transformate in lei, sau dacd familia sau persoana singura detine cel putin unul
din bunurile cuprinse in lista prevazuta la art. 18 din HG nr. 50/2011;

b) daca plata ajutorului social a fost suspendatd si in termen de 3 Iuni, respectiv 5 luni de la data
suspendarii platii nu a fost depusa adeverinta prevazuta la art. 11 alin. (4), declaratia prevazuta la art. 27
alin. (1) lit. b) sau, dupa caz, nu au fost efectuate actiunile ori lucrarile de interes local prevazute la art.
28 alin. (1), respectiv nu a fost indeplinita obligatia prevazuta la art. 16™1 alin. (1) din lege; 1n aceasta
situatie, drepturile pentru perioada de suspendare nu se mai acorda;

c¢) dacd in urma verificarii prevazute la art. 18 alin. (3) din lege se constatd ca beneficiarul nu mai
indeplineste conditiile prevazute de lege;

d) daca pe parcursul acordarii dreptului la ajutor social, beneficiarii refuza sa furnizeze informatii cu
privire la membrii familiei sau veniturile realizate, potrivit prevederilor art. 14”1 alin. (4) din lege.

8.4.2.5. Incetarea dreptului la ajutorul social se face prin dispozitie a primarului, la propunerea
Compartimentului Asistenta sociald si se comunica in scris titularului in termen de 5 zile de la data
emiterii acesteia.

8.4.2.6. Dispozitia primarului se comunica pana la data de 5 a fiecérei luni, pe baza de borderou,
agentiei teritoriale.

8.4.3. incetarea acordirii drepturillor persoanelor vérstnice

8.4.3.1. Suspendarea dreptului la serviciile sociale pentru persoanele varstnice, prevazut de prezenta
lege, se realizeaza de catre Compartimentul Asistenta sociald, cu respectarea prevederilor referitoare
la procesul de acordare a serviciilor sociale si masurile integrate de asistentd sociald a persoanelor
varstnice, prevazute la art. 44-52 si art. 92-103 din Legea nr. 292/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8.4.3.2. Dreptul la serviciile de asistenta sociala inceteaza daca nu mai sunt indeplinite conditiile
pentru acordarea acestora.

Daca perioada in care asistenta sociala a persoanelor varstnice este temporara, dar nu mai mare de 6
luni, acordarea serviciilor de asistenta sociala se suspenda prin decizie motivata a celui care a stabilit
dreptul.

La incetarea suspendarii reluarea acordarii serviciilor sau prestatiilor de asistenta sociala se face pe
baza de ancheta sociala.
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8.4.3.3. Dispozitia privind incetarea sau suspendarea dreptului la serviciile de asistentd socialad
prevazute de prezenta lege poate fi contestatd potrivit Legii contenciosului administrativ nr. 29/1990.

8.4.4. Incetarea acordirii drepturilor persoanelor cu handicap

8.4.4.1. Dreptul la asistenta sociala sub forma de prestatii sociale se acorda persoanelor cu handicap
pe perioada valabilitatii documentului care atestd incadrarea in grad de handicap.

8.4.4.2. Prestatia sociala are caracter lunar, se acorda incepand cu luna urmatoare depunerii cererii $i
inceteaza cu luna urmatoare celei in care persoana cu handicap nu mai indeplineste conditiile care au
dus la stabilirea dreptului.

8.4.4.3. Suspendarea sau incetarea dreptului la asistentd sociala sub forma de prestatii sociale se face
conform legii, in baza dispozitiei directorului executiv al directiei generale de asistentd sociald si
protectia copilului judetene.

8.4.4.4. Suspendarea dreptului la prestatiile sociale se face in baza deciziei/dispozitiei directorului
executiv al directiei generale emisa In urmatoarele situatii:

a) reprezentantul legal al persoanei cu handicap a decedat/ a renuntat la reprezentarea legala a
persoanei;

b) se inregistreaza situatia prevazuta la art. 903 alin. (3) din Legea nr. 448/2006, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

c) alte situatii prevazute de lege.

In situatia de suspendare previzuti la pct.8.4.4.4. lit. a) suspendarea se mentine pani la numirea unui
nou reprezentant legal, in conditiile legii, drepturile beneficiarului, inclusiv pe perioada de suspendare
urmand sa se achite noului reprezentant legal.

8.4.4.5. Plata prestatiei sociale se suspenda prin decizia directorului executiv al agentiei teritoriale
incepand cu luna urmatoare celei in care se produce una dintre urméatoarele situatii:

a) a fost transmisa decizia/dispozitia de suspendare emisa de directorul executiv al directiei generale;

b) se constata ca certificatul de incadrare in grad de handicap este expirat si persoana nu se regaseste
cu un nou certificat in situatia centralizatoare;

c) se constatd de catre agentiile teritoriale, pe baza documentelor transmise de directiile generale, ca
s-a stabilit un cuantum eronat al prestatiei sociale;

d) plata se efectueaza la domiciliul persoanei si timp de 3 luni consecutive se inregistreazd mandate
postale returnate;

e) se constata de catre inspectorii sociali, in conditiile O.U.G. nr. 113/2011 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociald, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 198/2012, cu modificarile ulterioare, In urma misiunilor de control, sau ca urmare a
verificarilor la sesizarea unor terti, cd nu sunt respectate conditiile de incadrare in grad si tip de
handicap.

8.4.4.6. In cazul in care in perioada de suspendare a platii prestatiilor sociale intervin modificari de
naturd sa conduca la incetarea platii acestora, drepturile se achita titularului pe perioada pana la aparitia
situatiei de Incetare.

8.4.4.7. Incetarea dreptului la prestatiile sociale se face in baza deciziei/dispozitiei directorului
executiv al directiei generale, Incepand cu luna urmatoare celei in care se produce oricare dintre
urmatoarele situatii:

a) persoana nu mai este incadrata in grad de handicap;

b) depune cererea prevazuta la art. 57 alin. (3) din Legea nr. 448/2006, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

c) s-a produs decesul beneficiarului prestatiei sociale.
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8.4.4.8. Plata prestatiilor sociale Inceteaza, prin decizie a directorului executiv al agentiei teritoriale,
emisa in baza urmdtoarelor documente:

a) decizia/dispozitia de incetare emisa de directorul executiv al directiei generale;

b) decizia de neincadrare emisa de Comisia superioara de evaluare a persoanelor adulte cu handicap
ca urmare a reevaludrii realizate In conditiile prevazute de art. 9072 si 90”3 din Legea nr. 448/2006,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) hotararea judecdtoreasca prin care se stabileste Incetarea dreptului persoanei cu handicap.

8.4.4.9. Titularul sau, dupa caz, directia generald are obligatia de a comunica agentiei teritoriale in
termen de S zile orice modificare intervenitd In situatia sa, de naturd sd determine incetarea sau
suspendarea platii dreptului la prestatia sociala.

In cazul in care acestia nu anuntd iar indemnizatia a fost viratd in continuare, Compartimentul
Asistenta sociala va face referat in vederea emiterii unei dispozitii pentru recuperarea sumelor acordate
necuvenit.

8.4.4.10. Plata prestatiilor sociale inceteaza si in situatia in care persoana cu handicap isi schimba
domiciliul sau resedinta in altd unitate administrativ-teritoriala aflatd In raza de competentd a altei
directii generale.

8.4.4.11. In situatia previazuta la pct. 8.4.4.10. agentia teritoriald in a cirei raza teritoriald s-a stabilit
noul domiciliu sau noua resedintd va emite o decizie de plata a prestatiilor sociale, dupad ce directia
generala din judetul/sectorul municipiului Bucuresti in care s-a stabilit noul domiciliu sau noua
resedintd va emite o noud decizie de acordare a dreptului care se comunicd odatd cu situatia
centralizatoare.

8.4.4.12. Deciziile directorului executiv al directiei generale, de aprobare, respingere, suspendare,
incetare sau modificare a dreptului la prestatiile sociale pentru persoanele cu handicap, precum si
deciziile directorului executiv al agentiei teritoriale privind aprobarea, incetarea, modificarea,
suspendarea platii prestatiilor sociale pentru persoanele cu handicap se comunica titularului in termen
de 30 zile de la emitere.

8.4.5. incetarea acordirii drepturilor la alocatia pentru sustinerea familiei

8.4.5.1. In vederea urmaririi respectirii conditiilor de acordare a dreptului la alocatie de sustinere a
familiei, primarii dispun efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este
nevoie.

8.4.5.2. In cazul in care titularul refuzi sa furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea anchetei
sociale, se considera cd familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a alocatiei si, in baza
unui referat motivat, se emite dispozitia primarului de Incetare a acordarii dreptului.

8.4.5.3. Alocatia de sustinere a familiei este conditionata ca elevii sa frecventeze cursurile scolare de
zi. In cazul in care se constatd absente nemotivate pe parcursul unui semestru scolar, cuantumul
alocatiei se diminueaza proportional cu numarul absentelor, dupa cum urmeaza:

a) cu cate 20% pentru fiecare copil care inregistreaza un numar cuprins intre 10 si 19 absente;

b) cu céte

8.4.5.4. In situatia in care unul dintre copii finalizeazi cursurile invitimantului general obligatoriu si
nu a Tmplinit varsta de 18 ani sau unul dintre copii repetd anul scolar din alte motive decat cele
medicale ori absentele inregistrate si nemotivate depasesc numarul de 20/semestru, acesta este luat in
calcul la stabilirea venitului mediu net lunar al familiei, dar este exclus din numarul de copii ai familiei
avut in vedere la acordarea dreptului, iar alocatia se va acorda corespunzator numarului de copii din
familie care indeplinesc conditiile prevazute de lege.
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8.4.5.5. Plata alocatiei se suspenda in luna urmatoare celei in care se constata una dintre urmatoarele
situatii:

a) pe perioada plasamentului sau plasamentului in regim de urgentd intr-un serviciu de tip
rezidential;

b) agentia teritoriald constatd cd dreptul la alocatie a fost stabilit pe baza unor date eronate privind
componenta familiei ori veniturile realizate sau pe parcursul acordarii au intervenit modificari ale
acestora,

c) pe o perioada de 3 luni consecutive se inregistreazd mandate postale returnate pentru titularul
alocatiei;

d) in urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai Curtii de Conturi a
Romaniei s-au constatat date eronate cu privire la componenta familiei sau a veniturilor beneficiarilor.

8.4.5.6. Dreptul la alocatie inceteaza in luna urmétoare celei in care beneficiarul nu mai indeplineste
conditiile prevazute la art. 2 din Legea nr. 227/2010 cu modificérile si completarile ulterioare.

8.4.5.7. Diminuarea cuantumului alocatiei in conditiile prevazute la art. 27 alin. (2), precum si
suspendarea platii alocatiei prevazute la art. 28 se fac prin decizie a directorului agentiei teritoriale, iar
modificarea cuantumului in conditiile art. 27 alin. (3) si Incetarea dreptului se stabilesc prin dispozitie
scrisd a primarului.

8.4.5.8. Decizia directorului agentiei teritoriale, precum si dispozitia primarului se comunica
titularului In termen de 5 zile de la emitere.

8.4.6. incetarea acordirii drepturilor la protectia in sezonul rece

8.4.6.1. In cazul in care, in urma anchetelor sociale efectuate in conditiile previazute la art. 14 alin.
(6) din legea nr. 226/2021, se constatd cd la completarea cererii si declaratiei pe propria raspundere
privind componenta familiei si veniturile acesteia, familia sau persoana singurd care beneficiaza de
ajutor pentru incélzire sau supliment pentru energie nu a declarat corect numarul membrilor de familie,
veniturile ori bunurile detinute, dreptul la ajutorul pentru incalzire si/sau la suplimentul pentru energie
inceteaza incepand cu luna urmatoare, iar sumele platite necuvenit cu acest titlu se recupereaza in
conditiile legii.

8.4.6.2. Sumele acordate necuvenit cu titlu de ajutor pentru incilzire sau de supliment pentru
energie, platite din bugetul de stat, se recupereaza in conditiile O.U.G .nr. 44/2014 pentru
reglementarea unor masuri privind recuperarea debitelor pentru beneficiile de asistenta sociala, precum
si pentru modificarea art. 101 din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 266/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

8.4.6.3. In vederea urmaririi respectarii conditiilor de acordare a dreptului la ajutor pentru incilzire si
la suplimentul pentru energie, primarii dispun efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori
de cate ori este nevoie. In situatia in care beneficiarii de ajutor pentru incilzire si supliment pentru
energie sunt si beneficiari ai ajutorului social prevazut de Legea nr. 416/2001, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si/sau ai alocatiei pentru sustinerea familiei prevazute de Legea nr. 277/2010,
republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, ancheta sociald se efectueaza o singura data,
pentru toate beneficiile de asistentd sociald acordate.

8.4.6.4. In cazul in care, in urma anchetei sociale, se constatd situatii ce conduc la modificarea
cuantumului, suspendarea sau incetarea dreptului la ajutorul pentru incélzire si la suplimentul pentru
energie, primarul emite o noud dispozitie scrisd, pe care o comunica agentiei teritoriale in termen de 5
zile de la emitere.
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8.4.6.5. Dispozitiile primarului privind acordarea, respingerea, modificarea sau incetarea ajutorului
pentru incdlzire si/sau a suplimentului pentru energie se pot ataca potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.7. Suspendarea indemnizatiei sau a stimulentului de insertie

8.4.7.1. Dreptul la indemnizatie inceteaza cu ziua urmatoare celei in care:

a) copilul a implinit varsta de 2 ani, respectiv de 3 ani, in cazul copilului cu handicap;

b) a avut loc decesul copilului.

8.4.7.2. Dreptul la indemnizatie se suspenda incepand cu ziua urmatoare celei in care:

a) beneficiarul este decazut din drepturile parintesti;

b) beneficiarul este indepartat, conform legii, de la exercitarea tutelei;

¢) beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea incredintarii copilului spre
adoptie;

d) beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea mentinerii masurii de
plasament;

e) beneficiarul executa o pedeapsa privativa de libertate sau se afla in arest preventiv pe o perioada
mai mare de 30 de zile;

f) copilul este abandonat ori este internat intr-o institutie de ocrotire publica sau privata;

g) beneficiarul a decedat;

h) in situatia in care beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute la art. 12;

i) beneficiarul realizeaza venituri supuse impozitului si copilul nu a implinit varsta de 2 ani,
respectiv 3 ani, in cazul copilului cu handicap;

j) se constata ca timp de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate.

8.4.7.3. Dreptul la stimulentul de insertie prevazut inceteaza cu ziua urmatoare celei in care:

a) copilul a implinit varsta de 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap, cu exceptia
situatiei prevazute la art. 7 alin. (2) din OUG nr. 111/2010;

b) beneficiarul nu mai realizeaza venituri supuse impozitului si nici nu se afla in concediul pentru
cresterea copilului;

c) a avut loc decesul copilului.

8.4.7.4. Dreptul la stimulentul de insertie se suspenda incepand cu ziua urmatoare celei in care se
constata una dintre situatiile prevazute la art. 16 alin. (2) , cu exceptia lit. i) din OUG nr. 111/2010 .

8.4.7.5. Dreptul la stimulentul de insertie se suspenda incepand cu ziua urmatoare celei in care
beneficiarul nu mai realizeaza venituri supuse impozitului si solicita concediul pentru cresterea
copilului.
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9. RESPONSABILITATI
g}; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) m | oI | Iv A% VI
0 1 2 3 4 5 6
1 Responsabil activitate E,
-Verifica corectitudinea aplicarii procedurii.
Presedintele comisiei de monitorizare
2 . - N Av
- Avizeaza prezenta procedura
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor
3 descrise in prezenta procedura; A
-Aproba/reaproba prezenta procedura
-Aproba dispozitia de incetare acordarii drepturilor sociale
Compartimente beneficiare de rezultate
4 -Compartimentul care are 1n evidentd si beneficiarii de ajutoare sociale A
acordate precum si institutiile publice, partenere in furnizarea de date, sub p
rezerva respectarii confidentialitatii.
5 Institutii furnizoare de date /
-AJOFM, DGASPC, DEFPL, DAPPP, AJPS, DMFSS etc.
Nota:
E - elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. ) . 5 Nr ) Arhivare Alte
« Denumirea anexei Elaborator Aproba de Difuzare .
anexa ex Loc Perioada | elemente
. Primar/ Comp.
1 Referatul de incetare Resppr}sabll Primar 1 Asistenta ’
activitate . 12
Sociala
Dispozitie incetarea . Primar/ Comp.
2 dreptului ajutorului Respopsabll Primar 3 Asistenta
social. activitate Sociala/ AJPIS
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11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2 Formular evidentd modificari 2
3 Formular distribuire procedura 3
4 Scop 4
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referinta (reglementari) 4
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii sau procesului 8
9 Responsabilitati 15
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 15
11 Cuprins 16




