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4. SCOP

4.1. Procedura stabileste modul de realizare a activitdtii in vederea deruldrii la nivelul entitatii
publice a Programului Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate 2014 — 2020 (POAD), ce intra
in competenta Compartimentului Asistenta sociala.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplicd in cadrul Directiei Asistenta sociala.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.2.Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
munca, cu modificdrile si completarile ulterioare.

6.2.3.Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd (rl), cu
modificarile ulterioare.

6.2.4.Legea nr. 578/2004 privind acordarea unui ajutor lunar pentru sotul supravietuitor, cu
modificarle ulterioare

6.2.5.Legea nr. 196/2009 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 6/2009 privind
instituirea pensiei sociale minime garantate

6.2.6.Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata (rl)

6.2.7.Legea 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.8.Legea 28/2021 privind aprobarea O.U.G. pentru stabilirea unor masuri necesare in vederea
implementarii Programului operational Ajutorarea persoanelor defavorizate - POAD

6.2.9.0.U.G. nr. 6/2009 privind instituirea pensiei sociale minime garantate, cu modificarile
ulterioare.

6.2.10. O.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile sicompletarile ulterioare.

6.2.11. O.U.G. 84/2020 pentru stabilirea unor masuri necesare in vederea implementéarii Programului
operational Ajutorarea persoanelor defavorizate — POAD, cu modificarile ulterioare.

6.2.12. O.U.G 115/2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de persoane cele mai
defavorizate care beneficiaza de mese calde pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru mese
calde, acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele masuri de distribuire a acestora

6.2.13. O.U.G. 174/2020 pentru modificarea si completarea unor acte normative care reglementeaza
activitatea de sprijin financiar din fonduri externe nerambursabile, in contextul crizei provocate de
COVID-19

6.2.14. O.U.G. nr. 113/2022 privind unele masuri necesare in vederea implementarii Fondului de
ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane, decontarea unor cheltuieli privind sprijinirea
refugiatilor din Ucraina, precum si acordarea de granturi din fonduri externe nerambursabile pentru
investitii destinate retehnologizérii IMM-urilor
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6.3. Legislatie secundara
6.3.1.0rdinul Secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni., dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Ajutoare alimentare - alimente de bazd constdnd in pachete cu alimente distribuite gratuit
familiilor si persoanele singure carora le este stabilit, prin dispozitie scrisd a primarului, dreptul la un
venit minim garantat, familiile beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei, persoanele/familiile
aflate temporar in situatii critice de viatd, respectiv victime ale calamitatilor, persoane dependente,
definite conform prezentei ordonante de urgenta, si in alte situatii asemandtoare stabilite prin anchetele
sociale si care se afla in situatii deosebite de vulnerabilitate, precum si persoanele care locuiesc in
asezarile informale.

7.1.2. Ancheta sociald - metodd de investigatie intemeiata pe diferite tehnici de culegere si de
prelucrare a informatiei, In scopul analizei situatiei sociale si economice a persoanelor, familiilor,
grupurilor sau comunitatilor.

7.1.3. Asistenta materiald de baza - asistenta constdnd in produse de igiend distribuite gratuit
familiilor si persoanele singure carora le este stabilit, prin dispozitie scrisa a primarului, dreptul la un
venit minim garantat, familiile beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei, persoanele/familiile
aflate temporar in situatii critice de viatd, respectiv victime ale calamitatilor, persoane dependente,
definite conform prezentei ordonante de urgenta, si in alte situatii asemanatoare stabilite prin anchetele
sociale si care se afld in situatii deosebite de vulnerabilitate, precum si persoanele care locuiesc in
asezarile informale.

7.1.4.Asezari informale - grupare de minimum 3 unitati destinate locuirii dezvoltate spontan,
ocupate de persoane sau familii care fac parte din grupuri vulnerabile si care nu au niciun drept asupra
imobilelor pe care le ocupa. Asezarile informale sunt situate de obicei la periferia localitatilor urbane
sau rurale, cuprind locuinte improvizate, realizate din materiale recuperate, si/sau locuinte realizate din
materiale de constructii conventionale, iar prin localizarea si caracteristicile sociodemografice
genereaza excluziune, segregare si marginalizare sociald. Prin situarea in zone de risc natural (alunecari
de teren, inundatii), biologic (gropi de gunoi, depozite de deseuri, situri contaminate si altele asemenea)
sau antropic (zone de sigurantd sau zone de protectie ale obiectivelor Seveso, ale infrastructurilor
tehnico-edilitare si altele asemenea), unele asezari informale pun in pericol siguranta si sandtatea
locuitorilor lor.

7.1.5. Beneficiar - Ministerul Fondurilor Europene - prin structura de specialitate, responsabil de
initierea si implementarea operatiunilor de distribuire de ajutoare alimentare - lipsa alimentelor de baza,
distribuire de produse de igiena, masura de acordare a mesei calde pe baza de tichete sociale pe suport
electronic pentru mese calde, masura de acordare a produselor de ingrijire a nou-ndscutului, pe baza de
tichete sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti si asistentd tehnicd, pe de o parte, precum si

ceea ce priveste implementarea operatiunilor de asistenta tehnica, pe de alta parte.
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7.1.6. Destinatar final - persoanele care beneficiazd de ajutoare alimentare si asistentd materiald de
baza, respectiv destinatar final eligibil in cadrul S.N.S.P.V.P.A. in cadrul POAD, astfel cum sunt
acestea definite la art. 2 pct. 10 din Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al Parlamentului European si al
Consiliului din 11 martie 2014 privind Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate
persoane, cu modificdrile si completarile ulterioare, si in conformitate cu legislatia nationald. cea mai
defavorizata sau cele mai defavorizate persoane care primesc asistenta si sprijin in cadrul POAD

7.1.7. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.8. Grupul vulnerabil - persoane sau familii care sunt in risc de a-si pierde capacitatea de
satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boald, dizabilitate, sardcie, dependenta de
droguri sau de alcool ori a altor situatii care conduc la vulnerabilitate economica si sociala.

7.1.9. Mamele cele mai dezavantajate, care au nascut incepand cu anul 2022 - mamele cu drept la un
venit minim garantat sau care fac parte din familii beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei,
inclusiv mamele singure, care se afla temporar in situatii critice de viata, respectiv victime ale
calamitatilor, victime ale agresiunilor militare, ale violentei domestice, persoane dependente si/sau care
se afld In situatii deosebite de vulnerabilitate, mame care nu detin acte de identitate si care, din acest
motiv, nu pot beneficia de drepturile civile, mamele minore;

7.1.10. Mamele cu dizabilitati - mamele care detin certificat de incadrare in grad de handicap eliberat
de comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap sau, dupa caz, decizie de incadrare in grad de
handicap eliberatd de Comisia superioara de evaluare a persoanelor adulte cu handicap, in termen de
valabilitate la data elaborarii listei destinatarilor finali;

7.1.11. Nou-ndscut - copilul pana la varsta de 3 luni. Termenul de trei luni curge de la nasterea
copilului conform identificarii acesteia de catre autoritatile administratiei publice locale si includerii
nou-nascutului in listele actualizate lunar.

7.1.12. Masa calda - hrana gatitd din ingrediente alimentare, preparate prin prelucrarea termica a
acestora,

7.1.13. Masuri auxiliare - activitdtile prevazute in plus fatd de mesele calde, cu scopul de a atenua
excluziunea sociala si/sau a rezolva urgentele sociale, intr-o manierd mai autonomizantd si mai
sustenabild, cum ar fi orientdri cu privire la un regim alimentar echilibrat si sfaturi de gestionare a
bugetului; activitatile prevazute in plus fatd de oferirea de tichete sociale pe suport electronic pentru
noundscuti, cu scopul de a atenua excluziunea sociald, respectiv indicatii de ingrijire a nou-nascutului:
consiliere in aldptare, educatie sanitara, educatie de prim ajutor pentru nou-nascuti, educatie cu privire
la asigurarea igienei corporale si a locuintei, facilitarea accesului la servicii medicale, orientarea catre
servicii sociale, recomandari nutritionale pentru bebelusi;

7.1.14. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.15. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialda a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.16. Organizatie partenera - institutia prefectului si autoritatile administratiei publice locale;

7.1.17. Persoane dependente - persoanele cu handicap grav si accentuat, adulti si copii, care nu
beneficiaza de ingrijire 1n servicii sociale in regim rezidential, publice sau private.

7.1.18. POAD - Programul operational ,,Ajutorarea persoanelor defavorizate®, finantat din Fondul de
ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane in Romania CCI 2014RO05FMOPO001,
aprobat prin Decizia de punere in aplicare a Comisiei C (2015)7.016 final din 16 octombrie 2015,
modificat prin Decizia de punere in aplicare a Comisiei C (2017)1.086 din 20 februarie 2017, Decizia C
(2020)347 final din 21 ianuarie 2020 de modificare a Deciziei de punere in aplicare a C (2014)9.102;
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7.1.19. Precaritate alimentara de baza, punctul B - pentru mancare preparata: asistentd constand in
acordarea meselor calde prin mecanismul tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese calde,
distribuite gratuit destinatarilor finali;

7.1.20. Precaritate materiala de baza, P2.2 - precaritate materiald de baza, respectiv lipsa trusourilor
pentru nou-nascuti - asistenta constand in acordarea produselor pentru ingrijirea nou-ndscutului, pe baza
de tichete sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti, distribuite gratuit destinatarilor finali;

7.1.21. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.22. Procedura operationald (procedurd de lucru) — procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.23. Produse pentru ingrijirea nou-nascutului - produse specifice trusoului pentru nou-nascut,
vestimentatie pentru nou-nascut, articole sanitare si medicale pentru mama si pentru nou-nascut;

7.1.24. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.25. S.N.S.P.V.P.A. - Schema nationala de sprijin pentru persoanele varstnice si pentru persoanele
fara adapost, prin acordarea de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde

7.1.26. Tichet social pe suport electronic pentru mese calde - bilet de valoare pe suport electronic,
care se acordd in conditiile prevazute de legislatie beneficiarilor (persoanele care au venituri la nivelul
indemnizatiei sociale pentru pensionari, in varstd de 75 de ani Tmpliniti sau peste aceastd varsta;
persoane/familii fara adapost, inclusiv persoanele/familiile care au fost evacuate si familiile cu copii
care nu au domiciliu stabil, mai ales cele monoparentale).

7.1.27. Tichet social pe suport electronic pentru nou-ndscuti - bilet de valoare pe suport electronic,
care se acordd destinatarilor finali pentru cheltuielile ocazionate de acoperirea precaritatii materiale de
baza - lipsa produselor de ingrijire a nounascutului;

7.1.28. Unitati afiliate - unitati de alimentatie publica, cantine-restaurant, bufete sau orice alte tipuri
de unitati care comercializeaza masa caldd (hrana gatitd din ingrediente alimentare, preparate prin
prelucrarea termica a acestora), care se afla pe lista unitatii emitente a tichetelor sociale pe suport
electronic pentru mese calde;

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
7.2.11.P.O.A.D. = Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate

7.2.12. L.P. = Institutia Prefectului
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. DISTRIBUIREA DE AJUTOARE ALIMENTARE - LIPSA ALIMENTELOR DE BAZA
SI DISTRIBUIREA PRODUSELOR DE IGIENA

8.1.1.Generalitati

8.1.1.1. Categoriile de persoane cele mai defavorizate care beneficiaza de ajutoare alimentare, in caz
de deprivare alimentard constand in lipsa alimentelor de baza, si/sau asistentd materiala de baza, in caz
de precaritate materiald constand in lipsa produselor de igiend, acordate in cadrul POAD, si care au
calitatea de destinatari finali sunt:

a) membrii familiilor si persoanele singure cérora le este stabilit, prin dispozitie scrisd a primarului,
dreptul la un venit minim garantat acordat in baza Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) membrii familiilor beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei acordatd in baza Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

c) persoanele/familiile aflate temporar in situatii critice de viata, respectiv victime ale calamitatilor,
persoane dependente, definite conform prezentei ordonante de urgentd, si in alte situatii asemandtoare
stabilite prin anchetele sociale si care se afld in situatii deosebite de vulnerabilitate, precum si
persoanele care locuiesc 1n asezarile informale.

8.1.1.2. Situatia temporara de vulnerabilitate se justifica de catre autoritatile publice cu atributii in
domeniul asistentei sociale.

8.1.1.3. Acordarea de sprijin categoriilor de persoane prevazute la pet. 8.1.1.1. lit. ¢) se realizeaza
numai in cazul 1n care existd stocuri de alimente si produse de igiend dupa epuizarea distribuirii cétre
categoriile prevazute la pet. 8.1.1.1 lit. a) si b).

8.1.1.4. Apartenenta persoanelor care locuiesc in asezdrile informale se stabileste prin ordin al
prefectului judetului, respectiv al municipiului Bucuresti pe raza céruia este situata asezarea informala,
pe baza listelor comunicate de primar.

8.1.1.5. Persoanele care se incadreaza in mai multe categorii dintre cele prevazute la pct. 8.1.1.1.
beneficiaza de pachetele cu alimente si produsele de igiend aferente unei singure categorii din care fac
parte la data acordarii ajutoarelor alimentare si/sau asistentei materiale de baza.

8.1.1.6. Familiile si persoanele singure carora le este stabilit prin dispozitie scrisd a primarului
dreptul la un venit minim garantat, precum si persoanele din cadrul familiilor beneficiare de alocatie
pentru sustinerea familiei, care la data distribuirii ajutoarelor alimentare nu figureaza pe listele initiale,
sunt addugate de citre primar pe respectivele liste.

8.1.1.7. Persoanele care apartin categoriilor prevazute la pct. 8.1.1.1. si care la data distribuirii
ajutoarelor alimentare gi/sau a materialelor de baza se afla in perioada de satisfacere a stagiului militar,
executa pedepse privative de libertate, au domiciliul sau resedinta in strdinatate, beneficiaza de servicii
sociale 1n regim rezidential, publice sau private, nu au dreptul de a primi ajutoare alimentare distribuite
in cadrul POAD.

8.1.2. Atributiile U.A.T.

8.1.2.1. Unitatile/Subdiviziunile administrativ-teritoriale participante la POAD (comune, orase,
municipii si sectoarele municipiului Bucuresti) au urmatoarele obligatii:

a) comunicd institutiei prefectului, anterior demararii procedurii de achizitie publicd in vederea
atribuirii contractelor de furnizare, numarul de destinatari finali din categoriile prevazute la pct.
8.1.1.1., adresa depozitului unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale unde furnizorii vor livra
ajutoarele alimentare si produsele de igiena, persoana de contact la depozit si persoana imputernicitd sa
semneze procesele-verbale de receptie, precum si tabelul centralizator;
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b) intocmesc si aproba listele initiale pentru destinatarii finali prevazuti la pct. 8.1.1.1. conform
evidentelor proprii;

c) intocmesc si aproba listele suplimentare, in baza anchetelor sociale desfasurate pentru
identificarea persoanelor eligibile, in termen de 15 zile calendaristice incepand cu ziua lucratoare
urmatoare celei de finalizare a distribuirii pe listele initiale.

d) primesc datele de livrare pe localitate de la institutia prefectului, conform graficului de livrare
transmis de Ministerul Fondurilor Europene si furnizor. Pot solicita modificarea cantitatilor si a datelor
de livrare comunicate, de comun acord cu institutia prefectului si cu informarea Ministerului Fondurilor
Europene, cu pastrarea cantitatilor totale aferente judetului, conform contractului de furnizare;

e) asigurda capacitati de depozitare corelate cu cantitatile alocate, conditii corespunzdtoare de
depozitare pentru pastrarea calitatii si integritatii produselor si mdsuri de sigurantd contra furturilor,
sustragerilor si calamitatilor naturale;

f) organizeaza tinerea de evidente de gestiune a intrarilor, iesirilor si stocurilor, de la prima receptie
si pana la consemnarea de stoc zero.

8.1.3. Modul de lucru

8.1.3.1. Pachetele de alimente si produsele de igiena se ridica personal de catre destinatarii finali
prevazuti la pct. 8.1.1.1. de la centrele de distribuire, stabilite de prefect prin ordin, la propunerea
reprezentantului  legal al  unitatii/subdiviziunii ~ administrativ-teritoriale,  pentru  fiecare
unitate/subdiviziune administrativ-teritoriala in parte, in a cérei raza teritoriala 1si au domiciliul, pe baza
actului de identitate, sau se livreaza la domiciliu, prin mijloacele stabilite de catre prefect.

8.1.3.2. Prin exceptie de la prevederile pct. 8.1.3.1. pentru persoanele nedeplasabile, la sesizarea unui
membru al familiei sau a unei terte persoane, prefectul sau reprezentantul acestuia asigura livrarea
ajutoarelor la domiciliu sau la locuinta declaratd, cu sprijinul autoritatilor locale sau/si al organizatiilor
neguvernamentale.

8.1.3.3. Distribuirea ajutoarelor alimentare sub forma de pachete de alimente, precum si a produselor
de igiend se face cétre beneficiarii finali de catre prefect sau reprezentantul acestuia, conform unui
calendar de distributie, aprobat prin ordin al prefectului, pe baza:

a) listelor initiale, care sunt elaborate si asumate de cétre primar sau de catre reprezentantul acestuia.

Listele initiale se completeaza operativ, daca este cazul, de catre primar sau de catre reprezentantul
acestuia, prin introducerea persoanelor eligibile, respectiv eliminarea persoanelor neeligibile la data
distribuirii;

b) listelor suplimentare intocmite si asumate de catre primar sau de catre reprezentantul acestuia
pentru distribuirea eventualelor stocuri ramase dupa distribuirea pe baza listelor initiale.

In listele suplimentare sunt incluse doar persoane aflate temporar in situatii critice de viata, respectiv
victime ale calamitatilor si care se afld in situatii deosebite de vulnerabilitate, dovedite in baza anchetei
sociale.

De asemenea, persoanele dependente cu handicap grav sau accentuat, precum si cele care locuiesc in
asezarile informale sunt incluse pe listele suplimentare in baza certificatului de incadrare in grad de
handicap si a ordinului prefectului judetului, respectiv al municipiului Bucuresti pe raza caruia este
situatd asezarea informald, pe baza listei comunicate de catre reprezentantul legal al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

8.1.3.4. Ridicarea personald a ajutoarelor alimentare distribuite sub forma de pachete de alimente,
precum si a produselor de igiend se face in baza prezentarii actului de identitate valabil, verificarii
identitatii persoanei pe lista si a semnarii de primire a pachetului de alimente, precum si a produselor de
igiend de catre destinatarii finali.
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8.1.3.5. Documentele justificative care dovedesc incadrarea in una dintre categoriile de persoane
prevazute la pct. 8.1.1.1. sunt, dupa caz:

a) pentru familiile si persoanele singure beneficiare de venit minim garantat acordat in baza Legii nr.
416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare - borderoul centralizator semnat de primar,
cuprinzand toti titularii aflati in plata;

b) pentru persoanele beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei acordatd in baza Legii nr.
277/2010, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare - borderoul centralizator semnat de
primar, cuprinzand toti titularii aflati n plata, precum si membrii de familie ai acestora, numarul si data
dispozitiei primarului privind stabilirea dreptului;

c) pentru persoanele/familiile aflate temporar in situatii critice de viatd, respectiv victime ale
calamitatilor, persoane dependente si alte situatii asemandtoare si care se afla in situatii deosebite de
vulnerabilitate - ancheta sociald intocmitd de autoritatile publice cu atributii in domeniul asistentei
sociale sau pe baza unui referat de anchetd sociald intocmit de autoritdtile publice cu atributii in
domeniul asistentei sociale la solicitarea persoanei sau sesizarea unui tert.

Pentru persoanele cu handicap grav sau accentuat, certificatul de incadrare in grad de handicap
eliberat de Comisia pentru protectia copilului sau, dupa caz, certificatul de incadrare in grad de
handicap eliberat de Comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap sau, dupa caz, decizia de
incadrare in grad de handicap eliberatda de Comisia superioara de evaluare a persoanelor adulte cu
handicap.

Pentru persoanele care locuiesc in asezarile informale, ordin al prefectului judetului, respectiv al
municipiului Bucuresti pe raza ciruia este situatd asezarea informald, pe baza listei comunicate de cétre
reprezentantul legal al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

8.1.3.6. Distribuirea ajutoarelor alimentare si a produselor de igiena catre persoanele inscrise pe
listele initiale prevazute la pct. 8.1.1.1. se face in ordinea prezentarii destinatarilor finali la centrele de
distribuire stabilite prin ordin al prefectului la nivelul fiecérei unitati/subdiviziuni administrativ-
teritoriale n termen de maximum 45 de zile calendaristice de la ultima receptie de ajutoare alimentare
sau produse de igiena.

Pentru evitarea aglomeréarii centrelor de distribuire si limitarea timpului de asteptare pentru
destinatarii finali, prefectul poate identifica si alte metode de distribuire ce se comunicad destinatarilor
finali, cu prezentarea unei dovezi de predare a pachetului.

8.1.3.7. Distribuirea ajutoarelor alimentare si a produselor de igiena catre persoanele inscrise pe
listele suplimentare prevazute la pct. 8.1.1.1. lit. b) se face in termen de 15 zile calendaristice incepand
cu ziua lucratoare urmétoare celei de finalizare a distribuirii pe listele initiale.

8.1.3.8. Documentele prevazute la pct. 8.1.3.5. vor fi pastrate si arhivate in original la sediile
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, centralizate la nivelul institutiilor prefectului, si vor
fi puse la dispozitia institutiilor abilitate cu verificarea acestora.

8.1.3.9. Distribuirea ajutoarelor alimentare si a produselor de igiend se face de catre persoanele
desemnate prin ordin al prefectului.

8.1.3.10. In cazul in care, dupi distribuirea ajutoarelor alimentare si a produselor de igieni citre
persoanele inscrise pe listele initiale si pe listele suplimentare prevazute la pct. 8.1.3.3. prefectul
constatd existenta unor stocuri nedistribuite de ajutoare alimentare si produse de igiend la nivelul
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, poate proceda la distribuirea acestora, cu respectarea
urmatoarelor etape succesive:

a) redistribuire intre unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale avand stoc excedentar si cele cu
solicitari eligibile neacoperite pe lista initiald si pe lista suplimentard din cadrul aceluiasi judet, cu
acordul si coordonarea prefectului;
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b) redistribuire intre unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale avand stoc excedentar si cele cu
solicitari eligibile neacoperite pe lista initiald si pe lista suplimentard din judete diferite, cu acordul si
coordonarea prefectilor judetelor care fac compensarea.

B. DISTRIBUIREA DE MESE CALDE PE BAZA DE TICHETE SOCIALE PE SUPORT
ELECTRONIC PENTRU MESE CALDE

8.2.1.Generalitati

8.2.1.1. In conformitate cu legislatia in vigoare, se aprobd Schema nationalid de sprijin pentru
persoanele varstnice si pentru persoanele fara adapost, prin acordarea de tichete sociale pe suport
electronic pentru mese calde, denumita in continuare S.N.S.P.V.P.A.

Destinatarii finali sunt:

a) persoanele care au Tmplinit varsta de 75 de ani sau peste aceastd varstd, care beneficiaza de
indemnizatia sociald pentru pensionari sau alte drepturi prin legi cu caracter special, platite prin case
teritoriale de pensii.

In cazul in care destinatarii finali beneficiaza de mai multe indemnizatii sau venituri din pensii aflate
in plata, iar valoarea cumulatd a acestora depaseste valoarea indemnizatiei sociale pentru pensionari,
acestia nu beneficiaza de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde;

b) persoane/familii fara addpost, inclusiv persoanele/familiile care au fost evacuate si familiile cu
copii care nu au domiciliu stabil, mai ales cele monoparentale.

8.2.2. Atributiile U.A.T.

Unitatile/Subdiviziunile administrativ-teritoriale participante la program (comune, orage, municipii
si sectoarele municipiului Bucuresti) au urmatoarele obligatii cu privire la distributia de tichete sociale
pe suport electronic pentru mese calde:

a) Intocmesc listele cu destinatarii finali, persoane/familii fard adapost, inclusiv persoanele/familiile
care au fost evacuate, familiile cu copii care nu au domiciliu stabil si familii monoparentale;

b) actualizeazd lunar listele cu destinatarii finali, persoane/familii fard adapost, inclusiv
persoanele/familiile care au fost evacuate, familiile cu copii care nu au domiciliu stabil si familii
monoparentale;

c) autoritdtile publice locale, prin structurile cu activitate de asistentd socialda de la nivelul lor,
identifica destinatarii finali in cadrul S.N.S.P.V.P.A., pe care 1i aproba prin dispozitie a primarului, si
transmite lista acestora catre institutia prefectului;

d) comunica institutiei prefectului, anterior demararii procedurii de achizitie publica, in vederea
atribuirii contractului de emitere de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde de cétre
Ministerul Fondurilor Europene, numarul de destinatarii finali;

e) intocmesc si aproba listele pentru destinatarii finali, conform evidentelor proprii;

f) intocmesc si aproba listele la nivel local cu destinatarii finali persoane varstnice/persoane fara
adapost, sens in care organizeaza sesiuni de selectare a destinatarilor finali, realizeaza anchete sociale
sau alte modalitati de identificare a persoanelor varstnice/persoanelor fara adapost;

8.2.3. Modul de lucru

8.2.3.1. Structurile cu activitate de asistentd sociald de la nivelul autorittilor publice locale
elaboreaza lista destinatarilor finali, care va cuprinde: numele si prenumele, adresa de domiciliu si
codul numeric personal al acestora.

Pentru persoanele/familii fara adapost, inclusiv persoanele/familiile care au fost evacuate si familiile
cu copii care nu au domiciliu stabil, mai ales cele monoparentale, se intocmeste o listd separata care
cuprinde doar numele si prenumele destinatarului final.
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Listele destinatarilor finali la nivel local se intocmesc si se aproba de cétre reprezentantul legal al
autoritatii publice locale si ulterior se transmit institutiei prefectului pana la data de 1 august 2020.

8.2.3.2. Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde se emit numai de cétre unitatile
autorizate de Ministerul Finantelor Publice, denumite in continuare unitati emitente.

8.2.3.3. Valoarea nominald a unui tichet social pe suport electronic pentru masa caldd pentru
destinatarii finali in cadrul S.N.S.P.V.P.A. este de 180 de lei/luna.

8.2.3.4. Valoarea tichetului social pe suport electronic pentru mase calde poate fi actualizat anual
prin hotarare a Guvernului adoptata cu cel putin 90 de zile Tnainte de incheierea anului calendaristic
pentru anul calendaristic urmator.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde pot fi utilizate in limita a 40lei/zi. Pentru
achitarea de preparate calde in valoare mai mare, beneficiarul trebuie sa achite diferenta.

8.2.3.5. Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde emise nu permit efectuarea de
operatiuni de retragere de numerar sau de preschimbare in numerar.

8.2.3.6. Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde pot fi utilizate doar pe teritoriul
Romaniei, in termenul de valabilitate si numai pentru achizitionarea serviciilor de servire a mesei calde
pentru care au fost emise, conform instructiunilor entitatii achizitoare.

8.2.3.7. Se interzice unitatilor afiliate acordarea unui rest de bani la tichetele sociale pe suport
electronic pentru mese calde.

8.2.3.8. Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde se alimenteaza lunar, exclusiv cu
valoarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese calde acordate destinatarilor finali.

8.2.3.9. Valoarea nominald a tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese calde acordate
destinatarilor finali nu poate sa fie diminuata in niciun mod.

8.2.3.10. Fiecare tichet social pe suport electronic pentru mese calde este valabil numai daca are
inscris numadrul cu care a fost inseriat de catre unitatea emitentd si va contine urmatoarele informatii
inscrise pe suportul electronic sau stocate intr-un alt mod pe acesta:

a) numele si adresa emitentului si datele sale de identificare;

b) perioada de valabilitate a suportului electronic;

¢) numele, prenumele si codul numeric personal al destinatarului final. in cazul persoanelor fara
adapost, va contine doar numele si prenumele destinatarului final;

d) interdictia de a fi utilizat pentru alte scopuri decat cel pentru care a fost emis.

Destinatarul final poate utiliza tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde numai in
reteaua unitatilor afiliate, pe baza actului de identitate.

Obligativitatea prezentarii actului de identitate prevazutd nu se aplicd persoanelor/familiilor fara
adapost, inclusiv persoanelor/familiilor care au fost evacuate si familiile cu copii care nu au domiciliu
stabil, acestea avand obligatia sd prezinte un document eliberat de autorititile publice locale care sa
ateste identitatea destinatarului final.

8.2.3.11. Tichetul social pe suport electronic pentru mese calde are perioada de valabilitate de un an
de la data emiterii, fara a se intelege ca aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde se utilizeaza pe perioada de valabilitate a
acestora.

Eventualele sume ramase neutilizate aferente tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese
calde se returneaza beneficiarului de catre unitatea emitenta, in termen de 30 de zile de la data expirarii
duratelor de valabilitate ale acestora.

8.2.3.12.Institutiile prefectului distribuie tichetele sociale pe suport electronic pentru mese calde
catre autoritatile administratiei publice locale de pe raza teritoriald unde 1si au domiciliul destinatarii
finali Tmpreuna cu informatiile necesare privind lista unitatilor afiliate care servesc masa calda, corelate
cu listele cuprinzand destinatarii finali.
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8.2.3.13. Autoritatile administratiei publice locale transmit destinatarilor finali tichetele sociale pe
suport electronic pentru mese calde impreuna cu informatiile necesare privind lista unitatilor afiliate
care servesc masa caldd pe raza teritoriala unde acestia isi au domiciliul sau resedinta ori in a caror
evidenta a administratiilor publice locale se afla.

Acestea sunt luate 1n evidenta serviciilor publice de asistenta sociald cu ocazia intocmirii listelor.

8.2.3.14. Pentru destinatarii finali nedeplasabili, autoritatile administratiei publice locale, inclusiv
prin serviciile publice de asistentd sociald, sau unitétile afiliate unde isi au domiciliul sau resedinta
destinatarii finali nedeplasabili au obligatia de a asigura serviciul de transport al mesei calde la
domiciliul acestuia.

8.2.3.15. Datele personale ale destinatarilor finali urmeaza sa fie colectate, stocate si gestionate cu
respectarea normelor de protectie a datelor cu caracter personal.

8.2.3.16. Constituie contraventie urmatoarele fapte, daca nu sunt savarsite 1n astfel de conditii incat,
potrivit legii penale, sa fie considerate infractiuni:

a) utilizarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese calde in alt scop decét cel prevazut
de legislatie;

b) solicitarea si/sau furnizarea de numerar in schimbul tichetelor sociale pe suport electronic pentru
mese calde sau pentru fractiuni din acestea;

c) refuzul nejustificat al unitatilor care acceptd tichete sociale pe suport electronic pentru mese
calde.

Refuzul este justificat daca existd banuieli intemeiate privind autenticitatea tichetelor sociale pe
suport electronic pentru mese calde, identitatea dintre titularul tichetelor sociale pe suport electronic
pentru mese calde si beneficiarul acestora;

d) emiterea de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde de catre alta entitate decat cea
selectata de catre Ministerul Fondurilor Europene;

e) comercializarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru mese calde contra unei fractiuni de
pret sau a altor bunuri/servicii decat cele stabilite prin prevederile legale.

8.2.3.17. Masurile auxiliare care se aplica in cadrul S.N.S.P.V.P.A. pot include masuri de educatie cu
privire la asigurarea igienei corporale si a locuintei proprii, facilitarea accesului la serviciile medicale,
orientarea catre servicii sociale, orientarea in vederea insertiei profesionale, precum si sprijin in
cautarea unui loc de muncd, facilitarea accesului la servicii de consiliere juridica, recomandari culinare
si sfaturi privind echilibrul nutritional.

Masurile auxiliare prevazute sunt gratuite si se pun in aplicare de catre organizatiile partenere, fie
singure, fie in cooperare cu diverse organizatii si institutii relevante in domeniul asistentei sociale.

Masurile auxiliare prevazute vor fi acordate in functie de nevoile individuale ale grupului-tinta, fara
a aduce atingere demnitétii persoanei.

C. MASURI PENTRU SPRIJINIREA CATEGORIILOR DE CUPLURI MAMA-NOU-
NASCUT CELE MAI DEFAVORIZATE CARE BENEFICIAZA DE SPRIJIN MATERIAL PE
BAZA DE TICHETE SOCIALE PE SUPORT ELECTRONIC

8.3.1.Generalitati

Categoriile de persoane cele mai defavorizate care beneficiaza de sprijin material pe baza de tichete
sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti, in caz de precaritate materiala de baza constand in lipsa
produselor pentru Ingrijirea nou-nascutului, acordate in cadrul POAD, si care au calitatea de destinatari
finali sunt:

a) mamele care au nascut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea
copilului si carora le este stabilit, prin dispozitie scrisd a primarului, dreptul la un venit minim garantat
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acordat in baza Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) mamele care au nascut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea
copilului si care fac parte din familii beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei acordata in baza
Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

c) mamele cu dizabilititi care au nadscut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la
nasterea copilului;

d) mamele care au nascut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea
copilului, aflate temporar in situatii critice de viatd, respectiv victime ale calamitatilor, ale violentei
domestice, persoane dependente si/sau care se afld in situatii deosebite de vulnerabilitate, stabilite prin
ancheta sociala intocmitd de autoritatile publice cu atributii in domeniul asistentei sociale sau pe baza
unui referat de ancheta sociald intocmit de autoritatile publice cu atributii In domeniul asistentei sociale
la solicitarea persoanei sau sesizarea unui tert;

¢) mame care au nascut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea copilului
si care nu detin acte de identitate si care, din acest motiv, nu pot beneficia de drepturile civile;

f) mamele minore care au nascut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea
copilului;

g) mamele care au ndscut incepand cu anul 2022, dar nu mai tarziu de trei luni de la nasterea
copilului, cetdteni straini sau apatrizi proveniti din zona conflictului armat din Ucraina.

8.3.2. Atributiile U.A.T.

8.3.2.1. Unitatile/Subdiviziunile administrativ-teritoriale participante la program, respectiv comune,
orase, municipii si sectoarele municipiului Bucuresti au urmatoarele obligatii:a) identificd destinatarii
finali, In baza anchetelor sociale, emit dispozitiile de primar aferente si transmit catre institutia
prefectului, in ultima zi lucritoare a fiecarei luni calendaristice, listele care cuprind destinatarii finali
eligibili prevazuti la art. 3 din prezentul act normativ;b) distribuie destinatarilor finali eligibili, in
termen de 5 zile de la preluarea de la institutia prefectului, suporturile electronice, respectiv cardurile,
pentru tichete sociale pentru nou-néscuti;c) transmit institutiei prefectului, in format digital, editabil .xIs
si needitabil .pdf, listele de distributie a suporturilor electronice pentru tichete sociale pentru nou-
nascuti;d) asigura, prin personalul propriu si/sau impreund cu reprezentantii Grupului de lucru de la
nivelul prefecturii, vizite de analizd, indrumare si verificare la fata locului, stabilirea eligibilitatii,
distributiei si utilizarii tichetelor sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti;e) arhiveaza listele cu
destinatarii finali, listele cu destinatarii finali actualizate lunar si listele de distribuire, In original,
precum si celelalte documente rezultate din implementarea masurii pentru acordarea unui sprijin
material pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti.

8.3.2.2. Autorititile administratiei publice locale, prin serviciile publice de asistentd sociala,
identifica, Intocmesc si 1si asuma prin semnatura reprezentantului legal, listele cu destinatarii finali, cu
evidentierea separata a categoriei de eligibilitate prevazute;

Autoritatile administratiei publice locale, prin serviciile publice de asistentd sociald, actualizeaza
lunar si 1si asuma prin semnatura reprezentantului legal, listele cu destinatarii finali, cu evidentierea
separatd a acestora, pentru mamele cu dizabilitdti; listele contin inclusiv numéirul documentului
justificativ prevazut;

8.3.2.3. In scopul indeplinirii atributiilor previzute, autorititile administratiei publice locale, prin
serviciile publice de asistenta sociala, utilizeaza modalitati de identificare si verificare a destinatarilor
finali, aprobate prin dispozitie a primarului.

8.3.2.4. Serviciul public de asistentd sociala elaboreaza lista destinatarilor finali, care va cuprinde:
numele si prenumele, adresa de domiciliu si codul numeric personal al acestora.
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Pentru mamele care nu detin acte de identitate, informatiile cu privire la datele personale se rezuma
la:
e nume si prenume,
e adresa de domiciliv/adresa de resedintd declaratd de mama si un document eliberat de
serviciul public de asistenta sociald care sa ateste incadrarea in categoria destinatarului final.
Listele destinatarilor finali la nivel local se intocmesc si se aproba de cétre reprezentantul legal al
autoritatii publice locale si ulterior se transmit institutiei prefectului.
8.3.2.5. Autoritatile administratiei publice locale Inmaneaza destinatarilor finali tichetele sociale pe
suport electronic pentru nou-nascuti impreund cu informatiile necesare privind lista unitatilor afiliate pe
raza teritoriald unde acestia isi au domiciliul sau resedinta. In cazul in care pe raza teritoriali a
destinatarilor finali nu se afla unitati afiliate sau numarul acestora este redus, autoritdtile publice locale
vor pune la dispozitie, atat prin publicare pe site-ul propriu, cat si listat, la cererea destinatarului final,
listele unitdtilor afiliate din judetul respectiv care accepta tichete sociale pe suport electronic pentru
nou-nascuti.
8.3.2.6. Pentru destinatarii finali nedeplasabili, autoritatile administratiei publice locale au obligatia
de a asigura serviciul de livrare a tichetului social pe suport electronic pentru nou-nascuti la domiciliul
sau resedinta acestora.
8.3.2.7. Lista destinatarilor finali se comunicid de cétre administratia publica locala institutiilor
prefectului, lunar, in ultima zi lucratoare a fiecarei luni.

8.3.3. Modul de lucru

8.3.3.1. Tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti se emit de catre unitatile autorizate
de Ministerul Finantelor, denumite in continuare unitati emitente.

Unitatile emitente sunt obligate sa ia masurile necesare pentru asigurarea circulatiei tichetelor sociale
pe suport electronic pentru nou-ndscuti in conditii de siguranta.

8.3.3.2. Unitatile emitente actualizeaza lunar sau la cererea Ministerului Investitiilor si Proiectelor
Europene lista unitatilor afiliate care accepta tichete sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti.

Unitdtile emitente sunt obligate sa selecteze unitatile afiliate care accepta tichete sociale pe suport
electronic pentru nou-nascuti pe baza unor proceduri transparente si nediscriminatorii, astfel incat sa
acopere intreaga arie de destinatari finali ai tichetelor sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti.

8.3.3.3. Valoarea tichetelor sociale pentru nou-ndscuti emise pe suport electronic nu poate fi
transferatd destinatarilor finali pe suportul electronic daca, la data stabilitd pentru transfer, Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene nu a achitat unitatii emitente, integral, contravaloarea nominala a
tichetelor pentru nou-nascuti in format electronic achizitionate, inclusiv costurile aferente emiterii
acestora pe suport electronic.

8.3.3.4. Valoarea nominald a unui tichet social pe suport electronic pentru nou-nascuti pentru
destinatarii finali este de 2.000 de lei. Valoarea tichetului social pe suport electronic pentru nou-nascuti
poate fi actualizatd anual prin hotirare a Guvernului, adoptatd cu cel putin 30 de zile Tnainte de
incheierea anului calendaristic pentru anul calendaristic urmator, in functie de rata medie anuald a
inflatiei si in limita disponibilului financiar prevazut in cadrul POAD.

8.3.3.5. Tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-ndscuti emise nu permit efectuarea de
operatiuni de retragere de numerar sau de preschimbare in numerar.

Tichetul social pe suport electronic pentru nou-nascuti este acordat o singurd datd pentru un nou-
nascut si poate fi utilizat doar pe teritoriul Romaniei, in termenul de valabilitate si numai pentru
achizitionarea produselor de ingrijire pentru nounascuti pentru care a fost emis.

Se interzice unitatilor afiliate acordarea unui rest de bani la tichetele sociale pe suport electronic
pentru nou-nascuti.
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Unitatile afiliate au obligatia sd comercializeze produse sigure si care s respecte conditiile prescrise
sau declarate, sd nu practice preturi nejustificat de mari si sa nu limiteze, In mod nejustificat, vanzarea
bunurilor.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti vor fi alimentate exclusiv cu valoarea
nominala prevazuta, respectiv cu valoarea tichetelor sociale pentru nounascuti acordate destinatarilor
finali, stabilita potrivit prevederilor prezentei ordonante de urgenta.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti pot fi utilizate numai la unitatile afiliate
care incheie cu wunitatea emitentd selectatd de catre beneficiar contracte de prestari
servicii/protocoale/conventii/acorduri sau orice alt document care reglementeaza drepturile si obligatiile
partilor.

8.3.3.6. Valoarea nominald a tichetelor sociale pe suport electronic pentru nou-ndscuti acordate
destinatarilor finali nu poate s fie diminuata in niciun mod.

8.3.3.7. Constituie contraventii urmatoarele fapte, daca nu sunt savarsite in astfel de conditii incat,
potrivit legii penale, sa fie considerate infractiuni:

a) utilizarea de catre beneficiari a tichetelor sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti in alt
scop decat cel prevazut de prezenta ordonanta de urgenta;

b) solicitarea de catre beneficiari si/sau furnizarea de numerar in schimbul tichetelor sociale pe
suport electronic pentru nou-nascuti sau pentru fractiuni din acestea;

c) refuzul nejustificat al unitatilor afiliate de a accepta tichete sociale pe suport electronic pentru
nou-nascuti. Refuzul este justificat daca exista o suspiciune rezonabila privind autenticitatea tichetelor
sociale pe suport electronic pentru noundscuti sau identitatea dintre titularul tichetelor sociale pe suport
electronic pentru nou-nascuti si destinatarul final al acestora;

d) comercializarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti contra unei fractiuni de
pret sau a altor bunuri/servicii decat cele stabilite prin prezenta ordonanta de urgenta.

8.3.3.8. Fiecare tichet social pe suport electronic pentru nou-ndscuti este valabil numai daca are
inscrise pe suportul electronic sau stocate intr-un alt mod in acesta urmatoarele mentiuni, prevazute la
art. 23 alin. (2) din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 165/2018 privind acordarea biletelor
de valoare, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 1.045/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) numele si adresa emitentului si datele sale de identificare;

b) perioada de valabilitate a suportului electronic;

¢) numele, prenumele si codul numeric personal al destinatarului final;

d) interdictia de a fi utilizat pentru alte scopuri decat cel pentru care a fost emis.

8.3.3.9. Destinatarul final sau reprezentantul legal al acestuia poate utiliza tichetele sociale pe suport
electronic pentru noundscuti numai in reteaua unitatilor afiliate, pe baza actului de identitate, cu
exceptia mamelor care nu detin acte de identitate.

In cazul destinatarului final eligibil care nu detine acte de identitate, tichetele sociale pe suport
electronic pentru noundscuti se utilizeaza pe baza documentului eliberat de autoritatile publice locale,
care atestd incadrarea in categoria destinatarului final.

8.3.3.10. Tichetul social pe suport electronic pentru nou-nascuti are perioada de valabilitate si poate
fi utilizat de catre destinatarii finali in termen de sase luni de la data emiterii acestuia, fard a se intelege
ca aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti se utilizeaza pe perioada de valabilitate a
acestora. Eventualele sume ramase neutilizate aferente tichetelor sociale pe suport electronic pentru
nou-nascuti se returneaza beneficiarului de citre unitatea emitentd, in termen de 30 de zile de la data
expirarii duratelor de valabilitate ale acestora.
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8.3.3.11. Institutiile prefectului distribuie tichetele sociale pe suport electronic pentru nou-nascuti
catre autoritatile administratiei publice locale de pe raza teritoriala unde 1si au domiciliul sau resedinta
destinatarii finali, impreuna cu informatiile necesare privind lista unitatilor afiliate.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.4.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primériei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.4.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizifiondrii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) | 11 I v
0 1 2 3 4
Responsabil activitate
-Elaboreaza prezenta procedura E,

-Verifica corectitudinea aplicarii procedurii in cadrul Directiei Asistenta sociala. v
-Primeste corespondenta de la mapa si o directioneaza catre persoanele responsabile.

Presedintele Comisiei de monitorizare

2 : M N Av
-Avizeaza prezenta procedurd
Primarul

3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in A

prezenta procedura;
-Aproba/reaproba prezenta procedura

Personalul Compartimentului Asistenta sociala
4 -Raspunde de intocmirea documentelor conform fisei postului. Ap
-Aplica prevederile prezentei proceduri

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea < Numair de . Arhivare Alte
< R Elaborator Aproba Difuzare "
anexa anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
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11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2 Formular evidentd modificari 2
3 Formular distribuire procedura 3
4 Scop 4
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referinta (reglementari) 4
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii sau procesului 8
9 Responsabilitati 17
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 17
11 Cuprins 18
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Diagrama flux

DERULARE PROGRAM FOAD

Comunicarea nr. de
beneficiari din fiecare
categorie la TP

IP comunicd baza de date in format electronic cu
beneficiarii din judet

A

A l 7Y
C.A8.  -sortare bazd de date
- - — Intocmirea listelor
Comunicarea graficului de distribuire la C-A.S. > permanente
Y
Receptionarea produselor de C.A.S. ol Informare
Intocmirea documentelor de predare-primire = beneficiari
Intocmirea figelor de magazie Afigare
Y
Verificarea documentelor prezentate de beneficiari
si distribuirea produselor conform listelor nominale [~
v
C.A.8. predd adresa de inaintare, situatia Aprobat
centralizatd, cu listele semnate de beneficiari | | Primar, vizat Secretar gi
anexate, la IP, " | Resp. C.AS.
la finalizarea programului




