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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Cojocariu Cristina Consilier

1.2. | Verificat Cojocariu Cristina Consilier

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
fpe Data editiei/ Componenta Modalitatea piica compartimentului
editiei/ .., s .. . prevederile | < .
S reviziei revizuita reviziei [P in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
PO Compartiment | Functia ... | Semnitura " Semniitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Procedura descrie activitatile desfasurate in vederea monitorizarii gravidelor cu risc social si
interventia in cazurile de copii aflati in situatie de risc de pdrasire sau parasiti in unitdti sanitare, ce intrd
in competenta Compartimentului Asistenta sociala.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica in cadrul Compartimentului Asistenta sociala.

5.2. Prezenta procedura prezintd o metoda de coordonare a activitatilor de asistentd sociald, precum
si standardele minime obligatorii de care depind acordarea serviciilor sociale primare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Constitutia Romaniei.

6.2.2. Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd (r1), cu
modificarile ulterioare.

6.2.3. Legea 466/2004 privind statutul asistentului social, cu modificarile ulterioare.

6.2.4. Legea 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.5. Legea nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr.272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului

6.2.6. O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.H.G. nr. 1103/2014 pentru aprobarea metodologiei privind realizarea obligatiilor ce revin
autoritatilor administratiei publice locale, institutiilor si profesionistilor implicati in prevenirea si
interventia in cazurile de copii aflati 1n situatie de risc de parasire sau parasiti In unitati sanitare

6.3.2.0rdinul Secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni., dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Ancheta sociala este o metodd de investigatie Intemeiata pe diferite tehnici de culegere si de
prelucrare a informatiei, In scopul analizei situatiei sociale si economice a persoanelor, familiilor,
grupurilor sau comunitéatilor.

7.1.2. Beneficiile de asistenta sociald sunt masuri de redistribuire financiard/materiala destinate
familiilor care Intrunesc conditiile de eligibilitate prevazute de lege.

7.1.3. Beneficiarul reprezintd persoana care primeste beneficii de asistentd sociala si/sau, dupa caz,
servicii sociale.

7.1.4.Bilet de invoire - documentul administrativ eliberat de medicul curant in baza caruia parintele
sau, dupd caz, ocrotitorul legal sau insotitorul copilului poate pardsi unitatea sanitard o perioada
determinata de timp.

7.1.5. Comunitatea locala reprezintd membrii organizati ai colectivitatii locale, formele de asociere a
acestora, institutiile administratiei publice locale, precum si alte institutii si servicii publice ori private
de interes local.

7.1.6. Contractarea serviciilor sociale reprezinta procedura de achizitionare/concesionare a
serviciilor sociale, in baza unui contract, incheiat in conditiile legii, de catre autoritatile administratiei
publice locale.

7.1.7. Copil parasit - copilul pentru care s-a Intocmit proces-verbal de constatare a pardsirii, in
conditiile art. 12 alin. (2) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

7.1.8..Copil in situatie de risc de pardsire in unitatea sanitard - copilul al carui parinte sau, dupa
caz, alt ocrotitor legal ori Insotitor nu participa la activitatile de ingrijire, nu viziteaza copilul care
necesitd spitalizare prelungitd sau nu mentine legatura cu acesta, nu se prezintd la data comunicata de
medicul curant pentru externarea acestuia, copilul care nu are nasterea inregistratd, copilul internat
singur in unitatea sanitara In care este permisd insotirea acestuia, copilul fara insotitor transferat dintr-o
altd unitate sanitara.

7.1.9. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.10. Gravida/mama in situatie de risc social - gravida/mama care se poate afla in imposibilitatea
de a declara nasterea copilului si/sau de a se ocupa de cresterea si Ingrijirea acestuia intrucat nu detine
certificat de nastere sau act de identitate.

7.1.11. Insotitor - persoana, alta dect parintele sau, dupa caz, ocrotitorul legal al copilului, care il
insoteste pe acesta pe perioada interndrii n unitatea sanitara.

7.1.12. Managementul serviciilor sociale reprezinta gestionarea de catre conducerea desemnata legal
a activitatilor si resurselor materiale, umane si financiare ale serviciului/institutiei/unitatii de asistenta
sociala.

7.1.13. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.14. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialda a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.15. Ocrotitor legal - persoana care exercitd, potrivit legii, autoritatea parinteasca asupra unui
copil.
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7.1.16. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.17. Procedura operationald (procedurd de lucru) — procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.18. Procesul-verbal de constatare a parasirii copilului - documentul administrativ Tntocmit in
conditiile art. 12 alin. (2) din Legea nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
si semnat de reprezentantul directiei generale de asistentd sociald si protectia copilului, reprezentantul
politiei si al unitatii sanitare, prin care se atestd parasirea copilului de catre mama o perioadd mai mare
de 24 de ore.

7.1.19. Procesul-verbal de constatare a revenirii parintelui sau, dupd caz, a ocrotitorului legal sau
insotitorului - documentul administrativ semnat de reprezentantul directiei generale de asistenta sociala
si protectia copilului, reprezentantul politiei si al unitatii sanitare, prin care se atestd revenirea mamei in
unitatea sanitara dupa intocmirea procesului-verbal de constatare a parasirii copilului.

7.1.20. Referat de constatare a revenirii - documentul administrativ ntocmit de asistentul social din
unitatea sanitara prin care se constatd revenirea mamei sau, dupd caz, a ocrotitorului legal sau
insotitorului, in unitatea sanitara, in situatia in care mama a revenit dupd momentul sesizarii directiei,
dar Tnainte de Intocmirea procesului-verbal de constatare a parasirii copilului.

7.1.21. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.22. Serviciile comunitare sunt serviciile sociale organizate intr-o unitate administrativ-teritoriala
organizata la nivel de comuna, oras, municipiu si privesc serviciile acordate la domiciliu §i in centre de
zi, precum si serviciile rezidentiale adresate exclusiv cetatenilor din unitatea administrativ teritoriala
respectivd; sunt similare cu serviciile sociale acordate in comunitate.

7.1.23. Unitate sanitard - unitate sanitard care are in structurd sectie/compartiment/unitate de
specialitate obstetrica-ginecologie si neonatologie/pediatrie sau care ofera servicii medicale pentru
copii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.O.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.11. SPAS = Serviciul Public de Asistentd Sociala

7.2.12. DGASPC = Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.Serviciul public de asistenta sociald desemneaza cel putin un asistent social care are obligatia
sa efectueze demersurile necesare nregistrarii nasterii copilului parasit In unitatea sanitara, iar directia
generala de asistentd sociald si protectia copilului desemneaza cel putin un asistent social care are
obligatia sa efectueze demersurile pentru preluarea acestuia in sistemul de protectie a copilului, atunci
cand starea de sandtate 1i permite.

8.1.2. Persoana desemnatd din cadrul Compartimentului Asistentd sociald are obligatia de a
colabora cu asistentul social din unitatea sanitara sau, dupa caz, cu persoana cu atributii de asistenta
sociald, precum si cu persoanele desemnate de organele de politie si de serviciile publice comunitare de
evidenta a persoanelor, in conditiile art. 10 alin. (1) si (2) din Legea nr. 272/2004, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

8.1.3. Unitatile sanitare au obligatia sa incheie protocoale de colaborare cu directiile generale de
asistentd sociala si protectia copilului din U.A.T. in care acestea functioneaza.

In protocol sunt nominalizate persoanele desemnate pentru urmirirea si punerea in aplicare a
prevederilor prezentei hotarari si atributiile ce revin fiecarei institutii.

8.1.4. (Conducerea unitatilor sanitare are obligatia de a se asigura ca atributiile ce revin
personalului din sectiile in care sunt internati copii conform prevederilor H.G. 1103/2014, precum si
prevederilor protocoalelor prevazute la alin. 8.1.3. sunt prevazute in fisele de post

8.1.5. .Lista cu coordonatele de contact ale tuturor persoanelor desemnate de fiecare autoritate este
pusd la dispozitia persoanelor responsabile cu punerea in aplicare a prevederilor legale referitoare la
cazurile de copii aflati in situatie de risc de parasire sau parasiti in unitati sanitare.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul Primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale Primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Monitorizarea gravidelor cu risc

8.4.1.1. Compartimentul Asistentd sociald are urmatoarele obligatii pentru prevenirea parasirii
copilului in unitati sanitare:

a) colaboreaza cu medicul/medicii de familie, cu asistentii medicali comunitari sau, dupa caz, cu
mediatorii sanitari din unitatea administrativ-teritoriald in vederea identificarii precoce a gravidei in
situatie de risc social;

b) verifica dacad gravida in situatie de risc social este inscrisd pe lista unui medic de familie sau,
dupa caz, faciliteaza Inscrierea acesteia pe lista unui medic de familie;

¢) sprijina si acompaniaza gravida in situatie de risc social care nu are acte de identitate pe parcursul
procesului de inregistrare a nasterii si de obtinere a actului de identitate;
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d) monitorizeaza gravida identificata in situatie de risc social pe parcursul perioadei de graviditate si
efectueaza vizite lunare la domiciliul acesteia in ultimele doua luni de sarcina;

e) colaboreaza cu asistentul social din unitatea sanitard in care gravida urmeaza sa nasca, pe
perioada interndrii acesteia;

f) informeaza gravida si familia acesteia cu privire la drepturile si obligatiile ce le revin in ceea ce
priveste cresterea si ingrijirea viitorului copil;

g) informeaza gravida si familia acesteia cu privire la beneficiile de asistentd sociald si serviciile
disponibile pe plan local;

h) insoteste, la solicitarea acestuia, medicul de familie si/sau asistentul medical comunitar la vizitele
periodice efectuate conform prevederilor art. 46 alin. (6) din Legea nr. 272/2004, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

8.4.1.2. Orice persoand care, prin natura profesiei sau ocupatiei sale, lucreaza direct cu un parinte
sau, dupa caz, ocrotitor legal al copilului, fata de care are suspiciuni in legatura cu existenta unei situatii
de risc de parasire a copilului 1n unitatea sanitara, este obligata sa sesizeze serviciul public de asistenta
sociala 1n a carui raza teritoriala a fost identificat cazul respectiv.

8.4.1.3. Compartimentul Asistenta sociald monitorizeaza situatia mamelor care au fost inregistrate in
situatie de risc social in spital cel putin un an de la externare, prin vizite semestriale la domiciliu, si
intocmeste rapoarte cu privire la modul de crestere si Ingrijire a copilului.

8.4.1.4. Vizitele semestriale la domiciliu se efectueaza si in cazul in care gravida sau, dupd caz,
mama sau ocrotitorul legal al copilului in unitatea sanitara se afld in una dintre urmatoarele situatii:

1. este minor;

. este victima a violentei in familie;

3. este sau a fost beneficiar al sistemului de protectie speciala;

4. a avut/are copii 1n sistemul de protectie speciald;

5. a avut/are copii polispitalizati, care nu se afld in evidenta cu diagnostice ce presupun dependenta
de ingrijiri medicale;

6. este consumator de droguri si/sau dependent de consumul de alcool;

7. prezinta o dizabilitate sau o boald cronica grava;

8. orice alta cauza similara care poate conduce la imposibilitatea acesteia de a se ocupa de

cresterea si ingrijirea copilului.

8.4.1.5. Daca 1n urma vizitelor efectuate se constatd cad viata, integritatea corporald sau sanatatea
copilului este pusa in pericol, sesizeazd de urgenta directia generald de asistentd sociald si protectia
copilului.

N

8.4.2. Interventia in situatia copilului parasit in unitati spitalicesti

8.4.2.1. Compartimentul Asistentd sociala de la domiciliul declarat al mamei care a nascut si nu are
inregistratd nasterea sau, dupa caz, nu are carte de identitate valabila are obligatia de a o sprijini sa
depuna actiunea de Inregistrare tardiva a nasterii si de a urmari eliberarea actului de identitate pentru
mama si, ulterior, inregistrarea nasterii copilului.

8.4.2.2. In cazul constatirii absentei nemotivate, respectiv fara bilet de invoire a mamei/ocrotitorului
legal/insotitorului, asistentul social din unitatea sanitara are obligatia de a sesiza imediat telefonic si in
maximum 24 de ore in scris directia generala de asistentd sociald si protectia copilului i organul de
politie competent in a caror razd de competentd functioneaza unitatea sanitara.
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8.4.2.3. In situatia in care se cunoaste domiciliul mamei care a parisit unitatea sanitara fara bilet de
invoire sau existd informatii/indicii cu privire la acesta, asistentul social din unitatea sanitara solicita
telefonic §i Tn maximum 24 de ore in scris Compartimentului Asistenta sociald de la domiciliul mamei
sau, dupa caz, de la locuinta declarata a acesteia informatii cu privire la situatia familiald a acesteia.

8.4.2.4. Compartimentul Asistentd sociald are obligatia de a contacta in regim de urgenta
mama/familia acesteia si de a o sprijini in vederea externdrii copilului, a declararii nasterii copilului si
monitorizarii evolutiei acestuia.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

0

Responsabil activitate

-Elaboreaza prezenta procedura

-Verifica corectitudinea aplicérii procedurii in cadrul Compartimentului Asistenti
sociala.

-Primeste corespondenta de la mapa si o directioneaza catre persoanele responsabile.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedurd

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedura;

-Aproba/reaproba prezenta procedura

Personalul Compartimentului Asistenta sociala
-Raspunde de intocmirea documentelor conform fisei postului.
-Aplica prevederile prezentei proceduri

Ap

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

anexa anexei

Denumirea Numar de

Arhivare Alte

Elaborator Aproba Difuzare
exemplare

Loc | Perioada | elemente
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11. CUPRINS
Numérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2 Formular evidenta modificari 2
3 Formular distribuire procedura 3
4 Scop 4
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referintd (reglementari) 4
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii sau procesului 7
9 Responsabilitati 9
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 9
11 Cuprins 10




