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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
prlvmc! " Numele si prenumele Functia Data Semnaitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Cojocariu Cristina Consilier

1.2. | Verificat Cojocariu Cristina Consilier

1.3. | Avizat Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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editiei/ oL, s o ... prevederile | < .
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editiei P
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2.1. | Editial X X
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intririi in

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < . "
PO Compartiment | Functia . ... | Semnatura . Semnitura | vigoare a noii
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii .
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Procedura descrie activitdtile desfasurate in vederea acordarii tichetelor sociale pentru gradinite,
acordarea drepturilor prevazute de lege, ce intrd in competenta Compartimentului Asistenta sociala,
respectiv al primariei.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei conforma/adecvata derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activiatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
ordonatorul principal de credite, in luarea deciziilor.

5. DOMENIU DE APLICARE

5.1. Procedura se aplicd in cadrul Compartimentului Asistenta Sociala.

5.2. Activitatea consta 1n analizarea cererii §i documentelor prezentate, in vederea intocmirii dosarului
pentru obtinerea tichetelor sociale pentru gradinite

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd (rl), cu
modificarile ulterioare.

6.2.2.Legea 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3.Legea nr. 248/2015, republicata (rl), privind stimularea participarii in Tnvatamantul prescolar a
copiilor provenind din familii defavorizate

6.2.4.0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.H.G. nr. 15/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
248/2015 privind stimularea participdrii in invatdmantul prescolar a copiilor provenind din familii
defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita.

6.3.2.H.G. nr. 626/2016pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii In Invatdmantul prescolar a copiilor
provenind din familii defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 15/2016

6.3.3.H.G. 391/2021pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii In Invatdmantul prescolar a copiilor
provenind din familii defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita, aprobate
prin H.G. nr. 15/2016

6.3.4.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementairi interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Familie - desemneaza sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor necasatoriti, aflati in intretinerea
acestora, care locuiesc si gospodaresc impreund. Se asimileaza termenului familie barbatul si femeia
necasatoriti, cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei, aflati in intretinerea acestora, care locuiesc si gospodaresc
impreuna.

7.1.3. Frecventa regulata - prezenta zilnica a copilului la gradinitd in luna monitorizata, cu exceptia
absentelor motivate.

Se considerd absente motivate, ce nu afecteaza acordarea tichetelor sociale, urmatoarele cazuri, cu
conditia ca acestea sd nu depaseasca 50% din zilele de gradinita:

a) absente medicale: motivate, numai dacd parintii aduc scutiri medicale corespunzatoare perioadelor n
care au lipsit copiii, la revenirea acestora la gradinita.

In caz exceptional, o singuri dati pe an scolar, copiii pot beneficia de tichete sociale si daci in luna
monitorizatd au lipsit mai mult de 50% din zilele de gradinitd, din motive medicale;

b) Invoiri: copiii pot fi invoiti de cétre parinti in limita a 3 zile pe lund, cu conditia anuntdrii cadrelor
didactice.

7.1.4. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.5. Numar revizie - numdr de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.6. Persoana singura - persoana care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) este necasatorita;

b) este vaduva;

c) este divortata;

d) are sotul/sotia declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare judecatoreasca;

e) are sotul/sotia arestat/arestata preventiv pe o perioada mai mare de 30 de zile sau executa o pedeapsa
privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

f) nu a implinit varsta de 18 ani si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-e);

g) a fost numita tutore sau i s-au Incredintat ori i s-au dat in plasament unul sau mai multi copii si se afla
in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-e).

7.1.7. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.
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7.1.8. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoarda la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitti publice.

7.1.9. Reprezentant al familiei - poate fi, dupa caz, unul dintre membrii familiei care are capacitate
deplind de exercitiu ori, in cazurile prevazute de lege, tutorele sau curatorul persoanei indreptatite sa
beneficieze de ajutor social.

7.1.10. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

7.1.11. Tichetele sociale - sunt bonuri de valoare reglementate exclusiv de prevederile legi si destinate
exclusiv acordarii stimulentului educational.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei

7.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial

7.2.4. Comisie = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei

7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.8. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.9. RO.L = Regulament de Ordine Interioara

7.2.10. DGASPC =Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului

7.2.11. AJPIS = Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociala

7.2.12. AJOFM = Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca

7.2.13. Lege = Legea nr. 248/2015, republicata (rl), privind stimularea participdrii in
invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate

7.2.14. Norme = Norme metodologice din 19 ianuarie 2016 de aplicare a prevederilor Legii

nr. 248/2015 privind stimularea participarii in Invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii
defavorizate si procedura de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1.1n scopul stimularii participarii in invataimantul prescolar a copiilor din familii defavorizate si al
cresterii accesului la educatie a acestora, se instituie stimulentul educational, sub forma de tichete sociale.

8.1.2. Stimulentul educational se acorda in cadrul unui program de interes national, potrivit prevederilor
art. 9 alin. (2) si (5) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile ulterioare si completarile
ulterioare.

8.1.3.Finantarea acordarii stimulentului educational se face din bugetul de stat prin sume defalcate din
taxa pe valoarea adaugata, alocate pentru bugetele locale cu aceasta destinatie.

8.1.4. Stimulentele educationale se acorda copiilor din familiile care au stabilit dreptul la alocatie pentru
sustinerea familiei acordatd in baza Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare**), indiferent daca familia se afla in plata acestui
drept sau acesta este suspendat. - **) A se vedea prevederile art. 96 din Legea nr. 196/2016 privind venitul
minim de incluziune, publicatad in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 882 din 3 noiembrie 2016, cu
modificdrile ulterioare.

8.1.5. Prin exceptie de la 8.1.4., stimulentul educational se acorda si copiilor aflati in ingrijirea persoanei
care a fost desemnatd de parinte pentru intretinerea copilului, pe perioada absentei parintilor, conform art.
104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, daca veniturile pe persoand, inclusiv copilul aflat in Ingrijire, nu
depasesc nivelul maxim de venituri pentru acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei.

8.1.6.Stimulentul educational se acordd numai pentru copiii inscrisi intr-o unitate de invatamant
prescolar, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.1.7. Stimulentul educational se acorda:

a) din oficiu, pentru situatia prevazuta la 8.1.4., dupa caz, odata cu stabilirea dreptului de alocatie pentru
sustinerea familiei, sau dupa acordarea acestuia, persoanei care este si titularul alocatiei pentru sustinerea
familiei;

b) pe baza de cerere, pentru situatia prevazuta la 8.1.5.

8.1.8.Pentru eficientizarea masurii de stimulare a accesului in invdtdmantul prescolar al copiilor
provenind din familii defavorizate, stimulentele educationale se acorda sub forma tichetelor sociale.

8.1.9. Tichetele sociale sunt bonuri de valoare reglementate exclusiv de prevederile prezentei legi si
destinate exclusiv acordarii stimulentului educational in conformitate cu prevederile prezentei legi.

8.2. Mod de lucru

8.2.1. Beneficiari ai tichetelor sociale

8.2.1.1. Beneficiaza de stimulentul educational acordat sub forma de tichete sociale pentru gradinita
(stimulent), in cadrul programului de interes national prevazut de Legea nr. 248/2015 privind stimularea
participdrii in invatdmantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, copiii din familii
defavorizate, cetdteni romani, care au domiciliul sau resedinta in Roméania, In vederea cresterii accesului la
educatie al acestora.

8.2.1.2. Stimulentul se acorda si copiilor din familii defavorizate, cetdteni romani, fard domiciliu sau
resedintd si/sau fard locuintd, denumiti in continuare persoane fara adapost, numai pe perioada in care se
afld in evidenta serviciilor publice de asistentd sociald de la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale in
care traiesc.
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8.2.1.3. Beneficiaza de stimulent si copiii din familii defavorizate care nu au cetatenie romana, daca se
afld in una dintre urmatoarele situatii:

a) sunt cetdteni ai unui stat membru al U.E., ai Spatiului Economic European, ai Confederatiei Elvetiene
sau strdini, denumiti in continuare strdini, pe perioada in care au domiciliul ori, dupa caz, resedinta in
Romania, 1n conditiile legislatiei romane;

b) sunt cetateni strdini sau apatrizi carora li s-a acordat, In conditiile legii, o forma de protectie;

c) sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in Romania, in conditiile legii.

8.2.1.4. Tichetul social reprezentand stimulentul educational pentru gradinitd este utilizat exclusiv
pentru atingerea obiectivului prevazut de lege si nu afecteaza distribuirea tichetelor sociale reprezentand
beneficii de asistenta sociala acordate In scopul sprijinirii categoriilor vulnerabile ale populatiei.

8.2.1.5. In aplicarea prevederilor art. 2 din lege, beneficiaza de stimulent copiii inscrisi intr-o unitate de
invatamant prescolar si care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) provin din familiile care au stabilit dreptul la alocatie pentru sustinerea familiei acordata in baza Legii
nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, indiferent daca familia se afla in plata acestui drept sau acesta este suspendat;

b) se afla in Ingrijirea persoanei care a fost desemnata de parinte sau tutore pentru Intretinerea copilului
pe perioada absentei acestuia/acestora, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, denumitd in
continuare persoana desemnatd, daca veniturile pe persoana, inclusiv copilul aflat in Ingrijire nu depéasesc
nivelul maxim de venituri pentru acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei.

8.2.2. Modul de acordare a stimulentului

8.2.2.1. Stimulentul se acordd numai pentru copiii care frecventeazd in mod regulat unitdtile de
invatamant prescolar (gradinitele cu program normal, prelungit si sdptamanal, ce functioneaza ca unitati cu
personalitate juridicd sau in cadrul altor unitati scolare cu personalitate juridica, inclusiv gradinitele
speciale) si care indeplinesc cerintele prevazute mai sus.

8.2.2.2. In aplicarea prevederilor art. 2 alin. (1) din lege dreptul la stimulent se acorda din oficiu, odata
cu stabilirea dreptului la alocatia pentru sustinerea familiei prevazute de Legea nr. 277/2010, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru situatia In care copiii implinesc varsta de 3 ani dupd stabilirea dreptului la alocatia pentru
sustinerea familiei, titularul acestui drept va instiinta primarul in baza comunicarii prevazute la art. 23 din
Legea nr. 277/2010, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.2.3. In aplicarea prevederilor art. 2 alin. (2) din lege, dreptul la stimulent se acordi pe baza de
cerere si declaratie pe propria raspundere care se intocmesc de catre persoana desemnata si se inregistreaza
la primdria comunei, orasului, municipiului sau, dupa caz, a sectorului municipiului Bucuresti In a carei
raza teritoriala isi are domiciliul, resedinta sau locuieste efectiv persoana desemnata.

8.2.2.4. Formularul «Cerere - declaratie pe propria raspundere pentru acordarea stimulentului
educational (tichet social pentru gradinita)» este prevazut in anexa nr. 1.

8.2.2.5. Stimulentul se acorda lunar, pe perioada participarii copilului la activitatile organizate in cadrul
unitdtilor din Invatdmantul prescolar, in perioada septembrie-iunie. Aceasta perioada include si zilele libere
acordate prin lege, vacantele si programul national «Scoala altfel».
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8.2.2.6. Cererea de participare In program poate fi facutd oricind pe perioada anului scolar, iar
stimulentul se acordd din prima lund in care copilul a indeplinit criteriile de frecventd definite la art. 5 din
lege, daca se mentin criteriile de eligibilitate prevazute la art. 2 alin. (2) si (3) din lege, insotitd de
documentul doveditor privind Inscrierea/frecventarea activitatilor organizate de gradinita.

8.2.2.7. Beneficiarul stimulentului este copilul, iar titularul tichetului social pentru gradinitd este
titularul dreptului la alocatia pentru sustinerea familiei In situatia prevazuta la art. 2 alin. (1) din lege sau
persoana desemnata, 1n situatia prevazuta la art. 2 alin. (2) din lege.

8.2.2.8. In situatia previzuti la 8.2.1.5 lit. b) la stabilirea venitului net lunar pe membru de familie, se
iau In considerare toate veniturile pe care membrii acesteia le-au realizat in luna anterioara solicitarii
stimulentului educational, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 8 alin. (1) din Legea nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.2.9. La stabilirea venitului net conform 8.2.2.8, prin familia persoanei desemnate se intelege familia
definita la art. 2-4 din Legea nr. 277/2010, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.2.10.Veniturile realizate de membrii familiei se dovedesc, dupd caz, prin documentele eliberate de
angajator, de organele fiscale sau de alte autoritati competente, mandate postale de plata, extrase de cont,
decizii ori dispozitii de stabilire a drepturilor.

8.2.2.11. Prevederile 8.2.2.10. nu se aplica in cazul in care familia persoanei desemnate este si
beneficiara a alocatiei pentru sustinerea familiei potrivit Legii nr. 277/2010, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

8.2.2.12.1n situatia previzuta la 8.2.1.5. lit. b), in cazul familiei sau persoanei singure care locuieste si
gospodareste impreund cu alte familii ori persoane singure si contribuie impreuna la achizitionarea sau
realizarea unor bunuri si a unor venituri din valorificarea acestora ori la consumul acestora, la stabilirea
venitului pe membru de familie se iau in considerare atat veniturile nete lunare proprii, cat si partea ce fi
revine de drept din veniturile lunare nete realizate in comun de persoanele din gospodarie.

8.2.2.13.In cazul in care nu se poate determina partea ce revine de drept previzuti la 8.2.2.12,
solicitantul completeaza o declaratie pe propria raspundere pentru venitul rezultat din gospodarirea
impreuna.

8.2.2.14. In situatia previzuta la 8.2.1.5. lit. b), titularul tichetului social pentru gradinita are obligatia
sa anunte orice modificare Tn componenta familiei sau in veniturile acesteia In termen de maximum 15 zile
de la producerea acesteia.

8.2.2.15. In situatia in care parintele desemneazi o altd persoani, aceasta va depune o noua cerere, cu
aplicarea corespunzatoare a prevederilor art. 7 si 10 din normele metodologice de aplicare ale legii.

8.2.2.16. In situatia previzuta la 8.2.1.5. lit. b) verificarea datelor si informatiilor cuprinse in cerere si in
documentele doveditoare pentru acordarea stimulentului, precum si prelucrarea datelor inscrise in cerere se
realizeaza, in termen de maximum 15 zile de la data inregistrarii acestora, de personalul serviciului public
de asistenta sociald din subordinea consiliului local sau, dupa caz, de cétre personalul din compartimentul
cu atributii in domeniul asistentei sociale din aparatul de specialitate al primarului.

8.2.2.17. Primarul si secretarul unitatii administrativ-teritoriale raspund, in conditiile O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, si ale Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, de realitatea si legalitatea operatiunilor
de verificare in vederea acordarii dreptului la stimulent.
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8.2.2.18. In situatia in care unul sau ambii membri ai familiei au inscris in actul de identitate domiciliul
sau resedinta in altd localitate decat cea in care locuiesc efectiv, stimulentul educational se va acorda de
catre unitatea administrativ-teritoriala unde familia locuieste efectiv, pe baza declaratiei pe propria
raspundere sau a adeverintei emise de unitatea administrativ-teritoriald inscrisa in actul de identitate ca nu
s-a solicitat un drept de stimulent educational.

8.2.2.19. Prevederile 8.2.2.16. nu se aplica in situatia prevazuta la art. 10 alin. (4) din norme.

8.2.2.20. Acordarea sau respingerea dreptului la stimulent se face prin dispozitie scrisd a primarului,
care se emite pentru toatd perioada prevazuta la art. 7*1 alin. (1) din norme, in termen de maximum 5 zile
de la finalizarea verificdrii prevazute la art. 13 din norme, tindnd cont de data la care a fost inscris copilul la
gradinita.

8.2.2.21.1In situatia in care, dupd respingerea dreptului, sunt indeplinite conditiile de acordare a
stimulentului educational, acordarea acestuia se face prin dispozitie scrisd a primarului, pentru toatd
perioada ramasa pana la finalizarea anului scolar definit la art. 7*1 alin. (1) din norme.

8.2.2.22. Dispozitia primarului va contine cel putin urmatoarele elemente:

a) nume, prenume, cod numeric personal pentru titular;

b) nume, prenume, cod numeric personal pentru beneficiar, respectiv copilul/copiii pentru care se acorda
stimulentul educational;

c¢) adresa de domiciliu/resedintd sau de corespondenta a titularului;

d) suma acordata cu titlu de stimulent educational si numarul de copii pentru care se acorda;

e) anul scolar pe perioada caruia se acorda stimulentul educational;

f) modalitatea de distribuire a tichetelor sociale pentru gradinita.

8.2.2.23. Dispozitia primarului poate fi emisda comun pentru toti beneficiarii, caz in care comunicarea
prevazuta la 8.2.2.20. se va face individual.

8.2.2.24. Dispozitia scrisd a primarului privind stabilirea sau respingerea dreptului la stimulent se poate
ataca potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare.

8.2.2.25.Stimulentul se asigurd lunar de catre unitatile administrativ-teritoriale si se distribuie de catre
acestea.

8.2.2.26.Distribuirea lunara a tichetelor sociale pentru gradinita reprezentand stimulente educationale se
face in baza dispozitiei primarului emise conform art. 12 si 14 din norme, pana la data de 15 a lunii in curs,
pentru luna anterioara, pentru toti beneficiarii din toate unitatile de invatimant definite la art. 6 din norme.

8.2.2.27.Pentru copiii de varstd prescolard din familiile care beneficiazd de stimulent, unitatile de
invatamant prescolar prevazute la art. 6 din norme au obligatia de a transmite primariilor in raza teritoriala
a carora isi au domiciliul, resedinta sau locuiesc efectiv familiile, pand la data de 5 a lunii, situatia
centralizatoare privind beneficiarii, conform prezentei inregistrate In luna anterioard, in format electronic si
letric, semnatd de conducatorul unitétii de Tnvatamant, conform modelului prevazut in anexa nr. 2.

8.2.2.28.Situatia prevazuta la 8.2.2.27. va contine in mod obligatoriu numele, prenumele, codul numeric
personal ale copilului si ale reprezentantului acestuia, precum si numarul de absente Inregistrate.

8.2.2.29.Notarea prezentei de catre profesori se face conform unei proceduri care se transmite de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice catre unitatile de invatamant.

8.2.2.30.Conducétorul unititii de Invatdmant se asigurd cd notarea zilnicd a prezentei este realizata
conform procedurii.
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Verificarea prezentei se realizeaza inopinat de cdtre conducatorul unitatii de invatdmant si asistentul
social sau personalul desemnat din cadrul primariei, fiecare cel putin o data pe luna.

Reprezentantii inspectoratului scolar judetean, respectiv ai Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti realizeaza lunar vizite neanuntate, prin sondaj, in gradinitele din judet, respectiv din municipiul
Bucuresti.

8.2.2.31.01n aplicarea prevederilor art. 5 alin. (3) lit. a) din lege, cadrul didactic analizeaza situatia
absentelor si face propuneri justificate conducatorului unitatii de invatamant privind aprobarea cazurilor
exceptionale, pe care acesta din urma le comunica primarului.

8.2.2.32.Pentru toate absentele medicale, persoanele prevazute la art. 7 alin. (1) si (2) din norme sunt
obligate sa prezinte certificatul medical sau scutirea medicala in vederea motivarii absentelor, pana la data
de 3 a lunii urmatoare.

8.2.2.33.1n situatia in care se constatd schimbiri ce conduc la incetarea dreptului la stimulent, primarul
emite dispozitie de incetare a dreptului si/sau de recuperare a tichetelor sociale pentru gradinitd, dupa caz,
cu luna urmatoare celei in care au intervenit modificarile, cu aplicarea corespunzatoare a prevederilor
O.U.G. nr. 44/2014 pentru reglementarea unor masuri privind recuperarea debitelor pentru beneficiile de
asistentd sociald, precum si pentru modificarea art. 101 din Legea nr. 448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 266/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare

8.2.2.34.Daca restituirea in naturd a tichetelor sociale pentru gradinitd necuvenite nu este posibila,
sumele reprezentdnd contravaloarea acestora se recupereazd de la titular, in conditiile legii, pe baza
dispozitiei emise de primar. Tichetele sociale pentru gradinitd necuvenite si neutilizate, respectiv sumele
reprezentand contravaloarea acestora, dupa caz, se restituie/achita de catre titular, in termen de maximum
30 de zile de la data comunicarii dispozitiei.

8.2.2.35.Pentru solicitantii carora li s-a acordat dreptul la stimulent, unitatile administrativ-teritoriale
intocmesc o listd cu datele de identificare ale acestora conform tabelului din anexa nr. 4 lit. A-D, pe care o
transmit pe suport electronic agentiilor judetene pentru plati si inspectie sociald, respectiv a municipiului
Bucuresti pana la data de 25 a fiecarei luni, pentru informare.

8.2.2.36.Modificarea dreptului la stimulent se efectueaza in situatia in care se comunica sau se constata
modificarea numarului de copii din familie pentru care a fost acordat initial dreptul.

8.2.2.37.1n luna in care se comunica sau se constati, dupa caz, ci unul sau mai multi copii din familie
nu Indeplinesc conditiile de frecventa prevazute de lege, tichetul social pentru gradinitd nu se acorda pentru
copilul/copiii aflat/aflati in aceasta situatie.

8.2.2.38.Dreptul la stimulent inceteaza daca nu mai sunt Indeplinite criteriile prevazute la art. 2 din lege.

8.2.2.39.Modificarea sau incetarea dreptului se face incepand cu luna urmatoare celei in care se
comunica sau, dupd caz, se constatd una dintre situatiile prevazute la 8.2.2.36. si 8.2.2.28., prin dispozitie
scrisd a primarului care se comunica titularului in termenul prevazut la art. 14 alin. (1) din norme.

8.2.2.40.Necesarul de fonduri pentru plata stimulentelor educationale sub forma tichetelor sociale pentru
gradinitd prevazute de lege, stabilit anual la elaborarea bugetului de stat, in baza numarului de beneficiari
comunicat de unitatile administrativ-teritoriale, se asigura de la bugetul de stat, din sume defalcate din taxa
pe valoarea adaugata, prin bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale.
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8.2.2.41.1n situatia in care sumele repartizate unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale in cadrul
sumelor defalcate din taxa pe valoarea addugata, aprobate judetului prin legea bugetului de stat sau prin
alte acte normative, nu sunt suficiente, administratiile judetene ale finantelor publice pot efectua
redistribuiri ale sumelor repartizate pe U.A.T. cu aceasta destinatie.

8.2.2.42.Cheltuielile administrative privind stabilirea sau incetarea dreptului la stimulent, pentru
tiparirea formularelor cererii si declaratiei pe propria raspundere, precum si, dupa caz, pentru tipdrirea si
transmiterea tichetelor sociale pentru gradinitd cu titlu de stimulent educational se asigura din bugetele
locale.

8.2.2.43.Cererile prevazute la art. 7 alin. (3) din norme, Insotite de documentele justificative, se depun la
primaria unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale in a carei raza teritoriald isi are domiciliul, resedinta
sau locuieste efectiv persoana desemnata.

8.2.2.44.1n situatia in care unul sau ambii membri ai familiei au inscris in actul de identitate domiciliul
sau resedinta in alta localitate decat cea in care locuiesc efectiv, stimulentul educational se va acorda de
catre unitatea administrativ-teritorialda unde familia locuieste efectiv, pe baza declaratiei pe propria
raspundere sau a adeverintei emise de unitatea administrativ-teritoriald inscrisd in actul de identitate ca nu
s-a solicitat un drept de stimulent educational..

8.2.2.45.Cererile sunt verificate de persoanele cu atributii In domeniul asistentei sociale din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si centralizate in vederea stabilirii numarului total de beneficiari de
pe raza unitdtii administrativ-teritoriale. Datele se comunica si unitatilor de Invatdmant la care sunt inscrisi
prescolarii.

8.2.2.46.0Ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale transmit administratiei judetene a finantelor
publice, respectiv Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pand la data de 31
decembrie a fiecarui an, numadrul estimat de beneficiari de la nivelul unititii administrativ-teritoriale, in
vederea repartizarii sumelor defalcate din taxa pe valoarea addugatd aprobate cu aceastd destinatie si
repartizate pe judete, prin legile bugetare anuale

8.2.2.47.Repartizarea sumelor defalcate din taxa pe valoarea adaugata, aprobate prin legea anuala a
bugetului de stat, pe comune, orase, municipii si sectoare ale municipiului Bucuresti se face prin decizie a
directorului administratiei judetene a finantelor publice/Directiei Regionale a Finantelor Publice Bucuresti,
proportional cu numarul de beneficiari comunicat de unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale.

8.2.2.48.Stabilirea nivelului sumelor aferente unei unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale se face
prin Tnmultirea numarului de beneficiari cu numarul de luni de scolarizare si cu valoarea nominald a
tichetului social pentru gradinita.

8.2.2.49.Responsabilitatea gestiondrii tichetelor sociale pentru gradinitd revine persoanelor
imputernicite 1n scris de catre conducerea unitdtilor/subdiviziunilor administrativteritoriale, unitatilor
emitente, respectiv operatorilor economici cu care unitatea emitentd are incheiate contracte de servicii
specifice sectorului de tichete sociale.

8.2.2.50.Pentru atribuirea contractelor intre unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale si unitatile
emitente privind achizitionarea tichetelor sociale pentru gradinitd se aplicd in mod corespunzator
prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

8.2.2.51.Contractarea achizitionarii tichetelor sociale pentru gradinita se face tinand seama de dispersia
geografica si numarul operatorilor economici cu care unitatile emitente sunt autorizate sa incheie contracte
de servicii specifice sectorului de tichete sociale, precum si ludnd in considerare calitatea si pretul
produselor comercializate de operatorii economici care au incheiat contracte cu unitatile emitente.
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8.2.2.52.Tichetele sociale pentru gradinitd nu pot fi distribuite de unitatile/subdiviziunile administrativ-
teritoriale daca acestea, la data stabilitd pentru distribuire, nu au achitat integral unitatii emitente
contravaloarea nominald a tichetelor, inclusiv costul imprimatelor reprezentand tichetele sociale pentru
gradinita.

8.2.2.53.Unitatea/Subdiviziunea administrativ-teritoriald are obligatia de a organiza o evidentd proprie,
potrivit formularelor prevazute ca model in anexele nr. 3—S5.

8.2.2.54.Decontarea tichetelor sociale pentru gradinita intre operatorii economici care comercializeaza
produsele prevazute de art. 7 alin. (1) din Legea 248/2015 si unitdtile emitente ale tichetelor sociale pentru
gradinitd se face numai prin intermediul unitatilor bancare. Acelasi regim de decontare se va aplica si In
cazul relatiei  dintre  unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald i  unitatea  emitenta.
Sumele derulate prin operatiunile cu tichetele sociale pentru gradinita de catre unitatile emitente de tichete
sociale nu pot fi utilizate pentru reinvestirea in alte scopuri.

8.2.2.55.Evidenta miscarii tichetelor sociale pentru gradinitad se tine la valoarea nominald imprimata pe
acestea.

8.2.2.56.Valoarea nominald inscrisa pe tichetul social pentru gradinitd nu poate fi inferioara celei
prevazute la art. 6 din legea 248/2015 (,,art.6 Valoarea nominala lunara minima a stimulentului educational
se raporteaza la indicatorul social de referinta si este de 0,1 ISR, exprimat in lei, pentru fiecare copil inscris
la gradinita, beneficiar al stimulentului educational’).

8.2.2.57.Tichetul social pentru gradinita are valabilitate in anul calendaristic in care a fost emis, cu
exceptia tichetului emis 1n perioada 1 noiembrie — 31 decembrie, care poate fi utilizat pana la data de 31
decembrie a anului urmator.

8.2.2.58.In toate situatiile in care unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald restituie unitatii
emitente tichete care nu au fost utilizate in termenul de valabilitate, aceasta are obligatia de a restitui
unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale contravaloarea nominald a tichetului, in termen de maximum
5 zile de la solicitare.

8.2.2.59.Titularul poate utiliza tichetul social pentru gradinita in perioada de valabilitate, numai pentru
achizitionarea de produse alimentare, de igiend, de imbracaminte si/sau rechizite, exclusiv de la operatorii
economici care comercializeaza produsele prevazute de lege cu care unitatea emitentd are incheiate
contracte de servicii specifice sectorului de tichete sociale.

8.2.2.60.Se interzic titularului:

a) solicitarea si/sau primirea unui rest de bani la tichetul social pentru gradinita, in cazul in care suma
corespunzatoare produselor solicitate este mai mica decat valoarea nominala a tichetului;

b) comercializarea tichetelor sociale pentru gradinitd in schimbul unor sume de bani si/ori altor bunuri
si/ori servicii;

c) utilizarea tichetelor sociale pentru gradinita in magazine, locatii, unitati, piete de orice fel care nu
vand produse alimentare, de igiena, de imbracaminte si/sau rechizite si nu au afisate la intrare autocolantele
speciale ale unitatii emitente;

d) utilizarea tichetelor sociale pentru gradinita pentru achizitionarea altor produse decat alimentare, de
igiend, de Tmbracaminte si/sau rechizite.

8.2.2.61.1n baza contractelor de prestiri de servicii incheiate cu unititile emitente, operatorii economici
care comercializeaza produsele au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte interdictiile stabilite pentru titulari, prevazute la 8.2.2.60;
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b) sa completeze pe versoul fiecdrui tichet social pentru gradinitd utilizat de titular data primirii
tichetului si sa aplice un semn distinctiv care sd identifice operatorul economic care a primit tichetul social
pentru gradinita respectiv;

c) sa distribuie titularilor produsele, fara a diminua valoarea nominald a tichetului social pentru gradinita
cu eventuale sume rezultate din contractele lor incheiate cu unitatile emitente;

d) sd prezinte unitdtii emitente, la termenele stabilite prin contract, tichetele sociale pentru gradinita
primite, datate si avand aplicat semnul distinctiv prevazut la lit. b), in vederea decontarii;

e) sd implementeze sisteme si procese organizationale care sa permita verificarea eligibilitatii produselor
achizitionate;

f) sd nu accepte utilizarea tichetelor sociale pentru gradinita pentru achizitionarea de tigari si/sau bauturi
alcoolice;

g) sd nu primeascd tichete sociale pentru gradinita cu termenul de valabilitate expirat; in caz contrar,
acestea nu se vor deconta de unitatea emitenta;

h) alte obligatii stabilite in baza contractelor de prestari de servicii Incheiate cu unitatile emitente.

8.2.2.62.Unitatile emitente sunt persoane juridice infiintate In baza Legii societatilor nr. 31/1990,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, care pot desfasura activitatea specificd de emitere a
tichetelor sociale pentru gradinitd numai in baza autorizatiei de functionare, acordatd de Comisia pentru
autorizarea operatorilor economici din domenii cu reglementari specifice din cadrul MFP, potrivit
criteriilor elaborate In baza prevederilor art. 3 alin. (5) din legea 248/2015, aprobate prin ordin al
ministrului finantelor publice.

8.2.2.63.Unitatile emitente sunt obligate:

a) sa deschida conturi sau subconturi de plati distincte la institutii de credit sau institutii de plati prin
care se vor derula sumele reprezentdnd incasdrile si platile aferente valorii nominale a tichetelor sociale
pentru gradinitd, respectiv Incasarea de la unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale a contravalorii
nominale a tichetelor sociale pentru gradinitd achizitionate in baza contractelor incheiate cu acestea si
rambursarea de sume cdtre operatorii economici utilizati, in exclusivitate pentru decontarea valorii
nominale a tichetelor sociale pentru gradinitd prezentate, in baza contractelor incheiate Intre unitatea
emitenta si operatorii economici respectivi; inchiderea acestor conturi sau subconturi de plati se face numai
dupa ce unitatea emitentd face dovada institutiilor financiare autorizate ca valoarea nominala a tichetelor
sociale pentru gradinitd emise si incasate de unitatea emitentd a fost decontatd integral operatorilor
economici utilizati;

b) sd organizeze o evidentd operativd proprie lunara, potrivit formularelor prevdzute ca model in
anexele nr. 6—38, si sa transmita date centralizatoare Ministerului Finantelor Publice;

c) sd transmitd unitatilor/subdiviziunilor administrativteritoriale lista operatorilor economici care
comercializeaza produsele prevazute de lege, pentru care titularii pot folosi tichete sociale pentru gradinita.
La stabilirea acestor operatori economici vor fi avute in vedere calitatea serviciilor si un nivel cat mai redus
al preturilor prin practicarea unor adaosuri comerciale minime.

8.2.2.64.In cazul in care organele abilitate potrivit legii constati incalcarea de citre unititile emitente a
prevederilor art. 33 din norme, comisia poate dispune mdsura suspendarii autorizatiei de functionare
eliberate unitatilor emitente in cauza.
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8.2.2.65.Comisia poate dispune masura retragerii autorizatiei de functionare eliberate unitdtilor emitente
in cauza in urmatoarele situatii:

a) in cazul constatarii de catre organele abilitate potrivit legii a nerespectarii criteriilor de autorizare
aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice, In baza cérora s-a acordat autorizatia de functionare;

b) in cazul constatarii de catre organele abilitate potrivit legii a incalcarii dispozitiilor art. 27 alin. (1) si

(2) din Legea 248/2015.

Controlul si constatarea abaterilor se fac de catre structurile din cadrul MFP stabilite prin ordin al
ministrului finantelor publice.
8.2.2.66. Autoritatile administratiei publice locale stabilesc prin hotarare a consiliului local modalitatea
de identificare a beneficiarilor, precum si modalitatea de solutionare a situatiilor identificate, in limita
procedurala prevazuta de prezentele norme metodologice si procedura de acordare a tichetelor sociale

pentru gradinita.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante.
8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI
Nr. . . .
ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I Im |1 | Iv
0 1 2 3 4
Responsabil activitate
-Verifica corectitudinea aplicarii procedurii. Ap
1 -Primeste corespondenta de la mapa si o directioneaza catre persoanele responsabile .
-Asigura resursele necesare desfagurarii activitatile in cadrul procedurii Vv
-Vizeaza/aproba dupa caz, documentele emise de Compartimentul Asistenta sociala
Presedintele comisiei de monitorizare
2 Avizeazi < Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in prezenta A
procedura;
-Aproba/reaproba prezenta procedura
Angajatii Compartimentului
4 | -Raspund de intocmirea documentelor conform figei postului Ap

-Raspund de respectarea procedurii.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. . Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr de Difuzare Arhlvar.e Alte
anexa ex. Loc Perioada | elemente
Anexa 1- Cerere-declaratie Primar /
. Reprezentantul Comp.
pe proprie raspundere pentru Secretar . <

1 . . legal al 1 Asistenta
acordarea stimulentului copilului general socialé
educational p U.A.T.

Anexa 2-
CiiiiAIr‘;Zcﬁ?;gi rprlvmd Unitatile de Comp.

2 p a presec . invatamant Primar 1 Asistenta
beneficiari ai sistemului ’ N

. prescolar sociala
educational pentru luna ........
an gcolar ...........
Anexa 3- SITUATIA
CENTRALIZATOARE
a tichetelor sociale pentru Unitatea/

3 gradinitd achizitionate, subdiviziunea 5
distribuite si returnate de administrativ-
catre unitatea /subdiviziunea teritoriala
administrativ teritoriala in
luna ...... anul ......

Anexa 4 - SITUATIA
ANALITICA a tichetelor .

. B Unitatea/
sociale pentru gradinita subdiviziunea

4 distribuite titularilor de catre .. .

. . administrativ-
unitatea/subdiviziunea N
.. . A teritoriala
administrativ-teritoriala in
luna ..... anul .....
Anexa 5 - SITUATIA
ANALITICA a tichetelor Unitatea/

5 sociale pentru gradinitd subdiviziunea ) Unitatea
returnate de titulari unitatii/ administrativ- emitenta
subdiviziunii administrativ- teritoriald
teritoriale in luna .... anul ....

Anexa 6 - SITUATIA
CENTRALIZATOARE a .. |
tichetelor sociale pentru Unitatea Mlnlsteiu

6 gradinid emise de unitatea emitentd 2 Flnan;.e or
emitentd in semestrul ...... Publice
anul .....

Anexa 7 - SITUATIA

CENTRALIZATOARE a

tichetelor sociale pentru . Ministerul
SRR Unitatea .

7 gradinitd pe emitenta 2 Finantelor
unitati/subdiviziuni Publice
administrativ-teritoriale in
luna .... anul ....
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