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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupai caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.
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4.SCOP

4.1. Stabileste modul de organizare si desfasurare a operatiunilor §i activitatilor privind acordarea
alocatiei pentru sustinere familiei.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, 1n luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1 Procedura se aplicd in cadrul primariei de catre Compartimentul Asistenta sociala.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.3. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata (rl)

6.2.4. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata
(r1), cu modificarile si completarile ulterioare

6.2.5. Ordonanta de urgentd nr. 42/2013 pentru modificarea si completarea Legii nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, precum si pentru modificarea Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familiei

6.2.6. Legile bugetare anuale

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.H. G. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei

6.3.2. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitatile publice

6.1. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

6.1.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.1.2. Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.1.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1.Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.2. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.
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7.1.3.Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.4.Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.5.Procedurd operationald (procedurd de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara

7.1.6.Revizie procedurad — actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaéniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare §i Functionare
7.2.10.R.O.1. = Regulament de Ordine Interioara

7.2.11. AJPIS = Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociala
7.2.12. AJOFM = Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de munca

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1 Alocatia pentru sustinerea familiei

8.1.1. Prin lege se instituie alocatia pentru sustinerea familiei ca forma de sprijin pentru familia cu
venituri reduse care au in crestere si ingrijire copii in varstd de pana la 18 ani, denumita in continuare
alocatie.

8.1.2. Acordarea alocatiei are drept scop completarea veniturilor familiilor in vederea asigurarii unor
conditii mai bune pentru cresterea, ingrijirea i educarea copiilor, precum si stimularea frecventarii de
catre copiii de varsta scolara, aflati In ingrijirea familiilor cu venituri reduse, a cursurilor unei forme de
invatamant, organizate potrivit legii.

8.1.3. Beneficiaza de alocatie familia formata din sot, sotie si copiii aflati in intretinerea acestora,
care locuiesc Tmpreund, denumita in continuare familie.

8.1.4. Beneficiaza de alocatie si familia formatd din persoana singura si copiii aflati in intretinerea
acestora si care locuiesc impreuna cu aceasta, denumita in continuare familie monoparentala.

8.1.5. Se considera familie si barbatul i femeia necasatoriti, cu copiii lor si ai fiecdruia dintrei ei,
care locuiesc si gospodaresc impreuna, dacd aceasta se consemneaza in ancheta sociala.

8.1.6. Prin prersoana singuré, se intelege persoana care se afld in una dintre urmaétorele situatii:

a) este necasatorita;

b) este vaduva;

c) este divortata;
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d)are sotul/sotia declarat/declaratd disparut/disparuta prin hotarare judecatoreasca;

¢) are sotul/sotia arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executd o
pedeapsa privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

f) nu a implinit varsta de 18 ani si se afla in una dintre situatiile prevazute la alit. a)-¢);

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori i s-au dat in plasament unul sau mai multi copii si se
afla in una dintre situatiile prevazute la alit. a)-c).

8.1.7. Sunt considerati ca facand parte din familie si copiii Incredintati in vederea adoptiei, cei aflati
in plasament la o persoana sau familie ori pentru care s-a instituit tutela, potrivit legii.

8.1.8. Asistentul maternal profesionist beneficiaza de alocatie doar pentru copiii lui, ludndu-se in
considerare la stabilirea dreptului toate veniturile realizate de membrii familiei, cu exceptia celor
provenite din alocatiile de plasament si alte sume acordate asistentului maternal pentru acoperirea
cheltuielilor lunare, in conditiile legii.

8.1.9. Pentru familia prevazuta la punctul 8.1.3., cuantumul lunar al alocatiei este stabilit conform
art. 5 din Legea 277/2010, republicata si modificata, privind alocatia pentru sustinerea familiei.

8.1.10. Pentru familia prevazuta la punctul 8.1.4., cuantumul lunar al alocatiei este stabilit conform
art. 6 din Legea 277/2010, republicata si modificata, privind alocatia pentru sustinerea familiei.

8.1.11. Beneficiaza de alocatie familiile ai caror membri sunt cetateni romani care au domiciliul sau
resedinta in Romaénia, precum si cetateni ai altor state ori apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz,
resedinta In Romania, 1n conditiile legislatiei roméane.

Alocatia se acorda si familiilor si persoanelor singure care nu au cetatenie romand, daca se afla in
una dintre urmatoarele situatii:

a) sunt cetdteni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spatiului Economic European, ai
Confederatiei Elvetiene sau ai altor state, pe perioada in care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in
Romania, in conditiile legii;

b) sunt cetéteni straini sau apatrizi carora li s-a acordat, in conditiile legii, o forma de protectie;

¢) sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in Romania, In conditiile legii.

8.1.12. Beneficiaza de alocatie si persoanele fara domiciliu sau resedinta si fara locuinta, pe baza
declaratiei pe propria raspundere ca nu au solicitat alocatia de la alte primarii.

8.1.13. Familiile care au 1n intretinere copii de varsta scolara, beneficiaza de alocatie in conditiile in
care copiii frecventeaza fara intrerupere cursurile unei forme de invataméant organizate potrivit legii, cu
exceptia celor care le intrerup din motive medicale, si nu inregistreaza absente nemotivate in cursul
unui semestru care sa conduca la scaderea sub 8 a notei la purtare.

8.1.14. Pentru familiile care au in intretinere copii de varsta scolara cu handicap grav sau accentuat si
care nu frecventeaza o forma de invatdmant, organizata in conditiile legii, alocatia se acorda cu conditia
prezentarii certificatului de incadrare intr-un grad de handicap si a dovezii eliberate de catre
secretariatele comisiilor pentru protectia copilului din cadrul directiilor generale de asistentd sociala
pentru protectia copilului judetene, respectiv ale sectoarelor municipiului Bucuresti, denumite in
continuare directii de asistentd sociald, sau de catre Serviciul de evaluare complexa din cadrul
directiilor de asistenta sociald, prin care se atestd faptul ca respectivul copil nu poate fi inscris 1n nicio
forma de invatamant, prevazuta de lege.

8.2. Stabilirea si plata drepturilor de alocatie

8.2.1. Alocatia se acorda pe baza de cerere si declaratie pe propria raspundere nsotitd de actele
doveditoare privind componenta familiei, veniturile acesteia si, dupd caz, privind frecventarea
cursurilor scolare de catre copiii aflati in Intretinere.
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8.2.2. Cererile pentru stabilirea si acordarea alocatiei se intocmesc de reprezentantul familiei si se
inregistreaza la primaria comunei, orasului, municipiului sau, dupd caz, a sectorului municipiului
Bucuresti in a carei raza teritoriala isi are domiciliul sau resedinta familia.

8.2.3. Pentru cetatenii altor state sau apatrizi, cererea se inregistreaza la primaria comunei, orasului,
municipiului sau, dupd caz, a sectorului municipiului Bucuresti in a carei raza teritoriala igi are
domiciliul sau resedinta familia.

8.2.4. In cazul familiilor care nu au locuinta de domiciliu sau resedinta stabilitd ori fird locuintd,
cererea se inregistreazd la primdria comunei, orasului, municipiului sau, dupa caz, a sectorului
municipiului Bucuresti in a carei raza teritoriala traiesc.

8.2.5. Prin familii care nu au locuinta de domiciliu sau resedinta stabilitd ori fara locuinta se intelege
persoanele care nu detin o locuinta principald sau, dupa caz, o locuinta secundara, in conditiile legii.

8.2.6. Locuinta de domiciliu sau resedinta este constructia aflatdi in proprietate personald sau
inchiriatd ori asupra careia titularul sau un membru al familiei exercitd un drept de folosinta in
conditiile legii, cu dependintele, dotarile si utilitdtile necesare, formata din una sau mai multe camere,
care acoperd conditiile minimale de odihna, preparare a hranei, educatie si igiena ale persoanei singure
sau ale familiei, conform anexei nr. 1 la Legea locuintei nr. 114/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare. Se asimileaza locuintei de domiciliu sau resedintei si locuinta de necesitate,
precum si locuinta sociald, astfel cum sunt acestea definite potrivit prevederilor aceleiasi legi.

8.2.7. In cazul familiei, reprezentantul familiei se stabileste de catre soti sau, in caz de neintelegere
intre acestia, de catre autoritatea tutelara.

8.2.8. In cazul familiei monoparentale, reprezentantul familiei este persoana singura.

8.2.9. In cazul persoanei care are copii in intretinere si care nu a implinit varsta de 18 ani,
reprezentantul familiei este persoana singurd, daca are capacitate deplind de exercitiu, sau, dupa caz,
reprezentantul legal/ocrotitorul legal al acesteia.

8.2.10. Componenta familiei, filiatia copiilor si situatia lor juridicd fatd de reprezentantii legali se
dovedesc cu livretul de familie.

8.2.11. Pentru situatiile in care nu este eliberat livretul de familie sau pentru cele care nu sunt
evidentiate in livretul de familie, reprezentantul familiei prezintd, in mod obligatoriu, actele doveditoare
necesare.

8.2.12. La stabilirea veniturilor pe baza céarora se acorda alocatia se iau in considerare toate
veniturile pe care membrii familiei le realizeaza sau, dupa caz, le-au realizat in ultima luna Tnainte de
solicitarea dreptului, asa cum acestea sunt prevazute de art. 8 din Legea nr. 416/2001 privind venitul
minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.13. In situatia in care familia locuieste si gospodareste impreuni cu alte familii sau persoane, la
stabilirea dreptului de alocatie se iau in considerare numai partea ce revine de drept din veniturile
lunare nete, realizate in comun de persoanele din gospodarie, precum si sumele reprezentand obligatii
legale de intretinere fatd de copiii pentru care se solicitd dreptul si/sau, dupd caz, fatd de parintii
acestora.

8.2.14. Formularul de cerere, declaratia pe proprie raspundere pentru solicitarea alocatiei, precum si
lista actelor doveditoare privind membrii familiei §i veniturile realizate se stabilesc prin normele
metodologice de aplicare a prezentei legi.

8.2.15. In vederea verificarii indeplinirii de catre solicitant a conditiilor de acordare a alocatiei,
primarul dispune, in mod obligatoriu, evaluarea socioeconomica a familiei, prin ancheta sociala.




COMUNA ACORDAREA ALOCATIEI Editia I
SCOBINTI PENTRU SUSTINEREA Revizia 0

PRIMARIE FAMILIEI

Exemplar nr.

ASISTENTA SOCIALA Cod: PO-AS - 04 Pagina 8 din 13

8.2.16. Ancheta sociald se efectueazd, in termen de maximum 15 zile lucritoare de la data
inregistrarii cererii, de catre personalul serviciului public de asistentd sociala din subordinea consiliului
local sau, dupa caz, de catre personalul din compartimentul cu atributii in domeniul asistentei sociale
din aparatul de specialitate al primarului.

8.2.17. Raspunderea asupra continutului anchetei sociale revine persoanelor care au efectuat ancheta
sociala si primarului.

8.2.18. In cazul in care solicitantul refuzi si furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea
anchetei sociale, se considera ca familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a alocatiei.

8.2.19. Stabilirea dreptului la alocatie si a cuantumului acesteia se face prin dispozifie scrisa a
primarului.

8.2.20. in temen de 5 zile de la efectuarea anchetei sociale, primarul are obligatia si comunice
solicitantilor dispozitia de acordare a alocatiei sau respingerea cererii.

8.2.21. Dreptul la alocatie se acorda incepand cu luna inregistrarii/depunerii cererii.

8.2.22. Titularul alocatiei este reprezentantul familiei, iar beneficiarul este familia.

8.2.23. Plata drepturilor pentru alocatie se asigura de citre agentiile pentru prestatii sociale judetene,
respectiv a municipiului Bucuresti, denumite in continuare agentii teritoriale, incepand cu luna
urmatoare celei pentru care s-a stabilit dreptul, prin decizie a directorului.

8.2.24. Emiterea deciziei directorului agentiei teritoriale are la baza dispozitia primarului privind
acordarea dreptului la alocatie, insotita de cerere.

8.2.25. Pentru familiile care indeplinesc conditiile de acordare a alocatiei, primarul are obligatia de a
transmite agentiei teritoriale pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara, documentele pe
baza de borderou.

8.2.26. Plata alocatiei se realizeaza de catre agentiile teritoriale pe baza de mandat postal sau, dupa
caz, in cont curent personal sau in cont de card.

8.2.27. in cazul achitirii drepturilor la alocatie in cont curent personal sau cont de card, agentiile
teritoriale efectueaza plata prin unitatile bancare, pe bazd de borderou, cu plata unui comision bancar.
Comisionul bancar nu poate fi mai mare de 0,1% din drepturile achitate si va fi stabilit, prin negociere,
la nivel teritorial intre agentiile teritoriale si unitatile bancare.

8.2.28. in cazul achitarii drepturilor la alocatie prin mandat postal, agentiile teritoriale efectueazi
plata prin intermediul Companiei Nationale ,,Posta Romana” — S.A., cu plata unui comision care nu
poate fi mai mare decat cel utilizat In cazul altor drepturi de asistenta sociala.

8.2.29. Agentia Nationala pentru Pliti si Inspectie Sociald incheie conventie cu Compania Nationala
,,Posta Romana” — S.A., cu avizul Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale.

8.2.30. Fondurile necesare achitarii comisionului se suportd din bugetul Ministerului Muncii,
Familiei si Protectiei Sociale, prin Agentia Nationald pentru Plati si Inspectie Sociald, din aceleasi
fonduri din care se suporta plata drepturilor la alocatie.

8.2.31. in cazul in care intervin modificiri cu privire la componenta familiei si/sau a veniturilor
realizate de membrii acesteia, titularul alocatiei are obligatia ca, in termen de maximum 10 zile, sa
comunice 1n scris primarului modificérile intervenite.

8.2.32. In situatia in care modificarile intervenite nu conduc la pierderea dreptului la alocatie,
titularul solicitd modificarea cuantumului dreptului printr-o noua cerere insotitd de actele doveditoare
privind modificarile intervenite.

8.2.33. Primarul are obligatia sa dispuna verificarea, prin ancheta sociald, a modificarilor intervenite
si sd emitd dispozitie scrisa referitoare la noul cuantum.

8.2.34. Primarul transmite agentiei teritoriale documentele in termenul prevazut.
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8.2.35. Titularul alocatiei depune la primaria comunei, orasului, municipiului ori, dupa caz, a
sectorului municipiului Bucuresti in a carei raza teritoriala isi are domiciliul sau resedinta familia, din 3
in 3 luni dupa stabilirea dreptului la alocatie, o declaratie pe propria raspundere privind componenta
familiei si veniturile realizate de membrii acesteia, al carei model este stabilit prin normele
metodologice de aplicare a prezentei legi.

8.2.36. Neindeplinirea de catre titularul alocatiei a obligatieci de a depune declaratia atrage
suspendarea platii dreptului incepand cu luna urmaitoare celei in care s-a constatat neindeplinirea
obligatiei, prin dispozitie a primarului.

8.2.37. Suspendarea se mentine pana la indeplinirea obligatiei, dar nu mai mult de 3 luni. Daca in
termenul de 3 luni titularul nu indeplineste obligatia, se considera ca nu mai sunt indeplinite conditiile
de acordare.

8.2.38. Daca in termenul prevazut titularul nu indeplineste obligatia de a depune declaratia, plata se
va relua in baza dispozitiei primarului, incepand cu luna urmétoare celei in care titularul a prezentat
declaratia pe propria raspundere.

8.2.39. In vederea urmaririi respectarii conditiilor de acordare a dreptului la alocatie, primarii dispun
efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie.

8.2.40. In situatia in care beneficiarii de alocatie sunt si beneficiari ai ajutorului social previzut de
Legea nr. 416/2001, cu modificarile si completdrile ulterioare, ancheta sociala se efectueaza o singura
data, pentru ambele beneficii de asistentd sociala acordate.

8.2.41. In situatia in care se constati schimbari ce conduc la modificarea cuantumului alocatiei sau,
dupa caz, la incetarea dreptului la alocatie, primarul emite dispozitie scrisd, pe care 0 comunica agentiei
teritoriale, Tnsotita de ancheta sociala.

8.2.42. In situatia modificarii cuantumului alocatiei, acesta se acorda incepand cu luna urmatoare
celei 1n care s-a efectuat ancheta sociala sau, dupa caz, celei in care au intervenit modificarile.

8.2.43. in situatia in care in urma efectudrii anchetei sociale se constata modificiri cu privire la
componenta familiei si/sau a veniturilor realizate de membrii acesteia, ce nu au fost comunicate, sumele
incasate cu titlu necuvenit se vor recupera de la titularul alocatiei, incepand cu luna urmatoare celei in
care au intervenit modificarile.

8.2.44. In cazul in care titularul refuzi sa furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea anchetei
sociale, se considerd cd familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a alocatiei si, In baza
unui referat motivat, se emite dispozitia primarului de incetare a acordarii dreptului.

8.2.45. Ancheta sociald se intocmeste potrivit modelului aprobat prin normele metodologice de
aplicare a prezentei legi si constituie proba legala pentru instantele judecatoresti, in legatura cu dreptul
la alocatie.

8.2.46. Pentru copiii de varsta scolard din familiile care indeplinesc conditiile, inspectoratul scolar
are obligatia sa transmitd agentiei teritoriale, in luna urmatoare incheierii semestrului scolar, situatia
privind frecventarea cursurilor de cétre acesti copii. Situatia se transmite electronic in formatul convenit
cu agentiile teritoriale §i va contine, in mod obligatoriu, numele, prenumele, codul numeric personal al
copiilor si reprezentantilor familiei, adresa de domiciliu sau resedinta si numarul de absente inregistrate.

8.2.47. In cazul in care se constati absente nemotivate pe parcursul unui semestru scolar, cuantumul
alocatiei se diminueaza proportional cu numarul absentelor, dupa cum urmeaza:

a) cu cate 20% pentru fiecare copil care inregistreaza un numar cuprins intre 10 si 19 absente;

b) cu cate 50% pentru fiecare copil care inregistreaza un numar de 20 de absente.
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8.2.48. In situatia in care unul dintre copii finalizeaza cursurile invatimantului general obligatoriu si
nu a Tmplinit varsta de 18 ani sau unul dintre copii repetd anul scolar din alte motive decat cele
medicale, acesta este Iuat in calcul la stabilirea venitului mediu net lunar al familiei, dar este exclus din
numarul de copii ai familiei avut in vedere la acordarea dreptului, iar alocatia se va acorda
corespunzator numarului de copii din familie care indeplinesc conditiile prevazute de lege.

8.2.49. Diminuarea se aplicd incepand cu luna urmaétoare celei in care inspectoratul scolar a transmis
situatia prevazuta si se mentine pe o perioada de 3 Iuni.

8.2.50. Dupa perioada de 3 luni, alocatia se acorda in cuantumul aprobat anterior.

8.2.51. Agentia teritoriald comunica primarului tabelul nominal cu familiile beneficiare pentru care
se aplicd diminuarea, precum si cu cele pentru care se produce modificarea cuantumului.

8.2.52. Plata alocatiei se suspenda in luna urmatoare celei in care se constata una dintre urmatoarele
situatii:

a) pe perioada plasamentului sau plasamentului in regim de urgentd intr-un serviciu de tip
rezidential;

b) agentia teritoriala constata ca dreptul la alocatie a fost stabilit pe baza unor date eronate privind
componenta familiei ori veniturile realizate sau pe parcursul acorddrii au intervenit modificari ale
acestora;

c) pe o perioadd de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate pentru titularul
alocatiei;

d) absentele inregistrate si nemotivate de un copil din familia beneficiara depasesc numarul de 20;

e) familiile beneficiare nu au indeplinit obligatia de a depune declaratia;

f) familiile beneficiare nu au indeplinit obligatia prevazuta la art. 29;

g) in urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai Curtii de Conturi a
Romaniei s-au constatat date eronate cu privire la componenta fiecirei familii sau a veniturilor
beneficiarilor.

8.2.53. Directorul agentiei teritoriale solicitd primariei in a céarei raza teritoriald locuieste familia
verificarea situatiei, prin ancheta sociald. Dupa verificare, drepturile neridicate de catre titular se achita
acestuia pe baza de cerere inregistrata la agentia teritoriala.

8.2.54. Plata alocatiei se suspenda pand la urmétoarea situatie transmisa de inspectoratul scolar, dar
nu mai mult de 6 luni. Daca in situatia transmisa de inspectoratul scolar se constatd un numar mai mic
de 20 de absente, plata alocatiei se reia. Agentia teritoriald comunicad primarului tabelul nominal cu
familiile pentru care s-a suspendat plata alocatiei.

8.2.55. Incepand cu anul 2015, pentru mentinerea dreptului la alocatie familiile beneficiare cu
drepturi stabilite de cel putin 6 luni au obligatia sa isi achite obligatiile legale fatd de bugetul local
pentru bunurile pe care le detin in proprietate, conform prevederilor Legii nr. 571/2003 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.56. Verificarea indeplinirii obligatiei legale fatd de bugetul local se realizeaza anual, pana la data
de 31 ianuarie a fiecarui an, pentru obligatiile de platd catre bugetul local aferente anului anterior,
pentru familiile aflate Tn plata la aceasta data si care au drepturi stabilite de cel putin 6 luni.

8.2.57. Pentru beneficiarii alocatiei care nu si-au achitat impozitele si taxele locale in termenul
prevazut, serviciul de specialitate al primarului are obligatia sd comunice acestora suma de plata, iar in
cazul in care prin hotérare a autoritatii administratiei publice locale s-a stabilit esalonarea, reducerea sau
scutirea obligatiilor legale de plata, se va comunica si termenul scadent pentru acestea.

8.2.58. In situatia in care, pana la data de 31 martie a fiecirui an, primarul constati ci nu a fost
indeplinita obligatia legald fatd de bugetul local acesta suspenda, prin dispozitie, dreptul la alocatie pe o
perioada de 5 luni, incepand cu drepturile aferente lunii aprilie.
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8.2.59. Achitarea obligatiilor legale fata de bugetul local in perioada prevazuta atrage reluarea prin
dispozitia primarului a dreptului la alocatie, incepand cu luna urmatoare celei in care s-a achitat
obligatia, inclusiv pentru drepturile cuvenite 1n perioada suspendarii.

8.2.60. in situatia in care, pana la sfarsitul perioadei 31 martie, nu a fost indepliniti obligatia legala
fata de bugetul local dreptul la alocatie inceteaza prin dispozitia primarului.

8.2.61. Dispozitiile primarului privind suspendarea/reluarea/incetarea dreptului la alocatie se
transmit agentiilor teritoriale in termenul legal.

8.2.62. Pentru persoanele singure care se ocupa de cresterea si ingrijirea unuia sau mai multor copii,
mentinerea drepturilor reglementate de prezenta lege nu este conditionatd de obligatia legald fata de
bugetul local.

8.2.63. In baza prevederilor art. 286 din Legea nr. 571/2003, cu modificirile si completarile
ulterioare, si ale art. 125 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedurd fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, autoritatile administratiei publice locale pot
aproba scutiri, reduceri, esalondri sau amanari la obligatiile de platd fatd de bugetele locale pentru
beneficiarii drepturilor prevazute de prezenta lege.

8.2.64. In situatia in care au fost aprobate esalonari sau amaniri la plata obligatiilor fatd de bugetele
locale, suspendarea se aplicd numai familiilor care pana la termenele de verificare nu si-au achitat
obligatiile.

8.2.65. In situatia in care pe perioada suspendairii intervine o alti situatie de suspendare, iar titularul
aduce in aceastd perioada dovada prin care se confirma plata obligatiilor fatd de bugetul local, plata
drepturilor se face numai pentru perioada in care nu se suprapun perioadele de suspendare. Daca
intervine o situatie de incetare, plata drepturilor se face numai pentru perioada cuprinsd intre data
suspendarii si data incetarii acordarii acestora.

8.2.66. Dreptul la alocatie Inceteaza in luna urmatoare celei in care beneficiarul nu mai indeplineste
conditiile prevazute de prezenta lege.

8.2.67. Diminuarea cuantumului alocatiei, precum si suspendarea platii alocatiei se fac prin decizie a
directorului agentiei teritoriale, iar Incetarea dreptului se stabileste prin dispozitie scrisd a primarului.

8.2.68. Decizia directorului agentiei teritoriale, precum si dispozitia primarului se comunica
titularului In termen de 5 zile de la emitere.

8.2.69. Sumele incasate necuvenit cu titlu de alocatie se recupereaza de la titularul dreptului la
alocatie in termenul de prescriptie, stabilit de lege pentru creantele bugetare.

8.2.70. Recuperarea sumelor platite necuvenit cu titlu de alocatie se face de catre agentia teritoriala,
prin decizie a directorului, care se comunica debitorului in termen de 15 zile.

8.2.71. Decizia de recuperare constituie titlu executoriu de la data comunicarii.

8.2.72. Pentru recuperarea sumelor platite necuvenit, reprezentantul legal semneaza un angajament
de plata la solicitarea dreptului.

8.2.73. Sumele Incasate necuvenit ca urmare a savarsirii unei infractiuni se recupereaza integral de la
autorii acesteia, in conditiile legii.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,
8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.
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8.3.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII

zl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) 1 11 11 v A\ VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil activitate
< < E,
1 -Elaboreaza prezenta procedura v
-Verifica corectitudinea aplicarii procedurii in cadrul compartimentului.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 : < N Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
3 -Asigurda cadrul legislativ i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedura;
-Aproba/reaproba prezenta procedura
Personalul Compartimentului Asistenta Sociala
4 -intocmeste toate documentele necesare derulirii procedurii de acordare A
a alocatiei pentru sustinerea familiei. P
-Aplicd prevederile prezentei proceduri
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr', Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Difuzare Arhlvare. Alte
anexa exemplare Loc Perioada | elemente
1 Anchete sociale Angajat Primar 2
2 Dispozitii Angajat Primar 2
3 Decizii Angajat Primar 2
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11. CUPRINS
Numarul

componentei in

cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, !
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate
2 Formular evidentd modificari 2
3 Formular distribuire procedura 3
4 Scop 4
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referinta (reglementri) 4
7 Definitii i abrevieri 4
8 Descrierea activitatii sau procesului 5
9 Responsabilitati 12
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 12
11 Cuprins 13




