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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
pl‘lVllld. . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Rusu Cristina Secretar general U.A.T.
1.2. | Verificat Rusu Cristina Secretar general U.A.T.
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentd modificari

Data de la

Avizul
care se < .
Nr aplics conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea prica compartimentului
editiei/ N s o oL prevederile | < .
[ reviziei revizuita reviziei oo . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
C .. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Scopul Ex.

Numele si

Data

Data retragerii
versiunii

Data intrarii

PO Compartiment | Functia . ... | Semnitura .. Semnitura in vigoare a
difuzarii | nor. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Scopul procedurii este de a standardiza si uniformiza procedura de asigurare a transparentei
decizionale, fard a limita posibilitatea de a stabili activitati suplimentare pentru facilitarea accesului
cetatenilor la procesele de elaborare a actelor normative si de luare a deciziilor administrative.

4.2. D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica in cadrul aparatului propriu al primarului.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementiri internationale

6.1.1. Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice adoptate de
Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017

6.1.2. COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture of
consultation and dialogue - General principles and minimum standards for consultation of interested
parties by the Commission

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative

6.2.2. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata (r1)

6.2.3.Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, cu modificarile
ulterioare

6.2.4.Legea nr. 29/2011 pentru modificarea si completarea Legii nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative

6.2.5.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara
6.3.1. H.G. nr. 831/2022 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publica.
6.3.2. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala.

7.1.2. Asociatie legal conmstituitd - orice organizatie civica, sindicald, patronald sau orice alt grup
asociativ de reprezentare civica.

7.1.3. Decizie administrativa - acte administrative adoptate de autorititile administratiei publice locale
potrivit prevederilor art. 196-198 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

7.1.4. Dezbatere publica - intalnirea publica, organizata conform art. 7 din legea 52/2003.

7.1.5. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.6. Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior
supunerii spre adoptare;

7.1.7. Luarea deciziei — procesul eliberativ desfasurat de autoritatile publice,

7.1.8. Minuta - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedinta, precum si rezultatul dezbaterilor.

7.1.9. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de

anvergura.

7.1.10. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialdi a documentului (a unei
sectiun/ pagini).

7.1.11. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiala a documentului (a unei
sectiun/ pagini).

7.1.12. Obligatia de transparentd - obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a
supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si la minutele sedintelor publice.

7.1.13. Ordine de precdadere - ordinea care determind prioritatea participarii la sedintele publice, in
raport cu interesul manifestat fata de subiectul sedintei;

7.1.14. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.15. Procedura operationalda (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.16. Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal sau in
scris, primitd de catre autoritatile publice de la orice persoand interesatd in procesul de luare a deciziilor
si In procesul de elaborare a actelor normative.

7.1.17. Revizie procedura - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de regula sub 50% din continutul
procedurii.

7.1.18. Sedinta publica - sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are
acces orice persoand interesata;
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.8. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.9. RO.L = Regulament de Ordine Interioara

8.DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI
8.1. Generalitati
Legea 52/2003 stabileste regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale 1n cadrul autoritatilor administratiei publice centrale si locale, alese sau numite, precum si al
altor institutii publice care utilizeaza resurse financiare publice, in raporturile stabilite intre ele cu
cetdtenii si asociatiile legal constituite ale acestora.
Legea are drept scop:
a) sa sporeasca gradul de responsabilitate a administratiei publice fatd de cetatean, ca beneficiar al
deciziei administrative;
b) sa implice participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative;
¢) sa sporeasca gradul de transparentd la nivelul intregii administratii publice.

Principiile care stau la baza transparentei decizionale sunt urmatoarele:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeaza s fie dezbatute de autorititile administratiei publice centrale si locale, precum si asupra
proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor publice, in
procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

¢) participarea activa a cetdtenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul Legii 52/2003 sunt
publice, in conditiile legii;

2. dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;

3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in conditiile legii.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
a) propuneri, sugestii si opinii ale persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative
propuse spre adoptare;
b) proiecte de acte normative elaborate de compartimentele responsabile;
c) anuntul privind sedinta publica;
d) adresa de comunicare a proiectului de act normativ.
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

a) anuntul public va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea de
zi.

b) adresa de comunicare va cuprinde: termenul limitd, locul, data (cel putin 10 zile de la data
publicarii anuntului si a efectuarii comunicarii) i modalitatea In care cei interesati pot trimite in scris
propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ §i are ca anexe
Expunerea de motive si Proiectul de HCL sau Referatul de aprobare si Dispozitia.

8.2.3. Circuitul documentelor

8.2.3.1. Anuntul privind sedinta publica:

a) se afiseaza la sediul primariei, se insereaza in site-ul propriu si se transmite catre mass-media, cu
cel putin 3 zile Tnainte de desfasurare;

b) este adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite care au prezentat sugestii si
propuneri in scris, cu valoare de recomandare la proiectul de HCL;

c) va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

8.2.3.2. Compartimentele / functionarii publici care elaboreaza proiecte de acte normative in conditiile
legii, vor trebui sa asigure:

a) Comunicarea proiectului de act normativ (HCL sau dispozitie) cu cel putin 30 de zile inainte de
supunerea lui spre analiza, avizare si adoptare.

Adresa de comunicare se afiseaza la avizierul primariei (impreund cu documentele mentionate mai
sus) si se expediaza la:

e administrator site, care va publica documentele pe site-ul primariei;
e responsabil pentru activitdti legate de transparenta decizionala;
e asociatiile de afaceri si asociatiile legal constituite, pe domenii de activitate.

b) Conducerea sedintelor de dezbatere publica pentru proiectul de act normativ in cauza, la solicitarea
responsabilului pentru relatia cu societatea civild si arhivarea proceselor verbale, ce vor fi elaborate cu
acest prilej.

¢) Predarea proiectului de HCL pentru analiza si avizarea lui in cadrul Comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local se va face printr-un referat care va descrie pasii efectuati pentru asigurarea
transparentei decizionale, dar numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate de
cetateni sau de asociatiile legal constituite.

d) Predarea proiectului de Dispozitie pentru avizarea lui in cadrul aparatului propriu al Consiliului
Local se va face printr-un referat care va descrie pasii efectuati pentru asigurarea transparentei
decizionale, dar numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate de cetateni sau
de asociatiile legal constituite.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.




COMUNA Editia I
SCOB!N TI TRANSPARENIA DECIZIONALA Revizia 0
PRIMARIE

. Exemplar nr.
ADMINISTRATIE Cod: PO~ APL - 04 - .
PUBLICA LOCALA Pagina 8 din 16
8.4. Mod de lucru

8.4.1. Persoana responsabila pentru relatia cu societatea civila

Activitatile privind transparenta decizionald sunt derulate de catre persoanele responsabile pentru
relatia cu societatea civild din cadrul autoritatilor si institutiilor publice, cu atributii de coordonare a
implementarii reglementarilor privind transparenta decizionald in administratia publicd, desemnate de
catre conducitorul autoritatii publice.

Acestea primesc propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act
normativ propus.

Persoana responsabila pentru relatia cu societatea civild colaboreaza, dupa caz, cu structurile si
compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii sau institutiei publice.

Numele si prenumele persoanei/denumirea compartimentelor desemnate responsabile pentru relatia
cu societatea civild se aduc la cunostinta publicului la sediul si pe site-ul propriu al autoritatii sau
institutiei publice, in sectiunea Transparenta decizionala.

Fiecare autoritate sau institutie publica va stabili, in functie de specificul propriu al activitatilor,
numarul de persoane necesar pentru indeplinirea in bune conditii a atributiilor care revin autoritatii sau
institutiei publice in vederea asigurarii transparentei decizionale.

Atributiile persoanei sau compartimentelor responsabile pentru relatia cu societatea civild, precum si
organizarea si functionarea acestora se stabilesc, In baza legii si a dispozitiilor prezentelor norme
metodologice, prin regulamentul de organizare si functionare a autoritdtii sau a institutiei publice
respective si includ atributiile structurilor pentru relatia cu mediul asociativ prevazute de art. 51 si 52 din
Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari
prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.2. Aplicarea procedurii de transparenta decizionala

Este supus procedurii de transparenta decizionald orice proces de elaborare a proiectului unui act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in sedintd publicd, cu exceptia procesului de
elaborare a actelor normative si sedintelor in care sunt prezentate informatii privind:

a) apdrarea nationald, siguranta nationald si ordinea publicd, interesele strategice economice si
politice ale tarii, precum si deliberdrile autoritatilor, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

b) valorile, termenele de realizare si datele tehnico-economice ale activitatilor comerciale sau
financiare, daca publicarea acestora aduce atingere principiului concurentei loiale, potrivit legii;

¢) datele personale, potrivit legii.

Autoritatea sau institutia publica care are competenta de a initia actul normativ, respectiv de a adopta
decizia administrativa este responsabild de procedura de asigurare a transparentei decizionale.

In situatia existentei mai multor coinitiatori, acestia vor realiza o singurd procedurd de transparenta
decizionald, cu respectarea dispozitiilor legii si ale prezentelor norme metodologice.

Daca in procesul de elaborare a unui act normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative,
avand in vedere domeniul reglementat, exista proceduri de dezbatere sau consultare stabilite prin legi
speciale ale unor categorii de asociatii profesionale, sindicale, patronale sau de alta natura, acestea se
aplicd cumulativ cu procedura prevazuta de Legea nr. 52/2003, republicata, cu modificarile ulterioare, si
de prevederile H.G. nr. 831/2022.
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8.4.3. Etapele procedurii de asigurare a transparentei decizionale
(1) Realizarea procedurii de asigurare a transparentei decizionale constd in parcurgerea urmatoarelor
etape:

a) derularea de consultiri cu organizatii neguvernamentale si specialisti in vederea elaborarii
proiectului de act normativ si a instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau, dupd caz, ale Hotararii Guvernului nr. 443/2022 pentru
aprobarea continutului instrumentului de prezentare si motivare, a structurii raportului privind
implementarea actelor normative, a instructiunilor metodologice pentru realizarea evaludrii impactului,
precum si pentru infiintarea Consiliului consultativ pentru evaluarea impactului actelor normative, sau,
dupa caz, In vederea redactarii proiectului de ordine de zi si instrumentelor de prezentare si motivare, in
conformitate cu prevederile art. 135-140 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) determinarea aplicabilitatii situatiilor de exceptie prevazute de Legea nr. 52/2003, republicata, cu
modificarile ulterioare, daca este cazul;

¢) stabilirea detaliilor privind procedura de participare la procesul de elaborare a proiectului de act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in cadrul sedintei publice, inclusiv:

(i) perioada totala alocata desfasurarii procedurii;

(ii) regulile si modalitatea de acces la informatiile si documentele aferente procedurii, respectiv lista
informatiilor si documentelor necesar a fi puse ladispozitia celor interesati, locul si modalitatea in care
pot fi accesate de publicul interesat;

(iii) modul de colectare a propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare scrise;

(iv) detaliile organizatorice ale intalnirilor de dezbatere publica sau, dupd caz, ale sedintelor
publice, inclusiv locul si regulile de desfasurare si modul de inregistrare;

(v) modalitatea de publicitate a procedurii, prin accesarea canalelor de comunicare adecvate
grupurilor-tinta identificate;

(vi) modul de publicare si arhivare a informatiilor si documentelor aferente procedurii spre a fi
accesate de publicul interesat;

d) redactarea anuntului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ, conform modelului
prevazut de anexa nr. 1, sau, dupa caz, redactarea anuntului cu privire la desfasurarea sedintei publice,
conform modelului prevazut de anexa nr. 2, stabilind orice alte detalii de desfasurare a sedintei prin care
se asigura dreptul la libera exprimare al oricarui cetatean interesat;

e) aducerea la cunostinta publicului a anuntului privind deschiderea procedurii de transparenta
decizionala a procesului de elaborare a proiectului unui act normativ sau, dupa caz, anuntului cu privire la
desfasurarea sedintei publice;

f) daca este cazul, organizarea unei intalniri de dezbatere publica a proiectului de act normativ;

g) consemnarea tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare intr-un registru
special prevazut in anexa nr. 3, respectiv in minuta dezbaterii sau sedintei publice;

h) definitivarea proiectului de act normativ, precum si a instrumentelor de prezentare si motivare, pe
baza propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare primite, dupa caz;

i) informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de
recomandare facute de partile interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea si
publicarea registrului special prevazut in anexa nr. 3, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

(2) Parcurgerea etapelor se realizeaza cronologic, conform schitei de planificare cuprinse in anexa nr.
4, in masura in care sunt aplicabile pe parcursul deruldrii procedurii de asigurare a transparentei
decizionale.
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8.4.4. Exceptii de la procedura de asigurare a transparentei decizionale

(1) Actele administrative cu caracter individual, precum si cele prevazute la art. 6 din Legea nr.
52/2003, republicatd, cu modificarile ulterioare, nu fac obiectul procedurii de asigurare a transparentei
decizionale.

(2) In cazul in care se constati lipsa caracterului normativ al actului initiat, lipsa caracterului public al
sedintei sau incidenta unei situatii de exceptie prevazute de Legea nr. 52/2003, republicatd, cu
modificarile ulterioare, autoritatea sau institutia publicd competentd nu are obligatia realizarii etapelor
procedurii de transparenta decizionala prevazute la 8.4.3. alin. (1) lit. ¢)-1).

(3) Situatiile prevazute la alin. (2) se justifica in cuprinsul instrumentelor de prezentare si motivare.

8.4.5. Comunicarea anuntului

(1) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ sau, dupd caz, anuntul cu privire la
desfasurarea sedintei publice se aduce la cunostinta publica prin:

a) publicare pe site-ul propriu al autoritdtii sau institutiei publice, In sectiunea Transparenta
decizionala;

b) publicare pe platforma www.e-consultare.gov.ro;

¢) afisare la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului;

d) transmiterea unui comunicat catre mass-media centrald sau locald, dupa caz;

e) transmiterea cdtre persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
procedura de asigurare a transparentei decizionale;

f) transmiterea cétre organizatiile luate in evidenta de autoritate sau institutie in conditiile art. 51 alin.
(1) si ale art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ se aduce la cunostinta publicului cu cel
putin 30 de zile lucrdtoare inainte de supunerea spre avizarea interinstitutionald de catre autoritatile
publice prevazuta de Hotararea Guvernului nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedurile, la nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente de
politici publice, a proiectelor de acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptarii/aprobarii, cu modificarile ulterioare.

Anuntul va cuprinde: data afisarii, o notd de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de impact si/sau de fezabilitate,
dupa caz, textul complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul-limita, locul si modalitatea in
care cei interesati pot trimite in scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ.

(3) In procesul de luare a deciziilor administrative, anuntul trebuie adus la cunostinta publicului cu cel
putin 3 zile Tnainte de desfasurarea sedintei publice, asigurandu-se un termen rezonabil pentru inscrierea
la cuvant a persoanelor interesate.

(4) La momentul publicarii anuntului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ, autoritatea
sau institutia publica stabileste, in functic de specificul domeniului reglementat si de impactul
reglementarii, o perioada de cel putin 10 zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri, sugestii,
opinii cu valoare de recomandare cu privire la proiectul de act normativ supus procedurii de transparenta
decizionald.

Prin exceptie de la prevederile alin. (2), in cazul reglementarii unei situatii urgente sau a uneia care,
din cauza circumstantelor sale exceptionale, impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitarii unei
grave atingeri aduse interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptdrii si anterior
expirarii termenului prevazut de respectivul alineat.
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8.4.6. Organizarea si desfasurarea intélnirii de dezbatere publica

(1) La solicitarea scrisa a unei asociatii legal constituite sau a altei autoritati publice, precum si la
initiativa autoritdtii sau institutiei publice competente, se organizeaza o Intalnire de dezbatere publica a
proiectului de act normativ.

(2) Data pana la care poate fi solicitatd o intdlnire de dezbatere publicd a proiectului de act normativ
este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile avizatoare, conform
dispozitiilor 8.4.5. alin. (2).

(3) Redactarea anuntului cu privire la organizarea intalnirii de dezbatere publicad a proiectului de act
normativ se realizeaza conform modelului prevazut in anexa nr. 5.

(4) Aducerea la cunostinta publicului a anuntului cu privire la organizarea intalnirii de dezbatere
publica a proiectului de act normativ se realizeaza in conditiile prevazute de 8.4.5. alin. (1).

(5) Intélnirea de dezbatere publici se desfasoara cu invitarea speciala a:

a) initiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul de act normativ supus procedurii de transparenta
decizionala;

b) cetatenilor si asociatiilor legal constituite care au prezentat propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare in scris, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeaza sa fie abordat in
intalnirea de dezbatere publica;

¢) persoanelor care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind procedura de asigurare a
transparentei decizionale;

d) organizatiilor luate in evidentd de autoritatea sau institutia publica in conditiile art. 51 alin. (1) si
art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobatd cu modificiri si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) Intalnirea de dezbatere publica a proiectului de act normativ trebuie organizata in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea anuntului prevazut la alin. (3), cu mentionarea datei si a locului unde
urmeaza sa fie organizatd, asigurandu-se un termen rezonabil intre data publicarii anuntului si data
intalnirii de dezbatere publica.

(7) Dezbaterea publica prevazuta la alin. (1) se poate desfasura si on-line.

in acest caz, anuntul previzut la alin. (3) va contine mentiunea ci dezbaterea public se va desfasura
online, indicandu-se mijloacele tehnice ce urmeaza a fi utilizate, precum si limitele de participare
generate de acestea.

8.4.7. Transmiterea si consemnarea sugestiilor

(1) Persoanele interesate transmit In scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare cu
privire la proiectul de act normativ supus procedurii de transparentd decizionald, specificand articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentionand data trimiterii si datele de contact ale
expeditorului. In acest scop, persoanele interesate pot folosi modelul previzut in anexa nr. 6.

(2) Persoanele interesate care participa la intalnirea de dezbatere publicd pot formula recomandari,
conform modelului comunicat prin anuntul de organizare a dezbaterii publice prevazut in anexa nr. 5.

(3) Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare cu privire la proiectul de act normativ
supus procedurii de transparentd decizionald sunt consemnate in registrul special prevazut in anexa nr. 3,
mentionandu-se data primirii, persoana de la care s-a primit propunerea, sugestia, opinia cu valoare de
recomandare si datele de contact ale acesteia.

(4) Compartimentul initiator si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ
analizeaza toate recomandarile primite in scris si/sau in timpul intalnirilor de dezbateri publice cu privire
la proiectul de act normativ in discutie.
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(5) In cazul in care existd recomandari care nu pot fi preluate, justificarea nepreludrii acestora se
consemneaza in registrul special prevazut la alin. (3).

8.4.8. Desfasurarea sedintei publice

(1) In cadrul sedintei publice se realizeaza invitarea speciali a categoriilor enumerate la 8.5.6. alin. (5).

(2) Presedintele de sedintd este persoana care prezideaza sedinta publicd si care are urmatoarele
atributii:

a) se asigura ca nu existd niciun impediment legal de naturd si Tmpiedice implicarea persoanelor
interesate la sedintele publice;

b) stabileste ordinea de precddere si oferd invitatilor i persoanelor care participd din proprie
initiativa posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi;

¢) se asigurd ca persoanele care asista la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa, respecta
regulamentul de organizare si functionare, respectiv de ordine interioara a autoritatii publice;

d) 1n cazul in care constatd ca o persoand a incalcat regulamentul, dispune, in ordine, avertizarea
acesteia, iar, daca abaterea se repeta, poate dispune evacuarea sa.

(3) Persoana desemnatd de presedintele de sedintd elaboreaza minuta sedintei publice, incluzand si
votul fiecarui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret.

8.4.9. Publicitatea informatiilor

(1) Informatiile si documentele prevazute de Legea nr. 52/2003, republicata, cu modificarile ulterioare,
si de H.G. 831/2022 se vor afisa obligatoriu pe pagina proprie de internet, in sectiunea dedicatd denumita
,» I ransparentd decizionala®, orice actualizare fiind indicatd prin data.

(2) In termen de 10 zile calendaristice de la data incheierii procedurii de transparenti decizionala,
persoana responsabild pentru relatia cu societatea civila asigurd accesul public, pe siteul propriu in
sectiunea dedicatd denumita ,,Transparentd decizionala® si la sediul autoritdtii sau institutiei publice, a
informatiilor si a documentelor prevazute la alin. (1) si 8.4.3. alin. (1) lit. 1)

8.4.10. Raportarea anuala

(1) Anual este intocmit un raport privind transparenta decizionald, prevazut in anexa nr. 7, care se
publicd pana la data de 30 aprilie a fiecarui an pentru anul anterior:

a) in sectiunea ,, Transparenta decizionala“ de pe site-ul propriu al autoritdtii sau institutiei publice;

b) prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedintd
publica.

(2) Raportul prevazut la alin. (1) se completeaza si on-line pana la data de 15 mai pe platforma unica
de centralizare www.e-consultare.gov.ro, creata si administratd de Secretariatul General al Guvernului.
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8.4.11.0rganizare si publicare a monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor
administrativ - teritoriale, in format electronic

8.4.11.1. Monitorul Oficial Local se cuprinde in structura paginii de internet a fiecarei
unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale, ca etichetd distincta, in prima paginid a meniului, in prima
linie, 1n partea dreapta.

8.4.11.2. La activarea etichetei "MONITORUL OFICIAL LOCAL" se deschid sase subetichete:

a) STATUTUL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE;

b) "REGULAMENTELE PRIVIND PROCEDURILE ADMINISTRATIVE", unde se publica
Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarari ale autoritatii deliberative, precum si Regulamentul cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;

¢) "HOTARARILE AUTORITATII DELIBERATIVE", unde se publici actele administrative
adoptate de consiliul local atat cele cu caracter normativ, cét si cele cu caracter individual; aici se publica
Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative, precum si Registrul pentru
evidenta hotararilor autoritatii deliberative;

d) "DISPOZITIILE AUTORITATII EXECUTIVE", unde se publica actele administrative emise de
primar, cu caracter normativ; aici se publicd Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale
autoritatii executive, precum si Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritatii executive;

e) "DOCUMENTE SI INFORMATII FINANCIARE", prin care se asigura indeplinirea obligatiilor
privind procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

f) "ALTE DOCUMENTE", unde se publicd urmatoarele documente:

1) publicarea Registrului privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

2) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor autoritatii executive, numai in cazul celor cu
caracter normativ;

3) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeaza sa fie
dezbatute de autoritatile administratiei publice locale;

4) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter
normativ;

5) publicarea minutelor in care se consemneaza, In rezumat, punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedinta publica;

6) publicarea proceselor-verbale ale sedintelor autoritatii deliberative;

7) publicarea declaratiilor de casatorie;

8) publicarea oricaror altor documente neprevazute la alin. 1) - 7) si care, potrivit legii, fac obiectul
aducerii la cunostinta publica;

9) publicarea oricaror altor documente neprevazute la alin. 1) - 8) a caror aducere la cunostinta
publica se apreciaza de catre autoritatile administratiei publice locale ca fiind oportuna si necesara.

8.4.11.3. Orice modificare a linkului transmis conform alin. (5) se comunica, in termen de 15 zile de la
realizarea acesteia, ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice, care actualizeaza, in
termen de 10 zile de la primire, pe pagina de internet a ministerului linkul transmis.

8.4.11.4. Toate datele din Monitorul Oficial Local trebuie sa fie corecte din punctul de vedere al
proprietatii termenilor utilizati, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupa caz, sub aspectul
punctuatiei, conform normelor academice 1n vigoare, potrivit legislatiei privind folosirea limbii romane in
locuri, relatii si institutii publice.
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8.4.11.5. Sistemul informatic care gestioneaza Monitorul Oficial Local respecta prevederile legislatiei
privind utilizarea Codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in forma electronica.

8.4.11.6. In cazul unitatilor administrativ-teritoriale in care cetatenii apartinand unei minoritati
nationale au o pondere de peste 20% din numarul locuitorilor din unitatea administrativ teritoriala
respectivd, "MONITORUL OFICIAL LOCAL" se publica, atit in limba romana, cat si in limba
persoanelor apartinand minoritatii nationale in cauza.

8.4.11.7. Numerotarea actelor administrative, pe fiecare emitent 1n parte, se face in ordinea datarii lor,
separat pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se asigura strict in ordine
crescatoare a numerelor naturale, astfel incat la deschiderea dosarului electronic, primul document din
lista, de jos in sus, sa corespunda nr. 1, dupd cum primul document din listd, de sus in jos, s corespunda
ultimului act administrativ publicat, in ordinea cronologica a datelor.

8.4.11.8. Publicarea oricarui act administrativ se face in format "pdf' editabil pentru a se pastra
macheta si aspectul documentului intacte, astfel incat acesta sd arate exact asa cum a fost realizat si sa
poata fi tiparit corect de oricine §i de oriunde, fara sa cuprinda semnaturile olografe ale persoanelor,
asigurandu-se respectarea reglementarilor in materia protectiei datelor personale.

9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) 1 1I m | v \Y4 VI

0 1 2 3 4 5 6

Responsabili de activitati /
-Raspund de verificarea continutului documentelor elaborate in cadrul

1 compartimentelor. E,
-Vizeaza documentele elaborate in cadrul compartimentelor. A
-Raspund de urmarirea respectérii procedurii.

Presedintele Comisiei de monitorizare /
2 - Avizeaza prezeta procedura. Av

Primarul

-Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea activitatilor
descrise in prezenta procedura;

-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

Secretarul general al U.A.T.
4 -Raspunde de avizarea pentru legalitatea documentelor. Av
-Raspunde de modul de aplicare a procedurii.

Elaboratorii documentelor /
5 -Raspund de corectitudinea continutului documentelor elaborate. E
-Raspund de respectarea procedurii. Ap

Responsabilul cu transparenta decizionala/
6 -se asigurd de implementarea si actualizarea Monitorului Oficial Local Ap
-publicd documentele privind transparenta decizionala pe site-ul Primariei

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Av - avizat
Ap - aplicat
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Nr de

Arhivare Alte

< Denumirea anexei Elaborator | Aproba Difuzare
anexa ex

Loc Perioada | elemente

Anexa | - Anunt referitor la
1 elaborarea unui proiect de act
normativ, cod PO-APL-04/A1

Anexa 2 - Anunt privind
2 organizarea unei sedinte
publice, cod PO-APL-04/A2

Anexa 3 - Registru pentru
consemnarea si analizarea
propunerilor, sugestiilor
opiniilor cu valoare de
recomandare primite, cod PO-
APL-04/A3

Anexa 4 — Schita de planificare
in timp a adoptarii unui act
normativ care intra sub

4 incidenta legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionala
in administratia publica, cod
PO-APL-04/A4

Anexa 5 — Anunt privind
organizarea unei intalniri de
dezbatere publica, cod PO-
APL-04/A5

Anexa 6 - Formular pentru
colectarea de propuneri,

6 sugestii, opinii cu valoare de
recomandare, cod PO-APL-
04/A6

Anexa 9 — Raport anual privind
7 transparenta decizionald, cod
PO-APL-04/A7
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11. CUPRINS
Numirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei 1
in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14

10 Anexe, inregistréri, arhivari 15

11 Cuprins 16




