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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
pl‘lVllld- . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Sopcd Raluca Daniela Consilier juridic
1.2. | Verificat Sopcd Raluca Daniela Consilier juridic
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se « .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ S . oo . prevederile | < .
.. reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. . s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
e s e Compartiment | Functia . ... | Semnitura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
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Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1. Stabileste activitatile desfasurate In mod obligatoriu in procesul de aplicare a procedurii de
achizitie publica prin licitatie deschisd pentru atribuirea contractului de achizitie publica de
produse/servicii/lucrari, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii .

4.3. Asigura continuitatea inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe
ordonatorul de credite in luarea deciziei.

4.5. Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitati.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica de catre: Responsabilul Achizitii publice, ca structurd organizatorica de
specialitate a autoritdtii contractante, prin respectarea si aplicarea legislatiei care reglementeaza achizitiile

publice si compartimentele cu atributii in gestionarea activitatii procedurate, in calitate de furnizoare de
date.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatia internationala

6.1.1. REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2021/1951 AL COMISIEI din 10 noiembrie 2021 de
modificare a Directivei 2014/23/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste pragul
pentru concesiuni

6.1.2. REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2021/1952 AL COMISIEI din 10 noiembrie 2021 de
modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru
concursurile de proiecte

6.1.3. REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2021/1953 AL COMISIEI din 10 noiembrie 2021 de
modificare a Directivei 2014/25/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru
concursurile de proiecte

6.1.4. REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2021/1950 AL COMISIEI din 10 noiembrie 2021 de
modificare a Directivei 2009/81/CE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de servicii

6.2. Legislatia primara

6.2.1. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completéarile ulterioare.

6.2.2. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3. Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile ulterioare.

6.2.4. Legea 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile
ulterioare.

6.2.5. Legea 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile ulterioare.

6.2.6. O.U.G. nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.




COMUNA ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE | Editial
SCOBINTI ACHIZITII PRIN LICITATIE Revizia 0

PRIMARIE DESCHISA Exemplar nr.

ACHIZITII PUBLICE Cod: PO - AP-06 Pagina 5 din 16

6.2.7. O.U.G. nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice

6.2.8. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.9. O.U.G. nr.23/2020 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice

6.2.10. O.U.G. nr. 114/2020 privind modificarea si completarea unor acte normative cu impact in
domeniul achizitiilor publice

6.2.11. Ordonanta nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1. H.G nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3.2. HG 395/2016 - Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarilesi completarile ulterioare

6.3.3.H.G. nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, aprobate prin H.G. nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G.
nr. 395/2016.

6.3.4.H.G. nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G.
nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru
de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii, pentru modificarea H.G. nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea H.G. nr. 634/2015 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin H.G. nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G.
nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, aprobate prin H.G. nr. 867/2016

6.3.5.H.G. nr. 485/2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, aprobate prin H.G. nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G.
nr. 395/2016

6.3.6.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.3.7.0rdin nr. 1017 din 20.02.2019 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare
a Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriala de produse, precum
si a modalitatii de completare a anuntului de participare/de participare simplificat.




COMUNA ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE | Editial
SCOBINTI ACHIZITII PRIN LICITATIE Revizia 0

PRIMARIE DESCHISA Exemplar nr.

ACHIZITII PUBLICE Cod: PO - AP-06 Pagina 6 din 16

6.3.8.0MFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3.9. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat (r1).

6.3.10. Ordinul 1581/2018 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii.

6.4. Legislatie tertiara

6.4.1.Instructiunea nr. 1/2018 din 26 octombrie 2018 privind modul de interpretare a aplicarii
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

6.4.2.0rdin nr. 1017/2019 privind aprobarea structurii, continutului si modului de utilizare a
Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriald de produse, precum si
a modalitatii de completare a anuntului de participare/de participare simplifica

6.5. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.5.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.5.2.Dispozitia primarului privind stabilirea componentei Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologicd pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.5.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicad a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii:

7.1.1. Achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui Contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate
ori nu realizarii unui interes public;

7.1.2. Acord-cadru - Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autorititi contractante
si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneaza Contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special
in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;

7.1.3.Anunt de intentie valabil in mod continuu - anuntul de intentie publicat de autoritatea
contractantd ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori
alte servicii specifice, prevazute in anexa 2 din legea 98/2016, alternativa anuntului de participare, in
cuprinsul caruia se face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor
ce urmeazad sa fie atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea
ulterioara a unui anunt de participare si se invita operatorii economici interesati sa isi exprime in scris
interesul pentru participarea la procedura de atribuire.

7.1.4. Autoritate contractanta:

a) autoritatile si institutiile publice centrale sau locale, precum si structurile din componenta acestora
care au delegata calitatea de ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul achizitiilor
publice;

b) organismele de drept public;
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7.1.5. Candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare
ori care a fost invitat sa participe la o procedura de negociere fara publicare prealabila,

7.1.6. Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit Legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

7.1.7. Contract de achizitie publica de lucrari - contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie
exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cat si executia de lucrari in legaturd cu una dintre activitatile
prevazute in anexa nr. 1 a Legii; fie exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat si executia unei lucrari;
fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanta care exercitd o influentd determinantd asupra tipului sau proiectarii lucrarii;

7.1.8. Contract de achizitie publica de produse - contractul de achizitie publicd care are ca obiect
achizitia de produse prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
cumparare ori prin orice alte modalititi contractuale in temeiul cérora autoritatea contractanta
beneficiaza de aceste produse, indiferent dacid dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora;
contractul de achizitie publicd de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

7.1.9. Contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publicd de lucrari
potrivit 7.1.7;

7.1.10. Contract pe termen lung - contractul de achizitie publica incheiat pe o durata de cel putin 5
ani care cuprinde durata de executie a lucrarilor, daca acesta are o componenta care consta in executie
de lucrdri, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel incat contractantul sa obtind un
profit rezonabil;

7.1.11. Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica,

7.1.12. CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

7.1.13. DUAE - documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea
formatului standard stabilit de Comisia Europeana, constand in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

7.1.14. Document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie
ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

7.1.15. Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile
si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si
explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

7.1.16. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.17. Furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de
instalare sau amplasare a acestora, daca este cazul, ori care presteaza servicii catre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant.
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7.1.18. Furnizor de servicii de achizitie - o persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe
piata activitati de achizitie auxiliare;

7.1.19. Investitie publica - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare, destinate
realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii administrativ-
teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile ocazionate de inlocuirea
acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile publice.

7.1.20. Licitatie electronica - procesul repetitiv desfasurat prin mijloace electronice dupa o evaluare
initiala completa a ofertelor, in cadrul caruia ofertantii au posibilitatea de a reduce preturile prezentate
si/sau de a imbunatati alte valori ale unor elemente ale ofertei, care permite clasificarea ofertelor prin
metode automate de evaluare;

7.1.21. Liste oficiale - listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu
privire la operatorii economici inscrisi pe liste si care reprezinta un mijloc de dovada a indeplinirii
cerintelor de calificare si selectie prevazute in liste;

7.1.22. Lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat pentru
a adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel Tncat sa corespunda mai bine
nevoilor autoritatii contractante, precum si capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze
calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a adapta continutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate
cu diferitele faze ulterioare ale proiectului;

7.1.23. Lucrare - rezultatul unui ansamblu de lucrdri de constructii de cladiri sau lucrari de geniu
civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie economica sau tehnica;

7.1.24. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.25. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.26. Obiectiv de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca urmare a
realizarii uneia sau mai multor lucrari, situate pe un amplasament distinct delimitat, care asigura
satisfacerea cerintelor formulate de beneficiar;

7.1.27. Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

7.1.28. Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

7.1.29. Oferta alternativa - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice
prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferitd intr-o masura mai mare sau mai
mica.

7.1.30. Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporard formatd intre doua ori mai
multe dintre aceste entitati, care oferda in mod licit pe piatd executarea de lucrari, furnizarea de produse
ori prestarea de servicii, i care este/sunt stabilitd/stabilite in:

(i) un stat membru al Uniunii Europene;

(i1) un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

(ii1) tari terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a
Comertului (AAP), in mésura in care contractul de achizitie publica atribuit intra sub incidenta anexelor
1,2,4 15, 6si7la Apendicele I al Uniunii Europene la acordul respectiv;

(iv) tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeana;
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(v) tari terte care nu intrd sub incidenta pct. (iii), dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeana este obligata s acorde accesul liber la piata in domeniul
achizitiilor publice

7.1.31. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.32. Procedura operationald (procedurd de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.33. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.34. Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneaza sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

7.1.35. Solicitare de participare - solicitarea transmisa de operatorul economic Tmpreuna cu
documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapd in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

7.1.36. Specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzatoare indeplinirii
necesitatii autoritatii contractante;

7.1.37. Subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui contract
de achizitie publica si care executa anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor raspunzand in
fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop. Punerea la
dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie publica nu
este considerata subcontractare, in sensul Legii 98/2016.

7.1.38. Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare.

7.1.39. Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeaza conform urmatoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe sa
curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe sa curgd la Inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzitoare zilei in care a inceput sd curgd
termenul; dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
existd o zi corespunzatoare zilei in care a inceput sa curgd termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legala, duminica
sau sambatd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplicad in mod corespunzator dispozitiile lit.
a), b) si d), cu deosebirea ca zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.
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7.2. Abrevieri:

7.2.1. SCIM = Sistemul de contol intern/managerial;

7.2.2. CM = Comisia de monitorizare;

7.2.3. PC = Pregedinte Comisiei de monitorizare;

7.24. Ed = Editie

7.2.5. Rev. = Revizie

7.2.6. PO = Procedura operationala

7.2.7. O.G. = Ordonanta de Guvern

7.2.8. Art. = Articol

7.2.9. Alin. = Alineat

7.2.10. lit. = Litera

7.2.11. SEAP = Sistemul Electronic de Achizitii Publice.

7.2.12. ANAP = Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice

7.2.13. Lege = Legea 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

(1) In cadrul procedurii de licitatie deschisa orice operator economic are dreptul de a depune ofertd in
urma publicarii unui anunt de participare.

(2) Licitatia deschisa se initiazd prin transmiterea spre publicare a unui anun{ de participare, in
conformitate cu prevederile art. 144 alin. (2) si (3) din Lege, prin care autoritatea contractanta solicita
operatorilor economici depunerea de oferte.

(3) Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa obligatorie.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de licitatie
electronica, caz 1n care are obligatia de a preciza aceastd decizie in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire.

(5) Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial
al Uniunii Europene si data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 35 de zile.

(6) In cazul in care autoritatea contractantd a publicat un anunt de intentie referitor la contractul de
achizitie publicd ce urmeaza sa fie atribuit, aceasta are dreptul de a reduce perioada prevazuta la alin.
(5) la cel putin 15 zile daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anunful de participare, iIn masura in
care informatiile respective erau disponibile in momentul publicarii anuntului de intentie;

b) anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsa intre 35 de zile si 12 luni
inainte de data transmiterii anuntului de participare.

(7) In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrati in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioada prevazuta la alin. (5), autoritatea contractantda poate
stabili o perioada redusa pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai micd de 15 zile de la data
transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

(8) Autoritatea contractanta are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada pentru depunerea ofertelor
prevazuta la alin. (5) 1n cazul in care acceptd depunerea ofertelor prin mijloace electronice, in conditiile
Legii.

(9) Ofertantul depune oferta elaboratd in conformitate cu informatiile §i cerintele prevazute in
documentele achizitiei, insotitd de documentele sau de documentul unic de achizitie european, in
conformitate cu dispozitiile art. 193 — 197 din Lege, dupa caz, care demonstreaza indeplinirea criteriilor
de calificare stabilite de autoritatea contractanta.
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(10) Autoritatea contractantda aplica procedura de licitatie deschisd prin mijloace electronice,
completand in SEAP anuntul de participare prevazut la art. 142 din Lege, situatie In care numai
operatorii economici Inregistrati in SEAP pot depune oferta.

(11) Prin exceptie de la alin. (10) si in aplicarea art. 208 din Lege, autoritatea contractantd poate,
dupa publicarea anuntului de participare, sd nu utilizeze mijloacele electronice pentru derularea
procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive tehnice imputabile operatorului
SEAP, situatie in care evaluarea conformitatii ofertelor cu specificatiile tehnice si celelalte cerinte
prevazute in documentele achizitiei si aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza anterior verificarii
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

(12) in cazul in care autoritatea contractanti solicitd indeplinirea de citre ofertanti a unor criterii de
calificare, aceasta are obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile in
care se demonstreaza indeplinirea de cétre operatorii economici a acestor criterii.

(13) Autoritatea contractantd nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are
dreptul s&@ modifice informatiile de naturd si afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii.

(14) In situatia in care se constata erori sau omisiuni cu privire la informatiile prevazute la alin. (13),
autoritatea contractantd are obligatia de a dispune anularea procedurii de atribuire, considerandu-se,
implicit, ca se indeplinesc conditiile prevazute la art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Lege.

(15) Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta si DUAE in format electronic si numai
pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de participare.

(16) Valoarea totala a propunerii financiare se cripteaza in SEAP.

(17) Toate documentele de fundamentare a valorii prevazute la alin. (16) se depun prin mijloace
electronice, fiind incarcate intr-o sectiune dedicata a portalului SEAP, iar continutul acestora este vizibil
comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare.

(18) Documentele prevazute la alin. (15) vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in conditiile legii si
incarcate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic si numai de catre operatorii
economici inregistrati.

(19) In cazul prevazut la alin. (11), operatorii economici vor depune oferta si documentele insotitoare
ale acesteia la adresa prevazutd in anuntul de participare pana la data si ora-limitd de depunere a
ofertelor.

(20) In cazul in care, in scopul verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de
sarcini sau in scopul verificarii propunerii financiare, autoritatea contractantd solicitd prezentarea
anumitor clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in SEAP in
format electronic, semnate cu semnétura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de
un furnizor de servicii de certificare acreditat.

(21) in cazul previzut la alin. (11), autoritatea contractanti transmite solicitarea de
clarificari/completari la adresa/numarul de fax/adresa de e-mail mentionate de ofertant.

(22) In situatia previzuti la alin. (21), ofertantul va transmite raspunsul siu la adresa si prin
modalitatea prevazute in anuntul de participare.

(23) In cazul in care, din motive tehnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente in format
electronic prin intermediul SEAP, documentele respective se transmit autoritatii contractante in forma si
utilizandu-se modalitatea de comunicare solicitate de aceasta, cu respectarea prevederilor privind
regulile de comunicare si transmitere a datelor.

(24) In cazul previzut la alin. (11), autoritatea contractanti are obligatia de a deschide ofertele la
data, ora si adresa indicate in anunful de participare, organizandu-se 1n acest sens o sedintd de
deschidere a ofertelor.
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(25) Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor prevazuta la alin.
(24).

(26) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare.

(27) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se
consemneazd modul de desfagurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnéandu-se totodatda lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(28) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, precum si de a-1 incarca in SEAP, in cel
mult o zi lucratoare de la deschidere, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

(29) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a
ofertelor.

(30) Oferta depusd dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd decat cea
precizatad in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

(31) Comisia de evaluare analizeazd DUAE 1in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. IV
sectiunea a 8-a din Lege.

(32) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

(33) Licitatia deschisa

a) Orice operator economic are dreptul de a depune oferta in urma publicarii anuntului de participare.

b) Se desfasoara intr-o singura etapd obligatorie

c) Autoritatea contractantda are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de licitatie
electronica, caz in care are autoritatea contractanta are obligatia de a preciza aceastd decizie in anuntul
de participare si in documentatia de atribuire.

d) Termene prevazute de legislatia in vigoare pentru derularea procedurii de licitatie deschisa sunt:
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ermenul minim de depunere al

ofertelor 35 de zile

ermenul minim in situatia
publicérii anterioare a unui anunf]
de intentie in conditiile impuse
de lege 15 zile

Daca termenul minim de
epunere al ofertelor nu poate fi
respectat datoritd unei situatii de B
wgentd,demonstrata in mod
orespunzator — 15 zile

Daci autoritatea contractanta
e mad ¢ CEP1A depunerea ofertelor prin
ijloace electronice 30 de zile

e) Procedura de licitatie deschisd este demaratd prin transmiterea spre publicare a unui anunt de
participare prin care se solicitd operatorilor economici sa-ti depuna oferta. Aplicarea procedurii se face
de regula prin mijloace electronice situatie in care numai operatorii economici inregistrati in S.E.A.P.

pot depune oferta.

f) Etape procedurale
E.l. E.2. AN.A.P. evalueazd documentatia de | E.3. E. 4.
Transmitere  anunt  de | atribuire dacd procedura de atribuire a fost | Publicare anunt de | Solicitare
participare spre publicare, | selectatd si inclusd 1n programul de | participare In J.O.U.E | clarificari/rdspuns la
insotit de documentatia de | verificare. In urma controlului ex ante | si S.E.A.P solicitarile de
atribuire AN.AP. are obligatia ca in termen de 2 zile clarificari (daca este
lucrdtoare de la data incarcarii anuntului in cazul);
SEAP:
a) fie sd emitd catre operatorul SEAP
acceptul de publicare pentru anuntul
respectiv;
b) fie sd respinga publicarea anuntului, caz in
care emite autoritafii contractante aviz
conform conditionat
E.5. Depunere oferte. E. 6. E. 7. Daca sunt| E.8.
Daca nu se depune nicio | Evaluarea ofertelor. nu sunt depuse oferte | identificate oferte | Stabilirea rezultatului
oferta, procedura se | admisibile, procedura  se anuleaza | admisibile/acceptabil | procedurii
anuleaza si se publica | publicdindu-se un anunt privind anularea | e/conforme este
anunt referitor la anularea | procedurii aplicat criteriul de
procedurii atribuire
E.9. E.10. E. 11. E.12.
Comunizarea rezultatului | Semnarea contractului/acordului cadru Publicarea anuntului | Finalizarea dosarului
procedurii cu precizarea de atribuire.

termenelor in care se pot
depune contestatii
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9. RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

I

o | 1v v V1

0

Responsabil Achizitii publice

-Elaboreaza si verificd conformitatea cu prevederile legale si standardele
implementate pentru aplicarea procedurii.

-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.

-Réspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor procedurii.
-Intocmeste documentele previzute in procedura in sarcina lui, la termenele
stabilite;

-Asigurd secretariatul Comisiei de evaluare a ofertelor; intocmeste si
gestioneaza dosarul achizitiei.

Compartimentul Financiar Contabil
-Avizeazd Nota de fundamentare a achizitiei din punct de vedere al existentei

surselor de finantare.

Persoana/Echipa responsabila

-Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspunde pentru
aplicare.

-Verifica monitorizarea respectirii clauzelor contractuale

-Verifica conditiile de efectuare a platilor

-Inainteazi Comisiei de receptie documentele care au stat la baza acceptirii
rezultatelor intermediare si finale

-Emite documentul constatator care contiene informatii privind indeplinirea
sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale

-Transmite Responsabilului de achizitii publice documentul constatator
pentru a fi publicat in SEAP

Ap

Toate structurile organizatorice ale autoritatii contractante
-intocmesc documentatia de fundamentare;

-Evalueaza valoarea achizitiei solicitate;

-Intocmesc caietul de sarcini.

Ap
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Nr. . . .
ert. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I mr | 1Iv \% VI
0 2 3 4 5 6
Comisia de evaluare
a)deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
b)verificarea  indeplinirii  criteriilor ~ de  calificare de  catre
ofertanti/candidati;c)realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul;
d)desfasurarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicarii
procedurii de dialog competitiv;
e)desfasurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii
procedurilor de negociere;
f)verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
caietului de sarcini;
g)evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile
de atribuire, daca este cazul;
h)verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv
verificarea conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica,
verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
5 indeplinirea Contractului de achizitie Ap
publica respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadrarii acestora
in situatia prevazuta la art. 210 din Lege 98/2016 privind achizitiile publice;
i)elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea
evaluarii solicitarilor de participare si/sau ofertelor;
j)stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau
la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;
k)stabilirea ofertelor admisibile;
Daplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost
prevazut in fisa de date a achizitiei;
m)stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea
propunerii de anulare a procedurii;
n)elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor
intermediare aferente fiecarei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape
si a raportului procedurii de atribuire.
6 Presedintele Comisiei de monitorizare Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfagurarea activitatilor
7 descrise in prezenta procedura; A
-Aproba/reaproba prezenta procedura
- Aproba documentele conform procedurii
Nota:
E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr.v Denumll:ea Elaborator Aprobi Numar de Difuzare Arhivare : Alte
anexa anexei exemplare Loc Perioada | elemente
1
2
3
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11. CUPRINS

Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
8 Descrierea procedurii operationale 10
9 Responsabilitati 14
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 15
11 Cuprins 16




