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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
pr1v1nd. . Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Sopcd Raluca Daniela Consilier juridic
1.2. | Verificat Sopca Raluca Daniela Consilier juridic
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea puca compartimentului
editiei/ . . Lo . .. prevederile | . . .
[ reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
oo s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < in vigoare a
e o . Compartiment | Functia . . .. | Semnatura . Semnitura o
difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare




COMUNA Editia I

SCOBINTI ACHIZITIILE DIRECTE

Revizia 0

PRIMARIE

Exemplar nr.

Cod: PO - AP -05

ACHIZITII PUBLICE Pagina 4 din 13

4. SCOP

4.1. Procedura este elaborata in scopul:

- stabilirii unui cadru unitar pentru organizarea si desfagurarea procesului de achizitionare directa de
produse, servicii sau lucrari in cadrul entitatii publice;

- stabilirii responsabilitatilor privind activitatile desfasurate precum si a modului de intocmire, a
circulatiei si arhivarii documentelor intocmite n cadrul acestui proces, avandu-se in vedere asigurarea
utilizarii eficiente a fondurilor publice si celorlalte principii ce stau la baza achizitiilor publice.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura se aplicad in cadrul entitatii publice de catre personalul cu responsabilitati
in procesul de achizitionare directa.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.1.1. REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2021/1952 AL COMISIEI din 10 noiembrie 2021 de
modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri si de servicii si pentru
concursurile de proiecte

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata (r4), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2.Legea 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.3.Ordonanta de urgenta nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra sistemului achizitiilor publice

6.2.4.Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/201 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de
lucréri si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea C.N.S.C.

6.2.5.Legea nr. 256/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art.
25 alin. (1) din O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

6.2.6.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.7.0.U.G. nr. 23/2020 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.HG 395/2016 Normele metodologice din 02-06-2016 de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile ulterioare.
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6.3.2.H.G. nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G.
nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru
de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, pentru modificarea H.G. nr. 34/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea H.G. nr. 634/2015 privind organizarea
si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin H.G. nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G.
nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de
lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin H.G. nr. 867/2016

6.3.3.H.G. nr. 485/2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, aprobate prin H.G. nr. 394/2016, precum si pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G.
nr. 395/2016

6.3.4.Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.4. Legislatie tertiara
6.4.1.Instructiunea nr. 1/2018 din 26 octombrie 2018 privind modul de interpretare a aplicarii
prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

6.5. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.5.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.5.2. Dispozitia primarului privind stabilirea componentei Comisiei de monitorizare, coordonare §i
indrumare metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

6.5.3. Regulament de organizare §i functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologicd a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori economici
desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public;.

7.1.2. Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici §i una ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

7.1.3. Contract de achizitie publica de lucrari - contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie
exclusiv executia, fie atit proiectarea, cat si executia de lucrari in legaturd cu una dintre activitatile
prevazute in anexa nr. 1 a Legii; fie exclusiv executia, fie atit proiectarea, cit si executia unei lucrari;
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fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea
contractanta care exercitd o influentd determinantad asupra tipului sau proiectarii lucrarii;

7.1.4. Contract de achizitie publica de produse - contractul de achizitie publica care are ca obiect
achizitia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fard optiune de
cumpdrare ori prin orice alte modalitati contractuale in temeiul cérora autoritatea contractantd
beneficiaza de aceste produse, indiferent dacd dobadndeste sau nu proprietatea asupra acestora,
contractul de achizitie publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrdri ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

7.1.5. Contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publicd de lucrari
potrivit 7.1.3;

7.1.6. Contract pe termen lung - contractul de achizitie publica incheiat pe o durata de cel putin 5 ani
care cuprinde durata de executie a lucrarilor, daca acesta are o componenta care constd in executie de
lucrari, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel incat contractantul sa obtina un profit
rezonabil;

7.1.7. Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica

7.1.8. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.9. Furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de
instalare sau amplasare a acestora, daca este cazul, ori care presteaza servicii citre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant.

7.1.10. Investitie publica - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare,
destinate realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii
administrativ-teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile ocazionate de
inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile publice.

7.1.11. Licitatie electronica - Procesul repetitiv realizat dupa o prima evaluare completa a ofertelor,
in care ofertantii au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de a reduce
preturile prezentate si/sau de a imbunatdti alte elemente ale ofertei; evaluarea finald trebuie sa se
realizeze in mod automat prin mijloacele electronice utilizate.

7.1.12. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.13. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialda a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.14. Obiectiv de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca urmare a
realizarii uneia sau mai multor lucrari, situate pe un amplasament distinct delimitat, care asigura
satisfacerea cerintelor formulate de beneficiar;

7.1.15. Ofertant - orice operator economic care a depus oferta in cadrul unei procedure de atribuire.

7.1.16. Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

7.1.17. Operatorul sistemului electronic de achizitii publice - Persoana juridica de drept public care
asigura autoritdtilor contractante suportul tehnic destinat aplicarii, prin mijloace electronice, a
procedurilor de atribuire.

7.1.18. Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentdnd actul final prin care institutia
publica achitd obligatiile sale fatda de tertii creditori (este eliberatd de obligatiile sale fata de tertii
creditori).
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7.1.19. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.20. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.21. Program anual de achizitii - cuprinde toate contractele pe care autoritatea contractantd
intentioneaza sa le atribuie pe parcursul anului; se poate actualiza, in functie de aparifia unor
evenimente neprevazute pe durata unui an; se afla in stransa corelatie cu Programul de investitii.

7.1.22. Procedura de atribuire - Etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractanta si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitie publica sa fie
considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia deschisa, licitatia restransa, dialogul
competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de solutii.

7.1.23. Referat de necesitate - Referat prin care se justifica achizitionarea unui bun.

7.1.24. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de reguld sub 50%
din continutul procedurii.

7.1.1. SEAP - desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa
dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiel

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.O.F. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.L = Regulament de Ordine Interioara
7.2.11.C.F.P. = Control financiar preventiv

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Generalitati

8.1.1. Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct:

e produse sau servicii in cazul In care valoarea estimatd a achizitiei, fara TVA, este mai
mica de 270.120 lei,

e respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica
de 900.400 lei.

8.1.2. In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti are obligatia de a utiliza catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicatd a web-site-ului
propriu/ANAP sau a SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza a fi
achizitionate.
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8.1.3. Prin exceptie de la alin. 8.1.1. in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de:

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, autoritatea contractanta
poate achizitiona direct, fard a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, prin consultarea a
minimum trei candidati;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractantd poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;

c) 4.500 lei, autoritatea contractantd are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara
acceptarea prealabila a unei oferte.

8.1.4. Daca 1n urma consultarii prevazute la alin. 8.1.3. lit. a), autoritatea contractanta primeste doar
o oferta valabila din punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

8.1.5. Angajamentul legal prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua
forma unui contract de achizitie publicd sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in
conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de platd ce permit
posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, farda numerar, pentru
achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fard a se
limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

Fiecare achizitie directd se realizeaza pe baza de document justificativ, autoritatea contractanta
avand obligatia de a obtine si pastra aceste documente.

8.1.6. SEAP pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele
electronice prevazute la art. 203 - 206 din Lege.

8.1.7. In cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati in SEAP au posibilitatea de a publica un
catalog cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul.

Aceste cataloage trebuie sa fie completate cu informatii relevante privind specificatiile detaliate ale
produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate si pretul acestora si sa fie actualizate permanent, astfel incat
autoritatea contractantd sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv atunci cand
utilizeaza aceste instrumente de lucru.

8.1.8. Autoritatea contractantd are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire
la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care sd cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata,
valoarea si codul CPV.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,
8.2.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite In acest sens.

8.2.3. Resurse financiare
Cota parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati i asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.3.Modul de lucru
8.3.1.Etapele de derulare a unei proceduri de achizitie directa
1.Etapele de derulare a unei achizitii directe parcurse de autoritatea contractantad (fara a se limita la
acestea) sunt:
- Planificarea achizitiilor publice directe, prin inscrierea acestora in anexa la programul anual al
achizitiilor, pe baza referatelor de necesitate primite de la compartimentele de specialitate.
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Planificarea presupune o bund cunoastere a resurselor, a termenelor de realizare, a conditiilor de
confidentialitate impuse de legislatia in vigoare, puse in corelatie si intr-o succesiune logica si
cronologica in vederea utilizarii eficiente a fondurilor publice.

Programul anual al achizitiilor este intocmit, modificat si completat de catre responsabilul de
achizitii publice al autoritatiii contractante, utilizand formularele in conformitate cu prevederile legale.

Acesta este vizat de Compartimentul Financiar Contabil si aprobat de conducatorul autoritatiii
contractante.

2.Intocmirea documentatiei aferente fiecarei achizitii directe de produse, servicii sau lucrari

- La data planificatd pentru initierea achizitiei directe, compartimentele interne transmit catre
responsabilul de achizitii publice, referatul de necesitate/nota de fundamentare si eventual alte note
justificative referitoare la estimarea valorii, daca valoarea estimate nu este determinate in referatul de
necesitate/nota de fundamentare.

- Responsabilul de achizitii identifica nevoia in cadrul programului anual al achizitiilor publice —
anexa achizitii directe, intocmeste nota justificativa privind utilizarea achizitiei directe si , dupa caz,
notele justificativa privind cerinte minime de participare pentru ofertanti si nota justificativa privind
derularea off-line a achizitiei.

- Referatul de necesitate/nota de fundamentare Tmpreuna cu notele justificative se aproba de catre
conducatorul autoritatiii contractante.

- Atunci cand achizitia este mai complexa, iar produsele, serviciile sau lucrarile necesita
specificatii si alte detalii, persoana de specialitate din cadrul autoritatii contractante va elabora un caiet
de sarcini aprobat de conducdtorul autoritdtiii contractante.

- Responsabilul de achizitii va consulta catalogul electronic de produse, servicii sau lucrari
disponibil in SEAP si va alege oferta care corespunde nevoilor autoritatiii contractante.

- Autoritatea contractantd, accesand cataloagele publicate in SEAP, are dreptul de a alege dintre
produsele, serviciile sau lucrarile publicate in aceste cataloage si de a transmite in acest scop, prin
intermediul SEAP, notificari operatorilor economici care le ofera.

Procedura de initiere, derulare si acceptare a ofertei in catalogul electronic se va derula in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si a manualului de utilizare SEAP, disponibil la adresa
www.e-licitatie.ro

Procedura se va finaliza fie prin incheierea unui contract, transmiterea unei comenzi sau un
document fiscal.

Inainte de initierea procedurii de achizitie directa vor fi rezervate si resursele financiare prin
intocmirea Propunerii de angajare a unei cheltuieli, asa cum a fost reglementatd prin O.M.F.P.
nr.1792/2002.

Aceasta operatiune revine 1n sarcina Compartimentului Financiar Contabil, respectiv persoanei in
atributiile careia intra activitatea de evidenta si raportare a angajamentelor legale si bugetare, precum si
evidenta propunerilor de angajare a unei cheltuieli.

Indicatii privind completarea:

A. Caseta initiatorului

Necesitate: - factorii care induc necesitatea (desfasurarea activitatii, cerinte impuse de legislatia in
vigoare, desfasurarea unor actiuni / activitati in cadrul institutiei, suplimentarea numarului de personal,
etc.);

-vor fi mentionate si actiunile cu specific deosebit, altele decat activitatea curenta, care urmeaza a fi
desfasurate — daca este cazul;
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Legalitate:
- actele normative care reglementeaza activitatea pentru care se solicit efectuarea achizitiei

Oportunitate:

- factorii care determind alegerea momentului si termenul de realizare: expirarea termenelor de
valabilitate a contractelor incheiate, situatia stocurilor din magazie, data (perioada) desfagurarii unor
actiuni / activitati in cadrul institutiei ;

Detalii despre bunuri/servicii:

- indicarea denumirii bunurilor sau serviciilor a caror achizitie se solicitd, succint, de o maniera
inteligibild si care sd evite posibilitatea unor confuzii cu bunuri similare dar care nu sunt utile
solicitantului;

- codul CPV (vocabularul comun al achizitiilor publice) se completeazd de catre persoana
responsabild cu achizitiile publice;

Valoarea estimata:

- initiatorul va completa o valoare pe care o apreciaza ca fiind cea mai apropiatd de valoarea
probabild de achizitie, in raport cu preturile de pe piata pentru bunuri/servicii similare; valoarea trecuta
de initiator este orientativa.

B. Caseta persoanei responsabile cu problemele de achizitii publice

- In raport cu valoarea estimata a bunurilor/serviciilor, propune procedura de achizitie potrivit Legii
nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice;

- utilizdnd Programul achizitiilor publice, verificd/ completeazd codurile C.P.V. precum si
incadrarea in subdiviziunile clasificatiei bugetare.

C.Caseta Compartimentului Financiar Contabil

- persoana desemnatd exercitd controlul financiar preventiv asupra proiectului de operatiune,
verificand existenta creditelor bugetare la subdiviziunea solicitatd precum si verificarea conditiilor de
legalitate si regularitate potrivit O.G. nr. 119/1999 privind controlul financiar preventiv.

8.3.2.Consultarea pietei, prin intermediul SEAP

8.3.1. Inainte de initierea procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are dreptul de a organiza
consultari ale pietei in vederea pregatirii achizitiei, prin raportare la obiectul contractului de achizitie
publica, si pentru a informa operatorii economici cu privire la planurile de achizitie si cerintele avute in
vedere in legatura cu acestea, facand cunoscut acest lucru prin intermediul SEAP, precum si prin orice
alte mijloace.

8.3.2. In cadrul consultarilor previzute la alin. 8.3.1, autoritatea contractanti are dreptul de a invita
experti independenti, autoritati publice sau operatori economici, inclusiv organizatii reprezentative ale
acestora.

8.3.3. Autoritatea contractantd are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau
recomandarile primite in cadrul consultdrilor prevazute la alin. 8.3.1. pentru pregatirea achizitiei si
pentru organizarea si desfagurarea procedurii de atribuire, cu conditia ca utilizarea sau implementarea
acestor opinii, sugestii sau recomandari sd nu aiba ca efect denaturarea concurentei gi/sau incilcarea
principiilor nediscriminarii §i transparentei.
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8.3.4. Autoritatea contractanta poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de
achizitie publicd, in cadrul etapei de planificare/pregatire, care se initiaza prin publicarea in SEAP,
precum si prin orice alte mijloace, a unui anun{ privind consultarea, in cazul in care doreste
achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica, financiard sau
contractuald, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

8.3.5. Anuntul prevazut la alin. 8.3.4.trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea autoritatii contractante si datele de contact;

b) adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

c) descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de naturd tehnicd, financiara si/sau
contractuala ce caracterizeaza nevoia autoritatii contractante in raport cu care se organizeaza respectiva
consultare;

d) aspectele supuse consultarii;

e) termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de
consultare;

f) termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

g) descrierea modalitdtii de desfiasurare a consultarii, respectiv. modul in care se va realiza
interactiunea cu operatorii economici ce raspund la invitatia autoritatii contractante.

8.3.6. Aspectele supuse consultdrii vizeaza, fard a se limita la acestea, potentiale solutii tehnice,
financiare sau contractuale pentru satisfacerea nevoii autoritatii contractante, precum si aspecte legate
de strategia de contractare, inclusiv divizare pe loturi sau posibilitatea solicitarii de oferte alternative.

8.3.7. In sensul alin. 8.3.2., orice persoani/organizatie interesatd transmite autorititii contractante
opinii, sugestii sau recomanddri cu privire la aspectele supuse consultdrii, utilizdnd formele si
mijloacele de comunicare precizate in anuntul privind consultarea.

8.3.8. Autoritatea contractanta poate decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile sa fie transmise
numai prin mijloace electronice la o adresa dedicata.

8.3.9. Autoritatea contractantd poate lua in considerare opiniile, sugestiile sau recomandarile
primite, in cazul in care le considera relevante.

8.3.10. Autoritatea contractantd poate organiza intdlniri individuale sau comune ori evenimente
deschise pentru persoanele/organizatiile interesate, In cadrul cérora se poartd discutii cu privire la
opiniile, sugestiile sau recomandarile pe care acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general,
cum ar fi, dar fard a se limita la acestea, structura pietei, tendintele preturilor si alte elemente
comerciale specifice 1n sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de integrare sociala sau legate de
protectia mediului, care pot fi valorificate in cadrul procedurii de atribuire.

8.3.11. Autoritatea contractantd are obligatia de a publica in SEAP rezultatul procesului de
consultare a pietei, dar nu mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

Documentele (referatul de necesitate, note justificative, comanda/contractul, anexele, factura in
copie) vor fi predate, dupa aprobare, Compartimentului Financiar Contabil si se vor pastra si de catre
responsabilul cu achizitiile.
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9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 11| I v A\ VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil achizitii publice
-Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri si
raspunde pentru aplicare.
— Identifica nevoile privind achizitiile;
- intocmeste fisa tehnica a produsului, serviciului sau
lucrarii necesare, atunci cand este cazul;
- Anexeaza fisa tehnicd, referatului de necesitate si,
dupicaz, anexeaza la fisa tehnica, bazele de calcul
1 L . E,Ap
justificative.
- Completeaza codul CPV si caseta B din referatul de
necesitate;
- Prospecteaza piata prin intermediul catalogului
electronic SEAP
- Contacteaza potentialii furnizori;
- Transmite comanda scrisa, insotitd de fisa tehnica,
daci este cazul, catre operatorul economic selectionat.
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 ; < < Av
-Avizeaza prezenta procedura.
Primarul
-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru
3 Lo A A
desfasurarea activitatilor descrise in prezenta
procedurd; Aproba/reaproba prezenta procedurd
Nota:
E - elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. 5 Denumn:ea Elaborator Aprobi Nr Difuzare Arhivare : Alte
anexa anexei de ex Loc Perioada | elemente
| Referat de | Responsabil Primar 5 Primar/Comp. Responsabil
necesitate activitate Financiar Contabil activitate
2 Cererea de Respopsabil Primar 1 Potentiali furnizori Respor}sabil
oferte activitate ’ activitate
3 Oferte Furnizori 1 Responsabil activitate Respopsabll
activitate
4 Nota dev Respopsabil Primar 1 Potentiali furnizori Respor}sabil
comanda activitate ’ activitate
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11. CUPRINS

Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a |
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementri) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 5
8 Descrierea procedurii operationale 7
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 12
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 12
11 Cuprins 13




