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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlIld. . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Sopcd Raluca Daniela Consilier juridic
1.2. | Verificat Sopcd Raluca Daniela Consilier juridic
1.3. | Avizat Rusus Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piica compartimentului
editiei/ A oo C .. prevederile | < .
[ reviziei revizuita reviziei oo . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Data intrarii

Scopul Ex. . . Numele si Data < versiunii < PO
e o Compartiment | Functia . . .. | Semnitura .. Semnitura in vigoare a
difuzarii | nor. prenumele | primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1 Procedura are ca scop stabilirea un set de reguli clare in ceea ce priveste gestionarea litigiilor
U.A.T., Consiliului Local si primarului, ocrotirea si apdrarea intereselor acestora prin toate actele,
mijloacele si operatiunile necesare, permise de lege.

4.2. Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica de citre Consilierul juridic, in activitatea de gestionare a litigiilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.1.1. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara

6.2.1. Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata (r1), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata (r3), cu modificarile
ulterioare

6.2.3. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare

6.2.4. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificariel ulterioare

6.2.5. Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6
martie 1945 - 22 decembrie 1989, republicata (r2), cu modificarile ulterioare.

6.2.6. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd (rl), cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2.7. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificarile ulterioare

6.2.8. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile ulterioare

6.2.9. Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritdtii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

6.2.10. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente*), cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.11. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.12. Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau
prin echivalent, a imobilelor preluate Tn mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia, cu
modificarile si completarile ulterioare

6.2.13. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor
comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola
si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile ulterioare
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6.2.14. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.15. Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

6.2.16. Codul civil actualizat.

6.2.17. Codul de procedura civila din 2010, republicat (12), cu modificarile ulterioare.

6.2.18. Codul penal actualizat.

6.2.19. Codul de procedura Penala din 2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2.20. Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1. Hotararea nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania

6.3.2. Hotararea nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor, a
modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor,
cu modificarile si completarile ulterioare

6.3.3. Hotararea nr. 4/2014 pentru modificarea Statutului profesiei de consilier juridic

6.3.4. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

6.3.5. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului.

6.3.6. Statutul profesiei de consilier juridic din 06.03.2004, cu modificarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologicad pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.4. Actele normative incidente in fiecare cauza in care U.A.T., Consiliul local sau primarul este
parte.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Act administrativ - actul unilateral cu caracter individual sau normativ emis de o autoritate
publica, in regim de putere publicd, in vederea organizarii executarii legii sau a executarii in concret a
legii, care da nastere, modifica sau stinge raporturi juridice; sunt asimilate actelor administrative, in
sensul prezentei legi, si contractele incheiate de autoritatile publice care au ca obiect punerea in valoare a
bunurilor proprietate publica, executarea lucrdrilor de interes public, prestarea serviciilor publice,
achizitiile publice; prin legi speciale pot fi prevazute si alte categorii de contracte administrative supuse
competentei instantelor de contencios administrativ;

7.1.2. Act administrativ-jurisdictional - actul emis de o autoritate administrativa investita, prin lege
organicd, cu atributii de jurisdictie administrativa speciala;
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7.1.3. Acte care privesc raporturile cu Parlamentul - actele emise de o autoritate publica, in realizarea
atributiilor sale, prevazute de Constitutie sau de o lege organicd, in raporturile de naturd politica cu
Parlamentul,

7.1.4. Autoritate publicd - orice organ de stat sau al unitatilor administrativ-teritoriale care actioneaza,
in regim de putere publica, pentru satisfacerea unui interes legitim public;

7.1.5. Cazuri bine justificate - imprejurarile legate de starea de fapt si de drept, care sunt de natura sa
creeze o indoiala serioasa in privinta legalitatii actului administrativ;

7.1.6. Contencios administrativ - activitatea de solutionare de catre instantele de contencios
administrativ competente potrivit legii organice a litigiilor in care cel putin una dintre parti este o
autoritate publica, iar conflictul s-a nascut fie din emiterea sau incheierea, dupa caz, a unui act
administrativ, in sensul prezentei legi, fie din nesolutionarea in termenul legal ori din refuzul nejustificat
de a rezolva o cerere referitoare la un drept sau la un interes legitim;

7.1.7. Drept vatamat - orice drept prevazut de Constitutie, de lege sau de alt act normativ, caruia i se
aduce o atingere printr-un act administrativ;

7.1.8. Editie procedura — forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.9. Exces de putere - exercitarea dreptului de apreciere al autoritatilor publice prin incélcarea
limitelor competentei prevazute de lege sau prin incalcarea drepturilor si libertatilor cetatenilor;

7.1.10. Instantd - Organ de stat insarcinat cu solutionarea litigiilor dintre persoanele fizice sau dintre
acestea si persoanele juridice.

7.1.11. Instanta de contencios administrativ, denumita in continuare instanta - Sectia de contencios
administrativ si fiscal a Tnaltei Curti de Casatie si Justitie, sectiile de contencios administrativ si fiscal ale
curtilor de apel si tribunalele administrativ-fiscale; nesolutionare in termenul legal a unei cereri - faptul
de a nu raspunde solicitantului in termen de 30 de zile de la inregistrarea cererii, daca prin lege nu se
prevede alt termen,;

7.1.12. Instantd de executare - instanta care a solutionat fondul litigiului de contencios administrativ.

7.1.13. Interes legitim privat - posibilitatea de a pretinde o anumitad conduita, in considerarea realizarii
unui drept subiectiv viitor §i previzibil, prefigurat;

7.1.14. Interes legitim public - interesul care vizeaza ordinea de drept si democratia constitutionala,
garantarea drepturilor, libertatilor si indatoririlor fundamentale ale cetatenilor, satisfacerea nevoilor
comunitare, realizarea competentei autoritatilor publice;

7.1.15. Jurisdictie - 1. competenta de a judeca a organeclor de justitie. 2. totalitatea instantelor de
acelasi ordin (adica avand competenta de a solutiona cauzele de aceeasi categorie (de ex., civile, penale
etc.) sau de aceeasi naturd (de ex., de drept comun ori speciale) ori de acelasi grad (de ex., judecatoriile,
tribunalele). ~ penald - competenta instantelor de a solutiona cauzele penale.

7.1.16. Jurisdictie administrativa speciala - activitatea infaptuitd de o autoritate administrativa care
are, conform legii organice speciale in materie, competenta de solutionare a unui conflict privind un act
administrativ, dupa o procedura bazata pe principiile contradictorialitatii, asigurarii dreptului la aparare si
independentei activitatii administrativ-jurisdictionale;

7.1.17. Litigiu - orice neintelegere sau conflict ivit intre doud sau mai multe persoane cu privire la
modul de realizare a continutului - drepturi si obligatii - unor raporturi juridice. Natura sau specificul
raporturilor juridice determind si natura 1., cu toate consecintele ce decurg din aceasta: competenta
organelor de jurisdictie de a le solutiona; modul de alcdtuire a completelor de judecatd; procedura
activitagii de solutionare; organizarea cdilor de atac; executarea hotdrarilor etc. Dupd Insugirile
raporturilor juridice a caror valorificare se urmareste, 1. pot fi civile, de munca, penale, administrative etc.
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7.1.18. Nesolutionare in termenul legal a unei cereri - faptul de a nu raspunde solicitantului In termen
de 30 de zile de la inregistrarea cererii, daca prin lege nu se prevede alt termen;

7.1.19. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.20. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partialdi a documentului (a unei
sectiuni/ pagini).

7.1.21. Organisme sociale interesate - structuri neguvernamentale, sindicate, asociatii, fundatii si altele
asemenea, care au ca obiect de activitate protectia drepturilor diferitelor categorii de cetdteni sau, dupa
caz, buna functionare a serviciilor publice administrative;

7.1.22. Paguba iminenta - prejudiciul material viitor si previzibil sau, dupa caz, perturbarea previzibila
grava a functionarii unei autoritati publice sau a unui serviciu public;

7.1.23. Persoand vatamata - orice persoana titulara a unui drept ori a unui interes legitim, vatamata de
o autoritate publica printr-un act administrativ sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri;

7.1.24. Plangere prealabila - cererea prin care se solicitd autoritatii publice emitente sau celei ierarhic
superioare, dupa caz, reexaminarea unui act administrativ cu caracter individual sau normativ, in sensul
revocarii sau modificarii acestuia;

7.1.25. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.26. Procedura operationald (procedurda de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.27. Revizie procedura - actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50% din continutul
procedurii.

7.1.28. Refuz nejustificat de a solutiona o cerere - exprimarea explicita, cu exces de putere, a vointei
de a nu rezolva cererea unei persoane; este asimilatd refuzului nejustificat si nepunerea in executare a
actului administrativ emis ca urmare a solutionarii favorabile a cererii sau, dupad caz, a plangerii
prealabile;

7.1.29. Serviciu public - activitatea organizatd sau, dupa caz, autorizatd de o autoritate publica, in
scopul satisfacerii unui interes legitim public.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare

7.2.10.R.0.1 = Regulament de Ordine Interioara
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. GENERALITATI

8.1.1. In indeplinirea atributiilor ce ii revin, structura Juridic colaboreazi cu celelalte structuri din
cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice din subordine, precum si cu
compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

8.1.2. Corespondenta aferentd procedurii de gestionare a litigiilor In cadrul structurii Juridic este
repartizatd de catre seful structurii cétre personalul din subordine, prin registrul electronic de intrare-
iesire al institutiei. Repartizarea lucrarilor se face in functie de gradul de incarcare al personalului,
avandu-se in vedere o gestionare echilibrata a activitatii structurii.

8.2. PRINCIPIILE DREPTULUI LA APARARE N INSTANTA
Garantarea independentei efective a sistemului judiciar:

e Asigurarea transparentei actului de justitie;
Imbunatatirea calitatii actului de justitie;
Tratamentul egal in fata legii;
Sporirea eficientei si responsabilitatii in activitatea de asistenta juridica;
Garantarea liberului acces la justitie;
Administrarea eficienta a probelor in fata instantelor publice;
Prevenirea si combaterea coruptiei in activitatea desfasurata;

8.3. OBLIGATIILE CONSILIERULUI JURIDIC DESEMNAT SA REPREZINTE
INTERESELE ENTITATII PUBLICE iN INSTANTA:

sd studieze temeinic cauza respectiva;
sd se prezinte la termene la instantele de judecata;
sa manifeste constiinciozitate i probitate profesionala;
sd pledeze cu demnitate fata de judecator si de partile in proces;
e sa depund concluzii orale sau note scrise, ori de cate ori considerd necesar acest lucru sau
instanta de judecata dispune in acest sens;
o sa foloseasca toate cdile legale de atac pentru solutionarea cauzei in favoarea institutiei pe care o
reprezinta.

8.3.1. Consilierul juridic asigurd, in activitatea sa, reprezentarea institutiei, apara drepturile si
interesele legitime ale acesteia.

Consilierul juridic trebuie sd depuna toatd diligenta pentru apdrarea libertatilor, drepturilor si
intereselor legitime ale entitatii; informeazd conducerea cu privire la evolutia cazului care i-a fost
incredintat.

Consilierul juridic trebuie sd depund toatd diligenta; trebuie sa asiste si sa reprezinte clientul cu
competentd profesionald prin folosirea cunostiintelor juridice adecvate, abilitatilor practice specifice si
prin pregatirea de specialitate pentru reprezentarea concreta a entitatii.

8.3.2. Reprezentarea institutiei impune diligenta profesionald adecvatd, pregitirea temeinicd a
cauzelor, dosarelor si proiectelor, cu promptitudine, potrivit naturii cazului, experientei si crezului sau
profesional.
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Competenta profesionald adecvatd presupune analiza si cercetarea atentd a Tmprejurarilor de fapt, a
aspectelor legale ale problemelor juridice incidente la situatia de fapt, pregatirea adecvata si adaptarea
permanentd a strategiei, tacticilor, tehnicilor si metodelor specifice in raport de evolutia cauzei, a
dosarului.

Consilierul juridic reprezinta institutia cu diligenta unui bun profesionist, in limitele legii.

Consilierul juridic poate solicita relatii, acte, documente de specialitate, in vederea redactarii apararii
sau actiunilor introduse la instantele judecatoresti, in dosarele in care entitatea este parte (conform Cod de
procedura civila, Cod de procedura penald).

8.3.3. Consilierul juridic studiazd cauzele in care reprezinta entitatea publica, se prezintd la termenele
stabilite de instanta de judecatd/organele de urmarire penald/de alte institutii, in baza unei imputerniciri a
reprezentantului legal al entitatii publice.

Sunt redactate cereri de chemare in judecatd, de exercitare a cailor de atac, alte asemenea cereri,
intampinari, note, concluzii scrise, in termenele legale.

Acestea se redacteaza In dublu exemplar (unul pentru instanta, unul pentru arhivare in cadrul structurii
Juridic, la care se adauga exemplarele pentru comunicare partilor adverse (variabil, in functie de cauza).

8.3.4. Activitiatile pe care trebuie sa le desfisoare consilierul juridic in scopul respectarii
principiilor dreptului la apirare in instanta
8.3.4.1. Consilierul juridic desemnat sa reprezinte interesele institutiei in instantd are in vedere:
e acordarea unei atentii sporite in primul rand conditiilor de formad si de fond al actelor de
procedura civila;
e analizarea cererii de chemare 1n judecatd sub aspectul conditiilor generale prevazute de art. 82
Cod procedura civila;
e sanctiunile neindeplinirii cerintelor prevazute pentru redactarea cererii de chemare in judecata;
efectele cererii de chemare in judecata;
e procedura primirii la instantd a cererii de chemare in judecata;
e formularea intdmpinarii, in cauzele 1n care se impune;
e acordarea de atentie ridicatd continutului intampinarii, precum si regimului juridic al acesteia.
8.3.4.2. Introducerea cererii reconventionale, in situatia in care priméria are calitatea de parte civila si
are fatd de reclamant pretentii proprii, respectand conditiile de admisibilitate ale unei astfel de cereri,
astfel cum dispune art. 119 Cod procedurd civild, precum si prin dispozitiile procedurale privind
competenta si judecarea cererii.
8.3.4.3. In aplicarea principiului dreptului de aparare si a principiului contradictorialitatii, va urmari
permanent daca procedura de citare a fost valabil indeplinita si daca s-au comunicat actele de procedura,
in raport de calitatea procesuald, precum si al cauzei respective, cum ar fi:
e copii de pe cererile depuse in fata instantei (chemare in judecatd, intdmpinare, cerere
reconventionald, cerere interventie);
e copie de pe Inscrisurile depuse drept mijloace de proba;
¢ interogatoriul;
e copie de pe hotararile judecatoresti;
e 1Incunostiintarea debitorului prin somatie, ca s-a pornit importiva sa o executare silita.
8.3.4.4. Consilierul juridic va verifica daca expunerile si apararile in mod verbal, au fost consemnate
in Incheierea de sedinta la fiecare termen, aceasta reprezentand actul procesual de o deosebitd importanta,
care asigurd posibilitatea verificarii temeiniciei si legalitatii hotararii pronuntate.
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8.3.4.5. Se va urmadri solutia pe care instanta o pronuntd in cauza dedusa judecdtii, incercand pe cat
posibil, sd solicite instantei certificate de grefa, pana la comunicarea sentintei judecatoresti - actul
procesual prin care o instanta judecatoreasca solutioneaza litigiul intre parti.

8.3.4.6. Dupa comunicarea hotararii, consilierul juridic va verifica daca aceasta indeplineste in mod
imperativ cerintele de ordin literar, gramatical si estetic, precum si continutul acesteia, respectiv daca s-au
respectat toate masurile de garantie sau principiile care guverneaza Procesul civil.

8.3.4.7. Se va studia hotararea judecatoreasca in componentele ei:

A. Practicaua - partea introductiva a hotararii care cuprinde:
e indicarea instantei care a pronuntat hotirdrea si numele judecatorilor care au luat parte la
judecata;
e numele partilor, calitatea in care s-au judecat, numele mandatarilor sau reprezentantilor legali si
ale avocatilor;
e obiectul cererii si sustinerile in prescurtare ale partilor, cu ardtarea dovezilor;
e concluziile procurorului, daca este cazul.

B. Considerentele sau motivarea - trebuie s cuprinda motivele de fapt si de drept care au format
convingerea instantei, precum si cele pentru care s-au inlaturat cererile partilor.
Aceasta reprezintd partea cea mai extinsa a unei hotarari si in cuprinsul sdu instanta va arata:
o fiecare capit de cerere,
e apararile partilor,
e probele care au fost administrate,
e motivele pentru care unele dintre acestea au fost retinute iar altele au fost inlaturate,
e exceptiile invocate de parti sau de cétre instanta de judecatd, din oficiu si modul in care au fost
solutionate, textele de lege pe care le-a aplicat la situatia de fapt stabilita,
e motivarea trebuie si fie clara, exacta si necontradictorie.

C. Dispozitivul - este ultima parte a hotararii si cuprinde solutia propriu-zisa pronuntata dc catre
instanta de judecata cu prilejul deliberarii, fiind o reproducere a minutei.

In cuprinsul dispozitivului trebuie sa se regiseasca:

e modul de solutionare a fiecarui capét de cerere, a exceptiilor, daca este cazul,

mentionarea partii sau partilor obligate sa suporte cheltuielile de judecata,
calea de atac si termenul in care se poate exercita,
mentiunea ca pronuntarea s-a facut in sedinta publica,
precum si semnaturile judecatorilor si grefierului.

8.3.4.8. Cheltuielile de judecati se compun din:
o taxele judiciare de timbru,

onorariile avocatilor si expertilor,
cheltuielile pentru deplasarea partilor si martorilor la instanta,
cheltuielile facute pentru administrarea probelor,
sumele platite pentru deplasarea instantei cu ocazia cercetarii locale,

e salariul cuvenit partilor sau martorilor pentru ziua cand s-au deplasat la instanta si pe care nu I-
au incasat de la locul lor de munca, precum si orice alte cheltuieli pe care partea care a castigat procesul,
dovedeste ca le-a facut.
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Va fi obligatd sa suporte cheltuielile de judecatd partea care a cazut in pretentii, adicd partea care a
pierdut procesul. Temeiul obligatiei de restituire a cheltuielilor de judecata il reprezinta culpa procesuala.

Cheltuielile de judecatd nu se acorda din oficiu, ci numai la cerere, astfel ca dacd a fost castigat
procesul si au fost efectuate cheltuieli, trebuie sa fie solicitate.

Inainte de inchiderea dezbaterilor, instanta trebuie sa puna in vedere partilor dreptul pe care il au de a
cere cheltuieli de judecata.

In situatia in care nu s- a cerut acordarea cheltuielilor de judecata ori, desi au fost cerute, instanta a
omis s se pronunte asupra solicitarii, se pot cere pe calea unei actiuni separate, in termen de 3 ani de la
ramanerea definitiva a hotararii prin care s-a dat castig de cauza.

Daca pretentiile fiecarei parti au fost incuviintate numai in parte, instanta poate face compensarea lor.

Nerespectarea procedurii atrage dupa sine sanctiunile prevazute de lege.

8.4. SOLUTIONAREA LITIGIILOR PE CALE AMIABILA

In cazul aparitiei unor situatii litigioase nascute din executarea unor contracte la care U.A.T. este parte,
din aplicarea unor acte administrative adoptate de primar/Consiliul Local, precum si din orice alte cauze,
se va incerca solutionarea acestora pe cale amiabila.

Procedura de solutionare se va realiza pe calea unei concilieri directe intre reprezentantii celor doua
parti.

Reprezentantii U.A.T./Consiliului Local la procedura concilierii vor fi desemnati de catre
primar/presedintele Consiliului Local, prin Dispozitie, din randul personalului compartimentelor direct
implicate 1n situatia supusa concilierii.

Lucrarile sedintei de conciliere si rezultatul acesteia vor fi consemnate intr-un proces verbal, semnat
de toti participantii.

Procesul verbal se comunica primarului/presedintelui Consiliului Local imediat dupa semnare.

In situatia in care litigiile nu se solutioneazi pe cale amiabili, participantii la procedura de conciliere
vor intocmi un Referat care va contine prezentarea situatiei de fapt si propuneri de solutionare a
litigiului, referat care, dupa aprobare de catre primar/presedintele Consiliului Local, va fi inaintat
structurii Juridic.

In baza referatului structuraJuridic va identifica si va propune procedura legala de solutionare.

8.5.SOLUTIONAREA LITIGIILOR PRIN INTERMEDIUL INSTANTELOR
JUDECATORESTI

U.A.T., Consiliul Local si primarul sunt reprezentati in fata instantelor de judecatd de catre consilierii
juridici din cadrul structurii Juridic sau de cétre avocati, care asigurd apararea drepturilor si intereselor
legitime ale entitatii.

Procedura de solutionare a litigiilor are in vedere atdt introducerea de actiuni in instantd de catre
entitate, cat si reprezentarea entitatiii in dosarele 1n care aceasta are calitatea de parat.

8.5.1. INTRODUCEREA DE ACTIUNI DE CATRE U.A.T., CONSILIUL LOCAL, PRIMAR

Redactarea si depunerea la instantd a cererilor de chemare in judecatd se va realiza fie de cétre
consilierii juridici din cadrul structurii Juridic, fie de catre avocatii institutiei, in baza unui Referat
intocmit de cdtre structurile U.A.T./Consiliului Local care sesizeazd aceastd nevoie §i aprobat de
primar/presedintele Consiliului Local.

Persoana care intocmeste referatul va prezenta in cuprinsul acestuia: situatia de fapt, mentiuni
referitoare la demersurile efectuate si eventuale propuneri de solutionare.

in baza referatului consilierii juridici vor identifica si vor propune procedura legala de solutionare.




COMUNA GESTIONAREA LITIGIILOR Editia I
SCOBINTI U.A.T., CONSILIULUI LOCAL, | gevizia 0
PRIMARiE PRIMARULUI Exemplar nr.
JURIDIC Cod: PO-AJ-02 Pagina 12 din 15

Se va proceda in acelasi fel si in cazul formularii si depunerii de plangeri penale si contestatii pe cale
administrativa.

Referatele sus-mentionate vor fi repartizate de seful structurii consilierilor juridici, care au obligatia de
a redacta si urmari semnarea cererilor de catre persoanele autorizate, precum si de a le depune la instanta
de judecatd, parchetul sau organul administrativ jurisdictional competente cu solutionarea acestor cereri.

Consilierul juridic desemnat cu redactarea si depunerea cererilor si contestatiilor sus mentionate va
urmari ca acestea sa fie depuse in termenele prevazute de lege.

8.5.2. REPREZENTAREA U.A.T., CONSILIUL LOCAL, PRIMARULUI iN DOSARELE iN
CARE AU CALITATEA DE PARAT

Cererile de chemare in judecatd comunicate de instantele de judecatd, dupad inregistrare, sunt
repartizate de seful structurii catre consilierii juridici din subordine.

Persoana céreia i s-a repartizat citatia si cererea de chemare in judecatd are obligatia de a Tntocmi
dosarul de instantd pentru cauza respectiva, de a formula si depune Intdmpinare la instanta competenta cu
solutionarea dosarului in termenul prevdzut de Codul de Procedura Civild si de alte acte normative
incidente in materie.

Aceeasi procedura va fi respectata i in cazul contestatiilor care se solutioneaza pe cale administrativ-
jurisdictionala.

In gestionarea dosarelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti, structura Juridic colaboreaza cu
celelalte directii/servicii/compartimente ale aparatului de specialitate ale primariei/Consiliului Local, care
sunt obligate si comunice in scris informatiile, datele si documentele necesare in termenul solicitat,
pentru ca apararile formulate de consilierii juridici in aceaste cauze sa fie transmise la instantd si sa fie
utile solutionarii cauzei.

Dupa solutionarea irevocabila a cauzelor, in cazul in care solutia instantei de judecatd vizeaza aspecte
patrimoniale, precum si in situatia in care din dispozitivul hotararii judecatoresti se naste o obligatie in
sarcina institutiei, structura Juridic comunicd in copie hotararea instantei de judecatd structurii de
specialitate competentd, In vederea punerii in executare a acesteia.

In situatii temeinic justificate, in care activitdtile juridice de consultantd, de asistentd si/sau
reprezentare juridicd necesare institutiei nu se pot asigura de catre personalul de specialitate juridica
angajat in cadrul structurii Juridic, pot fi achizitionate servicii de aceasta naturd, in conditiile legii.

8.6. APARAREA IN CAZUL CHEMARII IN JUDECATA A COMISIEI LOCALE DE FOND
FUNCIAR

in termen de 25 zile de la comunicarea cererii de chemare in judecati existd obligatia pentru Comisia
locald de aplicare a legilor fondului funciar de depunere a intdmpindrii la instanta competenta, fie la
Registratura acesteia, fie prin Posta.

In termen de 3 zile de la solicitarea consilierului juridic, compartimentele implicate in furnizarea
/primirea de informatii necesare elaborarii intampinarii din partea Comisiei locale de aplicare a legilor
fondului funciard (Registru agricol - Fond funciar, Cadastru, Financiar - Contabilitate) au obligatia
punerii la dispozitia acestuia a documentelor solicitate ce vor fi folosite ca probe in dosarul instantei.

Potrivit art.205 din Codul de procedura civild, intimpinarea este actul de procedura prin care paratul se
apara, in fapt si in drept, fata de cererea de chemare in judecata.
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Cuprinsul intimpinarii:

e numele si prenumele, codul numeric personal, domiciliul sau resedinta paratului ori, pentru
persoanele juridice, denumirea si sediul, precum si, dupd caz, codul unic de inregistrare sau codul de
identificare fiscald, numarul de inmatriculare in registrul comertului ori de inscriere in registrul
persoanelor juridice si contul bancar, dacd reclamantul nu le-a mentionat in cererea de chemare in
judecata.

Dispozitiile art. 148 alin. (1) teza a [l-a sunt aplicabile in mod corespunzator.
Daca paratul locuieste in strdinatate, va arata si domiciliul ales In Roméania, unde urmeaza sa i se faca
toate comunicarile privind procesul;

o cxceptiile procesuale pe care paratul le invoca fata de cererea reclamantului;

e raspunsul la toate pretentiile si motivele de fapt si de drept ale cererii;

e dovezile cu care se apara impotriva fiecarui capat din cerere,

e semndtura.

Comunicarea intAmpinarii

IntAmpinarea se comunici reclamantului, daci legea nu prevede altfel.

La intampinare se va alatura acelasi numar de copii certificate de pe inscrisurile pe care se sprijind,
precum si un rand de copii pentru instanta.

Sanctiunea nedepunerii intimpinarii

intampinarea este obligatorie, in afara de cazurile in care legea prevede in mod expres altfel.

Nedepunerea intampindrii in termenul prevazut de lege atrage decaderea paratului din dreptul de a mai
propune probe si de a invoca exceptii, in afara celor de ordine publica, daca legea nu prevede altfel.

8.7. Resurse necesare

8.7.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.7.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.7.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI
chl; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I II m | Iv \% VI
0 1 2 3 4 5 6
| Consilier juridic E,V
-Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri. Ap
Presedintele Comisiei de monitorizare
2 K < < Av
-Avizeaza preznra procedurd
Primarul
3 -Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea A
activitatilor descrise in prezenta procedurd;
-Aprobéd/reaproba prezenta procedura
Nota:
E - elaborat
V — verificat
Av - avizat
A — aprobat
Ap - aplicat
10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. < | Denumirea anexei Elaborator Aproba Nrde Difuzare Arhlvare_ Alte
anexa ex Loc Perioada | elemente
Secretar
1 Cereri de chemare in Consilier Primar, 3 general al
judecata juridic Presedinte CL U.A.T.
Instanta
. . Secretar
A Consilier Primar,
2 Intampinare juridic Presedinte CL 3 General al
> UA.T.
3 Exercitare cai de atac Cj?lrrllsélllcer Preféclirirrlli: CL 3 Instanta
. Primar Petent
. - Consilier Secretar
4 Dispozitii o 3 Inst.
juridic general al Prefectului
U.A.T.
Secretar
< e Consilier Primar, general al
> | Réspuns petifii juridic Presedinte CL | ° UAT.
Petent
Registrul cauzelor
6 aflate pe rolul Consilier Primar, 1
instantelor de juridic Presedinte CL

judecata
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11. CUPRINS
Numaérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 8

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14

10 Anexe, inregistréri, arhivari 14

11 Cuprins 15




