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ADMINISTRAREA
DOMENIULUI PUBLIC
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
prlvmd. ... | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Sopca Raluca Daniela | Consilier juridic
1.2. | Verificat Sopca Raluca Daniela | Consilier juridic
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidentd modificari

Data de la

Avizul
care se < .
Nr anlic conducatorului
T Data editiei/ Componenta Modalitatea plea compartimentului
editiei/ .. A ... prevederile | < .
s reviziei revizuita reviziei L. . in cadrul ciruia
reviziei editiei sau
C .. s-a elaborat
reviziei rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Scopul Ex.

Numele si

Data

Data retragerii
versiunii

Data intrarii

ce e Compartiment | Functia . . .. | Semnitura " Semnatura in vigoare a
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii . .
A . noii proceduri
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1. Procedura stabileste metodologia si responsabilitdtile privind procesul dérii in administrare sau
folosinta gratuita a bunurilor din proprietatea publica si/sau privatd a U.A.T.

4.2.Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.

4.3.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1.Procedura se aplica de catre persoanele cu atributii privind administrarea domeniului public si
privat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
6.2.1. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata (rl), cu modificarile ulterioare.
6.2.2.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara
6.3.1.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial la entitatile publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2.Dispozitia primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Bunuri imobile - inseamna terenuri si/sau cladiri si/sau constructii sau orice alte bunuri imobile
aflate Tn domeniul privat al UAT si in administrarea Consiliului Local;

7.1.2. Domeniul public -_este alcatuit din bunurile prevazute la art. 135 alin. (4) din Constitutie, si din
orice alte bunuri care, potrivit legii sau prin natura lor, sunt de uz sau de interes public si sunt dobandite de
stat sau de unitatile administrativ-teritoriale prin modurile prevazute de lege.
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7.1.3. Domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale - este alcatuit din bunuri
aflate in proprietatea lor si care nu fac parte din domeniul public. Asupra acestor bunuri statul sau unitatile
administrativ-teritoriale au drept de proprietate privata.

7.1.4. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.5. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.6.Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.7. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

7.1.8. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoarda la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii entitti publice.

7.1.9. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

7.1.10. Titularul dreptului de administrare - Consiliul Local;

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. SCIM = Sistemul de contol intern / managerial;
7.2.2. CM = Comisia de monitorizare

7.2.3. PC = Presedinte Comisiei de monitorizare;
7.2.4. ST = Secretariat Tehnic al CM

7.2.5. Ed. = Editie

7.2.6. Rev. = Revizie

7.2.7. PO = Procedura operationala

7.2.8. O.G. = Ordonanta de Guvern

7.2.9. Art. = Articol

7.2.10. Alin = Alineat

7.2.11. lit. = Litera
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1.Generalitati

8.1.1. Exercitarea dreptului de proprietate publica, cu exceptia reprezentarii in instantd a statului roman
prin Ministerul Finantelor Publice in legatura cu raporturile juridice privind proprietatea publicd, se
realizeaza de catre:

a) Guvern, prin ministerele de resort sau prin organele de specialitate ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului sau a ministerelor de resort, dupa caz, pentru bunurile apartindnd domeniului
public al statului;

b) autoritatile deliberative ale administratiei publice locale, pentru bunurile apartindnd domeniului
public al unitatilor administrativ-teritoriale.

8.1.2. Domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale este alcatuit din bunuri aflate
in proprietatea lor si care nu fac parte din domeniul public. Asupra acestor bunuri, statul sau unitatile
administrativ-teritoriale au drept de proprietate privata.

8.1.3. Bunurile care fac parte din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale se
afld in circuitul civil si se supun regulilor prevazute de Legea nr. 287/2009, republicatd, cu modificarile
ulterioare, daca prin lege nu se prevede altfel.

8.1.4. Bunurile proprietate privatd a unitatilor administrativ-teritoriale pot fi date in folosinta gratuita, pe
termen limitat, dupa caz, persoanelor juridice fara scop lucrativ, care desfasoara activitate de binefacere sau
de utilitate publica, ori serviciilor publice.

8.2.Documente utilizate

8.2.1.Lista si provenienta documentelor

In cadrul Compartimentului Administrarea Patrimoniului, se primesc, se emit, se adopta sau se transmit
diverse acte si documente. Circuitul acestor documente si acte trebuie sa fie unul planificat si trasabil.

8.2.2.Evidenta documentelor utilizate

Registrul electronic intrari/iesiri general.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, refea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite in acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cotd parte din cheltuielile generale ale primdriei In vederea achizitiondrii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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8.4. Mod de lucru

8.4.1. Darea in folosinta gratuita a bunurilor din proprietate publica si/sau private ale U.A.T.

8.4.1.1. Dreptul de folosintd reglementat de art. 874 din noul Cod civil se caracterizeazd prin
urmatoarele elemente:

e asemenea dreptului de proprietate publica, ale carui caractere juridice le preia, dreptul de folosinta
gratuitd este inalienabil, insesizabil si imprescriptibil;

e are caracter gratuit (spre deosebire, spre exemplu, de dreptul de concesiune, care presupune obligarea
concesionarului la plata unei redevente);

e se constituie pe duratd determinata,

e se constituie prin hotarare a Consiliului Local (ca si dreptul de administrare);
Consiliul Local va avea si dreptul de control al modului de exercitare a dreptului de folosinta.

e incetarea dreptului de folosintd gratuitd intervine in aceleasi situatii ca si cel de administrare,
respective prin Hotararea Consiliului Local.

8.4.1.2. Dreptul de folosinta gratuita confera titularilor acestuia dreptul de a poseda, folosi si dispune de
bunul dat in folosinta, in conditiile stabilite de lege si actul de constituire. Obiect al dreptului de folosinta
gratuitd 1l pot forma orice bunuri, atat mobile cat i imobile.

8.4.2. Continutul actului prin care se realizeaza darea in folosinta gratuita

8.4.2.1. Hotararea consiliului local al U.A.T., prin care se aproba darea in folosintd gratuita va cuprinde
urmatoarele:

a) datele de identificare a bunului si valoarea de inventar a acestuia;

b) in cazul bunurilor cu regim special, indicarea reglementarilor legale specifice privind paza si
protectia;

¢) destinatia bunului;

d) durata pentru care se acorda folosinta gratuita;

e) termenul la care se va realiza predarea-primirea materiala a bunului;

f) obligatiile institutiei de utilitate publica beneficiara;

g) entitatea care suporta cheltuielile de Intrefinere a bunului, potrivit destinatiei sale;

h) modalitati de angajare a raspunderii $i sanctiuni.

8.4.3. Drepturi si obligatii

8.4.3.1. Primaria urmatoarele obligatii:

a) sa verifice modul in care sunt respectate conditiile de folosinta stabilite prin actul de dare in folosinta
gratuita si prin lege;

b) sa solicite incetarea folosintei gratuite si restituirea bunului, atunci cand interesul public legitim o
impune.

8.4.3.2. Titularul dreptului de folosinta gratuita are urmatoarele obligatii:

a) sa foloseasca bunul potrivit destinatiei in vederea careia i-a fost acordata folosinta gratuita;

b) sa prezinte, anual, Primariei, rapoarte privind activitatea de utilitate publica desfasurata, gradul de
implementare la nivelul colectivitatii, precum si prognoze si strategii pentru perioada urmatoare;

c) sd permita accesul reprezentantilor Primariei pentru efectuarea controlului asupra bunurilor;




COMUNA DAREA IN ADMINISTRARE SAU Editia I

SCOBINTI FOLOSINTA GRATUITA A —
PRIMARIE BUNURILOR DIN PROPRIETATEA | ReV20
\oMINISTRAREA | PUBLICA SUSAUPRIVATAAUAT. g o
DOMENIULUI PUBLIC
SI PRIVAT Cod: PO — ADPP - 05 Pagina 8 din 9

d) sa nu modifice bunul, in parte ori in integralitatea lui;

e) la incetarea folosintei gratuite, sa restituie bunul in starea in care l-a primit, in afard de ceea ce a pierit
sau s-a deteriorat din cauza vechimii, si liber de orice sarcini.

8.4.3.3. Folosinta dobanditd in baza actului de dare in folosinta gratuita nu poate fi transmisa, nici
oneros §i nici cu titlu gratuit, unei alte persoane.

8.4.3.4. Titularul dreptului de folosinta gratuita are obligatia de a informa primaria cu privire la orice
tulburare adusa dreptului de proprietate publica, precum si la existenta unor cauze sau iminenta producerii
unor evenimente de natura sa conduca la imposibilitatea exploatarii bunului.

8.4.4. Incetarea si radierea dreptului de folosinti gratuiti

8.4.4.1. Dreptul de folosintd gratuitd inceteazd odata cu incetarea dreptului de proprietate publicd sau
prin actul de revocare emis, in conditiile legii, daca interesul public o impune, de organul care l-a
constituit.

8.4.4.2. In cazul retragerii statutului de utilitate publicd a titularului dreptului de folosintd gratuita,
incetarea acestuia este obligatorie.

In cazul retragerii statutului de utilitate publica va fi necesara emiterea unui act de revocare emis prin
Hotararea Consiliului Local, act administrativ distinct de cel al retragerii statutului de utilitate publica.

8.4.4.3. Radierea din cartea funciara a dreptului de folosinta gratuita se efectueaza in baza actului de
revocare sau a actului prin care se constata stingerea dreptului de proprietate publica.

9. RESPONSABILITATI
ch[t. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) | o oar|Iv | v | VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabil activitate E
1 -Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele implementate V’

pentru aplicarea procedurii.

-Réaspunde de monitorizarea si aplicarea integrald a prevederilor procedurii. Ap

) Presedintele Comisiei de monitorizare Av
-Avizeaza prezenta procedura
Primar

3 -Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfagurarea activitatilor A

descrise in prezenta procedura.
-Aproba/reaproba prezenta procedura.

Consiliul Local
4 | -Aproba prin HCL darea in folosintd gratuita a bunurilor propretate publica A
si/sau privata a U.A.T.

Nota:

E — elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap — aplicat
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. § Denumill'ea Elaborator Aprobi Numair de Difuzare Arhivar(.a Alte
anexa anexei exemplare Loc Perioada | elemente
HCL dare in
1 folosinta gratuita
a bunurilor
11. CUPRINS
Numairul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 8
10 Anexe, inregistrari, arhivari 9
11 Cuprins 9




