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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
privind 1 nmele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat

Sopcd Raluca Daniela | Consilier juridic

1.2. | Verificat

Sopcd Raluca Daniela | Consilier juridic

1.3. | Avizat

Rusu Cristina PC

1.4. | Aprobat

Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la Avizul
care se < .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea piiea compartimentului
editiei/ s, . .. prevederile | - .
s reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
.. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Scopul Ex.

Numele si

Data

Data retragerii
versiunii

Data intrarii
in vigoare a

[P Compartiment | Functia ... | Semnatura . Semniitura o

difuzarii | nr. prenumele | primirii procedurii noii
inlocuite proceduri

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Aplicare

Informare
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4.SCOP

4.1.Stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea inventarierea domeniului public si privat.

4.2.Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitagi.

4.3.Procedura urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1.Procedura se aplicd de catre persoanele cu atributii privind administrarea domeniului public si
privat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
6.2.1.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 392/2020 privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea inventarului
bunurilor care alcdtuiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor, al municipiilor si al
judetelor

6.3.2.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial la entitétile publice.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.4.2. Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. .Bunuri imobile - inseamna terenuri si/sau cladiri si/sau constructii sau orice alte bunuri imobile
aflate in domeniul privat al UAT si in administrarea Consiliului Local;

7.1.2. Domeniul public - este alcatuit din bunurile prevazute la art. 136 alin. (3) din Constitutie, din
cele stabilite in anexele nr. 2-4 din Codul administrativ 2019 si din orice alte bunuri care, potrivit legii
sau prin natura lor, sunt de uz sau de interes public, si sunt dobandite de stat sau de unitatile
administrativ-teritoriale prin unul dintre modurile prevazute de lege.

7.1.3. Domeniul privat al statului sau al unitdtilor administrativ-teritoriale - este alcatuit din bunuri
aflate in proprietatea lor si care nu fac parte din domeniul public. Asupra acestor bunuri statul sau
unitatile administrativ-teritoriale au drept de proprietate privata.

7.1.4. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
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7.1.5. Inventarierea - operatiune de identificare a bunurilor care apartin domeniului public si privat al
unitatilor administrativ-teritoriale.

7.1.6. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.7. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

7.1.8. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.9. Procedura operationald (procedura de lucru) — procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.1.10. Revizie procedura — actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica, de regula, sub 50%
din continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. SCIM = Sistemul de contol intern managerial;
7.2.2. CM = Comisia de monitorizare

7.2.3. PC = Presedinte Comisiei de monitorizare;
7.2.4. ST = Secretariat Tehnic al CM

7.2.5. Ed. = Editie

7.2.6. Rev. = Revizie

7.2.7. PO = Procedura operationala

7.2.8. O.G. = Ordonanta de Guvern

7.2.9. Art. = Articol

7.2.10. Alin = Alineat

7.2.11. lit. = Litera

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1.Generalitati

8.1.1. Dreptul de proprietate privatd al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale asupra
bunurilor din domeniul privat este supus regimului juridic de drept comun, daca legea nu dispune altfel.

8.1.2. Domeniul privat al unititilor administrativ-teritoriale este alcituit din bunuri aflate in
proprietatea lor si care nu fac parte din domeniul public. Asupra acestor bunuri, statul sau unitatile
administrativ-teritoriale au drept de proprietate privata.

Bunurile care fac parte din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale se afla
in circuitul civil si se supun regulilor prevazute de Legea nr. 287/2009, republicatd, cu modificarile
ulterioare, daca prin lege nu se prevede altfel.

8.1.3. Dreptul de proprietate publica se dobandeste:

a) pe cale naturala;

b) prin achizitii publice efectuate in conditiile legii;

¢) prin expropriere pentru cauza de utilitate publica;
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d) prin acte de donatie sau legate acceptate de Guvern, de consiliul judetean sau de consiliul local,
dupa caz, daca bunul in cauza intra in domeniul public;

e) prin trecerea unor bunuri din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale in
domeniul public al acestora, pentru cauza de utilitate publica;

f) prin alte moduri prevazute de lege.

8.1.4. Dreptul de proprietate publica a unitatilor administrativ-teritoriale se exercitd cu respectarea
urmadtoarelor principii:

a) principiul prioritatii interesului public;

b) principiul protectiei si conservarii,

¢) principiul gestiunii eficiente;

d) principiul transparentei si publicitatii.

8.1.5. Domeniul public al comunei, al orasului sau al municipiului este alcatuit din urmatoarele
bunuri:

1. drumurile comunale, vicinale si strazile;

2. pietele publice, comerciale, targurile, oboarele si parcurile publice, precum si zonele de agrement;

3. lacurile si plajele care nu sunt declarate de interes public national sau judetean;

4. retelele de alimentare cu apa, canalizare, termoficare, statiile de tratare si epurare a apelor uzate,
cu instalatiile, constructiile si terenurile aferente;

5. terenurile si cladirile In care 1si desfisoara activitatea consiliul local si primaria, precum si
institutiile publice de interes local, cum sunt: teatrele, bibliotecile, muzeele, spitalele, policlinicile si
altele asemenea;

6. locuintele sociale;

7. statuile si monumentele, daca nu au fost declarate de interes public national;

8. bogitiile de interes public ale subsolului, daca prin natura lor sau prin declaratia legii nu sunt de
interes public national;

9. terenurile cu destinatie forestiera, daca nu fac parte din domeniul privat al statului si daca nu sunt
proprietatea persoanelor fizice ori a persoanelor juridice de drept privat;

10. cimitirele ordsenesti si comunale;

11. porturile de agrement - terenurile pe care sunt situate acestea, cu drumurile de acces aferente,
diguri, cheiuri, pereuri si alte constructii hidrotehnice destinate pentru acostarea navelor de agrement, de
croaziera, de pasageri sau a altor nave care efectueaza un serviciu public de transport pasageri, inclusiv
faleza aferentd - care nu sunt declarate de interes public national sau judetean;

12. ansamblurile si siturile istorice si arheologice care nu sunt declarate de interes public national sau
judetean;

13. porturile fluviale civile - terenurile pe care sunt situate acestea, diguri, cheiuri, pereuri si alte
constructii hidrotehnice pentru acostarea navelor si pentru alte activitati din navigatia civila, bazine,
acvatorii si senale de acces, drumuri tehnologice 1n porturi, monumente istorice aflate in porturi, cheiuri
si pereuri situate pe malul cailor navigabile, in afara incintelor portuare destinate activitatilor de
navigatie care nu sunt declarate de interes public national sau judetean;

14. digurile de aparare impotriva inundatiilor care nu sunt declarate de interes public national sau
judetean, precum si din alte bunuri de uz sau de interes public local, declarate ca atare prin hotarare a
consiliului local, daca nu sunt declarate prin lege ca fiind bunuri de uz sau de interes public national ori
judetean.
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8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licenta, retea, imprimante,

8.2.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.2.3. Resurse financiare

Cota parte din cheltuielile generale ale primériei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.3. Modul de lucru

8.3.1. Inventarierea reprezintd o operatiune de identificare a bunurilor care apartin domeniului public
si privat al unitatilor administrativ-teritoriale.

8.3.2. Toate bunurile apartinand unitatilor administrativ-teritoriale sunt supuse inventarierii anuale.
Autoritatii deliberative 1 se prezintd anual, de citre autoritatea executivd, un raport asupra situatiei
gestionarii bunurilor.

8.3.3. Inventarul bunurilor care constituie domeniul public si, respectiv, domeniul privat al
comunelor, al oraselor, al municipiilor si al judetelor se realizeazad conform prevederilor din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

8.3.4. Prin hotararea autoritatii deliberative privind inventarierea anuala se stabileste perioada in care
se efectueaza activitatea de inventariere, precum si data pana la care se face publicarea pe pagina de
internet a institutiei.

8.3.5. Inventarul bunurilor care apartin domeniului public, respectiv domeniului privat al comunelor,
al oraselor, al municipiilor si al judetelor se Intocmeste potrivit modelului prezentat in Anexa 1.

8.3.6. Constituirea Comisiei speciale de inventariere a domeniului public si privat al U.A.T.

8.3.6.1.La nivelul fiecdrei unitati administrativ-teritoriale se constituiec o comisie speciald de
inventariere a domeniului public si privat al unititii administrativ-teritoriale prin dispozitia
autoritatii executive, cu urmatoarea componenta:

a) presedintele consiliului judetean, primarul, respectiv primarul general, dupa caz, sau altd persoana
imputernicita de catre acesta, in calitate de membru si presedinte al comisiei speciale;

b) secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale, in calitate de membru;

¢) seful Biroului Contabilitate, in calitate de membru;

d) arhitectul-sef sau responsabilul cu activitatile de urbanism, amenajarea teritoriului si lucrari
publice, daca nu exista arhitect-sef, in calitate de membru;

e) seful compartimentului responsabil de administrarea bunurilor din domeniul public si privat al
unitatii administrativ-teritoriale, in calitate de membru;

f) seful compartimentului juridic, in calitate de membru;

g) persoana responsabila cu evidenta registrului agricol, in calitate de membru.

8.3.6.2. In cazul municipiului Bucuresti, comisia speciald se completeazi cu secretarii generali ai
sectoarelor, respectiv cu sefii compartimentelor responsabile de administrarea bunurilor din domeniul
public si privat al municipiului Bucuresti si date in administrarea sectoarelor municipiului Bucuresti, in
calitate de membri.
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8.3.6.3.Prin dispozitia emisd potrivit 8.3.6.1. se nominalizeaza atdt membrii titulari, cat si cate un
membru supleant pentru fiecare membru al comisiei speciale.

8.3.6.4. Prevederile 8.3.6.3.se aplicd in mod corespunzdtor si in cazul comisiei speciale de
inventariere a domeniului public si privat al municipiului Bucuresti.

8.3.7. Atributiile Comisiei speciale de inventariere a domeniului public si privat al U.A.T.

8.3.7.1. Comisia speciald are ca atributii intocmirea si actualizarea inventarului bunurilor apartinand
domeniului public al unitatii administrativ-teritoriale si a inventarului bunurilor apartinand domeniului
privat al unitatii administrativ-teritoriale.

8.3.7.2 Actualizarea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatii administrativ-
teritoriale se raporteaza la inventarul atestat potrivit ultimei hotdrari a Guvernului de atestare a
inventarului bunurilor apartinand domeniului public al respectivei unitati administrativ-teritoriale.

8.3.7.3. Prin actualizarea inventarului bunurilor din domeniul public al unititii administrativ-
teritoriale se intelege alcatuirea inventarului, dupd cum urmeaza:

a) completarea cu bunuri care nu au fost cuprinse intr-o hotirare a Guvernului de atestare a
inventarului bunurilor apartinand domeniului public al unitdtii administrativ-teritoriale publicate in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I;

b) completarea cu bunuri declarate de uz sau de interes public local/judetean prin hotdrari ale
autoritatii deliberative anterior intrarii in vigoare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019;

¢) completarea cu bunuri declarate de uz sau de interes public local/judetean prin hotarari ale
autoritatii deliberative, conform art. 286 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019;

d) modificarea, inclusiv abrogarea unor pozitii din inventarul atestat prin hotdrare a Guvernului
si/sau completat potrivit lit. a)-c).

8.3.7.4. Pentru indeplinirea atributiilor cu care a fost Investitd, comisia specialda poate solicita
sprijinul celorlalti specialisti din aparatul de specialitate al autoritatii executive, dupa caz.

8.3.7.5. La solicitarea comisiilor speciale constituite la nivelul comunelor, oraselor sau municipiilor,
dupa caz, consiliul judetean asigura asistenta tehnica de specialitate, potrivit competentelor legale.

8.3.7.6. La efectuarea inventarului, comisiile speciale constituite respectd normele, instructiunile sau
metodologiile in vigoare privind executarea lucrdrilor de introducere a cadastrului si a sistemelor
informationale specifice domeniilor de activitate proprii - cadastrele de specialitate.

8.3.8. Ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice, de la data Tnregistrarii comunicarii
unitatii administrativ-teritoriale prin care se transmite proiectul hotararii privind atestarea inventarului
bunurilor care alcatuiesc domeniul public al acesteia, Insotit de documentele prevazute la art. 289 alin.
(6) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, procedeaza la:

a) consultarea autorititilor si institutiilor publice interesate cu privire la situatia juridica a
bunului/bunurilor care face/fac obiectul proiectului de hotarare, in vederea evitarii dublei inregistrari a
acestora atat in domeniul public sau privat al statului, cat si in domeniul public al unitatii administrativ-
teritoriale, a autoritatii publice centrale cu atributii in centralizarea inventarului bunurilor din domeniul
public al statului si a inventarului bunurilor imobile din domeniul privat al statului, precum si a

b) verificarea existentei documentelor prevazute la art. 289 alin. (6)-(9) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 si a concordantei Intre informatiile cuprinse in acestea;

¢) intocmirea punctului de vedere prevazut la art. 289 alin. (10) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, pe baza informatiilor obtinute dupa parcurgerea etapelor prevazute la lit. a) si

b);
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d) transmiterea catre unitatea administrativ-teritoriald solicitantd a punctului de vedere prevazut la
lit. ).

8.3.9. Autoritatile si institutiile publice interesate sunt acelea care detin bunuri de natura celor vizate
de proiectul de hotarare de atestare a inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatii
administrativ-teritoriale.

8.3.10. Ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice transmite autoritatilor si institutiilor
publice consultate proiectul de hotarare insotit de intreaga documentatie comunicatd de unitatea
administrativ-teritoriala.

8.3.11. Stabilirea valorii de inventar a bunurilor se face in conformitate cu dispozitiile Ordonantei
Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, aprobata prin Legea nr. 493/2003, cu modificarile si completarile ulterioare

8.3.12. Inventarierea bunurilor din domeniul public al unitatilor administrativ-teritoriale

8.3.12.1. Toate bunurile apartindnd unititilor administrativ-teritoriale sunt supuse inventarierii
anuale. Autoritatii deliberative 1 se prezintd anual, de catre autoritatea executivd, un raport asupra
situatiei gestionarii bunurilor.

8.3.12.2. Inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale se
intocmeste si se actualizeaza de catre o comisie special constituitd, condusa de autoritatea executiva ori
de o alta persoana imputernicita sa exercite atributiile respective, dupa caz.

8.3.12.3. Comisia prevazuta la 8.3.12.2. se constituie prin dispozitia fiecarei autoritdti executive a
unitatii administrativ-teritoriale.

8.3.12.4. Comisia prevazutd la 8.3.12.2. are obligatia sd actualizeze inventarul bunurilor care
alcatuiesc domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale in termen de cel mult 90 de zile de la
modificarea regimului juridic al bunurilor respective.

8.3.12.5. Inventarul prevazut la 8.3.12.2. se atesta prin hotdrare a autoritatii deliberative a fiecarei
unitati administrativ-teritoriale.

8.3.12.6. Hotararea prevazuta la 8.3.12.5.va fi insotitd, sub sanctiunea nulitatii, constatatd in
conditiile legii, cel putin de urmatoarele documente:

a) acte doveditoare ale dreptului de proprietate, insotite de extrase de carte funciard, din care sa
reiasd Inscrierea dreptului de proprietate in cartea funciara si faptul ca bunul in cauza nu este grevat de
sarcini;

b) declaratie pe propria raspundere a secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale din care
sa reiasa ca bunul in cauza nu face/face obiectul unor litigii la momentul adoptarii hotararii.

8.3.12.7. Prin exceptie de la prevederile 8.3.12.6. lit. a), in cazul in care nu exista acte doveditoare
ale dreptului de proprietate asupra unor bunuri imobile aflate in proprietatea publicd a comunei, a
orasului, a municipiului sau a judetului, aceste bunuri se pot inscrie in domeniul public al comunei, al
orasului, al municipiului sau al judetului respectiv, hotdrarea de atestare a inventarului prevazuta la
8.3.12.5.fiind insotitd de o declaratie pe propria raspundere a secretarului general al unitatii
administrativ-teritoriale, cu privire la urmatoarele:

a) bunul in cauza nu face obiectul unor litigii cu privire la apartenenta acestuia la domeniul public al
unitatii administrativ-teritoriale respective la data semnarii declaratiei;

b) bunul in cauza nu face obiectul unor cereri de reconstituire a dreptului de proprietate privata sau
de restituire depuse in temeiul actelor normative care reglementeazd regimul juridic al imobilelor
preluate in mod abuziv de statul roman in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989.
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8.3.12.8. Declaratia pe proprie raspundere, prevazuta la 8.3.12.7. semnata de secretarul general al
unitatii administrativ-teritoriale, va fi insotitd de un referat privind conformitatea cu realitatea pentru
bunul respectiv, intocmit Tn scopul asumarii celor declarate, semnat de conducatorul compartimentului
de resort din aparatul de specialitate al autorititii executive. In declaratie se mentioneazi, in mod
explicit, existenta referatului si a altor documente doveditoare, dupa caz.

8.3.12.9. Proiectul hotararii privind atestarea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public
al unitatii administrativ-teritoriale se comunicd si ministerului cu atributii Tn domeniul administratiei
publice, insotit de documentele prevazute la 8.3.12.6.1n termenul prevazut de lege.

8.3.12.10. Ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice transmite in termen de maximum
60 zile de la inregistrarea comunicarii prevazute la 8.3.12.9.un punct de vedere cu privire la proiectul
hotararii, precum si la documentatia aferentd acesteia, pe baza consultdrii autoritatilor si institutiilor
interesate cu privire la situatia juridica a bunului/bunurilor care fac obiectul hotararii.

8.3.12.11. Autoritatile si institutiile consultate potrivit prevederilor 8.3.12.10. transmit informatiile
necesare in termen de maximum 30 de zile de la data inregistrarii solicitarii ministerului cu atributii in
domeniul administratiei publice. Necomunicarea informatiilor in acest termen corespunde situatiei lipsei
oricarei obiectiuni asupra celor solicitate.

8.3.12.12. In situatia in care ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice, in punctul de
vedere comunicat, sesizeazd aspecte care contravin prevederilor legale in vigoare, autoritatile
administratiei publice locale efectueaza modificarile corespunzatoare in proiectul hotararii prevazute la
8.3.12.5. in termen de maximum 45 de zile de la data luarii la cunostinta a acestuia.

8.3.12.13. In situatia in care ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice, in punctul de
vedere comunicat, nu sesizeaza aspecte care contravin prevederilor legale in vigoare, precum si in cazul
prevazut la 8.3.12.12. autoritatea deliberativa, la propunerea autoritatii executive, adopta hotararea prin
care se atestd inventarul bunului/bunurilor din domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale.(

8.3.12.14. Netransmiterea punctului de vedere de catre ministerul cu atributii in domeniul
administratiei publice in termen de maximum 60 de zile de la inregistrarea comunicarii prevazute la
8.3.12.9.corespunde situatiei lipsei oricarei obiectiuni asupra celor solicitate.

8.3.12.15. Pe baza hotéararii prevazute la 8.3.12.13., autoritatea executiva solicita oficiului teritorial al
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard efectuarea modificarilor corespunzatoare in
evidentele de cadastru si publicitate imobiliara.

8.3.12.16.Inventarul bunurilor din domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale:

a) constituie anexa la statutul unitatii administrativ-teritoriale si se actualizeaza ori de cate ori
intervin evenimente de natura juridica;

b) se publici pe pagina de internet a unitatii administrativ-teritoriale, intr-o sectiune dedicata
statutului respectiv.

8.3.13. Inventarierea bunurilor imobile din domeniul privat al unititilor administrativ-
teritoriale

8.3.13.1. Inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al unitatii administrativ-teritoriale se
intocmeste si se actualizeaza de catre o comisie special constituitd, condusa de autoritatea executiva ori
de o alta persoana imputernicita sa exercite atributiile respective, dupa caz.

8.3.13.2. Comisia prevazuta la 8.3.13.1. se constituie prin dispozitia autoritatii executive a fiecarei
unitati administrativ-teritoriale.
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8.3.13.3.Comisia prevazutd la 8.3.13.1. are obligatia de a actualiza inventarul bunurilor care
alcatuiesc domeniul privat al unitatii administrativ-teritoriale in termen de cel mult 90 de zile de la
modificarea regimului juridic al bunurilor respective.

8.3.13.4. Inventarul prevazut la 8.3.13.1. se aproba prin hotéarare a autoritatii deliberative a fiecarei
unitati administrativ-teritoriale.

8.3.14. Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:
a) identificarea fapticd a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate, existenta i apartenenta la unitatea detinatoare;
b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmatoarelor stari:
= Incetdrii sau apropierii incetdrii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
= bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
= existd o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;
= performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

8.3.15. Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in :
a) identificarea fapticd a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate,schitelor de amplasament si a dosarelor tehnice;
b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor stari :
deteriorarii fizice a activului;
incetdrii sau apropierii incetdrii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
existd o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in

g 3 8 8

functiune;

U

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

8.3.16. Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE iN CURS
DE EXECUTIE consta in:
a) verificarea conformitdtii documentatei existente;
b) evaluarea, stadiului fizic al fiecdrui obiect in partela data inventarierii, pe baza
documentatiei si a lucrarilor efectiv constatate la fata locului.
¢) stabilirea cauzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau abandonate.

Imobilizarile corporale 1n curs de executie reprezintd investitii neterminate efectuate in regie proprie
sau in antrepriza si se trec in categoria imobilizarilor finalizate dupa receptia, darea in folosinta sau
punerea in functiune a acestora, dupa caz.

In cazul bunurilor reprezentand imobilizari finalizate, efectuate din surse bugetare si care, potrivit
legii, apartin domeniului public al statului, acestea vor fi cuprinse in inventar cu valoarea
corespunzatoare surselor bugetare utilizate, in baza unui act normativ adoptat in acest sens.

In cazul bunurilor reprezentdnd imobilizari finalizate, efectuate din surse proprii de finantare, acestea
vor fi cuprinse in inventarul bunurilor din domeniul public al statului dupa recuperarea amortizarii
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investitiei, respectiv la expirarea duratei normale de utilizare, a contractului de concesiune sau de
inchiriere, potrivit prevederilor legale in vigoare, In baza unui act normativ adoptat in acest sens.

Operarea modificarilor in inventarul centralizat al bunurilor din domeniul public al statului pentru
bunurile aflate in administrarea autoritdtilor administratiei publice locale se face de catre acestea, in
termen de 90 de zile de la intrarea in vigoare a actelor normative adoptate in acest sens.

8.3.17. Evidenta financiar-contabilda a bunurilor care alcituiesc domeniul public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale se tine distinct in contabilitate, potrivit legii, de catre titularul
dreptului de administrare, concedent sau de institutia de utilitate publica care are in folosintd gratuita
aceste bunuri.

8.3.18. Regimul juridic al proprietatii publice

8.3.18.1. Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei unitati
administrativ-teritoriale

8.3.18.1.1. Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei unitati
administrativ-teritoriale se face la cererea consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti sau a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz, prin
hotarare a Guvernului, initiatd de autoritatile prevazute la art. 287 lit. a) din Codul administrativ 2019,
care au in administrare bunul respectiv, daca prin lege nu se dispune altfel.

8.3.18.1.2. In instrumentul de prezentare si motivare al hotdrarii prevazute la 8.3.18.1.1.se regiseste,
in mod obligatoriu, justificarea temeinica a incetarii uzului sau interesului public national.

8.3.18.1.3.Cererea prevazuta la 8.3.18.1.1. se aproba prin hotarare a consiliului judetean, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local al comunei, al oragului sau al
municipiului, dupa caz.

8.3.18.1.4. In instrumentul de prezentare si motivare al hotararii prevazute la 8.3.18.1.3. se regiseste,
in mod obligatoriu, justificarea temeinica a uzului sau interesului public judetean sau local, dupa caz.

8.3.18.1.5. Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei unitati
administrativ-teritoriale se face doar in situatia in care bunul se afld situat pe raza teritoriald a unitatii
administrativ-teritoriale care solicitd trecerea, cu exceptia cazului in care prin lege nu se specifica altfel.

8.3.18.1.6. Bunul este declarat bun de interes public judetean sau local prin hotarare a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local al comunei, al
orasului sau al municipiului, dupa caz.

8.3.18.1.7. In situatia trecerii unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei
unitati administrativ-teritoriale, conditionat de realizarea unor investitii intr-un anumit termen, hotararea
prevazuta la 8.3.18.1.3. contine in mod obligatoriu dispozitii privind intoarcerea bunului in domeniul
public al statului in situatia In care obiectivul nu a fost realizat.

Autoritatile administratiei publice locale au urmatoarele obligatii:

a) sa transmita autoritatilor prevazute la art. 287 lit. a) din Codul administrativ 2019 procesul-verbal
sau orice alt document care atesta receptia investitiei, cel tarziu la data expirdrii termenului prevazut in
actul prin care bunul este trecut in domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale;

b) sa solicite, dupa caz, prelungirea, pentru o perioadd de 6 luni, a termenului de realizare a
investitiei, in vederea finalizarii si receptiei lucrarilor; termenul poate fi prelungit la cererea motivata a
autoritatilor administratiei publice locale;

¢) sa notifice autoritatilor prevazute la art. 287 lit. a) din Codul administrativ 2019nerealizarea
investitiei, in situatia In care se afld In imposibilitatea de a realiza investitia.
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8.3.18.1.8. in situatia prevazuti la 8.3.18.1.7. lit. b), autorititile prevazute la art. 287 lit. a) din Codul
administrativ initiaza proiectul de completare a actului prin care bunul a trecut in domeniul public al
unitatilor administrativ-teritoriale, cu noul termen de realizare a investitiei.

8.3.18.1.9. In situatia previzuta la 8.3.18.1.7. lit. c) se intocmeste un proces-verbal de constatare a
neindeplinirii investitiei, sesmnat de ambele parti.

Procesul-verbal se intocmeste in termen de maximum 30 de zile de la data notificarii realizate
potrivit 8.3.18.1.7. lit. ¢) si se aproba prin hotarare a consiliului judetean, respectiv a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului,
dupa caz.

8.3.18.1.10 In hotirarea mentionati la 8.3.18.1.9. se prevede, in mod obligatoriu, regimul juridic al
obiectivului investitional nerealizat sau realizat partial, precum si eventualele despagubiri, potrivit
dreptului comun in materie.

8.3.18.1.11 Pe baza documentului prevazut la 8.3.18.1.9, autoritatile prevazute la art. 287 lit. a) din
Codul administrativ 2019 initiazd demersurile pentru transmiterea bunului in proprietatea statului,
potrivit prevederilor art. 293 alin. (1) si (3)-(5) din acelasi Cod.

8.3.18.2. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unititi administrativ-teritoriale in
domeniul public al statului

8.3.18.2.1. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitati administrativ-teritoriale in domeniul
public al statului se face, la cererea Guvernului, prin hotarire a consiliului judetean, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local al comunei, al oragului sau al
municipiului, dupa caz.

8.3.18.2.2. In instrumentul de prezentare si motivare al hotirarii prevazute la 8.3.18.2.1.se regiseste,
in mod obligatoriu, justificarea temeinica a incetarii uzului sau interesului public judetean sau local,
dupa caz.

8.3.18.2.3. Cererea prevazuta la 8.3.18.2.1. se aproba prin notd inaintata Guvernului de catre
autoritatea/institutia publica interesatd, care cuprinde justificarea temeinicd a uzului sau interesului
public national.

8.3.18.2.4. Hotararea de trecere prevazuta la 8.3.18.2.1.se transmite Guvernului in termen de 90 de
zile de la data adoptarii acesteia.

8.3.18.2.5. Guvernul, la initiativa autoritatii/institutiei publice care a solicitat trecerea bunului, adopta
o hotérare prin care declard bunul de uz sau de interes public national, aprobd inscrierea bunului in
inventar si stabileste titularul dreptului de administrare.

8.3.18.3. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unititi administrativ-teritoriale in
domeniul public al altei unitati administrativ-teritoriale

8.3.18.3.1. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitati administrativ-teritoriale In domeniul
public al altei unitati administrativ-teritoriale, de pe raza teritoriald a aceluiasi judet, se face la cererea
consiliului local solicitant, prin hotarare a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului in
a carui proprietate se afla bunul.

8.3.18.3.2. Trecerea unui bun din domeniul public al judetului in domeniul public al unei unitati
administrativ-teritoriale, de pe raza teritoriald a judetului respectiv, se face la cererea consiliului local al
comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz, prin hotérare a consiliului judetean.
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8.3.18.3.3. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitdti administrativ-teritoriale de pe raza
teritoriald a unui judet in domeniul public al judetului respectiv se face la cererea consiliului judetean,
prin hotdrare a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz.

8.3.18.3.4. In instrumentul de prezentare si motivare al hotirarilor previzute la 8.3.18.3.1 — 3 se
regaseste, iIn mod obligatoriu, justificarea temeinica a incetarii uzului sau interesului public judetean sau
local, dupa caz.

8.3.18.3.5. Cererile prevazute la 8.3.18.3.1 — 3 se aproba prin hotdrdre a consiliului judetean,
respectiv a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz.

8.3.18.3.6. In instrumentul de prezentare si motivare al hotararii prevazute la 8.3.18.3.5. se regiseste,
in mod obligatoriu, justificarea temeinica a uzului sau interesului public judetean sau local, dupa caz.

8.3.18.3.7. Declararea bunului ca fiind de uz sau de interes public judetean sau local se face prin
hotérare a consiliului judetean sau a consiliului local care a solicitat trecerea in conditiile prevazute la
8.3.18.3.1 — 3, dupaé caz.

8.3.18.4. Trecerea unui bun din domeniul privat in domeniul public al aceluiasi titular al
dreptului de proprietate

8.3.18.4.1.Trecerea unui bun din domeniul privat al statului iIn domeniul public al acestuia se face
prin hotdrare a Guvernului.

8.3.18.4.2. Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unitati administrativ-teritoriale In domeniul
public al acesteia se face prin hotirare a consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti ori a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz.

8.3.18.4.3. Prevederile 8.3.18.4.2. se aplica in mod corespunzator si In situatia unitatilor
administrativ-teritoriale care detin bunuri imobile proprietate privatd pe raza teritoriald a altor unitati
administrativ-teritoriale, pentru care se identificd uzul sau interesul public.

8.3.18.4.4. Trecerea in domeniul public a unui bun din patrimoniul societatilor, la care statul sau o
unitate administrativ-teritoriala este actionar sau asociat, se poate face numai cu acordul adunarii
generale a actionarilor societatii respective si cu achitarea contravalorii bunului.

8.3.18.4.5. Trecerea in domeniul public a unui bun din patrimoniul regiilor autonome se face numai
cu acordul consiliului de administratie al regiei respective si cu achitarea contravalorii bunului.

8.3.18.4.6. In lipsa acordurilor previzute la 8.3.18.4.4 - 5 bunurile respective pot fi trecute in
domeniul public numai prin procedura exproprierii pentru cauza de utilitate publicd si dupa o justa si
prealabila despagubire.

8.3.18.4.7. Declararea bunurilor care fac obiectul trecerilor ca fiind de uz sau de interes public
national sau local, dupa caz, se face prin hotararile prevazute la 8.3.18.4.1. — 2.

8.3.19. Trecerea bunurilor in domeniul privat

8.3.19.1. Trecerea unui bun din domeniul privat al statului in domeniul privat al unei unitati
administrativ-teritoriale

8.3.19.1.1. Trecerea unui bun din domeniul privat al statului in domeniul privat al unei unitati
administrativ-teritoriale se face la cererea consiliului local, a consiliului judetean, respectiv a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, dupa caz, prin hotarare a Guvernului.

8.3.19.1.2. Trecerea prevazuta la 8.3.19.1.1. se face doar in situatia in care bunul respectiv se afla pe
raza teritoriald a unitdtii administrativ-teritoriale care solicitd trecerea, cu plata contravalorii bunului
aferenta valorii de inventar actualizate, in conditiile legii.
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8.3.19.1.3.Cererea prevazuta la 8.3.19.1.1. se aproba prin hotérare a consiliului local, a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz.

8.3.19.2. Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unititi administrativ-teritoriale in
domeniul privat al statului

8.3.19.2.1. Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unitati administrativ-teritoriale in domeniul
privat al statului se face la cererea Guvernului, prin hotarare a consiliului local, a consiliului judetean,
respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz.

8.3.19.2.2. Trecerea prevazuta la 8.3.19.2.1. se face doar cu acordul consiliului local, al consiliului
judetean, respectiv al Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz si cu plata contravalorii
bunului aferenta valorii de inventar actualizate, in conditiile legii.

8.3.19.1.3. Cererea prevazutd la 8.3.19.2.1.se aproba prin notd Tnaintatd Guvernului de cétre
autoritatea/institutia publica interesata.

8.3.19.3. Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unititi administrativ-teritoriale in
domeniul privat al altei unititi administrativ-teritoriale

8.3.19.3.1. Trecerea unui bun din domeniul privat al unei unitati administrativ-teritoriale in domeniul
privat al altei unitati administrativ-teritoriale se face la cererea consiliului local, a consiliului judetean,
respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz, prin hotarare a consiliului local, a
consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz.

8.3.19.3.2. Trecerea prevazuta la 8.3.19.3.1. se face cu acordul unitatii administrativ-teritoriale care
are in proprietate bunul care face obiectul trecerii si doar in situatia in care acesta se afld pe raza
teritoriald a unitatii administrativ-teritoriale care solicitd bunul, cu plata contravalorii bunului aferente
valorii de inventar actualizate, in conditiile legii.

8.3.19.3.3. Cererea prevazuta la 8.3.19.3.1. se aproba prin hotarare a consiliului local, a consiliului
judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, dupa caz.

8.3.19.4. Trecerea unui bun din domeniul public in domeniul privat al aceluiasi titular al
dreptului de proprietate

8.3.19.4.1. Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul privat al acestuia se face
prin hotdrare a Guvernului, daca prin lege nu se dispune altfel.

8.3.19.4.2. Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitati administrativ-teritoriale In domeniul
privat al acesteia se face prin hotarare a consiliului judetean, respectiv a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti ori a consiliului local al comunei, al orasului sau al municipiului, dupa caz, daca
prin lege nu se dispune altfel.

8.3.19.4.3. In instrumentele de prezentare si motivare ale hotararilor previzute la 8.3.19.4.1. — 2 se
regaseste, In mod obligatoriu, justificarea temeinica a Incetarii uzului sau interesului public national sau
local, dupa caz.

8.3.19.4.4. Actele incheiate cu nerespectarea dispozitiilo r8.3.19.4.3 sunt lovite de nulitate absoluta.
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9. RESPONSABILITATI
z}; Serviciul (postul) / actiunea (operatiunea) I I mr | IV A\ VI
0 1 2 3 4 5 6
Responsabilii activititilor financiar contabile (contabil sef/responsabil
activitate, conform organigramei si atributiilor specifice din fisa postului) /
-Raspund de inregistrarea 1n evidenta contabila a rezultatelor inventarierii.
1 -Raspund de evidentierea in contabilitate, a pagubelor constatate la Ap

inventariere, in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare
debitor.

-Raspund de cuprinderea rezultatelor inventarierii in situatiile financiare
intocmite pentru exercitiul financiar respectiv.

Membrii Comisiei de inventariere
-Raspund de efectuarea la timp a lucrarilor de inventariere

Sef Birou Contabilitate

-Raspunde de asigurarea conditiilor organizatorice necesare participarii la
3 inventariere a personalului subordonat. v
-Raspunde de solutionarea propunerilor si recomandarilor comisiei de
inventariere.

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor
descrise in prezenta procedurd;

5 -Aprobé/reaproba prezenta procedura A
-Raspunde de organizarea lucrarilor de inventariere.

-Raspunde de organizarea activitdtilor privind urmarirea §i recuperarea
lipsurilor si pagubelor constatate.

Nota:

E - elaborat
V — verificat
Av — avizat
A — aprobat
Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

' : " . Arhi
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anexa anexei ex Loc Perioada | elemente
Inventarul
i .. Consiliul . .
1 :u:&rillor care Comisia de 102215 ! ;?n | Birou Birou
partin inventariere P Contabilitate | Contabilitate
domeniului HCL
public
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11. CUPRINS

Numiirul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elacborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 3
cadrul editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 16
10 Anexe, inregistrari, arhivari 16
11 Cuprins 17




