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CONSILIUL LOCAL

HOTARARE

PRIVESTE: aprobarea  Metodologiei  privind  regimul  finantarilor
nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T. ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

IUNIE 2026

Consiliul Local al U.A.T. Orasul Pucioasa, intrunit in sedintd extraordinara,
astazi, 12.06.2026, avand in vedere:

- Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitdfi nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.350/2006 Legea tinerilor, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea
sportiva, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii in interesul serviciului;

- Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Prevederile H.C.L. nr. 39/15.02.2018 a Regulamentului privind regimul
finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local pentru activitati nonprofit de
interes local, in baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile;

- Prevederile art. 129 alin. (2) lit. d) si art. 129 alin. (7) din O.u.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ;
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- Referatul de aprobare inregistrat sub nr. 11.854/08.06.2026;
- Raportul inregistrat sub nr. 11.856/08.06.2026;
- Avizul tuturor Comisiilor de specialitate;

In temeiul art. 139 si art. 196 alin. (1) lit. a) din O.u.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Metodologia privind regimul finantarilor nerambursabile
alocate de la bugetul local al U.A.T. ORASUL PUCIOASA pentru activitati
nonprofit de interes local conform Anexei, care face parte integranta din prezenta
Hotarare.

Art.2. La data prezentet Hotararea Consiliului Local Pucioasa nr.
39/15.02.2018 privind aprobarea Regulamentului privind regimul finantarilor
nerambursabile alocate de la bugetul local pentru activitati nonprofit de interes local,
in baza legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile, isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.3. Hotararea va fi dusa la indeplinire de cdtre Serviciul Dezvoltare si
Directia Administratie Locala.

Art.4. Prezenta Hotarare va fi comunicata celor interesati de catre C.I.C. si
Institutiei Prefectului Judetului Dambovita, conform legii.

Presedinte de sedinta,
BREBENE MARINELA
Contrasemneaza,
Secretarul General al Orasului Pucioasa
Jr. ELENA CATANA
Nr. /
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PROIECT DE HOTARARE

PRIVIND: aprobarea Metodologiei privind regimul finantarilor nerambursabile
alocate de la bugetul local al UA.T. ORASUL PUCIOASA pentru activitati
nonprofit de interes local

IUNIE 2026

Primarul U.A.T. Orasul Pucioasa, ing. ANA CONSTANTIN EMILIAN, avand in
vedere :

- Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitafi nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.350/2006 Legea tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea
sportiva, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in altd localitate, precum si In
cazul deplasarii in interesul serviciului;

- Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive, cu modificarile §i completarile ulterioare;

- Ordonanta nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Prevederile H.C.L. nr. 39/15.02.2018 a Regulamentului privind regimul

finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local pentru activitati nonprofit de
interes local, in baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile;
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- Prevederile art. 129 alin. (2) lit. d) s1 art. 129 alin. (7) din O.u.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

- Referatul de aprobare inregistrat sub nr.11.854/08.06.2026;

- Raportul inregistrat sub nr. 11.856/08.06.2026;

- Avizul tuturor Comisiilor de specialitate;

In temeiul art. 136 alin. (1) din O.u.G. nr. 57/2019 din privind Codul
administrativ,

PROPUNE:

Art.1. Aprobarea Metodologiei privind regimul finantdrilor nerambursabile
alocate de la bugetul local al U.A.T. ORASUL PUCIOASA pentru activitdti nonprofit
de interes local conform Anexel, care face parte integrantd din prezenta Hotarare.

Art.2. La data prezentei Hotararea Consiliului Local Pucioasa nr. 39/15.02.2018
privind aprobarea Regulamentului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate
de la bugetul local pentru activitati nonprofit de interes local, in baza legii nr. 350/2005
privind regimul finantarilor nerambursabile, isi inceteaza aplicabilitatea.

Art.3. Hotdrarea va fi dusd la indeplinire de cétre Serviciul Dezvoltare si
Directia Administratie Locala.

Art.4. Prezenta Hotarare va fi comunicatd celor interesati de catre C.I.C. si
Institutiei Prefectului Judetului Dambovita, conform legii.

INITIATOR,
Primarul Orasului Pucioasa,
ing. Constantin Emilian ANA

Avizat pentru legalitate,
Secretarul General

al Orasului Pucioasa,
jr. Elena Catana



METODOLOGIE
PRIVIND REGIMUL FINANTARILOR NERAMBURSABILE ALOCATE DE LA
BUGETUL U.A.T ORASUL PUCIOASA
PENTRU ACTIVITATI NONPROFIT DE INTERES LOCAL

-depunere la registratura sau online-
METODOLOGIA CUPRINDE:

L. MANUAL DE PROCEDURI

II.  GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIUL SPORTIV

[II. GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIUL TINERET

IV. GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIILE EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL

V. GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIILE PROMOVAREA TURISMULUI
LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI

VI. MODEL CADRU - CONTRACT DE FINANTARE

I MANUAL DE PROCEDURI

PREVEDERILE PREZENTULUI MANUAL DE PROCEDURI SE COMPLETEAZA CU
REGLEMENTARILE CUPRINSE iN:
e GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIUL SPORTIV
e GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIUL TINERET
e GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIILE EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL
e GHIDUL SOLICITANTULUI PENTRU DOMENIILE PROMOVAREA TURISMULUI
LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI

CUPRINS:

1- Cadrul legal

2- Prevederi generale

3- Transparenta si publicitate

4- Data limita pentru depunerea propunerilor de proiecte
5- Bugetul

6- Procedura de solicitare a finantarii

7- Criteriile de acordare a finantarilor nerambursabile

8- Categorii de cheltuieli

9- Achizitiile proiectului

10-  Organizarea si functionarea comisiilor de evaluare/selectionare si de verificare/ validare
11-  Procedura evaluarii si selectionarii proiectelor

12-  Anularea aplicarii procedurii

13- Incheierea contractului de finantare

14-  Procedura privind derularea contractului de finantare
15-  Procedura de raportare si control

16-  Promovarea proiectului

17-  Responsabilitati interne

18-  Sanctiuni

19-  Dispozitii finale



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Cap. I Cadrul legal

Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ;

Legea nr.350/2005 - privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.350/2006 Legea tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva, cu
modificarile si completarile ulterioare;

H.G nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii 1n interesul serviciului;
Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si programelor sportive, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cap. II Prevederi generale

Art.1 Prezenta METODOLOGIE se aplicd tuturor solicitantilor persoane fizice si juridice fara scop
patrimonial recunoscute conform legii, care depun propuneri de proiecte in conformitate cu
domeniile si obiectivele prevazute in Programul anual al finantarilor nerambursabile de la bugetul
U.A.T. ORASUL PUCIOASA, in vederea atribuirii contractelor de finantare nerambursabila.
Participarea la programul anual al finantdrilor nerambursabile de la bugetul U.A.T. ORASUL
PUCIOASA pentru acordarea de finantari nerambursabile este nediscriminatorie.

Art. 2 Solicitantii care depun propuneri de proiecte vor fi persoane fizice sau juridice care activeaza
in folosul comunitatii U.A.T. ORSUL PUCIOASA, promoveazd valorile orasului §i propun
desfasurarea unor actiuni de interes public local in conformitate cu domeniile specificate in
Programul Anual si Anuntul de participare al finantarilor nerambursabile. Numarul de participanti la
procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

Art. 3 Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit .

Art. 4 Definitii

Termeni si expresii Semnificatie

activitate generatoare de | = activitatea care produce un profit in mod direct

profit

autoritate finantatoare = U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa

solicitant = orice persoand fizicdA sau persoand juridicda fard scop
patrimonial care depune o propunere de proiect

beneficiar = solicitantul caruia 1 se atribuie contractul de finantare
nerambursabild in urma aplicarii procedurii selectiei publice de
proiecte

cheltuieli eligibile = cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabila

contract de  finantare | =  contract incheiat, in conditiile legii, intre U.A.T. ORASUL

nerambursabild PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa in calitate de autoritate
finantatoare si beneficiar

finantare nerambursabila | = alocatie financiard directd din fonduri publice, in vederea
desfasurdrii de catre persoane juridice fard scop patrimonial a unor
activitafi nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni de
interes public la nivelul U.A.T. ORASUL PUCIOASA




| fonduri publice = sume alocate din bugetul local

Art. 5 Principii de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila

Principii Semnificatie

libera concurenta = asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizicd sau juridicd ce
desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii,
beneficiar

eficacitatea = folosirea sistemului concurengial si a criteriilor care sa faca posibila

utilizarii fondurilor | evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice i financiare pentru

publice atribuirea contractului de finantare nerambursabila

transparenta = punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild

tratamentul egal = aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor

de atribuire a contractului de finantare nerambursabila, astfel incat, orice
persoand fizica sau persoana juridicd ce desfasoara activitdfi nonprofit sa
aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv

excluderea = aceeasi activitate nu poate beneficia de atribuirea mai multor
cumulului contracte de finantare nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare
neretroactivitatea = excluderea posibilitdtii destinarii fondurilor nerambursabile unei

activitdti a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data
incheierii contractului de finantare nerambursabila

cofinanfarea = finantarile nerambursabile trebuie 1insotite de o contributic a
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totald a finantarii

anualitatea = in sensul deruldrii intregii proceduri de finantare nerambursabild in
cadrul anului fiscal in care s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul
local

Cap.III Transparenta si publicitate

Art.6 (1) U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa, stabileste un program anual
propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile care se publicd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a VI-a, in cel mult 30 de zile de la aprobarea bugetului propriu al institutiei si pe
site-ul propriu.

(2) Anual vor exista una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor.

(3) Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, a programului anual pentru acordarea
de finantdri nerambursabile nu creeazd U.A.T. ORASUL PUCIOASA obligatia de a efectua
respectiva procedura de selectie.

(4) U.A.T. ORASUL PUCIOASA face cunoscutd in mod public intentia de a atribui contracte de
Finantare prin Anuntul de participare care se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-
a, in cel putin doua cotidiene locale si pe site-ul institutiei.

(5) Se transmite spre publicare In Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, un anunt de atribuire
a contractelor de finantare nerambursabila, nu mai tarziu de 30 de zile de la data incheierii lor.

(6) La finalul exercitiului bugetar, autoritatea finantatoare intocmeste un raport cu privire la
contractele de finantare nerambursabild incheiate in cursul anului fiscal, care va cuprinde:
programele finantate, beneficiarii, numarul si rezultatele contractelor. Raportul va fi publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, precum si pe site-ul propriu.



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Cap. IV Data limita pentru depunerea propunerilor de proiecte

Art. 7 (1) Data limitd pentru depunerea propunerilor de proiecte se stabileste prin anuntul de
participare, nu mai devreme de 30 de zile de la data publicarii anuntului de participare pe site-ul
institutiei.

(2) In cazul in care, din motive de urgenti, respectarea termenului prevazut la alineatul precedent ar
cauza prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea procedurii de
selectie de proiecte prin reducerea numarului de zile, dar nu mai putin de 15 zile. In acest caz se vor
include 1n anuntul de participare motivele reducerii termenului de 30 de zile.

(3) Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi termenul de depunere a propunerilor de proiect,
cu conditia comunicarii in scris a noii date limitd de depunere a propunerilor de proiect, cu cel putin
6 zile inainte de expirarea termenului inifial, catre toti solicitantii care au primit, in conditiile
prezentei legi, un exemplar al documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

Cap. V Finantarea nerambursabila

Art. 8 Valoarea finantarii nerambursabile solicitate/proiect se va incadra intre valoarea minima de
1.000 lei si valoarea maxima de 50.000 lei.

Art. 9 Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contacta decat o singurd finantare
nerambursabild de la aceeasi autoritate finantare in decursul unui an fiscal.

Art. 10 in cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o
finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nerambursabile nu
poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul
autoritatii finantatoare.

Art. 11 Numarul maxim de finantiri nerambursabile pe care un beneficiar le poate solicita
anual, indiferent de numarul de sesiuni de finantare, este de maxim 3, cu respectarea
conditiilor enumerate la art.9 si art.10.

Cap. VI Procedura de solicitare a finantarii nerambursabile

Art. 12 Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei publice
de proiecte, procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila din fonduri
publice, prin selectarea acestuia de cétre o comisie, cu respectarea principiilor prevazute in Cap.II
Art. 13 Procedura de selectie a proiectelor va cuprinde urmatoarele etape:

-publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;

-publicarea anuntului de participare;

-depunerea si inregistrarea proiectelor, in termenul limita stabilit;

-verificarea conformtatii, eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la
capacitatea tehnica si financiara;

-evaluarea si selectia propunerilor de proiecte;

- publicarea Procesului Verbal de stabilire a proiectelor castigatoare la procedura de selectie;
-comunicarea rezultatelor pe site-ul: primariapucioasa.ro;

-depunerea contestatiilor;

-solutionarea contestatiilor;

-comunicarea rezultatelor finale;

-supunerea spre aprobare plenului Consiliului Local Pucioasa a Proiectului de Hotarare privind
aprobarea finantarii proiectelor castigatoare;

-incheierea contractului/ contractelor de finantare nerambursabil;




-publicarea anuntului de atribuire a contractului/ contractelor de finantare nerambursabila.

Art. 14 (1) Documentatia de solicitare a finantarii nerambursabile, redactata in limba romana, se va
depune intr-un exemplar, fie pe hartie la Registratura U.A.T. ORASUL PUCIOASA, prin posta sau
curierat, fie electronic la adresa de e-mail: info@primpuc.ro.

(2) Daca este depus pe hartie, la sediul U.A.T. ORASUL PUCIOASA: Pucioasa, str. Fantanelor, nr.
7, judetul Dambovita - exemplarul trebuie numerotat, Indosariat, opisat si introdus intr-un plic
sigilat. Paginile documentatiei vor fi semnate de catre reprezentantul solicitantului/_ONG-ului si
stampilate/ semnate de cétre persoana fizicd. Pe plic se va lipi o eticheta completatd dupd modelul de
mai jos:

U.A.T. ORASUL PUCIOASA
Pucioasa, str. Fantanelor, nr. 7, Judetul Dambovita

SOLICITARE DE FINANTARE NERAMBURSABILA
PROIECTUL. . . cuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietiitieitiaeiitetaciaciessessssacssssssacsscssssssssssssssssssssnsssss
DOMENIUL...uuaiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiittietittitttetiesteeststeassssssssesssnssasssssssssnssssssnsssees
SOLICITANTUL. . .ueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieitietietieiatiaciesecscsscssssscscesssssssssssasssssssnces

(3) In cazul in care documentele scrise - numerotate si opisate - se transmit in forma electronica,
acestora le sunt aplicabile prevederile legale referitoare la semnatura electronica, astfel incat sa
indeplineasca conditiile de proba si de validitate ale unui act juridic.

Art. 15 Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si
trebuie sd fie semnatd, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o persoana
imputernicitd legal de acesta.

Art. 16 Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei si va rdméne ferm pe toatd durata de
indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

Art. 17 Orice document scris se inregistreazd in momentul transmiterii §i al primirii. Orice
document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.

Art. 18 (1) Documentatia de solicitare a finantarii trebuie depusa in termenul stabilit de Autoritatea
finantatoare, termen care este specificat Tn anuntul de participare.

(2) Orice solicitare primita dupa termenul limita stabilit de Autoritatea finantatoare, va fi
respinsa de citre comisia de evaluare, in mod automat.

Cap. VII Criteriile de acordare a finantarilor nerambursabile

Art. 19 Vor fi supuse evaludrii numai solicitdrile care intrunesc urmatoarele criterii de selectionare:
- proiectele sunt de interes public local;
- promoveaza imaginea U.A.T. ORASUL PUCIOASA.

Art. 20 (1) Sunt eligibile proiectele care:

a) se inscriu in obiectivele specifice si directiile de actiune pentru concursurile locale de proiecte

prevazute pentru fiecare domeniu in parte;

b) sunt depuse de solicitanti eligibili;

¢) asigura contributia proprie de minim 10% din valoarea proiectului;

d) realizeaza, cel putin, punctajul minim de apreciere, in limita sumelor disponibile;

e) respecta prevederile legale in vigoare cu privire la normele de cheltuieli in domeniu;

f) se incadreaza in perioada de derulare stabilitd pentru concurs in Anuntul de participare;

g) nu se adreseaza exclusiv membrilor organizatiei solicitante la finantare nerambursabila;



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

h) au respectat in ultimii trei ani contractele de finantare nerambursabild acordate de U.A.T.
ORASUL PUCIOASA;

1) sunt insotite de declaratia pe propria raspundere prin care proiectul nu beneficiaza de atribuirea
mai multor contracte de finantare nerambursabild pentru aceeasi tema solicitata;
J) sunt depuse de ONG-uri 1n al cdror statut/ act constitutiv sunt prevazute tipurile de activitati
pentru care se solicita finantare nerambursabil;

k) contin documentele solicitate Intr-un singur exemplar, copii conform cu originalul (pe fiecare
pagind va fi mentiunea ,copie conform cu originalul", stampila si semndtura presedintelui
organizatiei) sau in original, acolo unde este cazul;

1) cheltuielile cu onorarii/ fond de premiere nu pot depdsi 20% din totalul finantarii nerambursabile
acordate.

m) cheltuielile administrative necesare pentru implementarea proiectului nu pot depédsi 20% din
totalul finantarii nerambursabile acordate.

(2) Nu sunt selectionate proiectele care se afla in una din urmatoarele situatii:

a) documentatia este inregistratd dupa termenul limitd anuntat, corespunzator sesiunii de finantare
nerambursabila;

b) documentatia prezentata este incompleta;

¢) solicitantii au conturile bancare blocate;

d) solicitantii nu au respectat, pe o perioada anterioara de trei ani, un contract de finantare;

e) solicitantii au prezentat declaratii inexacte la sesiunea anterioara;

f) solicitantii nu si-au indeplinit obligatiile de plata eligibile a impozitelor, taxelor si contributiilor
catre bugetul stat, bugetul local, precum si bugetul asigurarilor sociale de stat;

g) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

h) au comis o grava greseald in materie profesionala sau nu si-au indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabila, Tn masura in care autoritatea finantatoare poate
aduce ca dovadad mijloace probante 1n acest sens;

1) fac obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
J) solicitantii nu au prevazut in statutul organizatiei, activitatea corespunzdtoare domeniului la care
doresc sa participe;

k) nu prezinta declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte faptul ca nu mai are contractata
nici o alta finantare nerambursabila de la bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA, pentru aceeasi
activitate nonprofit, In decursul unui an fiscal, sau mai are contractatd o finantare nerambursabila cu
autoritatea finantatoare 1n cursul aceluiasi an calendaristic, dar nivelul finantarii nu depaseste o
treime din totalul fondurilor publice alocate programului anual aprobat.

Cap. VIII Categorii de cheltuieli
Art. 21 Cheltuieli eligibile:

Doar cheltuielile eligibile pot fi luate in considerare pentru costul total al proiectului. Bugetul este
atat o estimare a cheltuielilor, cat si un plafon maxim al cheltuielilor eligibile. Cheltuielile trebuie sa
fie justificabile si nu pot lua forma unor sume forfetare/ sume globale.

Cheltuielile eligibile din cererea de finantare trebuie sa fie necesare pentru realizarea proiectului si
sd demonstreze utilizarea eficientd a banilor, cat si un raport optim cost - beneficiu; sa fie efectiv
efectuate de beneficiar in perioada de implementare a proiectului conform cererii de finantare; sa fie



inregistrate in contabilitatea Beneficiarului, sa fie identificabile si verificabile, sa poata fi dovedite

prin originalele/ copiile certificate ,,Conform cu originalul” a documentelor justificative.
In cazul in care cheltuielile efectuate si mentionate in raportul financiar nu corespund cu cheltuielile

prevazute in bugetul estimat, beneficiarul va intocmi un raport suplimentar de justificare a

cheltuielilor, pe care il va inainta spre aprobare comisiei de verificare, cu solicitarea de actualizare a

bugetului pe categorii de activitati/cheltuieli, cu conditia de a nu fi depasita suma totala a bugetului
(orice cheltuiald care depaseste suma totald a bugetului nu va fi decontatd in cadrul programului).
Tipuri de cheltuieli eligibile:

inchirieri: echipamente, mijloace de transport pentru echipamente, sili de activitati
(seminarii, cursuri, expozitii, etc.);

Onorarii, fond premiere: nu pot depdsi 20% din totalul finantdrii nerambursabile acordate.;
Transport: bilete si abonamente transport, mijloc de transport inchiriat, transport
echipamente si materiale, bonuri de benzina;

Cazare si masa: cazarea si masa aferentd persoanelor implicate in derularea proiectului in
conformitate cu H.G. nr.714/2018, H.G. nr.1447/2007 cu modificarile si completarile
ulterioare;

Echipamente: se vor furniza informatii cu privire la necesitatea inlocuirii/ cumpararii de noi
echipamente si se va motiva utilizarea acestora in cadrul proiectului;

Materiale: hartie, toner, cartus imprimanta, markere etc.;

Servicii: orice activitate prestatd de o persoana juridica sau fizicd, care nu se incadreaza la
categoria onorarii, (ex.: traduceri autorizate, tehnoredactare, developari filme foto, montaje
filme, reparatii, Intrefinerea aparaturii, plata arbitrii/ medici etc.);

Administrative: chirie sediu, apa, canal, electricitate, comunicatii, gaze, costuri de incélzire;
nu pot depasi 20% din totalul finantdrii nerambursabile acordate;

Tiparituri: pliante, brosuri, afise, carti, cataloage, albume, etc;

Publicitate: actiuni promotionale ale proiectului;

Alte cheltuieli: specifice fiecarui domeniu, conform legislatiei in vigoare.

Pentru fiecare domeniu in parte sunt aplicabile prevederile legale in vigoare.
Art. 22 Cheltuieli neeligibile:

Datorii §i provizioane pentru posibile pierderi sau datorii viitoare;

Dobanzi datorate;

Cheltuieli finantate din alte surse;

Orice contributie in naturd;

Achizitii de terenuri, cladiri, mijloace de transport si altele similare;

Transportul in regim de taxi;

Cartele de telefon;

Onorariile platite de catre beneficiarul - persoana fizica catre alte persoane fizice;
Bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar;

Reparatiile si intretinerea echipamentelor inchiriate;

Salarizarea personalului de specialitate direct implicat in proiect.

Cap. IX Achizitiile proiectului



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Art. 23 Indiferent de valoarea estimata a achizitiilor efectuate in cadrul contractului de finantare
nerambursabila, beneficiarul trebuie sd respecte principiile si regulile impuse de legislatia
aplicabila achizitiilor publice in vigoare la momentul efectudrii procedurii (cu exceptiile prevazute),
sub sanctiunea diminudrii finantdrii cu suma ce reprezintd incalcarea respectivelor norme.

Art. 24 Achizitiile proiectului trebuie sd respecte urmatoarea procedurd, in functie de valoarea
estimatd a achizitiei:

1.In cazul in care valoarea estimata achizitiei este cuprinsa intre valorile 50.000 lei — 20.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii prin consultarea a 3 oferte din piata
(oferte de pret solicitate, cataloage de produse etc.). Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei
directe, va intocmi o notd privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile
rezultate din cercetarea celor 3 oferte din piata.

2. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este cuprinsa intre valorile 20.000 lei — 10.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii direct pe baza unei singure oferte.
Dosarul de decont pentru justificarea achizitiei va include oferta de pret / cataloag de produse etc.

3. In cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 10.000 lei, beneficiarul poate plati
direct , fara acceptarea prealabild a unei oferte.

4. In cazul tuturor achizitiilor previzute anterior se vor depune in dosarul de decont:

- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, facturd, bon fiscal, contract,
documentele de transport sau altele, dupa caz).

- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea bunurilor/ produselor/
prestarea serviciilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz).

Art. 25 Exceptii de la art.22 fac: inchirierile de terenuri, cladiri si alte bunuri imobile; transportul de
calatori feroviar.

Art. 26 Daca anumite cheltuieli din cadrul unei achizitii nu se pot proba cu documente justificative,

acele cheltuieli nu se deconteaza.

Cap. X Organizarea si functionarea comisiilor de evaluare si selectionare/ contestatii/
monitorizare/ validare

Art. 27 (1) Procedurile de evaluare si selectionare/contestatii/monitorizare/validare a proiectelor
finantate nerambursabil din bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA se realizeazd de catre comisii
numite prin Dispozitii ale Primarului Orasului Pucioasa.

(2) Comisiile vor fi formate din presedinte, 5 membri si un secretar fara drept de vot.

(3) Comisiile lucreazad in mod legal in prezenta a cel putin jumatate plus unu dintre membrii sai.
Convocarea comisiilor se asigura de catre secretarul acestora, cu cel mult douad zile inainte de data
stabilitd pentru desfasurarea sedintei.

(4) Modul de lucru al comisiilor este stabilit de comun acord intre membrii fiecareia dintre acestea,

urmand a se avea in vedere incadrarea in termenele prevazute pentru realizarea atributiilor cu care au
fost investite.
(5) Membrii comisiilor analizeaza si evalueaza documentele depuse de solicitanti in sedinte comune,
iar orice decizie trebuie sd intruneasca votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai.
(6) In cazul in care se ajunge in situatia ca prevederile aliniatului anterior si nu fie respectate
datoritd unor eventuale divergente de pareri intre membri, presedintele comisiei va solicita
reanalizarea punctelor de divergenta. In cazul in care comisia nu ajunge la un acord, decizia finala
se adopta cu votul majoritatii membrilor sai.
Art. 28 Fiecare membru al comisiilor de selectie si evaluare/contestatii /monitorizare/validare a
proiectelor/sesiune va semna cate o declaratie conform modelelor:

1. «Subsemnatul/a ...............ccooviiiiiiieeiiiveeeeeee., 10 calitate de membru al Comisiel de
evaluare s§i selectionare/contestatii/monitorizare/validare a proiectelor ce pot primi finantare
nerambursabild de la bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA, declar prin prezenta, ca nici eu $i nici



sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la gradul al II-lea inclusiv nu avem nici un interes patrimonial
sau nepatrimonial in legatura cu cererile de acordare a finantarii/justificarea sumelor cheltuite
pentru proiectele finantate. Confirm ca, in situatia in care descopar, in cursul actiunii de evaluare si
selectionare proiecte/contestatii/monitorizare/validare cheltuieli, ca un astfel de interes existd, voi
declara imediat acest lucru si ma voi retrage din comisie.»

2. «Subsemnatul/a ...................coivieieiieeeeee e, 10 calitate de membru al Comisiei de
evaluare §i selectionare/contestatie/monitorizare/validare a a proiectelor ce pot primi finantare
nerambursabild de la bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA, declar prin prezenta, cd ma angajez sa
realizez cu obiectivitate si corectitudine obligatiile ce Imi revin cu privire la evidenta, manipularea
si pastrarea informatiilor, datelor sau documentelor la care am acces si de asemenea sa pastrez
deplind confidentialitate asupra acestora, sa le utilizez doar in in virtutea atributiilor primite, s nu
divulg informatii sau sa copiez documente in perioada de desfdsurare a activitatii inclusiv dupa
incetarea acesteia. Sunt constient/a ca, in cazul in care voi incdlca prevederile stabilite de lege si
metodologie, voi raspunde disciplinar, civil, contraventional ori penal, in raport cu gravitatea faptei.»

Cap. XI Procedura evaluarii si selectionarii proiectelor

Art. 29 (1) Documentatiile de solicitare a finantarii vor fi comunicate de urgentd, pe masura
inregistrarii, secretariatului comisiei de evaluare si selectionare.

(2) Secretariatul comisiei va prezenta membrilor acesteia documentatiile inregistrate si sigilate, iar
cele depuse dupd termenul limita corespunzator sesiunii de finantare anuntate vor fi returnate sigilate
solicitantului in mod automat.

Art. 30 (1) Documentatia de solicitare a finantarii nerambursabile este analizatd de catre membrii
comisiei de evaluare si selectionare in termenul de evaluare stabilit prin anuntul de participare
urmarind criteriile de evaluare din cele doua etape de selectionare.

(2) Toate cererile sunt supuse evaludrii pe baza criteriilor specifice fiecarui domeniu in parte, in
doua etape, exemplificat in ghidul corespunzator fiecarui domeniu.

(3) Comisia de evaluare si selectionare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de documente
suplimentare care dovedesc eligibilitatea.

(4) Comisia de evaluare si selectionare publica rezultatul sesiunii — Procesul-Verbal de stabilire a
proiectelor castigatoare la procedura de selectie, pe pagina de internet a autoritdtii finantatoare,
primariapucioasa.ro, si inainteazd Serviciului Dezvoltare, Procesul verbal, in vederea incheierii

contractelor privind alocarea sumelor din bugetul local.

Art. 31 (1) Solicitantii au dreptul sa formuleze contestatii asupra rezultatelor evaludrii Comisiei de
evaluare si selectie a proiectelor si sd le depuna la sediul autoritatii finantatoare in maxim doua zile
lucratoare de la data aducerii la cunostinta a rezultatului selectiei, in speta data publicarii Procesului
— Verbal al Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor .

(2) Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim doud zile lucratoare de la data expirarii
termenului pentru depunerea lor, de catre o comisie de solutionare a contestatiilor numitd prin
Dispozitia Primarului Orasului Pucioasa, solutia comisiei fiind definitiva.

(3 Secretarul comisiei de selectie si evaluare a proiectelor, Tnstiinteaza in scris aplicantii respingi.
(4) Secretariatul comisiei publica pe site-ul institutiei Procesul-verbal privind rezultatul final al
evaludrii si selectiei, si 1l Tnnainteaza Serviciului Dezvoltare, in vederea elaborarii Proiectului de
Hotarare privind aprobarea finantarii, ce va fi supus dezbaterii /aprobarii plenului Consiliului Local
Pucioasa.

(5) Secretarul comisiei de selectie si evaluare a proiectelor, instiinteaza in scris aplicantii admisi.



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Cap. XII Anularea aplicarii procedurii la atribuirea contractelor de finantare nerambursabila
Art. 32 (1) Autoritatea finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila in urmatoarele cazuri:
- niciunul dintre solicitanti nu a indeplinit conditiile de calificare;
- au fost prezentate numai proiecte necorespunzatoare, respectiv care:
o sunt depuse dupa data limita de depunere a proiectelor;
o nu au fost elaborate si prezentate In concordantd cu cerintele si formularele cuprinse
in Ghidul Solicitantului pentru fiecare domeniu in parte;
- circumstante exceptionale afecteazd procedura pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild sau este imposibila incheierea contractului.
(2) Decizia de anulare nu creeazd vreo obligatie autoritatii finantatoare fatd de participantii la
procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

Cap. XIII incheierea contractului de finantare

Art. 33 (1) Contractul se incheie intre U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa
si solicitantul selectionat - Beneficiarul, in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la data
adoptarii hotararii privind aprobarea finantarilor nerambursabile.

(2) Dacad in acest termen al comunicarii rezultatului, solicitantul nu se prezintd la sediul autoritatii
finantatoare - Serviciul Dezvoltare pentru incheierea contractului de finantare nerambursabild, se
considera ca oferta finantatorului nu a fost acceptata, iar proiectul in cauza se elimina de la finantare
nerambursabila.

(3) Daca suma solicitatd nu coincide cu suma aprobatd, la semnarea contractului, beneficiarul va
prezenta bugetul refacut.

Cap. XIV Procedura privind derularea contractului de finantare

Art. 34 Cheltuielile eligibile vor putea fi finantate in baza unui contract de finantare nerambursabila
numai Tn masura in care au fost considerate justificate si oportune de catre comisia de evaluare si
selectionare. Aceste cheltuieli vor fi contractate numai in perioada desfasurarii proiectului.

Perioada de desfasurare a unui proiect cuprinde: pregatirea, derularea (desfasurarea propriu-
zisa) si evaluarea.

Art. 35 (1) Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de finantare
nerambursabild ca platile catre beneficiar sa se faca si in doua trange, in raport cu faza proiectului si
cheltuielile aferente, in functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, durata si evolutia In timp a
activitatii finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului.

(2) Transa preliminara va putea fi acordata pana la 70% din valoarea finantarii nerambursabile.

(3) Autoritatea Finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii nerambursabile
daca nu este aprobat Referatul final de efectuare a platilor avind la baza Raportul final al
beneficiarului (de activitate si financiar) impreuna cu documentele justificative, pe care beneficiarul
este obligat sa 1l depuna la sediul autoritatii finantatoare la terminarea activitatii; Raportul comisiei
de monitorizare; Raportul comisiei de validare si verificare.

(4) Validarea si verificarea dosarului de decont se va face in termen de maxim 15 zile lucratoare de
la depunerea de catre beneficiar a raportului final, ce va contine:

- un raport de activitate (narativ);

- un raport financiar;



- documente justificative.

Cap. XV Procedura de raportare si control

Art. 36 (1) Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sa
depuna si sa Inregistreze la autoritatea finantatoare una sau ambele raportari:
- raportare preliminard: se poate face o decontare partiald, Tn baza documentelor justificative, pana
la 70% din valoarea finantarii nerambursabile, In timpul desfasurarii actiunilor proiectului;
- raportare finald: depusa la incheierea activitatii.
(2) Pentru proiectele care presupun activitati prevazute in lunile noiembrie/decembrie, data limita de
depunere a raportului final este 10 decembrie.
(3) Raportul va cuprinde in mod obligatoriu justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect,
cuprinzind atat finantarea proprie cat si contributia U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin
Consiliul Local Pucioasa.
(4) Raportarile (preliminara sau finald) vor fi Intocmite in conformitate cu Formularul din Ghid si
vor fi Insotite de documentele justificative pentru cheltuielile efectuate.

(5) Proiectele pentru care nu s-au depus rapoartele finale la incheierea activitétii, nu vor obtine
decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice.

Art.37 (1) Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta documentele financiare
justificative prezentate in Lista documentelor justificative pentru decontare. Acestea vor fi
prezentate In copie certificata de beneficiar prin semnaturd si stampila cu mentiunea ,,Conform cu
originalul".

(2) Data documentelor justificative trebuie si fie in concordantd cu perioada desfasurarii
activitatilor prevazute in proiect.

Art. 38 Autoritatea finantatoare 1si rezerva dreptul de a face verificari, atit In perioada derularii
contractului de finantare nerambursabila prin Comisia de monitorizare, cat si ulterior validarii
raportului final.

Art. 39 (1) Contractele de finantare nerambursabila vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea
Compartimentului Audit Public Intern/Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra
derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice.

(2) Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Auditarea sumelor utilizate se va face de catre compartimentul de specialitate.

(3) Dosarul complet continand raportul final al proiectului trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva
aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

Cap. XVI Promovarea proiectului

Art. 40 (1) Beneficiarul va mentiona sursa de finantare la toate evenimentele organizate in cadrul
proiectului.

(2) Solicitantul va trebui sa realizeze toate masurile de informare si publicitate, in conformitate cu
obligatiile asumate prin cererea de finantare, macheta cu materialele publicitare, contractul de
finantare.

Art. 41 Informarea si promovarea proiectului si a activitatilor acestuia presupune definirea unui
concept si a unui plan de comunicare si promovare, precum si realizarea si diseminarea materialelor
de informare si promovare. Aceste activitati trebuie sd aibe un caracter permanent pe intreaga
perioada de desfasurare a proiectului si sd urmareasca urmatoarele obiective:




Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

% Cresterea notorietatii proiectului prin promovarea acestuia ca intreg, dar si a activitatilor lui.

o

% Sporirea vizibilitdtii activitatilor si a rezultatelor obtinute in urma implementarii acestora.

% Diseminarea, sustinerea si intarirea mesajelor dezvoltate in cadrul proiectului.

¢ Informarea comunittii locale si mai ales a grupului tintd asupra organizarii evenimentelor, in
vederea cresterii numarului de participanti la activitatile proiectului.

Art. 42 Promovarea proiectului si a activitatilor acestuia se desfasoara pe urmatoarele directii:

» Se insereaza in toate materialele tiparite de promovare a proiectului stema U.A.T. ORASUL
PUCIOASA si textul: "Proiect finantat nerambursabil de U.A.T. ORASUL PUCIOASA", iar
in materialele audio sau video se va insera textul: "Proiect finantat nerambursabil de U.A.T.
ORASUL PUCIOASA";

» Postarea stemei U.A.T. ORASUL PUCIOASA si a textului: "Proiect finantat de U.A.T.
ORASUL PUCIOASA"pe echipamentul din proiect si pe materialele de promovare (nu exista
nici o dimensiune obligatorie, dar textul si stema trebuie sa fie vizibile);

» Realizarea de evenimente speciale pentru promovarea obiectivelor, activitatilor principale si
rezultatelor asteptate in localitatile/ locatiile tintd;

» Sustinerea de conferinte de presa, aparitia in presa scrisa si online, realizarea de interviuri,

K/

utilizarea web site-ului beneficiarului.
Art. 43 (1) In Macheta materialelor publicitare beneficiarul va propune si va detalia modul de
informare si promovare, mijloacele si resursele folosite.
(2) In avizarea machetei, comisia de evaluare si selectionare va folosi drept criterii raportul intre
valoarea totald a proiectului si suma utilizatd pentru promovare, modul in care poate fi receptat
mesajul transmis, masura 1n care mijloacele folosite promoveaza proiectul.
(3) In Formularul pentru raportiri finale se va descrie rezultatul obtinut in urma implementirii
Machetei materialelor publicitare.

Cap. XVII Responsabilitati interne
Art. 44 Serviciul Dezvoltare:
- participa la intocmirea programului anual propriu pentru acordarea de finantdri nerambursabile, n
conditiile Legii nr. 350/2005;

- publicd Programul anual in Monitorul Oficial Partea a VI-a, in termen de 30 de zile de la
aprobarea bugetului U.A.T. ORASUL PUCIOASA;
- publicd Anuntul de participare in Monitorul Oficial Partea a VI-a, apoi in doua cotidiene de interes

local si pe site-ul: primariapucioasa.ro;

- intocmeste proiectele de hotdrare de consiliu privind alocarea sumelor din bugetul local pe baza
proceselor-verbale de stabilire a proiectelor castigatoare, inaintate de Comisia de evaluare si
selectionare;

- instiinteaza, in scris, solicitantii selectati;

- redacteaza Contractul de finantare nerambursabild si asigura demersurile pentru semnarea
acestuia, 1n termen de maxim 30 de zile de la data adoptarii hotdrarii privind aprobarea finantarii
nerambursabile;

- publica Anuntul de atribuire a contractelor de finantare nerambursabild in Monitorul Oficial Partea
a VI-a, In termen de maxim 30 de zile de la incheierea contactelor;

- informeaza beneficiarii despre prevederile prezentei Metodologii.



- inainteaza Directiei Administratie Locala referatul de plata Intocmit pe baza raportului Comisiei
de verificare si validare. Referatul va fi semnat in ordine de catre seful serviciului, directorul
Directiei Administratie Locala.

Art. 45 Directia Admnistratie Locala :

- participa la intocmirea programului anual propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile, in
conditiile Legii nr.350/2005;

-persoana responsabild cu decontarea actiunilor primeste toate documentele, verifica corectitudinea
datelor inregistrate si existenta semnaturii persoanelor avizate, Intocmeste documentele ALOP;
-intocmeste Ordinul de platd in termenul de maxim 7 de zile lucritoare de la aprobarea referatului de
efectuare a platilor/ raportului preliminar.

- efectueaza viramentul sumelor datorate.

Art. 46 Comisia de evaluare si selectionare:

- informeaza solicitantii privind modalitatea de atribuire a contractelor de finantare nerambursabild
si a altor clarificari conform Metodologiei,

- urmareste respectarea termenelor limitd indicate in anuntul de participare pentru primirea
documentatiei;

- verifica si analizeaza ofertele depuse in termenul prevazut in anuntul de participare, conform celor
doua formulare de evaluare;

- analizeaza si avizeaza macheta materialelor publicitare;

- urmareste ca orice comunicare, solicitare, informare, notificare in legatura cu procedura de selectie
sau derularea contractelor de finantare nerambursabild sd fie transmisa de la/ catre solicitantii
finantarii;

- Intocmeste Procesul-Verbal de selectie pe care il publicd pe site-ul institutiei si il transmite
Serviciului Dezvoltare.

Art. 47 Comisia de monitorizare:

- verificd si urmadreste, In teren, derularea activitatilor, a indeplinirii obligatiilor asumate in
contractat;
- informeaza beneficiarii privind modalitatea de Indeplinire a obligatiilor asumate in contractele de
finantare nerambursabila si face clarificari conform Metodologiei;
- intocmeste un Raport de activitate pentru fiecare raportare finald depusa, in termen de maxim 5
zile lucratoare din momentul primirii documentelor de la Registratura U.A.T. ORASUL
PUCIOASA, raport pe care 1l preda Comisiei de verificare si validare a documentelor justificative.
Art. 48 Comisia de verificare si validare a documentelor justificative:
- 1n masura in care este dat avizul favorabil pentru documentele justificative depuse, prin Raportul
de activitate al Comisiei de monitorizare, membrii comisiei de verificare si validare a documentelor
justificative analizeazd documentele justificative, In termen de maxim 15 zile lucritoare de la
primirea lor de la Comisia de Monitorizare, dupa care inainteazd Serviciului Dezvoltare raportul de
verificare, decontul justificativ insotit de documentele justificative si Raportul de activitate al
Comisiei de monitorizare;
Art. 49 Compartimentul Audit Public Intern:
- efectueaza misiuni de audit intern privind derularea activitatilor nonprofit finantate din fondurile
publice.

Cap. XVIII Sanctiuni



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Art. 50 (1) Contractele de finantare nerambursabila pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesara
interventia instantei de judecata, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin
care partii in culpa i s-a adus la cunostinta cd nu si-a Indeplinit din culpa obligatiile contractuale.
(2) Notificarea va putea fi comunicatd in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii
neindeplinirii sau Indeplinirii necorespunzatoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.
(3) In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale din culpa,
beneficiarul finantdrii este obligat in termen de 15 zile calendaristice sa returneze ordonatorului
principal de credite sumele primite, care nu sunt justificate sau utilizate nelegal, prin care se
reintregesc creditele bugetare ale acestuia, in vederea finantarii nerambursabile ale altor proiecte de
interes public.
(4) Sumele restituite reintregesc prevederile bugetare in vederea finantarii nerambursabile ale altor
proiecte.

(5) Daca se constatd, in Raportul de activitate al comisiei de monitorizare, neindeplinirea
obligatiilor de promovare asumate, beneficiarului i se interzice participarea pentru obtinerea
finantarii nerambursabile in urmatorul an.

(6) Autoritatea finantatoare poate rezilia contractul de finantare nerambursabila dacd Beneficiarul
incalca Declaratia de impartialitate, anexatd contractului de finantare nerambursabila
cu interzicerea dreptului de a participa la obtinerea finantarii nerambursabile in urmatorul an.

(7) Autoritatea finantatoare poate rezilia contractul de finantare nerambursabild daca Beneficiarul nu
depune in termenul prevdzut in contract intreaga documentatie de justificare a finantarii
nerambursabile, atit pentru contributia proprie, cat si pentru cea a finantatorului, cu interzicerea
dreptului de a participa la obtinerea finantarii in urmatorul an.

(8) Autoritatea contractanta poate suspenda, cu notificare scrisa, in intregime sau partial, plata, n
cazul nerespectarii de catre beneficiar a procedurii de verificare/ validare. Suspendarea opereaza
pentru un termen de 15 zile, termen in care se va face dovada intrarii in legalitate. In caz contrar,
contractul va fi reziliat, cu consecintele ce decurg din aceasta masura.

Cap. XIX Dispozitii finale

Art. 51 Orice comunicare, solicitare, informare, notificare, invitatie la desfasurarea evenimentului
propri-zis, determinate de aplicarea prevederilor prezentei Metodologii se vor face sub forma de
document scris. Acesta trebuie inregistrat in momentul depunerii si al primirii la U.A.T. ORASUL
PUCIOASA cu sediul in Pucioasa, str. Fantanelor, nr. 7, judetul Dambovita.

Art. 52 (1) Documentele transmise prin posta electronica sau fax vor fi luate in considerare numai in
masura n care au fost confirmate de primire.

(2) In cazul in care documentele scrise se trasmit in forma electronicd acestora le sunt aplicabile
prevederile legale referitoare la semnatura electronica, astfel incat sd indeplineascd conditiile de
proba si de validitate ale unui act juridic.

Art. 53 Prezenta Metodologie se completeaza cu prevederile legale in vigoare.

Art. 54 Prevederile Metodologiei vor fi aplicate tuturor finantarilor nerambursabile acordate din
bugetul local al U.A.T. ORASUL PUCIOASA.

Art. 55 Prezenta Metodologie raméne 1n vigoare pand la aparitia normelor metodologice aferente
Legii nr.350/2005.



II. GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru domeniul

SPORTIV

CUPRINS

CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE

CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL SPORT
DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR SPORTIVE

-

Anexe in vederea aplicarii:

Anexa nr. 1.1. — Scrisoare de interes

Anexa nr. 1.2. - Cerere de finantare nerambursabila;

Anexa nr. 1.3. - Bugetul proiectului;

Anexa nr. 1.4. - Declaratia de impartialitate a beneficiarului;

Anexa nr. 1.5. - Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului;

Anexa nr. 1.6. - Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
Anexa nr. 1.7. - Formular pentru raportari intermediare si finale;

Anexa nr. 1.8. — Lista documentelor justificative pentru decontare.

1.CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE
Solicitantii proiectelor pentru domeniul sport pot fi persoane fizice sau cluburile sportive de drept
privat, asociatiile si fundatiile pe ramura de sport pentru urmatoarele programe sportive de utilitate
publica:
e Sportul de performanta
e Sportul pentru toti
e Romaénia in miscare

2.CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL SPORT

A. Pentru ca proiectele sd fie eligibile in promovarea sportului de performanta trebuie sd corespunda
scopului si obiectivelor, astfel:

A.1. Scop: valorificarea aptitudinilor individuale intr-un sistem organizat de selectie, pregatire si
competitie care sa asigure autodepasirea continua si obtinerea victoriei.

A.2. Obiective:

a) evidentierea contributiei semnificative si constante a sportului de performanta la reprezentarea
si sporirea prestigiului U.A.T ORASUL PUCIOASA,;



Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

b) sustinerea si dezvoltarea ramurilor sportive, in functie de traditia si de gradul de dezvoltare a
fiecareia la nivel local;
c) sustinerea si dezvoltarea activitatii de performanta la nivelul copiilor si juniorilor, dezvoltarea
sportului scolar si a sportului universitar;
d) perfectionarea sistemelor de selectie, pregatire si competitionale pentru fiecare ramura de
sport;
e) identificarea de sportivi valorosi care sa obtind rezultate sportive notabile pentru U.A.T
ORASUL PUCIOASA si tara noastra pe plan international;
f) sustinerea ramurilor de sport de traditie, care au adus rezultate notabile U.A.T ORASUL
PUCIOASA.
B. Pentru ca proiectele sa fie eligibile In promovarea sportului pentru toti trebuie sd corespunda
scopului si obiectivelor, astfel:
B.1.Scop: mentinerea unei bune stari de sanatate si consolidarea socializarii cetatenilor prin
crearea unui cadru social si organizatoric favorizant.
B.2. Obiective:
a) Incurajarea practicarii activitdtilor fizice si sportive, in mod continuu si sustinut, de cat mai
multi membri ai comunitatii locale;
b) atragerea si stimularea tuturor categoriilor de cetdteni, fard nicio discriminare, in mod liber si
voluntar, independent sau in cadru organizat, pentru practicarea activitdtilor fizice si sportive;
¢) incurajarea structurilor sportive sa dezvolte conceptul de fitness sub toate aspectele sale de
practicare, ca forma de Intretinere a starii generale de sandtate si dezvoltare a individului;
d) incurajarea practicarii activitdtilor denumite "de agrement".
C. Pentru ca proiectele sa fie eligibile in promovarea Programului "Romania Tn miscare" trebuie sa
corespunda scopului si obiectivelor, astfel:

C.1. Scop: imbunatatirea accesului la sport organizat pentru cetitenii romani, indiferent de varsta,
gen sau de profilul socioeconomic.

C.2. Obiective:

a) cresterea numarului de participanti din randul populatiei generale la activitati sportive
desfasurate in cadrul structurilor sportive din Romania;

b) cresterea gradului de participare la activitati sportive desfasurate in cadrul structurilor sportive
din Romania pentru persoanele din mediul rural, cu oportunitati reduse din punct de vedere
socioeconomic si cu dizabilitati;

¢) cresterea numarului de participanti din randul populatiei scolare din Romania la competitiile
sportive destinate sistemului scolar;

d) cresterea numarului de evenimente si actiuni cu caracter sportiv de nivel ;

e) cresterea gradului de constientizare a populatiei cu privire la beneficiile si oportunitatile de
practicare a sportului in cadrul structurilor sportive.

3.DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
(1) Documentatia_solicitantilor - cluburile sportive de _drept privat, asociatiile si_fundatiile pe
ramurd de sport, va contine urmdtoarele acte:

a) Scrisoare de interes, conform Anexei 1.1 la Ghid;
b) Cerere de finantare nerambursabili, conform Anexei 1.2. la Ghid;

¢) Raport de activitate ce cuprinde date relevante privind activitatea sportiva desfasurata;
d) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 1.3. la Ghid;

e¢) CV-ul unui membru al echipei de proiect care are pregitirea profesionald in
specialitatea proiectului;



f) Declaratiile coordonatorului de proiect, conform Anexelor 1.4, 1.5. si 1.6. la Ghid;

g) Certificatul de Inregistrare Fiscali, copie conform cu originalul;

h) Extrasul din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor care trebuie sa cuprinda in
mod obligatoriu urmatoarele rubrici: conducerea asociatiei/fundatiei, sediu, scop si
obiective, in original (pentru ONG-uri);

i) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in
original;

j) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in
original;

k) Certificatul de identitate sportiva si dovada afilierii la federatia sportiva nationala de
specialitate si/sau la asociatia judeteana pe ramura de sport, copie conform cu
originalul;

1) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;

m) Macheta materialelor publicitare, conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

(2) Documentatia solicitantilor persoane fizice va contine urmdtoarele acte:
a) Scrisoare de interes, conform Anexei 1.1 la Ghid;
b) Cerere de finantare nerambursabila, conform Anexei 1.2. 1a Ghid;
¢) Raport de activitate ce cuprinde date relevante privind activitatea sportiva desfasurata;
d) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 1.3. la Ghid;
e) Copie dupa actul de identitate;
f) CV-ul;
g) Declaratiile solicitantului, conform Anexelor 1.4, 1.5. si 1.6. 1a Ghid;
h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in
original;
i) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in
original;
j) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;
k) Macheta materialelor publicitare , conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

4.PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR SPORTIVE
Toate proiectele pentru domeniul sportiv sunt supuse evaludrii pe baza urmatoarelor criterii
specifice, in doua etape, astfel:
I. Etapa eliminatorie, fira punctaj, a eligibilitatii ONG-ului/persoanei fizice, ce presupune
verificarea documentatiei si a conditiilor de eligibilitate, conform urmatorului formular:

Sesiunea de concurs/
Data

Numele solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare DA |[NU

1. Solicitantul este eligibil conform «Criteriilor de acordare a finantarilor
nerambursabile»




Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

Termenul limita de depunere a fost respectat

. A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabild

Bugetul este prezentat in formatul solicitat, exprimat in lei

Durata proiectului se incadreaza in prevederile prezentei Metodologii.

Valoarea finantarii solicitate se incadreaza in limitele stabilite

Contributia solicitantului este de minim 10%

RN Rl B R

Documentele suport ( Cap.3 - Documentatia solicitantului) exista si sunt semnate

9. Macheta materialelor publicitare a fost avizata

Proiectul si solicitantul sunt declarate eligibile:
| [Da_ | L [Nu ]

Comisia de evaluare are dreptul sd ceara solicitantilor prezentarea de documente suplimentare care

dovedesc eligibilitatea acestora.

Solicitantul si proiectul sunt declarate eligibile dacd pentru toate criteriile a fost bifate DA.
Daca la una sau la mai multe rubrici se bifeaza NU solicitantul/ proiectul este declarat neconform.
ONGe-urile care nu indeplinesc criteriile de eligibilitate, fard punctaj, sunt eliminate din concurs.

I1. Etapa de evaluare a calitiatii propunerilor de proiect si evaluarea financiara, pe baza de
punctaj, care se realizeaza doar pentru proiectele care au promovat etapa eliminatorie,

conform urmatorului formular de apreciere :

Sesiunea de concurs/|
Data

Numele
solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare Punctaj| Punctaj membrii |Punctaj
maxim total
membrii
12 |3 4|5

1.CLARITATEA SI ORIGINALITATEA PROIECTULUI 20

1.1 Incadrarea in obiectivele domeniului 5

1.2.Claritatea scopului si a obiectivelor proiectului:

Scop: realist, bine definit in raport cu nevoile identificate 5

Obiective: specifice, masurabile, realiste, aplicabile, incadrate in 5

timp; relevanta obiectivelor pentru atingerea scopului.

1.3.Valoarea adaugata a proiectului (ex.: implicare activd a| 5

cetatenilor, institutii, parteneriate, crearea unor retele de

comunicatori etc.)

2.RELEVANTA 35

2.1.Definirea clard a participantilor si explicitarea modalitatii de | 5

selectie a acestora

2.2.Nivelul actiunilor:

- 5

- inter 7




- national 9
- international/ cu participare internationala 10
2.3.Numarul de sportivi/ ramura de sport implicati:
>50 5
<50 10
2.4.Masura in care proiectul se adreseaza categoriilor de varsta:
-copii/juniori/ tineret/ seniori 5
- cel putin doua categorii de varsta 10
3.METODOLOGIE 10
3.1.Rezultatele preconizate ale proiectului sunt realiste, | 5
masurabile si evaluabile (numarul de beneficiari directi raportat la
costurile organizarii, impactul in randul cetdtenilor U.A.T.
ORASUL PUCIOASA)
3.2.Calendarul de activitati (stabilirea duratei in timp a| 5
principalelor activitati in raport cu obiectivele propuse: etapa de
pregatire, desfasurare si de evaluare)
4.PROMOVARE SI SUSTENABILITATE 10
4.1.Capacitatea de a contribui la identitatea si imaginea U.A.T. 5
ORASUL PUCIOASA
4.2.Capacitatea de continuitate a proiectului (capacitatea de a | 5
genera audientd viitoare dupd incheierea finantarii, de a deveni
model pentru alte proiecte)
5.BUGETUL 25
5.1.Bugetul este clar, realist, detaliat pe capitole si corelat cu | 5
resursele de finantare ale solicitantului
5.2.Necesitatea cheltuielilor estimate in raport cu activitatile | 5
propuse pentru implementare
5.3. Cuantumul contributiei proprii:
10-20% 5
peste 20% 15
Punctaj maxim 100

Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a intrunit un minim de 60 de
puncte.

Membrii comisiei de selectie acorda, pe Formularul de apreciere, un punctaj care se calculeaza prin
insumarea calificativelor cuantificate.

Punctajul final pe proiect se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor acordate de cei 5 membrii
ai comisiei de evaluare si selectie.

Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt cele care intrunesc punctajul cel mai mare,
rezultat din fisa de apreciere, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere calitativ-financiar.
Membrii comisiei de evaluare si selectie au dreptul de a opera modificari in bugetul proiectului.
Proiectele vor fi finantate nerambursabil in ordinea descrescdtoare a punctajului obtinut, in limitele
fondurilor aprobate prin Programul anual.

In situatia in care doud sau mai multe proiecte sunt pe ultimul loc, la punctaj egal, va fi finantat
nerambursabil proiectul care are punctajul final cel mai mare la criteriul ,,Buget”.




Ghidul solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T ORASUL PUCIOASA
pentru activitati nonprofit de interes local

ANEXA NR. 1.1.
Catre,
U.A.T ORASUL PUCIOASA

Scrisoare de interes

Ca urmare a anuntului de participare privind organizarea selectiei publice a proiectelor care
vor beneficia de finantare nerambursabila din veniturile proprii ale U A.T ORASUL PUCIOASA, pe

anul ...l , structura sportiva/ O.N.G.-ul/ persoana fizica
................................................... cu sediul/ domiciliul 1n localitatea ........................,
1) T ,Nr. o tel oo , ne exprimam interesul de a
participa, in calitate de solicitant, cu proiectul

...» la procedura de selectie organizata pentru finantare nerambursabila la categoria:
o sportul de performanta
O sportul pentru toti

0 Romania Tn miscare

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei



ANEXA NR. 1.2.

CERERE DE FINANTARE NERAMBURSABILA

A. Aplicantul

1. Solicitant:

Denumirea structurii sportive/ nume complet:

Acronimul (daca exista):

Adresa:

Certificat de identitate sportiva nr.:

Cod fiscal/CNP( pentru persoana fizica):

Telefon/ E-mail/ Web:

2. Date bancare:

Denumirea bancii:

Numaérul de cont:

Titular:

3. Echipa responsabila de derularea proiectului:

Coordonator:

Responsabil financiar:

Responsabil cu probleme tehnice:

Alti membri (dupa caz):

4. Date relevante despre activitatea solicitantului, a resurselor si a obiectivelor sale(minimum 20
de rdanduri)

Se vor urmari Criteriile de evaluare.

B. Proiectul

5. Titlul proiectului:

6.Locul desfasurarii proiectului (localitate):

7.Durata proiectului: dela.......................... panala.............oooeiiiiiiiinn
8. Rezumatul proiectului, structurat astfel:

- scopul proiectului

- obiectivele generale si cele specifice specifice

- activitatile proiectului pe perioade de desfasurare si loc de desfasurare (ex.: selectie, pregatire,
realizare competitii etc.)

- participanti, grupuri tintd si beneficiari (numar si structurd)/ actiune/ activitate
- rezultatele estimate si modalitati de evaluare ( indicatori de eficienta, fizici si de rezultat)
9. Bugetul proiectului (valoare totala):

- ContributialU.A.T ORASUL PUCIOASA:

- Contributia proprie:



10.Partenerul (- ii) proiectului (daca este cazul):
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)
- copie a contractului de parteneriat
11.Resurse umane i financiare ale structurii sportive, angrenate in realizarea
actiunilor/activitatilor din cadrul proiectului:
Resurse umane:
-numar de personal salariat (total) ...................... , din care antrenori (pentru cluburile
sportive)............
-numadr de sectii pe ramura de sport (pentru cluburile sportive) ...........ccceeceeeneeeee.
-numadr de sportivi legitimati Pe SECHL ....eevvrerueeriieriieeieeie e
-numar de cluburi sportive afiliate la asociatia pe ramura de sport locala............ccccoeviiiiieniieeenen.
-numar de asociatii fara personalitate juridicd afiliate la asociatia pe ramurd de sport locala............
Resurse financiare:

-venituri proprii realizate in anul precedent (total) ..........c.cccceeeeee. lei, din care:
- donatii, SPONSOTIZAL ......eevvveeevennennne lei;
- venituri din activitati economice (inchirieri, prestari de servicii, publicitate etc.).............. lei;
- cotizatii, taxe, penalitafi etc. ........ccccveevrrenenns lei;
- alte venituri ..........ccoeeueeene. lei.
-venituri proprii estimate a se realiza n anul curent (total) .................. lei, din care:
- donatii, SPONSOTIZAL .....c.veevvvererrennnnns lei;
- venituri din activitati economice (prestari de servicii, inchirieri, publicitate etc.) ................
lei;
- cotizatii, taxe, penalitati etc. .........cccccveerunnnn. lei;
- alte venituri ......ccceevveeenenns lei.

Declar pe propria raspundere sa promovez spiritul de fairplay, sa intreprind masurile necesare pentru
prevenirea i combaterea violentei si dopajului in cadrul proiectului.
Declar pe propria raspundere cd toate informatiile din aceastd cerere de finantare si toate celelalte

informatii atasate la cerere sunt in conformitate cu realitatea.

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei

Data



Denumirea solicitant
Titlul proiectului
Categoria sportiva
Perioada

BUGETUL PROIECTULUI

ANEXA NR. 1.3.

Valoare totala proiect:

Contributia finantator (maxim 90% din valoarea totala a proiectului)

Contributia beneficiar (minim 10% din valoarea totald a proiectului)

Nr | Tipuri de cheltuieli Detaliere cheltuieli Cost total | Din care Din care
crt * lei | contributie | contributie
- | finantator | beneficiar
* lei * lei-
1 Inchirieri nr.unitatixnr. zilex....let/
zi/ unitate
2 Onorarii/fond premiere | nr.pers. sau articol
(pana la 20% din totalul | /buc..x.....lei/pers. sau
finantdrii nerambursabile | articol/buc.
acordate)
3 Transport nr.pers.xcheltuiala
medie/pers.
sau nr.km x lei/km
4 Cazare nr.pers.xnr.noptix.....lei/
noapte/pers.
5 Masa si/sau alimentatia de | nr.pers.xnr.zilex.....le1/
efort zi/pers.
6 Materiale si echipamente nr.unitdtix.....lei/unitate
sportive
7 Asigurarea persoanelor, nr.pers.xcheltuiala
materialelor, medie/pers.
echipamentelor sportive.
8 Servicii (inclusiv cele nr.unitatixnr. zilex....lei/
medicale) si taxe sportive | zi/ unitate( pers.)
9 Administrative (pana la nr.unitatixnr. zilex....lei/

20% din totalul finantarii

zi/ unitate( pers.)




nerambursabile acordate)

10 | Cheltuieli arbitrii, medici, | nr.pers.xcheltuiala

control doping medie/pers.
11 | Tiparituri nr.unitatix.....lei/unitate
12 | Publicitate nr.buc.x...... lei/buc.
13 | Alte cheltuieli nr.buc.x...... lei/buc.
Total
Proce
nt %

Presedintele organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

Stampila
Responsabilul financiar al organizatiei (numele, prenumele si semnatura)




ANEXA NR. 14.

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE A BENEFICIARULUI

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment sa
actioneze 1n conformitate cu obiectivele autoritdtii finantatoare, precum si situafia In care executarea
obiectivd si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate Tn implementarea proiectului poate fi
compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana.

Subsemnatul, ... , ca persoand fizicd sau cu drept de reprezentare a
organizatiei solicitante, in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sd iau toate masurile
preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de
asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea
genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:



ANEXA NR. 1.5.

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul ..., Identificat prin BI/CI  seria......... ,
11) SO , eliberat de ..................... , CNP. reprezentant legal al
SETUCTUTTL  SPOTTIVE. .ottt ette ettt et et e e ettt e et et e et e e e e e e e e e eeeneenneeanas , declar pe propria

raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, cd structura
sportiva pe care o reprezint indeplineste conditiile prevazute de Ordinul ministrului tineretului 1 sportului
nr. 664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor sportive, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv:

a) este structura sportiva recunoscuta in conditiile legii;

b) a publicat, in extras, raportul de activitate si situatia financiara pe anul ........... in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a IV-a, nr. ........... ; a Inregistrat raportul de activitate in Registrul national al
persoanelor juridice fara scop patrimonial cu nr. .......... ;

c) nu are obligatii de plata exigibile si nu este 1n litigiu cu institutia finantatoare;

d) nu are obligatii de plata exigibile privind impozitele si taxele catre stat, precum si contributiile
catre asigurdrile sociale de stat;

e) informatiile furnizate institutiei finantatoare in vederea obtinerii finantarii nerambursabile sunt
veridice;

f) nu se afla in situatia de nerespectare a dispozitiilor statutare, a actelor constitutive si a
regulamentelor proprii;

g) se obliga sa participe cu o contributie financiara de cel putin 10%;

h) nu face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare si nu se afla in stare de dizolvare ori
de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

1) nu beneficiaza de un alt contract de finantare nerambursabilda din fonduri publice pentru acelasi
proiect de la aceeasi autoritate finantatoare in cursul anului fiscal curent;

j) nu a beneficiat/a beneficiat in anul fiscal in curs de finantare nerambursabila de Ia
mstitutia ......cccceeeeevneeenns ,insumade .......oocoeeeeiieennn, lei.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:



ANEXA NR. 1.6.

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin acest document, U.A.T ORASUL PUCIOASA, in conformitate cu Legea nr.363/2018 privind
protectia persoaneclor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile
competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date,
cat si a Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), informeaza persoanele vizate ale caror date cu caracter
personal sunt colectate cu privire la modul in care acestea sunt utilizate si despre drepturile care li se cuvin
persoanelor vizate:

% U.A.T ORASUL PUCIOASA poate prelucra date cu caracter personal in scopuri precum
implementarea tehnica, implementarea financiard (plata), monitorizare, raportare, recuperare debite, in
conformitate cu prezenta Metodologie. Astfel, prelucrarea datelor personale se realizeaza fara a fi limitativ,
pentru urmatoarele: primirea cererilor de finantare; verificarea cererilor de finantare; selectarea proiectelor
finantate; stabilirea obligatiilor contractuale; efectuarea vizitelor pe teren; verificarea procedurilor de
atribuire efectuate de beneficiari; autorizarea platii catre beneficiari; efectuarea platii cétre beneficiari;
inregistrarea angajamentelor de platd si a platilor; managementul informatic al platilor realizate catre
beneficiarii proiectelor; informare si promovare.

% Temeiul prelucrarii este constituit din cererea de finantare, contractul de finantare nerambursabila, si
prevederile legale aplicabile.

¢ Toate datele cu caracter personal colectate vor fi stocate numai atat timp cat este necesar, luand 1n
considerare durata contractuala pand la indeplinirea obligatiilor contractuale, respectiv a scopului, si
termenele de arhivare prevazute de dispozitiile legale in materie, si/sau atat cat este necesar pentru a ne
exercita drepturile legitime.

% Persoanele vizate ale caror date cu caracter personal sunt colectate de catre U.A.T ORASUL
PUCIOASA au drepturi conform legislatiei mai sus mentionate.

Prin prezenta, declar cd am fost informat de citre U.A.T ORASUL PUCIOASA cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:



ANEXA NR. 1.7.

FORMULAR pentru raportari preliminare si finale

CoNtract NI......ceeeeuveeeeeiiee e incheiatindatade..................cooiiiiiiiiin. ..
Solicitant
Denumirea Proiectului ...l
Data inaintdrii raportului ...
Adresa
Teleton

I. Raport de activitate
1 .Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:

(Descrierea va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii proiectului si verificarii
realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneti masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract)

3. Rezultate asteptate obtinute si rezultate obtinute:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport pe fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile ( indicatori de eficienta, fizici si de rezultat). Anexati documente relevante, dupa
caz).

4. Rezultatul obtinut In urma implementarii Machetei materilelor publicitare (se vor atasa documente

doveditoare).

II. Raport financiar
1. Date despre finantare: valoarea totald a proiectului este de , din care contributie de la
bugetul local lei si contributie solicitant lei, conform contractului de finantare

nr. / ;

Nr. Categoria bugetara Prevederi conform bugetului Buget executie
crt. anexa la contract

Inchirieri

Onorarii/fond premiere

Transport

Cazare

DN B[ W[N] —

Masa si/sau alimentatia de
efort

Materiale si echipamente
sportive

Asigurarea persoanelor,
materialelor si echipamentelor
sportive

Servicii (inclusiv cele
medicale) si taxe sportive

Cheltuieli arbitrii, medici,
control doping

10 Tiparituri




11 Publicitate

12 Alte cheltuieli
TOTAL
%

2. Se anexeaza 1n copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale, bonuri,

extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

3. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli:

Categoria | Nr. si data | Unitatea Suma Contributie | Contributie | Contributie
Nr. | cheltuielii | document | emitenta totala UAT solicitant decontata pana in
crt. ORASUL prezent de la
PUCIOASA U.A.T ORASUL
PUCIOASA
TOTAL (lei)

Coordonatorul proiectului (numele, prenumele si semnatura)
Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei (numele, prenumele si semnatura)

Stampila




ANEXA NR. 1.8.

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PENTRU DECONTARE

Documentele justificative in baza carora se va face decontarea, vor fi prezentate In copie asa cum
prevede legislatia In vigoare pentru fiecare tip de cheltuiald eligibila.

Pe fiecare factura fiscala se va face mentiunea ,,Cheltuieli pentru proiectul ................... Conform
contractului de finantare nerambursabila nr.............; aceastd cheltuiald nu a mai fost decontata la un
alt finantator,,.

Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,, Conform cu originalul”, mentiune urmata de
semndtura si stampila Beneficiarului.

Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezintd numai bonul fiscal, neinsotit de alte
documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde se pot prezenta copii dupa bonurile de
combustibil, inclusiv dupa stampila furnizorului).

Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare nerambursabild, se vor efectua
prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

Achizitiile proiectului trebuie sa respecte urmatoarea procedurd, in functie de valoarea estimata a
achizitiei:
1.In cazul in care valoarea estimata achizitiei este cuprinsa intre valorile 50.000 lei — 20.000 lei, beneficiarul
poate achizitiona bunuri, produse sau servicii prin consultarea a 3 oferte din piata (oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.). Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din cercetarea celor 3 oferte din piata.

2. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este cuprinsa intre valorile 20.000 lei — 10.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii direct pe baza unei singure oferte. Dosarul de
decont pentru justificarea achizitiei va include oferta de pret / cataloag de produse etc.
3. In cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 10.000 lei, beneficiarul poate plati direct ,
fara acceptarea prealabild a unei oferte.
4. In cazul tuturor achizitiilor previzute anterior se vor depune in dosarul de decont:
- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal, contract, documentele
de transport sau altele, dupa caz).
- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea bunurilor/ produselor/ prestarea
serviciilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz).

Exceptii de la aliniatul anterior fac: inchirierile de terenuri, cladiri si alte bunuri imobile; transportul
de calatori feroviar.

Daca anumite cheltuieli din cadrul unei achizitii nu se pot proba cu documente justificative, acele
cheltuieli nu se deconteaza.

Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele de identificare ale
Beneficiarului de finantare.

Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate la decont trebuie
sd fie in concordantd cu perioada desfasurdrii actiunii proiectului, prevazutd in contractul de finantare
nerambursabila.

Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile, produsele si serviciile cu respectarea legislatiei in
vigoare si a prevederilor Cap.9 Achizitiile proiectului, din Manualul de procedura al prezentei Metodologii.



I. Tipuri de documente justificative pentru validarea cheltuielilor:

1. Inchirieri
Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, Intruniri cu caracter metodic, schimburi de
experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii (de sonorizare, de traducere simultana),
aparatura audio-video, calculatoare si echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.
Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa prezinte autoritatii
finantatoare urmatoarele documente:

*  Contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii, in baza Legii nr.98/2016;

*  Factura fiscala;

*  Ordinul de plati sau chitanta din care rezulta plata facturii. In cazul ordinului de plati se va atasa o

copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

2. Onorarii/ Fond de premiere

Cheltuielile cu onorarii/ fond de premiere nu pot depasi 20% din totalul finantirii nerambursabile
acordate.
Onorarii: se Tncadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatd de o persoand fizica (artist, expert,

lector, formator, etc.) angajata s desfasoare o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din
echipa de proiect).

* Pentru justificarea onorariilor care se acorda participantilor la diverse actiuni intreprinse in cadrul
deruldrii proiectului, se vor prezenta statele de platd a onorariilor intocmite cu respectarea
prevederilor legale n vigoare, copii dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre
buget si o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

Fond de premiere: cheltuieli ocazionate de organizarea unei actiuni care sa aiba ca finalitate acordarea unor
premii n bani sau articale pentru participanti.

Pentru justificarea cheltuielilor cu fondul de premiere, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:
*  Document justificativ privind existenta obligatiei de plata;
Factura fiscala (daca este cazul);
*  Chitantd/ordin de plata;
* Regulamentul de acordare a premiilor, din care sa rezulte criteriile de acordare si cuantumul sau
articolul primit de castigator pe fiecare categorie de premiu — loc 1, 2 sau 3;
* Statul de plata, care sa cuprinda: numele si prenumele persoanelor premiate, suma acordata, impozitul
retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma neta primita, B.I./C.I. - serie i numar, CNP,
semndtura persoanei beneficiare, aprobarea persoanelor care raspund de implementarea proiectului. Acesta
se Intocmeste conform modelului de mai jos;
*  Proces-Verbal de acordare a premiilor, conform modelului de mai jos;
Se vor anexa copii dupa contractele civile incheiate cu colaboratorii cu respectarea prevederilor prin
care se mentioneaza clar obiectul contractului;
* Dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);
* Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului premierii, cu mentiunea ca nu este premiat de catre o
alta institutie/ organizatie/ club/ federatie;
*Copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind respectarea prevederilor
legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului, modalitatea de plata, valabilitatea
contractului.

*

*



Beneficiar

Proces - Verbal

la concursul organizat in cadrul proiectului

Incheiat astazi .............. CU 0Cazia Premierii .......cccveeeennennn.
JURIUL FORMAT DIN:
Numed& Prenume Institutia
A DESEMNAT:

Urmatorii castigatori:

Premiul obtinut Nume&Prenume Varsta Nr./ Seria Semnatura

(obiectul) castigator BI/CI participant/
reprezentant
legal

Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)

Stampila



Beneficiar

STAT DE PLATA
cu persoanele premiate cu ocazia actiunii/concursului... ... ... ......care a avut loc

in perioada (data)

in cadrul proiectului

Nr.| Nume& Suma Impozitul | Suma |Seria CNP Semndtura
crt. | Prenume acordata |retinut neta B.L./C.L Participant/
primita eprezentant
legal
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila

3. Transport:

Reprezentantii solicitantului de finantare nerambursabild pot beneficia, conform legislatiei in vigoare de
decontarea cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea la
indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a II-a;

b) cu mijloace de transport In comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste mijloace sau cu
mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare nerambursabild, cu incadrarea in
consumurile de combustibil, potrivit legii;

¢) cu autoturismul proprietate personald, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele de transport
prevazute la lit. a) si b).

Dacad deplasarea se face cu autoturismul aparfindnd beneficiarului finantdrii nerambursabile, justificarea
cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sd cuprinda urmatoarele elemente: destinatia
deplasarii, distanta in km, consumul normat, consumul efectiv.

In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personali, pe ordinul de deplasare se va face
mentiunea "Se aproba deplasarea cu autoturismul proprietate personald", iar aprobarea va fi facuta de catre
persoana responsabilda cu implementarea proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz
contravaloarea a 7,5 litri combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la
5 persoane, nu se va accepta deplasarea cu autoturismul proprietate personald pentru fiecare persoana, iar
contravaloarea celor 7,5 litri carburant la 100 km parcursi se va acorda unei singure persoane.

Pentru justificarea cheltuielilor privind transportul cu trenul sau cu autocarul, beneficiarul finantarii
nerambursabile trebuie sa prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente: bilete de calatorie; tabel
cu lista de participanti semnat si stampilat de beneficiarul finantarii nerambursabile cu numele si prenumele
persoanelor ce au beneficiat de astfel de transport, CNP, ruta, serie bilet, suma, semnatura.



Documente justificative:
*  Copie comanda/contract de prestari servicii;
Factura fiscala;
Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de platd vizat de banca sau extras de cont;
Foaia de parcurs;
Pentru cheltuielile de transport international (avion la clasa economic, tren sau autovehicul) - cheltuielile cu

*

*

viza, asigurare sandatate, taxe de drum, taxe de parcare - se va anexa copie dupa bilet de avion, pasaport cu
viza de intrare - iesire din tara, asigurarea de sanatate, bonuri pentru taxe de autostrada, bonuri pentru taxe
de parcare. Documentele care atesta plata: facturd fiscala/ ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal si extrasul de
cont daca plata s-a facut prin banca.

Se poate realiza transportul de echipamente i materiale numai daca este necesar pentru derularea proiectului
si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite factura si foaie de parcurs.

Model Lista participantilor care au beneficiat de transport:

*

Antet beneficiar-

LISTA PARTICIPANTI TRANSPORT

| g 1) < 1 ) | S
LOCAlItAtEA. covreeeneeerreerreeeereeeeeereeeeeneessessesensenses
Perioada....cceeeeeeeiiieeereeeeneeseseseeacnensocnens

Nr. Nume& CNP Ruta Seria bilet Suma [Semnatura
crt. Prenume

Semnatura responsabilului de proiect
Stampila

4.Cazare, masa si alimentatia de efort

Decontarea cheltuielilor de cazare se va face in baza documentelor justificative (factura, ordin de
platd sau chitantd), cu respectarea prevederilor legislatiei In vigoare pentru deplasarile in tara. Se accepta
decontarea cheltuielilor de cazare in structuri de primire turistice in limita tarifelor practicate in structurile
de trei stele. Se iau in considerare la stabilirea cheltuielilor de cazare: taxa de parcare, taxa de statiune si alte
taxe prevazute de lege.

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor cu masa sunt:

- Factura fiscald detaliatd, conform contractului/notei de comandd, semnatd si stampilatd de unitatea
prestatoare;

- Facturi, chitante, ordin de platd (cu extrasul de cont) si bonuri fiscale atagate facturii, in cazul in care s-a
aprobat finantarea de alimente;

- Pontajul de masa, intocmit conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

PONTAJ DE MASA'

Proiectul............ccuueee..
Perioada..............
Locul de desfasurare.............



Unitatea prestatoare de servicii 2

Nr. Nume&Prenume |CNP ZIUA ... ZIUA... (ZIUA... ZIUA... |Valoare Semndtura

Crt. masda participant/
reprezentant
legal

MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina
Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii

' Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre

responsabilul de proiect certificd faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
2 In situatia mesei servite, in cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de
servicii, iar pontajul va fi semnat si stampilat doar de responsabilul de proiect.
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de cazare sunt:
- Factura fiscala detaliatad, conform contractului/notei de comandd, semnatd si stampilatd de unitatea
prestatoare, cu mentionarea numelor persoanelor ce au beneficiat de cazare si tariful perceput;
*  Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont;

* Se va prezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare, conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

Diagrama de cazare

Proiectul..........ccceeeee...
Perioada...............

Locul de desfasurare..............
Unitatea prestatoare de servicii

Nr. |[Nume&Prenume CNP Tarif/ zi Nr. zile |Valoar Semnat.
crt.

e participant/Re
prez. legal

Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii

5.Materiale:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;



*  Chitantd/ordin de platd/bon fiscal.

6. Echipamente:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de furnizare/comanda;

Factura fiscald, nota de receptie, bon consum;

Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.

7. Asigurarea persoanelor, materialelor si echipamentelor sportive

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*

*

*

Copia contractului de prestari servicii/comanda;
*  Factura fiscala;

* Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.

8. Servicii (inclusiv cele medicale) si taxe sportive:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*

Copia contractului de prestari servicii/comanda;
Factura fiscala;
Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.
9. _Administrative:
Cheltuielile administrative nu pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate.

*

*

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de servicii/comanda;

Factura fiscala;

Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont bancar.
10. Cheltuieli arbitrii, medici, control doping:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de servicii/comanda;

Factura fiscala;

Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de platd vizat de banca sau extrasul de cont bancar.

*

*

*

*

11.Tiparituri: pliante, brosuri, afise, carti, cataloage, albume, etc;

Pentru decontarea cheltuielilor vor fi prezentate urmatoarele documente:
*  Copia contractului de editare/comanda;

Factura fiscala;

*  Chitanta/ordin de plata/bon fiscal;

*

*

Nota de intrare - receptie; bon de consum;

1 exemplar din materialul tiparit.

12.Publicitate:

Beneficiarii de finantdri nerambursabile pot utiliza fondurile alocate si pentru actiuni promotionale si
publicitare ale proiectului, constand in: anunturi publicitare, spoturi audio-video, etc. Documentele care vor
fi prezentate pentru justificarea unor asemenea cheltuieli sunt: factura fiscald, chitanta sau ordinul de plata,
copie dupd anunful publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de societatea
media care a efectuat difuzarea.

13.Alte cheltuieli:

Pentru decontarea altor cheltuieli se va anexa, daca este cazul, lista nominala a participantilor cu CNP si

semnatd de persoanele beneficiare. Pentru aceste decontari se vor prezenta urmatoarele documente:
*  Copia contractului de achizitie produse/comanda;

Factura fiscala;

*  Chitantd/ordin de plata/bon fiscal;

*  Nota de intrare - receptie; bon de consum.

*



Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

L. Documente justificative pentru activititile desfasurate

La Raportul final de activitate, in sensul implementarii Machetei materialelor publicitare, se vor atasa
urmatoarele documente:

- Se va depune cate un exemplar din obiectele inscriptionate, produsele achizitionate, CD-uri cu clipuri
audio/video. In cazul in care acest lucru nu este posibil se vor depune fotografii ale acestora.

- Copii ale articolelor/ comunicatelor/ anunturilor din presa/ interviuri radio/tv;

- Fotografii din care sa reiasd amplasarea in locuri vizibile a afigselor/ bannere-lor;

- Fotografii de la locul de desfasurare a activitatilor derulate in cadrul proiectului, din care sa reiasa
numarul total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului, locatia in care se desfasoara (ex.
spatiul unde se desfasoara activitatile, spatiul de cazare si de servire a mesei etc.).

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagina mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

III.  Prin exceptie de la ,,Lista documentelor justificative”, la depunerea Raportului final, in situatia in
care, beneficiarul, este in imposibilitatea de a depune inclusiv justificarea platilor, respectiv
bonuri/chitante/ordine de plata, in functie de cheltuielile aferente, de evaluarea posibilelor riscuri financiare,
de durata si evolutia 1n timp a activitatii finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale
beneficiarului, acesta va depune o declaratie pe proprie raspundere privind obligatia depunerii justificarilor
de plata- bonuri/chitante/ordine de plata, in termen de 10 zile calendaristice de la incasarea transei finale
(dar nu mai tarziu de 31 decembrie, in cazul proiectelor care se finalizeaza la 10 decembrie).



I1I. GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru domeniul

TINERET

CUPRINS

CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE

CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL TINERET
DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR

PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR DE TINERET

® S W

Anexe in vederea aplicarii:

Anexa nr. 2.1. — Scrisoare de interes

Anexa nr. 2.2. - Cerere de finantare nerambursabila;

Anexa nr. 2.3. - Bugetul proiectului;

Anexa nr. 2.4. - Declaratia de impartialitate a beneficiarului;

Anexa nr. 2.5. - Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului;

Anexa nr. 2.6. - Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
Anexa nr. 2.7. - Formular pentru raportari intermediare si finale;

Anexa nr. 2.8. — Lista documentelor justificative pentru decontare.

5.CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE
Beneficiarii proiectelor pentru domeniul tineret sunt tineri, definiti conform Legii nr.350/2006, cu varsta
cuprinsa intre 14 si 35 de ani, inclusiv asociatii/ fundatii care lucreaza cu si pentru tineri.
Minimum 80% dintre participantii la proiecte trebuie sa fie tineri cu varsta cuprinsa Intre 14 si 35 de ani,
inclusiv.
Nu se finanteaza activitati generatoare de profit sau activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului

4. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL TINERET



U.A.T. ORASUL PUCIOASA considerd importantad si oportund sprijinirea tinerilor si initiativelor adresate
acestora pentru a deveni cetdteni activi In procesul de dezvoltare al orasuluii, iar pentru aceasta au fost
identificate urmdtoarele obiective:

1. Educatie non-formala

a) Sprijinirea si stimularea creativitatii si performantei tinerilor in diverse domenii ale industriilor creative:
publicitate, arte vizuale, artele spectacolului (muzica, dans, teatru si arte plastice), cercetare-dezvoltare,
software etc.

b) Cresterea nivelului de informare a tinerilor cu privire la valorile traditiei, istoriei, stiintei.

c¢) Dezvoltarea proiectelor si a oportunitatilor de invatare non-formala si informala adresate tinerilor.

d) Sprijinirea activitdtilor de orientare scolara si profesionala.

e) Cresterea implicarii tinerilor In organizarea de proiecte si activitdti extracurriculare.

f) Scoli de vara, tabere tematice si alte programe educationale, desfasurate in U.A.T ORASUL PUCIOASA.
g) Dezvoltarea parteneriatului intre organizatiile de tineret la nivel local, judetean, national si international.
h) Promovarea caracterului multicultural si multiconfesional al U.A.T ORASUL PUCIOASA si a cooperarii
intre microcomunitati.

2. Sanatate, sport si recreere

a) Desfagurarea de actiuni pentru prevenirea consumului de droguri, alcool si tutun in randul adolescentilor
si tinerilor.

b) Educatie pentru sanitate prin sustinerea proiectelor de prevenire a bolilor cu transmitere sexuald si
atenuare a impactului infectiei cu HIV.

¢) Implicarea tinerilor cu dizabilitati in practicarea sportului.

d) Promovarea unui stil de viata sanatos pentru tineri, combaterea excesului de greutate, obezitate in randul
tinerilor prin proiecte specifice.

3. Participare si voluntariat

a) Sustinerea de seminarii, conferinte $i evenimente similare pentru promovarea participdrii tinerilor la
diverse activitdti specifice.

b) Sprijinirea actiunilor de voluntariat.

¢) Dezvoltarea si diversificarea actiunilor privind implicarea tinerilor in viata comunitatii.

4. Pregatire pentru munca si antreprenoriat

a) Stimularea activitatii economice a tinerilor.

b) Stimularea creativitatii tinerilor In domeniul economic si social.

¢) Facilitarea accesului tinerilor la servicii de consultantd in vederea dezvoltarii spiritului antreprenorial si a
dezvoltarii carierei.

d) Alte activitati care dovedesc ca pot duce la formarea tinerilor, conform necesitatilor, si aspiratiilor
acestora.

Proiectele de tineret pot avea activitdfi de tipul: cursuri/stagii; concursuri; festivaluri; cinemateci/videoteci;
campanii; caravane; expozitii; targuri; activitati culturale; cluburi de tineret; seminarii, simpozioane, mese
rotunde, dezbateri, conferinte, evenimente, intalniri de lucru, ateliere de lucru, marcarea unor evenimente;
centre de resurse; banci si baze de date, biblioteci electronice; pagini web si platforme online; pagini web si
platforme educationale web si mobile; schimburi de experientd intre organizatii la nivel national si
international; tabere; scoli de vard; consiliere si consultantd; activitati de tipul manifestarilor sportive pentru
amatori.

5. DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
(1) Documentatia_solicitantilor_persoane_juridice (asociatii/fundatii, ONG-uri) va_contine_urmdatoarele

acte:
a) Scrisoare de interes, conform Anexei 2.1. la Ghid;



b) Cerere de finantare nerambursabila, conform Anexei 2.2. 1a Ghid;

¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 2.3. la Ghid;
d) CV-ul unui membru al echipei de proiect care are pregitirea profesionalid in specialitatea

proiectului;
e) Declaratiile reprezentantului ONG-ului, conform Anexelor 2.4., 2.5. si 2.6. la Ghid;
f) Certificatul de Inregistrare Fiscala, copie conform cu originalul;

g) Extrasul din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor care trebuie si cuprinda in mod
obligatoriu urmaétoarele rubrici: conducerea asociatiei/fundatiei, sediu, scop si obiective, in original;

h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;

i) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, In original;

j) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;

k) Macheta materialelor publicitare, conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

(2) Documentatia solicitantilor persoane fizice va contine urmdatoarele acte:

a) Scrisoare de interes, conform Anexei 2.1. la Ghid;
b) Cerere de finantare nerambursabili, conform Anexei 2.2. la Ghid;

¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 2.3. la Ghid;

d) CV-ul;
e) Declaratiile solicitantului, conform Anexelor 2.4., 2.5. si 2.6. 1a Ghid;

f) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;

g) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in original;

h) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;

i) Macheta materialelor publicitare, conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

8.PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR DE TINERET

Toate proiectele pentru domeniul tineret sunt supuse evaluarii pe baza urmatoarelor criterii specifice, in

doua etape, astfel:

II. Etapa eliminatorie, fira punctaj, a eligibilititii ONG-ului/persoanei fizice, ce presupune
verificarea documentatiei si a conditiilor de eligibilitate, conform urmatorului formular:

Sesiunea de
concurs/ Data

Numele
solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare

DA

NU

10. Solicitantul este eligibil conform «Criteriilor de acordare a finantarilor nerambursabile»

11. Termenul limitd de depunere a fost respectat.

12. A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabila.

13. Bugetul este prezentat in formatul solicitat, exprimat in lei

14. Durata proiectului se incadreaza in prevederile prezentei Metodologii.

15. Valoarea finantarii solicitate se incadreaza in limitele stabilite

16. Contributia solicitantului este de minim 10%.

17.  Documentele suport ( Cap.3 - Documentatia solicitantului) exista si sunt semnate

18. Desfasoara programe/proiecte/activitati pentru tineri, conform Extrasului din Registrul
Special al Asociatiilor si Fundatiilor sau a Certificatului de grefa si a regulamentului intern




de organizare si functionare.

19. Macheta materialelor publicitare a fost avizata.

Proiectul si solicitantul sunt declarate eligibile:

[Da__ | T

Comisia de evaluare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de documente suplimentare care dovedesc

eligibilitatea acestora.

Solicitantul si proiectul sunt declarate eligibile daca pentru toate criteriile a fost bifate DA.

Daca la una sau la mai multe rubrici se bifeaza NU solicitantul/ proiectul este declarat neconform.

ONGe-urile care nu indeplinesc criteriile de eligibilitate, fard punctaj, sunt eliminate din concurs.

II. Etapa de evaluare a calitatii propunerilor de proiect si evaluarea financiara, pe baza de punctaj,
care se realizeaza doar pentru proiectele care au promovat etapa eliminatorie, conform urmatorului

formular de apreciere :

Sesiunea de
concurs/ Data

Numele
solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare

Punctaj
maxim

Punctaj membrii

Punctaj
total
membrii

1.CLARITATEA SI ORIGINALITATEA PROIECTULUI 20
1.1 Incadrarea in obiectivele domeniului 5
1.2.Claritatea scopului si a obiectivelor proiectului:

Scop: realist, bine definit in raport cu nevoile identificate 5
Obiective: specifice, masurabile, realiste, aplicabile, Incadrate in 5
timp; relevanta obiectivelor pentru atingerea scopului.

1.3.Valoarea addugata a proiectului(ex.: implicare activa a tinerilor) 5
2.RELEVANTA 30
2.1.Definirea clara a participantilor si explicitarea modalitatii de | 10
selectie (80% dintre participanti trebuie sa fie tineri, conf. Legii
nr.350/2006)

2.2. Definirea clara a beneficiarilor proiectului 10
2.3.Numarul de tineri implicati:

>25 5
<25 10
3.METODOLOGIE 10
3.1.Rezultatele preconizate ale proiectului sunt realiste, masurabile 5
si evaluabile (numarul de beneficiari directi raportat la costurile
organizarii, impactul in randul tinerilor si al cetdtenilor orasului)
3.2.Calendarul de activitati (stabilirea duratei in timp a 5
principalelor activitati In raport cu obiectivele propuse: etapa de
pregatire, desfasurare si de evaluare)

4.PROMOVARE SI SUSTENABILITATE 15




4.1.Capacitatea de a contribui la identitatea si imaginea U.A.T

ORASUL PUCIOASA 10
4.2.Capacitatea de continuitate a proiectului (capacitatea de a 5
genera audientd viitoare dupd incheierea finantarii, de a deveni
model pentru alte proiecte)
S5.BUGETUL 25
5.1.Bugetul este clar, realist, detaliat pe capitole si corelat cu 5
resursele de finantare ale solicitantului, inclusiv finantarea
solicitata din partea U.A.T. ORASUL PUCIOASA
5.2.Necesitatea cheltuielilor estimate in raport cu activitatile | 5
propuse pentru implementare
5.3. Cuantumul contributiei proprii:
10-20% 5
peste 20% 15
Punctaj maxim 100

Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a intrunit un minim de 60 de puncte.
Membrii comisiei de selectie acordd, pe Formularul de apreciere, un punctaj care se calculeaza prin

insumarea calificativelor cuantificate.

Punctajul final pe proiect se calculeazd ca medie aritmetica a punctajelor acordate de cei 5 membrii ai

comisiei de evaluare si selectie.

Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigdtoare sunt cele care Intrunesc punctajul cel mai mare, rezultat
din fisa de apreciere, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere calitativ-financiar.

Membrii comisiei de evaluare si selectie au dreptul de a opera modificari in bugetul proiectului.

Proiectele vor fi finantate in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in limitele fondurilor aprobate prin

Programul anual.

In situatia in care doud sau mai multe proiecte sunt pe ultimul loc, la punctaj egal, va fi finantat proiectul

care are punctajul final cel mai mare la criteriul ,,Buget”.




ANEXA NR. 2.1.

Citre,
U.A.T ORASUL PUCIOASA

Scrisoare de interes

Ca urmare a anuntului de participare privind organizarea selectiei publice a proiectelor care vor
beneficia de finantare nerambursabild din veniturile proprii ale U.A.T ORASUL PUCIOASA, pe anul
............ ,  ONG-ul/ persoana fizica

................................................ cu sediul/ domiciliul in localitatea ........................, Str.
.......................................... ,nr. ..., tel. ......................., ne exprimam interesul de a participa, In
calitate de solicitant, cu proiectul
ettt e e » la

procedura de selectie organizata pentru finantare nerambursabila la categoria tineret.

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei

Data:



ANEXA NR. 2.2.

CERERE DE FINANTARE NERAMBURSABILA

A. Aplicantul

1. Solicitant:

Denumirea ONG-ului/ nume complet:

Acronimul (daca exista):

Adresa:

Cod fiscal/CNP( pentru persoana fizica):
Telefon/ E-mail/ Web:

2. Date bancare:

Denumirea bancii:

Numarul de cont:

Titular:

3. Echipa responsabila de derularea proiectului:
Coordonator:

Responsabil financiar:

Responsabil cu probleme tehnice:

Alti membri (dupa caz):

4. Date relevante despre activitatea solicitantului, a resurselor si a obiectivelor sale(minimum 20 de
randuri) - Se vor urmari Criteriile de evaluare.

B. Proiectul



5. Titlul proiectului:

6.Locul desfasurarii proiectului (localitate):

7.Durata proiectului: dela.......................... panala ...
8.Rezumatul proiectului, structurat astfel:

- scopul proiectului

- obiectivele generale si specifice

- activitdtile proiectului pe perioade de desfasurare (pregatirea, derularea si evaluarea) si loc de desfasurare

- participanti, grupuri tinta si beneficiari
- rezultatele estimate si modalitdti de evaluare ( indicatori de eficienta si de rezultat)
9. Bugetul proiectului (valoare totala):
- Contributia U.A.T ORASUL PUCIOASA:
- Contributia proprie:
10.Partenerul (- ii) proiectului (daca este cazul):
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)
- copie a contractului de parteneriat

Declar pe propria raspundere cd toate informatiile din aceastd cerere de finantare si toate celelalte informatii

atasate la cerere sunt in conformitate cu realitatea.

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei
Data:
ANEXA NR. 2.3.
BUGETUL PROIECTULUI
Denumirea ONG- ului SOLCIEANT. ..ccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiteteeteeeeereeeeereeeeeeeeesessesesssssssssssssses ,
Titlul Proiectultie...coieeeiiiiieiiiiiiiiiiiniiiiieiiiiinrieiisiieiesssosssssesssssossssssssessssssnsssonns ,
Perioada.......cccceiiiiiiieieiieeeneeecnceecceccccssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns .
Valoare totala proiect:
Contributia finantator (maxim 90% din valoarea totala a proiectului)
Contributia beneficiar (minim 10% din valoarea totala a proiectului)
Nr | Tipuri de cheltuieli Detaliere Cost total Din care Din care
crt cheltuieli * e - contributie contributie
UAT beneficiar
ORASUL * et -
PUCIOASA
* ei -
1 Inchirieri nr.unitatixnr.

zilex....lei/ zi/

unitate
2 Onorarii/fond premiere | nr.pers. sau
(pana la 20% din | articol
totalul finantarii | /buc..x.....lei/pe

nerambursabile rs. sau




acordate)

articol/buc.

3 Transport nr.pers.xcheltui
ala medie/pers.
sau nr.km x
lei/km
4 Cazare nr.pers.xnr.nopt
ix....lei/
noapte/pers.
5 Masa nr.pers.xnr.zile
x.....lei/zi/pers.
6 Materiale si nr.unitatix.....le
echipamente i/unitate
7 Servicii nr.unitatixnr.
zilex....lei/ zi/
unitate ( pers.)
8 Administrative nr.unitatixnr.
(pand la 20% din | zilex....lei/ z1/
totalul finantarii | unitate
nerambursabile ( pers.)
acordate)
9 Tiparituri nr.unitatix.....le
1/unitate
10 | Publicitate nr.buc.X......
lei/buc.
11 | Alte cheltuieli
Total
Proce
nt %

Presedintele organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

Data

Stampila

Responsabilul financiar al organizatiei (numele, prenumele si semnatura)




ANEXA NR. 24.

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE A BENEFICIARULUI

Reprezintd conflict de interese orice situatie care 1l Tmpiedica pe beneficiar in orice moment si
actioneze 1n conformitate cu obiectivele autoritdtii finantatoare, precum si situatia In care executarea
obiectiva si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate In implementarea proiectului poate fi
compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o altd persoana.

Subsemnatul, ... , ca persoand fizicd sau cu drept de reprezentare a
organizatiei solicitante, in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile
preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de
asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finanfatoare despre orice situagie ce genereaza sau ar putea
genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:



Functia:
Semnatura si stampila:

Data:
ANEXA NR. 2.5.
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul ..., 1dentificat prin BI/CI seria......... ,
1) TR ,eliberatde ..................... GONP. reprezentant legal al ONG-
ului/  persoand  fIZICA.........oouiuiitiit i e , declar pe propria

raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ca asociatia/
fundatia pe care o reprezint nu se afla in nici una dintre urmatoarele situatii:
*1n incapacitate de plata;
* : . ~ At - . .o . .
are conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;
*s-au incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat nerambursabil din fonduri publice;
*sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;
* cu restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
*condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare de
mitd, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;
* ) .. o/ 1: 5 . .
nu am asigurat un minimum de 10% din valoarea totald de finantare nerambursabila a programului;



*face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de
lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:

ANEXA NR. 2.6.

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin acest document, U.A.T ORASUL PUCIOASA, in conformitate cu Legea nr.363/2018 privind
protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile
competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date,
cat si a Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), informeaza persoanele vizate ale caror date cu caracter
personal sunt colectate cu privire la modul in care acestea sunt utilizate si despre drepturile care li se cuvin
persoanelor vizate:

% U.A.T ORASUL PUCIOASA poate prelucra date cu caracter personal in scopuri precum
implementarea tehnicd, implementarea financiard (plata), monitorizare, raportare, recuperare debite, in
conformitate cu prezenta Metodologie. Astfel, prelucrarea datelor personale se realizeaza fara a fi limitativ,
pentru urmatoarele: primirea cererilor de finantare; verificarea cererilor de finantare; selectarea proiectelor



finantate; stabilirea obligatiilor contractuale; efectuarea vizitelor pe teren; verificarea procedurilor de
atribuire efectuate de beneficiari; autorizarea platii cdtre beneficiari; efectuarea platii catre beneficiari;
inregistrarea angajamentelor de platd si a platilor; managementul informatic al platilor realizate catre
beneficiarii proiectelor; informare si promovare.

% Temeiul prelucrarii este constituit din cererea de finantare, contractul de finantare nerambursabila, si
prevederile legale aplicabile.

¢ Toate datele cu caracter personal colectate vor fi stocate numai atat timp cat este necesar, luand in
considerare durata contractuala pand la indeplinirea obligatiilor contractuale, respectiv a scopului, si
termenele de arhivare prevazute de dispozitiile legale in materie, si/sau atat cit este necesar pentru a ne
exercita drepturile legitime.

% Persoanele vizate ale caror date cu caracter personal sunt colectate de catre U.A.T ORASUL
PUCIOASA au drepturi conform legislatiei mai sus mentionate.

Prin prezenta, declar ca am fost informat de catre U.A.T. ORASUL PUCIOASA cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Numele i prenumele:

Functia:
Semnatura si stampila:
Data:
ANEXA NR.2.7.
FORMULAR pentru raportari preliminare si finale
CoNtract NI.....cccveeeiiieiiieeeie e incheiatindatade...................oo
ONG/ PErSOANEA FIZICA. ... ueeeiieeiiieiieeiie ettt et etee et et e et e e beesbeestbe e abeesbeeesseensneense e eneens .

Denumirea Proi@CtUIUL.........oeiiiuiiiiiiii ettt ettt e eaaeeeeveeeen e eaeeens .
Data INaintarii TaPOTTUIUL ......eieiiiieeiiee ettt ee et e et e e e s teeesnaaeen e enaeens
AQTCSA. ..o et e et e ta e e e ta e e e taeeebaeeatae e e e nea s
TRIETOM. ...ttt et e e e e et e e e et e e e b e e e eaaae aae e eaes .

IV. Raport de activitate
1 .Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii proiectului si verificarii
realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)
3. Realizarea activitatilor propuse:



ey

(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneti masurile ce
urmeaza a fi luate In continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract)
11. Rezultate asteptate obtinute si rezultate obtinute:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz).
12. Rezultatul obtinut in urma implementérii Machetei materialelor publicitare (se vor atasa documente
doveditoare).
II. Raport financiar
1. Date despre finantare:
valoarea totald a proiectului este de , din care contributie de la bugetul local
lei si contributie solicitant lei, conform contractului de finantare nr.
/ ;

Nr. Categoria bugetara Prevederi conform bugetului Buget executie
crt. anexa la contract

Inchirieri

Onorarii / Fond premiere

Transport

Cazare si masa

Materiale

Echipamente

Servicii

Administrative

AR DB I Pl el B N

Tiparituri

Publicitate

— | —
=

Alte costuri

TOTAL

%

2. Se anexeazd in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale, bonuri,
extrase de cont, ordine, dispozitii de plata etc.
4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli:

Categoria | Nr. si data | Unitatea Suma Contributie | Contributi | Contributie
Nr. | cheltuielii | document | emitenta totala finantator e solicitant | decontata pana in
crt. prezent de la
finantator
TOTAL (lei) |

Coordonatorul proiectului (numele, prenumele si semnatura)
Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei (numele, prenumele si semnatura)
Data Stampila



ANEXA NR. 2.8.

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PENTRU DECONTARE

Documentele justificative In baza carora se va face decontarea, vor fi prezentate In copie asa cum
prevede legislatia in vigoare pentru fiecare tip de cheltuiala eligibila.

Pe fiecare factura fiscala se va face mentiunea ,, Cheltuieli pentru proiectul conform

contractului de finantare nerambursabila nr. s aceastd cheltuiald nu a mai fost decontata la
un alt finantator,,.

Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,,Conform cu originalul'’, mentiune urmata de
semnatura si stampila Beneficiarului.



Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezintd numai bonul fiscal, neinsotit de alte
documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde se pot prezenta copii dupa bonurile de
combustibil, inclusiv dupa stampila furnizorului).

Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare nerambursabild, se vor efectua
prin contul Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

Achizitiile proiectului trebuie sd respecte urmatoarea procedurd, in functie de valoarea estimata a
achizitiei:
1.In cazul in care valoarea estimata achizitiei este cuprinsa intre valorile 50.000 lei — 20.000 lei, beneficiarul
poate achizitiona bunuri, produse sau servicii prin consultarea a 3 oferte din piata (oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.). Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din cercetarea celor 3 oferte din piata.

2. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este cuprinsi intre valorile 20.000 lei — 10.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii direct pe baza unei singure oferte. Dosarul de
decont pentru justificarea achizitiei va include oferta de pret / cataloag de produse etc.
3. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este mai mica de 10.000 lei, beneficiarul poate plati direct ,
fara acceptarea prealabild a unei oferte.
4. In cazul tuturor achizitiilor previzute anterior se vor depune in dosarul de decont:
- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal, contract, documentele
de transport sau altele, dupa caz).
- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea bunurilor/ produselor/ prestarea
serviciilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz).

Exceptii de la aliniatul anterior fac: inchirierile de terenuri, cladiri si alte bunuri imobile; transportul
de calatori feroviar.

Daca anumite cheltuieli din cadrul unei achizitii nu se pot proba cu documente justificative, acele
cheltuieli nu se deconteaza.

Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele de identificare ale
Beneficiarului de finantare.
Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate la decont trebuie

sa fie Tn concordanta cu perioada desfasurarii actiunii proiectului, prevazuta in contractul de finantare.
Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile, produsele si serviciile cu respectarea legislatiei in
vigoare si a prevederilor Cap.9 Achizitiile proiectului, din Manualul de procedura al prezentei Metodologii.

I. Tipuri de documente justificative pentru validarea cheltuielilor:
1. Lista participantilor la proiect:

Lista participantilor la proiect poate sa fie aceeasi cu cea initiald depusa la documentatia proiectului, in cazul
in care participantii pot fi prestabiliti, sau se poate schimba daca proiectul presupune selectia participantilor.
Pentru ambele cazuri, la documentele justificative trebuie depusa Lista participantilor la proiect, conform
formatului urmator:

- Antet beneficiar -

LISTA DE PARTICIPANTI
(80% dintre participanti trebuie sa fie tineri, conf. Legii nr.350/2006)

ProieCtul de tiNeret....eeeeeiereeeiereeeeereeeeereseeesssesesssesosssesosssesssssesasssescnssessassesssssssss LOCAlitatea

Perioada

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Nr. | Nume& Asociatia/ CNP Data nasterii Semnatura
crt. | Prenume Fundatia participant




/reprezentant legal

Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului

2. Inchirieri de spatii si aparatura

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, Intruniri cu caracter metodic, schimburi de
experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii (ex. de sonorizare), aparatura audio-video,
calculatoare si echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor. Pentru justificarea
cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa prezinte autoritatii finanfatoare urmatoarele
documente:

*

Contractul de Inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii, in baza Legii nr.98/2016;

*  Factura fiscala;

*  Ordinul de plati sau chitanta din care rezulti plata facturii. In cazul ordinului de plati se va atasa o

copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa o copie a
extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

3.Onorarii/ Fond de premiere

Cheltuielile cu onorarii/ fond de premiere nu pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile
acordate.

Onorarii: se Incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatd de o persoana fizica (artist, expert,

lector, formator, etc.) angajata sa desfasoare o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din
echipa de proiect).

* Pentru justificarea onorariilor care se acorda participantilor la diverse actiuni intreprinse in cadrul
derularii proiectului, se vor prezenta statele de platd a onorariilor intocmite cu respectarea
prevederilor legale n vigoare, copii dupd ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre
buget si o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

Fond de premiere: cheltuieli ocazionate de organizarea unei actiuni care sa aibd ca finalitate acordarea unor

premii in bani sau articale pentru participanti.

Pentru justificarea cheltuielilor cu fondul de premiere, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:
*  Document justificativ privind existenta obligatiei de plata;
Factura fiscala (daca este cazul);
*  Chitantd/ordin de plata;

*

*

Regulamentul de acordare a premiilor, din care sd rezulte criteriile de acordare si cuantumul sau
articolul primit de castigator pe fiecare categorie de premiu — loc 1, 2 sau 3;
* Statul de plata, care sa cuprinda: numele si prenumele persoanelor premiate, suma acordata, impozitul
retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma netd primita, B.I./C.I. - serie si numar, CNP,
semnatura persoanei beneficiare, aprobarea persoanelor care raspund de implementarea proiectului. Acesta
se intocmeste conform modelului de mai jos;
Proces-Verbal de acordare a premiilor, conform modelului de mai jos;

* Se vor anexa copii dupa contractele civile incheiate cu colaboratorii cu respectarea prevederilor prin
care se mentioneaza clar obiectul contractului;
* Dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);
* Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului premierii, cu mentiunea ca nu este premiat de catre o
alta institutie/ organizatie/ club/ federatie;




* Copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind respectarea prevederilor
legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului, modalitatea de plata, valabilitatea

contractului.

Beneficiar

Incheiat astazi

Proces - Verbal

cadrul proiectulti.......cccovvviiiiiiiiii

........... organizat n

JURIUL FORMAT DIN:
Nume& Prenume Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
Premiul obtinut Numele/prenumele Varsta Nr./ Seria Semnatura participant
(obiectul) castigatorului BI/CI /reprezentant legal

Presedintele organizatiei
(numele, prenumele si semndtura)

Stampila

Beneficiar

Responsabilul financiar al organizatiei

(numele, prenumele si semndtura)

STAT DE PLATA

cu persoanele premiate cu ocazia actiunii/concursului

care a avut loc in perioada

(data) in cadrul proiectului ,
Nr.| Nume& Suma Impozitul | Suma |Seria CNP Semnat.
crt. | Prenume acordata |retinut neta B.L/C.I participant/Reprez.
primita legal




Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila

4. _Transport:
Reprezentantii solicitantului de finantare nerambursabila pot beneficia, conform legislatiei in vigoare de

decontarea cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea la
indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

d) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a Il-a;

e) cu mijloace de transport in comun auto, dupd tarifele stabilite pentru aceste mijloace sau cu
mijloacele de transport auto ale beneficiarului de finantare nerambursabild, cu incadrarea in
consumurile de combustibil, potrivit legii;

f) cu autoturismul proprietate personald, In cazul in care nu se pot utiliza mijloacele de transport
prevazute la lit. a) si b).

Daca deplasarea se face cu autoturismul apartinand beneficiarului finantdrii nerambursabile, justificarea
cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sd cuprindd urmatoarele elemente: destinatia
deplasarii, distanta in km, consumul normat, consumul efectiv.
In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personald, pe ordinul de deplasare se va face
mentiunea "Se aproba deplasarea cu autoturismul proprietate personald”, iar aprobarea va fi facuta de catre
persoana responsabild cu implementarea proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz
contravaloarea a 7,5 litri combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la
5 persoane, nu se va accepta deplasarea cu autoturismul proprietate personald pentru fiecare persoana, iar
contravaloarea celor 7,5 litri carburant la 100 km parcursi se va acorda unei singure persoane.
Pentru justificarea cheltuielilor privind transportul cu trenul sau cu autocarul, beneficiarul finantarii
nerambursabile trebuie sd prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente: bilete de célatorie; tabel
cu lista de participanti semnat si stampilat de beneficiarul finantarii nerambursabile cu numele si prenumele
persoanelor ce au beneficiat de astfel de transport, CNP, ruta, serie bilet, suma, semnatura.
Documente justificative:

*  Copie comanda/contract de prestari servicii;
Factura fiscala;

*

*  Chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extras de cont bancar;

*  Foaia de parcurs;

Pentru cheltuielile de transport international (avion — clasa economic, tren sau autovehicul) - cheltuielile cu
viza, asigurare sandtate, taxe de drum, taxe de parcare - se va anexa copie dupa bilet de avion, pasaport cu
viza de intrare - iesire din tard, asigurarea de sdnatate, bonuri pentru taxe de autostrada, bonuri pentru taxe
de parcare. Documentele care atestd plata: facturd fiscald/ ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal si extrasul de
cont dacd plata s-a facut prin banca.

Se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar pentru derularea proiectului
si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite factura si foaie de parcurs.

Model Lista participantilor care au beneficiat de transport:

*  Antet beneficiar-

LISTA PARTICIPANTI TRANSPORT

Proiectul.....ceeeeeeeeeereenneeceeerennenecene
LOCAlItAtEA. cevreeeeeeerreerreeeeneeeseeseeeereeessseesensenses
Perioada......eeeeeeeceeenneceeeennnnns

|Nr. | Nume& | CNP | Ruta |Seria bilet| Suma |Semndt.




crt. Prenume participant/Reprez.
legal

Semnétura responsabilului de proiect
Stampila

5. Cazare si masa
Decontarea cheltuielilor de cazare se va face in baza documentelor justificative (factura, ordin de platd sau
chitantd), cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare pentru deplasarile In tard. Se acceptd decontarea
cheltuielilor de cazare in structuri de primire turistice in limita tarifelor practicate in structurile de trei stele.

Se iau in considerare la stabilirea cheltuielilor de cazare: taxa de parcare, taxa de statiune si alte taxe
prevazute de lege.

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor cu masa sunt:

- Factura fiscala detaliata, conform contractului/notei de comanda, semnata si stampilata de unitatea
prestatoare;

- Facturi, chitante si bonuri fiscale atasate facturii, in cazul in care s-a aprobat finantarea de alimente;

- Pontajul de masa, intocmit conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

PONTAJ DE MASA'
Proiectul.........cccceeueeee.
Perioada..............
Locul de desfasurare.............
Unitatea prestatoare de servicii’.......c.cceeveveneenenenennn
Nr. Nume& Prenume |CNP ZIUA ... ZIUA... (ZIUA... ZIUA... Valoare Semnadt.
Crt. masa  participant/Reprez.

legal

MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina

Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului......cccooeviviiiiiieiiiiinninnnn..
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii......cccevvevineineeinnnnens
' Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre
responsabilul de proiect certifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
2 In situatia mesei servite, in cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de
servicii, iar pontajul va fi semnat si stampilat doar de responsabilul de proiect.

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de cazare sunt:




- Factura fiscald detaliata, conform contractului/notei de comandd, semnatd si stampilatd de unitatea
prestatoare, cu mentionarea numelor persoanelor ce au beneficiat de cazare si tariful perceput;

*

*

*

Antet beneficiar-

Diagrama de cazare

Proiectul........ccccceeee..
Perioada...............

Locul de desfasurare..............
Unitatea prestatoare de servicii

Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de platd vizat de banca sau extrasul de cont;
Se va prezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare, conform modelului de mai jos:

Nr. |Numele si prenumele |CNP Tarif/ zi |Nr. zile Valoar
crt.

Semnat.
participant/Repre
z. legal

Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii

6.Materiale:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;

Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.

7. Echipamente:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de furnizare/comanda;

Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;

Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.

8. Servicii:

*

*

*

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de prestari servicii/comanda;

Factura fiscala;

Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.

9.Administrative:

*

*

Cheltuielile administrative nu pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate.

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de servicii/comanda;
Factura fiscala;

*

*

10.Tiparituri: pliante, brosuri, afise, carti, cataloage, albume, etc;
Pentru decontarea cheltuielilor vor fi prezentate urmatoarele documente:

Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont bancar.




Copia contractului de editare/comanda;

Factura fiscala;

Chitanta/ordin de platd/ bon fiscal;

Nota de intrare - receptie; bon de consum;

1 exemplar din materialul tiparit.

11.Publicitate:

Beneficiarii de finantari nerambursabile pot utiliza fondurile alocate si pentru actiuni promotionale si

*
*

*

publicitare ale proiectului, constand in: anunturi publicitare, spoturi audio-video, etc. Documentele care vor
fi prezentate pentru justificarea unor asemenea cheltuieli sunt: factura fiscala, chitanta sau ordinul de plata,
copie dupd anunful publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de societatea
media care a efectuat difuzarea.

12.Alte cheltuieli:

Pentru decontarea altor cheltuieli se va anexa, daca este cazul, lista nominald a participantilor cu CNP si

semnatd de persoanele beneficiare. Pentru aceste decontari se vor prezenta urmatoarele documente:
*  Copia contractului de achizitie produse/comanda;

Factura fiscala;

*  Chitantd/ordin de platd/bon fiscal;

*  Nota de intrare - receptie; bon de consum.

*

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stmpila.
11. Documente justificative pentru activititile desfasurate
La Raportul final de activitate, in sensul implementarii Machetei materilelor publicitare, se vor atasa
urmatoarele documente:
- Se va depune cate un exemplar din obiectele inscriptionate, produsele achizitionate, CD-uri cu clipuri
audio/video. In cazul in care acest lucru nu este posibil se vor depune fotografii ale acestora.

- Copii ale articolelor/ comunicatelor/ anunturilor din presd/ interviuri radio/tv;

- Fotografii din care sa reiasa amplasarea in locuri vizibile a afiselor/bannere-lor;

- Fotografii de la locul de desfasurare a activitatilor derulate in cadrul proiectului, din care sa reiasd numarul
total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului, locatia in care se desfasoara (ex. spatiul
unde se desfasoara activitatile, spatiul de cazare si de servire a mesei etc.).

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

III.  Prin exceptie de la ,,Lista documentelor justificative”, la depunerea Raportului final, in situatia in
care, beneficiarul, este 1n imposibilitatea de a depune inclusiv justificarea platilor, respectiv
bonuri/chitante/ordine de plata, in functie de cheltuielile aferente, de evaluarea posibilelor riscuri financiare,
de durata si evolutia In timp a activitatii finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale
beneficiarului, acesta va depune o declaratie pe proprie rdspundere privind obligatia depunerii justificarilor
de plata- bonuri/chitante/ordine de plata, in termen de 10 zile calendaristice de la incasarea transei finale

(dar nu mai tarziu de 31 decembrie, in cazul proiectelor care se finalizeaza la 10 decembrie).






IV. GHIDUL SOLICITANTULUI

pentru domeniile

EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL

CUPRINS

9. CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE
10. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIILE EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL

a. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL EDUCATIE CIVICA

b. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL SOCIAL
11. DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
12. PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR PENTRU DOMENIILE
EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL

Anexe in vederea aplicarii:

Anexa nr. 3.1. — Scrisoare de interes

Anexa nr. 3.2. - Cerere de finantare nerambursabila;

Anexa nr. 3.3. - Bugetul proiectului;

Anexa nr. 3.4. - Declaratia de impartialitate a beneficiarului;

Anexa nr. 3.5. - Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului;

Anexa nr. 3.6. - Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
Anexa nr. 3.7. - Formular pentru raportari intermediare si finale;

Anexa nr. 3.8. — Lista documentelor justificative pentru decontare.

9. CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE
Solicitantii proiectelor educative si sociale pot fi persoane fizice sau juridice fard scop patrimonial —
asociatii ori fundatii constituite conform legii sau culte religioase recunoscute conform legii.
Potrivit dispozitiilor legale din prezentul ghid, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce
presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului 1n care aceasta reprezintd o
componentd indispensabild proiectului, fapt constatat de catre comisia de evaluare a proiectelor, ulterior
analizei documentatiei depuse de solicitant.

10. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIILE EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL
a. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL EDUCATIE CIVICA

U.A.T ORASUL PUCIOASA doreste sd participe la dezvoltarea unei atitudini civice prin finantarea
nerambursabila a unor proiecte care isi propun urmatoarele:

- Realizarea unor campanii de informare privind apararea drepturilor omului;

- Crearea s1 dezvoltarea unui spirit de intelegere intre oament;



- Cresterea gradului de informare si sensibilizare asupra vietii comunitdtii si dezvoltarea unei atitudini
civice;

- Activitati menite sa dezvolte abilitdtile de comunicare, leadership, public speaking, exprimarea si
sustinerea 1ideilor, gandirea criticd, rezolvarea problemelor complexe, inteligenta digitald, folosirea
inteligenta a platformelor digitale, orientare in carierd, educatie financiara;

- Promovarea ideii de voluntariat si cresterea numarului de voluntari;

- Organizarea de evenimente cu caracter educativ (punerea in scend sau prezentarea unor spectacole de
teatru, muzica, dans, film sau festivaluri de strada etc., interdisciplinare sau pluridisciplinare, in zone ale
U.A.T. ORASUL PUCIOASA);

- Ateliere de creatie, ateliere de lecturd care promoveaza creatiile literare romanesti si cele apartindnd
minoritatilor nationale;

- Organizarea de expozitii foto, pictura, sculptura, gravura, artd traditionald si arta religioasa, realizarea de
filme documentare, simpozioane si conferinte, avand ca tematica istoria si traditia locala, valorile culturale,
arhitectonice, de patrimoniu si urbanistice ale U.A.T. ORASUL PUCIOASA;

- Activititi menite sa pund in valoare potentialul cultural de patrimoniu, cu o importantd deosebitd din
U.A.T ORASUL PUCIOASA;

- Campanii de informare si educatie asupra normelor si regulilor fundamentale de igiend (personald,
alimentara si nutritionald, a mediului etc.) precum si asupra imbolnavirilor datorate igienei deficitare;

- Campanii educative si de informare tematice;

- Campanii educative pentru stimularea tuturor categoriilor de cetateni, fard nicio discriminare, in cadru
organizat, pentru practicarea activitatilor fizice de masa: organizarea de jocuri, concursuri (cu premieri),
actiuni interactive;

- Pastrarea, afirmarea si dezvoltarea identitdtii culturale a minoritdtilor nationale, In concordantd cu
respectarea drepturilor omului;

- Campanii de informare, combatere si prevenire a discrimindrii in scoli;

- Cresterea accesului persoanelor din grupuri vulnerabile, cu nevoi educationale speciale si a persoanelor cu
dizabilitati la educatie non-formala si informala, la evenimente si actiuni cultural-educative;

- Campanii si alte activitati menite sa stimuleze participarea scolara si sd reduca absenteismul si abandonul
scolar;

- Educatie parentala.

b. CATEGORII DE PROIECTE iN DOMENIUL SOCIAL
Se considera necesara stimularea activitatii sociale prin promovarea urmatoarelor tipuri de activitati:
- Privind protectia social;
- Activitdti menite sd dezvolte abilitatile de colaborare si spirit asociativ, implicare si inovare sociald, dialog;
- Identificarea nevoii sociale individuale, familiale si de grup;
- Consiliere si mediere pentru eradicarea marginalizarii si a excluziunii sociale;
- Activitati si servicii de consiliere pentru eradicarea violentei in familie;
- Masuri si activitdfi de organizare §i dezvoltare comunitard in plan social pentru incurajarea participarii si
solidaritatii sociale;
- Servicii de asistentd pentru copii, tineri si adulti cu dizabilitati, boli invalidante sau aflati in dificultate;
- Campanii de promovare a sandtatii (antitutun, antialcool, antidrog etc.);
- Masuri si actiuni de sprijin in vederea mentinerii in comunitate a persoanelor in dificultate;
- Alte programe/proiecte cu impact social.

11. DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
(1) Documentatia solicitantilor persoane juridice (asociatii/fundatii) va contine urmdtoarele acte:




a) Scrisoare de interes, conform Anexei 3.1. la Ghid;

b) Cerere de finantare nerambursabild, conform Anexei 3.2. 1a Ghid;

¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 3.3. la Ghid;

d) CV-ul unui membru al echipei de proiect care are pregatirea profesionala in specialitatea
proiectului;

e) Declaratiile reprezentantului ONG-ului, conform Anexelor 3.4, 3.5 si 3.6. 1a Ghid;

f) Certificatul de inregistrare Fiscali, copie conform cu originalul;

g) Extrasul din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor care trebuie si cuprinda in mod
obligatoriu urmaétoarele rubrici: conducerea asociatiei/fundatiei, sediu, scop si obiective; in
original;

h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;
i) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, In original;
j) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;

k) Macheta materialelor publicitare, conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

(2) Documentatia solicitantilor persoane fizice va contine urmdtoarele acte:
a) Scrisoare de interes, conform Anexei 3.1. la Ghid;
b) Cerere de finantare nerambursabila, conform Anexei 3.2. 1a Ghid;
¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 3.3. la Ghid;
d) Copie dupa actul de identitate;
e) CV-ul;
f) Declaratiile solicitantului, conform Anexelor 3.4., 3.5 si 3.6. la Ghid;
g) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;
h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in original;
i) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;
j) Macheta materialelor publicitare conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

12.PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR PENTRU DOMENIILE

EDUCATIE CIVICA SI SOCIAL

Toate proiectele sunt supuse evaludrii pe baza urmatoarelor criterii specifice, in doua etape, astfel:

III. Etapa eliminatorie, fara punctaj, a eligibilitatii ONG-ului/persoanei fizice, ce presupune

verificarea documentatiei si a conditiilor de eligibilitate, conform urmatorului formular:

Sesiunea de
concurs/ Data

Numele
solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare

DA

NU

1.Solicitantul este eligibil conform «Ceriteriilor de acordare a finantarilor nerambursabile»

2.Termenul limita de depunere a fost respectat

3. A fost folosit formularul potrivit
de cerere de finantare
nerambursabild

4. Bugetul este prezentat in formatul
solicitat, exprimat in lei

5.Durata proiectului se incadreaza in




prevederile prezentei Metodologii.

6.Valoarca finantarii solicitate se
incadreaza in limitele stabilite

7. Contributia solicitantului este de
minim 10%

8.Documentele suport ( Cap.3 -
Documentatia solicitantului) existd si
sunt semnate

9. Macheta materialelor publicitare a
fost avizata

Proiectul si solicitantul sunt declarate eligibile:
| | Da | | Nu

Comisia de evaluare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de documente suplimentare care dovedesc
eligibilitatea acestora.

Solicitantul si proiectul sunt declarate eligibile daca pentru toate criteriile a fost bifate DA.

Daca la una sau la mai multe rubrici se bifeaza NU solicitantul/ proiectul este declarat neconform.
ONGe-urile care nu indeplinesc criteriile de eligibilitate, fara punctaj, sunt eliminate din concurs.

II. Etapa de evaluare a calitatii propunerilor de proiect si evaluarea financiara, pe baza de punctaj,
care se realizeaza doar pentru proiectele care au promovat etapa eliminatorie, conform urmatorului

formular de apreciere :

Sesiunea de concurs/ Data

Numele solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare PunctajPunctaj membrii |Punctaj
maxim total
membrii
112|345
1.CLARITATEA SI ORIGINALITATEA PROIECTULUI 20
1.1 Incadrarea in obiectivele domeniului 5
1.2.Claritatea scopului si a obiectivelor proiectului:
Scop: realist, bine definit in raport cu nevoile identificate 5
Obiective: specifice, masurabile, realiste, aplicabile, incadrate in 5
timp; relevanta obiectivelor pentru atingerea scopului.
1.3.Valoarea adaugata a proiectului(ex.: implicare activa a 5

cetatenilor, institutii, parteneriate, crearea unor retele de
comunicatori etc.)

2.RELEVANTA 15

2.1.Identificarea nevoilor din care decurge oportunitatea proiectului
la nivelul U.A.T. ORASUL PUCIOASA (date conform diverselor
studii, observatii, rezultate din activitatea proprie, analize,

argumentarea proiectului) 10
2.3.Capacitatea de a contribui la identitatea si imaginea U.A.T. 5
ORASUL PUCIOASA

3.REZULTATE 20




3.1.Rezultatele preconizate ale proiectului sunt realiste, masurabile 10
si evaluabile (numarul de beneficiari directi raportat la costurile
organizarii, impactul in randul cetatenilor U.A.T. ORASUL
PUCIOASA)

3.2.Calendarul de activitati (stabilirea duratei in timp a 10
principalelor activitéti in raport cu obiectivele propuse: etapa de
pregatire, desfasurare si de evaluare)

4. PROMOVARE SI SUSTENABILITATE 20

4.1.Definirea clara a participantilor si explicitarea modalitatii de 10
selectie a acestora

4.2 Strategia propusa pentru numarul estimat de beneficiari directi 5
si indirecti

4.3.Capacitatea de continuitate a proiectului (capacitatea de a 5
genera audientd viitoare dupa incheierea finantarii, de a deveni
model pentru alte proiecte)

5.BUGETUL 25

5.1.Bugetul este clar, realist, detaliat pe capitole si corelat cu 5
resursele de finantare ale solicitantului, inclusiv finantarea
solicitatd din partea U.A.T. ORASUL PUCIOASA

5.2.Necesitatea cheltuielilor estimate in raport cu activitatile 5
propuse pentru implementare

5.3. Cuantumul contributiei proprii:

10-20% 5
peste 20% 15
PUNCTAJ 100

Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a intrunit un minim de 60 de puncte.
Membrii comisiei de selectie acorda, pe Formularul de apreciere, un punctaj care se calculeaza prin
insumarea calificativelor cuantificate. Punctajul final pe proiect se calculeaza ca medie aritmetica a
punctajelor acordate de cei 5 membrii ai comisiei de evaluare si selectie.

Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt cele care intrunesc punctajul cel mai mare, rezultat
din fisa de apreciere, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere calitativ-financiar.

Membrii comisiei de evaluare si selectie au dreptul de a opera modificari in bugetul proiectului.

Proiectele vor fi finantate in ordinea descrescdtoare a punctajului obtinut, in limitele fondurilor aprobate prin
Programul anual.

In situatia in care doud sau mai multe proiecte sunt pe ultimul loc, la punctaj egal, va fi finantat proiectul
care are punctajul final cel mai mare la criteriul ,,Buget”.



ANEXA NR. 3.1.
Citre,
U.A.T ORASUL PUCIOASA

Scrisoare de interes

Ca urmare a anuntului de participare privind organizarea selectiei publice a proiectelor care vor
beneficia de finantare nerambursabild din veniturile proprii ale U.A.T ORASUL PUCIOASA, pe anul
............ , ONG-ul / persoana fizica

.................................................................. cu sediul/ domiciliul in localitatea

........................ LSt e, L el L, e exprimam interesul de a
participa, in calitate de solicitant, cu proiectul
ettt e e » la

procedura de selectie organizata pentru finantare nerambursabild la categoria:
0 educatie civica

o social

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei

Data:



ANEXA NR. 3.2.

CERERE DE FINANTARE NERAMBURSABILA

A. Aplicantul

1. Solicitant:

Denumirea ONG-ului/ nume complet:

Acronimul (daca exista):

Adresa:

Cod fiscal/CNP( pentru persoana fizica):

Telefon/ E-mail/ Web:

2. Date bancare:

Denumirea bancii:

Numarul de cont:

Titular:

3. Echipa responsabila de derularea proiectului:
Coordonator:

Responsabil financiar:

Responsabil cu probleme tehnice:

Alti membri (dupa caz):

4. Date relevante despre activitatea solicitantului, a resurselor si a obiectivelor sale(minimum 20 de
randuri) - Se vor urmari Criteriile de evaluare.

B. Proiectul

5. Titlul proiectului:

6.Locul desfasurarii proiectului (localitate):
7.Durata proiectului: dela.......................... panala ...



8.Rezumatul proiectului, structurat astfel:
- scopul proiectului

- obiectivele generale si specifice
- activitdtile proiectului pe perioade de desfasurare si loc de desfasurare
- participanti, grupuri tinta si beneficiari
- rezultatele estimate si modalitati de evaluare( indicatori de eficienta si de rezultat)
9. Bugetul proiectului (valoare totali):

- Contributia U.A.T. ORASUL PUCIOASA:
- Contributia proprie:
10.Partenerul (- ii) proiectului (daca este cazul):

- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)

- copie a contractului de parteneriat
Declar pe propria raspundere cd toate informatiile din aceastd cerere de finantare si toate celelalte informatii

atasate la cerere sunt in conformitate cu realitatea.

Semnatura reprezentantului legal

Semnatura coordonatorului de proiect

Stampila institutiei / organizatiei Data:
ANEXA NR. 3.3.
BUGETUL PROIECTULUI
Denumirea ONG- ului SOICIEANT. ...ueeeiiiiiiiieeiieiirreeeeeeeeeerrneneeeccccssssssscccccssssnnssccces ,
Titlhul ProiectulUi....cveeiiieiiiieiiiniiiieiiiniiiiiiieiiinieiersserossssssssssssssssssssssssssssnsosnsssnes ,
Perioada.......ccceeiiiiieninieeeeneeecncccsccscssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnns .
Valoare totala proiect:
Contributia finantator (maxim 90% din valoarea totala a proiectului)
Contributia beneficiar (minim 10% din valoarea totala a proiectului)
Nr | Tipuri de cheltuieli Detaliere cheltuieli Cost total | Din care Din care
crt * lei | contributie | contributie
- | finantator | beneficiar
* el * lei -
1 Inchirieri nr.unitdtixnr. zilex....le1/
zi/ unitate
2 Onorarii/fond premiere nr.pers. sau articol
(pana la 20% din totalul | /buc..x.....lei/pers. sau
finantarii nerambursabile | articol/buc.
acordate)
3 Transport nr.pers.xcheltuiald

medie/pers.
sau nr.km x lei/km




4 Cazare nr.pers.xnr.noptix.....lei/

noapte/pers.
5 Masa nr.pers.xnr.zilex.....lei/
zi/pers.
6 Materiale si echipamente nr.unitdtix.....lei/unitate
7 Servicii nr.unitatixnr. zilex....lei/

zi/ unitate( pers.)

8 Administrative nr.unitdtixnr. zilex....lel/
(pana la 20% din totalul | zi/ unitate( pers.)
finantarii nerambursabile

acordate)
9 Tiparituri nr.unitatix.....lei/unitate
10 | Publicitate nr.buc.x...... lei/buc.

11 Alte cheltuieli

Total

Proce
nt %

Presedintele organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

Stampila
Responsabilul financiar al organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

ANEXA NR. 34.

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE A BENEFICIARULUI

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment sa
actioneze 1n conformitate cu obiectivele autoritdtii finantatoare, precum si situagia In care executarea
obiectivd si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate Tn implementarea proiectului poate fi
compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana.

Subsemnatul, ... , ca persoand fizicd sau cu drept de reprezentare a
organizatiei solicitante, in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sd iau toate masurile
preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de
asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea
genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:
Functia:
Semnatura si stampila:
Data:
ANEXA NR. 3.5.

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE



Subsemnatul ...............coieeeeesee e, 1dentificat prin BI/CH seria......... s
111 S ,eliberatde ..................... L,CONPL reprezentant legal al ONG-
ulul/  persoand  fIZICA..........oiuiiiiiiiii i e , declar pe propria
raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ca asociatia/
fundatia pe care o reprezint nu se afla in nici una dintre urmatoarele situatii:
*1n incapacitate de plata;
*are conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;
*s-au incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat nerambursabil din fonduri publice;
*sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;
* cu restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
*condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare de
mitd, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;
*nu am asigurat un minimum de 10% din valoarea totald de finantare a programului;
*face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de
lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:

ANEXA NR. 3.6.
DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin acest document, U.A.T. ORASUL PUCIOASA, in conformitate cu Legea nr. 363/2018 privind
protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile
competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date,
cat si a Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), informeaza persoanele vizate ale caror date cu caracter
personal sunt colectate cu privire la modul in care acestea sunt utilizate si despre drepturile care li se cuvin
persoanelor vizate:

% U.A.T. ORASUL PUCIOASA poate prelucra date cu caracter personal in scopuri precum
implementarea tehnica, implementarea financiard (plata), monitorizare, raportare, recuperare debite, in
conformitate cu prezenta Metodologie. Astfel, prelucrarea datelor personale se realizeaza fara a fi limitativ,
pentru urmatoarele: primirea cererilor de finantare; verificarea cererilor de finantare; selectarea proiectelor
finantate; stabilirea obligatiilor contractuale; efectuarea vizitelor pe teren; verificarea procedurilor de
atribuire efectuate de beneficiari; autorizarea platii catre beneficiari; efectuarea platii céitre beneficiari;
inregistrarea angajamentelor de platd si a platilor; managementul informatic al platilor realizate catre
beneficiarii proiectelor; informare si promovare.

% Temeiul prelucrarii este constituit din cererea de finantare, contractul de finantare, si prevederile
legale aplicabile.



¢ Toate datele cu caracter personal colectate vor fi stocate numai atat timp cat este necesar, luand in
considerare durata contractualda pand la indeplinirea obligatiilor contractuale, respectiv a scopului, si
termenele de arhivare prevazute de dispozitiile legale in materie, si/sau atat cat este necesar pentru a ne

exercita drepturile legitime.
¢ Persoanele vizate ale caror date cu caracter personal sunt colectate de catre U.A.T. ORASUL

PUCIOASA au drepturi conform legislatiei mai sus mentionate.

Prin prezenta, declar ca am fost informat de catre U.A.T. ORASUL PUCIOASA cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Numele si prenumele:

Functia:
Semnatura si stampila:
Data:
ANEXA NR. 3.7.
FORMULAR pentru raportari preliminare si finale
CONLract NI....eeeevieeiiieeiieeeiie et incheiatindatade...................cool
ONG/ PEISOANA fIZICA. ... uveeeeirieeeiiieesiieesieeeeiteeesteeeeteeeeaeeeesaeeesseeessseeessseesnsseesnssee s e enneens

Denumirea Pro1@CTUIUL ......coiuiiiiiiiiieeee ettt e e e ns .
Data Tnaintarii TaPOTtUIUL .....eecviieiieiiiecie ettt ettt e e eebeesaee e eaeans .
AUTESA. .ttt h e e bt e h bt bt e bttt e nateebee e e e e ee
NS (S5 103 T OO PO SPSO PRt .
ITII. Raport de activitate
1 .Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea va cuprinde datele necesare unei evaludri de ansamblu a derularii proiectului si verificarii
realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alfi parteneri etc.).
5. Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfagurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneti masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract)
5. Rezultate asteptate obtinute si rezultate obtinute:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante, dupa caz).
6. Rezultatul obtinut in urma implementarii Machetei materilelor publicitare (se vor atasa documente

doveditoare).



II. Raport financiar
1. Date despre finantare:

valoarea totald a proiectului este de

lei si contributie solicitant

/ ;

, din care contributie de la bugetul local
lei, conform contractului de finantare nr.

Nr.
crt.

Categoria bugetara

Prevederi conform bugetului
anexa la contract

Buget executie

Inchirieri

Onorarii / Fond premiere

Transport

Cazare si masa

Materiale

Echipamente

Servicii

Administrative

ARl RS Il ol el B B

Tiparituri

Publicitate

— | —
— O

Alte costuri

TOTAL

%

2. Se anexeaza 1n copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale, bonuri,
extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.
3. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli:

Categoria | Nr.si | Unitatea Suma totald | Contributie | Contributie | Contributie
Nr. | cheltuielii | data emitentd finantator solicitant decontata pana in
crt. docum prezent de la
ent finantator

TOTAL (lei)
Coordonatorul proiectului (numele, prenumele si semnatura)
Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei (numele, prenumele si semnatura)

Data................ Stampila

ANEXA NR. 3.8.

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PENTRU DECONTARE

Documentele justificative Tn baza carora se va face decontarea, vor fi prezentate In copie asa cum

prevede legislatia in vigoare pentru fiecare tip de cheltuiald eligibila.

Pe fiecare factura fiscala se va face mentiunea ,, Cheltuieli pentru proiectul

---------------

conform




contractului de finantare nerambursabila nr............; aceastd cheltuiald nu a mai fost decontatd la un
alt finantator,,.

Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,, Conform cu originalul'’, mentiune urmata de
semnadtura si stampila Beneficiarului.

Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezinta numai bonul fiscal, neinsotit de alte
documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde se pot prezenta copii dupa bonurile de
combustibil, inclusiv dupa stampila furnizorului).

Toate platile ce se vor derula in legaturd si in cadrul contractului de finantare, se vor efectua prin contul
Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

Achizitiile proiectului trebuie sa respecte urmatoarea procedurd, in functie de valoarea estimata a
achizitiei:
1.In cazul in care valoarea estimata achizitiei este cuprinsa intre valorile 50.000 lei — 20.000 lei, beneficiarul
poate achizitiona bunuri, produse sau servicii prin consultarea a 3 oferte din piatd (oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.). Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din cercetarea celor 3 oferte din piata.

2. In cazul in care valoarea estimatid a achizitiei este cuprinsi intre valorile 20.000 lei — 10.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii direct pe baza unei singure oferte. Dosarul de
decont pentru justificarea achizitiei va include oferta de pret / cataloag de produse etc.
3. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este mai mica de 10.000 lei, beneficiarul poate plti direct ,
fara acceptarea prealabild a unei oferte.
4. In cazul tuturor achizitiilor previzute anterior se vor depune in dosarul de decont:
- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal, contract, documentele
de transport sau altele, dupa caz).
- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea bunurilor/ produselor/ prestarea
serviciilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz).

Exceptii de la aliniatul anterior fac: inchirierile de terenuri, cladiri si alte bunuri imobile; transportul
de calatori feroviar.

Daca anumite cheltuieli din cadrul unei achizitii nu se pot proba cu documente justificative, acele
cheltuieli nu se deconteaza.

Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele de identificare ale
Beneficiarului de finantare.
Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate la decont trebuie

sa fie Tn concordanta cu perioada desfasurarii actiunii proiectului, prevazuta in contractul de finantare.
Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile, produsele si serviciile cu respectarea legislatiei in
vigoare si a prevederilor Cap.9 Achizitiile proiectului, din Manualul de procedurd al prezentei Metodologii.

I. Tipuri de documente justificative pentru validarea cheltuielilor:

1. Inchirieri de spatii si aparatura

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter metodic, schimburi de
experientd si alte actiuni similare, pot fi Inchiriate spatii, instalatii (de sonorizare, de traducere simultand),
aparatura audio-video, calculatoare si echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.
Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantirii nerambursabile trebuie sd prezinte autoritatii
finantatoare urmatoarele documente:

*  Contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii, in baza Legii nr.98/2016;
Factura fiscala;

*

*  Ordinul de plati sau chitanta din care rezulta plata facturii. in cazul ordinului de plata se va atasa o

copie a acestuia in care sd se evidentieze viza bancii sau In absenfa acesteia se va atasa o copie a
extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.



2.0norarii/ Fond de premiere

Cheltuielile cu onorarii/ fond de premiere nu pot depasi 20% din totalul finantirii nerambursabile
acordate.
Onorarii: se Incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatd de o persoand fizica (artist, expert,

lector, formator, etc.) angajata sd desfasoare o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din
echipa de proiect).

* Pentru justificarea onorariilor care se acorda participantilor la diverse actiuni intreprinse in cadrul
deruldrii proiectului, se vor prezenta statele de platd a onorariilor intocmite cu respectarea
prevederilor legale 1n vigoare, copii dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre
buget si o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

Fond de premiere: cheltuieli ocazionate de organizarea unei actiuni care sa aiba ca finalitate acordarea unor
premii in bani sau articale pentru participanti.

Pentru justificarea cheltuielilor cu fondul de premiere, beneficiarul finantdrii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:
*  Document justificativ privind existenta obligatiei de plata;
Factura fiscala (daca este cazul);
*  Chitantd/ordin de platé;
* Regulamentul de acordare a premiilor, din care sa rezulte criteriile de acordare si cuantumul sau
articolul primit de castigator pe fiecare categorie de premiu — loc 1, 2 sau 3;
* Statul de plata, care sa cuprinda: numele si prenumele persoanclor premiate, suma acordata, impozitul
retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma neta primita, B.I./C.I. - serie i numar, CNP,
semndtura persoanei beneficiare, aprobarea persoanelor care raspund de implementarea proiectului. Acesta
se Intocmeste conform modelului de mai jos;
*  Proces-Verbal de acordare a premiilor, conform modelului de mai jos;
Se vor anexa copii dupa contractele civile incheiate cu colaboratorii cu respectarea prevederilor prin
care se mentioneaza clar obiectul contractului;
* Dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);
* Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului premierii, cu mentiunea ca nu este premiat de catre o
alta institutie/ organizatie/ club/ federatie;
*Copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind respectarea prevederilor
legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului, modalitatea de plata, valabilitatea

*

*

contractului.
Beneficiar
Proces - Verbal
Incheiat astazi .............. CU 0Cazia Premierii .......cccveeennennn. la concursul organizat in cadrul proiectului
JURIUL FORMAT DIN:
Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:

Urmatorii castigatori:

Premiul obtinut | Numele/prenumele Varsta Nr./ Seria Semnatura




(obiectul) castigatorului BI/CI

Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila
Beneficiar
STAT DE PLATA
cu persoanele premiate cu ocazia actiunii/concursului care a avut loc in perioada
(data) in cadrul proiectului ,
Nr.| Nume/Prenume | Suma Impozitul | Suma |Seria CNP  |Semnatura
crt. acordata |refinut neta B.L/C.I Participant/
primita reprezentant legal
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila

3. Transport:
Reprezentantii solicitantului de finantare nerambursabild pot beneficia, conform legislatiei in vigoare de

decontarea cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea la
indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

a) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a II-a;

b) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste mijloace sau cu mijloacele de
transport auto ale beneficiarului de finantare nerambursabild, cu incadrarea in consumurile de combustibil,
potrivit legii;

c¢) cu autoturismul proprietate personald, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele de transport prevazute
la lit. a) si b).

Daca deplasarea se face cu autoturismul apargindnd beneficiarului finantarii nerambursabile, justificarea
cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sd cuprindd urmatoarele elemente: destinatia
deplasarii, distanta in km, consumul normat, consumul efectiv.

In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personald, pe ordinul de deplasare se va face
mentiunea "Se aproba deplasarea cu autoturismul proprietate personald", iar aprobarea va fi facutd de catre
persoana responsabild cu implementarea proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz
contravaloarea a 7,5 litri combustibil la 100 km parcursi. Dacad pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la
5 persoane, nu se va accepta deplasarea cu autoturismul proprietate personald pentru fiecare persoana, iar
contravaloarea celor 7,5 litri carburant la 100 km parcursi se va acorda unei singure persoane.



Pentru justificarea cheltuielilor privind transportul cu trenul sau cu autocarul, beneficiarul finantarii
nerambursabile trebuie sd prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente: bilete de calatorie; tabel
cu lista de participanti semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce
au beneficiat de astfel de transport, CNP, rutd, serie bilet, suma, semnatura.
Documente justificative:

*  Copie comandé/contract de prestari servicii;

*  Factura fiscala;

*  Chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont;

Foaia de parcurs;

Pentru cheltuielile de transport international (avion — clasa economic, tren sau autovehicul) - cheltuielile cu
viza, asigurare sandtate, taxe de drum, taxe de parcare - se va anexa copie dupa bilet de avion, pasaport cu
vizd de intrare - iesire din tard, asigurarea de sdnatate, bonuri pentru taxe de autostrada, bonuri pentru taxe
de parcare. Documentele care atestd plata: facturd fiscald/ ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal si extrasul de
cont dacd plata s-a facut prin banca.

Se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar pentru derularea proiectului
si dacd se realizeaza cu o firma specializatd ce emite factura si foaie de parcurs.

Model Lista participantilor care au beneficiat de transport:

*

Antet beneficiar-

LISTA PARTICIPANTI TRANSPORT

Proiectul........ccccovueeiccesicrnnenicccsnnnns

Localitatea.......ccceceercrrnnreccsssnnsiccsssanssccsssnsssees

Perioada........ccvvueeereieccccciinnnne
Nr. Nume/ CNP Ruta Seria bilet Suma |Semnéatura

crt. prenume participant/reprez

entant legel

Semnétura responsabilului de proiect
Stampila

4. Cazare si masa

Decontarea cheltuielilor de cazare se va face in baza documentelor justificative (factura, ordin de
plata sau chitantd), cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare pentru deplasarile in tard. Se acceptd
decontarea cheltuielilor de cazare in structuri de primire turistice In limita tarifelor practicate in structurile
de trei stele. Se iau in considerare la stabilirea cheltuielilor de cazare: taxa de parcare, taxa de statiune si alte
taxe prevazute de lege.

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor cu masa sunt:

- Factura fiscala detaliata, conform contractului/notei de comanda, semnata si stampilata de unitatea
prestatoare;

- Facturi, chitante si bonuri fiscale atasate facturii, in cazul in care s-a aprobat finantarea de alimente;
- Pontajul de masa, intocmit conform modelului de mai jos:

*

Antet beneficiar-
PONTAJ DE MASA!




Proiectul........ceeuueeeenees

Perioada..............

Locul de desfasurare.............

Unitatea prestatoare de ServicCii.....ccceeeessesccnnnnee 2
Nr. Nume si Prenume |CNP ZIUA ... ZIUA... VIUA ... ZIUA... Valoare |Semnatura
Crt.

masa participant/reprez
entant legal

MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina
Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii

' Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre

responsabilul de proiect certificd faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
2 In situatia mesei servite, in cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de
servicii, iar pontajul va fi semnat si stampilat doar de responsabilul de proiect.
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de cazare sunt:
- Factura fiscala detaliatd, conform contractului/notei de comandd, semnatd si stampilatd de unitatea
prestatoare, cu mentionarea numelor persoanelor ce au beneficiat de cazare si tariful perceput;
*  Chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont bancar;

* Se va prezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare, conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

Diagrama de cazare

Proiectul.....................
Perioada...............

Locul de desfasurare..............
Unitatea prestatoare de servicii

Nr. |[Numele si prenumele [CNP Tarif/ zi  |Nr.zile |Valoare Semnat.
crt.

participant/Repre
z. legal

Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii

5.Materiale:




Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;

Chitantad/ordin de plata/bon fiscal.

6. Echipamente:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de furnizare/comanda;

*

*  Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;

*  Chitantd/ordin de platd/bon fiscal.
7.Servicii:
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de prestari servicii/comanda;
Factura fiscala;
*  Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.
8.Administrative:
Cheltuielile administrative nu pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate.
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de servicii/comanda;
Factura fiscala;

*

*

*  Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de platd vizat de banca sau extrasul de cont.

9.Tiparituri: pliante, brosuri, afise, carti, cataloage, albume, etc;
Pentru decontarea cheltuielilor vor fi prezentate urmatoarele documente:
*  Copia contractului de editare/comanda;
Factura fiscala;
*  Chitanta/ordin de platd/ bon fiscal,
*  Nota de intrare - receptie; bon de consum;
1 exemplar din materialul tiparit.
10.Publicitate:
Beneficiarii de finantari nerambursabile pot utiliza fondurile alocate si pentru actiuni promotionale si
publicitare ale proiectului, constand in: anunturi publicitare, spoturi audio-video, etc. Documentele care vor
fi prezentate pentru justificarea unor asemenea cheltuieli sunt: factura fiscald, chitanta sau ordinul de plata,
copie dupa anuntul publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de societatea
media care a efectuat difuzarea.
11.Alte cheltuieli:
Pentru decontarea altor cheltuieli se va anexa, dacd este cazul, lista nominald a participantilor cu CNP si
semnata de persoanele beneficiare. Pentru aceste decontari se vor prezenta urmatoarele documente:
*  Copia contractului de achizitie produse/comanda;
Factura fiscala;
*  Chitantd/ordin de platd/bon fiscal;
*  Nota de intrare - receptie; bon de consum.

*

*

*

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.
I1. Documente justificative pentru activititile desfasurate

La Raportul final de activitate, in sensul implementarii Machetei materialelor publicitare, se vor atasa
urmatoarele documente:

- Se va depune cite un exemplar din obiectele inscriptionate, produsele achizitionate, CD-uri cu clipuri
audio/video. In cazul in care acest lucru nu este posibil se vor depune fotografii ale acestora.

- Copii ale articolelor/ comunicatelor/ anunturilor din presd/ interviuri radio/tv;



- Fotografii din care sa reiasd amplasarea in locuri vizibile a afigelor/bannere-lor;

- Fotografii de la locul de desfasurare a activitatilor derulate in cadrul proiectului, din care sa reiasa numarul
total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului, locatia in care se desfasoara (ex. spatiul
unde se desfasoara activitatile, spatiul de cazare si de servire a mesei etc.).

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagina mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

III. Prin exceptie de la ,,Lista documentelor justificative”, la depunerea Raportului final, in situatia in care,
beneficiarul, este in imposibilitatea de a depune inclusiv justificarea platilor, respectiv bonuri/chitante/ordine
de plata, in functie de cheltuielile aferente, de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata si evolutia in
timp a activitatii finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului, acesta va
depune o declaratie pe proprie raspundere privind obligatia depunerii justificarilor de plata-
bonuri/chitante/ordine de platd, in termen de 10 zile calendaristice de la Incasarea transei finale (dar nu mai

tarziu de 31 decembrie, in cazul proiectelor care se finalizeaza la 10 decembrie).

V. GHIDUL SOLICITANTULUI

pentru domeniile

PROMOVAREA TURISMULUI LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI

CUPRINS

13. CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE
14. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIILE

a. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL PROMOVAREA TURISMULUI
LOCAL

b. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL PROTECTIA MEDIULUI

15. DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR

16. PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR PENTRU DOMENIILE
PROMOVAREA TURISMULUI LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI



Anexe in vederea aplicarii:

Anexa nr. 4.1. — Scrisoare de interes

Anexa nr. 4.2. - Cerere de finantare nerambursabila;

Anexa nr. 4.3. - Bugetul proiectului;

Anexa nr. 4.4. - Declaratia de impartialitate a beneficiarului;

Anexa nr. 4.5. - Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului;

Anexa nr. 4.6. - Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
Anexa nr. 4.7. - Formular pentru raportari intermediare si finale;

Anexa nr. 4.8. — Lista documentelor justificative pentru decontare.

13. CINE POATE BENEFICIA DE FINANTARI NERAMBURSABILE

Solicitantii proiectelor pentru domeniile promovarea turismului local si protectia mediului pot fi persoane
fizice sau juridice fara scop patrimonial — asociatii ori fundatii constituite conform legii sau culte religioase
recunoscute conform legii.

Potrivit dispozitiilor legale din prezentul ghid, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce
presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului 1n care aceasta reprezintd o
componentd indispensabild proiectului, fapt constatat de catre comisia de evaluare a proiectelor, ulterior
analizei documentatiei depuse de solicitant.

14. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIILE PROMOVAREA TURISMULUI
LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI

a. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL PROMOVAREA TURISMULUI
LOCAL

U.A.T. ORASUL PUCIOASA doreste sd participe la promovarea turismului local prin finantarea unor
proiecte care 1si propun urmatoarele:
- Activitdti de informare asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice ale U.A.T. ORASUL PUCIOASA,
fara ca acestea sa fie marketing al unei firme;
putea insoti o calatorie turistica sau/si de interes turistic din U.A.T. ORASUL PUCIOASA;
-Promovarea turismului durabil bazat pe o diversitate de forme de turism: ecumenic, cultural/istoric, natural, traditional si
de agrement;
-Elaborarea unor materiale de promovare, aplicatii online de ghidaj/ghid turistic si a altor mijloace creative
de promovare a ofertei turistice locale;
-Organizarea de manifestari expozitionale de turism;
-Crearea unui site web de promovare turisticd a U.A.T. ORASUL PUCIOASA;
-Identificarea de oportunitati si alternative pentru dezvoltarea turismului in U.A.T. ORASUL PUCIOASAa,
animarea mediului neguvernamantal si crearea unui spatiu de dialog cu privire la marirea aportului
turismului Tn economia locala.

b. CATEGORII DE OBIECTIVE PENTRU DOMENIUL PROTECTIA MEDIULUI

Se considerd necesara Tmbunatdtirea calitdtii mediului pentru protejarea sanatatii oamenilor si dezvoltarea
durabild a mediului, prin promovarea urmatoarelor tipuri de activitati:

-Implicarea directa a comunitatii in solutionarea problemelor de mediu (indiferent de aria tematica — apa,
aer, sol, energie, transporturi, habitate etc.), n contextul dezvoltarii durabile;

- Promovarea si facilitarea apropierii de naturd prin activitati de agrement in acord cu principiile ecologice
europene;

- Campanii de promovare a colectarii selective si reciclarii materialelor refolosibile;



- Organizarea de ateliere de lucru in naturd;

- Promovarea specificd a protectiei mediului in zonele montane;

- Promovarea tehnologiilor ne-poluante;

- Educatia ecologica a copiilor si tinerilor;

- Protejarea padurilor existente si plantarea copacilor noi pentru protejarea mediului si a vietii pe planeta;

- Incurajarea tinerilor in luarea masurilor care si ajute la micsorarea emisiilor de gaze prin schimbarea
obiceturilor zilnice;

- Promovarea de solutii ecologiste la problemele de mediu din U.A.T. ORASUL PUCIOASA,;

- Promovarea educatiei ecologice din perspectiva schimbarilor climatice.

15. DOCUMENTATIA SOLICITANTILOR
(1) Documentatia solicitantilor persoane juridice (asociatii/fundatii) va contine urmdtoarele acte:
a) Scrisoare de interes, conform Anexei 4.1. la Ghid;
b) Cerere de finantare nerambursabila, conform Anexei 4.2. 1a Ghid;
¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 4.3. la Ghid;
d) CV-ul unui membru al echipei de proiect care are pregitirea profesionala in specialitatea
proiectului;
e) Declaratiile reprezentantului ONG-ului, conform Anexelor 4.4, 4.5. si 4.6. 1a Ghid;
f) Certificatul de Inregistrare Fiscali, copie conform cu originalul;
g) Extrasul din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor care trebuie s cuprinda in mod
obligatoriu urmaitoarele rubrici: conducerea asociatiei/fundatiei, sediu, scop si obiective; in
original;
h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;
i) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in original;
j) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;
k) Macheta materialelor publicitare, conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

(2) Documentatia solicitantilor persoane fizice va contine urmdatoarele acte:
a) Scrisoare de interes, conform Anexei 4.1. la Ghid;
b)Cerere de finantare nerambursabila, conform Anexei 4.2. la Ghid;
¢) Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, prezentat conform Anexei 4.3. la Ghid;
d) Copie dupa actul de identitate;
e) CV-ul;
f) Declaratiile solicitantului, conform Anexelor 4.4, 4.5. si 4.6. la Ghid;
g) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul local, in original;
h) Certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul statului, in original;
i) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul), copie conform cu originalul;
j) Macheta materialelor publicitare conform cap. Promovarea proiectului din Manual.

16. PROCEDURA EVALUARII SI SELECTIONARII PROIECTELOR PENTRU DOMENIILE
PROMOVAREA TURISMULUI LOCAL SI PROTECTIA MEDIULUI
Toate proiectele sunt supuse evaluarii pe baza urmatoarelor criterii specifice, in doua etape, astfel:

IV.  Etapa eliminatorie, fara punctaj, a eligibilitatii ONG-ului/persoanei fizice, ce presupune
verificarea documentatiei si a conditiilor de eligibilitate, conform urmatorului formular:

Sesiunea de
concurs/ Data




Numele
solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare DA |NU

1.Solicitantul este eligibil conform «Ceriteriilor de acordare a finantérilor nerambursabile»

2.Termenul limita de depunere a fost respectat

3.A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabila

4.Bugetul este prezentat in formatul solicitat, exprimat in lei

5.Durata proiectului se incadreaza in prevederile prezentei Metodologii.

6.Valoarea finantarii solicitate se incadreaza in limitele stabilite

7.Contributia solicitantului este de minim 10%

8.Documentele suport ( Cap.3 - Documentatia solicitantului) exista si sunt semnate

9.Macheta materialelor publicitare a fost avizata

Proiectul si solicitantul sunt declarate eligibile:
| [Da | L Nu ]

Comisia de evaluare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de documente suplimentare care dovedesc

eligibilitatea acestora.

Solicitantul si proiectul sunt declarate eligibile daca pentru toate criteriile a fost bifate DA.

Daca la una sau la mai multe rubrici se bifeaza NU solicitantul/ proiectul este declarat neconform.
ONGe-urile care nu indeplinesc criteriile de eligibilitate, fard punctaj, sunt eliminate din concurs.

II. Etapa de evaluare a calitatii propunerilor de proiect si evaluarea financiara, pe baza de punctaj,
care se realizeaza doar pentru proiectele care au promovat etapa eliminatorie, conform urmatorului
formular de apreciere :

Sesiunea de concurs/ Data

Numele solicitantului

Titlul propunerii

Criterii de evaluare Punct|Punctaj membrii |Punctaj total
aj membrii
maxi | 1|23 4|5
m

1.CLARITATEA SI ORIGINALITATEA PROIECTULUI 20
1.1 Incadrarea in obiectivele domeniului 5
1.2.Claritatea scopului si a obiectivelor proiectului:

Scop: realist, bine definit In raport cu nevoile identificate 5
Obiective: specifice, masurabile, realiste, aplicabile, incadrate in 5
timp; relevanta obiectivelor pentru atingerea scopului.

1.3.Valoarea adaugata a proiectului(ex.: implicare activa a 5
cetatenilor, institutii, parteneriate, crearea unor retele de

comunicatori etc.)

2. RELEVANTA 15
2.1.Identificarea nevoilor din care decurge oportunitatea proiectului

la nivelul U.A.T. ORASUL PUCIOASA (date conform diverselor

studii, observatii, rezultate din activitatea proprie, analize, 10




argumentarea proiectului)

2.3.Capacitatea de a contribui la identitatea si imaginea U.A.T.

ORASUL PUCIOASA .
3.REZULTATE 20
3.1.Rezultatele preconizate ale proiectului sunt realiste, masurabile 10
si evaluabile (numarul de beneficiari directi raportat la costurile
organizarii, impactul in randul cetatenilor U.A.T. ORASUL

PUCIOASA)

3.2.Calendarul de activitati (stabilirea duratei in timp a principalelor | 10
activitati in raport cu obiectivele propuse: etapa de pregatire,

desfasurare si de evaluare)

4. PROMOVARE SI SUSTENABILITATE 20
4.1.Definirea clara a participantilor si explicitarea modalitatii de 10
selectie a acestora

4.2 Strategia propusa pentru numarul estimat de beneficiari directisi | 5
indirecti

4.3.Capacitatea de continuitate a proiectului (capacitatea de a genera | 5
audienta viitoare dupa incheierea finantdrii, de a deveni model

pentru alte proiecte)

5.BUGETUL 25
5.1.Bugetul este clar, realist, detaliat pe capitole si corelat cu 5
resursele de finantare ale solicitantului, inclusiv finantarea solicitata

din partea U.A.T. ORASUL PUCIOASA

5.2.Necesitatea cheltuielilor estimate in raport cu activitatile propuse | 5
pentru implementare

5.3. Cuantumul contributiei proprii:

10-20% 5
peste 20% 15
PUNCTAJ 100

Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a intrunit un minim de 60 de puncte.

Membrii comisiei de selectie acordd, pe Formularul de apreciere, un punctaj care se calculeazd prin
insumarea calificativelor cuantificate. Punctajul final pe proiect se calculeazd ca medie aritmeticd a
punctajelor acordate de cei 5 membrii ai comisiei de evaluare si selectie.
Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt cele care intrunesc punctajul cel mai mare, rezultat

din fisa de apreciere, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere calitativ-financiar.

Membrii comisiei de evaluare si selectie au dreptul de a opera modificari in bugetul proiectului.
Proiectele vor fi finantate in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in limitele fondurilor aprobate prin

Programul anual.

In situatia in care doua sau mai multe proiecte sunt pe ultimul loc, la punctaj egal, va fi finantat proiectul

care are punctajul final cel mai mare la criteriul ,,Buget”.

Catre,

ANEXA NR. 4.1.




U.A.T. ORASUL PUCIOASA
Scrisoare de interes

Ca urmare a anuntului de participare privind organizarea selectiei publice a proiectelor care vor
beneficia de finantare nerambursabila din veniturile proprii ale U.A.T. ORASUL PUCIOASA, pe anul
ONG-ul / PEISOANA  FIZICA. ... ittt e
....................................... cu sediul/ domiciliul 1n localitatea ........................, Str.
.......................... ,nr. ... tel. ......................., ne exprimdm interesul de a participa, in calitate de

solicitant, cu proiectul € e et e e e

nerambursabild la categoria:
O promovarea turismului local

O protectia mediului

Semnatura reprezentantului legal Semndtura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei
Data:

ANEXA NR. 4.2.

CERERE DE FINANTARE NERAMBURSABILA

A. Aplicantul

1. Solicitant:

Denumirea ONG-ului/ nume complet:
Acronimul (daca exista):

Adresa:

Cod fiscal/CNP( pentru persoana fizicd):



Telefon/ E-mail/ Web:
2. Date bancare:
Denumirea bancii:

Numarul de cont:

Titular:
3. Echipa responsabila de derularea proiectului:
Coordonator:
Responsabil financiar:
Responsabil cu probleme tehnice:
Alti membri (dupa caz):
4. Date relevante despre activitatea solicitantului, a resurselor si a obiectivelor sale(minimum 20 de
randuri) - Se vor urmari Criteriile de evaluare.
B. Proiectul
5. Titlul proiectului:
6.Locul desfasurarii proiectului (localitate):

7.Durata proiectului: dela.......................... panala..............oooiiiiii
8.Rezumatul proiectului, structurat astfel:
- scopul proiectului
- obiectivele generale si specifice
- activitdtile proiectului pe perioade de desfasurare si loc de desfasurare
- participanti, grupuri tinta si beneficiari
- rezultatele estimate si modalitati de evaluare (indicatori de eficienta si de rezultat)
9. Bugetul proiectului (valoare totala):
- Contributia U.A.T. ORASUL PUCIOASA:
- Contributia proprie:
10.Partenerul (- ii) proiectului (daca este cazul):

- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)

- copie a contractului de parteneriat
Declar pe propria raspundere ca toate informatiile din aceastd cerere de finantare si toate celelalte informatii
atasate la cerere sunt in conformitate cu realitatea.

Semnatura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei
Data:

ANEXA NR. 4.3.

BUGETUL PROIECTULUI

Denumirea ONG- ului SOICItANL. ...cveiiiiiiiiieeiiiiiirreeeeeeeeerseaneeeececsssnssscccccsssnnnssccces ,
Titlhul ProfiectulUi. ... ieeiiieeiiiniiieiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiietiintereetiestosasssessssssosnsssensosnssnnns ,
o3y 12 T P T PPN .

Valoare totala proiect:

Contributia finantator (maxim 90% din valoarea totala a proiectului)




Contributia beneficiar (minim 10% din valoarea totala a proiectului) |

Nr | Tipuri de cheltuieli Detaliere cheltuieli Cost total | Din care Din care
crt * lei | contributie contributie
- | finantator beneficiar
* lei * lei-
1 | Inchirieri nr.unitatixnr. zilex....lei/
zi/ unitate
2 | Onorarii/fond premiere nr.pers. sau articol
(pana la 20% din totalul | /buc..x.....lei/pers. sau
finantarii nerambursabile | articol/buc.
acordate)
3 | Transport nr.pers.xcheltuiala
medie/pers.
sau nr.km x lei/km
4 | Cazare nr.pers.xnr.noptix.....lei/
noapte/pers.
5 | Masa nr.pers.xnr.zilex.....lei/
zi/pers.
6 | Materiale si echipamente | nr.unitatix.....lei/unitate
7 | Servicii nr.unitdtixnr. zilex....lei/
zi/ unitate( pers.)
8 | Administrative nr.unitatixnr. zilex....lei/
(pand la 20% din totalul | zi/ unitate( pers.)
finantdrii nerambursabile
acordate)
9 | Tiparituri nr.unitatix.....lei/unitate
10 | Publicitate nr.buc.x...... lei/buc.
11 | Alte cheltuieli
Tota
1
Proc
ent
%

Presedintele organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

Stampila
Responsabilul financiar al organizatiei (numele, prenumele si semnatura)

ANEXA NR. 4.4.




DECLARATIA DE IMPARTIALITATE A BENEFICIARULUI

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment sa
actioneze 1n conformitate cu obiectivele autoritdtii finantatoare, precum si situaia In care executarea
obiectivd si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate Tn implementarea proiectului poate fi
compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana.

Subsemnatul, ... , ca persoand fizicd sau cu drept de reprezentare a
organizatiei solicitante, in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile
preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de
asemenea, ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea
genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:

Functia:
Semnatura si stampila:
Data:
ANEXA NR. 4.5.

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul ........... ..o, 1dentificat  prin BI/CI  seria......... ,
1) SO ,eliberatde ..................... L,CONP L reprezentant legal al ONG-
ului/  Persoand  fIZICA.........oouiiiiiiiit i , declar pe propria

raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ca asociatia/
fundatia pe care o reprezint nu se afla in nici una dintre urmatoarele situatii:
*1n incapacitate de plata;
*are conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;
*s-au incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
*sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;
* cu restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
*condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare de
mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;
*nu am asigurat un minimum de 10% din valoarea totald de finantare a programului;,
*face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de
lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura si stampila:
Data:

ANEXA NR. 4.6.

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL



Prin acest document, U.A.T. ORASUL PUCIOASA, in conformitate cu Legea nr.363/2018 privind
protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile
competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date,
cat si a Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), informeaza persoanele vizate ale caror date cu caracter
personal sunt colectate cu privire la modul in care acestea sunt utilizate si despre drepturile care li se cuvin
persoanelor vizate:

s U.A.T. ORASUL PUCIOASA poate prelucra date cu caracter personal in scopuri precum
implementarea tehnica, implementarea financiara (plata), monitorizare, raportare, recuperare debite, in
conformitate cu prezenta Metodologie. Astfel, prelucrarea datelor personale se realizeaza fard a fi limitativ,
pentru urmadtoarele: primirea cererilor de finantare; verificarea cererilor de finantare; selectarea proiectelor
finantate; stabilirea obligatiilor contractuale; efectuarea vizitelor pe teren; verificarea procedurilor de
atribuire efectuate de beneficiari; autorizarea platii catre beneficiari; efectuarea platii cétre beneficiari;
inregistrarea angajamentelor de platd si a platilor; managementul informatic al platilor realizate catre
beneficiarii proiectelor; informare si promovare.

% Temeiul prelucrarii este constituit din cererea de finantare, contractul de finantare, si prevederile
legale aplicabile.

% Toate datele cu caracter personal colectate vor fi stocate numai atat timp cat este necesar, luand in
considerare durata contractuald pana la indeplinirea obligatiilor contractuale, respectiv a scopului, si
termenele de arhivare prevazute de dispozitiile legale in materie, si/sau atdt cit este necesar pentru a ne
exercita drepturile legitime.

% Persoanele vizate ale caror date cu caracter personal sunt colectate de catre U.A.T. ORASUL
PUCIOASA au drepturi conform legislatiei mai sus mentionate.

Prin prezenta, declar ca am fost informat de catre U.A.T. ORASUL PUCIOASA cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Numele si prenumele:

Functia:
Semnatura si stampila:
Data:
ANEXA NR. 4.7.
FORMULAR pentru raportari preliminare si finale
COoNtract NI.....eeeeeeiieeeeiiee e incheiatindatade..................cooiiiiiiiia
ONG/ PErSOANA FIZICA. ... .eeeiieeiiieiieeiie ettt ettt e et et e esteeebeesbeesabeessaeesseessseessseenss e eneens .

DeNUMITEA PrOTECTUIUL ..ceevieieeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeee e e eeeees .



Data Tnaintarii TapOTtUIUL .....ueieeiiieieiie ettt e et e e e ste e e sbaeeeaaee sae e nee s
ATESA. ...ttt h ettt a ettt a et e e e et
TRIETOM. ...ttt ettt ettt e e e .
IV. Raport de activitate

1 .Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:

(Descrierea va cuprinde datele necesare unei evaludri de ansamblu a derularii proiectului si verificarii
realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2.Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU. Daca NU, propuneti masurile ce
urmeaza a fi luate In continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract)
3.Rezultate asteptate obtinute si rezultate obginute:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz).
4.Rezultatul obtinut in urma implementdrii Machetei materilelor publicitare (se vor atasa documente
doveditoare).
II. Raport financiar
1. Date despre finantare:
*

valoarea totald a proiectului este de , din care contributie de la bugetul local
lei si contributie solicitant lei, conform contractului de finantare nr.  / ;

Nr. Categoria bugetara Prevederi conform bugetului Buget executie
crt. anexa la contract

Inchirieri

Onorarii / Fond premiere

Transport

Cazare si masa

Materiale

Echipamente

Servicii

Administrative

AR B ol B Bl R

Tiparituri

Publicitate

— | —
—| O

Alte costuri

TOTAL

%

2.

Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale, bonuri,

extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

3. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli:
Categoria | Nr. si data | Unitatea Suma totald | Contribuf | Contributi | Contributie decontata
Nr. | cheltuielii | document | emitentd ie e pand 1n prezent de la
crt. finantato | solicitant | finantator
r
TOTAL (lei)

Coordonatorul proiectului (numele, prenumele si semnatura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei (numele, prenumele si semnatura)




Data................ Stampila

ANEXA NR. 4.8.

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PENTRU DECONTARE

Documentele justificative In baza carora se va face decontarea, vor fi prezentate In copie asa cum
prevede legislatia in vigoare pentru fiecare tip de cheltuiald eligibila.

Pe fiecare factura fiscald se va face mentiunea ,,Cheltuieli pentru proiectul ..................... conform
contractului de finantare nerambursabild nr.................; aceastd cheltuiald nu a mai fost decontati la
un alt finantator,,.

Pe fiecare copie a documentelor se va face mentiunea ,, Conform cu originalul”, mentiune urmata de
semndtura si stampila Beneficiarului.

Nu se deconteaza cheltuieli pentru a caror justificare se prezintd numai bonul fiscal, neinsotit de alte
documente justificative (cu exceptia cheltuielilor de transport, unde se pot prezenta copii dupa bonurile de
combustibil, inclusiv dupa stampila furnizorului).

Toate platile ce se vor derula in legatura si in cadrul contractului de finantare, se vor efectua prin contul
Beneficiarului declarat la semnarea contractului.

Achizitiile proiectului trebuie sd respecte urmatoarea procedurd, in functie de valoarea estimata a
achizitiei:
1.In cazul in care valoarea estimata achizitiei este cuprinsa intre valorile 50.000 lei — 20.000 lei, beneficiarul
poate achizitiona bunuri, produse sau servicii prin consultarea a 3 oferte din piata (oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.). Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din cercetarea celor 3 oferte din piata.

2. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este cuprinsa intre valorile 20.000 lei — 10.000 lei,
beneficiarul poate achizitiona bunuri, produse sau servicii direct pe baza unei singure oferte. Dosarul de
decont pentru justificarea achizitiei va include oferta de pret / cataloag de produse etc.
3. In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este mai mica de 10.000 lei, beneficiarul poate plati direct ,
fara acceptarea prealabild a unei oferte.
4. 1n cazul tuturor achizitiilor previzute anterior se vor depune in dosarul de decont:
- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal, contract, documentele
de transport sau altele, dupa caz).
- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea bunurilor/ produselor/ prestarea
serviciilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz).

Exceptii de la aliniatul anterior fac: inchirierile de terenuri, cladiri si alte bunuri imobile; transportul
de calatori feroviar.

Daca anumite cheltuieli din cadrul unei achizitii nu se pot proba cu documente justificative, acele
cheltuieli nu se deconteaza.

Facturile si chitantele emise de catre furnizori trebuie sa poarte numele si datele de identificare ale
Beneficiarului de finantare.

Data la care se emit facturi pe numele Beneficiarului, pentru cheltuielile prezentate la decont trebuie
sa fie in concordanta cu perioada desfasurarii actiunii proiectului, prevazutd in contractul de finantare.

Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile, produsele si serviciile cu respectarea legislatiei in
vigoare si a prevederilor Cap.9 Achizitiile proiectului, din Manualul de procedura al prezentei Metodologii.

I. Tipuri de documente justificative pentru validarea cheltuielilor:

2. inchirieri de spatii Si aparatura




Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, Intruniri cu caracter metodic, schimburi de
experienta si alte actiuni similare, pot fi inchiriate spatii, instalatii (de sonorizare, de traducere simultana),
aparatura audio-video, calculatoare si echipamente periferice si alte bunuri necesare desfasurarii actiunilor.
Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sd prezinte autoritatii
finantatoare urmatoarele documente:

*  Contractul de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de servicii, in baza Legii nr.98/2016;

*  Factura fiscala;

*  Ordinul de plata sau chitanta din care rezult plata facturii. In cazul ordinului de plati se va atasa o

copie a acestuia in care sa se evidentieze viza bancii sau in absenta acesteia se va atasa o copie a
extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

2.0norarii/ Fond de premiere

Cheltuielile cu onorarii/ fond de premiere nu pot depasi 20% din totalul finantirii nerambursabile
acordate.
Onorarii: se Tncadreaza in categoria onorarii orice activitate prestatd de o persoand fizica (artist, expert,

lector, formator, etc.) angajata sd desfasoare o activitate in cadrul proiectului (cu exceptia persoanelor din
echipa de proiect).

* Pentru justificarea onorariilor care se acorda participantilor la diverse actiuni intreprinse in cadrul
deruldrii proiectului, se vor prezenta statele de platd a onorariilor intocmite cu respectarea
prevederilor legale n vigoare, copii dupa ordinele de plata din care sa rezulte plata obligatiilor catre
buget si o copie a extrasului de cont bancar care sa ateste efectuarea platii.

Fond de premiere: cheltuieli ocazionate de organizarea unei actiuni care sa aiba ca finalitate acordarea unor
premii in bani sau articale pentru participanti.

Pentru justificarea cheltuielilor cu fondul de premiere, beneficiarul finantdrii nerambursabile trebuie sa
prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente:
*  Document justificativ privind existenta obligatiei de plata;
Factura fiscala (daca este cazul);
*  Chitantd/ordin de platé;
* Regulamentul de acordare a premiilor, din care sa rezulte criteriile de acordare si cuantumul sau
articolul primit de castigator pe fiecare categorie de premiu — loc 1, 2 sau 3;
* Statul de plata, care sa cuprinda: numele si prenumele persoanclor premiate, suma acordata, impozitul
retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma neta primita, B.I./C.I. - serie i numar, CNP,
semndtura persoanei beneficiare, aprobarea persoanelor care raspund de implementarea proiectului. Acesta
se Intocmeste conform modelului de mai jos;
*  Proces-Verbal de acordare a premiilor, conform modelului de mai jos;
Se vor anexa copii dupa contractele civile incheiate cu colaboratorii cu respectarea prevederilor prin
care se mentioneaza clar obiectul contractului;
* Dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);
* Declaratie pe propria raspundere a beneficiarului premierii, cu mentiunea ca nu este premiat de catre o
alta institutie/ organizatie/ club/ federatie;
*Copii dupa contractele de cesiune a drepturilor de autor si a drepturilor privind respectarea prevederilor
legale si in care se mentioneaza clar obiectul contractului, modalitatea de plata, valabilitatea
contractului.

*

*

Beneficiar

Proces - Verbal



Incheiat astazi .............. CU 0Cazia Premieril ......ceeeeeuveeneee. la concursul organizat in cadrul proiectului

JURIUL FORMAT DIN:
Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
Premiul obtinut Numele/prenumele Varsta Nr./ Seria Semnatura
(obiectul) castigatorului BI/CI
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila
Beneficiar
STAT DE PLATA
cu persoanele premiate cu ocazia actiunii/concursului care a avut loc in perioada
(data) in cadrul proiectului ,
Nr.| Nume/Prenume | Suma Impozitul | Suma |Seria CNP Semndtura
crt. acordata |refinut neta B.L/C.I Participant/
primita reprezentant legal
Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndtura)
Stampila

3. Transport:
Reprezentantii solicitantului de finantare nerambursabild pot beneficia, conform legislatiei in vigoare de

decontarea cheltuielilor de transport efectuate, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea la
indeplinire a obiectivelor proiectului finantat de autoritatea finantatoare:

d) pe calea ferata, pe orice tip de tren, dupa tariful clasei a II-a;

e) cu mijloace de transport in comun auto, dupa tarifele stabilite pentru aceste mijloace sau cu mijloacele de
transport auto ale beneficiarului de finantare nerambursabild, cu incadrarea in consumurile de combustibil,



potrivit legii;
f) cu autoturismul proprietate personald, in cazul in care nu se pot utiliza mijloacele de transport prevazute
la lit. a) si b).
Daca deplasarea se face cu autoturismul aparfindnd beneficiarului finantarii nerambursabile, justificarea
cheltuielilor se va face in baza foii de parcurs care trebuie sd cuprinda urmatoarele elemente: destinatia
deplasarii, distanta in km, consumul normat, consumul efectiv.
In cazul in care deplasarea se face cu autoturismul proprietate personali, pe ordinul de deplasare se va face
mentiunea "Se aproba deplasarea cu autoturismul proprietate personald", iar aprobarea va fi facuta de catre
persoana responsabila cu implementarea proiectului. Posesorul autoturismului va primi in acest caz
contravaloarea a 7,5 litri combustibil la 100 km parcursi. Daca pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la
5 persoane, nu se va accepta deplasarea cu autoturismul proprietate personald pentru fiecare persoand, iar
contravaloarea celor 7,5 litri carburant la 100 km parcursi se va acorda unei singure persoane.
Pentru justificarea cheltuielilor privind transportul cu trenul sau cu autocarul, beneficiarul finantarii
nerambursabile trebuie sd prezinte autoritatii finantatoare urmatoarele documente: bilete de célatorie; tabel
cu lista de participanti semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce
au beneficiat de astfel de transport, CNP, ruta, serie bilet, suma, semnatura.
Documente justificative:

*  Copie comanda/contract de prestari servicii;
Factura fiscala;

*

*

Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont;
*  Foaia de parcurs;

Pentru cheltuielile de transport international (avion — clasa economic, tren sau autovehicul) - cheltuielile cu
viza, asigurare sanatate, taxe de drum, taxe de parcare - se va anexa copie dupa bilet de avion, pasaport cu
viza de intrare - iesire din tard, asigurarea de sdnatate, bonuri pentru taxe de autostradad, bonuri pentru taxe
de parcare. Documentele care atesta plata: facturd fiscala/ ordin de platd/ chitanta/ bon fiscal si extrasul de
cont daca plata s-a facut prin banca.

Se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este necesar pentru derularea proiectului
si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite factura si foaie de parcurs.

Model Lista participantilor care au beneficiat de transport:

*

Antet beneficiar-

LISTA PARTICIPANTI TRANSPORT

Proiectul.....eeeeeeeeeeeeeeciiiiiiccecccccennnns

Localitatea........cccoovrvvrrnneereiccccccsssssnnssssessecccns

Perioada.......cccceeeeeveeeeeennennnnees

Nr. Nume/ CNP Ruta Seria bilet Suma |Semnatura

crt. prenume participant/reprez

entant legal

Semnitura responsabilului de proiect
Stampila

4. Cazare si masa




Decontarea cheltuielilor de cazare se va face in baza documentelor justificative (factura, ordin de
plata sau chitantd), cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare pentru deplasarile in tard. Se acceptd
decontarea cheltuielilor de cazare in structuri de primire turistice in limita tarifelor practicate in structurile
de trei stele. Se 1au in considerare la stabilirea cheltuielilor de cazare: taxa de parcare, taxa de statiune si alte
taxe prevazute de lege.

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor cu masa sunt:

- Factura fiscala detaliata, conform contractului/notei de comanda, semnata si stampilata de unitatea
prestatoare;

- Facturi, chitante si bonuri fiscale atasate facturii, in cazul in care s-a aprobat finantarea de alimente;
- Pontajul de masa, Intocmit conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

PONTAJ DE MASA'
Proiectul.............cceue...
Perioada..............
Locul de desfasurare.............
Unitatea prestatoare de ServiCii......ceoeeeeeeeneeneene ?
Nr. |INume si Prenume |CNP ZIUA ... VZIUA... [IUA ... ZIUA... |Valoare Semndatura
Crt. masa participant/reprez

entant legal

MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina
Data si semnatura reprezentantului legal al Beneficiarului......c.cooviieiiiiiiiiiiiininnnann.
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii.......oceeeeieeieininnne,
' Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre
responsabilul de proiect certificd faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
2 In situatia mesei servite, in cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de
servicii, iar pontajul va fi semnat si stampilat doar de responsabilul de proiect.
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de cazare sunt:
- Factura fiscald detaliata, conform contractului/notei de comandad, semnatd si stampilatd de unitatea
prestatoare, cu mentionarea numelor persoanelor ce au beneficiat de cazare si tariful perceput;
*  Chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont bancar;

* Se va prezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare, conform modelului de mai jos:

*  Antet beneficiar-

Diagrama de cazare

Proiectul.....................

Perioada...............

Locul de desfasurare..............

Unitatea prestatoare de servicCii......ccceeeeeeeeccnnees

|N r. |Numele si prenumele |CNP Tarif/ zi Nr. zile |Valoare Semnat.




crt. participant/Repre
zentant legal

Data si semnitura reprezentantului legal al Beneficiarului..........ooooeeieiiiiiiiiiini...
Data si semnatura Unitatii prestatoare de servicii......cccoveviiiieiinnnnnn.

5.Materiale:
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Factura fiscala, nota de receptie, bon consum;
*  Chitantd/ordin de platd/bon fiscal.
6. Echipamente:
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*  Copia contractului de furnizare/comanda;
Factura fiscald, nota de receptie, bon consum;
Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.
7.Servicii:

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*

*

*

Copia contractului de prestari servicii/comanda;
*  Factura fiscala;
* Chitanta/ordin de plata/bon fiscal.
8.Administrative:
Cheltuielile administrative nu pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate.

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
*

Copia contractului de servicii/comanda;
Factura fiscala;
Chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau extrasul de cont.

*

*

9.Tiparituri: pliante, brosuri, afise, carti, cataloage, albume, etc;
Pentru decontarea cheltuielilor vor fi prezentate urmatoarele documente:
*  Copia contractului de editare/comanda;

Factura fiscala;

*  Chitantd/ordin de platd/ bon fiscal,

*  Nota de intrare - receptie; bon de consum;

1 exemplar din materialul tiparit.

10.Publicitate:

*

*

Beneficiarii de finantari nerambursabile pot utiliza fondurile alocate si pentru actiuni promotionale si
publicitare ale proiectului, constand in: anunturi publicitare, spoturi audio-video, etc. Documentele care vor
fi prezentate pentru justificarea unor asemenea cheltuieli sunt: factura fiscald, chitanta sau ordinul de plata,
copie dupa anuntul publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de societatea

media care a efectuat difuzarea.
11.Alte cheltuieli:




Pentru decontarea altor cheltuieli se va anexa, daca este cazul, lista nominald a participantilor cu CNP si
semnatd de persoanele beneficiare. Pentru aceste decontdri se vor prezenta urmatoarele documente:
*  Copia contractului de achizitie produse/comanda;
Factura fiscala;
Chitantad/ordin de plata/bon fiscal;
Nota de intrare - receptie; bon de consum.
Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

*
*

*

I11. Documente justificative pentru activititile desfasurate
La Raportul final de activitate, in sensul implementarii Machetei materialelor publicitare, se vor atasa
urmatoarele documente:
- Se va depune cate un exemplar din obiectele inscriptionate, produsele achizitionate, CD-uri cu clipuri
audio/video. In cazul in care acest lucru nu este posibil se vor depune fotografii ale acestora.

- Copii ale articolelor/ comunicatelor/ anunturilor din presa/ interviuri radio/tv;

- Fotografii din care sa reiasd amplasarea in locuri vizibile a afigelor/bannere-lor;

- Fotogratfii de la locul de desfasurare a activitatilor derulate in cadrul proiectului, din care sa reiasa numarul
total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului, locatia in care se desfasoara (ex. spatiul
unde se desfasoard activitatile, spatiul de cazare si de servire a mesei etc.).

Documentele justificative de mai sus vor fi transmise in copie, avand pe fiecare pagind mentiunea "Conform
cu originalul", semnatura responsabilului de proiect si stampila.

II1. Prin exceptie de la ,,Lista documentelor justificative”, la depunerea Raportului final, in situatia in care,
beneficiarul, este in imposibilitatea de a depune inclusiv justificarea platilor, respectiv bonuri/chitante/ordine
de plata, in functie de cheltuielile aferente, de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata si evolutia in
timp a activitatii finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului, acesta va
depune o declaratie pe proprie raspundere privind obligatia depunerii justificarilor de plata-
bonuri/chitante/ordine de platd, in termen de 10 zile calendaristice de la Incasarea transei finale (dar nu mai

tarziu de 31 decembrie, in cazul proiectelor care se finalizeaza la 10 decembrie).



MODEL CADRU
CONTRACT DE FINANTARE NERAMBURSABILA PENTRU ACTIVITATI NONPROFIT DE
INTERES LOCAL
Baza legala:

Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ;

Legea nr.350/2005 - privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.350/2006 Legea tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

H.G. nr.1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva, cu modificarile si
completarile ulterioare;

H.G nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada
delegarii si detasarii in alta localitate, precum si In cazul deplasarii in interesul serviciului,

Ordinul nr.664/2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si programelor sportive, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Partile:
U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa, cu sediul in Pucioasa, str.
Fantanelor, nr. 7, judetul Dambovita, cod fiscal 4280302, tel. 0245/232.277, fax 0245/760.484 cont bancar

111 SRR , deschis la Trezoreria ..........ccccevviervieeveenveennnnns reprezentat legal de
domnul ..........cceenn. — Primar, in calitate de Finantator
si
................................ , persoand juridica/ fizica cu sediul 1n....., str. ..., nr....., judetul
Dambovita, cod de inregistrare fiscala...., tel...... ,cont bancar nr....... deschis la ...... sucursala ........ ,
reprezentatd legal prin ........, in calitate de Beneficiar.
In baza Hotararii Consiliului Local Pucioasa nr......... , din data de................... , au convenit la

incheierea prezentului contract.

CAPITOLUL I — Obiectul, valoarea si durata contractului

Art.1 Obiectul contractului

(1) Prezentul contract are ca obiect finantarea de catre U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local
Pucioasa din fondurile publice nerambursabile destinate activitatilor nonprofit sociale/ sportive/ educatie
civicd/ tineret/ protectia mediului/ promovarea turismului local, de interes local, a activitatilor pe care
Beneficiarul le va desfasura in cadrul Proiectului , 1In vederea atingerii
obiectivelor acestuia stipulate in cererea de finantare nerambursabila.

(2) Finantatorul va pune la dispozitia Beneficiarului fondurile necesare derularii activitatilor Proiectului, in

termenele si conditiile stabilite prin prezentul contract.

(3) Beneficiarul isi asuma responsabilitatea derularii Proiectului cu respectarea angajamentelor asumate prin
Dosarul proiectului declarat cistigator in urma evaludrii Comisiei de evaluare si selectie. In acest scop,
Beneficiarul va conduce si va supraveghea desfasurarea tuturor activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului, a
caror executare ii revin nemijlocit.

Art.2 Valoarea contractului



(1) Valoarea totald a contractului este de............. lei, din care.......Iei (....%) reprezintd suma totala alocata
Proiectului de catre U.A.T ORASUL PUCIOASA si ...... lei (....%) reprezinta cofinantarea Beneficiarului.
Art.3 Durata contractului

(1) Prezentul contract intrd n vigoare de la data semnarii lui de catre parti si este valabil pana la data
indeplinirii obligatiilor contractuale in sarcina partilor.

(2) Perioada de desfasurare a activitatilor descrise si prevazute in Proiect va incepe si va fi finalizata de catre
Beneficiar conform termenelor stabilite in cererea de finantare nerambursabila.............

(3) Beneficiarul finantarii are obligatia sa finalizeze Proiectul, inclusiv procedura de intocmire si depunere a
raportului final si tragerea ultimei transe a finantdrii, In anul bugetar in care s-a acordat finantarea.

CAPITOLUL II - Obligatiile partilor
Art.4 Obligatiile Beneficiarului sunt:
a) sa utilizeze suma prevazuta la art.2 exclusiv pentru finantarea cheltuielilor aferente activitatilor prevazute
in cererea de finantare nerambursabild, potrivit destinatiei stabilite prin contract, in conformitate cu
dispozitiile legale Tn vigoare, dar cu Incadrarea in bugetul proiectului;
b) sa realizeze actiunile/ activitatile prevazute, obiectivele si indicatorii prevazuti in cererea de finantare, dar
cu incadrarea in bugetul proiectului;

c) sd asigure comunicarea eficienta si operativa a problemelor tehnice si financiare, intre parti;

d) sd asigure componenta si functionalitatea echipei de lucru a Proiectului;

e) sd permitd persoanelor delegate de Finantator si efectueze controlul privind modul de utilizare a
fondurilor prevazute la art.2;

f) sa asigure secretul profesional pe durata contractului si, dupa caz, sa aplice prevederile legislatiei in
vigoare;

g) sd nu comunice Tn nicio situatie, fara consimtamantul prealabil scris al Finantatorului, informatii
confidentiale apartindnd Finantatorului sau obtinute de el in baza relatiilor contractuale;

h) sd nu faca publice informatii si rezultate ale serviciilor executate fard consimtamantul scris al
Finantatorului si sa nu foloseasca in defavoarea acestuia informatiile primite sau rezultatele studiilor,
testelor, lucrarilor si cercetarilor efectuate in cursul si in scopul realizarii contractului;

1) sa permitd pe toata durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia, in
decurs de 3 zile lucratoare de la primirea unei notificari in acest sens, accesul neingradit al reprezentantilor
Finantatorului sau a altor organe de control abilitate prin lege, pentru a controla documentele pe baza carora
se tine evidenta activitatilor derulate in cadrul contractului. Controlul se efectueaza la locul unde aceste
documente sunt pastrate de catre Beneficiar;

j) sa contribuie cu minim 10% din valoarea totald a proiectului, respectiv suma de ...... lei (....%);

k) sa restituie, in situatia nerespectarii prevederilor prezentului contract, in termen de 15 zile calendaristice
de la data comunicarii notificarii din partea Finantatorului, sumele primite, precum si penalitatile aferente
acestora, calculate potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

1) sd intocmeasca si sd transmitd Finantatorului, la data incheierii actiunilor/ activitatilor, raportul final,
insotit de documentele justificative prevazute in anexa;

m) sa asigure Indeplinirea rezultatelor estimate si a indicatorilor asumati in cererea de finantare
nerambursabila;

n) sa invite scris Autoritatea finantatoare la desfasurarea evenimentului, in termen de maxim 7 zile
calendaristice pana la actiunea propriu-zisa.

Art.5 Obligatiile Finantatorului:

a) sa supravegheze si sa controleze modul de utilizare a sumei repartizate, precum si modul de respectare a
dispozitiilor legale;

b) sd puna la dispozifia Beneficiarului informatiile pe care le detine si care pot fi relevante pentru



realizarea contractului;

¢) sa vireze, in functie de executia bugetara, sumele alocate pentru finantarea Proiectului, catre Beneficiar;
d) sd nu comunice, in nici o situatie, fara consimtdmantul prealabil scris al Beneficiarului, informatii
confidentiale apartindnd Beneficiarului sau obtinute de Finantator in baza relatiilor contractuale;

€) sa asigure §i sa realizeze monitorizarea si evaluarea intermediara si finald a Proiectului;

f) sa urmareasca cofinantarea proiectelor prin verificarea documentelor justificative;

g) in cazul in care Beneficiarul nu respectda prevederile prezentului contract, Finantatorul are dreptul de a
solicita restituirea sumelor acordate, precum si sistarea virarii sau diminuarea sumei repartizate, dupa caz.

CAPITOLUL III - Participarea tertilor
Art.6 Participarea tertilor nu este permisa.

CAPITOLUL IV - Fiscalitate
Art.7 (1) Cheltuielile Beneficiarului ocazionate de plata obligatiilor ce decurg din reglementarile fiscale in
vigoare, cheltuieli asumate in Bugetul proiectului, sunt cheltuieli eligibile si vor fi decontate pe baza
documentelor justificative prezentate de catre Beneficiar.
(2) U.A.T. ORASUL PUCIOASA poate efectua platile prezentului contract in una sau doua trange:

a) Cand suma este platita Intr-o transa, plata se va face in termen de 7 zile lucratoare de la aprobarea
Referatului final de plata;

b) Cand suma este platita in doud transe, plata se va face astfel: transa preliminard, in cota de pana la
70% din valoarea contractului, In suma de................. lei, in termen de 7 zile lucratoare de la primirea
Raportului preliminar insotit de documentele justificative; iar a doua transa, diferenta de minim 30% in
suma de ............. lei, in termen de 7 zile lucratoare de la aprobarea Referatului final de plata.

CAPITOLUL V- Cheltuieli
Art.8 Efectuarea cheltuielilor de ciatre Beneficiar
(1) Orice suma primita ca finantare de la U.A.T. ORASUL PUCIOASA prin Consiliul Local Pucioasa, in
temeiul prezentului contract va fi cheltuita de catre Beneficiar numai pentru realizarea Proiectului.
(2) Cheltuielile vor fi efectuate de catre Beneficiar conform bugetului proiectului prezentat in
documentatia depusa pentru acordarea finantarii nerambursabile si prevederilor prezentului contract.
(3) Categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt cele prevazute in Metodologie.
(4) Cheltuielile efectuate inainte si dupa perioada de derulare a Proiectului, prevazuta la art.3 din prezentul
contract, nu sunt eligibile si nu pot fi decontate de catre Beneficiar.
(5) Atunci cand Finantatorul constata, pe baza rapoartelor sau ca urmare a verificarilor efectuate, ca
Beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile si/ sau bunurile achizitionate pentru derularea Proiectului, intr-
o maniera neconforma cu clauzele contractuale sau ca nu justifica utilizarea sumelor, U.A.T. ORASUL
PUCIOASA va solicita in scris restituirea acestora.
(6) Beneficiarul are obligatia de a restitui U.A.T. ORASUL PUCIOASA 1in termen de 10 zile de la primirea
solicitarii scrise, sumele intrebuingate in alte scopuri decat pentru desfasurarea proiectului;
(7) Obligatiile prevazute de alin.6 rdman in vigoare timp de 5 ani dupa incetarea prezentului contract.
(8) Suma ramasa necheltuita la sfarsitul proiectului (atunci cand derularea proiectului a fost posibild cu
costuri mai mici fata de cele propuse si aprobate initial) va fi evidentiatd in raportul financiar final si va fi
restituitd U.A.T. ORASUL PUCIOASA 1in termen de 5 zile de la solicitarea acestuia.

CAPITOLUL VI — Monitorizare si control
Art.9 Informare
(1) Beneficiarul furnizeaza U.A.T. ORASUL PUCIOASA toate informatiile referitoare la derularea



proiectului pe care 1 le solicita. U.A.T. ORASUL PUCIOASA poate solicita oricind Beneficiarului
informatii cu privire la stadiul activitatilor, Beneficiarul avand obligatia sa raspundd in scris oricarei
solicitari a acestuia in termen de 5 zile lucratoare.

Art.10 Prezentarea rapoartelor obligatorii

(1) Beneficiarul va transmite informatii privind derularea Proiectului si utilizarea sumelor primite prin
intocmirea unui raport final asupra utilizarii tuturor sumelor primite cu privire la activitatile proiectului, care
va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor beneficiarului si ale finantatorului la nivelul intregului
proiect.

(2) Raportul financiar va fi structurat conform capitolelor de buget aprobate prin Formular.

(3) Raportul financiar va fi insotit de documentele justificative ale platilor efectuate de Beneficiar, in copie,
cu specificatia ,,Conform cu originalul”. La solicitarea autoritatii finanfatoare beneficiarul va prezenta
documentele justificative si in original.

(4) Raportul final (narativ - de activitate, cat si financiar) va fi elaborat de catre Beneficiar pe baza
compardrii cu calendarul initial al Proiectului. Acesta va cuprinde activititile demarate, activitatile
finalizate, sumele utilizate, eventualele necorelari existente fata de planificare.

(5) La intocmirea raportului final Beneficiarul va prezenta decontul aferent atat al sumei primite de la
Finantator, cat si al sumei ce reprezintd contributia proprie.

(6) Raportul final de activitate va fi depus intr-un exemplar, in original, la Registratura U.A.T. ORASUL
PUCIOASA la data finalizarii asumata prin proiect.

(7) In scopul informirii U.A.T. ORASUL PUCIOASA cu privire la dificultitile aparute pe parcursul
derularii proiectului, Beneficiarul va elabora si transmite acestuia rapoarte speciale.

(8) Pentru nedepunerea in termenul convenit prin prezentul contract a documentelor obligatorii prevazute
mai sus, Finantatorul are dreptul sa perceapa penalititi de intarziere de 3% pentru fiecare zi de intarziere,
calculate la valoarea transei preliminare acordate.

Art.11 Validarea rapoartelor

(1) Comisia de monitorizare va efectua verificarea in teren a activitatilor desfasurate conform cererii de
finantare nerambursabild depuse si va intocmi raportul de monitorizare a activitatii proiectului.

(2) Raportul final al beneficiarului Tmpreund cu documentele justificative va fi supus analizei si validarii
comisiei de verificare si validare.

(3) Documentatia de decontare a proiectului, Rapoartele comisiei de verificare si validare si cel al comisiei
de monitorizare vor sta la baza intocmirii Referatului de plata. Decontarea proiectului se va face in urma
aprobarii acestui referat.

Art.12 Monitorizarea

(1) Pe toata durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia, Beneficiarul este
obligat sd permita, in orice moment, accesul neingradit al reprezentantilor Finantatorului sau a altor organe
de control abilitate prin lege, in scopul realizarii controlului financiar §i auditului, pentru a controla
registrele, documentele si inregistrarile detinute de catre Beneficiar, pe baza cdrora se fine evidenta
activitatilor derulate in cadrul proiectului, pentru verificarea conformarii fata de prevederile prezentului
contract. Controlul se efectueaza la locul unde aceste documente sunt péstrate de catre Beneficiar, iar acesta
are obligatia si prezinte orice documentatie solicitati. In cazul refuzului de a permite accesul acestor
persoane si de a coopera cu acestia, Finantatorul poate solicita in scris restituirea integrala a sumelor alocate.
(2) Controlul financiar asupra deruldrii activitatii nonprofit finantate din fonduri publice se exercitd de catre
Curtea de Conturi.

(3) Auditarea sumelor utilizate se va face de catre Compartimentul Audit Public Intern al aparatului de
specialitate al U.A.T. ORASUL PUCIOASA.

CAPITOLUL VII - Promovare



Art.13 (1) Beneficiarul are obligatia ca pe materialele de promovare sa aplice stema U.A.T. ORASUL
PUCIOASA si textul: "Proiect finantat nerambursabil de U.A.T. ORASUL PUCIOASA".

(2) Beneficiarul va mentiona sursa de finantare la toate evenimentele organizate in cadrul proiectului.

(3) Daca se constata, in Raportul de activitate al Comisiei de monitorizare neindeplinirea obligatiilor de
promovare asumate, beneficiarului nu i se va deconta suma alocata.

(4) Autoritatea contractantd va putea, pe parcursul deruldrii Proiectului sau la finalul acestuia, sa faca
publice in modul in care va considera necesar, prin publicarea de articole sau alte manifestari: obiectivele si
durata proiectului; sursele de finantare; activitatile efectuate in cadrul proiectului; rezultatele obtinute.
Art.14 In privinta drepturilor de proprietate industriala si intelectuala, exploatare si disimularea rezultatelor
specifice obiectului contractului, se respecta prevederile legale 1n vigoare.

CAPITOLUL VIII - Raspundere contractuala
Art.15 Beneficiarul isi asuma intreaga raspundere tehnica si supravegherea generald a executdrii serviciilor
contractate.
Art.16 Beneficiarul raspunde pentru realizarea obligatiilor contractuale si suportd pagubele cauzate
Finantatorului, ca urmare a oricaror actiuni sau omisiuni legate de realizarea contractului si care 1i sunt
imputabile.

Art.17 Beneficiarul rdspunde pentru indeplinirea la timp a demersurilor necesare in vederea obtinerii
aprobadrilor, avizelor sau licentelor necesare realizarii contractului In concordantd cu reglementarile in
vigoare.

Art.18 Beneficiarul raspunde de exactitatea datelor prezentate in documentele justificative.

Art.19 Beneficiarul/ Finantatorul rdspunde de pastrarea documentelor care au stat la baza incheierii
contractului pe o perioada de minimum 5 ani de la data Incetarii raporturilor contractuale.

Art.20 Finantatorul va sprijini, prin demersuri necesare, obtinerea la timp a aprobarilor, avizelor si
licentelor si va actiona ca acestea sa nu fie abuziv intarziate sau refuzate.

Art.21 In cazul in care Beneficiarul nu respecti prevederile prezentului contract, nu va fi eligibil pentru
obtinerea unei finantari nerambursabile din fonduri publice in anul urmator.

Art.22 Beneficiarul este raspunzator de respectarea legislatiei fiscale si raspunde pentru plata taxelor,
impozitelor si a altor obligatii catre bugetul statului presupuse de derularea Proiectului, cat si a penalizarilor
ce decurg din Intarzierea acestor plati.

Art.23 Limite ale raspunderii Finantatorului.

(1) Beneficiarul este responsabil pentru modul in care finantarea este folosita, rdspunderea Finantatorului
nefiind in nici un fel angajatd in nici o altd situatie ce decurge dintr-o actiune sau inactiune ilicitd a
Beneficiarului legata de finantarea nerambursabila acordata prin prezentul contract.

(2) Finantatorul nu raspunde in cazul nerespectarii legislatiei Tn vigoare de catre Beneficiar sau de catre
angajati, colaboratori sau consultanti ai acestuia.

CAPITOLUL IX — Rezilierea contractului

Art.24 (1) Contractele de finantare nerambursabila pot fi reziliate de plin drept, in termen de 10 zile
calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpd i s-a adus la cunostintd cd nu si-a
indeplinit obligatiile contractuale, fard somatie, punere in intarziere sau judecata (pact comisoriu, conform
art.1553 - Codul civil).
(2) Notificarea va putea fi comunicata in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii neindeplinirii
sau indeplinirii necorespunzatoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.
(3) In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale, beneficiarul finantarii
este obligat in termen de 15 zile sa returneze ordonatorului principal de credite sumele primite, cu care se
reintregesc creditele bugetare ale acestuia, in vederea finantarii nerambursabile a altor proiecte de interes



public, precum si dobanzi si penalitati de intarziere conform legislatiei privind colectarea creantelor
bugetare care se constituie venit la bugetul Finantatorului.

(4) Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea trangei finale, precum si
interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii pe viitor.

CAPITOLUL X - Forta Majora
Art.25 Este exoneratd de raspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzatoare a obligatiilor ce-i
revin, partea care a fost impiedicata de interventia unui caz de forta majora.
Art.26 Este fortd majora evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de impiedicat si independent de vointa
partilor, care le opreste sa-si execute obligatiile ce le revin potrivit prezentului contract.
Art.27 Forta majora trebuie anuntata in scris n 10 zile de la aparitia ei, iar la disparitia fortei majore, tot in
termen de 10 zile trebuie facutd o notificare scrisa.
Art.28 Realizarea partiald a Proiectului ca urmare a unei situatii de fortd majora are drept rezultat plata
partiald, Beneficiarul avand obligatia sd restituie sumele care nu au fost cheltuite in perioada derularii
Proiectului.

CAPITOLUL XI- Majorari de intarziere
Art.29 in cazul in care Beneficiarul nu respectd prevederile art.8 alin.(5)-(9) sau intdrzie in realizarea
obligatiilor contractuale, datoreaza dobanzi si majorari de intarziere, conform legislatiei privind colectarea
creantelor bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local.

CAPITOLUL XII - Litigii
Art.30 Litigiile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract se solutioneaza pe cale amiabila
in termen de 15 zile calendaristice de la aparitia lor. Eventualele litigii ndscute din interpretarea, executarea,
incetarea prezentului contract, care nu pot fi solutionate pe cale amiabila, vor fi supuse solutionarii
instantelor judecatoresti de drept comun.

CAPITOLUL XIII - Dispozitii generale si finale

Art.31(1) Prezentul contract cadru se va adapta in mod corespunzator, conform prevederilor legale in
vigoare la data la care se acordd finantarea nerambursabild pentru diferite activitati, fard a fi nevoie de o
noud aprobare.
(2) Se imputerniceste Primarul U.A.T. ORASUL PUCIOASA pentru a semna, in calitate de reprezentant
legal, contractele de finantare nerambursabila.
(3) Orice modificari ale clauzelor contractuale nu vor putea fi aduse decat prin acordul partilor, in baza unui
act aditional.
Art.32 Comunicari
(1) Regimul de gestionare a sumelor repartizate de Finantator si controlul financiar se realizeaza in conditiile
legii. Angajarea, lichidarea, ordonantarea de plata a cheltuielilor efectuate de Beneficiar, in baza prezentului
contract, se fac potrivit normelor privind finantele publice.
(2) Orice comunicare intre parti se va face in scris, la adresa mentionata in prezentul contract.
(3) Prevederile prezentului contract au putere deplind pentru parti si se constituie Tn norme cu caracter
tehnic, financiar si administrativ.
(4) Rapoartele si toate celelalte comunicari intre cele doua parti se vor transmite la urmatoarele adrese:

a) Pentru Finantator: U.A.T. ORASUL PUCIOASA - Pucioasa, str. Fantanelor, nr. 7, judetul
Dambovita.

b) Pentru Beneficiar: persoana juridicd/fizicd cu sediul 1n localitatea...... , Str. ...,
nr. ..., bl....., sc. ..., ap...., judet.



Art.33 Clauzele prezentului contract se interpreteaza potrivit prevederilor Codului Civil.

Art. 34 Anexele nr. 1, 2 si 3 fac parte integranta din prezentul contract.

Art.35 Prezentul contract s-a incheiat in 2 exemplare: un exemplar pentru Finantator si un exemplar pentru
Beneficiar.

Finantator, Beneficiar,
U.A.T. ORASUL PUCIOASA Asociatia/Fundatia/Clubul/Persoana fizica
PRIMAR,

Reprezentant legal

DIRECTOR EXECUTILYV, Coordonator proiect

SEF SERVICIU DEZVOLTARE
COMPARTIMENT INVESTITII
SI MANAGEMENT PROIECTE,

VIZA CFP,

COMPARTIMENT JURIDIC,



ANEXA 1

la contractul-cadru

Structura SPOrtiva i ittt e e e e e e e

Actiunile/Activitdtile din cadrul proiectului/programului

|INr. Denumirea | Locul de | Perioada]l
|crt actiunii/ | desfdsurare| actiunii|
activitatii] |

Nr. de

participanti|

Costul

actiunii]

Alte |
mentiuni |

(numele, prenumele, functia, semnatura si stampila structurii sportive)

ANEXA 2

INr. | Actiunea/Activitatea/Categoriile |Valoarea| din care
|crt. | de cheltuieli |totala |
| | |din |din
| | | fonduri|venituri
| | |publice|proprii
| | | lale
| | | structurii
| | | sportive
| | |
1 |Actiunea/Activitatea ........iiiiiiiin... .
[total ittt e e e din care:|
1= ot T |
10 3 ot T |
|Exemplu:

la contractul-cadru

SELrUCEUTra SPOTLAVA t ittt ittt ittt et ettt eneeeeeeneneeeaneeenss
Bugetul actiunii/activitatii din cadrul proiectului/programului

la) cazare: 10 persoane x 50 lei/zi x

| 5 zile = 2.500 lei
|

|Actiunea/Activitatea ...t ’

[total .. e e e

*1) Categorii de cheltuieli.

Reprezentanti legali:

(numele, prenumele, functia, semnatura si stampila structurii sportive)



ANEXA 3
la contractul-cadru

Structura SPOrtiva ........ceecvevveeverrercrerennns
Scopul, obiectivele si indicatorii de evaluare ai proiectului/programului

A. Scopul:

B. Obiective:

Obiectivul general: .........ccoovveieiieiieiieeeeeeee
ODbiective SPECIfiCe: ....ovvvrieriieieriieiereee e

C. Indicatori

C1. Indicatori de eficienta (denumire, unitate de masura):

(numele, prenumele, functia, semnatura si stampila structurii sportive)



Nr. 11.856 08.06.2026

RAPORT

La Proiectul de Hotardare privind aprobarea Metodologiei privind
regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T. ORASUL
PUCIOASA pentru activitati nonprofit de interes local

In activitatea administratiei locale a U.A.T. ORASUL PUCIOASA,
acordarea de finantari nerambursabile pentru activitati nonprofit de interes local
reprezintd un demers firesc, de apropiere fatd de socoietatea civila, dar si de
implicare a acesteia, Tn mod constant, in generarea unor initiative punctuale, in
domenii precum sportul, tineretul, educatia si socialul, considerate domenii
prioritare de interventie de nivel local.

Metodologia privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la
bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA, pentru activitati nonprofit de interes local a
beneficiat de modificari si completari, efectuate atat pentru actualizarea bazei
legislative, cat si pentru imbundtatirea procedurii de lucru pornind de la discutiile cu
ONGe-urile participante cu proiecte si a situatiilor intalnite pe parcursul sesiunilor de
lucru.

Dinamica propunerilor de proiecte din partea  organizatiilor
nonguvernamentale din ultimii ani indicd un interes crescut pentru proiectele cu
caracter sportiv, bine receptate de grupurile tintd alese cu rezultate pe termen mediu
si lung, de aceea a considerat aplicarea pe plan local pentru mai multe programe
sportive sd vind in sprijinul societatii civile si nu numai.

Asadar, se impune existenta unei variante consolidate si accesibile, cu toate
informatiile necesare aplicantilor, structurate pe fiecare domeniu de inters.

Prin numarul proiectelor depuse si a solicitarilor adresate s-a remarcat o
crestere a interesului societatii civile, organizatiilor neguvernamentale, pentru
implicarea in anumite zone din comunitatea noastra si de apropune solutii precise,
care sa satisfacd nevoile imediate sau chiar pe termen mediu si lung ale acesteia.

Noua Metodologie vine sa clarifie anumite aspecte din practica ultimilor ani
cu urmatoarele:

- Actualizarea bazei legislative;

- Diferentierea pe fiecare domeniu in parte, ca urmare a aplicarii legislatiei in
vigoare, a benefiociarilor de finantdri nerambursabile, categoriilor de obiective,
documentatiei solicitantilor, procedurii evaluarii si selectiondrii proiectelor,
documentelor justificative de raportare si control;

- Introducerea pentru domeniul sport a mai multor programe de utilitate
publica in cadrul cdrdra se pot finanta proiecte, conform legislatiel in vigoare:



sportul de performanta; sportul pentru toti; intretinerea; functionarea si dezvoltarea
bazei sportive materiale sportive; redescoperd oina; Romania in miscare;

- In sensul respectdrii normativelor privind digitalizarea la nivelul
autoritatilor si institutiilor publice se completeazda prezenta Metodologie cu
posibilitatea de transmitere online a documentatiei solicitantului pe adresa de e-mail
a institutiei: primariapucioasa.ro;

- Propunere pentru modificarea plafonului financiar pentru finantarea
proiectelor, in sensul cresterii valorilor, de la 1.000 lei minim/proiect pana la 50.000
lei maxim/proiect;

- Modificarea formularelor de aplicare si a celor de decontare pentru fiecare
domeniu cu respectarea legislatiei;

- Pentru mai multad transparentd, informare si publicitate completarea cu
etapele ce trebuie parcurse atit Finantator, cat si pentru Beneficiar pentru aplicare,
acordare, evaluare, selectionare, contractare, derulare, promovare, decontare,
raportare si control;

- Includerea informatiilor necesare aplicarii Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date prin atasarea unei
Declaratii privind prelucararea datelor cu caracter personal,

Prin urmare, Metodologia privind regimul finantdrilor nerambursabile
alocate de la bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA pentru activitati nonprofit de
interes local propusa va aveni sa eficientizeze si sd consoilideze activitatea in acest
domeniu.

Viceprimarul U.A.T. Orasul Pucioasa,
ing. lanet Constantin

Compartiment Investitii si
Management Proiecte,
ing. Sutoiu Mihail - Adrian



PRIMARUL U.A.T. ORASUL PUCIOASA

Nr. 11.854/08.06.2026

REFERAT DE APROBARE

La Proiectul de Hotardre privind aprobarea Metodologiei privind regimul
finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul local al U.A.T. ORASUL
PUCIOASA pentru activitati nonprofit de interes local

In activitatea administratiei locale a U.A.T. ORASUL PUCIOASA, acordarea
de finantdri nerambursabile pentru activitdti nonprofit de interes local reprezintd un
demers firesc, de apropiere fatd de socoietatea civild, dar si de implicare a acesteia, in
mod constant, Tn generarea unor initiative punctuale, in domenii precum sportul,
tineretul, educatia si socialul, considerate domenii prioritare de interventie de nivel
local.

Metodologia privind regimul finantarilor nerambursabile alocate de la bugetul
U.A.T. ORASUL PUCIOASA, pentru activitati nonprofit de interes local a beneficiat
de modificari si completari, efectuate atat pentru actualizarea bazei legislative, cat si
pentru imbunatatirea procedurii de lucru pornind de la discutiile cu ONG-urile
participante cu proiecte si a situatiilor intalnite pe parcursul sesiunilor de lucru.

Dinamica propunerilor de proiecte din partea organizatiilor nonguvernamentale
din ultimii ani indicad un interes crescut pentru proiectele cu caracter sportiv, bine
receptate de grupurile tintd alese cu rezultate pe termen mediu si lung, de aceea a
considerat aplicarea pe plan local pentru mai multe programe sportive sa vind in
sprijinul societdtii civile si nu numai.

Asadar, se impune existenta unei variante consolidate si accesibile, cu toate
informatiile necesare aplicantilor, structurate pe fiecare domeniu de inters.

Prin numarul proiectelor depuse si a solicitdrilor adresate s-a remarcat o
crestere a interesului societatii civile, organizatiilor neguvernamentale, pentru
implicarea in anumite zone din comunitatea noastra si de apropune solutii precise, care
sa satisfaca nevoile imediate sau chiar pe termen mediu si lung ale acesteia.

Noua Metodologie vine sa clarifie anumite aspecte din practica ultimilor ani cu
urmatoarele:

- Actualizarea bazei legislative;

- Diferentierea pe fiecare domeniu in parte, ca urmare a aplicdrii legislatiei in
vigoare, a benefiociarilor de finantdri nerambursabile, categoriilor de obiective,
documentatiei solicitantilor, procedurii evaludrii si selectionarii proiectelor,
documentelor justificative de raportare si control;



- Introducerea pentru domeniul sport a mai multor programe de utilitate publica
in cadrul carara se pot finanta proiecte, conform legislatiei in vigoare: sportul de
performantd; sportul pentru toti; Intretinerea; functionarea si dezvoltarea bazei sportive
materiale sportive; redescopera oina; Romania In miscare;

- In sensul respectirii normativelor privind digitalizarea la nivelul autorititilor
si institutiilor publice se completeaza prezenta Metodologie cu posibilitatea de
transmitere online a documentatiei solicitantului pe adresa de e-mail a institutiei:
primariapucioasa.ro;

- Propunere pentru modificarea plafonului financiar pentru finantarea
proiectelor, in sensul cresterii valorilor, de la 1.000 lei minim/proiect pana la 50.000 lei
maxim/proiect;

- Modificarea formularelor de aplicare si a celor de decontare pentru fiecare
domeniu cu respectarea legislatiei;

- Pentru mai multa transparenta, informare si publicitate completarea cu etapele
ce trebuie parcurse atat Finantator, cat si pentru Beneficiar pentru aplicare, acordare,
evaluare, selectionare, contractare, derulare, promovare, decontare, raportare si control;

- Includerea informatiilor necesare aplicarii Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date prin atasarea unei Declaratii privind
prelucararea datelor cu caracter personal;

Prin urmare, Metodologia privind regimul finantarilor nerambursabile alocate
de la bugetul U.A.T. ORASUL PUCIOASA pentru activitati nonprofit de interes local
propusa va aveni sa eficientizeze si sa consoilideze activitatea in acest domeniu.

Primarul U.A.T. Orasul Pucioasa
ing. Constantin Emilian ANA



