EXPUNERE DE MOTIVE e
la proiectul de hotirire privind transformarea gradului profesional a doui posturi
de consilier debutant in consilier grad profesional asistent, dupa ce au absolvit
perioada de stagiu, un post in cadrul Serviciului Stabilire Impozite si Taxe Persoane
Juridice si un post in cadrul Centrului Fiscal I

Prevederile art. 101, al. (1) din Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile ulterioare, coroborate cu prevederile art. 60, al. (2) si art. 61, al. (1), lit. “a”
din Legea nr. 188/1999, republicati in 2007, privind Statutul functionarilor publici,
reglementeazd modul de numire a functionarilor publici definitivi in clasa
corespunzatoare studiilor absolvite, in gradul profesional “asistent”, ca urmare a
termindrii perioadei de stagiu.

Avénd in vedere aceste considerente, propunem Consiliului Local transformarea
gradului profesional “debutant” in “asistent”, treapta 3 de salarizare, pentru un post de
consilier din cadrul Serviciului Stabilire Impozite si Taxe Persoane Juridice si un post
din cadrul centrului Fiscal I la Serviciului Public Finante Locale Ploiesti, pentru

promovarea functionarului public ce il ocupi, ca urmare a absolvirii perioadei de stagiu,
incepand cu data de 01.12.2009.

VICEP A R,
BOZIANU NIC A CATALINA



PRIMARIA MUNICIPIULUI PLOIESTI
DIRECTIA RESURSE UMANE

RAPORT DE SPECIALITATE

la proiectul de hotiirdrea privind transformarea gradului profesional a doui posturi
de consilier debutant in consilier grad profesional asistent, dupa ce au absolvit
perioada de stagiu, un post in cadrul Serviciului Stabilire Impozite si Taxe
Persoane Juridice si un post in cadrul Centrului Fiscal I

Functionarii publici angajati in urma unui concurs de recrutare in gradul
profesional “debutant” si care au obtinut la evaluarea activitatii calificativul
“corespunzator” vor fi numiti, prin transformarea posturilor, functionari publici definitivi
in functii publice de executie corespunzitoare studiilor absolvite, in gradul profesional
“asistent”, conform prevederilor art. 101, al. (1) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile ulterioare, cat si cele ale art. 60, al. (2) si art. 61, al. (1), lit. “a”
din Legea 188/1999, republicati — 2007 privind Statutul functionarilor publici.

Avand in vedere aceste considerente, propunem Consiliului Local transformarea
gradului profesional din “debutant” in “asistent”, treapta de salarizare 3, pentru un post
de consilier din cadrul Serviciului Stabilire Impozite i Taxe Persoane Juridice si un post
din cadrul Centrului Fiscal I la Serviciul Public Finante Locale, ca urmare a absolvirii
perioadei de stagiu, incepand cu data de 01.12.20009.

Supunem spre aprobarea Consiliului Local prezentul proiect de hotirare.

DIRECTOR
DIRECTIA RESURSE UMANE,
RADU CORI;\JA ELENA
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{36 ] CONS,"‘,lER - 7 o Functlonar pruibllc de executle}‘ S B i 77” | superlor 2 o
i ‘E CONSILIE;? - ) 7 o Functlonar pubhc de;xecuue ﬂ - l ;;Je:nor 3 " !
E}S_ZVCONSILIER 77 ) - Functlonar publlc de executie V 7 - | érmcn;nal 2
[“_i CONSILIERi ) 7 - - Fu;ctlona;rﬁ;;ublicidie exethe N o - 1 as[siggg Jv_ 7
o v ricewewesssae e
;FE1 CONSILIER B ' V - Funcii;JHar p;bliglqie exgqg&ie o | Wésisteﬁtr 3
SEBVJCIULEEORMATICA Sl ADM!N!STRAREA BAZEI Dg DATE ]
i 752_ _ SEF SERVICIU o Furlctiogar public de conduce_rg ) 7 Vﬁl ;;;ér'.or" 1
rf; COI:ISEE? ... Functionar public de executie 7 o ] . o stﬁ)ﬁerfuoiiy !
o owum receweweseese lepewe
'(;755 i CON?!UER ' . o Functiénar pug)licrdq; execgtiei i 7I prinéipal 1
fFE 7 CONSILIER o o Functior{arr;kublié ;1e execrutie | prmmpal 1
igl_ 7CC‘)N‘SEI;¥ o o Fqétiogér public de exrecutie N - ; aS|stent 3
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SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIESTI

La HC.L. nr.

STAT DE FUNCTII

;“’5787 CONSILIER Functionar public de executie B i o asistent 3 -
% remew " Functonar pubic doxecute W swperor 2
SER\iI(E!UL FINANCIAR CON'TABILITATE ] ’ o B ] )
; 507 . SEF ASI;RYICIU - Functionar publlc de conducere - I superior 17 -
o oowsuem  recoaowesescr st
LTZ:-;O;SILIER o o ' i . Ifunctiicranarrpub!icwc{e exer;:;ﬁe;¥i ) 7 Iigi)rmcnpal J .
r;fiijéONSILIER - Vlrzuncti;nawrgﬁglic dei;axecrt;;igu Vﬁ'rﬁliia&stent 72
T;; W¥7CVOI\VI¥S/ILIER - N Functionar qulic de executier | asistent 3
i é{i_lgEfERgr\{T - - o 7 Funrcitioparipiubrlicrz de éfﬁliﬁe o o o iststent 2 .
7 COMPAR'HMENTUL CASIERIE - 7 )
[_‘615* CONSJL]ER ] - i i Functlonarr”;r)’thc de executlegi L ~ o !maSI_sleint_ 3 !
i 57_ %éONSILIER . ) Functlonar pulec dei;:(;c;itliei B 7 o I iasisrtent 2 777 —ﬁ B
‘ 768 CONSTLIER o Functionar public de executie ) | asistent 3
- o Functionar pubhc de executie - " i);zeyor 3 -
B N %ur?ct;;nar publec de oocste W princpal 1 ;;7 ]
7 777 : ﬁ—” Functionar publlc de exe;:;n;ﬂzw 7* 7 B 7jA; 7: ]!7éSJ§tenl 2 o
¢ RH NT - - 7 B 77Functionar public de gxegytieﬂ/ 7 ‘ - gﬁlllviiai;i‘ste;tiﬁ o B
17i7A37ASIER o - MF;erisorrlal contfactuél 7 |
i z4i“v(£AASIER - - Personal citrnntractual o N I -
*—75‘ 7CA;I7ER- ~j"'";: - o Per.;,onal c;ntractuali 7 o - " I 7 ; o
'r”?: _EAEIERi - 7 ] N ) W ~__ Personal contractual . 7 o - 7 A o
7 esR recomicommaonal * R -
B 7SER\£I(EIUL ASISTENTA CONTRIBUABIL! S| RELATIA CU MASS- MEDIA
‘L 18_ SEI—? §§RVICIQ - S Functionar public de conducere o superior 1 o
roome rewwpesssets e
[7; 7~(:‘OQSILIER o 7 Functlonar publlc de exec;tnevi ) a [ prlncupal 1 L
E 7— éVONSILIERV B N ‘ 7 7 7 Functlonar ;;u;hc de ;x;utle B - IiipirlnCIpaIMZW ‘i 7 -
‘L,,Bz CONSILIER - - anptlonar publlc der e}?ecuhe | principal 7 2
{é:;qéNSIL]ER 7 i ;! 7 - i Functlonal: public de executie ) - L Lgrl_ncapal g S
L&‘, _C(BNSl.!!EFi :,_7,7, ¥77 ; ;7 B iuﬁ%nar publlcide exec;ubt;ei - - B - ﬁmrI;;i'rsge?nt 2 B 77_ B
';‘85 —CE);SILIER ) - Functlonar pubhc de execuinef” | a;iisitentr 2 o
B = S R S E LTI e
| 86 7REFEfRENT Functionar public de executie Il superior 1
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SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIEST! Anexa nr.=__
LaH.C.L. nr. I

STAT DE FUNCTII

L 87 REFERENT Functionar public de executie it superior 1 ‘

COM PARTIMENTUL ARHIVA

! 88 ARHIVAR Personal contractual 1

Lk,

1 89 ARHNAR Personal contractual |
90 ARHVAR Personal contractual |
ARHVAR Personal contractual | |

BIROUL ADMINISTRATIV

L 92 SEF BIROU _Personal contractual |

93 INSPECTOR Personal contractual |

L9177 INGRLJITORﬁ e Eersonalcontracrtrual ) o III
E _E‘GF}EIT,OR;V 7 ; - ,,,,,; Personal | contractual ;_ ‘ L ;ﬁ L _ o o 7 7I77 ) _‘ ~
oo eeeweowess
[in_ib/]UNCfTORQALIFICAT 7 ] ; B NW* _ Personal coﬁrtra’ctua! 7 7 77 - v o o ) 17 7 R
|5 MNGTORGALFCAT Porsonslcontactial S
JURIDIC - CONTENCIOS B )
E CON%LIERAL_JRLDIC ooz Functionar public de executie e prnncnp‘a_l1‘77 7; !
[0 consterwroc " Functionar publc ce oxocute. T asemz
COMPARTIM ENTUL RESURSE- UMANE B ]
hiol CthSIJ.IER - - _ Functionar public de executie 7 ”*’-stu;;;nor 771
:_1% REFER;ENT ) 7 ‘7 o 7 - Eynctjqnar public de executie ) . 7 n ;L;perlor 17
COMPARTIMENTUL ACHIZIPII PUBLICE
‘“103, CQﬁSILIER o o Functlonar publlc de executie . i v o a§irstrentw27 o
_ COMPARTIMENTUL FINANCIAR DE GESTIUNE L L
104 CONSILIER o o Functionar public de executie 7 I §E|E)er|or 2
1“ “E,,, CONSILIERi _77 - W 77 ____Functionar public de executie B ' 7 i 7 N | siuperrlorr 2
@ _ CONSLER - B ‘7Functlonar pubh; de executuer o ;I asistent 2 j ‘
B CENTRUL FISCALI o - o 7 o
i;“z"’ ~ SEF SERV!CIU S o Functionar public de conducere 1 superior 1 7
T;& CONSILIERi 7 R VFun;:tionarr put;lic de executie 7 . ) V 77 Ir sm]perlrorr 1
\7_103j_ WCONE!LIVI‘ER:i o " ) ; B o Functnonar publlc de executle . 7 - N if 7 ‘ Iiprmmpal 71

110 CONSILIER Functlonar pubhc de executie I prlnc:pal 2

W1 CONSILIER Functlonar publlc de executie | asnstent 3

i 112 CONSILIER Functlonar public de executie l aS|stent 3
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SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIESTI

STAT DE FUNCTII

i 113 CONSILIER Furnctiornar public de exe;:utie  |77 debué\nt
i i‘f _‘lgEfElf{ENT; ; ~ L | F-;t;ngtionar;ublri;dé exrte(;l;tirer; i N B ~ lll<supererio[7ﬁjr
WEEEREI:FISCAL n S - o ) , 7
' 11f SEFVSERVVICVILVJ i ) ) __ Functionar public de conducere o I suggrjor L
EL‘;,—, 7 CONSILIER 7 - i Funchongr pub]lp de ;x;ciqtl;i 7 7I SL;perlor 7:_ o B
[ﬁ ;1?0&;;8:\; - - Fu-r.1;:7“tionarrrpublic:de exécutie | ;uperior 2
L 1718A” 760NSILIER _ Functionar pubhc de executie 7 S 7 _ | principal T o
L1 19 _ CONSLER i - Funcn;r:ar publlc de e)gecheﬁ 7 :;7 7: 777 - lir;linmpal; i,,ﬁi 77:‘
i 129 CON§ILIER _ i o Functlonar pubhc de exe(ﬁ:}:’tnev” 7 o j i i | prmcnpal 2 -
121 consLER " Functionar pubic de exceutie o ;;}sten?s o
‘_12;27 FEO?SILIER - Frur;iétikorrwarrrpublrig de e*ecutie ] | asistent 3
‘[i 1_—23_;6EFERENT DI§ §PECIAI:ITATE Functlonaripubhc de executleli } - - I asistent 2
E:;REFERENT L 7 o o ;unctlo;ar pubhc de exevt;l:tukem 7 - 7 o - Mﬁs‘;rp;lo[ _i,_i,_i,
[12?—_RE;ERE:NT 7 o 777 7 B i 7 Functionar publlc de exeétile—; - ) 7 B 3 7 1] js:rupenor 1 o
EE_ 7[?EFEREiNT - - ) i Funct|onar7pub7|c de ;X;;E—hre ~ - 7 - H; suip;rilorii{“* B
r* 527 REFERENT - Functionar public de executie Il superior 2
CENTEUL_HSCAL m S ) ) B B
‘_138 _ SEF SER_VE!JMM 7 - Functionar public de conducere o 7: 7;: stiuperlor 1 ti 77;
'lr 129 CO[\I§IL!EB ‘ - Functn;ﬁar public de exertile—i o 77: 777j o I ”superlor 1 7 -
Tm cowter  ucionerpwkcdesete 1 preoeat 1
‘7 131 CONSILIER N 7 - Functiénar public de e;ecutie | principal 1
{ 132‘ 7CVONSILIER ] Functionar public de executie ) | pnncnple 2 o
£ ob_NEL’[EEf; -  Fuctonarpwiedececue 1 asistent 3 I
i Functlonar publlc de exec;tleﬁi ; i ~ N B B nlliisupernor 1 B
- Fun;uona;;rnrjibhhc dé ;xe;;le : 7 N 7 ) willlisuper:;?g” .
; B 7 - I;urricrztion.a-r public de ;—:g;acutie ] s;pernor 1
‘L 1:3;_‘RI§FEREN:F7 . B Functionar publlc de executie . 7 i III $uper|or 1 o
1—1387;REF7ER;‘EN7T_7T7* 7 ; 777777 . :7 Fu;ct;nar publlc de exierciljtjeﬁv 7 : o . ) III le;rlor 2 i :;
{7173‘537 ‘I{EI;EPSENT 7 ] functnpnar Vprubllcwde execjtle_” 7 :7 ~ III supenor 2 o
B _BIROUL _CONT E.§TI-1TII Si FACILITATI 7 o 7
LMO SEF BIROU Functionar public de conducere | superior 1
'[1_:1_4 *070N§II;I§R 7 Functionar Qublic de executie 7 B | Eriﬁnciparl 2 )
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SERVICIUL PUBLIC INANTE LOCALE PLOIESTI

STAT DE FUNCTII

142 CONSILIER

|
1

I 143 CONSILIER

Functlonar publlc de executte

Functlonar pubhc de executle

Functlonar public de executie

; 144 CONSILIER

L 145 CONSILIER

Functionar public de executie

146 SEF SERVICIU Functionar public de conducere ,

147 CONSILIER Functionar public de executie

148 CONSILIER Functionar public de executie

=
149 CONSILIER Functionar public de e executie

Functionar publnc de executie

Functlonar pubhc de executle

| 152 CONSILIER Functionar public de executie
! 163 REFERN Functionar public de executie

SN

Anéxa nr,, '
LaHC.L. nr. | < /
LS

I superlor 1

I superlor 1

| superlor 2

i Superior 2 ‘

| superior 1

I superlor 1

I superior 1

| prlnC|paI 1

- — - i

I pr|n0|paI 2

I as:stent 1
I debutant

mn superior 1

BIROUL VENITURI DIN TAXE PTR FOL MIJL RECL SI PUBLI IMP PE SPEC TAX HOT SI IMP PE PROAT

bl bhthntn il bbbl
154 SEF BIROU Functionar public de conducere
17155 CONSILIER Functionar public de executie

L 156 CONSILIER

Functionar public de executie
I 157 CONSILIER

Functionar public de executie

Functionar public de executie

L 160 SEF BIROU Functionar public de conducere
161 CONSILIER Functionar public de executie

bGZ CONSILIER Functlonar pubhc de executle

Functlonar publlc de executle

F63 CONSIL IER

L164 CONSILIER Functuonar publlc de executie

Functlonar pubhc de executie
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| superior 1

| superior 1

asistent 2
| debutant

n asnstent 2

e

III superlor 1

I supenor 1

| supenor 1

l pnncnpal 1

=

| prmmpal 2

I prlncnpal 2

il superior 1



RAPORTUL DE EVALUARE
pericade:r de stagiu a functionarului public debutant

a

PLOIESTI
R ’
{ 1

Numele si prenumele functionaruluil public debutant
CANAE DANIELA
|Functiz publics ..Consilier
|Compartimentu; .Serviciuli Urmarire si Incasare Creante Bugetare
|Eericada de stagiu: de iz ...07.10.2008.. 1a ... .07.10.2000. .. . e |
[Data evaiuarii ...07.10.2000. .
! T {
| Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa I 14.57}

1 4 ]
f - - - T =1
Il. Gradul de cunoastere a reglementarilor specifice domeniului de activitate T
2. Gradul de cunoastere & specificului si & principiilor care guverneaza administratia publica 2000, b,

si & raporturilor administrative din cadrul autoritatii sau institutiei publice
|2. capacitatea de indeplinire & atributiilor 3. ..., |-
L ! ]
. N - - . . - . I 1 1
Ié‘ Gradul de adaptabilitate si ate ir indepliiniree atributiilor |4. P |
| I |
I . . . N - . - . B . . . . '
|5. Aptitudinea de & distinge corect intre caracteristicile diverselor optiuni in indeplinirea - S
|a utiilor de serviciu si ae & identifica cea mai buna varianta de actiune ]
l I §
r N _ i " T 1
|€. Capacitatea de transmitere & ideilor, in scris s: verbal, fluenta in scris, incluzand 16, ... 4. ... |
|capacitaiea de a scrie clar si concis } |
i 1 i
N ) - A i - T 1
| 7. Capacitatea de & lucra in echipa, respectiv capacitatez de a se integra intr-o echipa, de 7. ... [P
a-si aduce contributia prin participare efectiva, de a sprijini activitatea echipei in realizarea
obiectavelor acestela
Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasele a II-a si & III-a Punctajul obtinut
1. Cuncasterea specificulul administratiei publice T o
2. Rapiditateaz si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate 20 el e
3. Initiativa 3. e
4. Capacitatea de relationare cu publicul 4. e
5. Punctualitate, disciplina si responsabilitate 5. e

Mentiuni privind interviul de evaluare:
| S-au avut in vedere masurile de urmarire si executare silita prevazute de 0.G.nr.9%2/2003-modificata si completata -
privind Codul de Procedura Fiscala , prin popriri persoane fizice , la banci , institutii , Casa Judeteana de Pensii
si angajatori, intocmirea dosarelor de insolvabilitate si transmiterea de adrese catre diferite institutii pentru
obtinerea de informatii necesare continuarii masurilor de execuatare silita.

|Propuneri Continuarea activitatii in cadrul Serviciului Urmarire si Incasare Creante Bugetare

Numele si prenumele evaluatorului ROSCA ADRIAN

| Functia publica  SEF SERVICIU

| Semnatura
L




REFERATUL INDRUMATORULUI

Autoritatea sau institutia publica SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIESTI
Numele si prenumele functionarului public debutant CANAE DANIELA STEFANIA.
Functia publica CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul SERVICIUL URMARIRE $I INCASARE CREANTE BUGETARE

Periocada de stagiu: de la 07.10.2008 la 07.10.2009

Principalele activitati ale functionarului public debutant:

1. VERIFICAREA PERIODICA A BAZEI DE DATE IN VEDEREA IDENTIFICARII PERSOANELOR CU OBLIGATII BUGETARE RESTANTE

2. INTOCMIREA DOSARELOR DE EXECUTARE

3. INTOCMIREA ADRESELOR DE INFIINTARE A POPRIRILOR

4. PROPUNEREA $I INFIINTAREA SECHESTRULUI ASIGURATOR

5. INTOCMIREA ADRESELOR CATRE POLITIE, DIRECTIA GENERALA A FINANTELOR PUBLICE PREHOVA,REGISTRUL COMERTULUI, BANCI
COMERCIALE PENTRU OBTINEREA DE INFORMATII REFERITOARE LA DEBITORII PERSOANE FIZICE

Activitati desfasurate in cadrul altor compartimente ale autoritatii sau institutiei publice:
1.

2 L

1. ADAPTABILITATE IN COLECTIV PRECUM SI IN ACTIVITATILE DE ZI CU ZI
2. FLEXIBILITATE LA PROGRAMUL DE LUCRU PRELUNGIT PRECUM SI iIN RELATIILE CU PUBLICUL
3. DORINTA DE PERFECTIONARE SI ABORDAREA CU SERIOZITATE A PROBLEMELCOR DE SERVICIU
Conduita functionarului public debutant in timpul serviciului:
RESPECT FATA DE PRICIPIILE CODULUI DE ETICA SI CONDUITA PROFESIONALA A FUNCTIONARULUI PUBLIC FATA DE CONTRIBUABILI
Modul de colaborare cu personalul autoritatii sau institutiei publice:
CAPACITATE DE COMUNICARE, RESPECT FATA DE SUPERIORI $I SUBORDONARE
Programele de formare la care a participat functionarul public debutant:
1.

Concluzii ~ POATE FI NUMIT IN FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE DEFINTTIVA
Recomandari URMARE DE CURSURI DE PERFECTIONARE $I APROFUNDAREA LEGISLATIEI 1N VIGOARE
Propuneri privind perfectionarea functionarului public debutant:

D
2 teeanae .o T e ettt e e et et et et e
Numele si prenumele indrumatorului FLORESCU FLORENTINA

Functia publica CONSILIER, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

Data completarii . 02.10.2009

Semnatura ......... W .................................

*2) Daca este cazul.




RAPORTUL DE STAGIU
al functionarului public debutant

Numele si prenumele functionaruiui public debutant . ...CBNAE DARIELA STEFARNIL. ... ... ... it an I
Functia publica (debutant) ....CONSILIER.................. |
Periocada de stagiu: de la ..... 07.10.200&.......... lz

[
Arributiile de serviciu (conform fisei postului): i
1.VERIFICAREZ PERIODICA A BAZEI DE DATE IN VEDEREA IDENTIFICARII PERSOANELOR CU OBLIGATII BUGETARE RESTANTE...........
2 INTOCMIREE DOSARELOR DE EXECUTARE. . L. i i it e it e et et e e e e et et e e e i s e e et s et |
3, INTOCMIREAR ADRESELOR DE INFIINTARE A POPRIRIILOR |
4 . PROPUNEREA SI INFIINTAREA SECHESTRULUI ASIGURATO ... ..t i i e i e et e e s et e e i et e s e e
5.INTOCMIRER ADRESELOR CATRE POLITIE, DIRECTIA GENERALZ A FINANTELOR PUBLICE PRAHOVA, REGISTRUL COMERTULUI, BANCI

COMERCIALE PENTRU OBTINEREZ DE INFORMATII REFERITOARE LA DEBITORII PERSOANE FIZICE

Activitatile desfasurate efectiv:

1. ADRESE DE INFIINTARE B POPRIRI I LOR. o i i i e e e et e e e e s e i e e e et e
?. INTOCMIREZ POCESELOR DE INSOLVABILITATE. .
2, TEANSMITEREA ADRESELOR CATRE DIFERITLE INS
PROCEDURILOR DE EXECUTARE SILI T it oot it ot e it et et s et e e e e e e et e st e e e e s ettt s et e e e e s e e s

Dificultatl intampinate pe parcursul periocadel de stagiu:

Data intocmiri &3.106.2009.
Semnatura




RAPORT DE EVALUARE
a perioadei de stagiu a functionarului public debutan

Autoritatea sau institutia publica:  SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIESTI

Numele si prenumele functionaului public debutant:  BERENDEI ANDREEA
Functia publica : CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul : CENTRUL FISCAL 1

Perioada de stagiu: 07.10.2008-07.10.2009

Data evaluarii: 12.10.2009

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa I Punctaj
obtinut

1. Gradul de cunoastere a reglematarilor specifice domeniului de activitate 1. 4

2.Gradul de cunoastere a specificului si a principiilor care guverneaza administratia | 2. 4
publica si a raporturilor administrative din cadrul autoritatii sau institutiei publice

3. Capacitatea de indeplinire a atributiilor 3. 4

£
=N

4. Gradul de adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor

W

5. Aptitudinea de a distinge corect intre caracteristicile diverselor optiuni in 5.
indeplinirea atributiilor de serviciu si de a identifica cea mai buna varianta de
actiune

6. Capacitatea de transimitere a ideilor, in scris si verbal, fluenta in scris, inlcuzand | 6. 4
capacitatea de a scrie clar si concis

7. Capacitatea de a lucra in echipa, respectiv capacitatea de a se integra intr-o 7. 5
echipa, de a-sj aduce contributia prin participare efectiva, de a sprijini activitatea
echipei in real - area_obiectivelor acesteia Nota 4.29

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasele a II-a si a IlI-a Punctaj
obtinut

1. Cunoasterea specificului administratiei publice

2. Rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate
3. Initiativa

4, Capacitatea de relationare cu publicul

5. Punctualitate, disciplina si responsabilitate

APl e

Mentiuni privind interviul de evaluare:
vevivere....NUESTE CAZUL

Calificativ de evaluare’ .....cocoveervevenn. CORESPUNZATOR

Propuneri ..........ccoevviinnnenn _
Recomandar’ ... ..cccocoeieninnnnne. Cursuri de perfectionare in domeniul impozitelor si taxelor locale

Numele si pre.imele evaluatorului FRINCU DANIELA

Functi publica - SEF SERVICIU S.P.F.L.P., CENTRUL FISCAL 1
Data intocmi 12.10.2009

Semnatura o

*1) se va completa cu “necorespunzator”, respectiv “corespunzator”




RAPORT DE STAGIU
al functionarului public debutant

Numele si Prenumele functionaului public debutant: BERENDE! ANDREEA
Functia publica (debutant): Consilier
Perioada de stagiu: 07.10.2008-07.10.2009

Atributiile de serviciu (conform fisei postului):

1. Intocmeste si gestioneaza dosarele fiscale pentru contribuabilii persoane fizie;

2. Comunica obligatiile de plata persoanelor fizice, reprezentand impozite, taxe si alte

venituri precum si accesorii ale acestora reprezentand majorari de intarziere;

3. Elibereaza certificate de atestare fiscala si adeverinte solicitate de contribuabili

personae fizice in vederea realizarii unor tranzactii (vanzare-cumparare, intabulare,

donatie, mostenire,, asociere etc);

4. Organizeaza activitatea de stabilire a impozitelor, taxelor locale si a altor venituri

datorate de contribuabilii — personae fizice :

- impozit pe cladiri;

- imozit pe teren;

- impozit pe mijloacele de transport

- taxa pe teren

- taxe pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor.

5. Verifica modul de completare a declaratiei de impunere, concordanta datelor inscrise in
aceasta cu celelalte evidente organizate si conduse la nivelul serviciului si corecteaza
eroarea prin inscrierea sumelor corecte, conform legislatiei in vigoare, instiintand
dspre acest lucru si titularul de rol;

6. Centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora
intocmeste si transmite informarile si raportarile periodice la termenele stabilite;

7. Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si alte
venitiri;

8. Se documenteaza continuu privind noutatile aparute in domeniul legislativ

9. Aplica sanctiunile prevazute de actele normative contribuabililor care incalca
prevederile legale;

10. Analizeaza, verifica si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor, taxelor
si altor venituri ale persoanelor fizice;

11. Verifica pe teren realitatea celor cuprinse in declaratii de impunere sip e teren cele
contestate ori de cate ori informatiile din documentele depuse de contestator sau cele din
evidente nu sunt suficiente pentru a propune emiterea unei decizii de solutionare in
conformitate cu prevederile legale.

12. Indeplineste orice alte atributii repartizate de conducerea serviciului.

Activitatile desfasurate efectiv:

1. Elibereaza certificate de atestare fiscala si adeverinte solicitate de contribuabili
persoane fizice in vederea realizarii unor tranzactii (vanzare-cumparare, intabulare,
donatie, mostenire, asociere etc);




. Verifica modul de completare a declaratiei de impunere, concordanta dagslor \p'
inscrise in aceasta cu celelalte evidente organizate si conduse la nivelul serviciutui s |
corecleaza eroarea prin  inscrierea sumelor corecte. conform legislatiei in vigoare,
instiintand dspre acest lucru si titularul de rol:

3. Urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere, raspunde de modul de clacul al impozitelor, taxelor locale si altor venituri;
4. Aplica sanctiunile prevazute de actele normative contribuabililor care incalca
prevederile legale;

5. Asigura evidenta pe platitor a debitelor datorate bugetului local, opereaza
modificarea debitelor initiale in cazul modificarilor legislatiei si informeaza operativ
directorul executive asupra eventualelor probleme care apar prin operarea acestora;

6. Centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora
intocmeste si transmite informarile si raportarile periodice la termenele stabilite;

7. Analizeaza, verifica si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor,
taxelor si altor venituri ale persoanelor fizice;

8. Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale si alte
venitiri;

Dificultati intampinate pe parcursul perioadei de stagiu: modalitatea de interpretare a legislatiei
din domeniu, lipsa de receptivitate a contribuabililor privind modidificarile survenite in situatia
lor fiscala

Activitati din afara institutiei in care s-a implicat:
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