ROMANIA
JUDETUL IASI
MUNICIPIUL PASCANI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr. 90
din data de 25.04.2019

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Pagcani

Consiliul Local al Municipiului Pagcani, judetul lasi:

Avéand in vedere Expunerea de motive a Primarului municipiului Pascani, in calitate
de initiator al proiectului de hotérare, inregistrata sub nr. 391/12.03.2019 prin care propune
Consiliului Local al Municipiului Pascani aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evident& a Persoanelor al Municipiului
Pascani;

Analizand raportul de specialitate comun intocmit de Serviciul Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor, Compartimentele Management Resurse Umane si
Juridic si Contencios din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Pascani,
fnregistrat sub nr. 3932/12.03.2019; '

Avand in vedere structura organizatorica a institutiei aprobatd prin Hotararea
Consiliului Local al Municipiului Pascani nr. 66/11.05.2015;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor pubilici,
republicata;

Avand in vedere prevederile art. 40 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 53/2003 — Codul
Muncii, republicata;

In baza prevederilor Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor
publici, republicata;

Avand in vedere prevederule Legii nr. 477/2004 privind codul de conduitd a
personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

in conformitate cu prevederile art. 4 alin. (1) din Ordonanta nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea servicillor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, actualizata;

Avand n vedere prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicata;



Avand in vedere prevederile art. 36 alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. b), art. 115 alin. (1) lit.
b) si ale art. 45 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala,
republicata;

Avand in vedere prevederile Ordonantei nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata;

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméani;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 119/2006 cu privire la actele de stare civila,
republicata;

Avand n vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civil;

Avand in vedere prevederile Ordonantei de Urgentéa nr. 33/2016 pentru modificarea
si completarea unor acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale
cetatenilor romani; ‘

Avand Tn vedere prevederile Legii nr. 14/2018 privind aprobarea Ordonantei de
Urgenta a Guvernului nr. 33/2016 pentru modificare si completarea unor acte normative
privind actele de stare civild si actele de identitate ale cetatenilor roméani;

Avand in vedere avizul D.E.P.A.B.D. Bucuresti nr. 400/02.04.2019;

Avand in vedere avizul Comisiei juridice, ordine publica, administratie publica,
drepturile omului si libertati cetatenesti, inregistrat sub nr. 512/22.04.2019;

In temeiul art. 45 alin. (1) din Legea nr.215/2001, privind administratia publica
locald, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE

Art.1 Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului Pagcani, conform anexei nr.
1, parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 Prezentul Regulament de organizare si functionare va fi adus la cunostinta
sub semnatura functionarilor publici si personalului contractual din cadrul Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Pascani.

Art.3 Cu data adoptarii prezentei hotarari se abroga Regulamentul nr. 20116 din
28.12.2004 anexa la Hotararea Consiliului Local al municipiului Pascani nr. 111/2004
privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al Municipiului Pagcani.



Art.4 Serviciul Administratie Publica va comunica prezenta hotarare catre:

>
>
>

Institutia Prefectului judeful lasi

Primarul Municipiului Pascani

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Pascani

» Compartimentul Management Resurse Umane
» Mass - media.
PRESEDINTE DE $ED|N'[A , Contrasemneaza pentru legalitate

SECRETARUL MUNICIPIULUI,
cons. jr. JITARU IRINA




Anexa nr. 1

laH.CL.nr. JO din 25. 04, 2019

CONSILIUL LOCAL AL MUNCIPILUI PASCANI

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA

- - APERSOANELOR AL MUNICIPIULUI PASCANI

REGULAMENTUL

Nr. din 2019

" PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SERVICTULUI PUBLIC
~ COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

AL MUNICIPIULUI PASCANI




CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE
Artl

'ServiciUI'i Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor denumit in

| Contiﬁﬁére”;Sel‘{/iciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
Mumc1p1u1u1 Pagcani - constituit In temeiul art.l alin.(1) si art.4 alin.(1) din
O1donan1;a Guvernulm nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si func‘goneu ea
serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor si H.G. 2104/2004
pentru ap‘robarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de

.funé’gii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor,
constitliiii"ed“ patrimoniului s managementﬁl resurselor umane, financiare si
'materialel, Se. organizeazd si functioneazd sub autoritatea Consiliului Local al
Muniéipiului 'Pa_scani la nivel de serviciu, fard personalitate juridica.

Art2
(1) Scopul Serviciului Pubhc Comumtar Local de Evidenta a Persoanelor al
Munlclpmlul Pagcani este acela de a exercita competentele ce i sunt date prin

lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care
reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor.

' (2)-':ACtiVitatea acestui serviciu public se desfdsoard in interesul legitim al
pel“SOanéi §1al Comﬁnitéyii, in sprijinul institutiilor si autoritatilor statului, pe baza
siin executa1 ea legil.

.Art 3
)] Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului
Pascanl are in componemj‘a urmitoarele structuri organizatorico — functionale:

un compal tlment de ev1denta a persoanetl i un compartiment de stare civila.

(2) Serviciul ,pubhc comunitar local de evidentd a persoanelor are atribuii pe

linie de: =~ - .

o
e

gi{‘ L "

7, © R .
a) - ev1den§a a pe1soanelo1 si eliberare a actelor de identitas® N




b) - stare civila;
¢).— informatic;

d) - secretariat, arhivd si relatii publice.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
~ EVIDENTA A PERSOANELOR AL MUNICIPTULUI PASCANI

Art.4

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului
'Pagcan.i este alcatuit conform Organigramei prezentate In Anexd — din doud
a CO111pé;14tiii'1611te:'
'  -a):CQmpai’timentul de Evidenta a Persoanelor;
b),'Compartimentul de Stare Civila.
CArts

 Numérul de posturi, natura acestora, conditiile de Incadrare si nivelul de
' salariza:r_ej sunt cele stabilite prin Organigrami si Statele de functii aprobate de
- Consiliul Local al Municipiului Pascani si cele prevazute in actele normative in
mateiie.

Art.6

(1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului
Pa§canii'prih Compartimentul de Evidentd a Persoanelor deserveste populatia
AM'_unicipiLﬂ_ui Pagcani, precum s§i populatia din 18 comune limitrofe arondate,
pand cénd acestea Igi vor constitui servicii de evidentd a persoanelor proprii.

- (2) Comunele “arondate sunt urmditoarele:Motca, Miroslovesti, Ciohorini,




Art.7

Organele de conducere, coordonare si control ale Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului Pagcani sunt urmatoarele:

a. C‘(’)"n’s_iliul Local al Municipiului Pascani;

b. Primarul Municipiului Pascani;

c.,Dire,c’gia. de Evidentd a Persoanelor a Judetului Iasi;
-d. Dii‘edtiei de Evidenyé a Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date
_ Bucuré‘gti. : | |

Art8

Consiliul Lo_call"a-l Municipiului Pascani aprobd urméitoarele:
A Regulamehtul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenté a Persoanelor al Municipiului Pascani, precum si modificarea
'lsi 'COlﬁplrétaréa acestuia, cu avizul D.E.P.A.B.D. Bucuresti,

b St1i1¢t_'uré organizatorici a Serviciului Public Comunitar Local de Evidents a
Persoanelor al Municipiului Pagcani - organigrama, statul de functii, numérul de
personal si p.lvankulk de ocupare al functiilor publice;

< 'Sfi'atégia' §ik obiectivele Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
-Pe'rsoanelor al Municipiului Pasgcani, pe termen scurt, mediu si lung in materia
evidentei persoanelor.
CArt.9 | |
Primaﬁ_ﬂ Municipiului Pagcani are urmdtoarele competente:
| .a.-apro'bév fisa postului, indatoririle si fmputernicirile sefului serviciului, in
conditiile legii, precum si fisele postului pentru toti functionarii;

b. prbmove"azé proiecte de hotérari In Consiliul Local al Municipiului Pascani
pij;iVihd acfi?itétea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
al M‘u'n’iéi:piilul_ui Pagcani;
. emité cii_spoii‘;ii de resortul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor al Municipiului Pascani, in aplicarea legii, altor acte normative si

“hotaréri ale Consiliului Local al Municipiului Pagcani. . pg



Art10

Secretarul U.A.T. are urméitoarele competente:

a. 0001d0neaza activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Pelsoanelor al Munlolplulul Pascani;

b av1zewza planuule de misuri si activitati ale Serviciului Public Comunitar
-Local de EV1den’§a a Pelsoanel(n al Municipiului Pascani;

C. av1'zeaze“1'rapo.artele de activitate si analizele activatatilor desfasurate n cadrul
S_erfviciﬁlui»:Pfublic Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor al Municipiului
Pé@c’an:i.

Art1l

- In indeplinirea prerdgétivelor cu care este investit, Serviciul Public Comunitar-
- Local de Bvidentd a Persoanelor al Municipiului- Pascani coopereazi si
colaboreaZé ‘cu celelalte structuri din subordinea Consiliului Local al
rMunicrip’iul:ui Pa§cani, ale Min.isterului Administratiei si Internelor, Consiliului
. Judetean Iaéi Prefécturii Judetului Iasi pe probleme de interes comun, precum si
cu alte automap publice, agenti economici, asociatii si fundatii 1 cu persoane
_l'ﬁzme pot11v1t 1eg11

Art12

'-Se'd'i'ul"‘» Serviciului - Public Comunitar Local de Evidentda a Persoanelor al
: Municipiulﬁi Pagcani este n Pagcani, str.Stefan cel Mare, nr.7.

Art13

Antetul dbéumentelor si corespondentei Serviciului Public Comunitar Local de
EV1denLa a Persoanelor al Municipiului Pagcani are urmatorul coninut:,,Romania,
‘Consﬂml Local al Municipiului Pagcani, judetul Iasi, Serviciul Public Comunitar

_Local de EV1den‘;a a Persoanelor”.

Art14

Serv1c1ul\Publio Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului

Pagcani-dispune de stampild proprie, de formd rotundd cu urmdtorul continut




,,Roméni}a,v Consiliul Local al Municipiului Pascani, judetul Iasi, Serviciul Public
' Comunitaf Local de Evidenta a Persoanelor”.

Art.15 . » _

(1) Se1v1c1ul Pubhc Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului
Pascanl cupllnde functionari publici, functionari publici cu statut special
(politisti) si personal contractual - cirora le sunt aplicabile dispozitiile Legii
m~'.188/ 1999, privindr statutul functionarilor publici si legile speciale coroborate
cu pl;é_'vede'i*ﬂe‘dreptului comun in materie.

(2) Angajcuea, promovarea si evaluarea activitatii personalului, se realizeazi in

con_forn_ﬁfa_te cu dispozitiile legale aplicabile.
CAPITOLUL III

MANAGEME}N TUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
'I EVIDENTA A PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI PASCANI

Art;1‘6_ ; |
. (-1) 'Co'ndﬁceréaa Seri_ciului-Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
| '_Mun_ivfcipi'uluiv.Pa§oani este asiguratd de un gef de serviciu.
) Functla publioé de Sef al Serviciului Public Comunitar Local de Evident a
4 P_c‘—:rs»c‘)ancl'dr_ al Municipiului Pagcani, este ocupat prin concurs in baza Legii
nr. 188/ 1999 privind statutul functionarilor publici.
'(3) Seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Mumclpmlm Pascam are urmadtoarele atributii:
a) programeaza organizeazd, coordoneazd, controleazd si rdspunde de intreaga
dct1V1tate a SGIVICIUth Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
o Mumc:1p1uhu Pascam

:.b) "dls'pun'ef 01‘1ce mdsuri privind activitatea curentd a serviciului, in baza
Fleglsla‘glel 111 V1g0a1e care reglementeazd procedurile spcc1ﬁce de 1uc1u a

' Dlspom,nlm Primarului mun. Pascani precum si a 7:119@’&%@1@1 .§i circularelor




Directiei Judelene de Evidentd a Persoanelor si a Directiei Generale de Evidenta
a Persoanelm 51 Administrarea Bazelor de Date Bucuresti care coordoneazd din

punct de Vedere metodologic serviciile de evidenta.

f) propune .primarului imputernicirea, prin dispozitie, a unor functionari publici
~din cadlul personalu1u1 institutiei, de a constata contraventiile si de a aphca

: 'sancmumle in confoumtatc cu prevederile legale;

g) se_fukl_' Ser\'/iciului poate sd delege din atributiile sale;

h) §,éfu1'SerVi_ciqui Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
N Municipiﬁlﬁi Pagcani, exercitd orice alte atribuii care 1i revin conform
| 'pi‘e'védéi*'ﬂo‘lf- legale in materie;

i) §e_ful S?e1‘vi¢iu1ui Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor al
Municipiului Pascani raspunde, potrivit legii, in fata Primarului si a Consiliului
LOcaljal "Munici'piului Pascani de intreaga activitate pe care o desfasoara.

Art17

Act’ivitvavtea desfésuraté de catre structurile Serviciului Public Comunitar Local de
BEviden{ad '_a»PerSoanelor al Municipiului Pagcani, in scopul realizdrii atributiilor,
éu‘e. la baZé.l'elayii de autoritate (ierarhice, functionale, de coordonare, de control
 $1 de cooperare) pot11v1t atributiilor stabilite pentru fiecare compartiment, in
palte

Art18

(1) Relatiile de -autoritate ierarhice se stabilesc fintre seful serviciului gi
compartiméntui‘ subordonat 1n scopul organizarii, mentinerii si perfectiondrii
stérii de functionalitate a sistemului.

(2) 'O.rganigra‘m'ét serviciulur public comunitar este prevazuti in Anexd la
prezeﬁtﬁl'_1‘egulbament.

Art19

fn cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
.Mun101p1ulu1 Pagcani se stabilesc relafii de colaborare pentru indeplinirea

sar cinilor speuﬁce si in vederea intregrérii oblectlvel@f*“’lﬁ eﬁﬁ&fﬁl\ ul serviciului




Art20
La nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
" Municipiului Pagcani, activitatea de control si coordonare este atributul sefului

. servi'ciulu'igi‘-se realizeazd direct.
CAPITOLUL IV

~ATRIBUTH PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art2t

in domeniul évidén@ei persoanelor si a eliberdrii a actelor de identitate, Serviciul
lebli'C=_ de-kb 'eViden‘;é a persoanelor Pagcani, prin personalul de specialitate, are
urmitoarele atributii principale:

a) asigufé activitatea de eliberare a actelor de identitate, sens In care, primeste,
analizeazi si sohﬂ,’ionéazé cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
schimbarea domiciliului si acordarea vizei de resedin{i, in conformitate cu
lvl‘eﬁ/édei:ile'ledale'

b) 1meglsucaza toate cererile, n 1eglst1‘ele corespunzatoare fiecdrei categorii de
lucréri, in oonformltate cu prevederile metodologiei de lucru;

' L) pentlu mdephmrea intocmai a atributiilor si sarcinilor din competents,
raspunde de- aplicarea- dispozitiilor legale, a ordinelor, a radiogramelor si a
1nst1uct,1umlol care reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidentd a
persoanelm '

d) formuleaza' propuneri pentru Imbundtitirea muncii prin modificarea,
proceduulm de lucru etc;

e) mtocmegie sﬂuapﬂe statlstloe sintezele ce contin activitétile desféasurate zilnic, |
lunar, .tr.imestrial_si anual, In cadrul biroului, precum si procesele verbale de

~ scidere de gestiune;




1) 1'513p@1ﬁd<_—3 de activitdtile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei
specivﬁo_e';’. |
' g) asigUrév securitatea documentelor biroului;

h) preia imaginea cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate;

i) éctﬁfalizeazzégRegistrul National de Evidenta a Persoanelor cu informatiile din
cererile - cetdfenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din
comﬁnibéﬁie -autoritafilor publice previzute de lege;

i) 1aspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si Tnscrise
in fo1mularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

k) 1dent1hca - pe baza 111(—:111,11,1111101 operative — persoanele urmdrite, cele cu
1nterd1c§1a p1 ezentei In anumlte localitati si anuntd unitatile de politie in vederea
[udirii masurilor legale ce se impun;

1) inméaneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;
| m) ehbereaza acte de 1dentlmte persoanelor internate in unitatile sanitare si de
protectie socialg, precum si celor aflate In arestul unitatilor de politie ori in

'umta@le de detent_;w din zona de responsabilitate;

n) deselvegte prin stagla mobild cele 18 comune limitrofe arondate Serviciului
Public Comumteu Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Pascani;

o) colabowaza cu formafiunile de politie organizdnd in comun actiuni si
jcontloale la locum ‘de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte
'. un1ta1,'1 de 'cazarc_a turisticd, In vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate
pe liriie de evidentd a populatiei, precum si a celor urmarite in temeiul legii;

D) furnizeazi In cadrul Sistemului national informatic de evidentd a persoanelor
~datele necesare pentru actualizarea R.N.E.P;

q) desfagoard activitd{i de primire, examinare si rezolvare a petiiilor cetétenilor;

r) desfésoa_ré actiVite“ﬂ;i de punere in legalitate a persoanelor cu acte de identitate

~ca urmare a stabilirii domiciliului din strdindtate in Roménia;




s) asigurd COla,erarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative

ale M.A.L, in scopul realizrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le
- revin, in te111¢iul legii;

o t) :S(')luﬁon'eazé cererile formatiunilor operative din M.A.IL, S.R.I., S.P.P., Justitie,
‘Palchet MAp N persoane fizice si juridice privind verificarea si identificarea
| pelsoanelor fizice;

u) organizeaza, asigurd conservarea i utilizeazd, in procesul muncii, evidentele

locale; |

v) acordi 'éprijin_ in vederea identificarii operative a persoanelor internate in

umtaule samtale ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

w) pleld d1n Reglstlul national de evidenta a persoanelor, datele privind persoana

fizica 1 in baza comunicérilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni, ori cu

‘fp‘rivi‘re'1a'1110diﬁcélfile intervenite In statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14

ani, prééuiﬁ si ‘d‘atele privind persoanele decedate;

X) sesizeazd diSpa1‘i‘§ia, in alb, a tipizatelor Inseriate pe linie de evidentd a

persdanelor'

y) mdephneg,tc si alte atributii dispuse, in hmlta legii, de conducerea serviciului.

Art22

In Vedelea stabilirii 1dentltat11 copilului pérdsit In unitati sanitare sau gasit ori a

parlnplor aogstma, Serviciul public de evidentd a persoanelor Pascani, are

urinitoatele aributi:

“a) '-reeiﬁﬁeaié 'Cu celeritate, demersurile prevdzute de lege pentru inregistrarea

nastern copﬂulm

b) transm1te datele de identificare ale copilului Directiei generale de asistents

sociald si protectia copilului sau Serviciului de asistentd sociala, dupi caz;

) efectueaza demelsml in vederea stabilirii 1dent1tatn périntilor copiilor pardsiti

n unltatﬂe Samtale In situatia in care acestia nu au fost identificati $i nu s-a

Intocmit actul de nagtere al copilului;




Art.23 -
Pentru fndeﬁlihirea atributiilor ce revin autoritdtilor administratiei publice locale
in prevenirea 51 interventia in cazurile de copii aflati n situatii de risc de parésire
: }ini uhité;ii éainiteire, Serviciul public de evidentd a persoanelor Pascani, are
' urmato'aréle afribugii: |

) a'),"co"la‘b}oreé'zé cu asistentul social din unitatea sanitara precum $i cu persoanele
desemnate de organele de politie si de Serviciul Comunitar de asisten{d sociald si
| autoritate tﬁtelaré; |

b) comunicid unitatii sanitare rezultatul verificarilor intreprinse cu privire la
Vel'idi_citatea datelor Inregistrate In Formularul-declaratie, in situatia in care
gravi-da/mama. nu prezintd actul de identitate in termen de 24 de ore de la
internare.

Art24

Serﬁ/ié_iul ‘piiblic de evidenta a persoanelor Pasgcani indeplineste si atributii pe linia
 punerii in légdlitate cu acte de identitate si certificate de stare civila a cetdtenilor

romani care apartin minoritatii de etnie roma.

CAPITOLUL YV
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art.25 | |

Pe hme | de,istar_é civild, Serviciul public de evidentd, prin personalul de
spéciali_tf;ite, are urmatoarele atributii principale:

a) in"-t‘o'c.mel’sé, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si
de de.bes,‘ in dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptatite
gertiﬁoate' d'Q"Ve'ditoare privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

b) inscriu meniiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in péstrare si trimit

comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de-stare, civild - exemplarul I
’ o e i g
gy S A gy s

wt

“sau, dupi caz, exemplarul I1;



¢) elibereaza gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de
pe actele de sfare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
propi‘ié, cu respectarea prevederilor Legil nr.16/1996 privind arhivele nationale,
republicatd, precum si ale Regulamentului nr.679/2016 privind protectia
Ape1"soa1'1élc'>r"ﬁzic'e in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
"priVind' 1ibké,1"av circulatie a acestor date;
‘d)v eiiberéazé_’, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Tnregistrarea unui. act
de starlé civila; dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile
existéﬁte pe maréinea actului de stare civila,
e) trlmlt st1uctur1101 de 0V1den§a a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care
este alondata unitatea administrativ- teutorlala in termen de 10 zile de la data
mtocmlrn actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil,
comunic'éri nominale pentru ndscufii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la
inodiﬁcéi‘_ile intervenite in statutul civil al cetdtenilor romani; actele de identitate
ale persoaﬁelor decedate ori declaratiile din care rezulta ci persoanele decedate
.nu}"aﬁ»;a\fut'act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din-
~cadrul S.P.CL.EP. de ultimul loc de domiciliu;
f) trin_iit céntrelbi“ militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii
decesului, documentul de eviden{d militara aflat asupra cetatenilor incorporabili
sau reCruyilor' |
| ‘ ) trimit siluciuulol de evidentd din cadrul S.P.C.L.E.P, pani la data de 5 a lunii
_ulmatoare certificatele anulate la completare;
h) intocihe‘s’c buletine statistice de nagstere, de casatorie si de deces, 1n
confoumtate cu normele Institutului na1;10na1 de statisticd, pe care le trimit, pani
- la data de 5 a lunii urmatoare fnregistrérii, la Directia judeteana de statisticd;
i) dispun mésurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civili in
conditi.i.'céu*e sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd

spatiul necesar destinat desfasurdrii activitatii de stare civila,




- j) atribuie Vcodruril.é numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele
de coduri precalculate, pe care le pistreaz si le arhiveazd in conditii de deplind
Vs__'ecuri_tvat'e; | |

k) prdpun_: nécéééwul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxil_i‘ére si éemealé speciald, pentru anul urmaétor, si 1l comunica anual structurii
.- de .s’c_alfe c1v1l€1d1n cadrul S.P.CJE.P;

l) _'rc;'constitﬁié.régistrele de staré civild pierdute ori distruse - partial sau total -,
prin éopierea textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor
inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei,

n) priniésc | cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si
doéuinéﬁtélé_pi‘ezentate In motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, si
completare la S.P. C L.E.P. la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald
competenta

‘n) pnmesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite
1n S‘Lramatate in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie,
sc_hn,nbare de nume si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile
'. '1jeSp'e¢fiv-e, pé“care le Tnainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii
menﬁunilor éorespunzétoafe sau, dupd caz, a emiterii aprobarii;

0) primes'c éererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild
procurate din striindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu
. -_prt)'p_unere de éprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care 1l fnainteazi,
'impr'etmé.' cu '.i'ntr'eaga documentatie, In vederea avizérii prealabile de citre
S.P. C J.E.P. in coordonarea carora se afld;
'p) prlmesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificiri
, pentlu Stablluea cu exactitate a erorilor deplstate in cuprinsul actelor de stare
| ..01v1la sau a menl,umﬂm Inscrise pe acestea, Intocmesc documentatia si referatul
cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P, pentru aviz

p1ealab1l n Vede1ea emiterii dispozitiei de aplobale/respmgele de rectificare de

P

i
catre pnmalul umta;n admmlsu ativ-teritoriale com]g@tg L .
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q) primesc cererile de reconstituire si Intocmire ulterioard a actelor de stare
civila, Intocmesc documentafia si referatul prin care se propune primarului
uﬁitégii-— ad.minils'trativ—teritoriale emiterea dispozifiei de aprobare sau respingere,
cu avizul .pkr‘e'alabil al SP.CJEDP,; |
r').'inaint;e‘azvé.s.?.C;J' E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de
30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupi ce au
fost operate toate imengiunﬂe din registrul de stare civilad - exemplarul I;
s) éesizeaié iinediat S.P.CJ.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civila cu regim special;
| precum si urmétoarele atributii:
a) elibereazd, la cererea persoanelor fizice Indreptatite, certificate care si ateste
componenta famﬂiei, necesare reintregirii familiei aflate Tn strédinatate;
' b) Vefeétue‘azé- verificdrile necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de
fntocmire ,_L'ﬂt_e_riparé a actelor de stare civila pentru cetdtenii roméani si persoanele
féré _ceté;énie domiciliate in Roméania;
¢) _"eféCtueéZé verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de
clitrie '-S-’;P;C.'J EP a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare
civila élib’erétg‘dé autoritdtile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor
_ de-sfafé CiVﬂé;
d) efécﬁ1éa‘zé verificdri si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept -
obiect. einuléxre_é, bmnpletarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de
~stare civild $i a menfiunilor existente pe marginea acestora, declararea
judecétor'eas_cé' a disparifiei si a mortii unei persoane, precum si inregistrarea
tardiva a nasterii;.
e) ’in"sclj'i.u i‘n registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea,
1*edobéndirea_ lsau renuntarea 1a cetdfenia roménd, in baza comunicérilor primite
dela D_.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din cadrul S.P.C.J E.P;

) efectueazd verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale

administrativi;
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o) coiaboreazé cu directiile de sandtate judetene si cu maternitdtile pentru
prevenirea» Cazul‘ilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau
a. cdror 1dent1tate nu este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-
nascu‘gl §1 nemwglstrau la starea civila,

h) cqlabol‘eaza cu 'u111ta1;1]e sanitare, Directia Generald Protectia Copilului,
:de'nmni_fé in c_oi'ltinuare D.G.P.C, si reprezentantii serviciului public de asistenta
) .s_o,cia'l.é,' denumit in continuare S.P.A.S., si unitdtile de politie, dupd caz, pentru
cﬁnoaStc__éféa permanenta a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
necléré pe.ﬁﬁh' de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se
| fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui caz in parte,
precum $1 pentru “clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
Necunoscutd;
) transmit luﬁal*, trimestrial si semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor
vspec1ﬁc1

1) trdnsmn 1unar la S P.C.J.E.P. situatia césdtoriilor mixte;

k) complet'uea 06161‘1101 In vederea deschiderii procedurii succesorale pentru
a :'per_soanel.e decedate care au avut ultimul domiciliu pe raza mun.Pagcani;

| ’l')'pi'ehjarvca: de lvav D.J.E.P. lasi a registrelor de stare civila si a certificatelor de
stare civild, In alb, necesare deéfﬁgurérii activitdfii de stare civila,

m) primirea cererilor, completarea si eliberarea livretelor de familie.
CAPITOLUL VI
- ATIBUTIH PE LINIE INFORMATICA

. Art 26
: Atubu1;11le pe linie informaticd a Serviciului public comunitar local de evidentd a

persoanelo_r»-' Pa§can1 sunt realizate de cétre Compartimentul de Evidentd al

~ Persoanelor, dupd cum urmeaza:




a) écvtualiz‘eazé- Registrul Nafional de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
| -pérsoana 'ﬁ‘zicé in baza comunicérilor fnaintate de ministere si alte autorititi ale
admlmsu a‘gel pubhce centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de
ceta‘;em cu ocaaa ‘solutiondrii cererilor acestora;
b) aCtuallzeaza R.N.E.P. cu datele necesare constituirii lotului pentru productia
cartilor de 'i_dentitate ;-
i ¢) eieé_utélacﬁfvitéﬁ pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;
'd) éVidéh't;ia-‘zév'.incidentele de hard-soft si de aplicatie;
é) cle’u‘iﬁéé heoon001‘dan§ele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia
: dm ter en 1espect1v din documentele cetétenilor;
f) rezolva 6101116 din baza de date locald constatate cu ocazia unor verificiri sau
-semnalate de a11;1 utilizatorti;

o) colabo1eaza cu primarul localitatii Tn vederea actualizirii listelor electoxale
| : pelmanento,
11) ',adminvis'tf'eazé refeaua si domeniul sistemului informatic pe probleme de
competema serviciului public comunitar local;

i) executa opelal;u de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si

o de ap_hc_at;le pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic;

B j)i a-s‘:igufé"protécgia datelor si informatiilor gestionate gi ia masuri de prevenire a
s"curgériidé infbrﬁ_layii clasificate si secrete de serviciu;

k) executd alte $arcini stabilite, In limita legii, de conducerea serviciului;

I) desfésoaré activitéyi penﬁ‘u administrarea retelei locale de calculatoare, precum
st a ut1hz’1to11101 la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

1) actuahzeflza RN.EP. cu mentiunile operative, precum si cu informatiile
preluate din comunicirile primite si extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe linie

- de evidentd 4 persoanelor.
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CAPITOLUL VII

ATRIBUTII PE LINIE DE SECRETARIAT,
) ARHIVA SIRELATII CU PUBLICUL

Art27

| in'd@néﬁiul Sécretariat_, arhiva si relatii cu publicul, Serviciului public comunitar
lo'cal-_de é,ﬁdén@ a persoanelor Pascani are urmétoarele principale atributii:

‘a) p‘rimeste," inregistreazd  in i‘egistrele serviciului si tine evidenta ordinelor,
dispoz_i;iildl‘, instructiunilor, regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand
_{repart.i.zal_fea_lor in cadrul serviciului;

' b) V'efiﬁ_cﬁ ',illodtli in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la ap#rarea

- secretﬁluli’de sér_viciu, modul de manipulare si de pistrare a documentelor secrete;

¢) asigur“ : inregistrarea in registrele serviciului a Lntlaru/lesuu tuturor

documentelor si clasarea acestora in vederea arhivarii acestora,

- d) 1‘e'p’art1zeazé corespondenta, conform vizei sefului de serviciu, si o preda dupa

executarea operatiunilor de Inregistrare In registrele special destinate;

e) expediazd corespondenta, intocmeste plicurile ce urmeazi a fi expediate,

o bofderourﬂe‘ de expeditie si le predd Serviciului de Relatii cu Publicul din cadrul

._",'aparatulm de spemahtate al Primarului municipiului Pascani;
~i) amgma pumnea si Inregistrarea petitiilor la nivelul serviciului si urmareste
.' ll‘ezolvarea acestora in termenul legal;
- Vg) cenﬁahzeaza p11nc:1pa111 indicatori realizati, verificdi modul de indeplinire a
,_saxcmﬂor propuse si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si anahzele
-~ activittilor desfﬁsurate periodic;
-h} trein_smi_té_ﬁ.serviciului public comunitar judetean de evidenti a persoanelor,
_ Smtezele si analizele 1ntocmne
1) mgmnzeaza si amgum constituirea, Intretinrea, exploatarea si selectionarea
- _fonduhu arhivistic al serviciului, din documentele rezultate din activitatea de

ploﬁl
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CAPITOLUL VIII

DISPOZITIILE FINALE SI TRANZITORII

Art.28
(1)"Atf~ibu§iiIe sefului serviciului si a functiilor de executie, sunt previzute in
fisele postului.
| _(2) in 1ap01t cu modificdrile intervenite in structura sau activitatea institutiei,
’ﬁgele posturllol ﬁmcponanlm publici vor fi 1eaotuahzate cu aprobarea sefului
- serv101ulu1
: o "(3)‘ F;s’a;postului §efuiui serviciului va fi aprobatd de Primarul U.A.T. Pascani.
CAre29 -
Pe baza ”e'xt'{r_'aselor din prezentul regulament, seful serviciului Intocmeste si
‘ aotualiZeazé figele posturilor pentru toate functiile din structurd, care se aprob in
condifiile legii. |
Art30
(1) Serviciul Pubhc Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului
-.:Pascam Isi. va mgamza arhiva proprie operativd, pe care o va pistra in

o conforlmtate cu p'revedeml‘e legale.

@) Olgamzarea sl asigurarea intretinerii, exploatarii si selectionarii fonduhu

. a1h1v1st10 neoperatw constituit la nivelul serviciului, In conformitate cu
- "dlspozu;ule 1egale in materie, va fi asiguratd de cétre Serviciul Relatii cu Publicul
v'dm cadrul apa1 atulu1 de specialitate al Primarului municipiului Pascani.
3) Atubumle referitoare la primirea, mreglstrarea expedierea corespondentei si
g'estlunea' t1111b-1‘¢101‘ sunt asigurate de cétre Serviciul Relatii cu Publicul din cadrul
| : :aparaurlluil de specialitate al Primarului municipiului Pagcani.
| Art.31 . | |

E Atnbutnle 1efeutoale la” resurse umane,- salarlzale si promovare In functia

o pubhca se exercita de cdtre Biroul Resurse Umani(gsg@{u; luc,adlul aparatului de

TSy,




Art.32
' -Atribuﬁile reféritoare la P.S.I. sunt asigurate de cdtre Compartimentul Protectie

:'Clvﬂa si P.S.I dm cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului

: .Pascam

"Am33 | |
vAtribugiil'e. referitoare la achizitii publice se exercitd de catre Biroul Achizitii
Pubhoe dm cadlul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Pascani.
" Art. 34
'~A"»‘(1)Pel*'scinahﬂ'.'.S:e"rviciului Public Comunitar Local de Eviden{a a Persoanelor al
‘ Mumclplulm Pascam este obligat:
- a) sé cunoascd §i sa respecte prevederile prezentulm Regulament;
b) si manifeste ‘grija, disciplini, 11111;1at1V€L si o bund colaborare la indeplinirea
v.sércinilo'r?spe’c:'iﬁce;
¢) sd résPﬂh.dé personal pentru confinutul, forma si legalitatea actelor si a
materilelor scrise pe care le intocmesc In cadrul competentelor lor;
- d) sa asigure confidentialitatea actelor si informatiilor institutiei, in conformitate
~cu prevederile legale in materie. |
(2) Petsonalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
_,"Mummplulm Pascam 1a5punde de intreaga activitate pe care o desfdsoard in fata
: "sefulm sewwmlm |
CArt3s5
Mésﬁuiﬁﬂc—; de réspundere disciplinard si materiald se aplicd potrivit prevederilor
legale Tn vi goare.-
Art.36
.Pi‘e'ved'ér:ile prezentului Regulament se completeazd, de drept, cu prevederile
‘actelor. normatlve
- Art 37

. ModiﬁCéri]e prez”éntului Regulament se VOi‘ realiza prin Hotdrare a Consiliului

" : '.--'Local al Mu11101p1ulul Pagcani, cu avizul prealabil al D.E.P, {%? .D. —Bucuresti.
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