Regulament de Organizare si Functionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni
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Art.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate zﬁ‘-t.é““ m@gﬁ;;/
municipiului Moreni a fost elaborat in baza Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Eodul
administrativ §i a altor acte normative in vigoare, in temeiul cérora isi desfasoard activitatea.

Art.2. Municipiul Moreni este unitate administrativ - teritoriald cu personalitate juridica.
Municipiul posedi un patrimoniu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor
publice locale, exercitdnd, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ - teritoriale
stabilite.

Art.3. Administratia publicd a municipiului Moreni functioneazi pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilititii autoritatilor administratiei publice locale,
legalitatii si consultarii cetdtenilor in probleme locale de interes deosebit.

Art.4. Autorititile administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locald la nivelul
municipiului sunt Consiliul local al municipiului Moreni, ca autoritate deliberativa si Primarul
municipiului Moreni ca autoritate executiva, alesi conform legii.

Art.5. Consiliul local si primarul functioneazid ca autoritdti ale administratiei publice locale si
rezolva treburile publice din municipiu, in conditiile previzute de lege.

Art.6. (1) Primiria este institutia publici cu activitate permanent, formata din primar, viceprimar,
secretar general si personalul din subordinea ierarhic a primarului sau a consiliului local, dupa
caz. Primaria asigurd aducerea la indeplinire a prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale
decretelor Presedintelui Roméniei, ale hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si
alte autoritifi ale administratiei publice centrale, ale hotéarérilor Consiliului judetean, ale
Consiliului local si solutioneazi problemele curente ale colectivitatii. Asigurd respectarea
drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetétenilor.

(2) Sediul Primériei Muncipiului Moreni este in Municipiul Moreni, str. Alexandru Ioan Cuza,
nr.15.

Art.7. (1) Primarul este autoritatea executivi a administratiei publice prin care se
realizeazi autonomia locald.

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetétenilor,

a prevederilor Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaéniei, ale
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hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritdfi ale administratiei publice
centrale, ale hotirérilor Consiliului Judetean si asigurd executarea hotérérilor Consiliului local.
(3) Primarul rezolva treburile publice din municipiu, in conditiile previzute de lege.

(4) Statutul juridic al primarului cuprinde si calitatea de reprezentant al statului in municipiu. Ca
atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci si pe aceea de sef al administratiei publice
locale aflat “in serviciul acesteia”.

(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege. Primarul exercitd functia de ordonator
principal de credite, numeste si elibereazd din functie personalul din aparatul de specialitate, cat
si din cadrul serviciilor subordonate Consiliului Local si controleazi activitatea personalului din
aparatul de specialitate si al serviciilor publice de deservire.

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotéririlor Consiliului local, pot fi
delegate, conform legii. Primarul riméane competent sd exercite oricdnd una sau alta dintre
atribugiile delegate, actele sale efectuate in legéturd cu atributiile delegate fiind intru totul
valabile. Pentru exercitarea aceleiagi atributii, primarul poate delega una sau mai multe
persoane, fird ca in aceasta situatie sa fie vorba de conflict pozitiv de competenta.

(7) Primarul constatd incélcirile legii si adoptd mésurile legale pentru inldturarea acestora sau,
dupé caz, sesizeazi organele competente.

(8) Primarul, in exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupi ce sunt aduse la cunogtinta publica sau dupi ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

(9) Pe intreaga duratd a mandatului, primarul se considerd in exercitiul autoritétii publice si se
bucuré de protectia prevazuti de lege.

Art.8. (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local.

(2) Viceprimarul exercita atributii delegate de cétre primar, prin dispozitia acestuia.
(3) Viceprimarul intocmeste si semneazid actele pe care le presupune executarea atributiei
delegate.

Art.9. (1) Secretarul General al Municipiului Moreni este functionar public cu functie publica
de conducere, este subordonat primarului, se bucurd de stabilitate in functie si indeplineste
atributiile stabilite de lege si cele incredintate de cétre Consiliul local prin hotarari, sau de catre
primar.

(2) Secretarul General al Municipiului Moreni isi desfigoara activitatea in conditiile legii.

Art.10. (1) Aparatul de specialitate al Primarului cuprinde functionarii publici §i
personalul contractual din directii, servicii si compartimente prevdzute In organigrami si in

prezentul regulament.
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(2) Structura acestuia i numérul de personal este, in concordantd cu specificul institutiei, in

limita mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.11. Raporturile juridice si normele de conduitd profesionald dintre functionarii publici si

angajatii cu contract individual de munci, cu Primarul Municipiului Moreni sunt reglementate

de prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a altor acte

normative in vigoare, Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile §i completirile

ulterioare.

Art.12. Principiile care guverneazi conduita profesionald a functionarilor publici si personalului

contractual din cadrul Primériei Municipiului Moreni sunt urmétoarele:

a.

b.

C.

suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform céiruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii au indatorirea de a respecta Constitutia si legile {arii;

prioritatea interesului public, in exercitarea functiei definute;

asigurarea egalitatii de tratament a cetdfenilor in fata autoritétilor si institutiilor publice,
principiu conform caruia persoanele care ocupi diferite categorii de functii au indatorirea de
a aplica acelasi regim juridic In situatii identice sau similare;

profesionalismul, principiu conform ciruia persoanele care ocupd diferite categorii de
functii au obligatia de a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competents,
eficientd, corectitudine si congtiinciozitate;

impartialitatea §i independenta, principiu conform c#ruia persoanele care ocupéd diferite
categorii de functii sunt obligate sé aibd o atitudine obiectiva, neutrd fatd de orice interes
altul decét interesul public, in exercitarea functiei detinute;

integritatea morald, principiu conform ciruia persoanelor care ocupd diferite categorii de
functii le este interzis si solicite sau sd accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru altii,
vreun avantaj ori beneficiu in considerarea functiei pe care o defin sau si abuzeze in vreun
fel de aceasta functie;

libertatea géndirii si a exprimdrii, principiu conform céruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii pot sé-si exprime si sd-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de
drept si a bunelor moravuri;

cinstea si corectitudinea, principiu conform céruia in exercitarea diferitelor categorii de
functii ocupantii acestora trebuie si fie de buna-credint;

deschiderea si transparenta, principiu conform ciruia activitatile desfasurate in exercitarea
diferitelor categorii de functii sunt publice si pot fi supuse monitorizarii cetétenilor;
responsabilitatea §i rdspunderea, principiu potrivit ciruia persoanele care ocupd diferite

categorii de functii rdspund in conformitate cu prevederile legale atunci cand atributiile de
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serviciu nu au fost indeplinite corespunzitor;

k. onestitate si prudentd privind acceptarea anumitor functii sau beneficii la incetarea functiei
publice sau a raportului de munca, principiu potrivit caruia persoanele ale ciror mandate sau
functii inceteaza trebuie si manifeste rezerve in desfasurarea unor noi activitati profesionale
care au legituri cu atributiile anterioare §i care pot genera conflicte de interese.

Art.13. (1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate
in beneficiul cetitenilor, prin participarea activd la luarea deciziilor si la transpunerea lor in
practicd, in scopul realizérii competentelor institutiei publice.

(2) In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un

comportament profesionist, precum §i de a asigura, in conditiile legii, transparenta

administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitatea
si eficacitatea autoritétilor si institutiilor publice.

Art.14. Functionarii publici au obligatia de a apédra In mod loial prestigiul Primériei municipiului
Moreni, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii
sau intereselor legale ale acesteia.

Art15. (1)In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a
respecta demnitatea functiei publice detinute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea
intereselor primériei.

(2) In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu

se lasa influentati de considerente personale sau de popularitate. in exprimarea opiniilor,

functionarii publici trebuie si aibd o atitudine conciliantd §i si evite generarea conflictelor
datorate schimbului de péreri.

Art.16. Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinti astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhice:

e Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege,
inlocuitorul de drept ai acestuia, situafie in care exercitd, in numele primarului,
atributiile ce 1i revin acestuia. Primarul poate delega o parte din atributiile sale
viceprimarului (conform art. 152, alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare);

e subordonarea administratorului public fati de Primarul municipiului Moreni. in
baza contractului de management, administratorul public poate indeplini atributii
de coordonare a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a serviciilor
publice de interes local;

e Subordonarea directorilor, sefilor de servicii din aparatul de specialitate fatd de
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Primar si dupi caz, fatd de Viceprimar sau fatd de Secretarul general al unitétii
administrativ-teritoriale, In limita competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a
dispozitiilor Primarului i a structurii organizatorice;

Subordonarea personalului de executie fatd de primar, viceprimar, director sau

seful de serviciu, consilul local, dupa caz.

B. Relatii de autoritate functionale:

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primaériei
Municipiului Moreni cu serviciile si institutiile publice din subordinea Consiliului
Local, in conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice sau

competentele acordate prin dispozifia Primarului i in limitele prevederilor legale.

C. Relatii de colaborare:

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei sau
intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul serviciilor de interes
local sau institugiilor subordonate Consiliului Local;

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primdriei si
compartimente similare din alte structuri ale administratiei centrale sau locale,
O.N.G.-uri, etc., din tard sau striinitate. Relatiile de cooperare exterioard se
stabilesc numai in limitele atributiilor compartimentelor sau a competentelor

acordate prin acte normative sau administrative emise in conditiile legii.

D. Relatii de reprezentare:

In limitele mandatului acordat de Primarul municipiului Moreni, Secretarul
general al unitétii administrativ-teritoriale, viceprimar, administratorul public sau
personalul compartimentelor de munca din structura organizatoricd reprezintd
Primaria municipiului Moreni in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei

centrale sau locale, organisme, O.N.G.-uri etc., din tara sau striinitate.

E. Relatii de inspectie si control:

Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control,
compartimentele sau personalul mandatat prin dispozitia Primarului i institutiile
subordonate Consiliului local al municipiului Moreni sau care desfasoara activititi
supuse inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte

acte normative in vigoare.
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CAPITOLUL 11
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.17. Autoritdtile administratiei publice locale ale municipiului Moreni au dreptul si capacitatea

efectivi de a rezolva si gestiona in nume propriu §i sub responsabilitatea lor o parte importanta a

treburilor publice, in interesul colectivitatii locale pe care o reprezinti.

Art.18. Autorititile administratiei publice locale au initiativa si hotdrisc, cu respectarea legii in

probleme de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenfi altor

Sawat A

autoritati publice. In acest sens, autoritatile locale au responsabiliti{i in urmatoarele domenii de

activitate:

a.

b.
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respectarea drepturilor gi libertétilor fundamentale ale cetétenilor;
organizarea si dezvoltarea localititii: economico - sociald, urbanisticd §i de amenajare a
teritoriului, protectia mediului;
gestiune financiard si patrimoniala in baza principiilor de autonomie locald, conform legii;
servicii publice locale;
asistentd sociala, ajutor social i protectie a drepturilor copilului;
libera initiativa gi concurenti loiala asigurind libertatea comertului;
functionarea institutiilor de invitaméant, sanitare, culturd, tineret §i sport, potrivit legii;
organizarea internd a Primaériei;
asigurarea ordinii publice;
asigurarea desfasurdrii activitétilor culturale, artistice, sportive §i de agrement;
prevenirea i limitarea urmarilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor;
alte domenii corespunzatoare nevoilor colectivitatii aflate in sfera de competentd a
autorititilor administratiei publice locale, in conformitate cu prevederile legislative in
vigoare.

CAPITOLUL III

PATRIMONIUL

Art.19. Patrimoniul municipiului Moreni este alcituit din bunurile mobile si imobile care apartin

domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adaugd drepturile si

obligatiile cu caracter patrimonial.

Art.20. Municipiul Moreni, ca persoand juridica civild are in proprietate bunuri din domeniul

privat, iar ca persoand juridicd de drept public este proprietara bunurilor domeniului public de

interes local, potrivit legii.
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Art.21. Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.
Domeniul privat este supus dispozitiilor de drept comun daci prin lege nu se prevede altfel.

Art.22. Consiliul local al municipiului Moreni hotiriste ca bunurile ce apartin domeniului public
sau privat de interes local s& fie date in administrarea regiilor autonome sau institutiilor publice,
sd fie concesionate ori inchiriate.

Art.23. Consiliul local hotiriste cu privire la cumpérarea si vanzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes local, in conditiile legii, avind obligatia inventarierii acestora.

Art.24. Consiliul local poate da in folosinta gratuitd, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lor
societdtilor si institutiilor de utilitate publici sau de binefacere, recunoscute ca persoane

juridice, in scopul indeplinirii unor activitati care satisfac cerintele cetitenilor din municipiu.

CAPITOLUL IV
BUGETUL ST ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art.25. Finantele municipiului Moreni se administreazi in conditiile prevazute de lege, conform
principiului autonomiei locale.

Art.26. Bugetul municipiului Moreni se elaboreaza, se aproba, si se executi in conditiile Legii
finantelor publice locale si ale celorlalte acte normative in domeniu.

Art.27. Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfasoard pe baza clasificatiei bugetare
stabilite de Ministerul Finantelor.

Art.28. Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul municipiului
Moreni si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.29. Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al municipiului Moreni, in
limitele si conditiile legii.

Art.30. Din bugetul local se finanteazd in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale,
obiective si actiuni economice de interes local, cheltuieli de intretinere si functionare a
autoritafilor administratiei publice locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitii
legale.

Art.31. Primarul municipiului Moreni intocmeste, prin compartimentul de specialitate si prezinti

spre aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL V
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STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.32. Aparatul de Specialitate al Primarului municipiului Moreni este organizat pe directii,
servicii si compartimente conform organigramei aprobate de Consiliul Local prin H.C.L.

Art.33. Primiria municipiului Moreni este structuratd, dupd cum urmeaza:

I. PRIMAR
A. Viceprimar
a. Directia Economica
e Compartiment Buget Local, Contabilitate
e Compartiment Administratia Pietei
e Compartiment Evidentd, Impozite i Taxe
e Compartiment Urmdrire, Incasare si Executare

B. Cabinet Primar

0

Administrator public
D. Secretar General al municipiului Moreni
a. Serviciul Administratie Publici
e Compartiment Juridic Contecios
e Compartiment Indrumarea Asociatiilor de Proprietari
e Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
e Compartiment Registraturé
e Compartiment Evidenta Documentelor, Arhiva
e Compartiment Relatii Publice, Consiliere i Informare Cetéteni
e Compartiment Activitati Culturale, Comunicare
b. Serviciul Valorificare Patrimoniu
e Compartiment Valorificare Patrimoniu
e Compartiment Fond Locativ
e Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru
e Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza
c. Directia de Asistentd Sociali
e Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu
¢ Compartiment Prestatii Sociale

e Compartiment Protectia Copilului §i a Persoanelor Varstnice
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e Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap
e Compartiment Asistenti Personali
e Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiald
e Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistentd Sociali
e Compartiment Cresa
e Compartiment Asistentd Medicala in Unitatile de Invatimént
e Compartiment Asistentd Medicald Comunitara
E. Arhitect sef
a. Serviciul Amenajarea Teritoriului
e Compartiment Urbanism,
e Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizarea Serviciilor
Publice
e Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru
Servicii de Transport Public Local
b. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte
e Compartiment Proiecte cu Finantare Externa
e Compartiment Achizitii Publice
e Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari
F. Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu
e Compartiment Personal, Salarii, Informatica
e Compartiment Protectia Muncii $i Managementul Calititii si de Mediu
e Compartiment Biblioteca
Centrul Cultural “Flacara Moreni”
Compartiment Sala Sport “ROMI GOICEA”
Compartiment Club Sportiv Municipal
Compartiment Sala Sport “LICEU TEHNOLOGIC PETROL”
Compartiment Politia Locala

Auditor intern

2 FRETEQ

. Compartiment Protectie Civila

II. CONSILIUL LOCAL
A. Serviciul Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor

B. Compartiment Serviciul Voluntar Situatii de Urgenta
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Art.34. Intreaga activitate a primdriei este organizatd si condusi de catre primar. Directiile,

serviciile si compartimentele sunt subordonate direct primarului, viceprimarului, secretarului

sau arhitectului sef, dupa caz, care asigura si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora

in conditii de legalitate si eficienta.

Art.35. Directiile, serviciile si compartimentele nu au capacitate juridicd administrativa distincta

de cea a autoritatii in numele cérora actioneaza.

Art.36. In indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prin prezentul regulament,

conducitorii directiilor, serviciilor au urmatoarele atributii:

a.

Coordoneazi, indrumi, controleazi si raspund de intreaga activitate a compartimentelor din
subordine, ducind la indeplinire sarcinile rezultate din actele normative in vigoare si
dispozitiile primite de la gefii ierarhici;

Asiguri organizarea activitatii din cadrul directiei, serviciului si compartimentului pentru
fiecare angajat;

Asiguri instruirea in ceea ce priveste normele de securitate si sanatate in munca, prevenirea
si stingerea incendiilor §i vegheaza la respectarea acestor norme;

Asigurd detalierea atributiilor compartimentelor pe care le conduc, cu precizarea sarcinilor
pe care le presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat, a
fiselor de post, cu respectarea strictd a atributiilor stabilite prin Regulamentul de organizare
si functionare si le transmite citre Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitatii si de
Mediu;

Tin evidenta privind prezenta angajatilor din compartiment, a orelor suplimentare si a orelor
de noapte (acolo unde este cazul), efectuate de angajatii compartimentului §i transmit lunar
evidentele specifice prezentei personalului catre Serviciul Resurse Umane, Managementul
Calitatii si de Mediu,

Intocmesc rapoartele de evaluare pentru angajaii compartimentului, conform legii;
Monitorizeaza aparitia unor noi prevederi legale sau de reglementare specifice domeniului
de activitate, le analizeaza, propun masuri in vederea aplicérii acestora si urméresc aplicarea
lor in activitatea compartimentului;

Au initiativa si iau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
activitate ale compartimentelor pe care le conduc;

Asigurd cunoasterea de citre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specifici
fiecarui domeniu de activitate;

Indrum#, urmiresc si verifici permanent utilizarea eficientd a programului de lucru,
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preocuparea fiecirui angajat in rezolvarea legald, competentd si de calitate a tuturor
sarcinilor incredintate, in raport cu pregatirea, experienta si functia ocupati,

d. Repartizeazd corespondenta, rdspund de solutionarea problemelor curente, semneazi
lucrérile compartimentului;

e. Asiguri si rispund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,
sesizdrilor i scrisorilor cetatenilor;

f. Primesc, inregistreazd, analizeazi, centralizeazd si formuleazd raspuns individual sau in
comun cu directiile implicate din cadrul aparatului de specialitate, dupa caz, la solicitérile
formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizati, rispuns care va fi transmis in termen legal, Serviciului Administratie Publica in
vederea comunicérii petentului/petentilor;

g. Propun si, dupa caz, iau masuri In vederea Imbunititirii activitaii in cadrul
compartimentului, colaboreazi si conlucreazd cu celelalte compartimente din cadrul
primériei, raspunzind cu promptitudine la solicitarile acestora;

h. Asigura respectarea prevederilor din prezentul regulament;

i. Raspund de cresterea gradului de competentd profesionald si de asigurarea unui
comportament corect in relatiile cu cetatenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului
public.

Art.37. Directorii stabilesc activitatile pe care le presupun functiile de conducere pentru fiecare sef
de serviciu si de compartiment din subordinea lor, precum si responsabilitatile si competentele
acestora. Conducatorii directiilor, serviciilor si compartimentelor raspund, conform
reglementarilor in vigoare, pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a sarcinilor care
revin entititilor pe care le conduc, precum si pentru cazul in care au dispus masuri contrare
prevederilor legale, fatd de director, arhitect gef, secretar, viceprimar si primar, dupa caz.

Art.38. (1) Primarul conduce, indrumai si controleazi activitatea compartimentelor functionale din
cadrul primdriei, conform atributiilor prevazute de lege. Viceprimarul §i secretarul general
indruma compartimentele functionale conform atributiilor pe care le au potrivit legii si delegate
de catre primar.

(2) Primarul indeplineste o functie de autoritate publica, este seful administrafiei publice locale

din municipiul Moreni §i al aparatului propriu de specialitate, pe care il conduce si-1

coordoneaza.

(3) Prin delegare de competentd Primarul poate trece exercitarea unora din atributiile sale

viceprimarului, secretarului general sau altor functionari din cadrul primariei.

(4) Prin exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau
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individual. Acestea devin executorii numai dupi ce sunt aduse la cunostintd publicd sau dupa ce
au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

Art.39. Viceprimarul il inlocuieste pe primar in lipsa acestuia §i exercitd, prin delegare de
competentd unele dintre atributiile care revin primarului conform prevederilor Ordonantei de
Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a altor acte normative in vigoare.

Art.40. (1) Secretarul general indeplineste atributiile prevdzute in Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, precum si alte atributii previzute de lege sau date de
consiliul local ori primar.

(2) Prin delegare de competentii Secretarul general poate coordona si alte servicii ale aparatului
propriu de specialitate al primarului, strabilite de acesta.

Art.41. Arhitectul sef coordoneazi elaborarea planului de amenajare a municipiului si realizarea
programului de masuri pentru aplicarea strategiei de amenajare si de dezvoltare a teritoriului
prin obiective si optiuni ale strategiei de dezvoltare a teritoriului municipiului, domenii
prioritare ale amenajirii teritoriului prin gospodirirea complexa a apelor, infrastructurd de
transport, telecomunicatii, energetica, zonele protejate si construite, restructurarea si realizarea
de activititi economico-sociale, dezvoltarea §i modernizarea municipiului, mbunétafirea

nivelului de locuire, dotare si echipare.

CAPITOLUL VIl
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE DIRECTIILOR, SERVICIILOR $I
COMPARTIMENTELOR APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
MUNICIPIULUI MORENI

PRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI
Art.42. (1) Primarul Municipiului Moreni indeplineste in conformitate cu prevederile Ordonantei
de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ urmétoarele atributii principale:

a. Asigurd respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetdfenilor, a prevederilor
Constitufiei, precum §i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaéniei, a
hotiirarilor si ordonantelor Guvernului; dispune mésurile necesare si acordd sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale minigtrilor §i ale celorlalti
conducitori ai autoritatilor administratiei publice centrale, precum si a hotérérilor consiliului
local, in conditiile legii;

b. Participi la sedintele consiliului local §i are dreptul si isi exprime punctul de vedere asupra

tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de fond
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i.

sau de formd asupra oricdror proiecte de hotdrari, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de
vedere al primarului se consemneaza, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei;
Reprezintd unitatea administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autorititi publice, cu
persoanele fizice sau juridice roméne si strdine, precum i in justifie;

indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelard si asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil;

Indeplineste atributii privind organizarea gi desfisurarea alegerilor, referendumului si a
recensamantului;

Prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economica, sociald si de mediu a unititii administrativ-teritoriale;

Participd la sedintele consiliului local si dispune mésurile necesare pentru pregitirea si
desfigurarea in bune conditii a acestora;

Prezint3, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

Elaboreazd, in urma consultérilor publice, proiectele de strategii privind starea economici,
sociald si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, le publici pe site-ul unitatii
administrativ-teritoriale §i le supune aprobirii consiliului local;

Exercita functia de ordonator principal de credite;

Intocmeste proiectul bugetului unitiatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele
prevazute de lege;

Prezintd consiliului local informéri periodice privind executia bugetara, in conditiile legii;

. Inifiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de

titluri de valoare In numele unititii administrativ-teritoriale;

Verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor
la organul fiscal teritorial, atit a sediului social principal, cit si a sediului secundar.
Coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publicé de interes local;

Ia mésuri pentru prevenirea si, dupé caz, gestionarea situatiilor de urgent3;

Ia mésuri pentru asigurarea inventarierii, evidenfei statistice, inspectiei si controlului
furnizérii serviciilor publice de interes local, precum §i a bunurilor din patrimoniul public si
privat al unititii administrativ-teritoriale;

Numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de

serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncé, in conditiile legii, pentru personalul din
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cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor ¢i serviciilor
publice de interes local;

s. Asiguri elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobdrii consiliului
local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

t. Emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege §i alte acte
normative, ulterior verificirii si certificdrii de cétre compartimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularitatii, legalititii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

u. Asigurd realizarea lucrarilor i ia md3surile necesare conformérii cu prevederile
angajamentelor asumate n procesul de integrare europeans in domeniul protectiei mediului
si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetéitenilor.

(2) Primarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative, precum si
insércinarile date de consiliul local.
(3) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administraiei
publice centrale din unititile administrativ-teritoriale, precum §i cu autorititile administratiei
publice locale si judetene.
(4) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelard si de ofifer de stare civila, a sarcinilor ce fi
revin din actele normative privitoare la recensdmaént, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la
luarea misurilor de protectie civild, precum gi a altor atributii stabilite prin lege, primarul
actioneaza si ca reprezentant al statului in municipiul Moreni. In aceast calitate, primarul poate
solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducétorilor serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din
unititile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce {i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de
specialitate.

(5) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferite de lege si alte acte

normative  viceprimarului, secretarului general al unititii administrativ-teritoriale,

conducitorilor compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate,
administratorului public, precum si conducétorilor institutiilor si serviciilor publice de interes

local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.
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VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI MORENI
Art.43. Viceprimarul municipiului Moreni indeplineste atributiile care sunt delegate de catre
primar, prin dispozitie i coordoneazi direct activitatea structurilor functionale ale administratiei

locale, conform organigramei.

CABINET PRIMAR
Art.44, Cabinetul Primarului este un compartiment functional din cadrul structurii organizatorice a
Primériei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura
organizatorici Cabinet Primar este conform organigramei si statului de functii aprobate de

Consiliul local al municipiului Moreni.

Atributii:

a. Reprezentarea institutiei Primarului municipiului Moreni in relatia cu cetéteanul,
administratia centrald si locald, alte institufii si organizatii, persoane fizice si juridice
din tara si striindtate, in baza competentelor stabilite de Primarul municipiului Moreni;

b. Asigurarea colaboririi dintre compartimentele Primariei municipiului Moreni, cét si dintre
acestea si alte autoritdti gi institufii ale administratiei publice, regii autonome, societati
culturale, etc;

c. Protejeaza imaginea institutiei, scop pentru care colaboreaza cu toate structurile din
institutie;

d. Asigurarea inregistréirii, repartizirii§i urmdririi rezolvirii corespondentei adresate
Primarului municipiului Moreni din partea cetétenilor, si a altor institutii;

e. Urmarirea solutionarii §i prezentarii documentelor la termen de cétre compartimentele din
cadrul Primariei;

f. Semnaleaza primarului problemele deosebite legate de activitatea institutiei, despre care ia
cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daca acestea nu
vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati si atributii, si face propuneri pentru
pentru rezolvarea problemelor constatate;

g. Furnizeazi, la solicitarea Primarului, date si informati de sintezi necesare adoptérii unor
decizii pentru realizarea obiectivelor institutiei;

h. Cabinetul Primarului indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii de cétre

Primarul municipiului Moreni.
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ADMINISTRATOR PUBLIC

Art.45. Administrator public este un compartiment functional din cadrul structurii organizatorice a

Primiriei municipiului Moreni, subordonat direct Primarului municipiului Moreni. Structura

organizatorici Administrator Public este conform organigramei si statului de functii aprobate de

Consiliul local al municipiului Moreni.

i.

St o
0

q.

Atributii:
Indeplineste obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti in anexa la contractul de
management;
Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masura sa asigure desfasurarea in conditii
performante a activitatii curente si de perspectiva a institutiei;
Coordoneazi activitatea compartimentelor functionale din cadrul primériei, conform
atributiilor delegate de primar;
Asiguri aplicarea unitari a strategiilor, politicilor i planurilor aprobate de consiliul local,
Monitorizeazi implementarea strategiilor si planurilor de dezvoltare locali;
Urmireste actualizarea permanentd a inventarului bunurilor care apartin domeniului public
si privat al municipiului, in conformitate cu prevederile legale;
Traduce viziunea si obiectivele politice ale primarului si consiliului local in actiuni
administrative concrete;
Coordoneazi proiecte de investifii publice (ex: modernizare drumuri, infrastructurd
educationala, etc.);
Asiguri transparenta si eficienta in procesul administrativ;
Particip4 la planificarea bugetard multianuald;
Coordoneazi implementarea programelor cu finantare nerambursabild (UE, guvernamentald
etc.);

Asiguri legatura intre compartimentele tehnice, economice si de specialitate din primdrie;

. Poate reprezenta primiria in relatia cu alte institutii, in limitele mandatului;

Asigurd continuitatea activititii administrative in perioadele in care primarul este
indisponibil (in anumite limite, fard atributii politice);

Verifici respectarea procedurilor administrative si legale in cadrul aparatului de specialitate;
Coordoneazi controlul intern managerial (CIM) si implementarea sistemului de calitate
administrativa;

Coordoneazai relatiile cu cetétenii, mediul de afaceri si societatea civila.
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SECRETARUL GENERAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE

Artd46. (1) Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale este functionar public de

conducere si indeplineste in conditiile prevederilor Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, urmétoarele atributii principale:

a.
b.

c.

Gy
.

n'

Avizeazi proiectele de hotirari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului;
Participa la gsedintele consiliului local;

Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

Coordoneazi organizarea arhivei §i evidenta statisticd a hotérdrilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

Asigurd transparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a);

Asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotararilor consiliului local;

Asigurd pregitirea lucridrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la

asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu

modificirile si completirile ulterioare, actul constitutiv i statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céreia
functioneazi,

Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

Efectueazd apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consilivlui local, a
consilierilor locali;

Numird voturile si consemneazd rezultatul votirii, pe care il prezintd presedintelui de
sedin{a sau inlocuitorului de drept al acestuia;

Informeazi presedintele de sedintd sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la

cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotéréri a consiliului local;

. Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea $i

stampilarea acestora;
Urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotéréari ale consiliului local s& nu ia parte

consilierii locali sau consilierii judeteni care se Incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2);
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informeaza presedintele de sedint3, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire
la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;
o. Certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii administrativ-teritoriale;
p. Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau insirciniri date prin acte administrative de
consiliul local, de primar.
(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147 alin.
(1) si (2) sau, dupi caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitétile curente.
(3) Secretarul general al municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum i oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in
a cirei circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:
e in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;
e la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitéti
administrativ-teritoriale;
e la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a cérei raza de competenta teritoriald se
afld imobilele defunctilor inscrisi in cirti funciare infiintate ca urmare a finalizarii

inregistrarii sistematice.

ARHITECTUL SEF AL MUNICIPIULUI MORENI

Art47. (1) Arhitectul-gef reprezintd autoritatea tehnicd n domeniul amenajérii teritoriului gi al
urbanismului din cadrul administratiei publice locale care duce la indeplinire atributiile
conferite de lege ca sef al structurilor de specialitate organizate in cadrul acestora.
(2) Arhitectul-gsef desfigoard o activitate de interes public, ale cérei scopuri principale sunt
dezvoltarea durabild a comunitdtii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare teritoriala,
amenajarea teritoriului §i urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calitétii arhitecturale
la nivelul unitatii administrativ-teritoriale.
(3) Functia de arhitect-gef este o functie publicd de conducere si de reprezentare, cu atribufii in
domeniul urbanismului, amenajérii teritoriului si autorizdrii lucrdrilor de constructii, asimilati
functiei publice de conducere de “director executiv”.
(4) Arhitectul-gef este coordonatorul activititilor de amenajare a teritoriului si de dezvoltare
urbanistic generald a municipiului, este subordonat direct Primarului i colaboreazi cu toate

compartimentele din cadrul Primiriei Municipiului Moreni s§i cu serviciile publice de sub
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autoritatea Consiliului Local al Municipiului Morent.

Art.48. Arhitectul Sef al municipiului Moreni este functionar public de conducere si indeplineste

in conditiile prevederilor Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, ale

Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului $i urbanismul, precum si ale Legii nr.50/1991

***Republicata privind autorizarea executirii lucririlor de constructii, urmétoarele atributii

principale:

a.

8

g ™ oo

jute
.

Initiazd, coordoneazd din punct de vedere tehnic, elaboreazi si propune spre aprobare
strategia de dezvoltare teritorial-urband, precum si documentele de amenajare a teritoriului
si de urbanism;

Urméreste punerea in aplicare a strategiei de dezvoltare urband si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare teritoriald si urbanism;

Organizeazi si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bazei de date geospatiale (GIS);
Coordoneaza si asigurd informarea publicului si procesul de dezvoltare si consultare a
publicului in vederea promovirii documentelor aflate in gestiunea sa;

Organizeaza si exercita controlul propriu privind disciplina in constructii;

Urmareste intocmirea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru municipiu;
Fundamenteazi dezvoltarea complexa a teritoriului municipiului;

Elaboreazi conceptul general al amenajarii teritoriului municipiului;

Asigura asistenta de specialitate 1a lucrarile comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;
Asigura receptionarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului executate de
institutele de proiectare la care au fost comandate de primarie;

Asigura suportul tehnic in elaborarea actelelor si avizelor acordate in domeniul autorizatiilor
in constructii, urbanism si amenajarea teritoriului municipiului Moreni;

Verifica si controleaza modul de aplicare a hotararilor Consiliului local si dispozitiilor
Primarului in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului, luand masuri de intrare in

legalitate;

. Urmireste imbunététirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru péastrarea

specificului local in materie de arhitecturi;

Asigurd verificarea reclamatiilor cu privire la respectarea disciplinei in activitatea de
urbanism, calitatea lucrdrilor de constructii, protectia teritoriului si propune masuri de
solutionare a problemelor verificate;

Asigurd relatiile publice cu cetdtenii, institutiile publice i societitile comerciale privind
problemele de specialitate;

Asigurd fundamentarea, elaborarea, aprobarea si realizarea programelor de organizare si de
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s.

t.

v.

dezvoltare urbanisticd a municipiului (plan urbanistic zonal, plan urbanistic de detaliu, studii
de specialitate);

Coordoneaza activitatile privind intocmirea documentatiilor pentru amenajarea zonelor
verzi, drumurilor, pietelor, targurilor, terenurilor de sport/joaca pentru copii;

Organizeazi primirea si verificarea documentatiilor tehnice, depuse de solicitanti pentru
obtinerea de autorizatii de construire §i certificate de urbanism, dupa care decide asupra
cererilor formulate, dispunand dupa caz, verificarea in teren;

Gestioneazid procesul emiterii certificatelor de urbanism si a autorizafiilor de
construire/desfiintare;

Face analiza operativi privind respectarea structurii §i continutului documentelor depuse si
restituirea dupi caz, a documentatiilor necorespunzitoare (in termen de maximum 5 zile de
la inregistrarea cererii, respective 10 zile de la inregistrareacererii conform prevederilor
legale in vigoare);

Realizeazi, impreund cu celelalte compartimente de specialitate, activitdti de depistare a
terenurilor libere din municipiu. Verificd regimul juridic al acestora si face propuneri pentru
realizarea de obiective de utilitate publica, cu caracter social, constructii de locuinte pentru
satisfacerea cerinfelor publice;

Asiguri intocmirea referatelor de specialitate pentru a fi prezentate la Comisia de avizare
tehnica, conform legilor in vigoare;

Avizeazi modul de realizare a investitiilor in concordanta cu planurile de urbanism si
amenajarea teritoriului aprobate de Consiliul Local;

Elaboreazi programe si actiuni pentru imbunititirea continua a aspectului arhitectural-
urbanistic al municipiului, pastrarea specificului local §i realizarea constructiilor cu
arhitectura specifica locala;

Asigura masuri de protectie urbanistica a cladirilor si monumentelor istorice si a
monumentelor naturii, colaborand in acest scop cu organismele specializate, abilitate prin
lege;

Analizeazi periodic starea de conservare a monumentelor de orice fel i face propuneri celor
in drept pentru cuprinderea in programele anuale de lucrdri de protejare si restaurare a
acestora; face propuneri pentru avizarea documentatiilor tehnice de interventie asupra

monumentelor de orice fel;

aa. Colaboreaza cu unititile specializate la elaborarea lucrarilor de amenajare a teritoriului,

precum si la actualizarea acestora;

bb. Urmareste ca beneficiarii de autorizatii de constructii si certificate de urbanism sa achite
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taxele legale pentru eliberarea acestor documente;

cc. Urmareste modul de respectare a legalitatii in cazul organizarilor de santier de baza sau
provizorii si dispune de masuri pentru intrarea in legalitate;

dd. Asigura piastrarea confidentialitafii datelor ce privesc activitatea directiei si documentelor
cu care intrd in contact salariatii acesteia;

ee. Propune realizarea, reactualizarea planurilor cadastrale ale municipiului pentru suprafetele
supuse eliberdrii de acte de proprietate;

ff. Verifici in teren schitele de dezmembrare si cadastrele, dupa care acordi avizarea
necesara pe aceste schite;

gg. Intocmeste referate de necesitate, rapoarte, informiri pe care le transmite
compartimentelor de specialitate in procesul de avizare documentatii, demararea
procedurilor pentru achizitia serviciilor de proiectare, executie lucrari pentru obiectivele de
investitii in curs, servicii de cadastrare, etc.;

hh. Indeplineste si alte atributiuni dispuse de Consiliul Local, de Primar si de directorul
directiei de resort, cu respectarea legislatiei in vigoare;

ii. Organizeaza i exercita activitifi de control privind disciplina in constructii lnand masuri
de intrare in legalitate acolo unde constati abateri de la normative;

ij- Colaboreazd permanent cu Compartimentul Politia Locald a Municipiului Moreni in
vederea aplicdrii intocmai a documentatiilor de urbanism aprobate;

kk. Organizeaz3 activitatea de depistare a constructiilor ilegale si ia masurile impuse de starea
de fapt pentru intrarea in legalitate si aducerea terenurilor la starea initial;

. Asigurd masuri pentru aplicarea normelor legale si tehnico-edilitare la amenajarea si
folosirea eficientd a terenului din intravilan §i teritoriului administrativ al municipiului si
pentru respectarea perimetrului construibil si a regimurilor de constructive;

mm. Verificd dacd s-au intocmit note de constatare in urma verificirii in teren a cazurilor
sesizate si propune misuri de intrare in legalitate conform legii nr.50/1991, republicati;

nn. Intocmeste un program trimestrial de control asupra respectirii normelor de disciplini in
constructii, astfel ca cel putin o data pe trimestru si fie verificatd fiecare stradi si si se
impund mdsuri de intrare in legalitate;

0o. Propune actionarea in justitie in vederea desfiingiirii lucririlor sau de aducere la starea
inifiald a terenurilor §i constructiilor pentru care nu s-au emis autorizatii de construire sau nu
au fost respectate prevederile legale;

pp. Verifica si conduce activitatea personalul din subordine;

qq. Duce la indeplinire Hotdrérile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului Municipiului
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Moreni sau cele care rezulta din actele normative in vigoare;

rr.

Are obligatia de a respecta si cunoaste prevederile Ordinului 600/2018 pentru aprobarea

Codului controlului intern managerial al entitafilor publice, urmarind identificarea riscurilor

din cadrul directiei.

Art.49.

DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economica este o structurd functionald, in subordinea directd a Viceprimarului

municipiului Moreni, condusi de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor

ce ii revin, Directia Economica are urmétoarea structurd organizatorici:

a. Compartiment Buget Local, Contabilitate

b. Compartiment Administratia Pietei

Compartiment Evident3, Impozite si Taxe

d. Compartiment Urmdrire, Incasare si Executare

a. Compartiment Buget Local, Contabilitate
Atributii:

Fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului
local, asigurdnd prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea aprobarii bugetului
anual;

Asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si
adoptare a bugetului local, antrendnd toate serviciile publice si institutiile care
colaboreaza la finalizarea proiectului si adoptarea bugetului;

Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primariei, de la institutiile de
invatamant, sanatate, cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau,
dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in atributiile lor;

Urmareste periodic realizarea bugetului local stabilind masurile necesare pentru buna
administrare, intrebuintare si executare a acestuia cu respectarea disciplinei financiare;
Intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii Consiliului
local;

Verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a
fondului de rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului
principal de credite;

Realizeaza studiile necesare si supune aprobarii Consiliului local imprumuturile ce
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trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind respectarea

formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora,

e Asigura pe baza solicitarilor prezentate, fondurile necesare pentru buna functionare a

unitatilor subordonate;

o Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate

al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul Local,;

e Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila, in conformitate cu prevederile legale

in vigoare pe urmatoarele actiuni:

>

vV V VY

>

contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incét
sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

contabilitatea mijloacelor banesti;

contabilitatea deconturilor;

contabilitatea cheltuielilor conform clasificatiei bugetare.

o Tine evidenta contabila a tuturor categoriilor de venituri astfel:

>

incasari din impozitul pe veniturile din transferul proprietatilor imobiliare din
patrimoniul personal;

incasari provenind din cote defalcate din impozitul pe venit, conform legislatiei in
vigoare;

incasari din sume alocate din cotele defalcate din impozitul pe venit pentru
echilibrarea bugetelor locale;

incasari din sume repartizate din fondul la dispozitia Consiliului Judetean;

incasari din impozite si taxe pe proprietate (impozit si taxa pe cladiri; impozit si taxa
pe teren; taxe judiciare de timbru si alte taxe de timbru);

incasari de sume defalcate din TVA (sume defalcate din taxa pe valoare adaugata
pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul comunelor, oraselor,
municipiilor, etc; sume defalcate din taxa pe valoare adaugata pentru echilibrarea
bugetelor locale);

incasari din impozitul pe spectacole;

incasari din taxe pe utilizarea bunurilor sau pe activitati (impozit pe mijloacele de
transport ;taxe si tarife pentru eliberarea de licente sau autorizatii de functionare);
incasari de alte impozite si taxe;

incasari de venituri din proprietate (venituri din concesiuni si inchirieri; alte venituri

din concesiuni si inchirieri de catre institutiile publice);
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» incasari de venituri din prestari de servicii si activitati;

A\

incasari de venituri din taxe administrative, eliberari de permise;

> incasari de amenzi, penalitati si confiscari (venituri din amenzi si alte sanctiuni

aplicate potrivit dispozitiilor legale ;alte amenzi,penalitati si confiscari);

» incasari din donatii si sponsorizari;

> incasari de venituri din capital (venituri din valorificarea unor bunuri ale institutiilor

publice; venituri din vanzarea locuintelor construite din fondurile statului);

> incasari de subventii de la bugetul de stat (subventii pentru acordarea ajutorului

pentru incalzirea locuintei cu lemne, carbuni, combustibili petrolieri; subventii de la
bugetul de stat pentru finantarea sanatatii; subventii primite de la bugetul de stat
pentru finantarea unor programme de interes national (alocari de sume din PNNR
aferente asistentei financiare nerambursabile si componentei imprumuturi);

» incasari de sume FEN postaderare in conturile platilor efectuate si prefinantari;
Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;
Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar - contabile pe care le supune spre aprobare ordonatorului
principal de credite;

Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului
si supune spre aprobare Consiliului local trimestrial contul de executie;

Intocmeste balanta de verificare pentru conturile sintetice si analitice si urmareste
concordanta dintre acestea;

Organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;

Organizeaza si asigura exercitarea conform prevederilor legii a controlului financiar
preventiv;

Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale;

Intocmeste lunar contul de executie al bugetului local;

Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului, al consilierilor, salariilor
asistentilor personali, indemnizatiilor persoanelor cu handicap etc;

Asigura diferite incasari si plati prin casierie;

Introduce si actualizeaza bugetul aprobat in ForExeBug ;
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Intocmeste rapoartele, semnarea electronica si transmiterea electronica a acestora catre
sistemul national de raportare - ForExeBug, potrivit metodologiei, formatului si la
termenele prevazute in procedura de functionare a sistemului;

Are atributii in vederea semnarii si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea
rapoartelor, accesul in aplicatia Controlului Angajamentelor Bugetare, pentru
functionalitatile sistemului ForExeBug prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor
Publice, prin ,,Punctul Unic de Acces,, - Sistemul national de raportare - ForExeBug;
Intocmeste raportarile lunare privind monitorizarea cheltuielilor de personal, plati
restante, bilant lunar;

Intocmeste si actualizeaza permanent Registrul datoriei publice locale si Registrul de
evidenta a garantiilor locale, conform legislatiei in vigoare;

Gestioneaza si evidentiaza in contabilitate, garantiile materiale retinute gestionarilor;

Intocmeste si transmite situatiile statistice solicitate de institutiile abilitate.

b. Compartiment Administratia Pietei

Atributii:

Asigurd si urméreste desfisurarea activitatii de comercializare a produselor si a serviciilor
de piatd, care s# respecte principiile concurentei loiale, de protejare a vietii, a sanatatii,
securitifii si a intereselor economice ale consumatorilor, precum si a mediului;

Verificd dacd utilizatorii pietei au calitatea de producitor/comerciant, conform
prevederilor legale;

Incaseaza taxe forfetare, in cuantumul stabilit prin Hotarare de Consiliu Local ; taxele
forfetare (care se aplica pe zi — inchiriat tarabe, cantare, spatii de depozitare, etc.) se
percep numai pentru comercializarea produselor agroalimentare si a celorlalte produse
similare si complementare, cu respectarea stricta a obiectului de activitate pentru care s-a
acordat dreptul de folosinta;

Asigura punerea la dispozitia agentilor economici, pe baza de taxe legale stabilite prin
Hotarare de Consiliu Local, spatiile, tarabele, cantarele precum si alte servicii specifice
activitatii din Piata; asigura buna functionare a cantarelor, verificarea acestora ;

Se asigura ca toti comercianti din piata au contracte de inchiriere; Se asigura ca produsele
comercializate in piata sunt legale si conforme cu contractele incheiate;

Asigura incasarea facturilor/taxelor, si depunerea zilnica a sumelor incasate precum si

intocmirea zilnica a borderourilor de incasari si depunerea lor in casietie ;

'
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Asigura aplicabilitatea prevederilor legale referitoare la desfasurarea activitatilor de
comert pe teritoriul pietei precum si a dispozitiilor Primarului Municipiului Moreni ;
Asigura desfasurarea unui comert civilizat in piata, conform dispozitiilor legale ;

Asigura respectarea normelor igienico-sanitare si de protectia mediului ;

Aplica masurile dispuse de organele de inspectie si control, conform competentei ;
Afiseaza taxele si tarifele, asigura incasarea corecta a acestora de la toti agentii economici
care desfasoara activitati de comert in piata ;

Se asigura ca are si obtine toate autorizarile necesare functionarii pietei ; obtine toate
autorizatiile si avizele necesare indeplinirii obiectului de activitate in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare ;

Tine evidenta, urmareste executia si gestioneaza contractele de inchiriere spatii ;

Asiguri salubrizarea pietei zilnic si ori de cate ori este necesar.

¢. Compartiment Evidentii, Impozite si Taxe

Atributii:

Constatd si stabileste impozite si taxe locale, datorate de persoanele fizice §i persoanele
juridice;

fntocmeste borderourile de debite i scideri si urméreste operarea lor;

Urmireste intocmirea §i depunerea in termenele prevazute de lege, declaratiile de
impunere de citre persoanele fizice §i persoanele juridice;

Asigura gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil;

Verifica periodic persoanele fizice si persoanele juridice aflate in evidentd ca detindtoare
de bunuri sau venituri supuse impozitelor si taxelor locale i a altor impozite sau taxe ce
constituie venit al bugetului local, in legiturd cu sinceritatea declaratiilor facute, cu
modificarile intervenite operdnd, dupd caz, diferentele fatd de impunerile initiale si ia
misuri pentru incasarea acestora la termen;

Urmireste in vederea incasarii, taxele si chiriile, contractele de inchiriere a terenurilor
apartinind domeniului public pentru amplasarea de chioscuri, tonete, rulote, contracte de
inchiriere care au fost incheiate cu persoane fizice, asociatii familiale si persoane juridice;
Urmireste si rispunde de achitarea de catre persoanele fizice si persoanele juridice a
taxelor pentru ocuparea terenului apartinand domeniului public prin verificarea pentru
fiecare caz in parte a documentelor primare doveditoare;

Aplica sanctiunile previzute de actele normative tuturor contribuabililor care incalca
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legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor constatate;
Identificd, sanctioneazi si impune persoanele ce desfasoard activitdti clandestine, prin
actiuni proprii dar si in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul Primariei;

Tine evidenta debitelor din impozite i taxe §i modificérile debitelor inifiale;

Intocmeste si gestioneazi dosarele fiscale pentru contribuabili persoane fizice si persoane
juridice autorizate si desfagoare activititi producitoare de venituri si care datoreazi
impozite si taxe consiliului local;

Asiguri prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite §i
Consiliului local municipal, in vederea intocmirii bugetului local, precum §i a modului de
executie a bugetului local;

Asigurd evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse, de catre
persoanele juridice, care se completeaza cu procesele-verbale de control ale inspectorilor
de specialitate;

Verifici modul in care agentii economici persoane juridice, calculeazd si vireaza la
termenele legale sumele cuvenite bugetului local, cu titlu de impozite §i taxe;
Organizeaza si exercitd activitatea de urmdrire §i incasare a veniturilor bugetului local;
Intocmeste si prezinti periodic Consiliului Local, situatii statistice §i rapoarte de analiza
conform actelor normative;

Organizeazi si desfagoara activitatea de executare silita a persoanelor juridice si fizice si
cea de stingere prin alte modalitati, a creantelor bugetare;

Evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmarire;

d. Compartiment Urmirire, Incasare si Executare

Atributii:

Executi pe raza municipiului Moreni activitatea de urmarire siliti a bunurilor si
veniturilor persoanelor juridice si fizice pentru realizarea impozitelor si taxelor locale
neachitate in termen, a creantelor banesti ale bugetului local;

Verifici respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori,
urmireste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti precum si societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, misurile legale pentru executarea acestora;

Asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor;

Asigurd confirmarea titlurilor executorii primite de la alte organe;

Asiguri incasarea creantelor bugetare in termenul de prescriptie;
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Pe baza datelor obtinute, analizeazi si hotiraste masurile de executare silitd in asa fel,
incét realizarea creanfei si se facd cu rezultate cit mai avantajoase, {indnd seama de
interesul imediat al Consiliului Local, cit si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silité;

Solicitd evaluarea bunurilor sechestrate asigurator persoanelor autorizate;

Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul registrului comertului, organele
Ministerului Justitiei si alte organe ale administratiei publice locale, precum si cu
organele bancare in vederea realizarii creantelor bugetare prin executare silitd sau prin
alte modalitati;

Solicitd instantelor judecitoresti competente inceperea procedurii de reorganizare
judiciard si faliment pentru creantele bugetare datorate de comerciantii persoane fizice si
societéti comerciale;

Participd impreund cu jurigtii unititii in cauze referitoare la contestatiile la executare,
infiintarea miasurilor asiguratorii §i in alte cauze care au ca obiect realizarea creantelor
bugetare;

Solutioneaza cererile platitorilor prin care se solicitd relafii referitoare la aplicarea
executidrii silite si a modalititilor de stingere a creantelor bugetare;

Elaboreazi pe baza datelor detinute, informatii si situatii privind realizarea creantelor
bugetare, solicitate de organele ierarhic superioare;

Flaboreazi informiri referitoare la modul de solutionare a unor probleme deosebite

intAmpinate in realizarea creantelor bugetare.

SERVICIUL AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.50. Serviciul Amenajarea Teritoriului este o structurd functionald, in subordinea directd a

Arhitectului Sef, condusid de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i

revin, Serviciul Amenajarea Teritoriului are urmétoarea structuré organizatoricé:

a.

b.

C.

Compartiment Urbanism
Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizare a Serviciilor Publice
Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru Servicii de

Transport Public Local
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a. Compartiment Urbanism

Atributii:

Asigura emiterea certificatelor de urbanism, a acordurilor unice si autorizatiilor de
construire si desfiintare pe teritoriul municipiului Moreni, In conformitate cu
competentele stabilite prin legislatia in vigoare;

Asigura si urmareste respectarea disciplinei in constructii si urbanism;

Urmareste si asigura aplicarea corecta a Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare
precum si proiectarea lucrarilor de cadastru imobiliar, edilitar si a bancilor de date urbane
conform HG nr. 521/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finanfarea
sistemului informational specific domeniului imobiliar-edilitar si béncilor de date urbane;
Colaboreaza cu celelalte directii si compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaborarii bugetului local;

Urmareste modul de utilizare si asigura gospodarirea fondurilor destinate lucrarilor de
urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia mediului;

Urmareste intocmirea bazei de date computerizate in domeniile de activitate ale
serviciului;

Elibereaza autorizatii de construire-reconstruire, modificare, extindere, reparare,
protejare, restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii,
dotari tehnico-edilitare, imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri,
piete, pasaje, excavari, constructii provizorii de santier si a altor lucrari prevazute de lege;
Elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucrarile mentionate anterior;

Asigura consultarea de catre public a Registrului de autorizatii de construire si certificate
de urbanism;

Elibereaza certificate de urbanism pentru modificare, extindere, reparare, protejare,
restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii, dotari
tehnico-edilitare, imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, piete,
pasaje, excavari, constructii provizorii de santier, schimbarea destinatiei constructiilor si a
altor lucrari prevazute de lege;

Propune masurile de intrare In legalitate a constructiilor executate fara autorizatii sau prin
nerespectarea autorizatiilor;

Asigura respectarea disciplinei in constructii si urbanism conform competentelor stabilite
de legislatia in vigoare in colaborare cu Compartimentul Politia Locala, conform

competentelor acestora;
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e Stabileste masurile ce se impun (demolare, modificare, etc.) in cazul abaterilor de la
documentatia autorizata,

e In cazul nerespectarii masurilor din procesul verbal de contraventii, la termenele impuse,
intocmeste referate pentru Compartimentul Juridic Contencios in vederea actionarii in
instanta;

e Urmareste cu sprijinul Compartimentului Juridic Contencios modul de solutionare a
proceselor verbale de contraventii, respectiv darea lor in debit sau rezolutia instantelor
judiciare;

e Urmareste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrarilor autorizate pe baza
declaratiilor Inregistrate;

e Transmite Compartimentului Evidenta, Taxe si Impozite lista cu beneficiarii autorizatiilor
de construire ce nu au transmis declaratiile cu valoarea finala a lucrarilor pentru stabilirea
taxei de regularizare in vederea sanctionarii conform Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal;

o Transmite Compartimentului Evidenta, Taxe si Impozite, in vederea initierii executarii
silite lista cu beneficiarii autorizatiilor de construire ce nu au platit diferentele de taxe de
autorizare si penalizarile stabilite conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

e Participa la receptia constructiilor autorizate in baza instiintarilor transmise la Primaria

municipiului Moreni de titularii autorizatiilor.

b. Compartiment Amenajarea Teritoriului, Unitatea de Monitorizare a Serviciilor
Publice
Atributii:

o Intocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistica si de amenajare a teritoriului
administrativ al municipiului Moreni si asigura urmarirea realizarii lor conform
prevederilor legale;

o Initiaza intocmirea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului pe teritoriul
administrativ al municipiului Moreni ce se executa din bugetul local sau din alte fonduri
si avizeaza toate documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului intocmite de
persoane fizice si juridice pe teritoriul localitatii;

e Se ingrijeste de aplicarea prevederilor planului urbanistic general si a regulamentului de
urbanism aferent pe care apoi le detaliaza si reglementeaza prin planurile de urbanism

zonale si de detaliu si prin autorizatiile de construire si de desfiintare;
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Organizeaza consultarea cetatenilor in vederea avizarii si aprobarii planurilor de urbanism
in conformitate cu prevederile legale;

Asigura respectarea prevederilor legale privind protectia si conservarea monumentelor
istorice si de arhitectura, a parcurilor si a tuturor zonelor protejate, indiferent de natura
acestora,

Propune masurile pentru reabilitarea unor zone si puncte din municipiul Moreni in
vederea ridicarii gradului de utilitate si estetica urbana in conformitate cu documentatiile
de urbanism aprobate conform legii;

Propune Consiliului Local noi zone de dezvoltare urbanistica a municipiului Moreni.
Intocmeste si actualizeaza “Nomenclatorul Stradal”; intocmeste si elibereaza certificatele
de nomenclaturd stradali; elibereaza la cerere “Certificat extras” din Nomenclatorul
Stradal ;

Coopereazi si colaboreazi cu autorititile publice centrale si locale pentru implementarea
si finalizarea obiectivelor aferente utilitatilor publice, aga cum sunt definite de cétre
Legea nr.51/2006, a serviciilor de utilitdti publice, actualizatd sau alte acte normative in
vigoare;

Participi cu reprezentanti la analiza §i avizarea documentatiilor tehnice aferente
obiectivelor de utilititi publice atunci cand este cazul;

Coopereazi si colaboreazi cu autorititile publice centrale si locale in toate etapele de
organizare, exploatare si gestionare a serviciilor publice de utilitafi;

Colaboreazi cu operatorii §i utilizatorii serviciilor de utilitifi pentru asigurarea
responsabilitatilor ce le revin, potrivit normelor legale;

Asiguri respectarea obligatiilor de investitor al Primariei Municipiului Moreni, atunci
cand este cazul, pentru implementarea i finalizarea unor lucrari si servicii din domeniul
utilititilor publice;

Asigurd monitorizarea permanenti a utilitatilor publice din Municipiul Moreni, din punct
de vedere al stadiilor fizice si valorice, pe parcursul derulirii unor lucréri si servicii §i
totodati, gestionarea periodica a unor date tehnice §i statistice postutilizare;

Sesizeazi factorii responsabili in cazul constatirilor unor neconformitafi la utilitétile
publice din Municipiul Moreni, in vederea rezolvirii acestora;

Evidentiaza periodic date statistice aferente utilitétilor publice;

Colaboreazi cu factorii responsabili din domeniul utilititilor publice pentru asigurarea

calititii activitatilor aferente conform normativelor si legislatiei in vigoare;
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Colaboreaza cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitare din domeniu pentru rezolvarea
unor aspecte din domeniile specifice;

Colaboreaza cu directiile de specialitate din cadrul Priméariei Municipiului Moreni, atunci
cind este cazul, pentru rezolvarea sesizirilor si reclamatiilor din sfera utilitatilor publice;
Obtine avizele, autorizatiile necesare pentru derularea investitiilor in ceea ce priveste
alimentarea cu energie elecrica;

Rezolva reclamatiile si sesizérile repartizate;

Asigurd monitorizarea permanentd a activititii de iluminat public din municipiul Moreni.
Indeplineste si alte atributii prevdzute in legi si acte normative sau incredintate de

primarul Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

c¢. Compartiment Mediu, Control Comercial, Autoritate de Autorizare pentru Servicii de

Transport Public Local

Atributii:

Supravegheaza aplicarea, la nivel local, a prevederilor din legislatia de mediu;
Supravegheaza agentii economici in scopul prevenirii poluirii accidentale;

Coordoneaza implementarea sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile PET-uri,
hartie, carton, sticld §i obiecte din sticld si introducerea in municipiu a sistemului de
colectare selectiva a deseurilor;

Elaboreaza instructiuni pentru agentii economici, institutii si populatie privind modul de
gestionare a deseurilor in cadrul municipiului;

Promoveaza o atitudine corespunzatoare pentru comunitatea locala in legatura cu
importanta protectiei mediului in municipiu;

Initiaza si completeaza formularele standard privind accesarea programelor de finantare
inteme si internationale pe teme ecologice, asigurand asistenta tehnica in derularea
acestora,

Mentine legatura cu mass-media privind corecta informare asupra problemelor de mediu
ivite la nivelul municipiului;

Verifica indeplinirea de catre comercianti a conditiilor prevazute de lege pentru actele de
comert practicate si controleaza modul de desfasurare a activitatii comerciale in locurile
si cu respectarea obiectului activitatii lor comerciale inscrise in autorizatia de functionare
sau in actul de infiintare, ori a conditiilor cuprinse in licente si brevete;

Urmareste dezvoltarea ordonata a comertului si desfasurarea echilibrata a activitatilor
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comerciale in teritoriu;

Constata si sanctioneaza efectuarea de acte sau fapte de comert cu bunuri a caror
provenienta nu poate fi dovedita in conditiile legii;

Verifica actele si documentele de provenienta a produselor, inregistrarea preturilor,
precum si modul de intocmire a evidentei contabile primare;

Interzice livrarea, preluarea sau punerea in vanzare a marfurilor depreciate calitativ;
Verifica daca expunerea spre vanzare, vanzarea de marfuri sau orice alte produse se face
cu specificarea si respectarea termenului de valabilitate;

Controleaza daca agentii economici au intocmit si afisat in unitati, la locurile de desfacere
sau servire, preturile sau tarifele, categoria de calitate a produselor sau serviciilor ori,
acolo unde este cazul, a listei de preturi si tarife;

Verifica daca produsele comercializate, care au standarde romanesti obligatorii referitoare
la protectia vietii, sanatatii sau securitatii consumatorilor, sunt certificate conform actelor
normative in vigoare;

Controleaza daca comercializarea produselor sau prestarea serviciilor se face conform
elementelor de identificare prevazute de lege (caracteristici calitative, termene de
valabilitate si garantie, caracteristici tehnice etc.);

Verifica folosirea practicilor abuzive la vanzarea produselor si prestarea serviciilor;
Controleaza activitatea de comercializare a produselor agro-alimentare in piete, targuri si
oboare, precum si a actelor legale doveditoare de provenienta sau de originea marfii
(certificat de producator, chitanta, factura sau aviz de insotire a marfurilor);

Verifica daca exercitiile comerciale se desfasoara de catre comerciantii autorizati in
conditiile legii;

Verifica daca societatiile au afisat in mod vizibil la intrarea in unitate a orarului de
functionare, daca acesta se respecta, precum si daca au denumirea societatii afisata;
Controleaza daca vanzarile cu pret redus se fac in conformitate cu prevederile legii;
Urmareste daca exercitarea activitatii de comert cu ridicata si cu amanuntul se exercita in
aceasi structura de vanzare;

Controleaza modul de pastrare, depozitare sau transport a produselor destinate
comercializarii;

Verifica daca in incinta unitatilor de invatamant de toate gradele, a caminelor de cazare
pentru elevi si studenti, in curtile acestor imobile, precum si pe trotuarele sau aleile de

acces in aceste unitati se comercializeaza ori se expun spre vanzare bauturi alcoolice,
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tiparituri, inregistrari audio si video cu caracter obscen;

Da dispozitii obligatorii, in scris, comerciantilor controlati, in scopul inlaturarii
deficientelor constatate;

Primeste si verifica documentatia necesara in vederea autorizarii persoanelor fizice si
asociatiilor familiale, in baza O.G nr. 44/2008 privind desfasurarea activitifilor
economice de citre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si
intreprinderile familiale (acte, avize, autorizari si alte documente care sunt necesare in
procesul de avizare),

Informeaza toti solicitantii cu privire la modalitatea de obtinere a autorizatiilor in baza
O.G. nr. 44/2008 privind desfisurarea activititilor economice de catre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, in vederea eliberarii
autorizatiilor de persoana fizica sau asociatie familiala. Informeaza solicitantii cu privire
la etapele care trebuiesc parcurse in procesul de autorizare precum si costurile pe care le
implica autorizarea;

Intocmeste referate in vederea emiterii de catre Primar a dispozitiei de autorizare;

Emite notele de plata pentru taxa de eliberare, modificare si viza anuala a autorizatiilor la
0O.U.G. nr. 44/2008 privind desfasurarea activitatilor economice de cétre persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, corespunzatoare fiecarei
activitati;

La cererea agentilor economici initiaza procedura de anulare a autorizatiilor emise;
Colaboreaza cu alte organe de control in acest domeniu si participa la realizarea in comun
a unor actiuni de control, stabilind de comun acord si masurile ce se impun pentru
imbunatatirea activitatilor comerciale, de alimentatie publica si de prestari servicii;
Cunoagte, respectd si aplicd legislatia de specialitate in vigoare din domeniul serviciilor
de transport public local;

Primeste, verifici si solufioneazid documentatia depusd de persoanele fizice/juridice care
solicitd autorizatie pentru desfagurarea activititii de transport persoane in regim de taxi si
in regim de inchiriere;

Primeste, verificd si solutioneazd documentatia depusd de transportatorii autorizati, in
vederea schimbiirii, inlocuirii sau eliberirii autorizatiilor de transport in regim de taxi si
in regim de inchiriere;

Tine evidenta Registrelor speciale de atribuire a autorizatiilor taxi si a copiilor conforme

potrivit legislatiei in vigoare;
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Elibereaza autorizatiile de transport pentru transport persoane prin curse regulate in regim
taxi si in regim de inchiriere;

Cunoaste si respectd prevederile din Regulamentul-cadru de acordare a autorizafiilor de
transport in domeniul serviciilor de transport public local;

Transmite la A.N.R.S.C. orice date sau informatii solicitate despre activitatea desfasurat;
Respectd misurile de conformare stabilite in notele de constatare de catre agentii
constatatori ai A.N.R.S.C. cu ocazia efectudrii controalelor planificate sau neplanificate;
Supune controlului si pune la dispozitia agentilor constatatori ai AN.R.S.C datele si
informatiile solicitate in timpul desfasurérii actiunii de control;

Exercitd capacitatea de apreciere in mod impartial, astfel incét in procesul de luare a
deciziilor si tini cont numai de situatiile pertinente §i sd actioneze potrivit actelor
normative in vigoare.

Municipiul Moreni prin reprezentantii sai desemnati are dreptul si monitorizeze
continuitatea si calitatea activitdtii prestate de operatorul SMUP, in conditiile prevézute
in hotdrarea de dare in administrare.

Pentru activititile de salubrizare desfisurate pe cdile publice, municipiul Moreni va
desemna persoane pentru receptia serviciilor executate. Receptia se va face zilnic, la
sfarsitul programului de lucru, in prezenta unui reprezentant al operatorului, incheindu-se

proces verbal de receptie semnat de ambele pérti.

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE, PROIECTE

Art.51. Serviciul Achizitii Publice, Proiecte este o structurd functionald, in subordinea directd a

Arhitectului Sef, condusd de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce ii

revin,

Serviciul Achizitii Publice, Proiecte are urmitoarea structurd organizatorica:

a. Compartiment Proiecte cu Finantare Externd

b. Compartiment Achizitii Publice

c. Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari

a. Compartiment Proiecte cu Finantare Externa

Atributii:

Implementeazi proiecte cu finantare externd pentru dezvoltarea Municipiului Moreni, in
colaborare cu celelate structuri din cadrul aparatului de specialitate al Municipiului
Moreni, ale ministerelor de resort, ale autoritatilor de management, etc;

Asiguri logistica necesard Unititilor de Implementare a Proiectelor aflate in derulare,
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pentru proiectele finantate din fonduri externe;

Urmireste realizarea obiectivelor din contractele cu finantare externd incheiate, de la
semnare pana la finalizarea acestora;

Participi la programarea financiara anuald aferenta proiectelor propuse spre finantare din
fonduri externe in vederea asiguririi cofinantérii;

Analizeazi si propune necesarul de achizifii publice aferente proiectelor finantate din
fonduri externe;

Pregiteste si inainteazd Serviciului Achizitii Publice, Proiecte documentele necesare
realizirii achizitiilor aferente proiectelor finantate din fonduri externe;

Asiguri, respectd obligatiile Primériei Municipiului Moreni in perioada de implementare
a proiectelor conform legislatiei In vigoare;

Colaboreazi cu institutiile subordonate Primiriei Municipiului Moreni in stabilirea
misurilor comune referitoare la derularea programelor de finantare din fonduri externe;
Asigurd asistenta de specialitate in domeniul managementului de proiect pentru
institutiile subordonate Primiriei Municipiului Moreni care implementeazi proiecte cu
finantare din fonduri externe;

Asigurd legitura informationald cu Autorititile de Management si Organismele
Intermediare;

Gestioneazi baza de date privind proiectele finantate din fonduri externe ale Primériei
Municipiului Moreni;

Colaboreazi cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului propriu al Primaériei
Municipiului Moreni in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

Indeplineste si alte atributii previzute in legi §i acte normative sau incredintate de
primarul Primériei Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

Asiguri coordonarea activitatilor desfasurate in vederea realizdrii obiectivelor finanfate
prin Programul national de dezvoltare locald;

Colaboreazi cu unititile administrativ-teritoriale in vederea actualizarii bazei de date pe
diferite programe de finantare;

Identificd temele care constituie suportul unor proiecte de nivel local, derivate din
strategia de dezvoltare a Municipiului Moreni dupi studierea programelor de dezvoltare
la nivel national, regional si judetean, precum si programe de finantare ale Uniunii
Europene sau ale altor finantatori publici sau privati;

Formuleazi propuneri privind atragerea de fonduri externe si identificdi domenii,
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programe regionale, nationale si internationale de interes pentru Primédria Municipiului
Moreni;

¢ In baza Strategiei de dezvoltare a municipiului fundamenteazi politicile de parteneriate
public/public destinate realizirii obiectivelor de investitii cu finantare externi;

e Perfecteazi contractele de asociere intre Priméria Municipiului Moreni si al{i parteneri
pentru proiectele cu finantare externa;

o Identifics, elaboreazd si promoveazi, strategii, prognoze, programe si proiecte de
dezvoltare economici si sociald a municipiului i le supune aprobirii Consiliului Local;

e Promoveazi obiectivele si interesele economico-sociale ale municipiului in Strategia de
Dezvoltare Locali;

e Pregiteste s5i nainteazd, Serviciului Achizitii Publice, Proiecte, documentele necesare
realizdrii achizitiilor aferente achizitiondrii documentelor preliminare depunerii
proiectelor finantate din fonduri externe (DALI/uri, S.F.-uri, expertize tehnice,etc.);

¢ Propune priorititile si urgentele legate de elaborarea si implementarea strategiilor stabilite
pe termen scurt, mediu si lung;

e Asigurd cooperarea cu autorititile administratiei centrale si cu institufia prefectului
judetului privind programele si proiectele de dezvoltare regionala/local;

* Identificd surse de finanfare externa pentru ideile de proiect stabilite prin «Strategia de
dezvoltare a Municipiului Moreni»;

e Participd la diferite intdlniri, seminarii, burse organizate de structuri ale Uniunii Europene
si alte structuri internationale, in scopul imbogitirii cunostintelor legate de utilizarea
instrumentelor financiare europene s§i internationale pentru finantarea proiectelor de
investitii;

e Colaboreazd cu celelalte directii §i servicii din cadrul aparatului de specialitate al
Primériei Municipiului Moreni in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

e Indeplineste si alte atributii previzute n legi si acte normative sau incredintate de

primarul Municipiului Moreni in limita competentelor legale.

b. Compartiment Achizitii Publice
Atributii:
e Elaboreazi si actualizeazd Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesititilor si
priorititilor comunicate de celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al

Primériei Municipiului Moreni, ca instrument managerial pe baza ciruia se planifici
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procesul de achizitie;

Elaboreazi documentatia de atribuire pentru prezentarea ofertei privind achizitiile publice
de lucrari, servicii, produse si concesiuni conform procedurilor legale, dupa consultarea
sau, dupd caz, la solicitarea structurilor de specialitate din aparatul de specialitate al
primarului;

Elaboreazi/coordoneazi activitatea de intocmire a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea necesard achizitiei publice;

Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire;

Transmite Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (A.N.A.P.) Programul anual al
achizitiilor publice;

Transmite Agentiei Nafionale pentru Achizitii Publice (A.N.A.P.) dosarul achizitiei
pentru procedurile de achizitie publica la care au fost desemnati observatori;

Transmite Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C) documentele
necesare solutionarii contestatiilor;

Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite constituirea comisiilor de
evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd sau concesiune, potrivit
procedurilor legale;

Intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice de servicii, lucréri si produse;
Indeplineste si alte atributii previzute in legi §i acte normative sau incredintate de

primarul municipiului Moreni in limita competentelor legale.

c¢. Compartiment Investitii, Devize, Situatii de lucrari

Atributii:

Asigurd coordonarea activititilor desfasurate in vederea realizarii obiectivelor finantate
prin Programul national de dezvoltare locala;

Asigurd implementarea activititilor desfasurate In vederea promovarii, aprobérii si
realizirii obiectivelor finanfate prin programe de investitii ale unor ministere, respectiv,
CNI, Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si Administratiei, Ministerul Economiei,
Antreprenoriatului si Turismului, Ministerul Culturii, etc.

Colaboreazi cu alte unititile administrativ-teritoriale in vederea actualizirii bazei de date
pe diferite programe de finantare;

Asigur verificiri in teren impreund cu beneficiarii privind stadiile fizice ale obiectivelor;
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Asigurd monitorizarea din punct de vedere cantitativ, calitativ i valoric al contractelor de
lucrari i servicii care au ca obiect investitiile de interes local finantate din bugetul local
si/sau prin programe nationale, altele decat alimentare cu apa si canalizare;

Asigura sesizarea factorilor responsabili la aparitia unor neconformititi, in perioada de
derulare a contractelor de lucrari si servicii, pentru obiectivele de investitii, in vederea
rezolvirii acestora;

Colaboreazi cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al primariei in vederea
realizdrii de sinteze, rapoarte, informiri, inventare, etc.;

Colaboreazd cu constructorii, proiectantii §i dirigin{ii de santier pentru realizarea
lucrdrilor si serviciilor la nivelele de calitate, conform normativelor in vigoare;

Asiguri intocmirea formalitatilor legale pentru aprobarea indicatorilor tehnico- economici
ale lucrarilor de investitii, atunci cdnd este cazul, cu respectarea legislatiei in vigoare;
Urmireste si verificd, prin dirigintii de specialitate atestati, angajatii institutiei sau
contractafi, realizarea obiectivelor din programele anuale in conformitate cu prevederile
autorizatiei de construire (atunci cénd este cazul), ale proiectelor, caietelor de sarcini i
ale reglementdrilor si normativelor tehnice in vigoare, cu intocmirea formalititilor de
plata aferente;

Asigurd, prin comisii desemnate, receptia lucrérilor si/sau serviciilor prestate in baza
contractelor incheiate si a legislatiei in vigoare;

Urméreste, prin verificiri periodice, modul de respectare a prevederilor legale privind
exploatarea investitiei;

Indeplineste si alte sarcini previzute de actele normative sau incredintate de primarul

Municipiului Moreni, in limita competentelor legale.

SERVICIUL VALORIFICARE PATRIMONIU

Art52. Serviciul Valorificare Patrimoniu este o structuri functionald, in subordinea directi a

Secretarului general, condusa de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce ii

revin,
a.
b.
c.

d.

Serviciul Valorificare Patrimoniu are urmétoarea structurii organizatoric:
Compartiment Valorificare Patrimoniu
Compartiment Fond Locativ
Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru

Compartiment Administrativ, Intretinere, Pazi

Atributiile generale ale serviciului sunt:

Gestionarea si valorificarea Fondului Funciar la nivelul teritoriului administrativ al
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a.
Atributii:

municipiului Moreni;

Gestionarea si valorificarea cadastrului de specialitate cu privire la imobilele care apartin
proprietatii publice/private a municipiului Moreni;

Gestionarea evidentei imobilelor (terenuri si constructii/spatii) care apartin proprietifii
publice/private a municipiului Moreni si administrarea municipiului Moreni (locuinte
AN.L);

Centralizarea datelor si informatiilor cu specific agricol ale municipiului Moreni;
Valorificarea prin vénzare cu plata integrald si cu plata in rate a locuintelor aflate in
proprietatea privatd a municipiului Moreni;

Valorificarea prin inchiriere a locuintelor aflate in proprietatea privatd/publici a
municipiului Moreni §i in administrarea municipiului Moreni (locuinte A.N.L.);
Valorificarea prin vinzare a imobilelor (terenuri, constructii/spatii cu altd destinatie decét
aceea de locuint) din proprietatea privatd a municipiului Moreni;

Valorificarea prin inchiriere a terenurilor si constructiilor/spatiilor cu alti destinatie decat
aceea de locuinta proprietatea publicé/privatd a municipiului Moreni ;

Valorificarea prin concesiune/superficie/dare in folosintd gratuitd/ dare in administrare a
terenurilor proprietatea publica /privatd a municipiului Moreni;

Valorificarea prin dare in folosintd gratuitd/dare in administrare/ a constructiilor/spatiilor
proprietatea publicd/ privati a municipiului Moreni;

Acordarea unor drepturi prevazute de legi speciale beneficiarilor: constituirea/
reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, acordarea folosintei gratuite
asupra terenurilor tinerilor in scopul construirii unei locuinte, potrivit legislatiei in
vigoare;

Asigurarea bunei functiondri a infrastructurii Primériei Moreni prin gestionarea eficientd
a resurselor materiale, realizarea activitatilor de intretinere/curitenie si serviciilor de
paza.

Compartiment Valorificare Patrimoniu

Asigurd potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazi demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotérarile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin vinzare
cu licitatie publici a imobilelor (terenuri, constructii/spatii cu altd destinatie decit aceea
de locuintd) din proprietatea privati a municipiului Moreni; in acest sens asiguri

intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotardri care se supun aprobarii
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Consiliului Local Moreni, dupi aprobarea vanzarilor cu licitatie publicd a imobilelor, prin
hotiirdrile Consiliului Local Moreni initiazi si organizeaza licitatiile publice, iar dupd
finalizarea licitatiilor publice realizeazd demersurile necesare pentru incheierea
contractelor de vAnzare-cumpérare in forma autentica ;

Gestioneazi evidenfa contractelor de vénzare—cumpirare cu obiect imobile (terenuri,
constructii/spatii cu altd destinatie decit aceea de locuintd) din proprietatea privatd a
municipiului Moreni;

Asigurd potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazd demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotararile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin
inchiriere cu licitatie public3 a terenurilor §i constructiilor/spatiilor cu altd destinatie decét
aceea de locuintd proprietatea publicd/privati a municipiului Moreni. In acest sens
asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotardri care se supun
aprobarii Consiliului Local Moreni, dupd aprobarea inchirierilor prin hotérérile
Consiliului Local Moreni initiazi si organizeazi licitatiile publice, iar dupé finalizarea
licitatiilor publice elaboreaza si incheie contractele de inchiriere ;

Gestioneazi evidenta contractelor de inchiriere cu obiect terenuri §i constructii/spatii cu
altd destinatie decat aceea de locuinta proprietatea publicd/privatd a municipiului Moreni
si transmite Serviciului Taxe si Impozite informatiile necesare in vederea debitdrii,
facturdrii, incasarii, stabilirii de impozite/taxe, urméririi veniturilor fiscale §i nefiscale
(chirii), care decurg din executarea acestor contracte ;

Asigurd potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazi demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotararile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin dare in
folosinta gratuitd/dare in administrare a terenurilor si/sau a constructiilor/spafiilor cu altd
destinatie decat aceea de locuinta proprietatea publicd/ privatd a municipiului Moreni. in
acest sens asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotarari care se
supun aprobarii Consiliului Local Moreni, dupa aprobarea prin hotirdrile Consiliului
Local Moreni privind darea in folosintd gratuitd/ darea in administrare, elaboreaza si
incheie contractele de dare in folosinta gratuitd/ dare in administrare ;

Gestioneazi evidenta contractelor de dare in folosintd gratuitd/ dare in administrare cu
obiect terenuri proprietatea publicd /privatda a municipiului Moreni si si/sau a
constructii/spatii cu alti destinatie decét aceea de locuintd proprietatea publicd/ privati a
municipiului Moreni si transmite Serviciului Taxe si Impozite informatiile necesare, in
vederea debitirii, facturdrii, incasirii, stabilirii de impozite/taxe, urmdririi veniturilor
fiscale, care decurg din executarea acestor contracte ;
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Asigurd crearea si actualizarea permanentd a bazei de date privind contractele gestionate
in cadrul compartimentului;

Pune la dispozitia Serviciului Administratie Publicd, documentele si informatiile necesare
cu privire la contractele a ciror evidentd o gestioneazi in vederea promovirii actiunilor
necesare din sfera proprie de competentd pentru recuperarea /incasarea obligatiilor
financiare restante generate de aceste contracte, rezilierii §i evacuarii ;

Asigurd potrivit legii elaborarea documentatiilor necesare pentru intocmirea si
actualizarea inventarului bunurilor apartinind domeniului public/privat al municipiului
Moreni ;

Participd impreuni cu celelalte structuri din Priméaria Moreni la activitatea de inventariere
a bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de cate ori este
nevoie confom dispozitiilor primarului;

Asigurd elaborarea documentatiilor necesare privind trecerea bunurilor imobile
apartinind municipiului din domeniul public/privat in domeniul privat/public al
municipiului Moreni ;

Asigurd intocmirea si actualizarea evidentei imobilelor constructii din domeniul public,
privat al municipiului Moreni pentru constituirea unei baze de date operationale a
evidentei patrimoniului;

Furnizeazd date privind situatia juridicdi a imobilelor apartindnd patrimoniului
municipiului (constructii) celorlalte compartimente din cadrul primériei, persoanelor
juridice si fizice, altor autoritéfi si institutii;

Asigurd activitatea de consiliere a cetdtenilor privind activitifile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotirdri care se supun
aprobirii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,

etc., referitoare la actitivitatile specifice compartimentului.

b. Compartiment Fond Locativ
Atributii:

Administreazd evidenta solicitarilor de locuinte cu chirie aflate in proprietatea privatd a
municipiului Moreni, iar in acest sens gestioneazi dosarele depuse de solicitanti si pune
la dispozitia comisiei constituite prin Dispozitia Primarului documentele necesare in

vederea repartizérii locuintelor in spetd, asigurand secretariatul;
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Gestioneazd evidenta solicitdrilor de locuinte cu chirie A.N.L. aflate in administrarea
municipiului Moreni iar, in acest sens gestioneazi dosarele depuse de solicitanti si
asigura secretariatul comisiei stabilite prin Hotararea Consiliului Local Moreni cu privire
la aprobarea structurii pe domenii de competentd a comisiei sociale de analizi si
repartizare a locuintelor pentru tineri, construite prin A.N.L.;

Asigurd potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazi demersurile necesare si
aduce la Indeplinire hotérarile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin vanzare
cu plata integrald si cu plata in rate a locuintelor aflate in proprietatea privati a
municipiului Moreni prin licitatie public#/atribuire directi. In acest sens asigurd
intocmirea rapoartelor de specialitate la proiectele de hotarari care se supun aprobarii
Consiliului Local Moreni, iar dupa aprobarea vanzirilor prin hotirérile Consiliului Local
Moreni initiaza si organizeazi procesele preliminare organizirii de licitatii publice (daca
este cazul) demersurile necesare pentru incheierea contractelor de vanzare-cumpérare in
forma autentici ;

Elaboreazd documentatia necesara pentru valorificarea prin vinzare cu plata integrald si
cu plata in rate a locuintelor aflate in proprietatea privatd a municipiului Moreni;
Gestioneazd evidenta contractelor de inchiriere avind ca obiect locuintele aflate in
proprietatea privatd a municipiului Moreni §i in administrarea municipiului Moreni
(AN.L.); In acest sens intocmeste contracte de inchiriere, anexe la contracte (in baza
proceselor-verbale de repartizare, solicitdrilor actelor necesare) precum si
modificari/completari in contracte in cazul: prelungirii duratei, recalculirii chiriei,
schimbarilor de titulari, sentinte civile, etc. ;

Verificd pe teren respectarea clauzelor din contractele de inchiriere incheiate, elaboreaza
note de constatare cu privire la rezultatul verificarilor (starea locuintelor inchiriate, modul
In care chiriagul intrefine locuinta, numarul de locatari) si aduce la cunostinta conducerii
institutiei rezultatul verificérilor in vederea adoptirii masurilor care se impun ;

Cu ajutorul aplicatiei soft-ware evidentd chirii (in baza contractelor de inchiriere/actelor
aditionale incheiate) creeazd/modificid/completeaza evidenta rolurilor pe platitor si
stabileste chiriile lunare si majorarile de intarziere la plata pentru locuintele aflate in
proprietatea privatd a municipiului Moreni §i in administrarea municipiului Moreni
(A.N.L.), pe care o pune la dispozitie Serviciului Taxe si Impozite pentru incasare, iar in
cazul in care constatd intarzieri la platd elaboreaza si transmite catre restantieri notificiri
in vederea achitarii sumelor restante. in situatia neconformarii (depagirii termenului de
plata inscris in notificéri) intocmeste note interne pentru recuperarea sumelor restante pe
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calea executdrii silite; in acest sens transmite Serviciului Administratie Publicd Locald
documentatia necesard in vederea promovarii actiunilor necesare (in justitie/executare
silitd) pentru rezilere /evacuare/ recuperarea sumelor restante ;

Administreazi evidenta ratelor locuinti, rezultate din contractele de vanzare-cumpdrare
cu plata in rate avind ca obiect locuintele aflate in proprietatea privatid a municipiului
Moreni, pe care o pune la dispozitie Serviciului Taxe §i Impozite pentru incasare, iar in
cazul in care constatd intirzieri la platd elaboreaza si transmite catre restantieri notificari
in vederea achitarii sumelor restante. in situatia neconformérii (depdsirii termenului de
plata Inscris in notificiri) intocmeste note interne pentru recuperarea sumelor restante pe
calea executrii silite; in acest sens transmite Serviciului Administratie Publicd Locald
documentatia necesard in vederea promovarii actiunilor necesare (in justitie/executare
silitd) pentru reziliere /evacuare/ recuperarea sumelor restante ;

Elibereazi la cerere adeverinte lichidare debit pentru achitare integrald a pretului rezultat
din vanzarea unitatilor locative;

Asiguri potrivit legii intocmirea documentatiilor, realizeazd demersurile necesare si
aduce la indeplinire hotirarile Consiliului Local Moreni privind valorificarea prin
concesiune/superficie/prin atribuire directé/cu licitatie publicd a terenurilor proprietatea
publici /privatd a municipiului Moreni. In acest sens: asiguri intocmirea rapoartelor de
specialitate la proiectele de hotaréri care se supun aprobarii Consiliului Local Moreni,
dupi aprobarea prin hotararile Consiliului Local Moreni a acordérii dreptului de
concesiune/superficie initiaza si organizeazd licitatiile publice iar dup# finalizarea
licitatiilor publice realizeazi demersurile necesare pentru incheierea contractelor de
concesiune/superficie in forma autentica ;

Gestioneazi evidenta contractelor de concesiune/superficie/dare in folosinté gratuitd/ dare
In administrare/ cu obiect terenuri proprietatea publica /privatd a municipiului Moreni si
si/sau a constructii/spatii cu altd destinatie decat aceea de locuintd proprietatea publicd/
privatd a municipiului Moreni §i transmite Serviciului Taxe si Impozite informatiile
necesare, in vederea debitirii, facturdrii, incasdrii, stabilirii de impozite/taxe, urmaririi
veniturilor fiscale si nefiscale (concesiuni, superficii), care decurg din executarea acestor
contracte ;

Asiguri crearea si actualizarea permanentd a bazei de date privind contractele gestionate
in cadrul compartimentului;

Pune la dispozifia Serviciului Administratie Publica, la solicitare, documentele si

informatiile necesare cu privire la contractele a caror evidentd o gestioneazi in vederea
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promovirii actiunilor necesare din sfera proprie de competentd pentru recuperarea
/incasarea obligatiilor financiare restante generate de aceste contracte, rezilierii i
evacudrii ;

Elibereazi la cerere adeverinte privind achitarea chiriei pentru locuintele aflate in
proprietatea privatd a municipiului, sau in administrarea municipalitétii (A.N.L.);
Identificd persoanele care ocupd abuziv locuintele aflate in proprietatea privatd a
municipiului §i transmite Serviciului Administratie Publicd Locala, documentele necesare
in vederea promovarii in instantd a actiunilor de evacuare a persoanelor in cauza,
Participd impreund cu celelalte structuri din Primdrie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de céte ori este
nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

Asigurd activitatea de consiliere a cetdtenilor privind activititile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrdri care se supun
aprobdrii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,

B e s

etc., referitoare la actitivititile specifice compartimentului.

c¢. Compartiment Fond Funciar, Registru Agricol, Cadastru

Atributii:

Asigurd rezolvarea problemelor de fond funciar care decurg din punerea in aplicare a
Legilor fondului funciar, respectiv: verificarea dosarelor depuse de petenti, preluarea si
analizarea petitiilor, sesizarilor, notificarilor, reclamatiilor, contestatiilor si emiterea
punctelor de vedere si propunerilor scrise in vederea solutionarii; verificarea situatiei
juridice a terenurilor solicitate, pregétirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul sedintei
Comisiei locale de fond funciar, intocmirea riaspunsurilor la diversele solicitéri privind
modul de aplicare a acestor legi, Intocmirea diferitelor comunicari, ingtiindri privind
masurile stabilite de Comisia locald de fond funciar si hotdrarile Comisiei judetene de
fond funciar, pregitirea proceselor-verbale de punere in posesie, punerea efectivd in
posesie cu terenurile agricole pe raza municipiului, intocmirea réspunsurilor pentru
diferite institutii (Institutia Prefectului, Judec#torie, Tribunal, Oficiul de cadastru
Déambovita, Agentia domeniilor statului, Politia, etc.) privind modul de aplicare a Legilor
fondului funciar, eliberarea diferitelor documente (extrase de pe planurile de fond funciar,
titluri de proprietate, ordinele Prefectului, copii de pe dosarele de fond funciar, etc.)

intocmirea diferitelor situatii, solicitiri de avize, rapoarte, note interne pentru alte
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compartimente din cadrul Primdriei sau pentru alte institufii, intocmirea situatiilor

centralizatoare privind stadiul aplicérii Legilor fondului funciar;

Asigura potrivit legii culegerea i inscrierea de date i tinerea la zi a Registrului agricol al

municipiului Moreni, in format electronic, conform Hotararii Consiliului Local Moreni

nr. 25/20.02.2022, date cu privire la gospodariile populatiei si la societafile/asociatiile

agricole, precum si la orice alte persoane fizice gi/sau entitdti juridice care au teren in

proprietate/folosinta si/sau animale §i anume:

S
>

componenta gospodariei/exploatatiei agricole faréd personalitate juridic#;

terenurile aflate in proprietate sau in folosintd, identificate pe parcele, pe categorii de
folosintd, intravilan/extravilan;

terenurile agricole aflate in folosintd si modul de detinere a respectivelor suprafete
agricole;

modul de utilizare a suprafetelor agricole, respectiv: suprafata arabild cultivatid cu
principalele culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafata cultivatd in
sere, solare si alte spatii protejate, suprafata utilizatd pentru culturi succesive in
camp, culturi intercalate, culturi modificate genetic pe raza municipiului cultivatd cu
legume si cartofi in grédinile familiale, numéarul pomilor rézleti, suprafata plantatiilor
pomicole si numarul pomilor, alte plantatii pomicole aflate in teren agricol, viile,
pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv irigate In cAmp;

animalele domestice si/sau animalele silbatice crescute in captivitate, respectiv:
situatia la inceputul semestrului, evolutia efectivelor de animale In cursul anului
aflate in proprietatea gospodériilor/exploatatiilor agricole fard personalitate juridica,
cu domiciliul in municipiul Moreni/si/sau in proprietatea entitatilor cu personalitate
juridicd, care au activitate pe raza municipiului Moreni;

echipamentele, utilajele si instalatiile/agregatele pentru agriculturd si silviculturd,
mijloacele de transport cu tractiune animald i mecanicd existente la inceputul
anului;

aplicarea ingrisamintelor, amendamentelor si produselor de protectia plantelor,
utilizarea ingrasdmintelor chimice la principalele culturi;

cladirile existente la inceputul anului pe raza municipiului Moreni ;

atestatele de producitor §i carnetele de comercializare eliberate/vizate;

mentiuni cu privire la sesizarile/cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale
inaintate notarilor publici;

inregistrari privind exercitarea dreptului de preemptiune;
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» inregistrari privind contractele de arendare;

» inregistrari privind contractele de concesiune/inchiriere;

» alte mentiuni.

Elibereaza potrivit legii, la cererea celor indreptatiti atestate de producétor si carnete de
comercializare a produselor din sectorul agricol pentru reglementarea modului de
desfisurare a activitatilor economice, de valorificare de catre producatorii agricoli,
persoane fizice, a produselor agricole proprii §i de exercitare a comertului cu aceste
produse ;

Intocmeste dirile de seami statistice cu privire la datele inscrise in Registrul Agricol ;
Asigurd intocmirea si actualizarea evidentei imobilelor terenuri din domeniul public,
privat al municipiului Moreni pentru constituirea unei baze de date operationale a
evidentei patrimoniului;

Elibereaza (conform evidentelor cadastrale si agricole) detinute de compartiment
adeverinte si raspunsuri (dupi prealabila verificare si documentare) la cererile, sesizirile,
reclamatiile repartizate spre rezolvare si formulate de persoane fizice entitéti
juridice/institutii publice /alte compartimente din cadrul primériei;

Elibereazi incrisuri-adeverinte, certificate (conform evidentelor cadastrale si agricole)
detinute de compartiment la solicitarea altor structuri din Primérie in scopul solutiondrii
dosarelor de ajutor social, ajutoarele la incdlzire (gaze naturale + lemne + energie
electricd), alocatii complementare (Directia Asistentd Sociald), a emiterii autorizatiilor si
certificatelor eliberate (Compatiment Urbanism) precum si pentru procesul de urmarire si
incasare a taxelor si impozitelor locale (Serviciul Impozite si Taxe);

Verifica si semneazd procesele verbale de vecindtate precum i certificarea
amplasamentelor care fac obiectul notérilor la OCPI;

Asigura si raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.15/2003 privind sprijinul acordat
tinerilor pentru construirea unei locuinte proprietate personald, astfel :

» preia si analizeazd solicitarile, verifici dosarele depuse pentru indeplinirea
conditiilor de citre tinerii solicitanti, solicitdnd in acest scop toate relatiile si datele
necesare;

» propune amplasamente, asigura documentatia necesara in vederea intocmirii
planurilor cadastrale, si intabularii terenurilor conform legii;

> intocmeste procese-verbale care stau la baza rapoartelor de specialitate i proiectelor
de hotarari individuale privind aprobarea solicitarii de atribuire sau de respingere
dupi caz;
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» intocmeste contracte de comodat;
> participd la intocmirea inventarelor terenurilor situate in intravilanul municipiului
Moreni, proprietate a municipiului Moreni, care sunt supuse aprobérii Consiliului
Local pentru validare in scopul aplicérii prevederilor legii 15/2003; intocmeste liste
nominale cu tinerii care au solicitat atribuirea terenurilor ;
> intocmeste liste nominale cu tinerii carora li s-au atribuit prin Hotarari de Consiliu
terenuri dar care au depasit termenul de un an de la data atribuirii terenului (termen
in care erau obligati sa inceapi constructia locuintei) gi carora li s-a retras dreptul de
folosinta, sau urmeazi sa li se retraga dreptul de folosinta, intocmeste liste nominale
cu tinerii carora li s-a repins atribuirea terenurilor, intocmeste liste nominale cu
tinerii carora li s-au atribuit terenuri in conditiile Legii nr.15/2003 si stadiul
constructiilor edificate pe loturile atribuite in folosin{i gratuitd; intocmeste si
urmareste contractele de comodat incheiate pentru terenurile atribuite in baza Legii
nr. 15/2003;
Gestioneazd, organizeazd si pune in aplicare lucrdrile de cadastru pentru imobilele care
apartin municipiului Moreni ;
Realizeaza formalititile administrative in vederea inscrierii dreptului de proprietate al
municipiului Moreni asupra terenurilor si constructiilor care alcituiesc domeniul public si
privat al municipiului Moreni si care se valorifica potrivit actelor normative in vigoare si
hotdrarilor Consiliului Local Moreni; dupa caz, prin una din urmatoarele forme: schimb,
asociere, dare in administrare, folosinta gratuiti, vanzare, concesiune, inchiriere,
constituire drept de surperficie, etc. ;
Participd alidturi de alte structuri din cadrul institutiei la intocmirea Referatelor de
aprobare pentru terenurile si constructiile/spatiile care alcituiesc domeniul public si
privat al municipiului Moreni si care se valorifica potrivit actelor normative in vigoare si
hotérarilor Consiliului Local Moreni; dupa caz, prin una din urmatoarele forme: schimb,
asociere, dare in administrare, folosinta gratuitd, inchiriere vanzare, concesiune,
inchiriere, constituire drept de surperficie, etc. ;
Furnizeazi date privind situatia juridici a imobilelor apartindnd patrimoniului
municipiului (terenuri) celorlalte compartimente din cadrul primériei, persoanelor juridice
si fizice, altor autoritati si institutii;
Gestioneaza evidenta contractelor de folosintd teren cu destinatie agricold, stabileste
obligatiile financiare aferente acestora pe care le transmise pentru urmérire §i incasare

Serviciului Impozite si Taxe, urmareste modul in care sunt respectate clauzele din
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contractele pe care le are in evidenta; rezolva solicitarile cu privire la modificarea
clauzelor si prelungirea duratei contractelor aflate in derulare;
Asigurd activitatea de consiliere a cetitenilor privind actitivititile specifice
compartimentului, cu ocazia audientelor;
Desfagoari activitati in afara compartimentului (deplasari in teren) cu ocazia culegerii
datelor pentru inscrierea in registrul agricol, verificérii unor reclamatii, etc.;
Colaboreazi cu celelalte compartimente ale Primériei sau cu alte institutii din municipiul
Moreni sau din alte localititi, in limitele competentelor legale, in scopul clarificarii
situatiilor juridice ale unor imobile (terenuri si constructii) de pe raza municipiului;
Participa la expertizele dispuse de instantele judecitoresti impreund cu compartimentului
juridic al Primariei si expertii nominalizati de acestea, prin deplasare, si verificare in teren
a unor imobile (terenuri si constructii) supuse expertizei si prin verificarea datelor
existente in Registrul Agricol si evidentele cadastrale;
In scopul solutionrii unor litigii aflate pe rolul instantelor de judecata cu privire la fondul
funciar al localititii (in care Primdria/municipiul Moreni/Consiliul Local este parte)
asigurd verificarea evidentelor (Registre cadastrale si istorice de rol din Registrele
Agricole), centralizeazi aceste date si le Tnainteazi compartimentului juridic al Primériei
in vederea solutionarii acestor litigii;
Elibereaza incrisuri (conform evidentelor cadastrale si agricole) detinute de compartiment
la solicitarea altor structuri din Primérie in scopul solutionérii dosarelor de ajutor social,
ajutoarele la incilzire (gaze naturale + lemne + energie electrici), alocatii complementare
(Directia Asistenti Sociald), a emiterii autorizatiilor si certificatelor eliberate
(Compatiment Urbanism) precum si pentru procesul de urmarire si incasare a taxelor i
impozitelor locale (Serviciul Impozite si Taxe);
Participd impreund cu celelalte structuri din Primirie (Compartiment Urbanism) la
solutionarea cererilor formulate de persoane fizice prin care se solicita eliberarea
certificatului de atestare a calitdtii de proprietar, activititi care constau in:

> analiza actelor de proprietate si a planurilor de amplasament i delimitare a bunului

imobil;

» 1identificarea in teren a imobilelor si incheierea proceselor verbale de vecinitate;

> 1intocmirea §i eliberarea certificatului propriu-zis;
Inainteazd documentatii citre Prefectura Dambovita pentru obfinerea de citre petenti a
Ordinului Prefectului pentru coti parte de teren aferentd locuintelor cumpérate de la stat;
Administreazi evidenta contractelor de folosintd teren cu destinatie agricold, stabileste
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Atributii:

obligatiile financiare aferente acestora pe care le transmise pentru urmarire si incasare
Serviciului Impozite si Taxe;

Realizeazi potrivit legii demersurile necesare in vederea punerii in aplicare a actelor
normative si actelor administrative privind organizarea administrarea si exploatarea si
buna gestionare a pajistilor de pe raza municipiului Moreni;

Administreazd documentele necesare pentru obtinerea de subventii §i pentru organizarea
administrarea si exploatarea pajistilor care aparfin municipiului Moreni, punerea in
valoare si folosirea optimi a acestora potrivit legislatiei in vigoare ;

Realizeazi informarea cetitenilor privind respectarea normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si
utilizarea pesticidelor si informarea producatorilor agricoli in activitatea de avertizare si
combaterea daunatorilor potrivit buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil ;
Participd impreund cu celelalte structuri din Primarie la activitatea de inventariere a
bunurilor din patrimoniul municipiului care se realizeaza anual sau ori de cate ori este
nevoie confom Dispozitiilor Primarului;

Asigurd activitatea de consiliere a cetdfenilor privind activitafile specifice
compartimentului cu ocazia audientelor;

Intocmeste referate, rapoarte de specialitate la proiectele de hotiriri care se supun
aprobarii Consiliului Local Moreni, procese-verbale de constatare, situatii centralizatoare,

v e e e

etc., referitoare la actitivititile specifice compartimentului.
d. Compartiment Administrativ, Intretinere, Paza

Asigurd aprovizionarea cu mijloace fixe, rechizite, materiale de intretinere si de
constructii, obiecte de inventar pentru personalul primariei;

Asigurd administrarea mijloacelor fixe aflate in gestiune;

Asigurd dotarea institutiei cu toate cele necesare desfigurdrii activititii in bune conditii
(biroticd, papetirie, mobilier, materiale de intretinere $i curdfenie, materiale P.S.I., etc.);
Asigurd fintretinerea §i curdtenia tuturor spatiilor in care isi desfiigoard activitatea
personalul primariei;

Administraza si Intretine toate imobilele aflate in primdrie;

Asigura Intretinerea si functionarea retelelor telefonice, electrice si termice ale institutiei;

Planifica lucririle de intretinere, reparatii, revizii (gaze, aer conditionat, etc.);
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¢ Urmdéreste utilizarea rationala a energiei electrice, combustibilului, apei si a materialelor
consumabile din institutie;

e Monitorizeaza intrarea sau iesirea din institutie, astfel incat sa impiedice persoanele
neautorizate sa intre in cladire si sa opreasca persoanele care instraineaza bunurile
institutiei fara autorizatie;

e Pazeste obiectivele, bunurile si valorile nominalizate si asigura integritatea acestora;

e Face inspectia periodica a cladirilor, curtii si facilitatilor si le protejeze impotriva furtului,
avariei, dezastrelor naturale sau provocate, etc.;

o Inregistreaza pe perioada serviciului de paza orice evenimente neobisnuite;

o Instiinteaza de indatd conducerea unitatii, despre producerea oricdrui eveniment in timpul
executdrii serviciului de paza si despre masurile luate;

e Comunica catre conducere posibilele tentative de efractie, cazurile de violenta, distrugere,
etc.;

o In caz de avarii produse la instalatiile sanitare, electrice etc. si in orice alte imprejurari
care sunt de naturd sd producd pagube, trebuie sd aducd la cunostinta celor in drept
asemenea evenimente §i sd ia primele masuri pentru limitarea consecintelor
evenimentului;

o in caz de incendii, ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si
a valorilor, sd sesizeze pompierii si anunta conducerea institutiei si politia;

o Ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si valorilor in
caz de dezastre;

e Sesizeaza politia in legéturd cu orice fapta de naturd a prejudicia patrimoniul institutiei si
isi da concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin polifiei pentru prinderea
infractorilor;

o Colaboreaza cu celelalte servicii ale primériei in executarea atributiilor specifice;

¢ Tine evidenta tuturor actelor pe care le instrumenteazi;

e Prezintid la cererea consiliului local §i a primarului, rapoarte §i informéri privind

activitatea sa la termenul si in forma solicitata.

SERVICIUL RESURSE UMANE, MANAGEMENTUL CALITATII SI DE MEDIU
Art.53. Serviciul Resurse Umane, Managementul Calitétii si de Mediu este o structurd functionala,
in subordinea directd a Primarului, condusi de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor i

atributiilor ce 1i revin, Serviciul Resurse Umane, Managementul Calititii si de Mediu are
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urmétoarea structurd organizatorica:

a.

Compartiment Personal, Salarii, Informatici
Compartiment Protectia Muncii si Managementul Calitétii si de Mediu
Compartiment Biblioteca

Compartiment Personal, Salarii, Informatici

Atributii:

Efectueazi lucrarile privind evidenta si migcarea personalului din priméria municipiului
Moreni;

Asigurd desfagurarea procesului de evaluare a performantelor individuale pentru
functionarii publici §i personalul contractual;

Verifica prezenta la serviciu a personalului;

La propunerea primarului, intocmeste documentatia necesard pentru structura
organizatorici, statul de functii si numérul de personal ale primariei municipiului Moreni;
Intocmeste documentatia necesard in vederea orgénizarii concursurilor pentru ocuparea
functiilor publice vacante i a functiilor contractuale;

Colaboreazi cu AN.F.P. in vederea obtinerii avizelor favorabile organizarii
concursurilor;

Organizeazi programarea salariatilor la cursuri de perfectionare;

Colaboreazi cu sefii de compartimente in vederea actualizirii figelor de post;

Efectueaza lucrari privind incadrarea, suspendarea, evidentd, pensionarea si incetarea
contractului de muncé, pentru personalul contractual din cadrul primériei;

Efectueazi lucririle legate de incadrarea, suspendarea, transferul, pensionarea si incetarea
raporturilor de serviciu pentru funcfionarii publici din primarie;

Intocmeste situatii cu functionarii publici, functiile publice i salariile corespunzitoare,
pentru Consiliul Judetean, Prefecturd si A.N.F.P. ;

Verificd lunar vechimea in munci a salariatilor;

Creeazi si implementeazi baza de date referitoare la personalul primariei municipiului
Moreni;

Intocmeste proiectele de dispozitii si celelalte lucrari privind incadrarea si promovarea in
munca si de verificarea indeplinirii de catre salariati a conditiilor prevazute de lege;
Asigurd inregistrarea §i pastrarea fiselor de evaluare a performantelor profesionale ale

personalului contractual, a rapoartelor de evaluare ale functionarilor publici si a figelor
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posturilor din cadrul serviciilor Primariei municipiului Moreni;

Organizeaza in luna decembrie pentru anul urmétor, programarea concediilor de odihna
ale salariatilor aparatului propriu i urmareste efectuarea acestora;

Tine evidenta zilelor de concediu medical, concediu de odihna, concediului de studii si a
concediului fard platd pentru salariatii Primariei Municipiului Moreni si verifica foile de
prezentd intocmite de gefii de compartimente;

Intocmeste note de concediu privind concediul de odihnd, concediul medical, concediul
fard plata si concediul acordat pentru studiile salariatiilor Primariei Municipiului Moreni;
Organizeaza concursuri §i examene in vederea ocupdrii posturilor vacante;

Raspunde de organizarea si functionarea, potrivit legii, a comisiei de examinare, asigura
secretariatul acestei comisii;

Intocmeste si tine evidenta salariatelor care sunt in concediu pentru ingrijirea copiilor
péna la 2 ani;

Intocmeste contractele de munca si urmareste respectarea lor legal;

Intocmeste si tine evidenta Registrului general de evidenta a salariatilor privind evidenta
personalului contractual al Primériei Municipiului Moreni;

Asigurd intocmirea, completarea s§i pastrarea dosarelor profesionale si personale ale
functionarilor publici ai Primariei Municipiului Moreni;

Tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

Transmite catre Agentia Natinala de Integritate copii certificate ale declaratiilor de avere
si ale declaratiilor de interese;

Intocmeste si transmite Autoritatii Nationale de Administrare Fiscald Declaratia formular
inteligent L.153 privind veniturile salariale ale personalului plitit din fonduri publice;
Monitorizeazé avansarea si promovarea a functionarilor publici si a personalului
contractual;

Prezinta, la cererea Consiliului Local si a Primarului rapoarte si informari privind
activitatea desfasurata, in termenul si forma solicitata;

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate
al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local,

Introduce si actualizeaza programul contindnd datele functionarilor publici si comunica in
termen de 10 zile orice modificare intervenita in situatia acestora la Agentia Nationala a
Functionarilor Publici;

Ofera asistentd tehnic3 de specialitate pentru compartimentele din primérie ;
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b.
Atributii:

Asigura aplicarea reglementarilor legale privind salarizarea personalului din Priméria
municipiului Moreni;

Intocmeste statele de functii actualizate cu emiterea dispozitiilor respective;

In colaborare cu serviciul buget-contabilitate stabileste necesarul fondului de salarii si
alte drepturi de personal, in vederea inscrierii in proiectul de buget si urmareste folosirea
eficienta in conformitate cu prevederile legale a acestuia;

Asigurd implementarea datelor in sistem informatic pentru completarea lunard a
declaratiilor privind evidenfa nominald a asiguratilor §i a obligatiilor de platd cétre
bugetul asigurérilor sociale;

Solutioneazi corect programele intocmite in parametrii stabiliti si introduce datele in
sistem informatic in vederea intocmirii statelor de plata, a statelor de functii, precum si a
structurii organizatorice a institutiei;

Intocmeste documentatia necesard si realizeaza baza de date pentru carduri;

Intocmeste situatii statistice legate de salarizarea si numérul de personal al Primariei,
cerute de Directia Judeteani de Statisticd Dambovita §i Directia Finantelor Publice si
Controlului Financiar de Stat Dambovita;

Actualizeaza si asigurd intretinerea programului de legislatie (Lex Expert);
Supravegheazi indeplinirea obligatiilor contractuale de catre firma de consultanta

informatica responsabila de administrarea retelei si a echipamentelor IT.
Compartiment Protectia Muncii §i Managementul Calititii si de Mediu

Identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru fiecare component a sistemului de
munci, respectiv executant, sarcind de muncé, mijloace de muncéd/echipamente de muncd
si mediul de munci pe locuri de munca/posturi de lucru;

Elaboreaza, indeplineste, monitorizeaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie
compus din masuri tehnice, sanitare, organizatorice si de alta natura, bazat pe evaluarea
riscurilor;

Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale
institutiei, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru, si difuzeaza aceste
instructiuni in institutie numai dupa ce au fost aprobate de catre primar;

Verifica insusirea si aplicarea de catre toti lucratorii a instructiunilor proprii, precum si a
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atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul SSM;

Elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilite, in scris, periodicitatea
instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca, asigura informarea si instruirea
functionarilor publici in domeniul securitatii si sanatatii in munca si verifica insusirea si
aplicarea de catre lucratori a informatiilor primite;

Asigura controlul si respectarea reglementarilor legislative in vigoare privind Securitatea
si Sanatatea in Munca, conform Legii nr. 319/2006 privind Legea securititii si sindtétii in
munca;

Asigura functionarea Comitetului de securitate si sanatate in munca, avand si functia de
secretar al acestuia;

Asigura intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si iminent si instruirea
tuturor lucratorilor pentru aplicarea acestuia;

Tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

Stabileste zonele care necesita semnalizare de SSM precum si tipul de semnalizare
necesar si amplasarea conform prevederilor legale;

Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina a muncii,
necesita testarea altor aptitudini;

Efectueaza controalele interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a primarului
asupra deficientelor constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;
Asigura conditii pentru ca fiecare lucrator sa primeasca o instruire suficienta si adecvata
in domeniul SSM in special sub forma de informatii si instructiuni de lucru, specifice
locului de munca si postului séu;

Intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul SSM;

Elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul instututiei;

Acorda consultanta sefilor diferitelor departamente din cadrul institutiei cu privire la
reglementarile legislative in vigoare si la normele privitoare 1a SSM ;

Efectueaza instruirea periodica privind SSM a functionarilor publici;

Asigura efectuarea instruirii si informarii personalului in probleme de SSM;

Participa la comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta

accidentelor de munca si a incidentelor periculoase;
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Intocmeste Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca; Registrul unic de
evidenta a incidentelor periculoase; Registrul unic de evidenta a accidentelor usoare;
Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca ce au ca urmare incapacitate de
munca mai mare de 3 zile de lucru;

Controleaza continuu modul de respectare / aplicare a normelor de securitate si sanatate
in munca;

Propune sanctiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor si
atributiilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

Identifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeste necesarul de
dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie;

Coordoneaza activitatile de interventie si evacuare in situatii de pericol iminent, situatii
de accident si efectueaza primele cercetari privind cauzele si imprejurarile producerii
acestora;

Alerteaza factorii de interventie, oferind informatiile necesare intr-un mod clar, precis si
la obiect;

Asigura desfasurarea intregii activitati a sistemului de management al calitatii si de mediu
(SMI) in cadrul institutiei;

Intocmeste programul de audit anual al SMI, chestionarele de audit SMI, rapoartele de
audit/rapoartele de neconformitate audit SMI;

Intocmeste programele de pregatire audituri supraveghere si/sau audituri de
certificare/recertificare, completarea chestionarelor conform cerintelor standardelor
aplicabile;

Urmareste implementarea in documentele de calitate si de mediu specifice institutiei a
modificarilor rezultate in urma auditarii;

Coordoneaza si urmareste intocmirea, revizuirea, distribuirea controlata, mentinerea
reviziilor a Manualului Sistemului de Management Integrat, procedurilor de sistem,
procedurilor operationale si al altor documente specifice SMI;

Avizeaza documentele SMI;

Tine evidenta instruirii personalului in domeniul SMI;

Tine evidenta documentelor ce atesta efectuarea analizei anuale a managementului
privind eficienta sistemului de management integrat calitate-mediu;

Monitorizeaza si gestioneazi e-mail-ul primériei contact@primariamoreni.ro;

Monitorizeaza/verifica modul de implementare si dezvoltare a standardelor de control
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intern in cadrul Priméariei Municipiului Moreni de cétre comisia de monitorizare (CM)
constituitd pe baza dispozitiei conducitorului institutiei, in conformitate cu prevederile
Ordinului Secretarului General al Guvernului (O.S.G.G.) nr. 600/2018, in functie de
particularitdtile organizatorice si functionale ale institutiei;

e Elaboreaza planul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

e Urmireste modul de realizare a activitafilor cuprinse in programul de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial, elaborat de catre comisia de monitorizare;

e Consiliaza compartimentele, la solicitarea acestora, cu privire la dezvoltarea sistemului de
control intern managerial si la lucrarile/materialele necesare a fi elaborate in procesul
dezvoltirii SCIM ;

e Colaboreaza cu membrii comisiei de monitorizare, cu privire la materialele necesare a fi
elaborate si propune directii de actiune, in functie de evolutia implementarii standardelor
de control in institutie;

e Asigura comunicdrea eficienta intre comisia de monitorizare §i compartimentele
institutiei, precum si Intre institufie si entitdtile de subordonare locald, in cazul in care
sunt transmise sesizdri citre Compartimentul de control intern, pentru nerespectarea
reglementarilor interne, coroborate cu prevederile legale in vigoare, cu privire la
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul institufiei;

e Participa la sedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul comisiei de monitorizare,
precum si participarea la consultérile organizate in comisia de monitorizare, dacé este
cazul, pentru analiza observatiilor formulate in cazul procedurilor de sistem;

e Colecteazi riscurile transmise de cétre sefii de directii/servicii si asigurd intocmirea,
respectiv actualizarea Registrului riscurilor, conform procedurilor interne;

e Centralizeaza informatiile si raportarile intocmite la nivelul structurilor primariei si
entitatilor publice de subordonare locala, in vederea intocmirii raportarilor periodice;

e Asigura ducere la indeplinire a dispozitiilor primarului municipiului cu privire la
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul institutiei;

o intocmeste informiri/rapoarte citre conducitorul institutiei, cu privire la implementarea

si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, ori de cate ori este necesar.

¢. Compartiment Biblioteca
Atributii:

e Colectioneaza, dezvoltd, organizeazi, conservd si pun la dispozitie utilizatorilor colectii
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enciclopedice reprezentative de carti, periodice, documente grafice si audiovizuale,
precum si alte materiale purtitoare de informatii, in functie de dimensiunile §i structura
socioprofesionald a populatiei din municipiul Moreni, de cerintele reale si potentiale ale
acesteia;

Intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare §i comunicare a colectiilor in
sistem tradifional si informatizat, asigurd servicii de informare bibliografica si
documentare de interes local si, dupa caz, de interes national si international;

Ofera utilizatorilor atat servicii pentru lecturs, studiu, informare gi documentare la sediu,
cat si de imprumut la domiciliu; serviciile realizate in bibliotec3, inclusiv imprumutul la
domiciliu sunt gratuite;

Initiazd, organizeaza sau participd la realizarea unor programe de informatizare, de
cercetare si cu caracter bibliografic, de valorificare a traditiilor culturale, de animatie
culturala, de promovare a creatiei stiintifice, tehnice si cultural-artistice ;

Completeaza curent si retrospectiv colectiile, prin achizitii, abonamente, schimb, transfer,
donatii i alte surse;

Asigurd evidenta biblioteconomicd primard si individuald a colectiilor si a circulatiei
acestora in relatia biblioteca-utilizator-biblioteci;

Prelucreazi biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate;
Organizeazi un sistem de cataloage, pe fise sau in regim automatizat, compus, in
principal, din: cataloage generale de serviciu, cataloage alfabetice si sistematice pentru
public, cataloage pe sectii sau pe tipuri de colectii;

Elimind periodic din colectiile uzuale, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
publicatiile care nu au circulatie cdtre utilizatori sau care prezintd un grad avansat de
uzuri fizics;

Colectiile de periodice curente, constituite anual, se pastreaza cel putin 3 ani in gestiunea
bibliotecilor municipale, dupd care pot fi predate unitatilor abilitate sa le preia si si le
valorifice;

Imprumutd utilizatorilor, pentru studiu si lecturd la domiciliu, documente din fondul
uzual, pe o perioada de 14 zile, care poate fi prelungité, cu acordul bibliotecarilor, pani la
cel mult 30 de zile;

Efectueazd, in conditiile legii, operatiunile de recuperare fizici si a contravalorii
publicatiilor degradate ori nerestituite de cétre cititori;

Organizeazd activitdfi de marketing si publicitate, specifice activititii bibliotecilor
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publice;

Efectueazi operatiuni de conservare, igiend §i patologie a cértii si a celorlalte documente.
Initiaz3 si dezvoltd programe speciale, prin care oferd informatii de interes public pentru
si despre comunitatea locald, organizeaza activitati specifice de formare si informare a
utilizatorilor, de animatie cultural3 si de comunicare a colectiilor ;

Organizeazi operatiuni de inventariere (verificare) a documentelor aflate in colectiile

bibliotecii, conform conditiilor stipulate in Legea bibliotecilor nr. 334/2002.

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.54. Serviciul Administratie Publicd este o structurd functionald, in subordinea directd a

Secretarului General, condusé de un sef serviciu. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce i

revin,

a.
b.

e

a.

Atributii:

Serviciul Administratie Publici are urmitoarea structura organizatorica:
Compartiment Juridic Contecios
Compartiment indrumarea Asociatiilor de Proprietari
Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare
Compartiment Registraturd
Compartiment Evidenta Documentelor, Arhiva
Compartiment Relatii Publice, Consiliere gi Informare Cetéteni

Compartiment Activitati Culturale, Comunicare
Compartiment Juridic Contecios

Acorddi consultan{d juridici in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor gi
compartimentelor din cadrul Primériei;

Asiguri reprezentarea Consiliului Local al Municipiului Moreni si a Primarului in fata
instantelor de judecatd, a organelor de urmdrire penald, a Notarilor publici, a politiei,
arbitrajului, a celorlalte autoritati ale administratiei de stat;

Asigura participarea la conciliere in caz de litigii, contencios;

Asigurd participarea, impreund cu persoancle de specialitate din cadrul Primériei, la
expertize si cercetéri la fata locului a instantelor de judecati si a altor organe ale statului;
Intocmeste si semneazi actiunile, intAmpinarile, concluziile scrise, memoriile pentru
recursuri in anulare, recursuri, apeluri, actele specifice promovarii cdilor de atac, adresate
instantelor de judecata si altor autoritéti jurisdictionale;

Tine evidenta litigiilor si a termenelor stabilite de instanta ;
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Comunica si urmdreste titlurile executorii obfinute;

Exercita toate ciile de atac extraordinare, in litigiile in care Consiliul Local sau Priméria
municipiului Moreni sunt parte in proces;

Elaboreazi si prezintd consiliului local spre aprobare, conform procedurii legale, statutul
municipiului si regulamentul de organizare §i functionare al consiliului local, precum si
propunerile de modificare si completare ale acestora;

Organizeaza activitatea si conduce evidenta de urmérire a modului cum sunt indeplinite
prevederile Constitutiei i ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale
hot#irarilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritati ale administratiei
publice centrale, ale hotérarilor Consiliului Judetean, ale hotérarilor consiliului local si
dispozitiilor primarului, de catre aparatul propriu de specialitate al consiliului local si de
citre institutiile publice, societitile comerciale, regiile autonome si serviciile publice de
interes local aducand la cunostinti primarului eventualele ilegalitati;

Coordoneaz3 activitatea de intocmire a informérilor privind starea economica §i sociald a
municipiului Moreni §i le prezintd primarului anual sau ori de céte ori este necesar, la
termenele prevazute de lege sau stabilite de primar, redactate corespunzitor atit din punct
de vedere al continutului cit si al formei, in concordanta cu atributiile ce revin
autorititilor administratiei publice locale, precum si informéri asupra modului de aducere
la indeplinire a hotérérilor consiliului local;

Asigura cadrul juridic si buna functionare a activitatilor cu caracter juridic din cadrul
aparatului propriu de specialitate si pentru consiliul local;

Stabileste procedura de elaborare, verificare si adoptare a hotérarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, precum si a tuturor celorlalte acte emise in numele consiliului
local si al primarului;

Asigurd buna circulatie a documentelor adresate consiliului local s§i primarului si
urmareste realizarea raspunsului in termenul legal;

Asiguri efectuarea tuturor lucrdrilor de secretariat i pregiteste lucrérile supuse dezbaterii
consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia (respectarea procedurii de
elaborare a proiectelor de hotardri, legalitatea acestora, multiplicarea si difuzarea
materialelor, etc.);

Asigura convocarea consiliului local si a comisiilor de specialitate in sedintele ordinare si
extraordinare si aducerea la cunostintd publicd a hotérdrilor si dispozitiilor de interes

general;
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Pune la dispozitia membrilor consiliului local intreaga documentatie legatd de sedintele
de consiliu, precum si actele normative care pot avea legaturd cu activitatea consiliului
local;

Comunica si inainteazd sub semnatura secretarului municipiului, in termen de 10 zile,
dacd legea nu prevede altfel, autoritétilor si persoanelor interesate, actele emise de cétre
consiliul local sau de cétre primar; asigurd respectarea dispozitiilor legale privind
transparenta decizionald;

Organizeaz3 activitatea si rispunde de arhivarea in conditiile legii a documentelor emise
de consiliul local §i primar in numele acestora, elibereazi sub semnatura secretarului
municipiului, copii de pe orice act din arhivd consiliului local, cu exceptia celor cu
caracter secret, stabilit potrivit legii;

Conduce evidenta declaratiilor de avere, incompatibilitate si conflictului de interese, ale
alesilor locali;

Lunar analizeazi comunicarea la termen a raspunsurilor la cererile sau sesizérile primite
pentru solutionare;

Organizeaza activitatea de urmérire a scadentei termenelor si punere in aplicare a
hotérarilor consiliului local si dispozitiilor primarului;

Redacteazi dispozitiile primarului, monitorizeazi evidenta acestora, asigurd difuzarea lor
si publicitatea;

Asigurd buna circulatie a documentelor adresate consiliului local si primarului §i
urmareste transmiterea adreselor de rdspuns sau a actelor solicitate;

Colaboreazi la intocmirea proiectelor de hotérari si de dispozitii;

Avizeaza pentru legalitate referatele cu propuneri pentru hotérari sau dispozitii;

Particip la licitatii sau analiza ofertelor in vederea achizitionarii de bunuri sau servicii,
inchirieri, concesiondri;

Avizeazd pentru legalitate copiile de pe actele eliberate din arhiva §i de pe actele
solicitate de cetiteni;

Avizeazid pentru legalitate contractele economice de achizitii de bunuri §i servicii, de
inchirieri, colaborare §i concesiune, locatie de gestiune, schimb, vinzare, aprovizionare
precum si orice alte contracte cu caracter economic pe care priméria le incheie cu diverse
persoane fizice sau juridice;

Avizeazi pentru legalitate procesele-verbale incheiate in urma licitatiilor, sau a celor de

analizi de ofertd;

61



Regulament de Organizare si Functionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

Asigurd asistentd juridicd si participd la negocierea si redactarea actelor, avizelor,
conventiilor, acordurdurilor, actelor administrative, acceptarii donatiilor, etc. pe care le

avizeaza.

b. Compartiment Indrumarea Asociatiilor de Proprietari

Atributii:

Indruma metodologic proprietarii/cetatenii de pe raza municipiului Moreni sau din cadrul
asociatiilor de proprietari, la solicitarea acestora, in vederea constituirii in asociafii de
proprietari ;

Sprijina, coordoneaza infiintarea si inregistrarea asociatiilor de proprietari, conform
prevederilor legale;

Asiguri atestarea persoanelor fizice in vederea Indeplinirii functiei de administrator de
imobil;

Solutioneazi reclamatiile si petitiile primite de la cetateni, in termenele §i conditiile
stabilite de lege, efectueazi verificiiri si controale tematice pentru indrumarea asociatiilor
in luarea masurilor ce se impun, pentru eliminarea deficientelor constatate;

Analizeazi modul in care se indeplinesc obligatiile contractuale dintre unitatile furnizoare
sau prestatoare de servicii §i asociatiile de proprietari beneficiare;

Indruma reprezentantii asociatiilor de proprietari in vederea intocmirii actiunilor,
intAmpindrilor, concluziilor scrise, memoriilor pentru recursuri in anulare, recursuri,
apeluri, actele specifice promovarii céilor de atac, adresate instantelor de judecati si altor
autoritati jurisdictionale in litigiile privind asociatiile de proprietari;

Acordi asistentd de specialitate (juridic3) privind organizarea gi functionarea Asociatiilor
de Proprietari;

Acordi sprijin pentru constientizarea si indeplinirea obligatiilor ce le revin asociatiilor de
proprietari §i membrilor acestora pentru intrefinerea si repararea constructiilor si
instalatiilor din condominiu;

Intocmeste si elibereazi referatele necesare pentru instriinarea apartamentelor;

Rispunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in documentele intocmite
si prezentate;

Participé la solicitarea reprezentantilor asociatiilor de proprietari, la adunari generale, in
vederea asiguririi cadrului legal de desfasurare a sedintelor;

Acordd consiliere, indrumare si sprijin, privind metodologia legald de executare a
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c.
Atributii:

lucrarilor de reparatii ale hidroizolatiei sau ale altor elemente apartindnd proprietitii
comune;

Efectueazd actiuni de control financiar-contabil asupra activitatii de gestionare a
patrimoniului asociatiilor de proprietari, la solicitarea expresd a membrilor acestora sau a
unor institutii sau autoritati publice;

Indruma si acorda consultanta financiar-contabila asociatiilor de proprietari;

Primeste si verifica situatia patrimoniala anuala a asociatiilor care isi organizeaza
contabilitatea in partida simpla;

Indruma si sprijind asociatia de proprietari pentru indeplinirea de catre acestea a
obligatiilor ce le revin pentru intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din
condominiu;

Participd la tinerea audientelor, acordd consultantd juridicd, Inregistreazi problemele
ridicate de cetidteni, le transmite serviciilor cdrora le-au fost repartizate, urméregte
aducerea lor la indeplinire si comunicé rezultatele;

Intocmeste notele de audienti si informeazi executivul asupra problemelor semnalate la
audiente, tine evidenta acestora;

Tine registrul de audiente.
Compartiment Urmarire si Executare Silita Creante Bugetare

Organizeaza si desfigoard activitatea de executare silitd a debitorilor persoane fizice si
juridice, pentru stingerea creantelor datorate bugetului local, (cu exceptia amenzilor) in
limitele competentelor legale;

Dispune si duce la indeplinire masurile asigurdtorii stabilite de organele competente,
potrivit prevederilor legale;

Verifica respectarea tuturor conditiilor legale pentru inceperea executdrii silite i respecti
prevederile legale privind aplicarea procedurilor de executare silita;

Efectueazd activitatea de identificare a debitorilor, colaborand, in acest sens, cu toate
institutiile care asigura evidenta persoanelor fizice si juridice;

Intocmeste toate actele necesare si legale in vederea aplicdrii procedurii de executare
silita;

persoane debitorului, verifica si urméreste respectarea conditiilor de infiintare a popririi
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precum si operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri;

e Aplicd masura decontérii bancare in cazul debitorilor detindtori de conturi bancare,
verificd si urméreste operarea sumelor incasate ca urmare a acestei masuri,

e Aplicd misura sechestrului asupra bunurilor mobile/imobile ale debitorilor in conditiile
legii, organizeaza si asigurd ridicarea, transportarea si depozitarea in condifii de sigurantd
a bunurilor sechestrate;

e Stabileste si propune aprobarii, mésurile de ridicare si valorificare a bunurilor sechestrate;

e Asigurd §i raspunde, in condifiile legii, depozitarea §i pastrarea corespunzitoare a
bunurilor sechestrate si luate in custodie;

e Numeste custodele si administratorul sechestru si propune conducerii spre aprobare
indemnizatia acestuia, daca este cazul,;

e Asigurd valorificarea bunurilor sechestrate in conditiile legii precum si distribuirea
sumelor obtinute;

e Propune evaluarea bunurilor sechestrate de cétre persoane autorizate, in conformitate cu
prevederile legale;

e Asigurd, in limita competentelor acordate, desfisurarea in conformitate cu prevederile
legii si a dispozitiilor primarului, a licitatiilor publice, in vederea valorificarii bunurilor
sechestrate;

e Asigura distribuirea (eliberarea) sumelor realizate prin valorificarea bunurilor sechestrate,

potrivit ordinii de preferintd previzuti de lege.

d. Compartiment Registratura
Atributii:

e Asigurd primirea, inregistrarea si expedierea cererilor §i petitiillor in format letric si
electronic;

o Efectueaza operatia de scanare a documentelor inregistrate;

e Asigura preluarea oricérui tip de solicitare de competenta administratiei locale si asigura
transmiterea acesteia spre solutionare compartimentelor de specialitate;

e Asigura activitatea de indrumare, precum §i programe si informari pentru cetéteni,

o Inregistreazi, distribuie, urmareste rezolvarea in termen si expediazi corespondenta;

e Tine evidenta, intr-un registru specific, a stampilelor, sigiliilor si parafelor;

e Intocmeste registrul unic de documente.
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e.
Atributii:

f.
Atributii

Compartiment Evidenta Documentelor, Arhivi

Intocmeste nomenclatorul arhivistic, indicativul termenelor de péstrare a documentelor
si propune emiterea dispozitiei primarului pentru aprobarea acestuia cu confirmarea
Arhivelor Nationale ale Statului;

Preia de la compartimentele functionale, pe baza de inventar, conform nomenclatorului
arhivistic, dosarele legate si opisate;

Asigurd ordonarea, depozitarea, selectionarea, pistrarea si folosirea documentelor din
arhiva;

Riaspunde de selectionarea si scoaterea din arhivd a documentelor cu termen expirat si
intocmirea nomenclatorului arhivistic;

Elibereazd copii, certificate, extrase si adeverinte de pe documentele din arhivd la
solicitarea celor interesati sub semnétura secretarului;

Depune la arhivele statului copii de pe listele de inventar ale documentelor cu termen de
pastrarea permanent si a celor scoase din evidents;

Raspunde de selectarea si predarea materialelor la arhivele statului.

Compartiment Relatii Publice, Consiliere si Informare Cetiteni
Se documenteazi in ceea ce priveste actele normative nou apérute §i asigurd aplicarea
acestora de citre toate compartimentele din aparatul propriu al primériei;
Asiguri cetatenilor in mod operativ si gratuit, cu exceptiile previzute de lege, formularele
tipizate necesare pentru categoriile de solicitiri care presupune completarea unor
formulare;
Rispunde de corectitudine si actualizeaza periodic lista actelor necesare ce trebuie a fi
anexate imprimatelor tip;
Indruma cetitenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general;
Asigurd la solicitarea scrisd sau verbald, accesul populatiei la informatiile de interes
public;
Comunici din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o formé accesibild si
concisi care s3 faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea publica;
Asiguri din oficiu gi da publicitifii un raport periodic de activitate al autoritatii;

Rezolva solicitarile privind informatiile de interes public si organizeazd functionarea
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g.
Atributii:

punctului de informare-documentare;

Primeste solicitdrile privind informatiile de interes public (verbald sau scrisd)
inregistrandu-le si eliberdnd solicitantului confirmare scrisd cu data §i numérul de
inregistrare a cererii,

Realizeazi o evaluare primard a solicitarii stabilind dacd informatia solicitatd este o
informatie comunicati din oficiu, furnizata la cerere sau exceptatd de la liberul acces, dar
nu maj tarziu de 5 zile, despre acest lucru precum si sursa unde poate fi gésité;
Redacteazi raspunsul catre solicitant impreund cu informatia de interes public sau cu
motivafia Intérzierii ori a respingerii solicitarii; raspunsul se inregistreazi si se transmite
persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termen legal;

Realizeazi organizarea si functionarea punctelor de informare-documentare;

Organizeazi si asigurd desfagurarea in bune conditii a dezbaterilor publice ale unor
proiecte de acte normative, daca acest lucru a fost cerut in scris de cétre o asociatie legal
constituitd sau de citre o alta autoritate publicd;

Intocmeste si monitorizeazd evidenta tuturor documentelor prevazute de lege si
organizeaza actiunile ce revin autorititilor publice locale pentru desfisurarea alegerii
Presedintelui Roméniei, Parlamentului, autoritafilor publice judetene si locale, pentru
recensimintele populatiei si animalelor, pentru referendumuri sau alte forme de
consultare a populatiei;

Face propuneri privind delimitarea sectiilor de votare;

Face propuneri privind stabilirea locurilor de afisaj electoral, a celor pentru organizarea
adundrilor publice si a sediilor sectiilor de votare;

Asigurd in conditiile legii efectuarea copiilor de pe listele electorale permanente pe sectii
de votare, pentru scrutinurile stabilite i le preda presedintilor acestora;

Asigurd conditiile necesare consultirii de citre cetiteni a listelor electorale;

Tine evidenta persoanelor care au pierdut drepturile electorale si procedeazi in

conformitate cu legea.

Compartiment Activitati Culturale, Comunicare

Initiaz3, coordoneazi, supervizeaza si organizeazi activititi cultural-artistice, educative,
sportive, de tineret, de petrecere a timpului liber si divertisment;

Initiazd, coordoneazd, supervizeazi si organizeazd proiecte §i programe pentru
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conservarea, cercetarea, protejarea, transmiterea, promovarea si punerea in valoare a
culturii traditionale §i a patrimoniului cultural imaterial;

Initiaz&, coordoneazi, supervizeaza si organizeaza activititi pentru promovarea traditiilor,
mestesugurilor si obiceiurilor specific comunititii locale si nationale, precum si creatia
populara contemporani;

Initiaz, coordoneazi, supervizeazi, organizeaza §i sustine activititi ce vizeazi interpreti
si ansambluri/formatii de amatori, concursuri, festivaluri, etc;

Initiazd, coordoneazd, supervizeazi si organizeazi proiecte si programe de educatie
permanentd, educatie nonformald si formare profesionald continui in domeniu;
Elaboreazd, in urma consultdrii cu factorii din domeniu, Calendarul minimal al
activitdtilor culturale, educative, sportive si de tineret de la nivelul municipiului Moreni:
face toate demersurile necesare pentru asigurarea resurselor financiare necesare furnizirii
serviciilor publice din sfera de competentd; propune Calendarul minimal spre aprobare
Consiliului Local si urméreste indeplinirea obiectivelor §i a indicatorilor din fiecare
an/exercitiu bugetar;

Concepe, initiaza si asigurd implementarea de strategii si politici publice in ariile tematice
domeniilor cultural-artistic, educativ, sportiv si de tineret;

Sprijind cooperarea cu toate institutiile de drept public sau privat din ariile tematice de
activitate; colaboreazd cu institutii §i autoritifi publice in vederea diversificirii,
modernizarii §i optimizarii serviciilor publice din domeniu oferite publicului larg;
Editeazd s§i realizeazd publicatii, materiale de publicitate si informare, materiale
promotionale, etc; pentru activititile desfasurate;

Initiaza si dezvoltd parteneriate si acorduri de colaborare pentru dezvoltarea activitatilor;
Sprijind initiativele valoroase ale tinerilor si ale comunititii locale in ariile tematice de
competentd, promoveazi §i incurajeazi copiii, elevii, tinerii i artistii in dezvoltarea lor,
precum gi pentru implicarea proactive in comunitatea locala in scopul dezvoltirii artelor;
Administreaza pagina oficiald de Facebook a institutiei cu professionalism, promptitudine
si obiectivitate pentru informarea publicd asupra activititilor desfisurate de institutie si a
altor activitiiti comunitare importante;

Promoveaza activitifile culturale, educative, sportive, sociale si de tineret de pe raza
municipiului Moreni;

Asiguré procesul de comunicare publica si identitate vizuala a institutiei si tine legitura

permanent cu reprezentantii mass-media;
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o indeplineste impreund cu compartimentele de specialitate atributii in domeniul protejarii
monumentelor istorice, a monumentelor de for public, a mormintelor si operelor
commemorative de rizboi de pe raza municipiului Moreni, in conformitate cu prevederile
legale;

e Actualizeazi site-ul institutiei cu stiri si informatii din activitatea administratiei publice,
precum si cu stiri relevante din localitate;

e Desfisoari si alte activitii in conformitate cu strategiile din ariile de competentd si in
concordanti cu legislatia nationala si europeana;

e Propune, initiazi si asigurd implementarea sistemelor de finantare din domeniul cultural-
artistic, educativ, sportiv si de tineret;

e Asigura relatiile externe/internationale cu organisme/institutii publice/private din aria de

competenta.

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
Art.55. Directia de Asistentd Sociald este o structurd functionald, in subordinea directd a
Secretarului General, condusi de un director executiv. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor
ce ii revin, Directia de Asistentad Sociali are urmatoarea structurd organizatorica:

Compartiment Ingrijirea Persoanelor Varstnice la Domiciliu

I

Compartiment Prestatii Sociale

Compartiment Protectia Copilului si a Persoanelor Varstnice

Bop

Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap
Compartiment Asistenti Personali
Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiald

Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistentd Sociala

Boge oo

Compartiment Cresa

[
.

Compartiment Asistentd Medicald in Unitatile de Invitdmant

j. Compartiment Asistentd Medicald Comunitard

a. Compartiment ingrijirea Persoanelor Virstnice La Domiciliu
Atributii:

e supraveghere temporari si/sau ajutor partial in realizarea activitatilor de baza ale vietii de
zi cu zi ( igiend corporald, alimentatie, deplasare in interiorul §i exteriorul locuintei fira
mijloc de transport);

e sprijin in desfagurarea unora dintre activitatile instrumentale cotidiene (prepararea hranei,
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activitati de menaj, efectuarea cumparaturilor );

e oferd asistenfa in amenajarea si igienizarea locuintei proprii, in raport cu starea i

necesitatile socio-medicale;

e acordi primul ajutor in cazurile de urgenti, mijloceste asistenta medicald primari ;

e stabilirea/restabilirea unor bune relatii cu familia apartinatoare (daca aceasta exista) si/sau

reinsertia persoanei in familia apartinatoare;

e facilitarea integririi sociale in microcolectivitate (vecini de imobil, comunitate

religioasd);

e facilitarea accesului persoanei la serviciile din sfera asistentei §i protectiei sociale (ajutor

social, cantind de ajutor social, CAR Pensionari, magazine cu regim special...);

e oferirea de informatii vizand serviciile acordate de institutiile (ne)guvernamentale;
e consiliere juridici;

e oferd asistentd sociald si emotionald. Aceasta presupune incurajarea §i ajutarea

persoanelor si devind independente.

e ofera asistenta in rezolvarea problemelor administrative.

e insoteste beneficiarul in caz de nevoie pentru rezolvarea problemelor personale;

b. Compartiment Prestatii Sociale - are ca obiectiv imbunétitirea conditiilor de viatd ale

persoanelor aflate in situatie de risc social si sprijinirea acestora in vederea

integrarii/reintegrérii sociale.

Atributii:

Implementeaza prevederile legale in vederea inhumdrii cadavrelor cu identitate necunoscuta
si fara apartinétori;

Verificd in teren solicitdrile de ajutoare de urgentd si intocmeste anchete sociale si
documentatia necesard in vederea discutirii cazurilor de cétre Comisia pentru analiza gi
propunerea de acordare a ajutoarelor de urgenta acordate in baza legislatiei in vigoare;
Asiguri aplicarea legislatiei privind asigurarea hranei pentru persoanele aflate intr-o situatie
vulnerabild din municipiul Moreni (in regim de cantind sociald), potrivit legislatiei in
vigoare;

Asigurd aplicarea legislatiei cu privire la acordarea ajutorului pentru incélzirea locuintei
potrivit legislatiei in vigoare;

Efectueazi anchete sociale conform legislatiei in vigoare;

Initiaza protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;
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Asiguri aplicarea legislatiei cu privire la acordarea venitului minim de incluziune;
Realizeazi colectarea lunard a cererilor si transmiterea acestora citre Agentia Judeteand
pentru Plati si Inspectie Sociald Dambovita;

Verifici indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald,
conform procedurilor prevazute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotirdre a consiliului
local, si pregiteste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la masurile de
asistentd sociald;

Verificd indeplinirea conditiilor legale in vederea mentinerii conditiilor de acordare a
beneficiilor de asistenti sociala;

In urma verificarilor efectuate, in cazul unor declaratii nesincere din partea beneficiarilor
privind veniturile realizate / bunurile aflate in proprietate, calculeazi si stabileste cuantumul
debitelor si asigurd recuperarea acestora in conditiile legii si stabileste contraventii si aplicd
sanctiuni contraventionale;

Intocmeste dispozitii de acordare/neacordare sau, dup# caz, de modificare/ suspendare/
incetare/ reluare a beneficiilor de asistentd sociald acordate din bugetul local si le prezinta
primarului pentru aprobare;

Comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitdtile la care sunt
indreptatiti, potrivit legii;

Urmireste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de catre titularii §i persoanele
indreptatite la beneficiile de asistentd sociali;

Efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociali sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitafii $i
propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identificd familiile si persoanele aflate in dificultate, precum §i cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

Realizeazi atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;

Administreazi datele si informatiile privind beneficiarii;

Monitorizeazi si evalueaza serviciile sociale si activitatile aflate in propria administrare;
Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si activitétile disponibile;

Colaboreaza permanent cu organizatiile societétii civile care reprezinti interesele diferitelor

categorii de beneficiari;
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Evalueazd nevoile sociale ale populatiei din municipiul Moreni in vederea identificarii
familiilor si persoanelor aflate in dificultate, precum si a cauzelor care au generat situatiile
de risc de excluziune social;

Acorda servicii de asisten{d comunitard, in baza mésurilor de asistentd sociald incluse in
Planul de actiune al institutiei;

Recomanda realizarea evaluarii complexe gi faciliteazd accesul persoanelor beneficiare la
serviciile sociale;

intocmeste anchete sociale solicitantilor de locuinte sociale st unitéti locative in centrele de
cazare temporarid

alocatii pentru copii;

alocatii pentru copiii lipsiti, temporar sau permanent, de ocrotirea parintilor;

indemnizatii pentru cresterea copiilor;

facilitati, in conditiile legii.

Preluarea, verificarea si introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cererea pentru
acordarea alocatiei de stat pentru copii;

Preluarea si verificarea dosarelor de venit minim de incluziune, emiterea dispozitiilor de
acordare/modificare/incetare/respingere privind stabilirea dreptului;

Efectuarea anchetei sociale la domiciliul familiei care solicitd/beneficiazi de venit minim de
incluziune si introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cerere si in actele
justificative, verificarea tuturor modificarilor si intocmirea dispozitiilor si referatelor de
modificare sau de incetare si transmiterea pe baza de borderouri, la AJPIS Dambovita, a
dispozitiilor de acordare, modificare, sau incetare, pani in data de 5 a lunii urmitoare;
Verificarea documentatiei depuse de solicitant si a dosarelor privind acordarea indemnizatiei
pentru cresterea copilului pana la implinirea vérstei de 2 ani, a stimulentului de insertie, etc,
cu toate documentele justificative corespunzitoare dreptului solicitat si transmiterea citre
AJPIS Dambovita pe baza de borderou a cererilor inregistrate, insotite de documentele
justificative;

Implementarea prevederilor legale privind stimularea participarii in invatamantul prescolar a
copiilor provenind din familii defavorizate prin procedura de acordare a tichetelor sociale
pentru griadinita,

Efectuarea si intocmirea anchetelor sociale in vederea acordérii sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul programului national de protectie sociald ,,Bani de liceu”

intocmirea rapoartelor de monitorizare tutels, potrivit Ordinului nr. 1733 din 19 august 2015
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privind aprobarea Procedurii de stabilire si plata a alocatiei de plasament;

Acordarea prestatiilor financiare exceptionale, in situatia in care familia care ingrijeste
copilul se confrunti temporar cu probleme financiare determinate de o situatie exceptionald
si care pune in pericol dezvoltarea armonioasi a copilului;

Pentru beneficiile de asistentd sociald acordate din bugetul de stat realizeazd colectarea
lunari a cererilor si transmiterea acestora cétre agentiile teritoriale pentru pléti si inspectie
sociala;

Verifici indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald,
conform procedurilor previzute de lege sau, dupd caz, stabilite prin hotérare a consiliului
local, si pregiteste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la mdisurile de
asistenti sociala;

Intocmeste dispozitii de acordare/respingere sau, dupa caz, de
modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de asistentd sociald si le prezintd primarului
pentru aprobare;

Comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitdtile la care sunt
indreptatiti, potrivit legii;

Urmireste si rispunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii si persoanele
indreptitite la beneficiile de asistenta sociala;

Efectueaza sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociala sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunittii si
propune miasuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

Identifica familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociald;

Acordi servicii de consiliere si informare, servicii de insertie/reinsertie sociald, servicii de
reabilitare si altele asemenea, pentru familiile §i persoanele singure fiird venituri sau cu
venituri reduse;

Intocmeste anchete sociale petentilor aflai in risc socio-locativ, care s-au prezentat in
audienti la conducerile Primariei Municipiului Moreni si Directiei de Asistentd Sociald
Moreni.

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare;

Distribuirea ajutoarelor alimentare prin Programul POAD din stocurile de interventie
comunitare destinate categoriilor de persoane cele mai defavorizate: organizarea actiunii,

informarea cetitenilor, distribuirea alimentelor, intocmirea de statistici, rapoarte, informéri
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si comunicate de presd cu privire la aceasti actiune;

Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Protectia Copilului si a Persoanelor Varstnice - Are ca obiectiv principal,
asigurarea respectirii, promovarii §i garantirii drepturilor copilului in concordan{i cu
prevederile legale in vigoare urmaérind principiul interesului superior al copilului, in vederea

prevenirii separdrii copilului de familia sa i a integrérii acestuia in mediul familial.

Atributii:

Coordonarea misurilor de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

Asigurarea mijloacelor umane, materiale si financiare necesare pentru acordarea beneficiilor
de asistenta sociali si furnizarea serviciilor sociale;

Comunicarea si colaborarea cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autorititi ale administrafiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitdti in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistentd sociala din alte unitti
administrativ-teritoriale, cu reprezentantii furnizorilor privati de servicii sociale, precum si
cu persoanele beneficiare;

Promovarea drepturilor omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Reprezentarea unititii administrativ-teritoriale in domeniul asistentei sociale;

Acordi servicii de asistenti comunitard, in baza mésurilor de asistentd sociald incluse de
Directie in planul de actiune;

Recomandi realizarea evaludrii complexe si faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Servicii de consiliere si informare;

Monitorizeazd si analizeazd situatia minorilor cu dizabilitdti din unitatea administrativ-
teritoriald, precum si modul de respectare a drepturilor acestora, asigurand centralizarea §i
sintetizarea datelor si informatiilor relevante;

Identifica si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
minorii cu dizabilitati;

Inifiazd, sustine si dezvoltd servicii sociale centrate pe copiii cu dizabilitifi, in colaborare
sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreaza documentatia necesara pentru acordarea serviciilor;
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Asigurd consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora §i
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

Incurajeazi si sustine activititile de voluntariat;

Colaboreazi cu directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in domeniul
drepturilor persoanelor cu dizabilititi §i transmite acesteia toate datele si informatiile
solicitate din acest domeniu.

Acordd servicii sociale de prevenire a separdrii copilului de péarintii sdi, precum si cele
menite si i sprijine pe acestia In ceea ce priveste cresterea si ingrijirea copiilor, inclusiv
servicii de consiliere familial3, organizate in conditiile legii.

Monitorizeaza si analizeazi situatia copiilor din unitatea administrativ-teritoriald, precum si
modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurind centralizarea si sintetizarea datelor si
informatiilor relevante, in baza unei fise de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului
muncii §i justitiei sociale;

Realizeazi activitatea de prevenire a separirii copilului de familia sa;

Identificd si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
prevenirea separdrii copilului de familia sa;

Elaboreazid documentatia necesarid pentru acordarea serviciilor si/sau beneficiilor si le
acordd, in conditiile legii;

Asigurd consilierea si informarea familiilor cu copii in intretinere asupra drepturilor si
obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului §i asupra serviciilor disponibile pe plan
local,

Asigurid si monitorizeaza aplicarea masurilor de prevenire §i combatere a consumului de
alcool si droguri, de prevenire §i combatere a violenfei domestice, precum si a
comportamentului delincvent;

Viziteaza periodic la domiciliu familiile i copiii care beneficiazi de servicii §i beneficii i
urmireste modul de utilizare a beneficiilor, precum si familiile care au in Ingrijire copii cu
parinti plecati la munca in strdinatate;

Inainteazd propuneri primarului, in cazul in care este necesari luarea unei misuri de
protectie speciala, in conditiile legii;

Urmireste evolutia dezvoltirii copilului si modul in care périntii acestuia isi exercitd
drepturile si isi indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masurd de
protectie speciali si a fost reintegrat in familia sa;

Colaboreazi cu directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in domeniul
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protectiei copilului si 1i transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest
domeniu;

Urmireste punerea in aplicare a hotirérilor comisiei pentru protectia copilului/instantei de
tutels referitoare la prestarea de catre périntii apti de muncd a actiunilor sau lucrdrilor de
interes local, pe durata aplicarii masurii de protectie speciala etc.

Realizeaza atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

Asigurd informarea §i consilierea beneficiarilor, precum si informarea populaiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

Furnizeazi si administreazi serviciile sociale adresate copilului §i familiei, prevdzute de
lege, fiind responsabili de calitatea serviciilor prestate;

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare;

Prevenirea separirii copilului de parintii sai, adoptarea de masuri de prevenire si inldturare a
abandonului scolar, dar si consilierea parintilor care, din cauza s#rdciei, consumului de
alcool, sau a unui comportament deviant, nu respecti i nu indeplinesc obligatiile parintesti;
Efectuarea si intocmirea anchetelor sociale specifice domeniului de activitate;

Monitorizarea relatiilor personale ale copilului, cu celilalt parinte, in cazul in care périntele
la care locuieste copilul, impiedica sau afecteaza in mod negativ legiturile personale ale
copilului cu celilalt parinte, prin nerespectarea programului stabilit de instantd sau convenit
de périnti;

Consilierea si informarea persoanelor desemnate de parinti/tutori plecafi la muncéd in
striindtate si confirmate de instantd, si se ocupe de intrefinerea copilului pe perioada
absentei parintilor sau tutorelui, cu privire la rdspunderea pentru cresterea si asigurarea
dezvoltarii copilului;

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
certificatelor de incadrare a copiilor in grad de handicap;

Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale privind orientarea gcolara si
profesionald a copiilor cu cerinte educationale speciale;

Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare in vederea
angajarii asistentilor personali ai minorilor cu dizabilitati incadrati in gradul de handicap
grav si care au dreptul de a beneficia de asistent personal;

Verificarea pe teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului
depus 1a DGASPC in vederea obtinerii rovinietei pentru reprezentantii legali, insotitorii sau,

dupa caz, asistentii personali ai copiilor cu dizabilitafi;
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Monitorizeazd mamele minore in vederea prevenirii i interventiei in cazurile de copii aflati
in situatie de risc de pérasire;

Centralizeazi trimestrial situatia copiilor care presteaza activitifi remunerate in domeniile
cultural, artistic, sportiv, publicitar si de modeling si transmite centralizatorul DGASPC
Déambovita in care copilul desfigoara activitatea, in primele 15 zile ale trimestrului pentru
trimestrul anterior.

indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementirile legale in vigoare.

Furnizeazd si administreazi serviciile sociale si activitdtile adresate persoanelor véarstnice
aflate intr-o situatie de vulnerabilitate (persoane cu dizabilitdti, persoane varstnice sau
persoane adulte aflate intr-o situatie socio-economicid si/sau medicald deosebitd), fiind
responsabild de calitatea serviciilor prestate;

Monitorizeazd si analizeazd situatia persoanelor véarstnice aflate intr-o situatie de
vulnerabilitate aflate in evidentd si modul de respectare a drepturilor acestora asigurand
centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante;

Initiazd, sustine si dezvoltd servicii sociale sau activitdti centrate pe persoana varstnic3, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;

Elaboreazi documentatia necesari pentru acordarea serviciilor;

Asigurd consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor §i obligatiilor acestora si
asupra serviciilor disponibile pe plan local;

Elaboreazi, in baza evaludrilor inifiale, planurile de interventie, care cuprind mésuri de
asistentd sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistentd sociala la care
persoana are dreptul;

Recomanda realizarea evaludrii complexe si faciliteazi accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

Implicd in activitdtile de ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei varstnice, familia
acesteia;

Acorda servicii §i activitifi de asistentd sociald la domiciliu pentru persoane varstnice;
Acorda servicii §i activitdti, in colaborare cu serviciile din cadrul institutiei, de consiliere, de
acompaniere, precum s§i servicii destinate amenajérii sau adaptirii locuintei, in functie de
natura si gradul de afectare a autonomiei functionale;

Verificd n teren i intocmeste la cerere grila de evaluare medico-sociald/ancheta sociald in
vederea internarii persoanelor in unititi de asistentd medico-sociald/centre de tip rezidential;

Monitorizeazd persoanele externate din centre medico-sociale sau cdmine pentru persoane
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varstnice;

Monitorizeazd, la solicitarea organelor abilitate, persoanele pentru care s-a dispus luarea
unui ordin de protectie;

Indeplineste atributii conform legislatiei in vigoare privind violenta domestica;

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Protectia Persoanelor cu Handicap - Are ca obiectiv limitarea
fenomenului de cersetorie, identificarea unor solutii pentru familiile si persoanele aflate in
stare de risc social, intocmirea anchetelor sociale persoanelor adulte, potentialii beneficiari
si posesorii a certificatelor de incadrare in grad de handicap (persoane adulte) conform

prevederilor legale, precum $i prevenirea marginalizarii sociale.

Atributii:

Limitarea cersetoriei organizate si a cersetoriei agresive care constituie o sursad de pericol
pentru cetitenii Municipiului Moreni, luarea maisurilor de protectie sociald in vederea
prevenirii marginalizdrii sociale a persoanelor aflate in stare de risc social;

Asigura aplicarea legislatiei cu privire la persoanele adulte cu handicap si asistentii personali
al acestora;

Verificarea in teren, efectuarea si Intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii
certificatelor de incadrare a adultilor in grad de handicap;

Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale in vederea angajarii
asistentilor personali pentru persoanele adulte cu dizabilitdti, incadrate in grad de handicap
grav si care au dreptul de a beneficia de asistent personal.

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea obtinerii rovinietei pentru persoanele adulte cu handicap, insotitorii
sau, dupd caz, asistentii personali ai acestora;

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea internérii intr-un centru de tip rezidential;

Verificarea in teren si intocmirea anchetelor sociale necesare la completarea dosarului depus
la DGASPC in vederea recuperérii medicale a bolnavului la domiciliu sau in centre special
amenajate;

Verificarea in teren si Intocmirea anchetelor sociale bolnavilor incadrati in grad de
invaliditate (bolnavi psihici sau cazuri cu afectiuni grave ori cu o problematicd deosebiti) la

solicitarea medicului expert al asigurdrilor sociale.
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Propune spre analiza si solutionare Comisiei sociale de analiza a solicitarilor de locuinte
sociale si de locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL aflate in administrarea
Directiei Patrimoniu Imobiliar, cererile pentru locuintele din Centrele de Cazare Temporara
nr. 1,2 i 3;
Participa la medierea conflictelor inter si intracomunitare;
Implementeaza politicile sociale ale Consiliului local al municipiului Moreni cu privire la
persoanele fard adapost;
Acorda consiliere familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului
penitenciar privind serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea
domiciliul sau resedinta dupa eliberare, precum si servicii de consiliere acordate persoanei
care a executat 0 misurd privativi de libertate in vederea sustinerii reinsertiei sociale a
acesteia.
in domeniul protectiei persoanei cu dizabilitati:
> monitorizeazi si analizeazi situatia persoanelor adulte cu dizabilititi din unitatea
administrativ-teritoriald, precum si modul de respectare a drepturilor acestora,
asigurind centralizarea §i sintetizarea datelor si informatiilor relevante;
> identificd si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii gi/sau beneficii
pentru persoanele adulte cu dizabilitagi;
> initiazd, sustine i dezvoltd servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, in
colaborare sau in parteneriat cu persoane juridice, publice ori private;
» elaboreazi documentatia necesara pentru acordarea serviciilor;
> asigurd consilierea §i informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora
si asupra serviciilor disponibile pe plan local;
> implica in activititile de ingrijire, reabilitare §i integrare a persoanei cu handicap
familia acesteia;
» incurajeazi si sustine activititile de voluntariat;
> colaboreazi cu directia generald de asisten{d sociald si protectia copilului in
domeniul drepturilor persoanelor adulte cu dizabilitati si transmite acesteia toate
datele si informatiile solicitate din acest domeniu.
Comunici beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilititile la care sunt
indreptétiti, potrivit legii;
Efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitétii si
propune mésuri adecvate In vederea sprijinirii acestor persoane;
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c.

Realizeaza atributiile previzute de lege In procesul de acordare a serviciilor sociale;
Furnizeazd si administreazd serviciile sociale adresate persoanelor cu dizabilitati,
persoanelor vérstnice, precum §i a altor categorii de beneficiari prevazute de lege, fiind
responsabild de calitatea serviciilor prestate;

Colaboreazi permanent cu organizatiile societtii civile care reprezintd interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

Elaboreazi, in baza evaludrilor initiale, planurile de interventie, care cuprind masuri de
asistentd sociald, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistentd sociala la care
persoana are dreptul;

Recomandi realizarea evaludrii complexe si faciliteazd accesul persoanelor beneficiare la
servicii sociale;

indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

Compartiment Asistenti Personali

Atributii:

incheie contracte individuale de munca si asigurd formarea continui de asistenti personali,
evalueaza si monitorizeaz3 activitatea acestora, in conditiile legii;

Intocmeste, gestioneaza si raspunde de dosarele personale ale asistentilor personali;
Intocmeste si actualizeaza Registrul de evidenta al salariatilor si baza de date privind
evidenta asistentilor personali, conform legislatiei in vigoare;

Se asigurd de existenta la dosar a tuturor documentelor prevazute de lege;

Realizeazi atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;
Monitorizeazd §i evalueazd activitatea asistentilor personali sociali aflati In propria
administrare;

Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

Evalueazid nevoile sociale ale populatiei din unitatea administrativ-teritoriald in vederea
identificdrii familiilor si persoanele aflate in dificultate, precum si a cauzelor care au generat
situatiile de risc de excluziune sociali;

Identificd si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii pentru
persoanele adulte cu dizabilitati;

Implica in activitafile de ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei cu handicap, familia

acesteia;
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Indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementarile legale in vigoare;

f. Compartiment Juridic, Relatii cu Publicul, Evaluare Initiali - Are ca obiectiv
informarea cu profesionalism a cetitenilor si a altor parti interesate in relatiile cu Directia de
Asistentd Sociald Moreni, oferirea de servicii de calitate privind preluarea documentelor si
eliberarea raspunsurilor, pentru solutionarea cu promptitudine a problemelor acestora.

Atributii:

Realizeazd diagnoza sociald la nivelul unititii administrativ-teritoriale, prin evaluarea
nevoilor sociale ale comunitétii;

Coordoneaza masurile de prevenire i combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri;

Sprijind elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a planului anual de
actiune;

Asigurard mijloacele umane, materiale si financiare necesare pentru acordarea beneficiilor
de asistent sociald si furnizarea serviciilor sociale;

Comunica si colaboreazd cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale altor
autorititi ale administratiei publice centrale, cu alte institutii care au responsabilitdfi in
domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistentd sociald, cu reprezentantii
furnizorilor privati de servicii sociale, precum si cu persoanele beneficiare;

Promoveaza drepturile omului, a unei imagini pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Asiguri si organizeaza activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asistent
sociala, a serviciilor de asistentd sociald si a oricdror solicitiri care intrd in sfera de
competenta a institutiei;

Sprijind identificarea familiilor si persoanelor aflate in dificultate, a situatiilor care impun
acordarea de servicii si/sau beneficii sociale pentru prevenirea separérii copilului de familia
sa;

Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale gi serviciile sociale disponibile;

Asiguri consilierea si informarea populatiei, a familiilor, a familiilor cu copii in intrefinere,
asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor
disponibile pe plan local;

Incurajeazi si sustine activititile de voluntariat;
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g.

Oferd cetitenilor, verbal sau pe suport scris, informatiile necesare in vederea intocmirii
dosarelor pentru obtinerea documentelor solicitate;

Verificd din toate punctele de vedere, documentele prezentate de persoanele fizice si
persoanele juridice, in vederea inregistririi lor si pentru solutionarea acestora in cadrul
institutiei;

Preia notele interne, le inregistreaza §i le comunicd serviciilor/birourilor cirora le sunt
destinate;

Tine evidenta cererilor, reclamatiilor, propunerilor si scrisorilor cetiienilor;

Faciliteazd accesul mass media la informatii cu privire la activitatea institutiei si se

preocupd de organizarea de conferinte de presa si evenimente de promovare a institutiei.

Compartiment Evidenta si Plata Beneficiilor de Asistentd Sociala

Atributii:

Intocmeste actele administrative privind modificarea, suspendarea si incetarea contractelor
individuale de muncé, precum §i acordarea tuturor drepturilor previzute de legislatia muncii
pentru asistentii personali;

Intocmeste statul de personal al asistentilor personali, precum si a fisei colective de
prezenta;

Intocmeste statele de platd pentru asistentii personali, in baza centralizirii datelor din
pontaje, cereri de concedii de odihna si concediilor medicale;

Intocmeste si verifica foia colectivi de prezentd a asistentilor personali;

Intocmeste statul de personal ori de céte ori intervin modificiri privind, numérul de angajati,
drepturile salariale lunare ale asistentilor personali etc.;

Riéspunde de stabilirea, indexarea, reducerea drepturilor salariale, dupi caz;

Asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

Efectueazi anchete sociale conform legislatiei in vigoare;

Inifiazd protocoale de colaborare/acorduri de parteneriat/contracte;

Asigurd aplicarea legislatiei cu privire la acordarea venitului minim de incluziune;
Realizeazi colectarea lunard a cererilor §i transmiterea acestora citre Agentia Judeteani
pentru Pliti si Inspectie Sociala Dambovita;

Intocmeste si tine evidenta Registrului unic privind acordarea prestatiilor sociale;

Intocmeste situatiile centralizatoare cu diferite prestatii sociale pe care le transmite
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institutiilor/compartimentelor abilitate de a efectua plata acestora.

Compartiment Cresa - Asigura servicii integrate de ingrijire, supraveghere si educatie a
copiilor de vArstd anteprescolard si functioneazid in baza legislatiei specifice creselor
respectiv, a propriului regulament de organizare §i functionare, aprobat prin hotirire a

Consiliului Local al municipiului Moreni.

Atributii:

i.

Dezvoltd programe de educatie timpurie adecvate vérstei, nevoilor, potentialului de
dezvoltare si particularitatilor copiilor cu véarsté anteprescolari;

Asigura supravegherea, mentinerea stirii de sindtate si de igiena a copiilor, se acorda primul
ajutor si ingrijirile medicale necesare in caz de imbolnavire, pana la momentul preludrii
copilului de catre sustinatorul legal sau al internérii intr-o unitate medicald, dupé caz;
Asiguri nutritia copiilor cu respectarea normelor legale in vigoare;

Personalul colaboreaza cu familiile copiilor care frecventeazé cresa si realizeaza o relatie de
parteneriat activ cu parintii/reprezentantii legali, in vederea respectdrii interesului copilului;
Asiguri consiliere i sprijin pentru parintii/reprezentantii legali ai copiilor;

Depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina separarea copilului de périntii sai;
Asigurd baza tehnico-materiald necesard activitatilor de dezvoltare a deprinderilor si

abilitatilor copiilor cu varsta anteprescolara.

Compartiment Asistenta Medicala in Unitatile de Invatamant

Atributii:

i

Asiguri asistenta medicald pentru prescolari si elevi care frecventeazi gradinitele, scolile si
liceele din municipiul Moreni i functioneazi in baza propriului regulament de organizare si
functionare, aprobat prin hotérare a Consiliului Local al municipiului Moreni.

Indeplineste orice alte atributii previzute de reglementrile legale in vigoare.

Compartiment Asistenti Medicala Comunitara

Atributii:

Identifica activ, in colaborare cu ceilalti specialisti din cadrul institutiei, a problemelor
medico-sociale ale comunititii si, In special, ale persoanelor apartindnd grupurilor
vulnerabile;

Facilitezd accesul populatiei, in special al persoanelor apartindnd grupurilor vulnerabile, la
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servicii de sdnatate si sociale;

Promoveaza atitudini §i comportamente favorabile unui stil de viati sinitos, inclusiv prin
actiuni de educatie pentru sénitate in comunitate;

Participd la implementarea de programe, proiecte, actiuni si interventii de sinatate publici
adaptate nevoilor comunititii, in special persoanelor aparfinind grupurilor vulnerabile;
Desfigoard alte activitati, servicii si actiuni de sanitate publica adaptate nevoilor specifice
ale comunitatii §i persoanelor din comunitate apartindnd grupurilor vulnerabile;

intocmeste evidente si documente utilizate in exercitarea activit#tii, cu respectarea normelor
eticii profesionale si pastririi confidentialititii in exercitarea profesiei;

Furnizeazd de servicii de sanitate in limita competentelor profesionale legale ale

personalului cu atributii in domeniu.

CENTRUL CULTURAL “FLACARA MORENI”

Art.56. Centrul Cultural “Flacara Moreni” este un compartiment organizat in subordinea

primarului municipiului Moreni.

Atributii :

Pune la dispozitie spatii adecvate pentru spectacole, repetitii si alte activititi;
Stabileste si gestioneaza programul de utilizare a spatiilor;

Asigura accesul organizatorilor, artistilor si publicului;

Ofera suport logistic de bazi (utilitati, mobilier, echipamente existente);
Monitorizeazd modul de utilizare a spatiilor;

Controleaza accesul persoanelor in incint3;

Realizeazd curifenia §i igienizarea periodic3 a spatiilor;

Efectueazi lucréri de intretinere curenti si reparatii,

Asigura functionarea instalatiilor (electrica, termica, sanitari);
Administreaza mobilierul si dotérile existente;

Tine evidenta verificarilor tehnice periodice;

Previne degradarea bunurilor si intervine pentru remedierea defectiunilor;

Gestioneazi consumul de utilitéti (apa, energie, incilzire).

SALA SPORT “ROMI GOICEA”; SALA SPORT “LICEU TEHNOLOGIC
PETROL”

Art.57. Sala Sport “Romi Goicea” si Sala Sport “Liceu Tehnologic Petrol” sunt compartimente
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organizate in subordinea directa a primarului municipiului Moreni.

Atributii :

Asigura curdtenia zilnicd a salii, vestiarelor si grupurilor sanitare;

Intretine pardoseala si suprafetele de joc;

Asigura aerisirea si conditiile optime de temperatura si iluminat;

Colecteazi si evacueaza deseurile;

Verifica si intretine materialele sportive;

Scoate din uz echipamentele defecte sau periculoase;

Asigurd functionarea tuturor instalatiilor si utilitatilor bazei sportive (apa, canalizare,
incalzire, mobilier); Verifici starea tehnici a instalatiilor si dotérilor; Solicitd reparatii si
interventii tehnice:

Depoziteazi corespunzitor echipamentele si materialele;

Tine evidenta lucrarilor de intretinere si a interventiilor;

Asiguri aprovizionarea cu materiale de curitenie si igiend; Urméreste incadrarea In normele
materiale de consum si in bugetul stabilit de institutie.

Dezinfecteazi suprafetele si echipamentele conform normelor;

Semnaleazi imediat defectiunile sau situatiile de risc;

Verifici respectarea regulilor de curitenie de catre utilizatori;

Tine evidenta bunurilor aflate in gestiune (echipamente, materiale sportive, mobilier etc.) si
intocmeste documentele de gestiune (note de receptie, fise de magazie, procese-verbale);

Planificid programul de folosire al silii (ore de educatie fizicd, antrenamente, activitati

extracurriculare, competitii).

CLUB SPORTIV MUNICIPAL

Art.58. Club Sportiv Municipal este un compartiment organizat in subordinea primarului

municipiului Moreni.

Atributii :

Asigura intretinerea de specialitate a terenului stadionului municipal Moreni, prin activitati
de tundere, irigare, fertilizare, aerisire, scarificare si nisipare periodica a gazonului;

Asigura intretinerea, igienizarea cladirilor si anexelor, precum si a spatiilor exterioare din
jurul stadionului;

Asigura pregatirea terenului pentru meciurile si antrenamentele echipei de fotbal “Flacara

Moreni”, precum si pentru evenimentele organizate de institutie;
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Intretine si manipuleaza, in conditii de siguranta, toate utilajele din dotare;

Asigurd functionarea tuturor instalatiilor si utilititilor bazei sportive (apa, canalizare,
incalzire, mobilier);

Asigura marcarea liniilor de joc conform standardelor sportive;

Asigura nivelarea si redistribuirea materialului de umpluturi (granule de cauciuc) pentru a
mentine o suprafatd uniforma a gazonului sintetic;

Asigura starea optima a pistelor de atletism, prin diverse activitati de mentenanta (cosit,
irigare, marcare, etc.);

Intretine tribunele si zonele pentru spectator in conditii optime;

Asigura curdtenia in vestiare si pe stadion; Asigura indepértarea resturilor si a deseurilor de
pe teren;

Asigura curitenia permanent in tribune, pe scaune si in spatiile de circulatie;

Verifica gi repara scaunele, balustradele si alte elemente de siguranti;

Verifica periodic structura de rezistenta a tribunelor;

Intretinere spatiile exterioare prin tunderea ierbii, plantarea si intretinerea spatiilor verzi din
jurul stadionului, precum si prin méturarea si spalarea aleilor, a trotuarelor si a parcarilor.
Gestioneaza deseurile produse din activitatea desfasurata in cadrul compartimentului;
Stabileste si respecta programul de intretinere si reparatii;

Gestioneaza stocurile de materiale si echipamente, necesare Intretinerii si desfasurarii
activitatii;

Verifica sistemele de securitate §i echipamentele de stingere a incendiilor;

ags o e

Urmaréreste indeplinirea contractelor de utilititi si servicii de catre terti.

COMPARTIMENTUL POLITIA LOCALA

Art.59. Politia Locala este un compartiment organizat in subordinea primarului municipiului

Moreni.

Atributii:

mentine ordinea si linistea publicd in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si
sigurantd publica al uniti{ii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

mentine ordinea publicd in imediata apropiere a unitatilor de invitimant publice, a unititilor
sanitare publice, in parcdrile auto aflate pe domeniul public sau privat al unititii
administrativ-teritoriale, in zonele comerciale §i de agrement, in parcuri, piete, cimitire,

precum si in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea
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unitatii administrativ-teritoriale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite
prin planul de ordine si siguranti publici;

participd, impreund cu autoritifile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la
activititi de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitéti naturale
ori catastrofe, precum si de limitare si Inliturare a urmarilor provocate de astfel de
evenimente;

actioneazi pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard addpost §i procedeazi la
incredintarea acestora Directiei de asistentd sociald in vederea solutiondrii problemelor
acestora, in conditiile legii;

constati contraventii si aplici sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea
legislatiei privind regimul de detinere a céinilor periculosi sau agresivi, a celei privind
programul de gestionare a céinilor fird stapan si a celei privind protectia animalelor si
sesizeazi serviciile specializate pentru gestionarea céinilor fird stipdn despre existenta
acestor céini si acordi sprijin personalului specializat in capturarea si transportul acestora la
adapost;

asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului la efectuarea unor
controale ori actiuni specifice;

participa, impreund cu alte autoritifi competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu
ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare,
actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor cultural-artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupa caz, precum si a altor asemenea activitafi care se desfasoard in spafiul
public si care implica aglomeréri de persoane;

asigurd paza bunurilor i obiectivelor aflate in proprietatea unititii administrativ-teritoriale
si/sau in administrarea autorititilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii
publice de interes local, stabilite de consiliul local;

constatd contraventii si aplici sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
convietuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritétilor administrafiei
publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriald de competenta;

executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penald si
instantele de judecatd care arondeazd unitatea administrativ-teritoriald, pentru persoanele
care locuiesc pe raza de competenta;

participd, aldturi de Politia Roména, Jandarmeria Romand si celelalte forfe ce compun
sistemul integrat de ordine §i siguranti publicd, pentru prevenirea i combaterea
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infractionalitatii stradale;

coopereazd cu centrele militare zonale in vederca inméandrii ordinelor de chemare la
mobilizare si/sau de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apéririi
Nationale;

asigurd misuri de protectie a executorilor judecitoresti cu ocazia executirilor silite;

acord, pe teritoriul unitdtii administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente
cu atributii in domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii publice.

asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenti, avand
dreptul de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicul
exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe
drumurile publice;

verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazi nereguli constatate
privind starea indicatoarelor §i a marcajelor rutiere si acordd asistentd in zonele unde se
aplicd marcaje rutiere;

participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru fnliturarea efectelor
fenomenelor naturale, cum sunt: ninsoare abundents, viscol, vant puternic, ploaie torentiala,
grindind, polei si alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

participd, impreund cu unititile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii,
procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestiri cultural-
artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupi caz, precum si de alte activititi care se
desfasoard pe drumul public §i implici aglomerari de persoane;

sprijind unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne in asigurarea misurilor de
circulatie in cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriala de
competenta;

acordd sprijin unitétilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea misurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
masuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a fiptuitorilor si,
daci se impune, transportul victimelor la cea mai apropiati unitate sanitars;

constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor §i accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri

de ridicare a autovehiculelor stationate neregulamentar;
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constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind masa
maxima admisi si accesul pe anumite sectoare de drum, avind dreptul de a efectua semnale
de oprire a conducétorilor acestor vehicule;

constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor rutiere de cétre pietoni,
biciclisti, conducétori de mopede, trotinete electrice §i vehicule cu tractiune animald;
constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare
la circulatia in zona pietonald, in parcuri §i zone de agrement, precum si pe locurile de
parcare adaptate, rezervate §i semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu
handicap;

aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stipan sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitifii administrativ-
teritoriale;

coopereazi cu unitatile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméne pentru identificarea
detindtorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare
sau al autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

efectueazi controale pentru identificarea lucririlor de constructii executate fird autorizatie
de construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;
efectuecazi controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizafia de
executare a lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

verificd respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afisajul electoral si orice alti
formi de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare
a activititii economice;

participd la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-teritoriale ori pe spatii
aflate in administrarea autorititilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii
publice de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului §i a libertdtii de actiune a
personalului care participé la aceste operatiuni specifice;

constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina
in domeniul autorizirii executdrii lucrarilor in constructii si inainteazd procesele-verbale de
constatare a contraventiilor, in vederea aplicirii sanctiunii, sefului compartimentului de
specialitate care coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism sau, dupa
caz, primarului unitdtii administrativ-teritoriale in a cérui razd de competentd s-a savarsit

contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.

88



Regulament de Organizare si Functionare

al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Moreni

controleazi respectarca prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si industriale;

supravegheazi depozitele de deseuri aflate in circumscriptia teritoriald a unitatii
administrativ-teritoriale pentru prevenirea declangérii unor incendii, cu consecinte negative
pentru viata oamenilor, mediu i bunuri materiale;

sesizeazd autorititilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonici;

participi la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-
teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritdfilor administratiei publice locale ori a
altor institufii/servicii publice de interes local $i aplicd procedurile legale pentru ridicarea
acestora;

verificd igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

verificd asigurarea salubrizirii strizilor, a cailor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepartarea zapezii si a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia §i deratizarea imobilelor;
verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de ciitre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate
cu graficele stabilite;

verificd i solutioneazi, potrivit competentelor specifice ale autoritatilor administratiei
publice locale, sesizirile cetitenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a
mediului si a surselor de apa, precum si a celor de gospodiirire a localitatilor;

actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitdfilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autorititile
administratiei publice locale;

verificd legalitatea activititilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producdtori particulari in pietele
agroalimentare, tdrguri si oboare, precum si respectarea prevederilor legale de catre
administratorii pietelor agroalimentare;

verificd existenta la locul de desfisurare a activitifii comerciale a autorizatiilor, a
aprobrilor, a documentelor de provenientd a mérfii, a buletinelor de verificare metrologicd
pentru cantare, a avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale

autoritatilor administratiei publice centrale si locale;
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verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;
verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor
de comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

verificd respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al
operatorilor economici;

identifici marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitafii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritdtilor administratiei
publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplicid procedurile legale de
ridicare a acestora;

verifici respectarea regulilor si normelor de comert si prestiri de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritatilor administratiei publice locale;

coopereazi si acorda sprijin autoritdtilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al
acestora,

verifici respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afigarea
preturilor, a produselor comercializate si a serviciilor si sesizeazd autoritdtile competente in
cazul in care identificé nereguli;

verificd si solutioneazi, in conditiile legii, petitiile primite in legiturd cu activitati de
productie, comer{ sau prestiri de servicii desfisurate in locuri publice cu incdlcarea
normelor legale;

inméneaza cartile de alegitor persoanelor la implinirea vérstei de 18 ani;

coopereazi cu alte autorititi competente in vederea verificirii, la cererea acestora, a unor
date cu caracter personal, daca solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei
atributii prevazute de lege, cu respectarea reglementirilor legale privind prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

constati contraventii si aplicA sancfiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetétenilor roméni, inclusiv asupra obligatiilor
pe care le au persoanele previzute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta §i actele de identitate ale cetétenilor
romani, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

coopereazd cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate §i a minorilor cu vérstd peste 14 ani,

care nu au acte de identitate;
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constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor legale, stabilite in sarcina autoritafilor administratiei publice locale.

in cazul executdrii in comun cu unititile/structurile Politiei Romane san cu cele ale
Jandarmeriei Roméne a unor misiuni in domeniul mentinerii sau asiguririi ordinii publice
ori pentru dirijarea circulatiei rutiere, efectivele politiei locale actioneazi sub coordonarea

directa a Politiei Roméne sau a Jandarmeriei Roméane, dupi caz.

COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA

Art.60. Compartimentul Protectie Civild este un compartiment organizat in subordinea

primarului municipiului Moreni.

Atributii:

Identificd si gestioneaza tipurile de riscuri generatoare de dezastre naturale si tehnologice de
pe teritoriul municipiului Moreni;

Culege, prelucreazd, stocheazi, studiazi si analizeazi datele si informatiile referitoare la
protectia civila;

Informeaza si pregiteste preventiv populatia cu privire la pericolele la care este expusa,
misurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie,
obligatiile ce ii revin §i modul de actiune pe timpul situatiei de urgent;

Organizeazd §i asigurd starea de operativitate §i capacitatea de interventie optimi a
serviciilor pentru situatii de urgentd si a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu;

Instiinteazi autoritétile publice si alarmeazi populatia in situatiile de urgent3;

Asigurd protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice,
precum si a mediului Tmpotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;

Asigurd conditiile minime de supraviefuire a populatiei in situatii de urgenti sau de conflict
armat;

Asigurd organizarea §i executarea interventiei operative pentru reducerea pierderilor de vieti
omenesti, limitarea si inliturarea efectelor situatiilor de urgenta civild si pentru reabilitarea
utilitatilor publice afectate;

Riéspunde de limitarea si inlaturarea efectelor dezastrelor si a efectelor atacurilor din aer pe
timpul conflictelor armate;

Asigurd asanarea §i neutralizarea teritoriului de munifia rimas3 neexplodatid din timpul

conflictelor militare;
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Asigurd permanent coordonarea planificdrii si a realizarii activitdtilor si masurilor de
protectie civild, participa la pregitirea serviciilor de urgenta, a salariatilor si/sau a populatiei
si asigurd coordonarea secretariatelor tehnice ale comitetelor pentru situatii de urgents,
respectiv a celulelor de urgenta.
Asiguri controlul respectarii misurilor de aparare impotriva incendiilor pe timpul adunérilor
sau al manifestarilor publice avand in vedere urmatoarele:

> supravegheaza respectarea interdictiilor privind fumatul si folosirea focului deschis;
asigurd cdile de acces pentru interventie si evacuare de persoane;
interzice accesul cu materiale si substante periculoase;

evitd formarea de aglomeréri de persoane in anumite zone;

YV V V V

mentine integritatea indicatoarelor de securitate si de orientare in caz de incendiu sau
de alte dezastre;
> verifici asigurarea mijloacelor de stingere specifice si a stérii de functionare a
celorlalte dotari de prevenire si stingere a incendiilor;
> anuntd cu maximé operativitate a oricérui incendiu observat;
> efectueazd prima interventie si coordoneazd activitatea fortelor si mijloacelor
participante la aceasta.
Organizeaz3 activitatea de instruire in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor la nivelul
unititilor administrativ-teritoriale, ceea ce presupune:
> organizarea activititii de instruire a salariatilor din primérie si ai agentilor economici
din subordinea primdriei conform prevederilor Dispozitiilor generale privind
instruirea in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor;
> stabilirea unei tematici orientative anuale pentru a aduce la cunostintd locuitorilor
actele normative, reglementirile specifice si regulile de prevenire §i stingere a
incendiilor.
Asiguri convocarea comitetelor pentru situatii de urgenta si transmiterea ordinii de zi;
Primeste si pregiteste materialele pentru sedintele comitetelor pentru situatii de urgents si le
prezinta presedintilor si membrilor acestor comitete;
Executi lucririle si operatiunile de secretariat pe timpul sedintelor;
Asiguri redactarea hotararilor adoptate, precum si a proiectelor de ordine sau dispozitii, pe
care le prezintd spre aprobare;
Difuzeazi la componentele Sistemului National si la autoritdtile interesate documentele
emise de comitetele respective privind activitatea preventivi si de interventie;
Intocmeste informari periodice privind situatia operativa sau stadiul indeplinirii hotérarilor
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Art.61.

adoptate;

Intocmeste proiecte de comunicate de presa,

Urmireste realizarea suportului logistic pentru desfisurarea sedintelor comitetelor pentru
situatii de urgenta;

Gestioneazi documentele comitetelor pentru situatii de urgents;

Asigurd punctul de contact cu secretariatul tehnic permanent din cadrul Inspectoratului

General pentru Situatii de Urgenta.

COMPARTIMENT AUDIT INTERN

Compartimentul Audit Intern este un compartiment organizat in subordinea primarului

municipiului Moreni.

Atributii:

Elaboreazi norme metodologice specifice institutiei publice cu avizul U.C.A.A.P.L;
Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern, pe baza evaludrii riscului asociat
diferitelor structuri, prin preluarea sugestiilor conducdtorului institutiei, tinind cont de
recomandarile curtii de conturi si de solicitirile U.C.A.A.P.L;
Efectueaza activitdfi de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management
financiar si control ale institutiei sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienti si eficacitate;
Informeazd U.C.A.A.P.I. despre recomandirile neinsusite de citre conducétorul institutiei
precum si despre consecintele acestora;
Raporteazd periodic asupra constatérilor, concluziilor si remandarilor rezultate din
activititile de audit;
Elaboreaza raportul anual al activititii de audit public intern;
In cazul identificirii unor ireguralitifi sau posibile prejudicii raporteazi imediat
conducitorului institutiei si structurii de control intern abilitate;
Realizeaza urmitoarele tipuri de audit: auditul de sistem, auditul performantei si auditul de
reguralitate;
Auditeazi cel putin odati la 4 ani urmatoarele:

» activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate din momentul

constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de citre benefiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare extern;

» platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
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comunitare;

> vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unitétii administrativ teritoriale;

» concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitafii
administrativ teritoriale;

» constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor

de creanta precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

alocarea creditelor bugetare;

sistemul contabil si fiabilitatea acestuia,

sistemul de luare a decizilor;

vV V V VY

sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
» sistemele informatice;

e Desfigoard audituri ad-hoc respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional
necuprinse in planul anual de audit public intern;

e Desfisoard activitatea pe baza de ordin de serviciu, care prevede in mod explicit scopul,
obiectivele, tipul si durata auditului public intern;

e Notifica tematica in detaliu, programul comun de cooperare, precum si perioadele 1n care se
realizeaza interventiile la fata locului, conform normelor metodologice;

e Elaboreaza un proiect de raport de audit public intern la sfarsitul fiecarei misiuni de audit
public intern; acesta reflectd cadrul general, obiectivele, constatirile, concluziile si
recomandarile, fiind insotit de documente justificative;

e Verifici si raporteazi U.C.A.A.PI si conducdtorului institutiei asupra progreselor

inregistrate in implementarea recomandrilor sale.

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

(S.P.C.L.E.P. Moreni)

Art.62. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evident{d a Persoanelor Moreni (denumit in
continuare S.P.C.L.E.P. Moreni) este organizat in subordinea Consiliului Local Municipal
Moreni, in temeiul art.1 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, modificati
si completati.

(2) S.P.C.L.E.P. Moreni este constituit ca structurd, fard personalitate juridicd, si organizat la
nivel de compartiment, avind in componentd urmitoarele structuri organizatorico-functionale :

e Evidenta persoanelor ;
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Stare civila.

Atributii structuri Evidenta persoanelor:

Actualizeazd datele din Registrul National pentru Evidenta Persoanelor pe baza
documentelor prezentate de persoana interesatd sau comunicate de autoritdti, potrivit
atributiilor ce le revin;

Preia in R.N.E.P. datele privind persoana fizici in baza comunicérilor primite, pentru
ndscutii vii, cetidteni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al
persoanei;

Actualizeazd R.N.E.P. cu informatiile referitoare la certificatul de deces, numdrul actului,
data si locul inregistrarii decesului, in baza comunicdrilor transmise de personalul cu
atributii de stare civila care a inregistrat decesul;

Clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal si documentele cetitenilor;
Solutioneazi cererile pentru eliberarea cartilor electronice de identitate, a cartilor simple si a
cartilor de identitate provizorii precum si cererile privind inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei, in conformitate cu prevederile legale;

Primeste, analizeaza si solutioneazd cererile pentru eliberarea cértilor de identitate, in
situatia in care solicitantul actului de identitate se afla temporar in striinitate, pe baza de
procura speciald, obfinuti de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméniei din
statul respectiv;

Elibereazi acte de identitate persoanelor internate in unitéti sanitare si de protectie sociala,
precum si celor aflate in arestul unititilor de politie ori n unititi de detentie din zona de
responsabilitate;

Preia semnitura olografi si imaginea solicitantului, efectueaza confruntarea fizionomiei cu
fotografia din documentele prezentate sau din RN.E.P.;

Efectueaza, dupa caz, verificari in urmitoarele evidente: evidenta operativa, evidenta
informatizatd si de pasapoarte;

Identifici — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitéti etc. si anuntd unititile de politie in vederea luarii mésurilor
legale ce se impun;

Efectueazd operatiunile informatice necesare actualizirii RN.E.P.;

Elibereazi cartea de identitate solicitantului §i efectueazd operatiunile necesare activarii
cartii electronice de identitate si a cértii simple, precum §i mentiunea privind seria, numérul

si data inménarii cartii de identitate (model 1997) si a vizei de resedinti, in registrul privind
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eliberarea cartilor de identitate si a mentiunilor privind stabilirea resedintei;

e Rezolvi erorile din baza de date locala (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de
alti utilizatori);

e Furnizeazi datele cu caracter personal din Registrul National de Evidenta a Persoanelor, la
cererea institutiilor publice, persoanelor fizice si juridice, in conditiile stabilite de lege;

e Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate;

e Expediazi si primeste corespondenta prin intermediul postei militare si al Postei Romaéne;

e Primeste corespondenta si cértile de identitate de la D.P.C.E.P. si respectiv B.J.A.B.D.E.P.
Dambovita si le transporta la sediul S.P.C.L.E.P. Moreni;

o Inregistreaza corespondenta primits si documentele emise in cadrul serviciului, in registrele
corespunzitoare apoi le claseazi in vederea arhivirii acestora;

e Desfasoard activitifile necesare pentru eficientizarea activititilor desfigurate in vederea
punerii in legalitate a cetdtenilor care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in
termenele previzute de lege;

e Participi la desfisurarea audientelor, rezolva petitiile cetitenilor, potrivit competentelor;

e Constatd contraventiile si aplica sanctiuni contraventionale, in conditiile legii;

e Inventarieazi si distruge prin ardere colturile buletinelor si ale cértilor de identitate retrase
cu ocazia eliberfrii altor acte de identitate sau ca urmare a renuntirii ori a retragerii
cetdteniei romane si a dobandirii statutului de cetitean romén cu domiciliul in striindtate,
precum si cele ale persoanelor decedate;

e Inventarieazi rebuturile rezultate din activitatea specificd de operare-prelucrare date
personale in vederea producerii cértilor de identitate, intocmeste lunar procesul-verbal de
inventariere pe care-l inainteazi la D.P.C.E.P. Dambovita, iar trimestrial fnainteazi
rebuturile 1a B.J.A.B.D.E.P. Dambovita;

e Organizeazid si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

Atributii structuri Stare civila

o Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr.
119/1996, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare, acte de nastere, de
casitorie si de deces, in dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptitite la
solicitarea acestora, certificate de stare civild doveditoare si extrase multilingve privind

actele si faptele de stare civild Inregistrate;
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Primestere si solutioneazi cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
Inscrie mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comuniciri de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupé caz, exemplarul 11, in conditiile
prezentelor norme metodologice;

Primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile normelor metodologice;

Primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardivd a nagterii §i de inregistrare a
decesului produs 1n striindtate si nelnregistrat la autorititile locale striine competente sau la
misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Roméniei acreditate sé exercite functii
consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de
citre S.P.C.J.E.P. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de cétre primarul
unitétii administrativ-teritoriale competente;

Primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din strdingtate, insotite de documentele ce le
sustin, efectucaza verificérile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere
a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in
vederea emiterii avizului conform de cdtre seful S.P.C.J.E.P.si, ulterior, in vederea
aprobdrii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;
Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd, verificdi documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul previzut la art. 4179 alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solutionare, structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P;

Primeste cererile de ortografiere/traducere In limba maternd a numelui persoanelor fizice,
verifici documentele prezentate si le supun aprobirii primarului unitifii administrativ-
teritoriale;

Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazd din oficiu si
efectueazi verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civild sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea
emiterii avizului conform de citre seful S.P.C.J.E.P. si, ulterior, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a rectificiirii de cétre primarul unitétii administrativ-
teritoriale competente;

Efectucazi verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
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cale judecitoreasci a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora,
precum si pentru declararea judecétoreascéd a morfii unei persoane;

Primeste si inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic S.P.C.J.E.P., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de cétre primarul unitétii administrativ-
teritoriale competente, pentru cetitenii roméni §i persoanele fird cetitenie domiciliate in
Romania;

Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul
existent, certificind exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

Inscrie in registrele de stare civili exemplarul I, de indats, mentiunile privind dobandirea,
redobéndirea sau pierderea cetiteniei romaéne;

Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in stréinatate,
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificérii actelor de stare
civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritdtilor/institutiilor striine,
precum si documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare
S.P.CJEP,;

Elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciald ori imputernicire avocatiald, adeverin{d cu privire la statutul civil;
adeverinta in format electronic se semneazi de emitent, se aplicd sigiliul S.L.LI.E.A.S.C. si se
genereazi un cod de verificare care {i confirma autenticitatea;

Elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sé ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in stréindtate; certificatul in format electronic se
semneazi de emitent, se aplicd sigiliul S..ILE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare
care 1i confirma autenticitatea;

Distruge certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-
verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tirziu de un an de la anularea/retragerea acestora;
Asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a menfiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civild exemplarul II;

Elibereazi, in mod gratuit, la cererea autorititilor publice previzute de lege, extrase pentru
uz oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679;

Elibereaza, la cererca persoanelor fizice previzute de lege, fotocopii ale inscrisurilor care au
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stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare,
precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

Asigurd péstrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sd evite deteriorarea sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activititii de stare civila;

Propune necesarul de registre, hértia speciald necesara tiparirii actelor si certificatelor de
stare civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru
anul urmétor, si il comunicé anual S.P.C.J.LE.P.;

Trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii decesului,
documentul de evidenta militara aflat asupra cetafenilor incorporabili sau recrutilor;
Sesizeazd imediat unitatea de politie competentd si informeazid S.P.C.J.E.P. in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tipdrirea actelor de stare civild, a
certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civild si a
certificatelor de divort, in vederea dérii acesteia in urmdrire;

Colaboreazi cu directiile de sénétate publica judetene si cu maternitatile pentru verificarea
identitétii persoanelor internate faréd acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este
cunoscutd si a cazurilor de parasire a copiilor nou-niscuti si neinregistrati la starea civila si
verifica lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau
neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;

Colaboreazi cu unititile sanitare, SPAS si unititile de politie, dupd caz, verificid situatia
persoanelor beneficiare de mésuri de asistentd sociald privind punerea in legalitate pe linie
de stare civild si asigurd sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecirui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuti;

Verifici si valideaza actele de stare civild in conditiile legii;

Primeste cererile cetdtenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele
care au pierdut cetiitenia roména sau sunt decedate si cirora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le
transmit electronic spre avizare S.P.C.J.E.P. ;

Trimite compartimentului de evidentd a persoanelor, in termen de 10 zile lucritoare de la
data inregistrérii actului, rapoartele pentru néascutii vii, cetdfeni roméni, ori cu privire la
modificérile intervenite in statutul civil al persoanei in véarstd de 0 — 14 ani, precum si
colturile actelor de identitate anulate ale persoanelor decedate/casétorite, ori declaratiile din
care rezultd ci persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

Intocmeste Registrul de evidenti a sesizirilor pentru deschiderea procedurii succesorale
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pentru persoanele decedate;
¢ Ia masuri de pastrare in conditii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare civila
pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

e Oficiaza casitorii, in baza dispozitiei de delegare a atributiilor de ofiter de stare civila.

SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA (S.V.8.U.)
Art.63. (1) Serviciul Voluntar Situatii de Urgentd Moreni (denumit in continuare S .V.S.U.

Moreni) este organizat in subordinea Consiliului Local Municipal Moreni.

(2) Structura infiintatd este un serviciu organizat cu personal angajat si/sau voluntar, in scopul

apardrii vietii, avutului public si/sau a celui privat impotriva incendiilor i a altor calamitéfi, in

sectorul de competenti stabilit. Conform legii, Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgent este
asigurat din punct de vedere financiar de la bugetul local, iar activitatea acestuia este coordonatd
de primarul municipiului.

Atributii:

e Intocmeste documentele de organizare si functionare a activitatii serviciului voluntar;

e Planifica si conduce activitatea de pregitire a personalului serviciului voluntar;

e Asiguri verificarea gi mentinerea, in mod permanent, in stare de functionare a punctelor de
comandi (locurilor de conducere) in situatii de urgents si dotarea cu materiale si documente
necesare, potrivit ordinelor in vigoare;

o Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi
folosite 1n situatii de urgenti pe care o actualizeaza permanent;

e Informeaza primarul despre stdrile de pericol constatate pe teritoriul localitétii;

e Organizeaz3 interventia la situatii de urgents si inldturarea efectelor negative ale acestora, cu
consecinte devastatoare asupra populatiei si mediului inconjurator, astfel:

» intocmeste documentele operative din planul de apédrare privind interventia SVSU
Moreni la situatii de urgenta;

» organizeazi interventia serviciului pe ture de serviciu si urmdreste incadrarea
completd a grupelor;

> pregiteste personalul SVSU Moreni pentru interventie prin executarea de exercitii pe
timp de zi si de noapte, atét cu fortele si mijloacele proprii, cét §i In cooperare cu alte
servicii;

> controleazi si ia mésuri pentru ca toate maginile, utilajele, accesoriile, echipamentul
de protectie si substantele chimice din dotare, precum si mijloacele de alarmare sé fie
in stare de functionare;
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» organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii, alunecari, calamitati
naturale, explozii si alte situatii de urgenta, prin degajarea cailor de acces;

» se asigura de intretinerea in stare buna a drumurilor de acces, de mentinere accesibila
si functionala, in orice moment a acestora, pentru o interventie rapida;

» organizeaza si conduce interventiile in caz de inundatii cauzate de cresterea debitelor
provenite din precipitatii sau din topirea brusca a stratului de zapada, blocaje produse
de deseuri sau material lemnos, alunecari de teren, aluviuni sau scurgeri de pe
versanti si intervine cu utilajele din dotare;

» conduce SVSU Moreni in actiunile de interventie pentru stingerea incendiilor si

inldturarea efectelor calamititilor naturale si catastrofelor.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art.64. Atributii comune tuturor compartimentelor organizatorice din structura aparatului

de specialitate al Primarului:

Primesc, analizeazi, solufioneazi sesizdrile, petitiile si reclamatiile, respectiv orice fel de
corespondentd, repartizate compartimentului, spre solutionare, si se ocupd de transmiterea
raspunsului citre petenti, in termenul previzut de legislatia in vigoare;

Inventariazd documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din compartimente,
respectiv instituie, a transformarilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de
comunicare intre compartimentele din Prim#ria Municipiului Moreni, cu nivelurile
superioare de management si cu alte entitéiti publice;

Cunosc, respectd si aplicd procedurile de sistem s§i procedurile operationale, aferente
Sistemului de Management Integrat certificat si implementat in cadrul Primdériei
Municipiului Moreni;

Utilizeazd corespunzitor sistemul informatic integrat implementat in cadrul Primériei
Municipiului Moreni, pe problemele specifice activititilor compartimentului;

Furnizeaza toate informatiile solicitate, transmit documentafia necesard organismelor de
control/audit si formuleazi puncte de vedere la solicitarea acestora;

Raspund de elaborarea si avizarea planurilor de mdsuri/actiuni fatd de
recomanddrile/mésurile primite in urma auditurilor/controalelor interne §i externe ale
activitétilor specifice, precum si de realizarea/implementarea acestora in termenele stabilite,
in conformitate cu legislatia specifica in vigoare;

Asigurd implementarea la nivel local a mésurilor dispuse prin Hotérari ale Consiliului Local
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si Dispozitii ale Primarului in domeniul lor de activitate;

e Elaboreazi si raspund pentru legalitatea si corectitudinea informatiilor la petitiile transmise
persoanelor fizice si persoanelor juridice, si a datelor si informatiilor cuprinse in lucrérile
realizate;

o Pistreaza si arhiveazi documentele proprii in format electronic si/sau pe suport de hartie, si
rispund de arhiva creatd, pana la predarea acestora cétre arhiva institutiei;

e Respectd toate legile si reglementirile in domeniul sanatatii si securitdtii In munci i
intreprind toate mésurile necesare pentru asigurarea unor conditii normale de lucru, in
vederea prevenirii accidentelor de munc# sau a imbolnévirilor profesionale;

e Asigura respectarea normelor de confidentialitate, prelucrare, stocare si de arhivare a datelor
cu caracter personal utilizate;

e Rispund de aplicarea misurilor de naturd organizatorici si tehnicd pentru asigurarea
securitatii prelucrarii datelor cu caracter personal utilizate la nivelul compartimentului;

o Indeplinesc si alte atributii stabilite prin lege, hotirari ale Consiliului Local, dispozitii ale
Primarului sau date de citre seful ierarhic superior, Primar sau persoanele delegate de
acesta, in domeniul de activitate specific, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.65. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare, precum §i incdlcarea cu intentie a
atributiilor de serviciu atrage, in conditiile legii, raspunderea disciplinard, civila,
contraventionald sau penald a functionarului public sau a personalului contractual vinovat.

Art.66. Compartimentele din structura organizatorici a aparatului de specialitate al Primarului
comunicd Serviciului Resurse Umane, Managementul Calitatii si de Mediu orice modificare
intervenitd in atributiile specifice domeniului de activitate, urmare a punerii in aplicare a
legislatiei aparute ulterior aprobérii prezentului regulament, precum si aplicérii, conform legii, a
hotararilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului.

Art.67. Sefii compartimentelor sunt obligati sa asigure cunoasterea si respectarea de catre intregul
personal a prezentului regulament.

Art.68. Personalul Primariei municipiului Moreni este obligat sa cunoasca si sa respecte intocmai

prevederile prezentului Regulament.
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