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Anexa 1 

ANUNȚ DE PARTICIPARE   

pentru achiziția de    

„.................................................................”  

 Cod CPV: ................................................ 

 

 

I. ENTITATEA CONTRACTANTĂ: Primaria Comunei Maracineni. 

Adresa:........................................., Romania 

Tel: 0248...................... 

Procedura de atribuire aleasă: Achiziție...................... 

II. OBIECTUL ACHIZIȚIEI: „.......................................................................................”, 
conform caietului de sarcini anexat. 

III. VALOAREA ESTIMATĂ: ............................. lei, fără TVA. 

IV. TERMEN DE LIVRARE: .................zile calendaristice de la data semnării contractului. 

V. VALABILITATE OFERTĂ: 60 de zile. 

VI. CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Prețul cel mai scăzut. 

VII. CRITERII DE CALIFICARE: Se va depune ofertă tehnică și financiară cu respectarea 
tuturor cerințelor cuprinse în caietul de sarcini anexat. 

VIII. CONDIȚII CONTRACT: Durata contractului este de .......... luni de la data semnării 
de către ambele părți.  

IX. SOLICITĂRI DE CLARIFICĂRI: Pentru clarificări cu privire la cerințele caietului de 
sarcini persoana de contact este Nanu Daniela– consilier achizitii publice, e-mail: 
achizitii.publice@comunamaracineni.ro 

X. ADRESA LA CARE SE DEPUNE OFERTA: Oferta se va transmite prin e-mail la 
adresa: primarie@maracineni.cjarges.ro 

 XI. DATA ȘI ORA LIMITĂ DE DEPUNERE A OFERTEI: ...................., ora ........:00. 

ROMANIA 
JUDETUL ARGES 

COMUNA MARACINENI 
Strada Principala, Nr. 274 A 

E-mail: primarie@maracineni.cjarges.ro 
CUI 4122582  

Tel/Fax: 0248278893 
 

 

mailto:achizitii.publice@comunamaracineni.ro
mailto:primarie@maracineni.cjarges.ro
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                                                                                                            Aprob, 
                                                                                                            Primar 

                                                                                                      Nicolae Liviu DASCĂLU 
 
 
 
 

 
 
 
 

NORME PROCEDURALE INTERNE 
 
  

pentru organizarea şi desfăşurarea propriilor proceduri de atribuire a contractelor de 
achiziţie publică ce au ca obiect Servicii sociale şi alte servicii specifice, prevăzute în anexa 
nr.2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu valoarea estimată fără TVA ale căror 
valori estimate sunt mai mari decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (5) și mai mici decât 
pragul valoric prevăzut la art.7, Alin. (1), lit d), din Legea nr. 98/2016, astfel încât să se 
asigure respectarea principiilor prevăzute la art.2 alin.(2) din Legea nr. 98/2016, cuprins în 
intervalul: de la 270.120 lei până la 3 701 850 lei (exclusiv). 
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INTRODUCERE 

 
 
 
CAP. I Dispoziţii Generale  
CAP. II Definiții. Principii 
 
CAP. III Etapele procedurii 
CAP. IV Evaluarea ofertelor  
CAP. V Reguli generale de participare 
CAP. VI Evitarea situaţiilor de concurenţă neloială  
CAP. VII Continutul ofertelor 
CAP. VIII Criteriu de atribuire  
CAP. X Publicitatea 
CAP. IX Eligibilitatea şi înregistrarea  
CAP. X Elaborarea şi înregistrarea ofertei 
CAP. XI Modificarea, retragerea şi valabilitatea ofertei  
CAP. XII Etapa de finalizare a contractului de servicii 
 
CAP. XIII Constituirea dosarului de achiziție 
 
CAP. XIV Circuitul documentelor și semnăturile compartimentelor de specialitate 
CAP. XV Încheierea contractului de servicii  
CAP. XVI Dispoziţii finale 
 
 
Prevederi legale  
 Prezenta Procedura este întocmită de Primaria Comunei Maracineni în calitate de autoritate 
contractantă, în temeiul următoarelor prevederi legale:  
 a) art. 7 alin. (1) lit. d), art. 11, art. 68 alin.(1) lit. h) și art. 111 din Legea nr. 98/2016;  
 b) art. 16, art. 17 și art. 106 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achizițiile publice, aprobate prin HG nr. 395/2016, cu modificările și 
completările ulterioare (denumite în continuare Norme);  
 c) art. 4, art. 74 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European și a Consiliului 
din 26 februarie 2014 privind achizițiile publice și de abrogare a Directivei 2004/18/CE.  
 
Termenii și expresiile folosite în prezenta Procedură sunt interpretate în conformitate cu 
semnificațiile acestora definite la art. 3 alin. (1) din Legea nr. 98/2016. 
 
 
CAP. I Dispoziţii Generale 
 
Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite în continuare Norme au ca obiect 
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizițe publică/acrodurilor cadru 
reprezentate de Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. 
 
 
 
CAP. II Definiții. Principii 
 
Art. 2 - În sensul prezentelor norme, următorii termini se definesc astfel:  

a) autoritate contractantă – Unitatea Administrativ Teritorială a comunei Mărăcineni, 
judeţul Argeş.  

b) servicii – servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 
privind achizițiile publice  
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c) achizitie publica – dobandirea definitiva sau temporara de catre autoritatea 

contractanta a unor servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 la Legea nr.  
98/2016 privind achizițiile publice  

d) prestator – persoana juridică care prestează servicii din categoria celor cuprinse 
în Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice  

e) ofertant – oricare prestator care a depus oferta; 
 

f) operator economic – ofertantul care participa la procedura de atribuire si caruia i se 
poate atribui contractul de achizitie publica;  

g) contract de achizitie publica – contract încheiat în formă scrisă între aurotitatea 
contractantă și prestator   

h) contract de servicii – contract de achizitie publică ce are ca obiect prestarea unuia sau 
mai multor servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 
privind achizițiile publice;  

i) caietul de sarcini – documentul ce cuprinde toate informațiile legate de obiectul 
contractului de servicii si de procedura de atribuire a acestuia;  

j) oferta – documentație care cuprinde propunerea tehnică, propunerea financiară și 
orice formulare sau documente solicitate în documentația de atribuire;  

k) propunere tehnică – document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de 
sarcini stabilită de autoritatea contractantă;  

l) propunere financiară – document al ofertei prin care se furnizează informațiile cerute 
prin documentația de atribuire cu privire la preț, tarif, alte condiții financiare și 
comerciale;  

m) zi – zi calendaristică. 
 
Art. 3 – Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii: 
 

a) nediscriminarea – respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale 
pentru cao rice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare 
sau proprietate, sa poata participa la procedura de atribuiré si sa aiba sansa de a deveni 
contractant;  

b) tratamentul egal – respectiv aplicarea în mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie 
si a criteriilor pentru atribuiré astfel încât orice prestator de servicii sa aiba sanse egale 
de a i se atribuí contractul de servicii;  

c) recunoasterea reciprocă – respectiv acceptarea serviciilor, lucrărilor oferite în mod 
licit pe piața Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise 
de autoritatile competente din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente 
cu cele solicitate la nivel national;  

d) transparenta – respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor 
referitoare la aplicarea procedurii de atribuiré;  

e) proportionalitatea – respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii 
contractante, obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;  

f) asumarea răspunderii – respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor 
persoanelor implicate în procesul de achizitie publică, urmarindu-se asigurarea 
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul 
derularii acestui proces.  
 
 

CAP III Etapele procedurii 
(1)Procedura de atribuire prevăzută la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabilă în cazul serviciilor 
sociale şi al altor servicii specifice prevăzute în anexa nr. 2, este o procedură proprie, 
autoritatea contractantă având obligaţia respectării principiilor prevăzute la art. 2 alin. (2). 
 (2)În aplicarea dispoziţiilor alin. (1), în cazul achiziţiilor a căror valoare estimată este egală 
sau mai mare decât pragul valoric prevăzut la art. 7 alin. (1) lit. d), autoritatea contractantă are 
următoarele obligaţii suplimentare: 
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a)de a-şi face cunoscută intenţia de a achiziţiona respectivele servicii fie prin publicarea unui 
anunţ de participare, fie prin intermediul unui anunţ de intenţie valabil în mod continuu; 
 b)de a publica un anunţ de atribuire a contractului. 
Art.4 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt următoarele: 

a) Stabilirea necesității efectuării achiziției;  
b) Elaborarea caietului de sarcini; 
c) Publicitatea procedurii;  
d) Raspunsurile la clarificările solicitate de ofertanți; 
e) Primirea ofertelor;  
f) Desemnarea Comisiei de evaluare; 
g) Anularea procedurii de atribuire;  
h) Raportul procedurii de atribuire. 

 
Subcapitolul III.1- Stabilirea necesității efectuării achiziției  
Art.5 – Stabilirea necesității efectuării achiziției are ca scop determinarea necesarului de 
servicii pentru asigurarea bunei desfășurări a autorității contractante precum și a valorii 
estimate a contractului de servicii ce urmează a fi atribuit. 
 
Structura beneficiara a serviciilor ce urmează a fi achiziționate conform prezentei proceduri 
întocmește referatul de necesitate care cuprinde si specificațiile tehnice, în vederea inițierii 
achiziției publice.  
 
După primirea referatului de necesitate, responsabilul de achiziție va verifica dacă achiziția 
respectivă este inclusă în PAAP. În cazul în care achiziția nu figurează în PAAP, 
responsabilul de achiziție va întreprinde demersurile necesare în vederea actualizării și va 
iniția achiziția numai după aprobarea acestuia.  
În situația în care documentele transmise de către structura beneficiară a serviciilor nu sunt 
întocmite conform legislației specifice în vigoare, responsabilul de achiziție va transmite 
direcției beneficiare observațiile și recomandările aferente cu privire la remedierea/refacerea 
acestora. 
 
 Caietul de sarcini/specificațiile tehnice reprezintă cerințe, prescripții, caracteristici de natură 
tehnică ce permit fiecărui serviciu să fie descris, în mod obiectiv, într-o manieră 
corespunzătoare îndeplinirii necesității autorității contractante. 
 
Art. 6 – Realizarea activităților prevăzute la art. 5 se concretizează prin întocmirea după caz, 
de către compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilități a următoarelor 
documente:  

a) Nota de fundamentare  
b) Notele justificative privind estimarea valorii achiziției publice, alegerea procedurii 

și a criteriului de atribuire 
 
Subcapitolul III.2 – Elaborarea caietului de sarcini  
Art. 7- Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de către autoritatea contractantă a 
cerințelor privind eligibilitatea și înregistrarea ofertanților și capacitatea acestora de a 
îndeplini obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul 
desfasurarii procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum și stabilirea 
cerințelor privind nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestat. 
 
Art.8 – Caietul de sarcini va conține următoarele elemente: 

a) Datele de identificare ale autorității contractante;  
b) Sursa de finanțare a achizitiei;  
c) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data limita pentru solicitarea 

clarificarilor; data limita de raspuns la clarificari, data si ora limita de depunere a 
ofertelor.  
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d) Cerintele privind eligibilitatea și înregistrarea ofertanților;  
e) Cerintele minime privind capacitatea tehnică și capacitatea economico-financiara, în 

masura în care se solicită;  
f) Criteriile de calificare în măsura în care se solicită;  
g) Specificațiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate 
h) Modul de elaborare și de prezentare a propunerii tehnice și financiare;  
i) Perioada solicitată pentru valabilitatea ofertelor; 
j) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;  
k) Modul de comunicare 

 
Subcapitolul III.3 – Publicitatea procedurii  
Art. 9 – Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de către autoritatea contractantă a 
transparenței atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, în calitate de 
potențiali ofertanți, cu privire la organizarea de către aceasta a unei proceduri de atribuire a 
unor astfel de contracte. 
 
Art. 10 – Publicitatea procedurii se realizează de către autoritatea contractantă cu minimum 5 
zile lucrătoare înainte de termenul limită stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din 
urmatoarele modalități:  

a) Publicarea unui Anunț de Participare care se întocmește conform modelului prevazut 
în Anexa nr. 1 la prezentele norme. 

 
Art.11 – În situatia în care publicitatea se realizazea prin modalitatea prevazuta la art.10, 
Anuntul se publica pe pagina web a autoritatii contractante, respectiv 
www.comunamaracineni.ro 
 
Documentația de atribuire este alcătuită din:  
-Caietul de sarcini/specificațiile tehnice;  
-Fisa de date; 
-Formulare-conform Anexa 3;  
-Comandă (dacă este cazul);  
-Proiectul contract/acord-cadru (dacă este cazul) 
 
Subcapitolul III. 4 – Răspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanți 
 
Art. 12 – Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări privind caietul 
de sarcini. 
Art. 13- Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări privind 
documentația de atribuire cel mai târziu cu 3 zile înainte de termenul stabilit pentru depunerea 
ofertelor. 
 
Art.14 – Autoritatea contractantă are obligația de a răspunde în mod clar, complet și fără 
ambiguități cât mai repede posibil, la orice clarificare solicitată, pentru o perioada care nu 
trebuie să depășească, de regulă, 24 ore de la primirea unei astfel de solicitări din partea 
operatorului economic. 
 
Art. 15 - În măsura în care clarificările cu privire la documentația de atribuire sunt solicitate în 
timp util, având în vedere termenul menționat la art. 14 din prezenta Procedură, răspunsul la 
aceste solicitări trebuie să fie transmis cu cel puțin 1 zi lucrătoare înainte de data limită 
stabilită pentru depunerea ofertelor. 
Art. 16 - Eventualele contestatii se pot depune in termen de 3 zile lucratoare de la 
comunicarea rezultatului procedurii. 
 
Subcapitolul III.5– Primirea ofertelor 
 

http://www.comunamaracineni.ro/
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Art.16 – Primirea ofertelor are ca scop asigurarea înregistrării ca ofertanți, la procedura de 
atribuire organizata de autoritatea contractantă, a operatorilor economici care depun oferta în 
termenul limită stabilit în caietul de sarcini și în Anunțul de participare. 
 
Art.17 – Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data și ora limită 
pentru depunere, stabilite în caietul de sarcini și în Anunțul de participare. 
 
Art.18 – Oferta depusă la o altă adresă decât cea stabilită sau după expirarea datei limită 
pentru depunere se returnează nedeschisă. 
 
 
Subcapitolul III.6 Desemnarea comisiei de evaluare 
 
Art. 19 – (1) Odată cu iniţierea aplicării procedurii interne de atribuire a contractului de 
servicii, se va constitui o comisie de evaluare formată din 3 membri permanenţi şi 3 membrii 
de rezervă. Preşedintele comisiei se desemnează dintre membrii acesteia.  

(2) Comisia de evaluare are următoarele atribuții: 
a) deschiderea ofertelor;  
b) verificarea îndeplinirii de către ofertani a cerințelor peivind eligibilitatea și 

înregistrarea, prevăzute în caietul de sarcini;  
c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanți, din punctul de vedere 

al modului în care acestea corespund cerințelor minime din caietul de sarcini;  
d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanți, din punctul de 

vedere al încadrării în fondurile care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea 
contractului de achizitie publică;  

e) stabilirea ofertelor care îndeplinesc conditiile pentru a fi respinse;  
f) stabilirea ofertelor admisibile;  
g) aplicarea criteriului de atribuiré, astfel cum a fost prevazit in caietul de sarcini 

si stabilirea ofertelor castigatoare;  
h) în cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de 

atibuire conform prezentelor norme;  
i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut în 

prezentele norme. 
 
Art. 20 - Pe parcursul desfăşurării întregii proceduri, membrii comisiei au obligaţia de a 
păstra confidenţialitatea asupra conţinutului ofertelor, precum şi asupra oricăror alte 
informaţii prezentate de către ofertanţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului 
acestora de a-şi proteja secretele comerciale. 
 
Art. 21 – (1) Membrii comisiei de evaluare au obligaţia de a semna pe proprie răspundere o  
Declaraţie de confidenţialitate şi imparţialitate (Anexa 2) prin care se angajează să respecte 
prevederile art. 19 şi prin care confirmă, totodată, că nu se află în niciuna din situaţiile 
următoare:  

a) este soţ sau rudă până la gradul al treilea inclusiv ori afin până la gradul al 
treilea, cu vreunul dintre ofertanţi;  

b) în ultimii trei ani a avut contracte de muncă sau de colaborare cu unul dintre 
ofertanţi sau a făcut parte din consiliul de administraţie al acestora sau din 
orice alt organ dae conducere sau de administraţie al acestora;  

c) deţine părţi sociale sau acţiuni din capitalul social subscris al unuia dintre 
ofertanţi.  

(2) Declaraţia prevăzută la alin.(1) trebuie semnată înainte de începerea şedinţei de 
deschidere.  

(3) În cazul în care unul dintre membrii desemnaţi în comisia de evaluare şi negociere 
constată că se află în una sau mai multe din situaţiile prevăzute la alin.(1), atunci 
acesta are obligaţia de a solicita înlocuirea sa din componenţa comisiei respective. 
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Subcapitolul III.7 Anularea procedurii de atribuire  
Art. 22 – Autoritatea contractantă are obligația de a anula aplicarea procedurii pentru 
atribuirea contractului de servicii în următoarele cazuri: 

a) dacă nu a fost depusă nicio ofertă;  
b) dacă toate ofertele depuse au fost respinse; 
c) dacă este imposibilă încheierea contractului de servicii. 

 
Subcapitolul III.8 Raportul procedurii  
Art.23 – Raportul procedurii de atribuire se elaborează înainte de închiderea contractului de 
servicii și cuprinde următoarele elemente:  

a) denumirea achiziție și codul CPV; 
b) obiectul contractului de servicii  
c) denumirea/numele ofertanților participanți la procedură; 
d) denumirea/numele ofertantilor respinși și motivele carea au stat la baza acestei decizii.  
e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedă. 

 
 
CAP IV Evaluarea ofertelor 
 
Art. 24 – La ședințele comisiei de evaluare, în scopul analizării în detaliu a ofertelor depuse, 
au dreptul de a participa numai membrii acesteia. 
 
Art. 25 – (1) Comisia de evaluare are obligația de a analiza și de a verifica fiecare ofertă atât 
din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cât și din punct de vedere al aspectelor 
financiare pe care le implică.  

(2) Propunerea tehnică trebuie să corespundă cerințelor minime prevăzute în caietul de 
sarcini;  

(3) Propunerea financiară trebuie să se încadreze în limita fondurilor care pot fi 
disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit. 
 

Evaluarea se realizează în termenul de valabilitate al ofertelor.  
Dacă este cazul, comisia de evaluare poate solicita ofertanților prelungirea termenului de 
valabilitate a ofertelor.  
Analiza și evaluarea ofertelor se realizează de către comisia de evaluare, care va proceda la:  
 a) verificarea îndeplinirii cerințelor minime de calificare, dacă au fost solicitate prin 
scrisoarea de intenție și/sau documentația de atribuire. În cazul în care documentele de 
calificare nu corespund cerințelor, oferta este respinsă;  
 b) verificarea îndeplinirii specificațiilor tehnice și a cerințelor minime din caietul de 
sarcini. În cazul în care propunerea tehnică nu corespunde cerințelor, oferta este considerată 
neconformă;  
 c) verificarea prețului ofertat în raport cu valoarea estimată. 
 d) coroborarea informațiilor cuprinse în răspunsurile la solicitările de clarificări, dacă 
este cazul;  
 e) aplicarea criteriului de atribuire pentru ofertele admisibile;  
 f) întocmirea Raportului procedurii proprii;  
 g) transmiterea comunicărilor privind rezultatul evaluării către ofertanți.  
Evaluarea ofertelor se face în maximum 10 zile lucrătoare, în funcţie de complexitatea 
acestora şi se încheie odată cu întocmirea Raportului procedurii proprii.  
Rezultatul procedurii proprii se comunică ofertanților prin e-mail/fax. 
 
CAP. V Reguli generale de participare 
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Art. 26 - Orice persoană fizică sau juridică care doreşte să participe și îndeplinește condițiile 
stabilite prin anuntul de participare are dreptul de a participa, în condiţiile prezentelor norme, 
la procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii. 
 
CAP. VI Evitarea situaţiilor de concurenţă neloială 
 
Art. 27 - Pe parcursul derulării procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, va lua 
toate măsurile legale necesare pentru a combate apariţia eventualelor situaţii de concurenţă 
neloială sau conflict de interese şi orice alte fapte considerate contravenţii ori infracţiuni 
potrivit legii. În măsura în care aceste situaţii se produc se vor lua toate măsurile legale pentru 
contracararea lor. 
 
CAP. VII  Continutul ofertelor 
 
Art. 28- În vederea participării la procedura internă de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant 
va depune o singură ofertă care să conțină: 
- Certificat unic de inregistrare, în copie conform cu originalul  
- Act constitutiv sau Statut, în copie, din care să reiasă că are ca obiect de activitate, o 

încadrare corespunzatoare obiectului contractului pentru care depune oferta;  
- Formulare standard: (Anexa 4)  
1. Scrisoare de înaintare 
2. Certificat de participare la licitaţie cu ofertă independentă  
3. Declaraţie 
4. Declarația privind calitatea de participant la procedură  
5. Formular de ofertă financiară 
6. Declarație privind lista principalelor prestări de servicii  în ultimii 3 ani  
7. Informații generale 
 
CAP. VIII Criteriu de atribuire: prețul cel mai scăzut, conform art.34 din HG nr.395/2016 
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribiurea 
contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile 
publice. 
 
CAP. IX Eligibilitatea şi înregistrarea 
 
Art. 27 - Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant / 
candidat care se află în una din următoarele situaţii:  

a) este în stare de faliment ori lichidare, afacerile îi sunt conduse de un administrator 
judiciar sau activităţile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui 
aranjament cu creditorii sau este într-o situaţie similară cu cele anterioare, 
reglementată prin lege;  

b) prezintă informaţii false sau nu prezintă informaţiile solicitate de către autoritatea 
contractantă. 

 
CAP. X Elaborarea şi înregistrarea ofertei 
 
Art. 28 - (1) Ofertantul are obligaţia de a elabora oferta în conformitate cu prevederile 
menționate în anuntul de participare, fisa de date si caietul de sarcini.  

(2) Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată 
perioada derulării achiziţiei publice, ofertantul având obligaţia de a exprima în ofertă preţul în  
lei, preţ care va rămâne neschimbat pe toată perioada desfăşurării procedurii de achiziţie 
publică.  

(3) Ofertantul care nu respectă cerinţele din anuntul de participare, fisa de date si caietul de 
sarcini, va fi descalificat de către autoritatea contractantă. 
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CAP. XI Modificarea, retragerea şi valabilitatea ofertei 
 
Art. 29 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-şi modifica sau de a-şi retrage oferta numai înainte 
de data limită stabilită pentru depunerea ofertei.  

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-şi retrage sau de a-şi modifica oferta după expirarea datei 
limită pentru depunerea ofertei.  

(3) Ofertantul are obligaţia de a menţine oferta valabilă pe toată perioada de valabilitate 
stabilită de către autoritatea contractantă. 
 
CAP. XII Etapa de finalizare a contractului de servicii 
 
Art. 30 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: încheierea procedurii se produce 
atunci când comisia de evaluare întocmește raportul procedurii și face cunoscute datele 
selecției de oferte în comunicările adresate ofertanților; întocmirea dosarului de achiziţie 
publică.  

(2) Procedura internă de atribuire pentru atribuirea contractului de servicii se poate 
desfăşura şi dacă se primeşte o singură ofertă care corespunde cerinţelor din documentația de 
atribuire. 
 
CAP. XIII Constituirea dosarului de achiziție publică  
Art. 31 - Autoritatea contractantă are obligația de a întocmi dosarul achiziției publice, care 
trebuie să cuprinde cel puțin următoarele documente:  

a. referatul de necesitate privind achiziţia de servicii/nota de fundamentare; 
b. caietul de sarcini (nota de fundamentare); 
c. fisa de date  
d. ordinul de numire a comisiei de evaluare; 
e. declarațiile de confidențialitate și imparțialitate;  
f. anuntul de participare privind achiziţia de servicii; 
g. raportul procedurii prin care s-a facut  evaluarea ofertelor;  
h. comunicările întocmite de către comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicării 

procedurii interne de atribuire a serviciilor ;  
i. contractul de servicii, semnat în formă autentică. 

 
 
CAP. XIV Circuitul documentelor și semnăturile compartimentelor de specialitate 
 
Art. 32 - Stabilirea responsabilităţilor privind întocmirea, avizarea şi aprobarea documentelor 
care constituie dosarul achiziției publice. 
 
Art. 33 - Referatul de necesitate privind achiziţia de servicii/nota de fundamentare este 
întocmit/ă de Compartimentul de Specialitate, avizat/ă de Secretarul comunei, și aprobat/ă de 
ordomatorul principal de credite/primar al UAT - Mărăcineni. 
 
Art. 34 - Notele justificative privind estimarea valorii achiziției publice, alegerea procedurii și 
a criteriului de atribuire este întocmită de persoana responsabilă pe achiziții publice, vizată de 
compartimentul contabilitate-buget și aprobată de ordonatorul principal de credite/primar al 
UAT - Mărăcineni. 
 
Art. 35 – Raportul procedurii de achiziție publică este întocmit de membrii Comisie de 
evaluare și aprobat de președinte de comisie. 
 
Art. 36 – Contractul de servicii încheiat cu persoana fizică sau juridică a cărei ofertă a fost 
acceptată este întocmit de persoana responsabilă de contract, avizat de Secretar, persoana 
desemnată să pună viza CFP și aprobat de ordonatorul de credite. 
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CAP. XV Încheierea contractului de servicii 
 
Art. 37 - Autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de achiziţie de servicii, 
în formă autentică, cu persoana fizică sau juridică a cărei ofertă a fost acceptată de către 
comisia de evaluare. 
 
CAP. XVI Dispoziţii finale 
 
Art. 38 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de către 
ordonatorul principal de credite/primar al UAT– Mărăcineni. 
 
Art. 39 - Prezentele norme de procedură interna privind atribuirea contractelor de servicii 
intră în vigoare la data aprobării de către ordonatorul principal de credite/primar al UAT – 
Mărăcineni. 

 
 
 
 
 

Întocmit, 
Daniela NANU 
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Consultant: marius.oprescu@gmail.com 

 

Consultant: marius.oprescu@gmail.com 

ANEXA 2 

DECLARAŢIE 
de confidenţialitate şi imparţialitate 

 
Subsemnatul ..............., domiciliat in......................., judeţul Arges, CNP .............., data si locul 

nasterii .................., .............................., în calitate de .................... în cadrul procesului de achiziție publică 
pentru procedura de atribuire a contractului având ca obiect: 

,,Atribuirea contractului de achiziție publică de servicii de catering: preparare și tranport 
suport alimentar constând în pachet alimentar, pentru preșcolarii și elevii de la Liceul 
Tehnologic Nr. 1, din comuna Mărăcineni, județul Argeș, în cadrul Programului național 
„Masă sănătoasă” (PNMS), organizată de com. Mărăcineni, judeţul Argeş.  

Declar pe propria răspundere, sub sancțiunea falsului în declarații că voi respecta prevederile art.129 
din H.G. 395/2016 şi confirm că nu mă aflu într-o situaţie care implică situaţia unui conflict de interese. 

Reprezintă situaţii potenţial generatoare de conflict de interese orice situaţii care ar putea duce la 
apariţia unui conflict de interese în sensul art. 60 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cum ar fi 
următoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:   

a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor 
care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi 
susţinători sau subcontractanţi propuşi, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul 
de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi 
propuşi;  

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei 
persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din 
consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi 
susţinători, ori subcontractanţi propuşi;  

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane 
despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct 
sau indirect, un interes personal, financiar, economic ori de altă natură, sau se află într-o altă situaţie de 
natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul 
susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare 
şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al 
doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul entităţii 
contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru 
executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se 
află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul entităţii contractante sau al furnizorului 
de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

f) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul 
susţinător organizat ca societate pe acţiuni cu capital social reprezentat prin acţiuni la purtător nu respectă 
prevederile art. 53 alin. (2) şi (3).  

În cazul în care pe parcursul exercitării atribuţiilor ce îmi revin în derularea procedurii de achiziţie 
publică mă voi afla în una dintre situaţiile menţionate mai sus, mă oblig să anunţ această situaţie primarului 
com. Mărăcineni imediat ce a apărut şi să solicit de îndată înlocuirea mea din componenţa comisiei de 
evaluare. 

Totodată, mă angajez că voi păstra confidenţialitatea asupra conţinutului documentelor/ofertelor, 
precum şi asupra altor informaţii prezentate de către operatorii economici, a căror dezvăluire ar putea aduce 
atingere dreptului acestora de a-şi proteja proprietatea intelectuală sau secretele comerciale, precum şi asupra 
lucrărilor comisiei de evaluare/persoanelor implicate în această proceură de achiziție. 

Înţeleg că în cazul în care voi divulga aceste informaţii voi suporta sancţiunile legii.  
 
  Data Semnatura, 
   
  ........................... ....................... 



FORMULARE-Anexa 3 la Normele Procedurale Interne 
 

 
 

Formular A Scrisoare de înaintare 

Formular B Cerere de participare la procedură 

Formular C Împuternicire 

Formularul nr. 1 Formular de oferta 

Formularul nr. 2 DECLARAȚIE privind neîncadrarea în situațiile prevăzute  la art. 59 - 
60 din Legea 98/2016 

Formularul nr. 3 DECLARAŢIE  privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la  art. 164 
din  Legea 98/2016 

Formularul nr. 4 DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 165 
din  Legea 98/2016 

Formularul nr. 5 DECLARAŢIE  privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 167 
din  Legea 98/2016 

Formularul nr. 6 
DECLARAȚIE PRIVIND RESPECTAREA LEGISLAȚIEI PRIVIND 
CONDIȚIILE DE MEDIU, SOCIAL ȘI CU PRIVIRE LA RELAȚIILE DE 
MUNCĂ PE TOATĂ DURATA DE ÎNDEPLINIRE A CONTRACTULUI 
DE SERVICII 

Formularul nr. 7 FIŞĂ DE INFORMAŢII GENERALE 

Formularul nr. 8 DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE 
SERVICII ÎN ULTIMII 3 ANI 

Formularul nr. 9 
DECLARAŢIE PRIVIND UTILAJELE, INSTALAŢIILE, 
ECHIPAMENTELE TEHNICE DE CARE DISPUNE OPERATORUL 
ECONOMIC PENTRU ÎNDEPLINIREA CORESPUNZĂTOARE A 
CONTRACTULUI DE SERVICII 

Formularul nr. 10 
DECLARAŢIE PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AL 
PERSONALULUI ANGAJAT ŞI AL CADRELOR DE CONDUCERE  
 

Formularul nr. 11 PROPUNERE  TEHNICĂ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Formular A 
 
OPERATOR ECONOMIC                                                                 
____________________ 
     (denumirea/numele) 
 
 

SCRISOARE DE ÎNAINTARE 
 
 
 

Către, 
 
Comuna Maracineni, județul Arges, strada Principala, nr. 274A, tel: 0248 278893, Cod fiscal 
4122582. 
E-mail:achizitiipublice@comunamaracineni.ro 
 
Ca urmare a Anunțului de participare nr. ………/..............................,  privind procedura proprie 
pentru atribuirea contractului de achiziție  Servicii de…………..: ....................................................., Cod 
CPV-55524000-9 Servicii de catering pentru școli”, 

 
noi 

………………...................................................................................................................................
......................................................................................................................................................... 
(denumirea/numele ofertantului, adresa completă), vă transmitem prin email: 
achizitiipublice@comunamaracineni.ro / la sediul Comunei Maracineni, județul Arges, strada 
Principala, nr. 274A, oferta noastră nr. ............./.......................... și documentele care însoțesc 
oferta. 
 

Avem speranța că oferta noastră este corespunzătoare și vă satisface cerințele. 
 

Cu stimă, 
 
 
 
 
 

Operator economic, 
_________________ 

(semnatura/ștampilă autorizată) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Formular B 
CERERE DE PARTICIPARE LA PROCEDURĂ  

Nr. ......../....................  

  

1. Denumirea completă a ofertantului 
................................................................................................ 
......................................................................................................................................................... 
(in situația în care oferta depusă este ofertă comună se vor menționa toţi operatorii economici 
asociați, precum și liderul de asociere)  

2. Sediul ofertantului (adresa 
completă)............................................................................................. 
.........................................................................................................................................................
..telefon…………………………………..…………fax…………………………….…..………………, 
email: ……………………  

3. Date de identificare a ofertantului (număr de înregistrare în Registrul Comerțului și cod unic de 
înregistrare) CUI:…………………………………………;J ………. / ………………../…….……  

4. Contul (cod IBAN) şi banca în care se vor face plățile de către Autoritatea 
contractantă………………………………………………………………………...………………………
…………….……………….………………………………………………………………………...………
……………………………….……………….  

5. Garanția de participare la procedură a fost constituită în favoarea Autorității contractante, în 
data de ………………………, astfel:  

-instrument de garantare nr. …………………emis de………………………………..…….............  

sau  

- ordin de plată nr. …… din …… emis de Banca……........................................................................  

6. Persoana împuternicită să reprezinte societatea la procedură: 
……………………………..………………………….  

7. Ne angajăm răspunderea exclusivă, sub sancțiunea faptelor penale de fals și uz de fals, pentru 
legalitatea și autenticitatea tuturor documentelor prezentate în original și/sau copie, în vederea 
participării la procedură, precum și pentru realitatea informațiilor, datelor și angajamentelor 
furnizate/făcute în cadrul procedurii.  

8. Am luat cunoștință de prevederile Documentației de atribuire și ale tuturor actelor ulterioare, 
aferente procedurii și suntem de acord ca procedura să se desfășoare în conformitate cu acestea. 

 9. Cererea a fost înregistrată la COMUNA MARACINENI sub nr…………….. din data de 
………ora ………….  

___________________________  

 (Nume, prenume)  

___________________________  

(Funcție)  

___________________________  

 (Semnătura autorizată)  



 

 

Formular C 
ÎMPUTERNICIRE 

  Subscrisa ………………………….....................……………………………………, cu sediul 
în…………………………...………………………………………………………………,înmatriculată 
la Registrul Comerțului sub nr. ………………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, 
reprezentată legal prin …..................................…………………………………………, în calitate 
........………………………..................................................................…, împuternicim prin 
prezenta pe.............…………............………………........................................................................, 
domiciliat în 
……………..........…………………..............…………………..................………………,identifcat cu 
B.I./C.I. seria……, nr.………………, CNP…….........……………………........................, eliberat de 
……………......……………...................., la data de ...............................………......…, având 
funcția de ……….........……………………………………, să ne reprezinte la procedura de atribuire 
a contractului cu 
numele……………………………................................................................................, 
.........................................................................................................................................................
.........organizată de COMUNA MARACINENI în scopul atribuirii contractului de Servicii de 
……………….: ............................................................................................................................... 

În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi și obligații:  

1. Să semneze toate actele și documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea 
la procedură.  

2. Să participe în numele subscrisei la procedură și să semneze toate documentele rezultate pe 
parcursul și/sau în urma desfășurării procedurii.  

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul 
desfășurării procedurii.  

4. Să depună în numele subscrisei contestațiile cu privire la procedură.  

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea 
subscrisei cu privire la toate actele și faptele ce decurg din participarea la procedură.  

 Notă: Împuternicirea va fi însoțită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite 
(buletin de identitate, carte de identitate, pașaport).  

Data ..............................  

Denumirea mandantului  

S.C. …………………………………  

reprezentată legal prin  

 ___________________________  

 (Nume, prenume)  

 
 
 
 
 
 
 



 
 

Formularul nr. 1 
OPERATOR ECONOMIC  
 (denumirea/numele) 
 

FORMULAR DE OFERTĂ 
 

Către, 
Comuna Maracineni, județul Arges, strada Principala, nr. 274A, tel: 0248 278893, Cod fiscal 
4122582. 
E-mail:achizitiipublice@comunamaracineni.ro 
 

Domnilor, 
1. Examinând documentația pentru elaborarea și prezentarea ofertei, subsemnații 

..........................................................................................................., reprezentanți ai operatorului 
economic…….............…………...............................,(denumirea/numele operatorului economic) 
ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus 
menționată, sa prestam Servicii de ……………….: 
.........................................................................................................................................................
, Cod CPV: 55524000-9 Servicii de catering pentru școli”, pentru suma de 
*.....................................................................................................… lei (suma totală în litere și în 
cifre), la care se adaugă TVA în valoare de ……………............................… lei (suma în litere și 
în cifre).  

Valoarea defalcată a costurilor, per porție, pe următoarele categorii: 

a) valoare materie primă = ....................lei/porție (fără TVA); 
b) valoare aferentă preparării hranei = ....................lei/porție (fără TVA); 
c) valoare aferentă distribuției și a altor cheltuieli = ....................lei/porție (fără TVA); 
TOTAL VALOARE / PORȚIE = ...................................... lei/porție (fără TVA). 
Nr. total de porții = ..................... X Valoarea totală / porție de la rândul anterior reprezintă 

valoarea ofertată fără TVA *. 
2. Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă 30 de zile calendaristice, și ea va 

rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de 
valabilitate. 

3. Alături de oferta de bază: 
|_| depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă 
separat, marcat în mod clar "alternativă"; 
|_|  nu depunem ofertă alternativă.(se bifează opțiunea corespunzătoare) 

4. Până la încheierea și semnarea contractului de achiziție publică această ofertă, împreună 
cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este acceptată ca fiind 
câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi. 

5. Înțelegem că nu sunteți obligați să acceptați oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă 
ofertă pe care o puteți primi. 

Data ......../........../......... 
 

.………....................................................……...... 
(Nume, prenume, semnătura), 

L.S. 
în calitate de ...............………, reprezentant legal (împuternicit), autorizat să semnez oferta 
pentru și în numele ....................………………. (denumirea/numele operatorului economic) 

 
 



 

 

 
Formularul nr. 2 

OPERATOR ECONOMIC  
____________________ 
(denumirea/numele) 

 
DECLARAȚIE 

privind neîncadrarea în situațiile prevăzute  la art. 59 - 60 din Legea 98/2016 
 

1. Subsemnatul/a…………………….............., în calitate de ...........…………………….(ofertant/candidat/ofertant 
asociat/subcontractant), la procedura de atribuire organizată de COMUNA MARACINENI, în scopul 
atribuirii contractului Servicii de ……………….: 
..................................................................................................................................................... 
în temeiul art. 60 din Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziție publică, a contractelor 
de concesiune de lucrări publice  și a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările și 
completările ulterioare, declar pe proprie răspundere, sub sancțiunea falsului în declarații, 
următoarele: 
2. Nu mă aflu in situații generatoare sau potențial generatoare de conflict de interese, astfel cum 

sunt prevăzute la art. 59 si art. 60 lit. a) – e) din Legea 98/2016, cu persoane ce dețin funcții de 
decizie în cadrul Comunei Maracineni: Dascalu Nicolae Liviu, Piscanu Angela Iuliana, Ardei 
Nicolae, Barbu Maria, Bujor Marinela si consilierii:  …………………………………………………………. 

 
3. Subsemnatul/a……………..........…….…...................................................... declar că voi informa imediat 
autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declarație la orice punct pe parcursul 
derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziție publică sau, în cazul în care vom fi desemnați 
câștigători, pe parcursul derulării contractului de achiziție publică. 
 

4. De asemenea, declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg că 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, situațiilor 
și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare. 

 
5. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ai Autorității Contractate cu privire la orice 
aspect tehnic și financiar în legătură cu activitatea noastră. 
 
Data completării: 
Operator economic, 
……....................... 
(semnătura autorizata) 
 
 
A se completa de către fiecare membru al asocierii, în cazul în care oferta este depusă de o asociere, 
terți susținători  precum și de către fiecare dintre subcontractorii declarați, dacă este cazul. 

 

 

 

 

 



 

 

 
Formularul nr. 3 

   OPERATOR ECONOMIC                                                                   
    ____________________ 
        (denumirea/numele) 
 

DECLARAŢIE  
 

privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la  art. 164 din  Legea 98/2016 
 

Subsemnatul,_______________________________________, reprezentant (împuternicit) al 
_______________________________________________________, în calitate de 
candidat/ofertant/ofertant asociat/terț susținător al candidatului/ofertantului la procedura de atribuire 
organizată de COMUNA MARACINEI, în scopul atribuirii contractului de Servicii de …………………….: 
........................................................................................................................................................................ 
declar pe propria răspundere, sub sancțiunea excluderii din procedură  de achiziție publică  și sub 
sancțiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situația prevăzută la art. 164 din Legea 
nr. 98/2016 privind achizițiile publice, respectiv:  
(1) nu s-a stabilit, în urma analizei informațiilor și documentelor prezentate de mine, sau nu am luat 
cunoștință în orice alt mod că am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanțe judecătorești, 
pentru comiterea uneia dintre următoarele infracțiuni: 
    a) nu am participat la constituirea unui grup infracțional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 
286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare 
ale legislației penale a statului în care am fost condamnat; 
    b) nu am participat la infracțiuni de corupție, prevăzute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu 
modificările şi completările ulterioare, și infracțiuni asimilate infracțiunilor de corupție prevăzute de art. 10 - 
13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor de corupție, cu 
modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în 
care am fost condamnat; 
    c) nu am participat la infracțiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 
181 - 185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile 
corespunzătoare ale legislației penale a statului în care am fost condamnat; 
   d) nu am participat la acte de terorism, prevăzute de art. 32 - 35 şi art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 
privind prevenirea și combaterea terorismului, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile 
corespunzătoare ale legislației penale a statului în care am fost condamnat; 
   e) nu am participat la spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea și 
sancționarea spălării banilor, precum și pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanțării 
terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanțarea terorismului, prevăzută de art. 36 din 
Legea nr. 535/2004, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale 
legislației penale a statului în care am fost condamnat; 
    f) nu am participat la traficul și exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209 - 217 din 
Legea nr. 286/2009, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale 
legislației penale a statului în care am fost condamnat; 
    g) nu am participat la acțiuni de fraudă, în sensul articolului 1 din Convenția privind protejarea intereselor 
financiare ale Comunităților Europene din 27 noiembrie 1995. 
(2) De asemenea, declar ca nu exista persoana condamnată printr-o hotărâre definitiva care sa fie membru 
al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al operatorului economic sau care are 
putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia. 
               Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita în scopul verificării și confirmării declarațiilor, orice 
documente doveditoare de care dispun. 
               Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații. 
Data completării ...................... 

Operator economic, 
_________________ 

(semnatura/stampilă autorizată)                                            
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Formularul nr. 4 
 
OPERATOR ECONOMIC                                                                                                      
____________________ 
  (denumirea/numele) 
 
 

 
DECLARAŢIE  

 
privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 din  Legea 98/2016 

 
 

 
 

Subsemnatul, .......................................................... reprezentant împuternicit al 

..................................... ..................................................................................(denumirea operatorului 

economic), în calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinãtor al candidatului/ofertantului, la 

procedura proprie organizată de COMUNA MARACINENI, în scopul atribuirii contractului de contractului 

Servicii de …………………: 
................................................................................................................................................................., 

Cod CPV 55524000-9 Servicii de catering pentru școli”, declar pe propria rãspundere cã nu mã aflu în 

vreuna din situatiile prevãzute la  art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv nu am 

încălcat obligațiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuțiilor la bugetul general consolidat, iar 

acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv 

și obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înființat. 

 

           Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că 

autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice 

documente doveditoare de care dispunem. 

 

Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații. 

 
Data completării ...................... 

 
 
 

Operator economic 
_______________ 

 
(semnatura/stampilă autorizată) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
  
OPERATOR ECONOMIC                                                                                                      
                                                                                                                                       Formularul nr. 5 
                                                                                                                    
  ________________ 
 (denumirea/numele)                       

DECLARAŢIE  
privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 167 din  Legea 98/2016 

 
Subsemnatul, ............................................................. reprezentant împuternicit al .................................. 
.........................................................................................(denumirea operatorului economic), în calitate de 
candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sutinãtor al candidatului/ofertantului, la procedura proprie organizată 
de COMUNA MARACINENI, în scopul atribuirii contractului de contractului Servicii de ………..: 
preparare și tranport suport alimentar constând în pachet alimentar, pentru preșcolarii și elevii de 
......................................................................................................................................................................., 
Cod CPV: 55524000-9 Servicii de catering pentru școli. 
declar pe propria rãspundere cã nu mã aflu în vreuna din situaþiile prevãzute la art. 167 din Legea 98/2016 
privind achizitiile publice, respectiv: 
    a) nu am încălcat obligațiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest 
lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităților competente prin care se constată 
încălcarea acestor obligații; 
    b) nu mă aflu în procedura insolvenței sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea 
activității; 
    c) nu am comis o abatere profesională gravă care îmi pune în discuție integritatea, iar autoritatea 
contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei 
instanțe judecătorești sau a unei autorități administrative; 
   d) nu am  încheiat cu alți operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenței în cadrul 
sau în legătură cu procedura în cauză; 
    e) nu mă aflu într-o situație de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar 
această situație nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puțin severe; 
    f) participarea mea anterioară la pregătirea procedurii de atribuire nu a condus la o distorsionare a 
concurenței, iar această situație nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puțin severe; 
   g) nu am încălcat în mod grav sau repetat obligațiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de 
achiziții publice, al unui contract de achiziții sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, 
iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte 
sancțiuni comparabile; 
    h) nu m-am făcut vinovat de declarații false în conținutul informațiilor transmise la solicitarea autorității 
contractante în scopul verificării absenței motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare și 
selecție, nu am prezentat aceste informații sau nu sunt în măsură să prezinte documentele justificative 
solicitate; 
    i) nu am încercat să influențez în mod nelegal procesul decizional al autorității contractante, să obțin 
informații confidențiale care mi-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau 
nu am furnizat din neglijență informații eronate care pot avea o influență semnificativă asupra deciziilor 
autorității contractante privind excluderea mea din procedura de atribuire, selectarea sau atribuirea 
contractului de achiziție publică/acordului-cadru către mine. 
              Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice 
documente doveditoare de care dispunem. 

Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații. 
Data completării ...................... 
 

Operator economic, 
_________________ 

 (semnătură/ştampilă autorizată) 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Formularul nr. 6 
 
Operator economic 
.......................... 
(denumirea) 
 
 

 
DECLARAȚIE PRIVIND RESPECTAREA LEGISLAȚIEI PRIVIND CONDIȚIILE DE 
MEDIU, SOCIAL ȘI CU PRIVIRE LA RELAȚIILE DE MUNCĂ PE TOATĂ DURATA 

DE ÎNDEPLINIRE A CONTRACTULUI DE SERVICII  
 

 
 
 
 
 
 

Subsemnatul/a ................................................................................ (nume / prenume, 
reprezentant legal / împuternicit al ............................................................................................... 
(denumirea / numele și sediu / adresa candidatului / ofertantului), în calitate de ofertant la 
procedura 
............................................................................................................................................................
................................................................................................... cod CPV ............................., 
organizată de autoritatea contractantă ................................................................(numele autorității) 
declar pe propria răspundere, că la elaborarea ofertei am ţinut cont de toate obligaţiile referitoare 
la obligaţiile relevante din domeniile mediului, social şi al relaţiilor de muncă pentru activităţile 
ce se vor desfăşura pe parcursul îndeplinirii contractului de servicii, în conformitate cu prevederile 
Legii securităţii şi sănătăţii în muncă nr. 319/2006, Legea 265/2006 privind aprobarea OUG 
195/2005 privind protecția mediului și ale celorlaltor reglementări aplicabile. 
 
 
Data ............................... 
 
 
 
 
 
 
 

Operator economic,...................... 
(semnatura autorizată şi ştampila) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
OPERATOR ECONOMIC                                                                                              Formularul nr. 7 
  ____________________ 
     (denumirea/numele) 
 
 

FIŞĂ DE INFORMAŢII GENERALE 
 
 
 

1 DENUMIRE:  
2 Adresa sediului central  
3 Telefon:  
4 Fax:  
5 E-mail:  
6 Cod fiscal:  
7 Nr. înregistrare la Registrul Comerţului   
8 Cont IBAN- Trezorerie  
9 Puncte de lucru locale 

(adrese complete, telefon/telex/fax,) 
 

10 Obiect de activitate, pe domenii 
(în conformitate cu prevederile din statutul 
propriu) 

 

11 Principala piață a afacerilor:  

12 Cifra de afaceri anuală în domeniul de 
activitate aferent obiectului contractului, pe 
ultimii trei ani: 

la 31 decembrie 

- mii lei fara TVA- 

la 31 decembrie 

- echivalent euro - 

    

   

   

Medie anuală                                                          

 
 

Echivalenta leu/euro se face pentru valoarea medie anuala a cursului valutar de referință publicată de BNR 
în anul respectiv:  
 
 

Operator economic, 
_________________ 

(semnatura/stampilă autorizată)  
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
                            
 
 

OPERATOR ECONOMIC                                                                                              Formularul nr. 8 
 _____________________ 
     (denumirea/numele) 
 
 
 

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR SERVICII PRESTATE ÎN 
ULTIMII 3 ANI 

 
 
 

 Subsemnatul, reprezentant împuternicit al .......................................(denumirea/numele si 
sediul/adresa operatorului economic) declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals 
în acte publice, ca datele prezentate în tabelul anexat sunt reale. 
 Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor 
şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta 
declaraţie. 
 Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ........................................................................... 
(denumirea si adresa autoritaţii contractante)     cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatură cu 
activitatea noastră. 
 Prezenta declaraţie este valabilă până la data de 
………………………………………………………(se precizează data expirării perioadei de valabilitate a 
ofertei) 
 
                                                                          Operator economic,              
            ………… ………………. 
                                                                        (semnătura autorizată ) 

 
 

 
Nr. Crt. 

 
 
 

 
Obiectul 

contractului 
 

 
Codul 
CPV 

 
Denumirea/nume

le 
beneficiarului/clie

ntului 
Adresa 

 
Calitatea 

prestatorului 
*) 

 
Prețul total al 
contractului  

 
Procent  

îndeplinit 
de 

prestator 
% 

 
Cantitatea 

(U.M.) 

 
Perioad

a de 
derulare 

**) 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 
 
1 
 

        

 
2 
 

        

         
         

 
 

                                                                          Operator economic, 
............................... 

(semnătura autorizată) 
________ 
*) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic 
sau contractant conducător (lider de asociație); contractant asociat, subcontractant. 
**)Se va preciza perioada de începere și de finalizare a livrării                                                  
 
 
 



 
 
 
 
 

Formularul nr. 9 
 
   Operator economic                                                                                                    
 
    ................................  
    (denumirea/numele)  
 
 
 
 
 

    DECLARAŢIE 
PRIVIND UTILAJELE, INSTALAŢIILE, ECHIPAMENTELE TEHNICE DE CARE DISPUNE 

OPERATORUL ECONOMIC PENTRU ÎNDEPLINIREA CORESPUNZĂTOARE 
A CONTRACTULUI DE SERVICII  

 
 

                   Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ..................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………. 
(denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub 
sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.  
                   Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și înțeleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării declarațiilor, situațiilor 
și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta 
declarație.  
                  Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ………………..................  
………………………………………………………………………………………………………………. 
(denumirea şi adresa autorității contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu 
activitatea noastră.  

 
 

Operator economic, 
...................... 

(semnătură autorizată) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  LISTA 
cuprinzând cantitățile de utilaje, instalații și echipamente tehnice  

              
 
 

Nr.crt. Denumire 
utilaj/echipament/instalație 

U.M. Cantitate Forma de deținere 
Proprietate În chirie 

1.      
2.      

 
 
 
 
 

Operator economic, 
       ......................................... 

    (semnătură autorizată) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
    Formularul nr. 10 

 
   Operator economic  
   ................................  
  (denumirea/numele)  
 
 
 
 

    DECLARAŢIE 
PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AL PERSONALULUI ANGAJAT ŞI 

AL CADRELOR DE CONDUCERE  
 
 
 Subsemnatul, reprezentant împuternicit al …………………….............................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………................. 
 (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub 
sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.  
 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi 
documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta 
declaraţie.  
 Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ...........................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………................. 
(denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu 
activitatea noastră.  
 
 
 

 Anul 1 Anul2 Anul 3 
Personal 
angajat 

   

Din care 
personal de 
conducere 

   

 
 
 
 
    Data completării ...................... 
 

 
 
 
 
 
 

Operator economic, 
………… ………………. 
(semnatura autorizată ) 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

                                                                                                                           Formularul nr. 11 
OPERATOR ECONOMIC                                                                 
...........................................                                                                  
    (denumirea/numele) 
 

 
 
 

PROPUNERE  TEHNICĂ 
          
        Către, 
.......................................................................…………………………………………………………….............. 
…………………………………………………………………………………………………………………………..
.………...………………………………………………………………………………………………........................ 
(denumirea autorității contractante/ adresa completă) 
 
    
 
 

Fișa tehnică pentru serviciile ofertate 
 
 

 

Nr. 
crt. Denumire servicii Descrierea detaliată a serviciilor/caracteristici tehnice. 

Termen maxim 
de prestare a 

serviciilor 
1    
2    
3    
4    
 
 
 
 
 
 
 
 

   

    
          

 Descrierea in amanunt a ofertei tehnice propuse. 
  Descrierea îndeplinirii altor cerinţe conform caietului de sarcini: 
- 
- 
- 
- 
 
 
Data completării:   

 
Operator economic, 

 
   ................................... 

                                                                    (semnătură autorizată)                                                
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