ROMANIA
JUDETUL BRAILA
ORASUL iNSURATEI
CONSILIUL LOCAL
Str.§oseaua Briilei nr. 18, telefon 0239 660312, fax 0239 660480,
e-mail: primariainsuratei@yahoo.com

HOTARAREA NR.17
din 12.02.2024

privind aprobarea modalititii de decontare a cheltuielilor de transport pentru functionarii publici
si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale “Administratie” din aparatul de
specialitate al primarului orasului fnsurﬁtei si al institugiilor i serviciilor publice de interes local,
infiinate in subordinea, coordonarea sau autoritatea Consiliului Local al orasului insurﬁtei,
judetul Briila

Consiliul Local al Orasului Insurétei, judetul Briila, intrunit in sedin{d ordinara, azi data de mai sus:
Avand in vedere:

- referatul de aprobare al viceprimarului orasului Insuritei care exerciti temporar atributiile primarului
orasului Insuratei inregistrat la Priméaria Orasului Insuratei, judetul Briila, cu nr.1187/07.02.2024-

- raportul de specialitate comun al Serviciului financiar contabil si al compartimentului resurse umane
inregistrat la Primaria Oragului fnsuritei, judetul Braila, cunr. 1188/07.02.2024:

- avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al oragului
Insuritei, judetul Briila;

- anunful nr. 711/23.01.2024 privind participarea cetdenilor la procesul de elaborare si dezbatere
publicd a proiectului de hotardre, publicat pe pagina web a autorititii publice si la sediul acesteia;

- prevederile Hotararii Consiliului Local pentru aprobarea bugetului local al unitatii administrativ-
teritoriale oras Insuritei, a bugetului activitdilor finantate integral din venituri proprii si subventii de
la bugetul local al unita(ii administrativ-teritoriale oras Insuratei, judetul Braila, pe anul in curs;
in conformitate cu temeiurile juridice:

- art. 417 alin. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Hotérarea de Guvern nr. 39 din data de 18.01.2024, publicatd in M.O. nr. 57 din data de 22.01.2024,
privind aprobarea modalitatii de decontare a cheltuielilor de transport pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul familici ocupationale "Administratie" din aparatul de specialitate al
primarilor comunelor si al institutiilor si serviciilor publice de interes local, infiintate in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea consiliilor locale din comune;

- art. 14 din Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil;

- art. 80 — 84 din Legea 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile si completirile ulterioare;

- art. 5 lit. g) si ), art. 84, art. 105 alin. (1), art. 129 alin. (1) si (12), art. 240 alin. (2) din OUG nr.
57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completirile ulterioare;



HOTARASTE

Art.1.-La data intrérii in vigoare a prezentei hotéréri, se aprobid modalitatea de decontare a cheltuielilor
de transport pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
“Administratie” din aparatul de specialitate al primarului orasului Tnsurifei si al institutiilor si
serviciilor publice de interes local, infiinfate in subordinea, coordonarea sau autoritatea Consiliului
Local al orasului Insuratei, judetul Braila.

Art.2.- Decontarile se vor realiza pe baza documentelor justificative, conform regulamentului ce
constituie Anexa nr. 1, la prezenta hotérare.

Art.3.- Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se insdrcineaza ordonatorul principal de credite,
Serviciul financiar contabil si compartimentele de specialitate, din cadrul aparatului de specialitate al
primarului orasului Insurétei, judeful Briila.

Art.4.-Prezenta hotdrdre va fi adusd la cunostin{d celor interesafi si publicatd pe pagina proprie de
internet, prin grija secretarului general al unitdtii administrativ- teritoriale oras Insurifei si a
administratorului retelei electronice.

Aceasta hotdrdre a fost adoptatd cu respectarea cerintelor art. 129 alin. (12) si art. 139 alin(1) lit.a) din
Ordonanta de Urgenia a Guvermului nr.57/2019 privind Codul administrativ. eu un numar de 15 voturi “pentru” din
numarul total de 15 consilieri locali prezenfi. Numdrul consilierilor locali in functie 15.

Contrasemneaza pentru legalitate,
secretarul general al orasului Insuritei,
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JUDETUL BRAILA
ORASUL INSURATEI
CONSILIUL LOCAL
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Anexa nr. 1
la H.C.L. Insuratei nr. 17/12.02.2024

REGULAMENTUL

privind aprobarea modalitatii de decontare a cheltuielilor de transport pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale “Administratie” din
aparatul de specialitate al primarului orasului insurﬁtei si al institutiilor si serviciilor publice
de interes local, infiinfate in subordinea, coordonarea sau autoritatea Consiliului Local al
oragului insurﬁtei, judetul Briila

Art. 1
(1) Prezentul regulament are ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor justificative ce

trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, precum si a rolului autoritafilor administratiei
publice locale, in vederea decontérii cheltuielilor de transport cu efectuarea navetei salariatilor din
cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Insurte;
(2) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile folosite au urmatoarea semnificatie:

a) beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
“Administratie” din aparatul de specialitate al primarului orasului insurdtei si al institutiilor si
serviciilor publice de interes local, infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
Consiliulului Local al oragului Tnsuratei, indreptititi la decontarea cheltuielilor de transport;

b) cheltuieli de transport - suma de bani achitati de beneficiar pentru deplasarea dus-intors din
localitatea de domiciliu/resedinta in localitatea unde acesta isi are locul de munca.

¢) localitate - in conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr. 351/2001 privind
aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national, sectiunea a TV-a - Reteaua de localititi, cu
modificdrile $i completirile ulterioare, prin localitate se intelege: capitala Roméniei, municipii,
orage, sate resedin{d de comund, sate componente ale comunelor si sate aparfinind municipiilor si
oraselor;

d) localitate de domiciliu/resedinfd - localitatea din mediul urban sau din mediul rural in care
persoana are domiciliul/resedinta, potrivit documentelor de eviden{d a populatiei;

e) naveld - deplasarea dus-intors a beneficiarilor din localitatea de domiciliu/resedin{i intr-o
altd localitate unde acestia isi au locul de munci;

Art2
(1) Beneficiazd de decontarea cheltuielilor de transport salariatii care nu au domiciliul sau

resedinta in localitatea unde acestia isi au locul de munca.
(2) Cheltuielile de transport se deconteazd doar atunci cind traseul ce trebuie parcurs zilnic
depiseste limita teritoriala a localitatii in care se giseste locul de munci.



Art. 3
(1) In vederea decontirii lunare a cheltuielilor de transport, autoritatea executiva sau ordonatorul

de credite analizeaza cererile lunare ale cheltuielilor de transport pentru decontarea cheltuielilor de
transport, avand in vedere urmétoarele elemente:

a) existenta cererii lunare a cheltuielilor de transport prin care se solicitd decontarea cheltuielilor
de transport, potrivit anexei care face parte integrantd din prezentul regulament;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedit(d) cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate,
potrivit prevederilor art. 91 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

¢) daca solicitantul are sau nu are domiciliul sau resedinta in localitatea unde are locul de
muncd, pe baza declaratiei pe propria raspundere;

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinti si localitatea in care se afld situat
locul de munci;

¢) mijloacele de transport cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de domiciliu si
localitatea 1n care se afla situat locul de munci;

f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun;

g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in urmditoarele situatii: pe ruta
respectivd nu se emit abonamente sau beneficiarul utilizeaza mai multe mijloace de transport in
comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat.

(2) Cererea pentru acordarea sumei forfetare pentru achitarea cheltuielilor de transport se
intocmeste in nume propriu si se depune la sediul autoritdfi publice unde isi desfdsoara activitatea
beneficiarul.

Art. 4
In vederca stabilirii sumelor necesare decontirii cheltuielilor de transport, in perioada 1-31

januarie a fiecirui an, beneficiarii instiinteaza, in scris, primarul unitatii administrativ-teritoriale
oras Insuritei sau ordonatorul de credite cd pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor
de transport la si de la locul de muncd, cu specificarea nivelului estimat al valorii totale.

Art. 5
(1) Beneficiarul face dovada efectudrii deplasarii cu documentele previzute in cerere.

(2) Decontarea cheltuielilor de transport:

a) se realizeazd proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza
pontajului lunar;

b) nu se realizeazi pe perioada concediilor de odihna sau a suspendarii rapoartelor de serviciu/
contractelor individuale de munca ale beneficiarilor.

Art. 6
(1) Autoritatile administratiei publice locale cuprind in bugetul local sume destinate decontarii

cheltuielilor cu efectuarea navetei beneficiarilor din aparatul de specialitate al primarului orasului
Insurdtei, din institutii si servicii publice de interes local infiintate in subordinea, coordonarea sau
sub autoritatea Consiliulului Local al orasului Insuritei care nu dispun de locuinti in localitatea
unde au locul de munca.

(2) Sumele destinate navetei beneficiarilor prevazuti la alin. (1) se asigurd din veniturile proprii
ale bugetului local al unitatii administrativ-teritoritale Insuratei, judetul Briila.



Art. 7

(1) Beneficiazd de decontarea cheltuielilor cu naveta salariatii din cadrul aparatului de
specialitate al primarului oragului fnsuratei, din institugii i servicii publice de interes local infiintate
in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Consiliulului Local al oragului Insurifei care nu detin
locuintd in localitatea unde acestia isi au locul de munc;

(2) Cheltuielile cu efectuarea navetei se deconteaza doar atunci cand distanta ce trebuie parcursa
zilnic depaseste limita teritoriald a localitdfii in care se gaseste locul de munca.

Art. 8
(1) Naveta beneficiarilor poate fi efectuata cu:
a) autovehiculele destinate transportului de persoane detinute/asigurate de catre autoritdiile
administratiei publice locale, in mésura in care este posibil acest lucru;
b) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati (fransport in comun:
microbuze, autobuze);
¢) autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu.

(2) Transportul beneficiarilor cu mijloacele de transport ce aparfin autorité{ii administratiei
publice locale se efectueaza gratuit.

Art. 9
(1) In vederea decontarii lunare a cheltuielilor cu efectuarea navetei, autoritatea executiva

analizeaz cererile pentru decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei, avand in vedere
urmitoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicita decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei, potrivit
modelului previzut in anexa la prezentul regulament, care face parte integrantd din acesta;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedite cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate,
potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioare;

¢) daci solicitantul detine sau nu define o locuinta in localitatea unde are locul de munca, pe
baza declaratiei pe propria raspundere;

d) daca transportul poate fi sau nu asigurat cu autovehicule de tipul celor enumerate la art. 8
alin. (1) lit. a);

¢) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedintd si localitatea in care se afla
situat locul de munci;

f) mijloacele de transport in comun cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de
domiciliu si localitatea in care se afld situat locul de munca;

g) valoarea biletelor/valoarea abonamentului lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in
comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat dintre cele prevazute la art. 8
alin. (1) lit. a), lit. b) sau lit. ¢);

i) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu naveta.

(2) Autoritatea executiva analizeaza si verifica solicitarile, aprobi lunar cererile solicitantilor i
deschide credite pentru efectuarea platilor.

(3) In cazul in care exista indicii ¢ solicitantul detine locuinta in localitatea in care isi are locul
de munci, primarul dispune efectuarea unei verificari in cazul solicitantului respectiv si, pe baza
raportului intocmit de cétre persoanele cu atribufii in acest sens, emite o dispozitie prin care aprobd
sau respinge decontarea.



Art. 10

(1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de oper atorii de transport auto pentru
salariatii din cadrul aparatului de specialitate al primarului oragului insuratei, din institufii si servicii
publice de interes local infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Consiliulului Local
al oragului Insurifei se asigurd la valoarea acestora.

(2) Distanta pentru care se deconteazii abonamentul/biletul si care este inscrisd pe documentul
justificativ este distan{a dintre localitatea de domiciliu/resedingd a beneficiarului si localitatea in
care se afla locul de munca.

(3) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei se face pentru autoturismul proprietate
personald sau detinut legal cu orice titlu astfel:

a) solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distan{a cea

mai scurtd (fiind incident art. 7 din Anexa la H.G.nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autorititilor si institutiilor publice pe perioada delegirii si detasérii in altd localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.)

b) distanta cea mai scurta dintre localitdfi este distanta calculatd pe d1umur1 publice; pentru
stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute.

(4) Solicitantul va face dovada efectuarii navetei cu documentele prevdzute in Cerere pentru
decontarea lunard a navetei, anexa la prezentul regulament.

(5) In situatia in care, pe parcursul lunii, naveta se face atit cu mijloace de transport in comun,
cat si cu autoturismul proprietate personala, se depune un referat in luna respectiva, cu dovada
privind valoarea biletului si zilele efectuate cu mijloace de transport in comun, precum si bonul de
consum pentru transportul efecluat cu autoturismul proprietate personala si perioada
financiare si cu incadrarea in cheltuielile de personal aploba si asigura efectuarea platii
abonamentelor/biletelor si contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate personala
sau detinut legal cu orice titlu, in luna urmdtoare celei pentru care au fost prezentate documentele
justificative.

(7) Autoritatea executivd prin compartimentul de specialitate asigurd arhivarea gi pastrarca
documentelor justificative prezentate la decont, in conformitate cu prevederile Legii nr.16/1996,
Legea Arhivelor Nationale.



CERERE
pentru decontarea lunari a cheltuielilor de transport
Citre: Primarul orasului Insuritei
Serviciul financiar contabil
Compartimentul resurse umane

Subsemnatul/Subsemnata,  ...........eeeiiiiiniiinn...,  posesor/posesoare  al/a
B.I./C.I. seria ......... 111 P , CNP ,
angajat/ in cadrul aparatului de specialitate al primarului oragului insurdtei in functia de
..... et viieiiesirsssssessisiasiiann ey sOlicit  decontarea cheltuielilor cu

efectuarea navetei pe luna ............. anul ..o , In cuantum de ............ lei,
reprezentand contravaloarea cheltuielilor de transport de la domiciliu la serviciu si retur:

Atasez urmitoarele documente doveditoare:
- daci naveta se efectueaza cu mijloc de transport in comun:
| | copie a B.I/C.I;

| | abonament;
| | bilete de célétorie;

dacd naveta se efectueaza cu autoturismul personal:

| | copie a B.I/C.L;

| | copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului (daci este inmatriculat pe numele

persoanei solicitante sau al sotului ori exista contract de comodat);

|_| imputernicire notariald (daca autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane);
| | contract de comodat (daca autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane);
|_| bonuri de carburant.

| | dacd transportul se efectuiaza cu mijloacele de transport in regim taxi sau mijloace de

transport alternativ efectuat de un operator de tranasport alternativ autorizat.

| | facturile emise de firma transportatoare.
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