Municipiul lasi

Consiliul Local

HOTARARE
pentru aprobarea Regulamentului privind Procedura de autorizare a administratorilor de
condominii — persoane juridice specializate

Consiliul Local al Municipiului lagi, intrunit in sedinta ordinara in data de 29.12.2021;

Avand in vedere Proiectul de hotarare inregistrat sub nr. 144111/22.12.2021 initiat de
Primarul Municipiului lasi;

Avand in vedere avizul favorabil inregistrat sub nr. 415/28.12.2021 intocmit de Comisia
Juridica si de Disciplina a Consiliului Local al Municipiului lagi;

Avand in vedere avizul favorabil inregistrat sub nr. 341/28.12.2021 intocmit de Comisia
Economico-Financiara a Consiliului Local al Municipiului lasi;

Avand in vedere avizul favorabil inregistrat sub nr. 38/28.12.2021 intocmit de Comisia de
Munca si Protectie Sociala a Consiliului Local al Municipiului lasi;

Avand in vedere amendamentul formulat, adoptat in plenul sedintei si consemnat in procesul
verbal al sedintei, privind introducerea unei conditii ca sa se faca dovada unui contract privind
transportul valorilor, fie pentru punctele proprii de colectare, fie la sediul asociatiei ;

Avand in vedere referatul de aprobare nr. 137530/10.12.2021 intocmit Directia Fond Locativ;

Avand in vedere raportul de specialitate nr. 134643/06.12.2021 intocmit de Directia Juridica;

Avand in vedere nota de fundamentare nr. 112388/11.10.2021 intocmit de Directia Fond
Locativ, prin Serviciul Asociatii Proprietari;
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Avand in vedere prevederile Legii nr. 196/2018 privind infiinfarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata;

Avand in vedere dispozitile Legii privind normele de tehnica legislativa nr. 24/2000 cu
modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Ordinului nr. 25/14.01.2021 pentru aprobarea modelului
orientativ al statutului unitatii administrativ — teritoriale, precum si a modelului orientativ al
regulamentului de organizare si functionare a consiliului local;

Avand in vedere prevederile art. 129 si art. 196 alin. (1) lit. a, din Ordonanta de Urgenta nr.
57/03.07.2019, privind Codul Administrativ;

Avéand in vedere prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 61 din 30 aprilie 2020, privind
completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996 si pentru modificarea si

completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

HOTARASTE:

Art.1 (1) Se aproba ,Regulamentul privind procedura de atestare a administratorilor de
condominii — persoane juridice specializate” , conform Anexei 1 ce face parte integranta din
prezenta hotarare.

(2) Se introduce conditia ca sa se faca dovada unui contract privind transportul valorilor, fie
pentru punctele proprii de colectare, fie la sediul asociatiei.

Art.2 Prevederile prezentului regulament intra in vigoare la data publicarii.

Art.3 La data intrarii in vigoare a prezentului regulament, prevederile Hotararilor Consiliului
Local lasi nr. 298/2015 si 299/2015, precum si orice alta prevedere contrara isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.4 Copie dupa prezenta hotarare va fi comunicata catre: Institutia Prefectului Judetului
lasi; Primarul Municipiului lasi, Directia Fond Locativ, Directia Generala Economica si Finante
Publice Locala lasi.

Art.5 Punerea in aplicare a prevederilor prezentei hotarari va fi asigurata intotdeauna cu
respectarea cadrului legal incident de catre Directia Fond Locativ, Directia Generala Economica

si Finante Publice Locala lasi.
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Art.6 Aducerea la cunostinta publica a prezentei hotarari va fi asigurata de catre Centrul de

Informatii pentru Cetateni.

PRESEDINTE DE SEDINTA, Contrasemneaza pentru legalitate,
Consilier local, Secretar General, Denisa Liliana lonascu
Florin Briaur

Nr. 414 din 29 decembrie 2021

_Total 27
consilieri locali
Prezenti 22
Pentru 21
impotriva 0
Abtineri 1
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ANEXA 1 1a HCL NR. 414/29.12.2021

pentru aprobarea REGULAMENTULUI privind

Procedura de autorizare a administratorilor de condominii
- persoane juridice specializate -

REGULAMENT
PRIVIND PROCEDURA DE AUTORIZARE A

ADMINISTRATORILOR DE CONDOMINII -
PERSOANE JURIDICE SPECIALIZATE
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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Obiectul prezentului regulament il constituie stabilirea cadrului general si procedura privind
autorizarea persoanelor juridice specializate pentru activitatea de administrare a condominiilor.

Art.2. Regulamentul stabileste scopul, cadrul de referintad si metodologia autorizarii persoanelor juridice
pentru desfasurarea activitatii de administrare a proprietatii comune dintr-un condominiu.

Art.3. Autorizarea persoanelor juridice specializate are drept scop indeplinirea conditiilor legale pentru
desfasurarea activitatii de administrare a condominiului.

Art.4. Prezentului regulament Ti sunt aplicabile prevederile legale in domeniu, dupa cum urmeaza:

- Legea nr. 196/2018, privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari gi
administrarea condominiilor cu modificarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3103/2017 privind aprobarea Reglementarilor contabile pentru personajele juridice fara
scop patrimonial

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2643/2015 privind documentele financiar contabile;

- Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date cu modificarile si completarile
ulterioare.

- Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- Codul fiscal

- Codul de procedura fiscala

- Codul civil

- Codul de procedura civila

- Legea contenciosului administrativ nr. 544/2004;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

- Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste

Art.5. In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile de mai jos au urméatoarea semnificatie:

a. condominiu - imobil format din teren cu una sau mai multe constructii, in care exista cel putin 3
proprietati individuale reprezentate de locuinte si locuinte sau spatii cu alta destinatie, dupa caz, si
cote-parti indivize de proprietate comuna;

b. contract de administrare - acordul scris incheiat intre o asociatie de proprietari si un
administrator de condominii, care poate fi persoana fizica, persoana fizica autorizatda sau o
persoana juridica cu obiect de activitate administrarea condominiilor, in vederea prestarii unor
activitati si indeplinirii unor obiective stabilite de asociatia de proprietari, conform legii. Contractul
de administrare este un contract cu titlu oneros si se incheie in forma scrisa;

c. asociatie de proprietari = forma de asociere autonoma, de organizare si de reprezentare a
intereselor comune a majoritatii proprietarilor unui condominiu, cu sau fara personalitate juridica,
fara scop patrimonial, organizata in conditiile prevazute de lege;
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d. certificat de calificare profesionala = actul care dovedeste calificarea profesionala a persoanelor
fizice pentru a indeplini ocupatia de administrator de condominii, in conformitate cu legislatia
privind invatamantul superior sau privind formarea profesionala a adulfjlor;

e. atestat = actul care dovedeste calitatea de administrator de condominii, prin care persoanele fizice
care detin certificate de calificare, conform lit. h), sunt atestate de catre primar, la propunerea
compartimentelor specializate Tn sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de proprietari din
cadrul autoritatii administratiei publice locale, in baza unei hotarari a consiliului local.

f. persoana juridica specializata = operator economic, infiinfat si inregistrat conform legii, care are
ca obiect de activitate administrarea condominiilor

g. autorizatie = documentul prin care se atestd dreptul legal de desfasurare a activitatii de
administrare a imobilelor;

h. administrator de condominii, persoana juridica = orice persoana juridica specializata,
autorizata in conditiile Legii 196/2018, care desfasoara activitati de administrare a condominiului,
respectiv activitati de administrare tehnica si intretinere a proprietatii comune, de contabilitate si
de casierie.

i. suspendare = a opri temporar o activitate ori exercitarea unor drepturi

j. retragere = anularea unui act administrativ

CAPITOLUL II
PROCEDURA DE AUTORIZARE A PERSOANELOR JURIDICE
PENTRU ACTIVITATEA DE ADMINISTRARE A CONDOMINIILOR

Art.6. Pentru activitatea de administrare a condominiilor, asociatia de proprietari poate incheia contracte
cu persoane juridice specializate si autorizate pentru realizarea, respectiv furnizarea serviciilor necesare
administrarii, intretinerii, investitiilor si reparatiilor asupra proprietatii comune, cu respectarea legislatiei in
vigoare. Activitatea de administrare include activitati de administrare tehnica si intretinere a proprietatii
comune, de contabilitate si casierie.

Art.7 Persoanele juridice specializate pot formula autoritatii publice locale cerere de autorizare, la care vor
anexa inscrisurile prevazute la art. 9 din prezentul Regulament. Cererea tip poate fi pusa la dispozitia
solicitantilor de catre Directia Fond Locativ - Serviciul Asociatii Proprietari sau poate fi descarcata de pe
pagina web a Primariei Municipiului lasi.

Art.8. Pentru a fi autorizate in vederea desfasurarii activitatii de administrare a condominiilor pe raza
municipiului lasi, persoanele juridice specializate trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditji:

a. sa fie infiintate gi inregistrate potrivit legilor roméane si reprezentate de organele de conducere ale
acestora;

b. sa aiba punct de lucru in municipiul lasi;

c. sa nu fiintrat in procedura insolventei, conform legislatiei in vigoare specifice;

d. sa nuinregistreze datorii restante la plata contributjilor datorate bugetului de stat si bugetului local;

€. sa aiba ca obiect de activitate administrarea condominiilor (conf art. 64 alin. (6) si (7) din Legea
196 din 2018);

f. sa faca dovada raporturilor juridice, prin contract individual de munca cu persoane fizice atestate

in conditile Regulamentului privind procedura de atestare a administratorilor de condominii -
persoane fizice;
g. sadovedeasca ca au bonitate, respectiv rentabilitate, lichiditate si solvabilitate, dupa caz;
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h.

-

sa faca dovada aplicarii si respectarii Legii 333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia persoanelor, in sensul protejarii punctelor de incasare stabilite prin contract si a
transportului de valori;

sa faca dovada unui numar de minim 1 angajat incadrat cu norma intreaga la 1000 de apartamente
administrate, care sa detina atestat de administrator condominii aflat in termen de valabilitate;

sa aiba angajata minim o persoana fizica cu minim 4 ore/zi pentru functia de casier la fiecare punct
de incasare, in conditiile prevazute de Legea 22/1969 si ale Decretului 209/1976

Art.9. Dosarul de autorizare se va depune la registratura Primariei Municipiului lasi pana in data de 20 ale
fiecarei luni, numai dupa ce va fi verificat de reprezentantul Serviciului Asociatii Proprietari, si va contine
urmatoarele documente:

1
2

~N O O

10

11

12

13

14

cerere tip — conform Anexei 1.a
actele de infiintare a persoanei juridice:

a. statut/act constitutiv, din care sa rezulte ca are ca obiect de activitate administrarea

de imobile;

b. certificat de inregistrare la Oficiul Registrului Comer{ului;

c. certificat de Tnregistrare fiscala;
certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, valabil la data depunerii cererii tip —
original;
certificate de atestare fiscala eliberate de organele fiscale ale unitatii teritoriale unde isi are sediul
social si unitatii teritoriale unde persoana juridica desfasoara sau urmeaza sa desfasoare
activitatea de administrator;
certificatul de cazier fiscal;
certificatul de cazier judiciar al asociatilor firmei si al administratorului /administratorilor societatii;
copie dupa contractele individuale de munca ale angajatilor, atestati conform prevederilor
"Regulamentului privind procedura de atestare a administratorilor de condominii - persoane fizice”
si ale personalului angajat pentru functia de casier, cu specificatia “Conform cu originalul’ gi
semnatura reprezentantului operatorului economic;
copia atestatului persoanei fizice, care indeplineste conditia de angajat / administrator / asociat la
persoana juridica cu specificatia “Conform cu originalul’ si semnatura reprezentantului operatorului
economic;
ultimul bilant contabil depus la unitatea teritoriala a Ministerului Finantelor Publice, din care sa
rezulte ca nu a inregistrat pierderi in ultimul an— copie xerox, conforma cu originalul,
dovada existentei garantiilor bancare instituite pentru asociatiile de proprietari cu care au incheiate
contracte de administrare sau a documentelor echivalente (polita de asigurare de raspundere civila
profesionala pentru activitatea de administrare imobile) sau dovada ca asociatiile de proprietari cu
care au incheiate contracte de administrare nu au solicitat acest document, dupa caz;
dovada asigurarii transportului de valori cu personal propriu atestat conform Legii (contracte de
munca) sau a incheierii unui contract de asigurare a transportului de valori cu o societate licentiata
IGP, in conformitate cu prevederile Legii 333/2003 privind paza si protectia bunurilor si valorilor-
copie ,Conform cu originalul”
declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal, din care sa rezulte lista completa a
contractelor de administrare incheiate cu asociatiile de proprietari, care sa contina numarul total
de apartamente din cadrul respectivelor asociatii.
dovada achitarii unei taxei speciale' pentru autorizarea operatorului economic (taxa care va fi
achitata la casieria Primariei)
dovada existentei unui contract privind transportul valorilor, fie pentru punctele de colectare, fie la
sediul asociatiei.

! Taxa speciala este constituitd conform Legii nr. 273/29 iunie 2006 art. 30 coroborat cu art. 484 din Legea nr.
227/2015. Se incaseaza intr-un cont disctinct, deschis in afara bugetului local, fiind utilizata in scopurile pentru care
a fost infiinfata, iar contul de executie al acesteia se aproba de autoritatea deliberativa (art. 30 alin. 7 Legea nr.
273/2006).
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Art.10.

(1) Verificarea documentelor se va face de catre reprezentantul Serviciului Asociatii Proprietari, in
prezenta reprezentantului legal al persoanei juridice, care, la cerere, va furniza date suplimentare, urmind
a se incheia un proces verbal in acest sens.

(2) In situatia in care se constata si se comunica reprezentantului legal despre necesitatea completarii
dosarului de autorizare, iar acest lucru nu va fi efectuat in termen de 7 zile lucratoare de la data
instiintarii solicitantului, din motive care depind doar de solicitant, cererea de autorizare va fi respinsa.

Art.11. Dosarul de autorizare (cererea impreuna cu documentele anexa) se poate comunica Directiei Fond
Locativ - Serviciul Asociatii Proprietari, prin serviciile postale, situatie in care, copiile dupa documentele
anexate vor fi legalizate, prin grija solicitantului. Lipsa unuia din documentele solicitate va duce la
respingerea dosarului.

Art.12.

(1) Persoana juridica specializata, care desfasoara activitatea de administrare a condominiilor pe teritoriul
municipiului lasi, trebuie sa detina autorizatie eliberata de catre Municipiul lasi.

(2) Autorizatia reprezintd actul care atestd indeplinirea conditiilor prevazute la art. 8 din prezentul
regulament, prin raportare la prevederile art. 64 din Legea nr. 196/2018, in baza careia persoana juridica
specializata poate desfasura activitatea de administrare a condominiilor.

Art.13.

(1) Autorizatia va avea inscrise: seria, numarul, elementele de identificare ale persoanei juridice,
autoritatea emitenta, data eliberarii si perioada de valabilitate de 4 ani.

(2) Modelul si continutul autorizatiei sunt prevazute in Anexa 1.b la prezentul Regulament.

Art.14. Autorizatiile eliberate vor fi inregistrate in Registrul unic al administratorilor de condominii —
persoane juridice.

Art.15.

(1) Persoanele juridice specializate sunt autorizate pentru activitatea de administrare a condominiilor de
catre autoritatile administratiei publice locale, pentru o perioada de 4 ani, autorizatie care poate fi reinnoita
in aceleasi conditii in care a fost emisa, prin depunerea unei solicitari, in termen de 60 zile Tnainte de
expirarea acesteia.

(2) Pe parcursul acestei perioade, persoanele juridice autorizate sunt obligate sa mentina indeplinite
conditiile prevazute la art. 8 din prezentul regulament.

Art.16.

(1) Suspendarea sau retragerea, dupa caz, a autorizatiei de desfasurare a activitatii de administrator
condominii se dispune de catre autoritatea emitenta, la propunerea motivata a Serviciului Asociatii
proprietari si/sau in baza unei hotarari definitive a instantei.

(2) Suspendarea autorizatiei intervine odata cu constatarea modificarii a cel putin uneia din conditiile
legale, care au stat la baza emiterii autorizatiei in cauza, termenul maxim de suspendare fiind de 60 de
zile.

(3) Incetarea suspendarii autorizatiei se face de catre primarul Municipiului lasi, la propunerea Serviciului
Asociatii Proprietari privind reluarea activitatii de administrare a condominiilor, in baza autorizatiei eliberate
initial.
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(4) Retragerea autorizatiei intervine atunci cand:
a) in perioada de valabilitate a autorizatiei aceasta a fost suspendata de 2 ori

b) ca urmare a unei hotarari judecatoresti definitive prin care s-a stabilit existenta unui prejudiciu cauzat
de administrator

(5) Administratorul de condominii, persoana juridica, caruia li s-a retras autorizatia, va relua procedura de
autorizare, conform prevederilor prezentului regulament.

(6) Masura privind suspendareal/incetarea suspendarii/retragerea autorizatiei va fi adusa la cunostinta
persoanei juridice vizate si a reprezentantilor legali ai asociatiilor administrate de aceasta, pentru a
proceda in consecinta.

Art.17. Dosarele de autorizare sunt pastrate de reprezentantii Serviciului Asociatii Proprietari timp de 4
ani de la emiterea autorizatiei, urmand a fi arhivate la arhiva Directiei Fond Locativ.

CAPITOLUL Il
DISPOZITII FINALE Sl TRANZITORII

ART.18.

(1) La propunerea compartimentelor specializate in sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de
proprietari din cadrul autoritatii administratiei publice locale, primarul, in baza unei hotarari a consiliului
local, atesta persoanele fizice in vederea dobandirii calitatii de administrator de condominii.

(2) In vederea indeplinirii obiectului principal de activitate, persoanele juridice specializate au obligatia
obtinerii atestatului in conditiile legii pentru toti angajatii acestora, care presteaza activitatea de
administrare a condominiilor.

Art.19. Activitatea persoanelor juridice specializate, autorizate ca administratori de imobile, se desfasoara
in baza unui contract de prestari servicii, incheiat cu asociatia de proprietari, in sensul art. 64 alin. (4) din
Legea 196/2018.

Art.20. Degradarea, distrugerea sau pierderea certificatului de autorizare va fi declarata in scris Primarului
Municipiului lasi, in termen de 48 de ore de la constatare si totodata, va fi publicata in presa locala.
Administratorul - persoana juridica va solicita primarului eliberarea unui duplicat al autorizatiei, facand
dovada publicarii in presa locala.

Art.21.

(1) Persoanele juridice care presteaza servicii de administrare imobile vor solicita autorizarea in termen
de maxim 30 de zile de la data aprobarii prezentului regulament .

(2) Desfasurarea de catre persoane juridice a activitatii de administrare a condominiilor fara indeplinirea
conditiilor prevazute la art. 64 din Legea 196/2018 reprezinta contraventie si se sanctioneaza cu amenda
de la 5000 lei la 10.000 lei conform art.102 alin. (1) lit. q) coroborat cu alin. (2) lit. d) din acelasi act normativ.

Art.22. Municipiul lasi, prin Serviciul Asociatii Proprietari din cadrul Directiei Fond Locativ, va comunica in
scris presedintelui asociatiei de proprietari despre pierderea dreptului de practica (prin suspendare sau
retragere) a activitatii de administrare condominii de catre societatea de administrare, contractata de
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respectiva asociatie, pentru a lua masuri in vederea angajarii/contractarii unui alt administrator
atestat/autorizat..

Art.23. Mentinerea in functie a unui administrator persoana juridica neautorizata sau angajarea de catre
comitetul executiv al asociatiei de proprietari a unui administrator neautorizat sau a carei autorizatie este
suspendata atrage dupa sine aplicarea sanctiunii contraventionale prevazute de art.102 alin. (2) lit. ¢) din
Legea nr. 196/2018.

Art.24. Serviciul Asociatii Proprietari va face demersurile necesare ca pe site-ul Primariei Municipiului lasi
sa fie publicata lista persoanelor juridice autorizate pentru desfasurarea activitatii de administrare
condominii. Respectiva lista va contine cel putin:

- denumirea operatorului economic

- numarul autorizarii si data eliberarii acesteia

- datele de contact ale operatorului economic in cauza.

- motivul pentru care nu mai detine autorizatia (prin suspendare sau retragere).
Art.25. Prezentul Regulament intra in vigoare, dupa aprobarea prin Hotarare a Consiliului Local lasi.
Art.26. Prezentul regulament se completeaza de drept cu prevederile legislatiei incidente.

Art.27. Anexele la prezentul Regulament sunt parte componenta a acestuia.
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MUNICIPIUL IASI

DIRECTIA FOND LOCATIV
SERVICIUL ASOCIATII PROPRIETARI las

Oras 1{9(’“(

Anexa 1.a la Regulamentul privind procedura de autorizare
a administratorilor de condominii — persoane juridice specializate

Viza Serviciul Asociatii Proprietari
[\ [ AT o] (=To [1531 - 1 (=R

Catre,
Primarul Municipiului lasi,

Subsemnatul(a)  (nume, initiala  tatalui, prenume)

()CNP _ _ _ _ _ _ _ _ _____ (2)legitimat(a)
cuBI/Clseria _ _nr._ _ _ _ _ _ (3)in calitate de (4)reprezentant
legal al operatorului economic (5)inregistrat la Registrul
Comertului cu nr. (6) cod fiscal , (7) cont
bancar deschis la banca (8) avand sediul social
in str. nr. bl. sC. et.
ap. judetul (9) punct de Iucru* in Municipiul lasi str. nr.
bl. sc. et. ap. judetul (10), nr. tel. fix (11)
nr. tel. mobil (12) e-mail

*Se va completa de operatorii care au punct de lucru altul decat sediul social

Solicit eliberarea autorizatiei pentru activitatea de administrare a condominilor din cadrul asociatiilor de
proprietari.

Declar pe propria raspundere ca datele de mai sus cat si cele care se regasesc in documentele anexa,
corespund Tntocmai realitatii, drept pentru care semnez.

Sunt /nu sunt de acord ca urmatoarele date sa fie date publicitatii

Nume si prenume Data

Calitatea

Semnatura

Stampila
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Documente anexa la prezenta cerere:

11

12

13

14

15

actele de infiintare a persoanei juridice:

a) statut/act constitutiv, din care sa rezulte ca are ca obiect de activitate administrarea

de imobile;

b) certificat de inregistrare la Oficiul Registrului Comer{ului;

c) certificat de Tnregistrare fiscal3;
certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, valabil la data depunerii cererii tip —
original;
certificate de atestare fiscala eliberate de organele fiscale ale unitatii teritoriale unde isi are sediul
social, si al unitatii teritoriale unde persoana juridica desfasoara si/sau urmeaza sa desfasoare
activitatea de administrator;
certificatul de cazier fiscal;
certificatul de cazier judiciar al asociatilor firmei si al administratorului /administratorilor societatii;
copie dupa contractele individuale de munca ale angajatilor atestati, conform prevederilor
“‘Regulamentului privind procedura de atestare a administratorilor de condominii - persoane fizice”
si ale personalului angajat pentru functia de casier cu specificatia “Conform cu originalul’ gi
semnatura reprezentantului operatorului economic;
copia atestatului persoanei fizice care indeplineste condifia de angajat / administrator / asociat la
persoana juridica cu specificatia “Conform cu originalul’ si semnatura reprezentantului operatorului
economic;
ultimul bilant contabil depus la unitatea teritoriala a Ministerului Finantelor Publice, din care sa
rezulte ca nu a inregistrat pierderi in ultimul an — copie xerox, conforma cu originalul,
dovada existentei garantiilor bancare instituite pentru asociatiile de proprietari cu care au incheiate
contracte de administrare, sau a documentelor echivalente (polita de asigurare de raspundere
civila profesionald pentru activitatea de administrare imobile) sau dovada ca asociatile de
proprietari cu care au incheiate contracte de administrare nu au solicitat acest document;
dovada asigurarii transportului de valori cu personal propriu atestat conform Legii (contracte de
munca) sau a incheierii unui contract de asigurare a transportului de valori cu o societate
licentiata IGP, in conformitate cu prevederile Legii 333/2003 privind paza si protectia bunurilor si
valorilor-copie ,,Conform cu originalul”
declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal din care sa rezulte lista completa a
contractelor de administrare incheiate cu asociatiile de proprietari din portofoliu, care sa contina
numarul total de apartamente din cadrul respectivelor asociatii.
dovada achitarii unei taxei speciale pentru autorizarea operatorului economic in valoare de 1000
lei (taxa care va fi achitata la casieria Primariei)
dovada existentei unui contract privind transportul valorilor, fie pentru punctele proprii de colectare,
fie la sediul asociatiei.
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